A
ReNoStar)
V' GmbH

Einsteiger -
Handbuch

ReNoStar 8.0

©©©©©©©©©©©



A
ReNoStar) Handbuch fiir Einsteiger
V' GmbH

Inhaltsverzelchnls

UDEE RENOSEAT........ueeieieeeeeeee et ete et ete et e et e eteeete et e et e eseeeteeeteeaeeeseeesseeseseseeeeeneeeseeereenneas 3
1.1 Die FUNKLONSTASTIEN. ... 3
1.2  Peripherie-DatenbeStaANdE. ..........oouuiiiiii i a e e 4
2 Benutzung von MICroSOft WOTT.........cooo i 5
2.0 ES GBI IS L. 5
2. 1.1 KANZIEIANSCNIITL ... 5
2.1.2 Systemparameter und Buchhaltungsparameter.............cccccooiimiiiiiiiiiiiiieeees 6
2.1.3  StandardnummernVOISCRIAGE ... .. ... e 6
2.1.4  SACHDEAIDEITET ... nne 7
N T = 1= 1 (o] o P SSSRPPPPPRPIN 7
2.2 PraktiSCNE UDUNG: .....ocviiuiieieiecte ettt ettt ettt eae et e et eetears et e eteeaeareaneas 8
p A R AN | =Y =T g W0 L= Y = R SSSPPPPPSRPIN 8
2.2.2  AAIrESSANIAQE .....oeiiiiiii e e e e e e — e e e e e e e aaaaaaanne 13
22.2.1 1Y/ F= T o F= T | S USPRSRR 13
2.2.2.2 LT =T | 1= PPN 21
2.2.3  StandardtexXtVerarDeITUNG ............iiii oo e e e e e ettt e e e e e e e e eeeten e e e e eaeeeeanne 23
2.23.1 [ F= 1 0 F= 1 =SSR 24
2.2.3.2 Schreiben an Mandant......... ... 25
2.2.4  WIEAEIVOIIAGE ... 30
2.2.5  AKEENNISTOI®. ... e 32
2. 2.8 T I NI Lt 34
2.26.1 Anlage eines GeriChtStermMINS ... 35
2.2.6.2 Anlage eines BespreChuNgSterMINS.........cocvviuiiiiiiie e e e eeeeeaans 37
A B e 11 o USSP 39
2.2.8  HONOIArabr@CNUNG . ... .. e 43
2281 AUSWAN] VON VOFIAQEN .....eeii et e e eeeaaaees 45
2.28.2 Symbolleisten der HonorarabreChnung..............cccocuiiiiiiiiiiiiiiiies 46
2.2.8.3 Andern des Rechnungsvorschlags und speichern der Rechnung ......................... 48
2.2.9  MahNVErWAITUNG ..o e e e e e e e et ettt e e e e e e e eaaten e e e e eaeeeeanne 52
2.2.10 Y (= 1100 (oSO 53
2.2.10.1 Steuerfreie Auslagen im AKIENKONTO............ooiiiiiiiiiiiiiee e 54
2.2.10.2 Zahlungseingange im AKIENKONTO............ouiiiiiiiiiiiiiiiieee e 55
2.2.11 FOrderungSKONTO.........uuiii i e e e e e e e e e e 56
22111 Hauptforderung anlegen ...........ooouiiiiiii i e e aanae 57
2.2.11.2 Zahlungseingang IfaSSEN. ... ....cciii i 59
2.2.12 Aulergerichtliches Mahnschreiben..............ooooiii i, 61
FZC T o - T | o1 T o OSSPSR 67

Seite: 2 von 67




A
ReNoStar) Handbuch fiir Einsteiger
V' GmbH

1 Uber ReNoStar

ReNoStar besteht aus einer Vielzahl von Programm-Modulen, die zum einen tber ein Hauptmenu
verbunden und zum anderen in das Textverarbeitungsprogramm Word fir Windows eingebunden
sind. Das Hauptmeni von ReNoStar ist in thematische Gruppen aufgeteilt.

> ReNoStar Hauptmen > Anwalt: Dr Grandlich & Partner - o] x|
m Adi Sachgebi Listendrucke Service Zubehor Bereiche Einstellungen Ende ?
01 Dr Grindlich & Partner ~|

|

O Aktenverwaltung
N, »,
% Zuordnung der Parteien
g v) V)
Aktenschnellerfassung Aktenbearbeitung
», »,
V’ V’
Aktenarchiv Handaktendruck
PS
v)
Akteninfo

Arbeitsplatz 01

1.1 Die Funktionstasten

Die Funktionstasten sind jederzeit nutzbar und dienen dem Aufruf haufig bendtigter Programm-
funktionen. Zudem finden Sie hier eine Verknipfung zum Handbuch.

e e e
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1.2 Peripherie-Datenbestande

ReNoStar liefert Datenbanken mit folgenden Informationen:

& Gerichte inkl. Adressen (sog. Ortsverzeichnis)
& Postleitzahlen

« Pfandungstabelle nach § 850 ZPO

& Geblhrentabellen nach RVG / BRAGO

& Basiszinssatze

& Bankenverzeichnis

& Behordendatenbank

& Versicherungsdatenbank

& Postleitzahlenverzeichnis
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2 Benutzung von Microsoft Word

ReNoStar bietet durch die Zusammenarbeit mit MS Word  eine effektive Verknipfung von leis-
tungsfahiger branchenspezifischer Kanzleisoftware und leistungsfahiger Standardtextverarbeitung.
Zur Vereinfachung der Arbeit mit Word wurde eine spezielle ,Menileiste“ entworfen, die einen
Schnellzugriff auf die wichtigsten Funktionen ermdglicht.

Wenn Texte aus ReNoStar an Word tbergeben werden, sind zur Bearbeitung dieser Texte aus-
schlielich die von ReNoStar in Word eingefligten Schaltflachen zu verwenden und nicht die
Standard Windows oder Word Symbole bzw. Mendlleisten. Die ReNoStar Schaltflachenleiste ist
ZWINGEND zu benutzen, da nur durch die Benutzung der Menduleiste eine korrekte Zusammenar-
beit von Word und ReNoStar gewdhrleistet ist. Dies ist besonders wichtig bei Benutzung der
Schaltflachen Speichern und SchlieRen/Verwerfen .

ReNoStar ReNoStarDrucker-Einstellungen Start Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprufen

x I I Aktenhistorie Wiedervorlage Termine Fristen I I Aktenhistorie Wiedervorlage Termine Fristen

Standardtextverarbeitung Akteninfo Adressinfo Standardtextverarbeitung Akteninfo Adressinfo

Schliessen/Verwerfen @ Speichern Speichern

&\ speichern unter &} speichern unter

Abbruch Anwalt/Inkasso Notar

Ihr Vorteil ist z.B., dass Sie sich um Dateinamen, Speicherort usw. keine Gedanken mehr machen
mussen. Dies alles Ubernimmt ReNoStar fur Sie automatisch. Wahrend der Arbeit mit ReNoStar
kann Word weiterhin geéffnet bleiben.

2.1 Es geht los

Zuerst mussen die Stammdaten eingegeben werden, damit z.B. der Briefkopf richtig erscheint und
evtl. Buchungen richtig verbucht werden.

2.1.1 Kanzleianschrift
Den Eingabebereich finden Sie Uber die Menlleiste Service — Parameter — Kanzleianschrift

:’ ReNoStar Hauptmeni > Anwalt: Dr Grandlich & Partner
Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke m Zubehor Bereiche Einstellungen Ende 7

| 01 Dr Grindlich & Partner A Hilfsdaten »
T Tl A Ostestrukur
O ReNoStar Home B Indexreorganisation

9 Produktinfo
O ReNoStar Akademie

9 Proventus Academy

D Systemparameter
E Buchhaltungsparameter
F Standard Nummernvorschlage
|G Kanzlelanschrift |
H Lizenzierung
I Firma bearbeiten
J Maskenwartung >
K Wahrung

L Benutzerdef. Nummernvorschlage
M Lokaler Updateservice

N Benutzerverwaltung
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Hier tragen Sie bitte Ihre Daten ein:

{ <Kanzleiparameter> *Andern* -|0| x|
iAnrede, Anschrift ] Info
@ Andern
artungsnummer w0000 —_——
rede Rechtsanwalte und Notare w
Name 1 Dr Grindlich & Partner x Zurick
Name 2 Axel Mustermann ‘? Hilfe
Rechtsformtyp 2 Rechtsanwalte i'
Rechtsform Bezeichnung

|Rechtsform ges. Vertreter

|Name ges. Vertreter

Stralke Am Neubergsweg 8
Postleitzahl 63868
Kanzleiort GroRwallstadt
|Postfach |
|Gerichtsfach |
elefon 06022/205580
elefax 06022/2055880
Bank 1 Postbank Frankfurt
Bankleittzahl 1 500 100 60
Kontonummer 1 893516-512
Bank 2 Volksbank Aschaffenburg
Bankleitzahl 2 795900 00
Kontonummer 2 44110815

Py I | 20.02.2012

IEUR |A01 |RVGZIUB

Nach dem Speichern der Eingabe Ubernimmt ReNoStar diese Daten z.B. in lhren Briefkopf.

2.1.2 Systemparameter und Buchhaltungsparameter

Die Buchhaltungs- und Systemparameter werden in der Regel wahrend der Inbetriebnahme ge-
meinsam mit lhnen eingetragen; daher sollten die vorgeschlagenen Werte vorerst nicht verandert

werden.

2.1.3 Standardnummernvorschlage

Uber die Meniileiste Service — Parameter — Standard Nummernvorschlage
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C’ ReNoStar Hauptmeni > Anwalt: Dr Grindlich & Partner
Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke m Zubehor Bereiche Einstellungen Ende ?

|o1 Dr Griindlich & Partner A Hilfsdaten »
I Tl A Osteistruktur
9 ReNoStar Home B Indexreorganisation

9 Produktinfo
9 ReNoStar Akademie
E Buchhaltungsparameter

9 Proventus Academy F Standard Nummernvorschlage

G Kanzleianschrift

H Lizenzierung

D Systemparameter

I Firma bearbeiten
J Maskenwartung >
K Wahrung

L Benutzerdef. Nummernvorschlage
M Lokaler Updateservice

N Benutzerverwaltung

tragen Sie die laufenden Nummern fir die Aktenzeichen, Ablagenummern, Rechnungsnummern
etc. ein.

$» <Nummernvorschlage> *Andern* - 0| x|
[Vorschlag Aktenummer | 1 B Angern
|Aufoau Aktennummer (jji/nnnn) | Zﬂ éspeichem

[Vorschlag Ablagenummer 1 K zurick
|Aufbau Ablagenummer (nnnnijj) 1 ﬂ D e
|\/orschlag Rechnungsnummer 1

IAufbau Rechnungsnummer (j/mnnn) 4ﬂ

[Buchnr. im Journal 1

|Vorschlag Belegnummer (Dienstleistungsk.) 1

IAufbau Belegnummer (jjnnnnn) 7 _ﬂ
'\||20.02.2012 'EUR |A01 |RVGZ IUB

Wir haben hier werksseitig einige Vorschlage vorgegeben, die sicherlich Ihren Zuspruch finden.
Grundsatzlich kénnen diese Einstellungen verandert werden, sollten aber vor Arbeitsbeginn mit
ReNoStar eingestellt sein.

2.1.4 Sachbearbeiter

Sie kdnnen die vorgegebenen Sachbearbeiter Dr. Grindlich und Axel Mustermann I6éschen und
sich selbst als Sachbearbeiter anlegen. Dazu bei der Aktenanlage mehr.

2.1.5 Briefkopf

Werksseitig ist ein Briefkopf vorgegeben, der abgeandert werden kann.
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Eigene Briefkopfvorlagen kdnnen mit in das System e ingebunden werden! Sprechen Sie
uns an.

2.2 Praktische Ubung:

Als Einfihrung soll eine komplette Akte angelegt und bearbeitet werden. Ziel ist es, in 20 Minuten
eine Klageschrift zu fertigen und eine Honorarabrechnung zu erstellen.

2.2.1 Anlegen der Akte

Nach dem Start von ReNoStar wahlen Sie bitte den Programmbereich Aktenverwaltung . Im rech-
ten Teil des Hauptmenus 0Offnen sich die einzelnen Programmpunkte der Aktenverwaltung. Dort
klicken Sie bitte auf Aktenbearbeitung .

D ReNoStar Hauptmend > Anwalt: Dr Geondixch & Pastner
Alten Adressen Sachgebiete Listendrucke Senvice Zubehor Bereche Ewatellungen Ende 7
1 Or Grendsch & Partner

O Aktenverwaltung
O Zuordnung der Paneien :) I

Aktenschnellerfassung

»
o

Aktenarchiv Handaktendruck

»
v)

Akteninfo

Es oOffnet sich das Fenster Akten Anlage . Um eine neue Akte anzulegen, klicken Sie auf das

Symbol ' Datensatz neu anlegen .
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> <Akten Anlage> 12/0004 *Andern* -|10| x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck 2
X‘@l'hﬁ[;]w-«-»-» EOLYT R €O
RegisternrlKurzrubrum:_IF:en:h /. Altmann GmbH Minderungwg., v | &
—
IRegisternummer 12/0004 =
[Referat Arbeitsrecht 4
ISachbearbeiter IGR Hans Grundlich
|Anlagedatum [20.02.2012 4
[Kurzrubrum |Reich /. Altmann GmbH
I'Wegen |Minderung wg. Schlechtleistung
|Kennz Ausl. Mandant N 3
|Kennz Beitr. Eigene N g
[VorSt. abzugsber. Mdt. [N 4
[Mandant ist Kiager [N 8
[Anzahl Gegner | 0 B
|Anzahl Mandant | 0
IWV - Grund IWV [ﬂ'ﬁ.llgen‘neme Wiedervorlage l 4
JWV - Ablauf [24.02.2012 8
[Mahnkennung | | | 8
IMahndatum | 4
[Sachstand | 8
IKostenstelle | £
IKostentrager | 2
K Suchbegriff J Gericht J Behorden J Notizen
L Mandant J Gegner J Sonstige J Sachbearbeiter
:) 20.02.2012 EUR A01 RVG2 UB

Sie kénnen nun beginnen, Daten fur die Akte zu erfassen. Bei einigen Eingabefeldern wird das
Symbol E angezeigt. Durch Klick auf dieses Symbol werden Auswahllisten angeboten.
Folgende Daten missen mindestens erfasst werden (Pflichtfelder)

Registernummer: wird automatisch vom System vergeben, kann auch Uberschrieben
werden

Referat: hier wahlen Sie bitte aus, welchem Referat der Vorgang zugeordnet
werden soll

Eigene Referate konnen tUber den Button Anlegen noch zusatzlich
angelegt werden.
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<>Referat - <Akten Anlage>12/0004 *Anlegen*

Suchbegriff ol

10 Arbeitsrecht A
20 Zivilrecht allg. 1
30 Mietrecht J
40 Familienrecht v
50 Verkehrsunfallsachen T
60 Vertragsrecht J
70 Beratungen ¥
80 OWi -
90 Strafrecht
91 Verfugung von Todes wegen
Suchbegriff |1o

Andern | [ Anlegen

J ook XK zuick | B e |

Sachbearbeiter: hier wahlen Sie bitte den Sachbearbeiter, z.B. Dr. Griindlich, durch

Klick auf OK aus oder legen neue Sachbearbeiter an (iber den But-
ton Anlegen)

<>Sachbearbeiter - <Akten Anlage>12/0004 *Anlegen*

Suchbegriff
AM Axel Mustermann
~ 3 alicl
MM Max Maller

[el<lelo]»]>

Suchbedgriff IGR

Andern
{ Y oK % Hnife |
Anlagedatum: hier wird vom System das aktuelle Datum vorgeschlagen.
Kurzrubrum: hier erfassen Sie das Kurzrubrum.
Wegen: hier ist der Grund der Beauftragung einzugeben, z. B. Forderung,

Werkvertrag, Ehescheidung (Pflichtfeld)
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Vorst. abzugsber. Mdt: Wichtig fur die Buchung der Gebuihren. Wenn ,J* keine USt. im For-
derungskonto, aber im Aktenkonto mit USt.
Mandant ist Klager: Sie haben die Wahl zwischen Klager (K), Beklagter (B) und nicht

bekannt (N) (Rubrumautomatik in den Standardtexten)
WV-Grund / WV-Ablauf Kurzel fur Wiedervorlage mit Wiedervorlagedatum

Uber die Karteikarten Gericht, Behérden und Notizen kdnnen weitere Daten zur Akte erfasst
werden.

C’ <Aktenzeichen, Gerichte, Anwélte> 12/0004 *Anlegen* — | O] |£|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck ?
r il & 4 16 IR L% & €| ©

Registernr/Kurzrubrum: gz IFIEI-: h ./ Altmann GmbH Minderungwg., v | &

13000,00

3

|Gegenstandswert l. Instanz
|Landgericht

|Aktenzeichen
|Gegenstandswert II. Instanz
[Gericht

|Aktenzeichen
|Gegenstandswert Ill. Instanz
[Gericht

|Aktenzeichen
|Antragsgericht MB

[Gegn. Anwalt

|AZ Gegn. Anwalt

[Korresp. Anwalt

|AZ Korresp. Anwalt

s

3

o lele

|AZ Mandant
|AZ Gegner
Suchbegiif Behiiden | Notizen
I Mandant Sonstige J Sachbearbeiter
:) 20.02.2012 EUR ' A01 RVG2 UB

Auf der Karteikarte Gericht kann z.B. der Gegenstandswert |. Instanz eingegeben werden.
In der 2. Zeile (Gericht) sollte das zustandige erstinstanzliche Streitgericht eingegeben werden:
Nach Klick auf den Pfeil E‘ neben der Zeile Gericht 6ffnet sich das folgende Fenster:
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<>Landgericht - <Aktenzeichen, Gerichte, Anwalte> 12/0004 *Anlegen*
p gifek‘t *
ort PLZ |
" Amtsgericht. Selmsdorf (23923) 23923 A
¢ Famiienger. Selow (18246) 18246 |
) Selpin (18195) 18195 JE
(" Mahngericht Selsendorf (96528) 96528 vy
(¢ Landgericht Selsingen (27446) 27446 T
. Seltendorf (96528) 96528
" Land ht KfH
St Selters (56242) 56242 ¥
(" Oberlandesgericht YN[V ERGLLRE:)) 65618 -
" Arbeitsgericht Selters (Taunus) (65618) 65618
_ Selters (Westerwald) (56242) 56242
(" Landesarbeitsger.  |Sgjters. Taunus (65618) 65618
(" Verwaltungsger.
(" Oberverwaltungsger. | —
) . Suchbegriff’|s s (65618)
(" Sozialgericht
(" Landessozialger.
S Andern | [ Anlegen
(" Insolvenzgericht _
(" Registergericht /o x gurick ? filre l

Bei Offnen des Fensters stehen Sie bereits im Suchbegriff. Hier kénnen Sie z. B. tiber den Wohn-
sitz des Schuldners den Gerichtsort suchen. Bitte beachten Sie, dass der Suchbegriff mit Grof3-
buchstaben beginnen muss. Hat ReNoStar den Wohnsitz des Schuldners gefunden, klicken Sie
auf OK. Abhangig vom Streitwert ermittelt ReNoStar automatisch das zustéandige Gericht fur den
gesuchten Ort.

Uber das Symbol e Daten fur MB/VB konnen zuséatzliche Daten zum Mahnverfahren eingetra-
gen werden. Dieses stellt gerade im Zuge der Abarbeitung eines Mahnbescheides/ Vollstre-
ckungsbescheides eine Vereinfachung dar.
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{> <Aktenzeichen, Gerichte, Anwalte> 12/0004 *Andern* N [= |£’
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck ?

X |[6qu 2@« ea@r 2iefo
Registernr/Kurzrubrum: _IFn-u h ./ Altmann GmbH Minderungwg.

|Gegenstandswert . Instanz 13000,00

[Gericnt LG Limburg e g
|Aktenzeichen |
[Gegenstandswert II. Instanz

[Gericnt | 3|
[Aktenzeichen ]

|Gegenstandswert Ill. Instanz

I
|
|
|
|
|
[Gericht | | 3|
|
|
|
|
|
|
|
|

|Aktenzeichen
|Antragsgericht MB
[Gegn. Anwalt

|AZ Gegn. Anwalt
[Korresp. Anwalt
|AZ Korresp. Anwalt

|AZ Mandant
IAZ Gegner
Suchbegriff J‘ Gericht J Behorden J Notizen
L Mandant J Gegner J Sonstige J Sachbearbeiter
:t 20.02.2012 Bereit fur Ihre Anweisungen EUR | A01 RVG2 UB
Die eingegebenen Daten werden mit dem Symbol Datensatz speichern gesichert. Damit

sind auch die auf der Karteikarte Suchbegriff (=Aktenanlage) eingegebenen Daten gespeichert.

2.2.2 Adressanlage

Im néchsten Schritt sind die Adressen von Mandant und Gegner zu erfassen.

2.2.2.1 Mandant

Klicken Sie dazu auf die Karteikarte Mandant und dann auf das Symbol S Datensatz neu anle-
gen.
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$> <Akte - Zuordnung Mandant> 12/0004 - 0| x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck 2

X Ofnflalccs e80T R OO |

Registernr/Kurzrubrum: g&iii®! [F:eu:h 2. &lktmann GmbH Minderungwg. v | Q
Registernummer [12/0004 u
Referat | 10 Arbeitsrecht
Sachbearbeiter |GR Hans Grundlich

lagedatum [20.02.2012
Kurzrubrum |Reich .. Aitmann GmbH

egen [Minderung wg. Schiechtieistung

‘Adresse / Zuordnungsnummer ] Ansprechpartner / Rechtsschutz

[Suchbegriff |
Vorname
IName
[StralRe

|Nur als ges. Vertr. zuordnen

Zuordungsnummer

|

|
|Postieitzahl [Wohnort I |

|

|

|

|Stundensatz Akte | Mindest

| e ||| [ Bontat |

Mandant Gegner J Sonstige J Sachbearbeiter
uchbegriff J\ Gericht J Behorden J Natizen

:t 20.02.2012 Bereit fur Ihre Anweisungen EUR | A01 RVG2 UB

Es offnet sich ein neues Fenster mit der Adressdatenbank. Falls noch keine Mandanten erfasst
sind, ist das Fenster - wie nachfolgend abgebildet - leer.
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<>Suchbegriff - <Akte - Zuordnung Mandant> 12/0004 .
Suchbegriff Detail Adresse StraBe l
A
[l
i
j
+
Suchbedgriff |
Angern(
/oK

Zum Anlegen der Mandantenadresse klicken Sie auf den Button Anlegen . Es 6ffnet sich ein Fens-
ter zur Eingabe der Adressdaten.
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0> <Mandanten - Anschrift> Reich Robert *Andern* - 0] x|
Suchbegiff: |Reich Robert
Anlege
Suchbegriff [Reich Robert B Anlegen
orname |Robert By Angem
Name lReich Ef Kopieren
I B Loschen
I ‘E-gpeichern I
StraRe |Langhecker Weg 38 =) pLzro.
Landerkennzeichen | PLZ | 65618 Ml
[Wohnort |selters xg—umck
[Gerichtsort |AG Hiinfeld - Zentral | | P e
elefon 1 [ Adr.auto MB
Telefon 2 | 5 ) Notiz
Zentralrufnummer |
elefax , Neuer Kontakt
Handyﬂummer l Notizen...
@email | | |
ﬁuchbegriffﬁ
[v Kollisionsprufung [v Doublettenpriifung
& §xport|
Suchbegriff l Anrede l Versi. l Notizen l Info
Suchbegriff:
| ) I 4. I I ‘ | Als Std.Mandant festlegen | Std.Mandant loschen » andern
”Il 20.02.2012 | Daten werden geladen IEUR |A01 |RVGZ |UB

Das Datenfeld Suchbegriff flllen Sie im Format Name Vorname . ReNoStar ermittelt hieraus
automatisch Namen und Vorname und fiigt diese in die beiden nachsten Felder ein.

Hierbei offnet sich kurz das Fenster Interessenkollision, das sich jedoch automatisch wieder
schlief3t, falls keine Ubereinstimmung gefunden wird.

Dieses Fenster hat seinen Hintergrund in der Kollisions- und Doublettenpriifung von ReNoStar, die
eine Mehrfacheingabe von gleichen Adressdaten verhindert und darUber hinaus bei Neuanlage
von Adressen diese mit bereits erfassten Adressen vergleicht und auf Ahnlichkeiten aufmerksam
macht, um eine Interessenkollision und Doppelanlagen zu verhindern. Wir empfehlen daher
dringend, die Interessenkollision standig aktiviert zu lassen.

Weiterhin erfassen Sie StralRe, Postleizahl und Wohnort.
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2> <Mandanten - Anschrift> Reich Robert *Andern* = [=] 3
Suchbegiiff: |Reich Robert
- Anlegen
Suchbegriff IReich Robert B aviegen)]
G [Roert B nder
Name ,Reich &) Kopieren
- l B Loschen
; l ég)eichern
Strate ' |Langhecker Weg 38 = gLZ-Prg:l.
Landerkennzeichen | PLZ | 65618 V| [—
[Wohnort |selters | 9§ Zwnck |
Gerichtsor |AG Hunfeld - Zentral | | P e
eefon | _ Ao |
Telefon 2 | 5 L4 Notiz
Zentralrufnummer |
elefax l Neuer Kontakt
Handynummer l Notizen...
@email |
uchbegriffi

@Iisionsp@ung v Dougletlenp@

Export

i [

Suchbegriff 1 Anrede l Versi. l Notizen l Info
Suchbegriff;
| ] I ] I ; I : I | Als Std.Mandant festlegen | Std.Mandant ldschen » andern
Sﬂl 20.02.2012 | Daten werden geladen IEUR |A01 |RVGZ |UB

Sofern die Postleitzahl nicht bekannt ist, rufen Sie das PLZ-Programm Uber den Button PLZ- Prg.
auf, Uber das Sie die entsprechende Postleitzahl direkt in die Adresse tbernehmen kénnen.
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5 KSE PLZDirectory x|
Suchbegriff: r~ Suchkriterium ]
= erehmen
ISeItels " Postleitzahlen & Orte = :
| | Schliefen |
Ort | Zusatz [Pz | PPZ = Hilfe
Selow 18246 —,
Selpin 18195
Selsingen 27446 J
Selters (Westerwald) 56242
(T aunus) B5 - GroBkunden I

Suchbegiiff. |Langhecker Weq 38 ¢ Namen (" Postleitzahlen

Ortsteil

Strale

Postfach suchen: I

Postfach von|  Postfach bis| «

Zur Erfassung der Anrede, Rechtsform und weiterer Daten klicken Sie auf die Karteikarte Anrede .
Uber die Karteikarten Versi., Notizen und Info kdénnen weitere Daten zum Mandanten eingegeben

werden.
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$? <Anreden, Telefon, Versicherungen> Reich Robert *Andern® - 0] x|

Suchbegriff: |Reich Robert

Al
|Rechtsform |Herr ﬂ M
rede (Briefkopf) |Herrn i B Andern
rede (Brief direkt) rHerr i €f Kopieren
Ehepartner i B Loschen
rede Eheleute (Briefkopf) v -
- - 1 Egpelchern
|Anrede Eheleute (Brief direkt) ¥
- =1 pLz-Prg.
Spezielle Anrede | ]
Adressatenzeile X Zuriick
[Gesetzl. Vertreter % Hife

[
[
[

Adr.auto MB

E!‘ Notiz

lele|e|e|e

Kontonummer
Bankverbindung i| —”eger SO
BLZ Notizen...
hbegriff
|Personal Nr. | M
|Beschafigt bei | a Export |
[ |
[ |
Suchbegriff l Anrede 1 Versi. l Notizen l Info
Suchbegriff:
| ] I ] I "y I I | Als Std.Mandant festlegen | Std.Mandant loschen » andern
’)II 20.02.2012 | Daten werden geladen IEUR |A01 |RVGZ |UB

Wahlen Sie die Rechtsform mit dem Symbol il aus. Die weiteren Felder zur Anrede flllt Re-

NoStar automatisch. AnschlieBend verlassen Sie die Adressanlage uber den Button Speichern
und Zurtck .

Das Fenster Adressanlage wird damit geschlossen und das Fenster Akte-Zuordnung Mandant
erscheint wieder im Vordergrund.
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$> <Akte - Zuordnung Mandant> 12/0004 =10] x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck ?
X||6d@®w| K B | ceax |[BEOLET 0@
Registernr/Kurzrubrum: g} IFlF;Il:h /. Altmann GmbH Minderungwg. v | Q
Registernummer [12/0004 B
Referat | 10 Arbeitsrecht

Sachbearbeiter |GR Hans Grundlich

lagedatum [20.02.2012
Kurzrubrum |Reich /. Aitmann GmbH
egen |r.|1nderungwg Schlechtleistung
Adresse / Zuordnungsnummer ] Ansprechpartner / Rechtsschutz

[Suchbegriff IRelch Robert
Vorname |Robert
[Name |Reich
[StralRe |Langhecker Weg 38
IPostleitzahl [Wohnort 65618 |setters
INur als ges. Vertr. zuordnen I &'
Zuordungsnummer |1
|StundensatzAkte | Mindest I |

|<,‘Dl<,‘:'|'i>|‘:'\>|| z Bcnnatl

Mandant J Gegner J Sonstige J Sachbearbeiter

L Suchbegriff J Gericht J Behorden J Notizen

:t 20.02.2012 Bereit fur Inre Anweisungen EUR A01 RVG2 UB

Sie klicken auf das Symbol = Datensatz speichern , damit die von Ihnen erfassten Adressdaten
unter der Zuordnungsnummer 1 (= 1. Mandant) zu dieser Akte zugeordnet werden.

Optional kann, wenn der Mandant Uber eine weitere Rechtschutzversicherung verfigt, tber den
Reiter Ansprechpartner / Rechtschutz  diese Versicherung mit Ansprechpartner, Durchwahl, Fax
und E-Mail zusétzlich zur Akte gespeichert werden.
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Adresse / Zuordnungsnummer ] ‘Ansprechpartner / Rechtsschutz

|Ansprechpartner | 3|
[Durchwahl |

|Fax |

E-Wail | (]
}Aktenzeichen |

IRechtsschutzversicherung | 3|
|Rechtsschutz Vers. Nr. |

IRechtsschutz Schaden Nr. |

[Selbstbeteiligung | 0,00

[Rechtsschutz Ansprechpartner| i‘

|||

2.2.2.2 Gegner

Als nachstes missen die Adressdaten des Gegners erfasst werden, wobei im vorliegenden Bei-
spiel eine GmbH anzulegen ist. Das bedeutet, dass hier neben der Gegneradresse auch der recht-
liche Vertreter einzugeben ist.

Grundsatzlich erfolgt die Adresseingabe nach dem gleichen Muster wie bei der Erfassung der

Adressdaten des Mandanten. Klicken Sie auf den Button Gegner, dann auf das Symbol ' Da-
tensatz neu anlegen .
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$> <Akte - Zuordnung Gegner> 12/0004 - 0] x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck 2
X_l’ilinl e & > D 8T R €| ©
RegisternrlKurzrubrum:IF:ei-:h /. Altmann GmbH Minderungwg. v | Q

Registernummer ]1210004 ]
Referat [10 Arbeitsrecht
Sachbearbeiter IGR Hans Griindlich

lagedatum |20 02.2012
Kurzrubrum ]Ren:h . Altmann GmbH

egen [Minderung wg. Schiechtieistung
[Suchbegriff ]
[Vorname |
IName ]
Straie ]

|

|Postleitzahl [Wohnort

IProzessgericht (MB) ] |
. Gericht

3|
Gegnerischer Anwalt ﬂ
8|

gegn. Anwalt
Nur als ges. Vertr. zuordnen
IZuordungsnummer

| & | & | D |
Mandant @ Sonstige J Sachbearbeiter
L Suchbegriff Lencht J Behorden J Notizen

:) 20.02.2012 Bereit fur Ihre Anweisungen EUR | A01 RVG2 UB
Es 6ffnet sich wieder das Fenster der Adressdatenbank. Klicken Sie nun auf den Button Anlegen ,
um die Adressdaten fur einen neuen Gegner anzulegen und verfahren weiter wie bei Anlage des
Mandanten.

Beachten Sie dabei, dass Sie die angelegte Adresse des Gegners durch Klick auf den Button
Speichern sichern, dann die Adressverwaltung durch Klick auf den Button Zurtick verlassen und

(]

anschlieend nochmals im Fenster Akte-Zuordnung Gegner auf das Symbol Datensatz

speichern klicken, damit der Gegner der Akte zugeordnet wird.
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O <Akte - Zuordnung Gegner> 12/0004 -|0| x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Extras Supercheck ?
X||6d@®w| K B | ceax |[BEOLET 0@
Registernr/Kurzrubrum: g} IFlF;Il:h /. Altmann GmbH Minderungwg. v | Q
Registernummer ]1230004 B
Referat I 10 Arbeitsrecht
Sachbearbeiter |GR Hans Grindlich

lagedatum [20.02.2012
Kurzrubrum |Reich .. Aitmann GmbH

egen |r.hnderung wg. Schlechtleistung
[Suchbegriff Iéltmann GmbH il
[Vorname |
IName |Aitmann GmbH
[Strake |ZLm Hirschgraben 2
Postleitzahl [wohnort 65618  [Selters
IProzessgericht (MB) | | _ﬂ

. Gericht
Gegnerischer Anwalt il

gegn. Anwalt
Nur als ges. Vertr. zuordnen ﬂ
IZuordungsnummer 1

| & | @ | <l |

Mandant J‘ {Gegner J Sonstige J Sachbearbeiter

L Suchbegriff J Gericht J Behorden J Notizen
‘) 20.02.2012 Bereit fur Ihre Anweisungen EUR ' A01 RVG2 UB

Vv

Nachdem alle Adressdaten erfasst und die Akte angelegt ist, soll nun zuerst ein Handaktenbogen
und sodann eine Vollmacht fir den Mandanten ausgedruckt werden. Bitte schlieRen Sie das
Fenster Aktenverwaltung durch Klick auf den Button Zurick .

2.2.3 Standardtextverarbeitung

Zum Erstellen von Texten existiert in ReNoStar der Programmbereich Tagespost und
Textverarbeitung , den Sie bitte anklicken. Sie wahlen die Funktion Standard Textverarbeitung
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O ReNoStar Hauptmend > Aswalt: Dr Grondiich & Partner
Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehor Bereche Einstellungen Ende 7

01 Or Grundiich & Partner

—— N
Tsoescostond Textrerabetena v
9 Tagespost und Textve rarbeitung Aktenhistorie
9 Top Ten Schreiben
O Sprachverarbeitung » »
> >
9 Literatur Dokumente v v
ReNoStar DMS Wiedervorlagen
» »
v’ V’
Postausgangsbuch Volltextsuche

Beim ersten Start von ReNoStar und in regelméaRigen Abstdnden (Standardeinstellung: alle 3
Tage) erscheint folgende Meldung,

Standardtextverarbeitung ::f'_ ﬂ

Es ist Zeit ihr Verzeichnis aufzurdumen, soll damit nun gestartet werden?
(Dieser Yorgang kann je nach Computer einige Minuten dauern)

Hein |

die Sie mit Klick auf den Button Ja bestatigen.

Die nachfolgende Meldung

Standardtextverarbeitung

Es wurden im Yerzeichnis d:\Renostar\RenoDat\PRIVATO1 keine Daten gefunden die Geléscht werden konnten!
Sie kénnen nun Normal weiter Arbeiten!

bestétigen Sie mit Klick auf den Button OK. Das Privatverzeichnis des Arbeitsplatzes wird nun
aufgeraumt, indem nicht mehr bengtigte Dateien geldscht werden.

2.2.3.1 Handakte
Sie erhalten anschlieBend folgende Eingabemaske:
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0> <Standardtextverarbeitung> 12/0004

| Workflowkennzeichen

Datei Konfiguration Extras Fenster 2

NERE =) ® © @

| Akte |12/0004 ks

|Reich .. Aitmann GmbH

| Adresstyp | Ll

| Suchbegriff Adresse | ﬂ

I Anschrift ’

|

| Standardtext | Kenntnisnahmezettel 8| 8|&|

| Briefkopf | ﬂ

[ Datum des Schreibens [20.02.2012 4|

[ Datum Frist |19.03.2012 4|

| Sachbearbeiter |GR |Hans Griindlich 3|

| Diktatzeichen | | Y

| Anrede 3 | 4

[ Grukformel [Mit freundlichen GriRen 4|

| Unterschrift | ﬂ
3
3

| Sachstand in Akte eintragen [
| Aktueller Sachstand |

L/
V’ 20.02.2012

Bereit fiir Inre Anweisungen EUR A01 RVG2 UB

Durch Klicken auf das Symbol &R Handakte erscheint folgende Maske:

=10] x|
v Drucken
v &g Anzeige

x Zuruck

Y nife

Sie wéhlen den oder die Nummernkreise der gewtinschten Handaktenbogen, die Gber den Button
Drucken sofort gedruckt oder Gber den Button Anzeige zunachst in Word angezeigt und letztlich
von dort ausgedruckt werden kénnen.

C’ Druck Gber einen Bereich von Akten

[Text drucken von Akte: [12/0004
| bis Akte: |12/0004

r Selektion nach Jahr +
Registernummer

2.2.3.2 Schreiben an Mandant

Neben dem bereits vorgestellten Programm Standard Textverarbeitung existiert im Mentbereich
Tagespost und Textverarbeitung der Menlpunkt Top Ten Schreiben , tber den die statistisch
gesehen am haufigsten genutzten Schreiben in direkter Verlinkung zur Textdatenbank angeboten
werden.
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2 RebNoStar Hauptmend > Anwalt: Dr Grundiich & Partner
Alten  Adressen Sachgebiete  Listendrucke Service Zubehdr Bereche Ematellungen Ende 7

Handbuch fiir Einsteiger

| 01 0r Grundsch & Partner
~
>

=

O Tagespost und Textverarbeitung an Mandant
9 Top Ten Schreiben
9 Sprachverarbeitung A>
9 Literatur Dokumente v
an Gegenanwalt
~,
v)
an Sonstige
»,
v)
Schreiben an Gericht
_— &
| v)
i Kenntnisnahme zettel

an Korrespondenzanwalt
v’

an Rechtschutzversicherung

»
&

Klage

»

v

Schriftsatz an Gericht

Dazu gehdrt auch das Schreiben an Mandant , das im nachsten Schritt gedruckt werden soll.
Nachdem Sie das Top Ten Schreiben an Mandant ausgewahlt haben, erhalten Sie folgenden

Fensterinhalt:

> <Standardtextverarbeitung> 12/0004

Datei Konfiguration Extras Fenster 2
X 8h- |[|&e® jle® |lo
[ Axte 12/0004 @fﬂ
|Reich /. Aitmann GmbH
| Adresstyp |Mandanten
| Suchbegriff Adresse |Reich Robert

I Anschrift (Standard)

Langhecker Weg 38, 65618 Selters

| Standardtext | Schreiben an Mandant

| Briefkopf |

| Datum des Schreibens |20.02.2012

| Datum Frist [19.03.2012

| Sachbearbeiter |GR |Hans Griindlich
| Diktatzeichen | |

| Anrede 3 |

| Gruformel |Mit freundlichen GraGen

| Unterschrift |

| Workflowkennzeichen |

| Sachstand in Akte eintragen | |

&EEE@&I&E&EE
&

| Aktueller Sachstand |

#s | 20.02.2012

v Bereit fur Ihre Anweisungen

EUR A01 RVG2 UB
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Im Datenfeld Akte wird immer die zuletzt bearbeitete, hier die soeben angelegte Akte
vorgeschlagen. Diesen Vorschlag kénnen Sie Ubernehmen oder mit einer anderen Aktennummer
Uberschreiben. Sollte die Aktennummer nicht bekannt sein, kdnnen Sie diese Uber den
Auswabhlpfeil nach verschiedenen Suchkriterien aus der Datenbank wéahlen.

Sie konnen weiterhin bestimmen, wer Adressat des Schreibens sein soll. Bei einer Fille von
Standardschreiben wird der Adressat bereits feststehen und — wie hier — vorgeschlagen werden.
Sofern Sie einen anderen zur Akte zugeordneten Adressaten winschen, kdnnen Sie diesen Uber
den Auswahlpfeil neben dem Datenfeld Adresstyp aus den verschiedenen Adressdatenbanken
Ubernehmen.

Sind zu dem ausgewahlten Adresstyp mehrere Adressen gespeichert, so konnen diese tber den
Auswahlpfeil neben dem Datenfeld Suchbegriff Adresse gewahlt und in den Text ibernommen
werden. Dies gilt fur alle Adressdatenbestande. Sollten Sie nicht den vorgeschlagenen
Standardtext verarbeiten wollen, konnen Sie im Datenfeld Standardtext Uber die entsprechenden
Auswahlpfeile den gewiinschten Text auswahlen.

| Standardtext | Schreiben an Mandant |

Ihnen stehen mit ReNoStar zwei Textverzeichnisse zur Verfugung. Neben den Standard-
Benutzertexten (aufzurufen Uber den linken Pfeil) existieren zusatzlich Experten Texte (aufzuru-
fen mit dem rechten Pfeil) mit ausfihrlichen Expertentipps.

Nachfolgend wird im Wesentlichen das Aufrufen und Arbeiten mit den Standard-Benutzertexten
des Lieferumfangs am Beispiel erlautert. In der Bildschirmlbersicht sind die Texte zur besseren
Ubersichtlichkeit in mehreren Ebenen und Unterordnern sortiert.

Benutzertexte - Schreiben an Mandant

S| \Z ReNoStar Benutzertexte -~

® u Abrechnung Vollstreckung

= ‘2 Anschreiben
F’r Schreiben an
F‘r Schrelben an Gegner
5
r‘% An Haftpﬂlcht Gegner
E‘~‘ An Haftpflicht Mandant

-] An Kaskoversicherung

P‘ An Korrespondenzanvvalt
P‘ An Krankenkasse
P] An Mahngericht
F‘g An Polizei
P‘ An Rechtschutzvers. Mandant.
r“] An Rentenversicherung
F‘g An Staatsanwaltschaft
P‘ An Verwaltungsbehdrde
P] Schreiben an Adresse
R] Schreiben an Creditreform
P‘ Schreiben an Gegenanwvalt
P‘ Schreiben an Gegner
P‘ Schreiben an Gericht |. Inst.

~+] Schreiben an Gericht . Inst.

n’ Calavailamm am Caviabd H lm a4 Ll
Q Suchen... | &= Abgleich |~ Enflgen .._']gtandard-Textel
oK X Zurick | @) Hife
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Diese Ordner kdnnen Sie wie aus dem Windows Explorer bekannt wie folgt 6ffnen und schlief3en:

& Kilick auf “ offnet den Ordner
@ Klick auf = schlieRt den Ordner
Unter den angezeigten Texten wahlen Sie durch einfaches Anklicken das gewlnschte Schreiben

aus und klicken anschlielend auf den Button OK. Damit sind Sie wieder im Fenster Stan-
dardtextverarbeitung

> <Standardtextverarbeitung> 12/0004 -10| x|
Datei Konfiguration Extras Fenster 2

X &K~ &£ 2 F @ © @

| Axte [12/0004 8|5

|Reich /. Aitmann GmbH

| Adresstyp |Mandanten {}| ﬁ|
| Suchbegriff Adresse |Reich Robert il

I Anschrift (Standard) Langhecker Weg 38, 65618 Selters

|

| Standardtext | Schreiben an Mandant 8| 8|
| Briefkopf | il

| Datum des Schreibens [20.02.2012 ﬂ

[ Datum Frist |19.03.2012 4]

| Sachbearbeiter |GR |Hans Griindlich 3|

| Diktatzeichen | | 8

| Anrede 3 | g

[ Grugformel [Mitfreundlichen Gragen 3|

| Unterschrift | ﬂ

| Workflowkennzeichen | LLI

| Sachstand in Akte eintragen | | ﬂ

| Aktueller Sachstand |

:) 20.02.2012 Bereit fur Ihre Anweisungen EUR A01 RVG2 UB

Bevor Sie Ihren ersten Text erstellen, mussen Sie den Briefkopf auswahlen, der bei lhren Schrei-
ben verwendet werden soll.

[ Briefkopf | (8)

Es offnet sich folgendes Fenster:
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~, . o
2’ Bitte den Briefkopf auswahlen! x|
Y. . v Renostar v Renodat v Tex v Briefkopf v m [ Briefkopf durchsuchen Qj
Organisieren v  Neuer Ordner =~ [0 @
Bl Desktop 2l Name «

Download
% Downloads ) SFKOPE.STD

= Zuletzt besucht :
d’\ Musik % SFKOPFblanko.STD
usi
signotar e SFKOPFdemo.STD
7y
& SFKOPFN.STD

~4 Bibliotheken
&= Bilder

*| Dokumente
o' Musik

B videos P

/& RMIL767
5—’, Lokaler Datentriger (C:)
&#® Vorlagen (\\rmilnts9003) (H:)
& userpool (\110.10.1.90) (k) 4Kl I i

Dateiname: |SFKOPF.STD Ll IBriefkopf L]

( Abb |
@ rechen

Markieren Sie die Briefkopfvorlage SFKOPF.STD und bestatigen Sie diese durch Klick auf den
Button Offnen . Sofern zukiinftig weitere Briefkdpfe eingerichtet sein sollten, kénnen diese hiertiber
entsprechend ausgewahlt werden.

Jetzt kdnnen Sie in der Standardtextverarbeitung noch die Datenfelder Datum, Anrede , Grul3-
formel und Unterschrift nach lhren Vorstellungen fllen.

Nachdem die entsprechenden Eintrage vorgenommen wurden, betétigen Sie bitte das Symbol Q
Text in Word anzeigen aus der Menlleiste.

> <Standardtextverarbeitung> 12/0004 =10] x|
Datei Konfiguration Extras Fenster ?
% m@. eEq ® © 0

ReNoStar 6ffnet nun automatisch das Textverarbeitungsprogramm Word fur Windows und bietet
eine Mustervorlage an,
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Dr. Griundlich & Partner

Or GrOnglich & Pamner * Axel Musermann, Am Necbegsweg 8, 63368 GroSwalisact

L Y

Herrn

Robert Reich
Langhecker Weg 38
65618 Selters

Reich.J/. Aitmann GmbH
Minderung wg. Schlechtleistung

Sehr geehrter Herr Reich,

Mit freundlichen Grufen

Hans Grundlich

63868 Grofwalistadt

Am Neubergsweg 8

Telefon: (060 22)-205580
Telefax: (060 22)-2055880
Dr. Hans Grundlich
AxelMustermann

65549 Limburg

Schiede 81

Telefon: (064 31)-502260
Telefax: (064 31)-5022660
Dr. Gustav Winner

Viktor Icktory

26135 Oidenburg
Elissbethstralle 25

Telefon: (04 41)-801130
Telefax: (04 41)-80 11930
Dr. Siegmund Kiug

BeiAntwort und Zshlung bitte angeben
12/0004/10/GR/

GroBwaslistadt, 20.02.2012
Postbank Frankfurt

BLZ 500 10060

Kto.Nr.: 893516-512
Volksbank Aschaffenburg
BLZ79590000

Kto.Nr.: 44110815

die Sie nach Ihren Vorstellungen mit Inhalt fillen und ausdrucken.

Wenn Sie das Schreiben ausgedruckt haben, benutzen Sie zum Speichern des Dokuments zur

Aktenhistorie den Button Speichern der ReNoStar Menuleiste.

Wi9-0&QH:="I

m ReNoStar ReNoStar

X

Schliessen/Verwerfen

=

Speichern

Abbruch

ReNoStar speichert das soeben ausgedruckte Schreiben an Mandant , schliel3t den Text und
offnet automatisch (je nach Konfiguration am Arbeitsplatz) weitere Fenster zur Anlage einer Wie-
dervorlage und zur Aktenhistorie

2.2.4 Wiedervorlage

Beim der Wiedervorlagekalender handelt es sich um eine Wiedervorlagenverwaltung , die Sie
bei Ihrer Zeit- und Arbeitsplanung unterstitzt.
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C’ <Wiedervorlagen und Verfiigungsanzeige> *Anlegen* = | = Ill
IRegisternummer  [12/0004 [Reich /. Aitmann GmbH v ég,eichem
[Sachbearbeiter IGR [Hans Grindlich ¥ X zorick
[Kurzel [Bezeichnung [l Allgemeine Wiedervorlage v P _H'If
(-
Patum  [20022012 ¥|[Status [ N ¥| [Ortskennung V| i =
Sachstand Akte O | il
I'Verngungsart ¢ Information/\Wiedervorlage @
[Kommentar |
lAngelegtvon/am | [ IDatum |22 02.2012
[Erledigt von/am [ IDatum |
. [~ WV-Kennz in &kte speichern
Feiertagsregelun v -
eleriagsregelung |Bayem als —I ™ WY Samstags zulassen
:) 20.02.2012 EUR A01 RVG2 UB

Sofern keine Wiedervorlage angelegt werden soll, klicken Sie direkt auf den Button Zurtick .

Wenn Sie hingegen eine Wiedervorlage eintragen mochten, klicken Sie auf den Button
Speichern . Um den Wiedervorlagekalender anschlieBend zu verlassen, klicken Sie auf den Button
Zurlck .

Sie bekommen nun das Fenster Wiedervorlagen- und Verflgungsanzeige  angezeigt. Die zuvor
eingetragene Wiedervorlage wird jetzt in der Liste dargestellt. Das Fenster kdnnen Sie mit Klick auf
den Button Zurtick schlief3en.
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O <Wiedervorlagen und Verfugungsanzeige> =10| x|
Registernummer [12/0004 ARl 1l
jKurzrubrum “[Reich 7. Atmann GmbH
[Sachbearbeiter | | N
MV-Korzel ] [ ¥
{Datum ¥ | [Bis Datum | hd
Status r ;:‘;““"
WV Ney ¥ Laufend v Eredigt V Weiter terminieren P WY
Registernu... | WV-Grund | WV-Bezeichnung | sb. | wv-Datum | Stat.. | Rubrum I Tex... | O Ankegen
12/0004 wv Allgemeine Wiedervoriage GR 20.02.2012 N Reich /. Atmann GmbH a Angern
B Loschen
b Enlesen
@ Liste leeren
&9 Anzege
ken
x Zurick >
Hife
Erledigen
Wév in Akte
E Export
mit ab‘clmo
< | g™
:) 20.02.2012 Fertig, warte auf weitere Eingaben! EUR A01 RVG2 UB

2.2.5 Aktenhistorie

Die Aktenhistorie , in der das gesamte Schriftgut wie in einem Dokumentenmanagementsystem
gespeichert und verwaltet wird, représentiert die EDV-Abbildung der physischen Akte.

Erfasst werden den neben den eigenen Schreiben auch Schreiben der Gegenseite oder von
Dritten, die jeweils eingescannt werden konnen, sowie beliebige Dateien als zusatzliche
Information zur Akte. Die Historie zu einer Akte wird beim Speichern des ersten Schreibens zur
aktuellen Akte automatisch angelegt.

Das Fenster Aktenhistorie, Seite 2 wird - je nach Konfiguration am Arbeitsplatz - gedtffnet und
erwartet Ihre Eingaben. Sie konnen die bereits vorgeschlagenen Eingaben tibernehmen oder auch
eigene Erganzungen, z. B. in den Feldern Notizen, vornehmen. Hier wirde sich z.B. die
Zusatzinformation Vollmacht anbieten.
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=100

|Registernummer [12/0004 ¥ ‘émichem :}
Zurick
|Sachbearbeiter [GR V| x_—
atum AKtivitaUDokument[20 02 2012 ¥ D tie
Dateiname 7DC220H442615A000 V| [seitenzah |
finhalt des Textes Schreiben an Mandant ¥|  sendenan.

dressat [Reich Robert ¥ | [adresstyp| 2
lage Nr. Taktenzeicher]

Notizen [Vollmacht

fimport/Export-Kennz A

[Workflowkennzeichen [Folgekennzeichen V]

|Diktatkennzeichen | StapelScan |
Scan-Pool I

:» 20.02.2012 EUR | AO1 hvez’ 0B

Mit Klick auf den Button Speichern erfolgt zum soeben ausgedruckten Schriftstiick der Eintrag zur
Aktenhistorie . So kénnen Sie auch spater jederzeit nachvollziehen, welche Schriftstiicke von lhrer
Kanzlei zu dieser Akte erzeugt und versendet wurden.

T =19l x]

Qotes  Digtales Ditat Dghumente Sgmater  Web-Alte Drebs  Enstellungen

Registerrummer (120004 S Reich 7 Atmann Gmek ) f’-‘_.:'m“
Davum | SEpsomn|[ W L toor. | €. Sachoearsetr
‘Inl_;«gl“lilgl:r-lﬁllewnmlraﬂ.—

Sewpletum  OcaumentDetum  PASR Ges Stande Bextes Seten  Emplasgeridbeender Aslage  Notz 1

Rewh Rotert e o . TOC220 2415 | DOCX

D sregen
Sege

D 20022012 Fervs. warte auf wesere Lisgateat UR A1 RVG2 08

In der Aktenhistorie stehen mehrere Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung.
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Uber den Button Ansehen lassen sich die in der Liste der Aktenhistorie aufgefiihrten markierten
Texte schreibgeschitzt in der Textverarbeitung Word fir Windows aufrufen.

Fur das nachtragliche Bearbeiten eines markierten Textes ist der Button Bearbeiten vorgesehen.
Hier wird ebenfalls Word fir Windows gestartet und der Text dargestellt, allerdings mit dem Unter-
schied, dass dieser nun geandert und neu abgespeichert werden kann.

Sollten Sie den Text (iber den Button Bearbeiten getffnet haben, jedoch keine Anderung vorge-
nommen haben oder die getroffene Veranderung wieder verwerfen wollen, beenden Sie den Text

X

Schliessen/Verwerfen
unbedingt Uber die Funktion Schliel3en/Verwerfen der ReNoStar-
Symbolleiste . Bitte verwenden Sie nicht die Speicherfunktionen von Word fir Windows, weil so
der von ReNoStar vorgesehene Workflow unterbrochen wird und sich temporéare Dateien anrei-

chern wirden.

Mit Hilfe der Volltextsuche , die den Einsatz der Textdatenbanken voraussetzt, kénnen Sie nach
einem beliebigen Suchtext in allen von lhnen erzeugten und gespeicherten Textdokumenten su-
chen.

Die noch gedffnete Aktenhistorie schlie3en Sie mit Klick auf den Button Zuriick .

Das Fenster Standardtextverarbeitung bleibt weiterhin geétffnet und kann, falls keine weiteren
Texte gefertigt werden sollen, ebenfalls Uber den Button Zurlick geschlossen werden.

2.2.6 Termine

Den Terminkalender von ReNoStar erreichen Sie ausgehend vom Hauptmenl Uber den Pro-
grammbereich Termine Fristen WV Verfligungen

O ReNoStar Hauptmend > Anwal: Dr Grondich & Partner =10] x|
Alten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehde Bereiche Enstellungen Ende ?

~

b

[©1 O Grondsch & Partner

O Termine Fristen WV

9 Verfugungen Schnellerassung

PN
v)

Termine Fristen

Die Ansicht des Terminkalenders kann Uber die Wechselbutton Liste an
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£ <Terminkalender> Montag der 20022012 =10] x|
Qptionen  Suchirterien  Ende
cetram Februnr 2012
Mo O W Do Fr Sa So
1234 5
r (€ 7 8 91011 12
St Oatum 20022012 ¥|Bs-Oaum }20.02.2012 s 15181718 19

—
[20] - | PAletiPT
TRD

Termre anzegen .‘002:\:\:\‘0[ r .J
Roseemontsy

. Yedegen D 5‘&90‘1 B Asdern Oarytedun; 7‘;\»:"*
8 ‘l - -! LC‘KN"‘ Linte <aus> ’ Qotenen ‘@ Anzgge % Hite x zw.vznl
Alle Termme 8 oo 2 R 21
e! 5
0900
1000
190
o 1200
§ 1300
1400 J
1500
1600
b 1700
1800 -
»;?J 20022002 [ Fertig. warte au! wetere Lngaber’ (Lene Termne F‘Gﬁ rATf Ihvr.z m‘

bzw. Liste aus

£ <Terminkalender> Montag der 20022012 =10 %
Qptionen  Suchintenen Ende
Zetraum ¥ edruar 2012

Mo v W Do Fr Sa So

112/3/4] §
- r (€7 & 91011 12
fStatOatum [20022012 ﬂpzomm [20022012 s s 181718 19

O e »
27282

_'«—rcn-:eqﬂl 200.*.\:1::«[ [7 nJ

Yerdegen ‘ O 5‘h:p‘J B Agcen 7& Loeren | Dargtetuny ‘;\vw.ln J_
fYoche B Loschen @ Qotcnen @ Anzgge ? pite lx ‘v.ac-]

~ ™ - Ter RvG2
jﬁ,J‘nwmz[ Tertg wae suf wetere Lrgaben (Lene Termne EUR [ADY pvr.z"tii

variiert werden.

Ein neuer Termin kann durch Auswahl des Tages im Kalender und anschlieendem Klick auf den
Button Anlegen oder durch Doppelklick auf die jeweilige Uhrzeitzeile der Listendarstellung
angelegt werden.

2.2.6.1 Anlage eines Gerichtstermins

Es soll zur Akte mit der Aktennummer 12/0004 ein Gerichtstermin zur Urteilsverkiindung am
28.02.2012 um 10:00 h vor dem Landgericht Limburg eingetragen werden. Die Datenfelder sind
wie im nachfolgenden Beispiel dargestellt auszufillen.

Zunachst ist die Terminart zu bestimmen. Zur Auswahl stehen die Terminarten Auf3er Haus ,
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Besprechung , Gericht , Verkiindung , Privat , Dauertermin sowie Termine fUr Notare .

Nach dem Eintragen der Terminzeiten konnen je nach Terminart Registernummer ,
Sachbearbeiter , Adresstyp , Adresse, Terminort und Termin Anschrift sowie der Grund des
Termins in den Datenfeldern Bezeichnungl bis Bezeichnung 4 zugeordnet werden. Im Feld
Mitarbeiter kann vermerkt werden, wer den Termin eingetragen hat.

Die meisten Datenfelder sind sicher selbsterklarend. Sicherheitshalber soll die Funktion des
Datenfelds Planungsbeginn Zeit kurz erlautert werden. Uber diese Uhrzeit haben Sie die
Mdglichkeit, auf Uberdrtliche Termine zu reagieren. So ist in diesem Fall die Fahrtstrecke zwischen
dem Kanzleiort und dem Gerichtsort zu bericksichtigen, so dass die Datenfelder
Planungsbeginn Zeit und Zeit Terminstart um 90 Minuten differieren.

Uber den Button Speichern werden die Termine im Terminkalender und zur Akte gespeichert.
3 <Termin> 12/0004 *Anlegen* X|
Terminart

IiermmAn |§ i] C ﬁ:::u (" Besprechung (¢ Gericht (" Verkindungstermin (" Privat  Davertermin (" Notar

Terminzeiten
[Planungsbeginn Dat [28.022012 ¥ |§Planungsbeginn Zeit [08:30
[Datum Terminstart [28.022012 ¥ |RZeit Terminstat  |10:00

[Datum Terminende [28.022012 ¥/ [ZeitTerminende  [11:30

[Registernummer  [12/0004 Reich /. Altmann GmbH v
[Sachoearbeiter  [GR Hans Grundlich v

erminort (65549 Limburg a. d. Lahn i]

ermin Anschrit  [Schiede 14
[Gerichtsort |LG Limburg ¥ Baal [214
|Bezeichnung 1 Urteilsverkindung v

ezeichnung 2 v

ezeichnung 3 [ v Sjsoeicher
|Bezeichnung 4 | v X

Zurick
[Mitarbeiter |Agathe Bauer —? =
[T Temine automatisch nach Tobat exportieren

’y ” 20.02.2012 [ Beseit fur ihre Eingaben Ir, UR IAOI [nvsz uB

Je nach Einstellung wird der gespeicherte Gerichtstermin in der Liste nach Uhrzeit
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$3 <Terminkalender> Montag der 20.02.2012 =] |
Optionen  Suchkriterien Ende
Zotmey [ Februar  [2012
Mo| Di| Mi| Dol Fr| Sa So
11234 s
6 7|8 9/10/11] 12
Start-Datum 28022012 ¥ |[Bis-Datum [28022012 ¥||13]14)15 16|17 |18 19
BN 23 24 25| 26
27 (7329
( Verlegen D Anlegen| ﬂ Andern Darstellung Ebrucken
8 __1 Woche i Loschen Liste <aus> Optionen | &g Anzeige | B Hife X zurick |
‘ Alle Termne fide den 26.02.2012
[TXTH  Von 08:30 Uhr bis 11:30 Uhr. Regnr: 12/0004 (Reich /. Atmann GmbH): Urteiisverkiindung (G) LG Limburg :SB :GR
09:00
: 10:00
: 11:00
. 12:00
: 13:00
: 14:00 |
15:00
16:00
17:00
18:00 ~|
y I20.02.2012 I EUR | A01 RVG2 |UB

oder in der Terminkalendertbersicht

$35 <Terminkalender> Montag der 20.02.2012 - 0] x|
Optionen  Suchkriterien Ende

Zeitraum Februar 2012

Mo| Di| Mi| Do| Fr|Sal So

112(3(4| 5

6| 7| 8| 910[11] 12
Start-Datum 28.02.2012 ﬂleis-Dalum [28.02.2012 ﬂ 13/14/15/16/17 18| 19

BB 23 24 25| 26

27 |p2]29

oo | N
Verlegen O Anlegen| B Andern Leeren | Darstellung ggruckenl

Woche E Loschen Liste <an> Optionen 6-6 Anzeige Hilfe | x Zurick |
[ Dat. | Bezei 1aus Akte | inn Zeit I Zett Termi | Datum Termi [ better | Termin Art | Terminort | Bezeichnuns
Imx_lm___mmm
«| | 2l

s |20A02.2012 | Fertig, warte auf weitere Eingaben! (1 Termin) EUR |A01 |RVG2 |UB

dargestellt.

2.2.6.2 Anlage eines Besprechungstermins

Es soll zur Akte mit der Aktennummer 12/0004 ein Besprechungstermin am 28.02.2012 um 16:00
h mit dem Mandanten in der Kanzlei eingetragen werden. Die Datenfelder sind wie im
nachfolgenden Beispiel dargestellt auszufillen
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$3 <Termin> 12/0004 *Anlegen* x|
r~ Terminart
- - Ausser - . _ ) . i
|Termm Art D il - s (¢ Besprechung ( Gericht (" Verkindungstermin ( Privat ( Dauertermin ( Notar
Terminzeiten
|Planungsbeginn Dat.[28.02.2012 ¥ | |Planungsbeginn Zeit |16:00
[Datum Terminstart  [28.02.2012 ¥ | [ZeitTerminstart  |16:00
[Datum Terminende [28.022012  ¥| [Zeit Terminende  [16:30
[Registernummer  [12/0004 Reich /. Aitmann GmbH v
[Sachbearbeiter  [GR Hans Grandlich v
[adresstyp 2 [Mandanten v
[Adresse Reich Robert v
erminort |Kanzlei ﬂ
ermin Anschrift [
|Bezeichnung 1 Besprechung mit Mandant nach Urteilsverkiindung v
Bezeichnung 2 v ¥ Serientermin
Bezeichnung 3 [ v Sjspeichern
Bezeichnung 4 [ v —
x Zuruck
[Mitarbeiter |Agathe Bauer D Hire
[ Termine automatisch nach Tobit exportieren
Py “ 20.02.2012 | Bereit fiir ihre Eingaben IEUR |A01 IRVGZ | uB

und Uber den Button Speichern im Terminkalender und zur Akte gespeichert.

Je nach Einstellung wird der gespeicherte Besprechungstermin in der Liste nach Uhrzeit

#5 <Terminkalender> Montag der 20.02.2012 (=]
Optionen  Suchkriterien Ende
Zohnes Februar 2012
Mo Di| Mi| Do| Fr|Sal So
11 2(3( 4| 5
- 8| 9/10/11| 12
Start-Datum Jps022012  ¥|[Bis-Datum 516157 78 |kio
B723 24 25| 26
29
awnal] >
| Verlegen O Anlegen| B Andern Darstellung &gmcken _
8 —1 Woche | @ Loschen Liste<aus> | optonen | &3 anzeige | B mire | X zursek |
[ Alle Termine fide den 28.02.2012
08:00 | Von 08:30 Uhr bis 11:30 Uhr. Regnr: 12/0004 (Reich ./. Atmann GmbH): Urteilsverkindung (G) LG Limburg :SB :GR ;I
09:00
E 10:00
: 11:00
' |20
: 13:00
[ 14:00 |
E 15:00
- 16:00 on 16:00 bis 16:30 Reg 0004 (Reich /. Atma bH): Besp g andant nac
17:00
18:00 | ~|
s |20.02.2012 | Fertig, warte auf weitere Eingaben! (2 Termine) EUR | A01 |RVG2 | UB

oder in der Terminkalendertbersicht
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$8 <Terminkalender> Montag der 20.02.2012 - 10| x|
Optionen  Suchkriterien Ende
Zeitraum | Februar W
Mo Di| Mi| Do| Fr|Sal So
11 2(3| 4| S
- 10[11| 12
Start-Datum 28.02.2012 ﬂ[Bls-Dalum |28.02 2012 ﬂ 16[17/18| 19
20 |2 2324125 26
20022012« »
Verlegen D Anlegen| E Andern Leeren Darstellung Egrucken |_
Woche B Loschen Liste <an> Optionen | &g Anzeige | P Hife | X zurick I
[ inn Dat. Regi I 1 aus Akte l Zeit I Zeit Te [ Datum Termi [ beiter I Termin Art lTermerl l '
28.02.2012 12/0004 Reich ./. Atmann GmbH 08:30 11:30 28.02.2012 GR G 65549 Limburg a. d. Lahn Urteilsverkai
28.02.2012 | 12/0004 | Reich /. Atmann GmbH __[16:00 1630 |28.022012 IGR________ B [Kanzlei ___________|Besprechun
«| | 2l
y [20.02.2012 I EUR | AO1 RVG2 |UB

dargestellt.

2.2.7 Fristen

Den Fristenkalender von ReNoStar erreichen Sie ausgehend vom Hauptmenl Uber den Pro-
grammbereich Termine Fristen WV Verfligungen

O ReNoStar Hauptmend > Anwalt: Dr Grondiich & Partmer

-10] x|
Akten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehor Bereche Enstellungen Ende 7
| 01 Or Grundiich & Partner -
W—— . -
Termine frsten WY Vertuaunaen “y >
O Termine Fristen WV v
O Vertugungen Wiedervorlagen Schnellerfassung
» »
V> V)
Termine Fristen

Mit dem Fristenkalender kdnnen
angezeigt und gedruckt werden.

Fristen zur Akte erfasst, verlangert, delegiert, erledigt sowie
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O <Fristen> o [=] 79
IRegisternummi|12/0004 |Reich /. Altmann GmbH v V|
[Sachbearbeiter | [ | I avch Exledigte anzeigen [~ Report
I Frist/Vorfrist [~ Ssitenvorschub
IVorfrist Datum ¥ [™ nur markierte drucken [~ Sort. nach SB
Bis -Vorfrist- Datum v
Registernum... | Betreff zur Akte | sB | wa | Beginn | Ablauf | vorfrist | Eredigt | Fristengrund
< I I
% Suchen Im Eingtellungl 3 Ankegen | \_/erléngernl grucken |g Erledigen x Zuriick
Anzeige ! Delegieren Hilfe
&9 Anzeice |
#4([20.02.:2012 | Es wurds nichts weiter gefonden... [EUR [A01 [RVG2 [UB

Nach Aufruf des Programms konnen Sie Uber den Button Anlegen zur ausgewdhlten Akte eine
Frist eintragen.
Wie ublich werden die Aktendaten der zuletzt bearbeiteten Akte vorgeschlagen, so dass Akte,

Fristbeginn (abhangig vom eingestellten Tagesdatum) und Sachbearbeiter bereits eingetragen
werden. Sofern die Frist flr eine andere Akte gespeichert werden soll, wéhlen Sie diese aus der

Aktendatenbank aus.
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> <Fristen> *Anlegen* X|

[sache [12/0004 [Reich /. Atmann GmbH ¥ =jspeichern

[Fristoeginn [20.02.2012 ﬂ—x Zurick
?

[Sachbearbeiter |GR [Hans Grindlich

v
|Fristart | v
|Fristablauf | Y|

[Vorfrist | ]

Bemerkung 1 |
Bemerkung 2 |
Bemerkung 3 [
Bemerkung 4 [
Bemerkung 5 [
|
|
|
|

|Anlage am
gelegtvon
Erledigung am

erledigtvon

[~ Frist automatisch nach Tobit exportieren

glzo.oz.zmz | IEUR |A01 |RVGZ IUB

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Fristart aus. Es erscheint ein kleines Fenster,

R X|

Fristbeginn  :20.02.2012

Fristkarzel :B

Fristbezeichnung : Berufungseinlegung, § 517
Fristart :no

Fristdauer : m01

in dem abhangig von der Fristart bereits die Fristdauer (hier ein Monat) vorgegeben und mit OK zu
bestétigen sind.
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> <Fristen> *Anlegen* x|
[sache [12/0004 [Reich /. Altmann GmbH V| Sjspeichern
[Fristoeginn [20.02.2012 ¥ 3 zurick
[sachbearbeiter ~ [GR [Hans Grandlich v D —H."
ne
|Fristart |B Berufungseinlegung, § 517 - -
[Fristablauf [20.03.2012 V|
[Vorfrist [13.03.2012 K1
e :

Bemerkung 1 [Berufung gegen Urteil vom 20.02.2012
Bemerkung 2 |
Bemerkung 3 |
Bemerkung 4 [
Bemerkung 5 |
|Anlage am |

gelegtvon |
Erledigung am [
lerledigtvon |

[~ Frist automatisch nach Tobit exportieren
" || 20.02.2012 | IEUR |A01 |RVGZ I uUB

In diesem Beispiel wurde fir den Sachbearbeiter eine Vorfrist von 7 Tagen eingerichtet, so dass
die Vorfrist automatisch errechnet wird. Nach Angabe einer (optionalen) Bemerkung zur Frist wird
diese Uber den Button Speichern zur Akte gespeichert.
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O <Fristen> o [=] 79
IRegisternummi|12/0004 |Reich /. Altmann GmbH v v
[Sachbearbeiter| [ | I auch Ecledigte anzeigen [~ Report

I Frist/Vorfrist [~ Ssitenvorschub
[Vorfrist Datum ¥ [™ nur markierte drucken [~ Sort. nach SB
|Bis -Vorfrist- Datum v
Registernum... | Betreff zur Akte | sB | wa | Beginn | Ablauf | vorfrist | Erledigt | Fristengrund

12/0004 [ Reich /. Atmann G| GR | A _|20.022012 ]20.032012 113032012 | _______[B__ Berufungse

I
E Protokoll |§ Suchen |m Eingtellungl D Anlegen I \_/erléngernl Qrucken g Erledigen x Zuruck
&9 Anzeige :ﬂoelegjeren ? Hilfe

#y|[20.02.2012 | Fertiz... [EUR [A01 [RVG2 [UB

Da das Fuhren des Fristenkalenders einen der sensibleren Bereiche fir eine Anwaltskanzlei
darstellt, erzeugt ReNoStar automatisch mit Speichern der Frist einen Kontrollausdruck.

Kontrollausdruck - Fristen Neuanlage

Dr. Griindlich * Am Neubergsweg 8 « 63868 GroBw allstadt

Datum: 20.02.2012 Seite: 1

RegNr. Betreff zur Alte SB NA Begss Ablasf Vorfrit Erledigt Aslage vos
Fristes gread

120004 Reich .. Ahmace GmbH GR A 20022012 20032012  13.03.2012 22022012
B Bersfuagwemleguag, § 317

Berufueg gegea Unedl vom 20022012
2ogelezt am 22022012 wvoo

2.2.8 Honorarabrechnung

Den Programmbereich Honorarabrechnung erreichen sie ausgehend vom Hauptmeni tUber den
Mentbereich Honorarrechnung RVG und dort Uber den Menlpunkt Abrechnung .
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D ReNoStar Hauptmend > Amwalt: Dr Grondikch & Partner
Akten Adressen Sachgebiete Litendrucke Senvice Zubehdr Bereiche Enstelungen Ende 7

| 01 Or Grundich & Partner

9 Honorarrechnung RVG
9 Kostenfestsetzungsantrage RVG
O Abrechnung Dienstleistungskosten

Gutschrift

Gebuhren Stral. und Bugeld

»
v)

Rechnungsausgangsbuch

Sie 6ffnen so den Programmbereich der Standardtextverarbeitung

Gebuhrenerfassung RVG

vorgeschlagen wird.

> <Standardtextverarbeitung> 12/0004

, in der das Standardschreiben

=100

Datei Konfiguration Extras Fenster 2
X SR~ & 3D ® ® @
| Axte [12/0004 ksl
|Reich /. Aitmann GmbH
| Adresstyp |Mandanten
| Suchbegriff Adresse |Reich Robert

®

| Anschrift (Standard)

Langhecker Weg 38, 65618 Selters

p=
&

| Standardtext [Gebiihrenerfassung RVG

| Briefkopf |C:\Renostar\Renodat\TeX\Briefkopf\SFKOPF.STD
| Datum des Schreibens |20.02.2012

| Datum Frist [19.03.2012

| Sachbearbeiter |GR |Hans Griindlich

| Diktatzeichen | |

| Anrede 3 |

| Gruformel |Mit freundlichen GriBen

| Unterschrift |

| Workflowkennzeichen

| Sachstand in Akte eintragen

o L& lele lelole |ole lole

| Aktueller Sachstand

»,
v 20.02.2012

Bereit fiir lnre Anweisungen

EUR A01 RVG2 UB

Die zuletzt bearbeitete Akte sowie der Adressat der Honorarabrechnung werden automatisch

vorgeschlagen. Sollte

ein  weiterer Mandant zur Akte

gespeichert

sein, der als

Rechnungsempfanger ausgewahlt werden soll, kdnnen Sie diesen Uber den Suchbegriff Adresse
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auswahlen.

Nachdem die entsprechenden Eintrage vorgenommen wurden, betatigen Sie bitte das Symbol "=
Text in Word anzeigen aus der Mendleiste.

o> <Standardtextverarbeitung> 12/0004 -|0| x|
Datei Konfiguration Extras Fenster ?
x| (@)~ YT @ © @

Es erscheint ein weiteres Fenster, in dem Sie den Abrechnungsmodus festlegen.

> Honorarabrechnung... ll

RVG Abrechnung §14 (Strafsachen)

RVG Abrechnung §12 (PKH)

RVG Abrechnung §14 (BuRRgeldsachen)

Hier soll eine Abrechnung gemaR § 13 RVG erstellt werden, so dass Sie auf den entsprechenden
Button klicken.

Es offnet sich die Bildschirmmaske, in der die Honorarrechnung erstellt wird.

O <Honorarabrechnung RVG> =10] x|

Rechnungen Bearbeten [Extras  Yorlagen 7

X € o K |1200004 & errungwswam' 4 t Tv ore Vodage O
X § L@ T @ 1900 | U

. <& Umsatzstever A e b
Rechnung (Rechnungsnummer)
At Ged Nummer Bezechoung Setz /Anz Stretwent Gebirr Ust ]

Optionen Akte | Emplanger

V' Abgiexch been Beenden ¥ Zatargsengsoge enzen suswenen Alte [12000¢
[T Rene Denstestingsiosten

[T Neto-Bruo Tabele [T Volstreckungsatglech
[T Kene Erhihungsgedite

Emptanger Rech Robert

C’ 20.02.2012 EUR A01 RVG2 0B

2.2.8.1 Auswahl von Vorlagen

Um lhnen das Erstellen von Rechnungen zu erleichtern, sind in ReNoStar bereits Vorlagen fir
haufig wiederkehrende Rechnungen hinterlegt. Durch Klick auf den Auswabhlpfeil 6ffnet sich die
Vorlagenliste,
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& <Honorarabrechnung RVG> _I— _,D 1,
X8 I |1200004 5 || Rechnungsauswahl 4’,‘!p,z_1|m(_
X § 8¢ -~R|IIEBE|(xETO:= KB Umsatzsteug Name Version| 4|

R R ) 2506+2508 Abrechn. InsO 11-15GI+Erlec 2006

2507 Abrechn. InsO ab 16 Glaubiger 2008
ATUS| Gell Nummer B Sezekhing 250742508 Abrechn. Ins0 ab 16GkErlec 2006 =

Aubergericht. Abrechnung 2008
Aubergericht. Einigung 2008
Berufungsverfahren 2008
Gebiihr Mahnbescheid 2008
Mahnverfahren 2006
Prz. | Inst. i 20068
Prz. | Inst. &Andere Verkehrsmittel 2006
Prz. | Inst. Eigenes Kfz 2008
Rechtsmittelpriifung 2006
Verfahren 2V 20068
Verfahrensgebiihr | Inst. 2006
Verfahrensgebiihr Il Inst. 2006 | —

Optionen Akte | Empfanger

[V Abgleich beim Beend: [v Zahk inge einzeln ausweisen Akte |12/0004

[~ Reine Dienstleistungskosten ,

[~ Netto-Brutto Tabelle [~ Volistreckungsabgleich e IReICh Robert

[~ Keine Erhdhungsgebihr

‘) 20.02.2012 EUR A01 RVG2 UB

v

aus der Sie z.B. die Vorlage Prz | Inst. zur Abrechnung eines Prozesses in der ersten Instanz
anklicken kénnen. Sie erhalten so einen Vorschlag fir die Honorarabrechnung, in der abhangig
vom Streitwert der Akte bereits die Gebihren berechnet sind.

$» <Honorarabrechnung RVG> - |0 x|

Rechnungen Bearbeiten Extras Vorlagen ?

X & b o | K |1200004 @y || Rechnungsauswahl [— & EE Prz. | Inst. 4 E

X G § 8¢ -~R|IIIBE %« BQTO:= Umsatzstever (1900 ~||| A |3 | /| @

R (R )
Art | Geb. Nummer Bezeichnung Satz /Anz. Streitwert Gebihr Ust
G 3100 Verfahrensgebihr aus 13000,00 EUR 1,30 13000,00 683,80 19,00
G 3104 Terminsgebihr aus 13000,00 EUR 1,20 13000,00 631,20 19,00
G 7000.1 H fur die Herstellung und Uberlassung von D: (A ) 0,00 19,00
G 7002 Pauschale fir Entgelte fur Post- und T di 20,00 19,00
= Summe 1335,00
u19 | 7008 19,00 % Umsatzsteuer von 1335,00 EUR 253,65
- Summe 1588,65

Optionen Akte / Empfanger

[V Abgleich beim Beend [V Zahk 3 einzeln ausweisen Akte |12/0004

|~ Reine Dienstleistungskosten .

fi h

|~ Netto-Brutto Tabelle [~ Volistreckungsabgleich Empfénger IRe'c .

[~ Keine Erhdhungsgebihr

C) 20.02.2012 EUR | A01 RVG2 UB

Diesen Rechnungsentwurf kénnen Sie nach Prifung Gbernehmen, aber selbstverstandlich auch
andern. So konnte z.B. die Pauschale nach VV 7000.1 RVG mit einem Wert zu vervollstandigen
oder zu léschen sein.

2.2.8.2 Symbolleisten der Honorarabrechnung

Dazu benutzen Sie bitte die beiden Symbolleisten, deren Funktionen wir nachfolgend
dokumentieren.

3 <Honorarabrechnung RVG> ;]E,ﬁ,

Rechnungen Bearbeiten Extras Vorlagen ?

X & b e | K [1200004 Rechnungsauswahl & EF Prz. | Inst. & E

M G § 2¢-~R|IIBE xETO:Z Umsatzsteuer (1900 ~||| A |5 | K/ | @
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a) Obere Symbolleiste

& X ‘ Rechnungsbearbeitung abbrechen

& g‘ Rechnung speichern

e K Rechnung an die anwaltliche Verrechnungsstelle (AnwVS) tbergeben
& _ Rechnung an Web-Akte Ubertragen

& K| Wechselschalter zwischen Rechnungs- oder Kontrollnummer
[1200004

& Darstellung der aktuellen Kontroll- oder Rechnungsnummer

& @ﬂ‘ Auswahl von getrennten Rechnungsnummernkreisen

Rechnungsauswahl |

& Auswahl zur Akte gespeicherter Rechnungen

- EE| Endabrechnung

J lP:z.lInst. 4
e Vorlagenverwaltung

- H

Expertenschablonen (kostenpflichtiges Zusatzmodul)
b) Untere Symbolleiste

- X Listeneintrag l6schen

- Listeneintrag andern

= $ RVG - Gebuhreneingabe
- = Summe

= ¥ Position addieren

& Position subtrahieren
Ca Forderungsabzug

e Gb Steuerfreie Auslagen

- Steuerpflichtige Auslagen

- & Dienstleistungskosten erfassen

- % Quotelung durchfiihren

- & Zinsen, hierbei ist es auch méglich Zinsen Uber Basiszins zu berechnen
- T Gebuhrenteilung

& 9 Kommentarzeile einfigen

P

Zwischensumme einfiigen
& @ | Nachsteuerberechnung
Umsatzst |19,UU v|
@ _SaesTeter aktueller Umsatzsteuersatz

= A Abgleich durchfiihren

- b9 Import von Dienstleistungen
- K| Kontrollnummernwartung
)

@ _~_  Hilfe-Funktion
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2.2.8.3 Andern des Rechnungsvorschlags und speicher  n der Rechnung
Um die Anzahl der Kopien nach VV 7000.1 RVG nachzutragen, markieren Sie die Gebuhr und

klicken anschlieRend auf das Symbol ¢ Listeneintrag &ndern . In der daraufhin gedffneten
Eingabemaske
> <Gebiihreneingabe> -0 |£l
Gebuhr
[Nummer [7000.1 &
[Verfahren |Ausiagen
|Bezeichnung Pauschale fir die Herstellung und Uberlassung
o von Dokumenten (Ablichtungen)
@,
C
Gebuhrenwerte
|Kopien 12 |Betrag | 6,00
[Streitwert 13000,00 ¢

[Umsatzsteuer | 19,00 ¢

=) Speichern | X Zuriick | @ Hife |

geben Sie im Datenfeld Kopien die Anzahl der gefertigten Kopien ein und beenden diesen
Vorgang tber den Button Speichern .

Der zuvor erstellte Rechnungsvorschlag wird automatisch aktualisiert.

$» <Honorarabrechnung RVG> -0 x|

Rechnungen Bearbeiten Extras Vorlagen ?

X & boadl | K [1200004 Rechnungsauswahl & EE & |Prz. 1 Inst. 8 E

X G § 2¢-R|IIBE xETO:=BH Umsatzstever (1900 ~||| A |3 | K/ | @

o = )
Art | Geb. Nummer Bezeichnung Satz /Anz. Streitwert Gebihr Ust
G 3100 Verfahrensgebihr aus 13000,00 EUR 1,30 13000,00 683,80 19,00
G 3104 Terminsgebihr aus 13000,00 EUR 1,20 13000,00 631,20 19,00
G 7000.1 Pauschale fiir die Herstellung und Uberlassung von Dokumenten (Ablichtungen) 12 6,00 19,00
G 7002 Pauschale fir Entgelte fur Post- und T i 20,00 19,00
= Summe 1341,00
u19 7008 19,00 % Umsatzsteuer von 1341,00 EUR 254,79
B Summe 1595, 79}

Optionen Akte / Empfanger

[V Abgleich beim B v z inge einzeln ausweisen Akte |12/0004

[~ Reine Dienstleistungskosten )

fi h

|~ Netto-Brutto Tabelle [~ Volistreckungsabgleich ERpisngey IReIC Robert

[~ Keine Erhdhungsgebihr

:> 20.02.2012 EUR | A01 RVG2 UB

Im unteren Bereich der Bildschirmmaske befinden sich noch weitere optionale Einstellungen sowie
die Angabe der Akte und des Rechnungsempféangers.

Nachdem Sie alle Positionen |hrer Rechnung erstellt haben, kénnen Sie durch Klick auf das

Symbol A einen Abgleich durchfiihren. ReNoStar pruft dann automatisch, ob zwischen den
einzelnen Rechnungspositionen eine Anrechnung erfolgen muss.
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Um die Rechnung zu speichern und an Word fur Windows zu Ubergeben, klicken Sie auf das
Symbol @

Anwaltssozietat

Dr. Grundlich & Partner

Or GrOngilich & Pamner * Axel Mustermann, Am Necbegsweg 8, £3368 Grodwalistact
63868 GroBwalistadt
W i
Telefon: (060 22)-205580

Herrn T :
; elefax: (0 60 22)-20 55880
Robert Reich Dr. Hans Grundlich

Langhecker Weg 38
65618 Selters Axel Mustermann

65549 Limburg

Schiede 81

Telefon: (064 31)-502260
Telefax: (064 31)-5022660
Dr. Gustav Winner

Viktor Icktory

26135 Oldenburg
Elisabethstrale 25
Reich.J. Aitmann GmbH Telefon: (0441)-801190

i i Telefax: (0441)-8011930
Minderung wg. Schlechtleistung I gt

BeiAntwort und Zahlung bitte angeben
12/0004/10/GR/

KOSTENRECHNUNG
GroBwalistadt, 20.02.2012

Rechnungsnummer: 1200004 Postbank Frankfurt
BLZ 500 100 60

Kto.Nr.: 893516-512
Volksbank Aschaffenburg
BLZ 79590000

Kto.Nr.: 44110815

Geb. Nr. Satz Bezeichnung Gebuhr
3100 1.0 Verahrensgebuhr aus 15000,00 EUR 053,50
3104 1.20 Terminsgebuhr aus 13000,00 EUR 631,20
7000.1 12 Pauschale fur die Herstellung und Uberlassung von Dokumenten 6.00

(Ablichtungen)
7002 Pauschale fir Entgelte fur Post- und 20,00
Telekommunikationsdienstieistungen
Summe 1341,00
7008 19,00 % Umsatzstever von 1341,00 EUR 254,79
Summe 1595.79

~ Abgerachnat wurdz nach §§ 2. 13 RVG

Finanzamt: Obernburg - Stevernummer: 060 487 55481

Bitte Uberweisen Sie den Rechnungsendbetrag in Hohe von 1595,79 € innerhalb von 2 Wochen auf eines der
angegebenen Konten.

Mit freundlichen GriRen

Hans Grundlich

=

Die Rechnung wird ausgedruckt und tber die ReNoStar Symbolleiste *P&<"¢™ der Workflow in
Gang gesetzt, der die Rechnung und die mit ihr verbundenen Inhalte in verschiedenen
Programmbereichen verarbeitet.

Nach Bestéatigung des Dialogs
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Standardtextverarbeitung _><J

Honorarforderung speichern?

Nein

mit Klick auf den Button Ja wird die Gebuhrenforderung ins Programm Mahnungen ,

2> <Mahnung> *Andemn* =10 x|
Registernummer |12/0004 V| =jspeichern
Sachbearbeiter |GR Hans Grindlich i x Zuriick
Mahngrund |HV Honorarrechnung RVG Ind -
Wegen |Gebiihrenerfassung RVG ¥ e
Schreiben vom |20.02.2012 v
Mahndatum |05.03.2012 ¥
Geldbetrag | 1595,79
Umsatzsteuer [19,00 V]
Rechnungsnummer 1200004 .
Rechnungsempfanger |Reich Robert v &:ﬁ:::fg
dresstyp |2 v
Status lo v
Offener Rest | 159579
Erste Mahnung |

weite Mahnung
|Dritte Mahnung
|Letzte Zahlung

Feiertagsregelung  |Bayemn RK >l I Mahngrundin Akte speichem

™ Frist Samstags zulassen
i 20.02.2012 I IEUR |A01 IRVGZ ,UB

nach dem Speichern dort ins Aktenkonto (F6),
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egisternummer |12/0004 urzrubrum |Reich /. Altmann GmbH
is Regnr. | urzrubrum
andant |

[Bis Mandant |

Handbuch fiir Einsteiger

[12/0004 Hon. Forderung [Honorar [Ford.stfr.Ausl. [stfr. Ausl Fremdgeld  |Ford.stpfAusl. [stpf. Auslagen

\Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00’ 0,00 0,00 0,00

Aktensaldo 1595,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1595,79 0,00

Honorar/Ford.

[ NurAbgelegte Akten | Druck-Mens

W ].bsehenl x Zuriick I ?

nur bebuchte dmdwn'
tife | EntfKorreke | _Agtuatsieren |

A.Ihbcnchnn [V Status-Spalte zeigen Doppelte |
Nur bebuchte drucken
¥ Abgerechne| & Anzeice | S Druckenl O ankegen [ B ‘ e
€ Anzeigen (% Drucken _Kennz. loschen

e

Fertig Warte auf weitere Eingaben...

Fom [ ez 08

in die Aktenhistorie (F9)

Datei Digitales Diktat Dokumente Signatur Web-Akte Drebis Einstellungen

[12/0004

¥ Reich /. Altmann GmbH v

¥ | fworkfiowkennz] 2 o

1 RS I -

Suche tiber..

& Registernr.

" Sachbearbeiter

" Kennzeichen
[V chae Diktatk.

" Zeitraum

20.022012  20.02.2012

§5 Terminkal. | [ Aniegen

[ Angern

Schreiben an Mandant Reich Robert

W Loschen |Mmmn| &9 Journal

Wiedervoriagen @S(onpuhr L)

Ansehen *ﬂeameien | E Liste leeren| ébruuun

Voltextsuche

7DC220M271815| DOCX
7DC220H442615. DOCX

#

v

> [ 20.02.2012 IFeﬂlg. warte auf weitere Eingaben!

e o o 00

sowie ins Rechnungsausgangsbuch

egisternummer

I

urzrubrum

[Datum 20.02.2012

%[ [Bis Datum [29.02.2012 2|

|Sachbearbeiter
Status

I R

¥ nurRechnung ™ E

g gespeichert v U v Storno l Differenzl

=lolx|

Rechnungsnummer | Akte | stat... | Suchbegritf | AdrT...| Gebsaust | Endvetrag |
20.022012 | 1200004 12/0004 -l-

Einstellungen...

&9 Anzeige
i Einlesen
X zurick
Q  Hife

Ausgangsbuct

neu

V 20.02.2012

eingetragen.
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2.2.9 Mahnverwaltung
ReNoStar bietet Ihnen eine komfortable Mahnverwaltung mit Mahnfristberechnung

Nach dem Speichern der Honorarforderung wird automatisch die Anlage einer Mahnung
vorgeschlagen.

2> <Mahnung> *Andem* =10 x|
Registernummer [12/0004 V| Ejseeicher
Sachbearbeiter ‘GS; Hans Griindlich e X zurick
Mahngrund onorarrechnung RVG (y =
Wegen | erfassung RVG ? Hilfe
Schreiben vom |20.02.2012 i
Mahndatum |05.03.2012 hd
Geldbetrag | 159579
Umsatzsteuer [19.00 V|
Rechnungsnummer 1200004 .
Rechnungsempfanger |Reich Robert v &:ﬁ:ﬁfg
dresstyp |2 v

Status lo v

Offener Rest | 159579

Erste Mahnung |
IZweite Mahnung
|Dritte Mahnung
|Letzte Zahlung

Feiertagsregelung |Bavem RK LI [~ Mahngrund in Akte speichemn

[ Frist Samstags zulassen
i 20.02.2012 | [FUR [A0T [AVG2 [TB

Sie kdnnen den vom Programm vorgeschlagenen Mahngrund HV Ubernehmen oder aus der
Tabelle der Mahngriinde eine andere Auswahl treffen, z.B. Abrechnung Mandant. Die folgende
Abfrage Mahndatum neu berechnen?

Mahnungen x|

(9) Mahndatum neu berechnen?

Nein

beantworten Sie bitte mit Klick auf den Button Ja, worauf ReNoStar das Mahndatum auf eine Frist
von vier Wochen andert. Mit Klick auf den Button Speichern
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> <Mahnung> -0 x|
[Registernummer [12/0004 [ MR [

[sachbearbeiter [ Al
|Datum ¥ || [Bis Datum ¥ ||
|Mahngrund ¥ |l
|Rechn.Empfanger ¥ |l | ¥ |

Status
[V Offen [ Teilzahlung |~ Bezahlt [~ zv

Mahndatum I Grund | Wegen I Schreiben vom l Belrag| Umsalzsleuer| Akte l R Sachb. | Rechnungsempfanger | Status | Offener Rest
19.03.2012 AB .. Gebihrenerfassung RVG 20.02.2012 1595,79 19,00 12/0004 1200004 GR Reich Robert 0o 1595,79
<« o
&=y Drucken | fn Einesen | [ Anlegen | & Loschen | P Hire |

&9 Anzeige | i Liste leeren| [ Andern x Zuriick

S |20.02.2012 I Fertig, warte auf weitere Eingaben! EUR |A01 RVG2 |UB

wird die soeben eingetragene Mahnung in der Liste der zur Akte bestehenden Mahnungen
dargestellt.

Uber den Button Zuriick schlieRen Sie die Bearbeitung der Mahnung ab.

2.2.10 Aktenkonto

Das Aktenkonto reprasentiert das finanzielle Verhaltnis zwischen der Kanzlei und dem Auftragge-
ber in der jeweiligen Akte. Hier werden alle abrechnungsrelevanten Daten, die nach aul3en kom-
muniziert wurden wie z.B. Gebuhrenforderungen aus Honorarrechnungen, gebuhrenpflichtigen

Malnahmen aus dem Mahnverfahren und Geldbewegungen aus der Finanzbuchhaltung, automa-
tisch gespeichert.

Das Aktenkonto erreichen Sie aus dem Hauptmenu durch Klick auf den Button Aktenkonto oder
tber die Funktionstaste <F6>

e e ] e

{ <Altenkonto Buchen»

=10]x]

Regstemummer 120004 Kureseum | LR
B Regw [ Kurrwseum 6‘ ‘.'I

Mancant 4

Jas Mancant Ral i
(20008 Pion Forcenng Mencew  ForasWAust Bm Acsl | Fremogess I ced splhust \t' pen iororﬂd
Bassovra; { 000 0
Arsens w3 1| 19959 |
) | ¢
(S [ 1. Gepeadeote  Mwwt MossrwTorh|  wh Aninges  Fromipeld  wyl Assiagen  Gemamtumants Gessht vea'ns P ——— I

1 N Adgaiage Auven ™ D dgens T Yogort a\.ab-..uGc. Spare seges Desesie )
Yy ‘-:-';v'r(w m Anzgge . Orycren | D sregen | B Angern Sdbachie drachun

- " Durbebuchie Grucken] Ketn: peties )
B wscren | K Zuric ¥ v | Zaet Xomsiow | Agpuatseren

A (a2 |
Lo |

€ Asswgen & Deuciwn _Kesnz Dagres |

Forteg Wate 5ud wobers [ rgmben KUR [ABY Wve2 [Os

Im Aktenkonto ist eine Status Spalte integriert, die zur besseren Ubersicht je Buchungsart farbig
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markiert ist. Die Spalte kann jedoch auch deaktiviert werden.

Die einzelnen Farben haben auf Basis des Eintrags Auslagenforderung=0 in der Parameterdatei
Z1U80.ini folgende Bedeutung:

grau -> Geldausgang steuerfreie Auslagen als Minussaldo

Bl - Forderungen (z. B. Honorarrechnungen)

Grin > Allgemeiner Zahlungseingang

Blau -> Fremdgeld

Gelb -> Verrechnet bzw. bezahlt (Geldeingang)

Nachfolgend geben wir einige Beispiele von Buchungen, die sowohl durch die Erstellung von
Honorarabrechnungen wie auch durch Buchungen aus der Finanzbuchhaltung in das Aktenkonto
einflieen.

2.2.10.1 Steuerfreie Auslagen im Aktenkonto
Gebuchte steuerfreie Auslagen werden im Aktenkonto wie folgt dargestellt:

$* <Aktenkonto Buchen> 0] x|
|Registernummer [12/0004 [Kurzrubrum [Reich /. Altmann GmbH Rk
|Bis Regnr. [ Kurzrubrum 122\ ol
v

Bis Mandant | ¥ |l
[12/0004 |Hon. Forderung |Honorar |Fora.stfr.Ausl. [stfr. Ausi [Fremdgeld  |Ford.stpfAusl. [stpf. Auslagen
[saldovortrag [ 0,00 [ 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
|Aktensaldo [ 1595,79 0,00 0,00 250,00 0,00 0,00 0,00
[Endsaldo [ 1595,79 [ 0,00 0,00 250,00 0,00 0,00 0,00
Status Datum| Rechnungsny Bochungstext Gegenkonto| Mwst.  Umsatz]  HonorarFord.|  stir Aulagen| Fremdgeld| stpf. Aulagen| Gesamtumsatz| Gezahlt von/an Buchungstext 2
B 20.02.2012 1200004  Honorarabrechnung RVG HONRVG 19,00 159579 -1595,79 0,00 0,00 0,00 1595,79 Reich Robert

[ 2002201 [Gerichtskostenstevecfiei [ 1210 | 0.00] | ooof  -25000]  o0of 009 |

I™ NurAbgelegte Akten | Druck-Mens [ Regort Alle berechaen | [V Status-Spalte zsigen ia
-.-'Abgegecnnei &9 Anzeige |0rgcken | @ Aanlegen | B Andern | Nur bebuchte drucken

nur bebuchte drucken Kennz. setzen
B Loschen | X zurick | P hire |Emf.i(mekmx| Aaisren ||  Anmsiges © Droclan_Kennz, Baghen

2‘ IW| Fertig! Warte auf weitere Eingaben... 'm ,W [W |Tli

Der Geldausgang erscheint als Minus-Saldo im Aktenkonto in der Spalte steuerfreie Auslagen

Nach Erstellung einer Honorarrechnung, in der die verauslagten Kosten mit abgerechnet werden,
wird automatisch eine weitere Buchung Uber die verauslagten Kosten erstellt. Ferner wird nun der
Betrag der verauslagten Kosten auch in der Spalte Forderung steuerfreie Auslagen
Ubernommen.
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egisternummer |12/0004 urzrubrum |Reich /. Altmann GmbH L2
is Regnr. | Eumubrum v
landant v
[Bis Mandant | v
12/0004 IHon. Forderung [Honorar IFord.stfr.Ausl. [stfr. Ausl Fremdgeld [Ford.stpfAusl. [stpf. Auslagen
Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Aktensaldo 1595,79 0,00 250,00 -250,00! 0,00 0,00 0,00
[Endsaldo 1595,79 0,00 250,00 -250,00 0,00 0,00 0,00
[States | Datem| | | | Mm.{ Um.uz\ Homxr«q stir. Auslagen | .:pfAn.um\ [ 2
20.02.2012 Gerichtskosten steveréeei 250 00

Gerichtskosten steverfrei HON -mm— Reich Robert 7
Reich Robert

20.02.2012 1200004 Honorarabrechnung RVG HONRVG 19 00 1595 79 -1595, 79 0,00 1595,

W l.oschenl x Zuruekl ? Hife IEmeomkth A_ktuaislereﬂl " Anzeigen (¢ Drucken

sﬂlml Fertigl Warte auf weitere Eingaben... IEIJ_RIWIWI-UF

™ Nur Abgelegte Akten [ Drock Mens [~ Regort Al berechinen | [V Status-Spatte zsigen
+ Abgerechn Anzeige Drucken | [ Anlegen | B Anger || Nox bebuchte drucken
4 & I& I nur bebuchte drucken _Kennz_setzen |
Kennz. lbschen

Hieraus ist nun ersichtlich, dass die verauslagten Kosten bereits abgerechnet wurden.

2.2.10.2 Zahlungseingange im Aktenkonto

Wird nun ein Zahlungseingang uber die Finanzbuchhaltung auf die Rechnungen verbucht, werden
die Salden mit entsprechenden Buchungen ausgeglichen.

Im nachfolgenden Beispiel wurde eine Buchung fur die Honorarforderung und fir die steuerfreien
Auslagen erstellt.

& <AkenbontoBuchen> =15
egisternummer |12/0004 [Kurzrubrum |Reich /. Altmann GmbH Vv
is Regnr. | Kurzrubrum v
Mandant | U
[Bis Mandant | v
[12/0004 Hon. Forderung [Honorar Ford.stfrAusl. [stfr. Aus| Fremdgeld  |Ford.stpfAusl. [stpf. Auslagen
[Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Aktensaldo 0,00 1595,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Endsaldo 0,00 1593,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status Datum| | | | Most]  Umsatzl  HomorarFord. stir. Auslagen| | stpf. Austagen| | Gezahlt von/an 2
A 20022012 Gerichtskosten steverfrei 1210 0,00 250,00 0,00 -250,00 0,00 0,00 250,00
20.02.2012 1200004  Gerichtskosten steverfrei HONRVG 0,00 250,00 0,00 -250,00 0,00 0,00 1595,79 Reich Robert
[ 20.02.2012 1200004  Honorarabrechnung RVG HONRVG 1900 159579 -1595,78 0,00 0,00 0,00 1595,79 Reich Robert
23.02.2012 Zahlung Mandant 1210 0,00 250,00 0,00 250,00 0,00 1845,79 Reich Robert

[ [oomsMaiw | 120 | 1900 19575  isssis| 00| 00| 000  iséSlRechRob | |

I NurAbgelegte Akten |~ Druck-Mens |~ Report [V Status-Spalte zsigen Doppslte
= Fm bebuchte drucken

g Abgerechn Anzeige Drucken . Anlegen |} “An, l
466 Ié I - ==l 1ur bebuchte drucken| _Kennz. setzen |

W Lbschen] x z"mckl ? Hilfe ]En(f.K.vmkth Aktunisleren " Anzsigen & Drucken Kennz Iosghen

Sﬂlmfl Fertig Warte auf weitere Eingaben... W[WI’RVG_ZI'W

Anhand der gelben Felder in der Zeile Status ist nun auch auf einen Blick erkennbar, dass in die-
ser Akte zurzeit keine offenen Forderungen bestehen!

Wird zum Beispiel nur eine Teilzahlung auf die steuerfreien Auslagen geleistet, &ndert sich der
Betrag in den Spalten Forderung steuerfreie Auslagen und steuerfreie Auslagen auf den noch
ausstehenden Betrag.

Anhand der roten Felder in der Statusleiste ist nun ersichtlich, dass die komplette
Honorarforderung und noch ein Teil der steuerfreien Auslagen (verkirzter roter Balken) zur
Zahlung ausstehen.
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Wird ein Zahlungseingang uber die Finanzbuchhaltung nicht direkt auf bestimmte Rechnungen
gebucht, wird dieser Buchungssatz mit einem griinen Status versehen. Es wird im Aktenkonto
dann auch nur eine Buchung erstellt, in welcher der Zahlungseingang auf die einzelnen Posten
verteilt wird. Die Salden in den entsprechenden Spalten werden dann auf ,Null“ gesetzt.

Hier ist nun lediglich anhand der Aktensalden erkennbar, ob noch Forderungen ausstehen.

2.2.11 Forderungskonto

Das Forderungskonto , das Sie ausgehend vom Hauptmeni Uber die Funktionstasten oder tber
die Funktionstaste <F10> aufrufen, ist Voraussetzung fir die Durchfihrung von Angelegenheiten
im Mahnwesen und in der Vollstreckung. Es zeigt das Verhéltnis zwischen dem Glaubiger (Man-
dant / Auftraggeber) und dem Schuldner.

e i S i

-io)
Fegistemummer 06/00001 LR 2 R rzrubrum Reich J. Altmann GmbH
[o-Nr  |unterto. [0  |ALLE  ¥|¥||GegnerUnterkonto [Gesamtschuldner |Gesamtubersicht
{Berechnungsdatum|13.11.2006 ¥| |Restforderung | 1445532
I Hauptforderung Zinsen auf HF Vg. K. Anwalt Vg K. Behdrden Vg. K. Mandant
Gesamt 1300000 145532 0,00 0,00 0,00
Rest 1300000 145532 0,00 0,00 0,00
| verz. K. Anw. verz. K. Ger. Z. verz. K. unverz, K. Anw. unverz. K. Ger.
Gesamt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rest 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Summe Eingang Kosten Fremdgeld Tg. Z. Ht. Tg.z. verz. K.
0,00 0,0C 0,00 227 0,00
@ SortiertnachDatym " Sortiert nach Unterkonten |~ Komentare ausblenden _ Kopieren/Verschisben... | InfoNetB |
Datum | vonr | P | Buchungstext | Betrag| % | mB.| min.| max| Zinsbeginn |
01.01.2005 1 HF 1300000 500 BGB 01.02.2005

Ul
Bautenkonto |  Schuidtiel | &g Anzeige |I Qur [ Dyuck-Mers Dguegen|ﬂmdem R Zurick
= = t

Opersict | Ford. Anspruch) &y Drucken | I Kurzform [~ %:‘:n’;w Doppelte | B Loschen [ B Hite

74 [13.11.2006 UR | AD1 2|UB
v

Die Programmmaske des Forderungskontos bietet folgende Funktionen:

& Bearbeiten von Buchungen Button Anlegen / Andern / Léschen

% Ausgabe einer Forderungsaufstellung Button Anzeigen / Drucken

& (Gesamtanzeige der Restforderung zu einem
wahlbaren Berechnungsdatum

& Detailanzeige der Restforderung nach Button Ubersicht

einzelnen Forderungssalden sowie deren Ausgabe
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& QOptionale Darstellungsmaoglichkeiten

Quer |~ Druck-Mens
o Ubersicht
Rl als Anhang

Quer Anzeige des Forderungskontos im
Hoch- oder Querformat
Kurzform Option zum separaten Ausweis der
Zinsen zu jeder Hauptforderung
Ubersicht als Anhang zusammenfassende Ubersicht als
Anhang unterhalb der
Forderungsaufstellung
< Direkte Verzweigungsmaglichkeiten in erganzende
und korrespondierende Datenbestande wie
Aktenkonto ; Schuldtitel und Forderungsanspruch
& Fenster/Programm schliel3en Button Zurlick

2.2.11.1 Hauptforderung anlegen

In folgendem Beispiel soll eine Forderung fur einen Mandanten beigetrieben werden. Hierzu wird
die entsprechende Forderung durch Klick auf den Button Anlegen im Forderungskonto angelegt.
Im Fenster Forderungskonto buchen  konnen alle relevanten Daten gespeichert werden.
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> <Forderungskonto Buchen> =10] x|
[Falligkeitsdatum [20.01.2011 ¥| |Rechnungsdatum  [20.01.2011 V|
RZinsbeginn [20.01.2011 ¥ | (| Rechnungsnummer [11/7563

{Buchungsnummer [ 1

[Vorgangsnummer |1 i] " Vorg. Kosten Anwalt " Unverz Kosten Anwalt Speichern )
¢ Hauptforderung " Vorg. Kosten Behgrde " Unverz Kosten Gericht ok
" Neuer Zinssatz (HF) " Vorg. Kosten Glaubiger " Zahlung (Standard) ?—Hm
" Zinsen auf Hauptforderung  (~ Verz Kosten Anwalt (" Zahlung (auf Posten) =

(" Zinsbasis mit Zinssatz " Verz Kosten Gericht (" Zahlung aufHF  direkt

" Kommentarzeile " Veginsungsbeginn verz. Kosten

I~ periodisch | Endedatum befristeter Vertrag | ¥
[Buchungstext1  [Forderung wg. Schiechtieistung v

[Buchungstext2 | v

|Betrag | 13000,00
jpinssatz |5.00 |Verzinsung nach.. |BGB V|

[V mitBasiszinssatz _ _ -
Imind. Zinssatz | jmax Zinssatz |

[Schuldnernummer | 0 W = Gesamtschuldner

[Katalognummer |28 2 ertrag

|Vertragsart |

Unterkonten

MUl FU2 FUs TUs FUS TUs [TU7 U8 U3 TUID ¥ Ale V]
FuUn FuUR2ruisrudus ue - umz v uvs ruan ¥ Kein Unterkonto

[~ WV bei Zahlung anzeigen @\jmvm

”;“23.02.2012 IEUR [AOI [RVGZ |UB

Folgende Datenfelder sind Pflichtfelder und miissen demzufolge gefillt werden:
< Falligkeitsdatum Falligkeitsdatum der Forderung

& Zinsbeginn Datum, ab dem fir die Forderung Verzugszinsen zu berechnen sind;
der Zinsbeginn kann gesondert und unabhangig vom Félligkeitsdatum
eingegeben werden. Ein Zinsbeginn vor Falligkeit ist nicht moglich!

& Rechnungsdatum
Rechnungsnummer der beizutreibenden Forderung

< Vorgangsnummer hier Hauptforderung

@ Betrag der Forderung

& Zinssatz nach § 247 BGB und aktivierter Option mit Basiszinssatz

< Katalognummer Bestandteil einer Forderung im Automatisierten Mahnverfahren
Nach dem Speichern der Forderung hat das Forderungskonto folgenden Inhalt:
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%> <Forderungskonto Buchen> 10| x|
Angicht  Extras

Registernummer |12/0004 ¥| ¥ |Kurzrubrum [Reich 7 Altmann GmbH
SN [Unterdo. [0 |ALLE ¥ ¥|[GegnenUnterkonto [Gas daner Gesamtubersicht
Berechnungsdatum|23.02 2012 ¥|  [Restorderung Q‘l}ns 89
| Hauptiordensag Zinsen suf HF Vo K Anw st o i Behorden V. K Mandant
Gesamt 13000,0¢ 74581 0.0¢ 0.0¢ 0,00
Rest 13000,0¢ 74581 0,00 0,00 0.00
{ verz. K Aaw verz K Ger Znsen suf Kosten vaverz. K Anw unverz. K Ger
Gesamt 0.0¢ 0,00 0.0¢ 0.0¢ 0,00
Rest 000 0,00 0.0¢ 0.0¢ 0.00
[ Summe Engang suf Kosten suf Forderung To. Z Ht T9. Z Kosten

0.00 0. 0.0¢ 1.8 0.00
| Datum | vone| P| Buchungstext | Betrsg| % | m.| mn| max| Zesbegna | Zesende | Rechoung. | Rechaung | sam|  kat|

< | 2
BR:uenionto { | &g Anzeige | Qo I™ Drock-Mest [ anlegen | [ Apdern | I Zuriek

Opersicoe (| Ford Anspeyen] Drucken |~ Keezform [~ f:::‘ SAitaisieren] B Loschen | P pete
olEwaT o o vz [0

ReNoStar hat automatisch die Zinsen nach BGB berechnet und zeigt als Restforderung den
Gesamtbetrag Hauptforderung incl. der taggenauen Zinsen an.

Diese Daten kdnnten ohne weitere Bearbeitung in den Mahnbescheid ibernommen werden.

Durch Eingabe des Berechnungsdatums kann der Stand der Restforderung zu einem beliebigen
Zeitpunkt berechnet werden.

Uber den Button Ford. Anspruch koénnen Sie zusatzlich den eigentlichen Forderungsanspruch
anlegen und speichern. Dieser Eintrag hat Bedeutung auf die Inhalte verschiedener ReNoStar
Standardtextvorlagen im Programmbereich Mahnwesen / Zwangsvollstreckung.

2.2.11.2 Zahlungseingang erfassen

Exemplarisch soll eine Schuldnerzahlung erfasst werden, die direkt an den Mandanten gezahlt
wurde.

Das Wesen dieser Direktzahlung an den Mandanten ist, dass diese nicht Uber die Kanzlei, sondern
direkt an den Mandanten erfolgt. Diese Zahlung muss also so gebucht werden, dass diese auch
direkt auf die Hauptforderung verrechnet wird.

Dazu klicken Sie im Forderungskonto wieder auf den Button Anlegen .
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> <Forderungskonto Buchen>

[Falligkeitsdatum

[10.02.2012

v

[Buchungsnummer |

1

Handbuch fiir Einsteiger

Noroanosnummer@ ¥| © vorg. Kosten Anwalt

" Hauptforderung

" Neuer Zinssatz (HF)

" Zinsen auf Hauptforderung
" Zinsbasis mit Zinssatz

" Vorg. Kosten Behorde
" Vorg. Kosten Glaubiger

" Verz Kosten Anwalt
" Verz Kosten Gericht

" Unverz Kosten Anwalt
" Unverz Kosten Gericht

(" Zahlung (Standard)
(" Zahlung (auf Posten)

—>®ahlungautHF " direkt

Speichern

Zurick

D nite

" Kommentarzeile " Vegzinsungsbeginn verz Kosten

[8uchungstext 1 [Tenlzahlung an Mandant ¥
[Buchungstext2 | v
[Betrag | 1500,00 Hauptforderung |1 V|

[Schuldnernummer | 0

+ l: Gesamtschuldner

~u
[~ un

U2 [TU3 [TU4 [TUS JTTUB [TU7 [TU8 [~ US [ U0

v Ale
U2 U3 U4 [ UIS ue [ U7 [T uis [ uis T v E] Kein Unterkonto

[~ WV bei Zahlung anzeigen @\imvm

[EUR [AOI [nvsz |’UF

Sﬂ [ 23.02.2012

Folgende Datenfelder missen zwingend gefiillt werden:

< Falligkeitsdatum Datum des Zahlungseingangs beim Mandanten
< Vorgangsnummer 15 (korrespondiert mit Zahlung auf HF )

& Buchungstext 1

& Betrag

Durch Klick auf den Button Speichern wird die Direktzahlung gebucht.

Bei Verwendung der Vorgangsnummer 15 (Zahlung auf HF ) erhalten Sie zusatzlich die
Moglichkeit, die Hauptforderung zu spezifizieren, auf die die (Teil-)Zahlung verrechnet werden soll.
Das ist vor allem dann relevant, wenn mehr als eine Hauptforderung existiert.
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<>Hauptforderungen
Nr Akte Rechnungsnummer Datum Buchungst¢

1 12/0004 11/7563 20.01.2011 Forderung wg.

Lel<]e]=]>]>

Suchbegriff |12s0004

E Andern D Anlegen
ook | X zuick | @ mire |

Im Forderungskonto sehen Sie eine Ubersicht der Buchungen und den aktuellen Stand der
Restforderung.

O <Forderungskonto Buchen> -10]| x|
Angicht  Extras
Registemummer |12/0004 ¥| ¥|Kurzrubrum Reich /. Aitmann GmbH
SN Unterido. [0 |ALLE  ¥| ¥|[GegnerlUnterkonto [Gesamtschuidner Gesamtubersicht
Berechnungsdatum|23.02 2012 ¥|  |Restorderung [ 1224286
| Heuptforderung Zinsen auf HF Vg K Anwat Vg K Behdeden Vg. K. Mandent
Gesant 13000,0¢ 74208 0,00 0,00 0.00
Rest 11500,00 742,88 0,00 0,00 0.00
| verz. K Aaw verz K Ger.  Znsen suf Kosten waverz. K. Anw unverz. K. Ger
Gesant 0.0¢ 0,00 0,00 0,00 0,00
Rest 0.0¢ 0.00 0,00 0,00 0.00
| Summe Engang suf Kosten suf Forderung Tg. Z Ht T9. Z Kosten
1500,00 0. 1500,0¢ 161 0.00
Detum | vone| P| Buchungstext | Betrag| % |m.| mn| max| Zesbegna | Zesende | Rechoung . | Rechaung | SaR|  Kat|
20.01.2011 1 Forderung wg. Schiechtiest 1300000 S00 B 20.01.2011 20012011 117583 0 28
10022012 | 15| | TekzahbnganMandent | _1sw00fooo) | | | [ | | ] ol |

< | i
BRauenkonto|  schoigedl | G Anzeige |[J Qo [T Druck-Mest [§ aniegen | B§ Andern | X Zurick

Upersicht | Ford. Anspeych cken || Keezform [~ m SAitusisieren| B Loschen | P Hrte
e o ez o

Durch Klick auf den Button Anzeigen wird das gesamte Forderungskonto in der Textverarbeitung
Word fur Windows angezeigt.

2.2.12 AulRRergerichtliches Mahnschreiben

Auf3er der Teilzahlung zahlt der Schuldner nicht. Ihr Mandant beauftragt Sie daher, den Schuldner
zunachst auRRergerichtlich zu mahnen.
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Das auRergerichtliche Mahnschreiben  erreichen sie ausgehend vom Hauptmenu Uber den
Menubereich Mahnwesen und dort tber den Mentpunkt Mahnschreiben .

O ReboStar Hauptmend > Anwalt: Dr Grindiich & Partner -10] x|
Alten Adressen Sachgebiete Listendrucke Service Zubehér Bereiche Eimstellungen Ende 7
| 91 Or Grandsch & Partner ~
E—e - ~
—— v v
Forderungskonto Mahnschreiben
E——— . -
Forderungsklage Forderungsanspruch
9 Mahawesen >—
O Automatisiertes Verfahren v
9 Gerichtliches Mahaverfahren Schuldtitel

9 Auskunfte

ReNoStar offnet die Standardtextverarbeitung und schlagt als Standardtext AufRergerichtl.
Mahnschr. RVG sowie als Adresstyp den Gegner vor.

» <Standardtextverarbeitung>> 06/00001 |

Datei Konfiguration Extras Fenster ?
X@a- (823 le® |l®
| Awte |06/00001 8|8
|F.'9||: h I, Altmann GmbH
| Adresstyp | Gegner

| Suchbegriff Adresse

|Attrann GmbH

B

| Anschrift (Standard)

[Daimler Strake 2, 44141 Dortmund

| Standardtext

[AuBergerichtl. Mahnschr. RVG

| Briefkopf |C:‘LRenoDanTeMBriefkoanFKOPF.STD
| Datum des Schreibens [13.11.2006

| Datum Frist [11.12.2008

| Sachbearbeiter [oR |Or. Griindlich

| Diktatzeichen |hh |

| Anrede 3

| GruRformel

[Mit freundlichen GriRen

| Unterschrift

| Workflowkennzeichen

| Sachstand Akte

|
I
I

&Iﬁl&lﬁlﬁl&lﬁlﬁlﬁlﬁ%
A

A
A2

» | 13.11.2006 |Bereit fuir Ihre Anweisungen

|EUR ]Ao1 |RVGZ | UB

Sie klicken wie bereits bekannt auf das Symbol & Text in Word anzeigen.
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> <Standardtextverarbeitung> 12/0004 -|0] x|
Datei Konfiguration Extras Fenster ?
X | (D) -1 @ © @

Im Gegensatz zum Schreiben an Mandant , das wir bereits kennen gelernt haben, ist mit dem
auRRergerichtlichen Mahnschreiben zusatzlich eine Geblhrenberechnung verknipft. Daher
offnet ReNoStar das Fenster Mahnwesen/Vollstreckung MAHNSCHREIBEN

&> Mahnwesen/Vollstreckung MAHNSCHREIBEN - 0] x|
B —— L —

|~ Geb.-§ bearbetten Streitwert{" 11500.00 Berechnung zumﬂ Umsatzsteuer|1'9 00

Gebuhren Paragraphen Auslagen

¥ [2300 ¢| v 7002

T :I T 70001

r Y| 7003

[~ Schuldtitel formatiert

v Ausfihrlich

mit Ubersicht als
Anhang

D  tife

Unterkonto [alle ¥ | gford.-i(to. [N Anspruch| Speichern) Aguahsnerenl X Zuriick
Akte Empfanger
12/0004 Altmann GmbH
ﬁ,”za.oz.zmz I ' IEUR' IRVGZ IUB'

ReNoStar hat automatisch den Streitwert vom vorhergehenden Tag berechnet. Gebihren und
Auslagen werden ebenfalls automatisch vorgeschlagen.

Uber den Button Einstellungen kénnen noch Konfigurationen
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> Einstellungen far Gebahrenblock ll
[SchriftgroRe | 9
[Einzug (cm) | 0,00
Wahrungszeichen:
" EUR o €

Spaltenbreite (cm)

[Gebiihrenbezeichnung | 8,50
|Gebiihrennummer [ 4,00
|Betrag | 2,00
|Wahrungszeichen | 1,00
|Summe: | 15,50

é§peiehem| X Zuriick |

fur die GroRRe des Gebuhrenblocks vorgenommen werden.

Mit Klick auf den Button Speichern werden die Daten zum Mahnschreiben gespeichert, worauf
Sie die Abfrage

Mahnwesen/Zwangsvollstreckung ll

(0} Forderungskonto drucken?

Nein I

erhalten. Sie kénnen entscheiden, ob Sie ein Forderungskonto ausdrucken wollen.

Nach Betéatigung der Abfrage 6ffnet sich Word fir Windows mit dem Entwurf des Mahnschreibens,
das Sie Ubernehmen oder nach eigenen Vorstellungen anpassen kénnen.
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Anwaltssozietat

Dr. Griindlich & Partner Seite 2

Forderung wg. Schlechtleistung Betrag: 13000,00 EUR
5 Prozentpunkte (ber Basiszinssatz seit 20.01.2011

Or Gronaich & Pasner  Axel Mugtemmann, Am Newoesweg 3, 63858 Gudwaizact

63868 GroBwalistadt
00O OO Am Neubergswes 5
Altmann GmbH Lenti (‘gggzzg;:gg::ggo Mahnkosten des Auftraggebers EUR 0,00
Zum Hirschgraben 2 Dr. Hans Grundiich darauf Zinsen EUR 0,00
65618 Selters AxelMustermsnn Geleistete Zahlungen EUR 1500,00
65549 Limburg Anwaltskosten (Wert: EUR 11500,00)
?:;*::: z"“ I 1,30 Gebiihrensatz gem. Nr.2300 VWV RVG EUR 683,80
Teaiox 06431)-5022660 s Sem Nr 700OWRVG EUR 000
Viktor Icktory Umsatzsteuer 19.00% gem. Nr. 7008 VV RVG EUR 13372
Summe der Gebuhren EUR 837.52
26135 Okdenburg Gesamtbetrag EUR 1307877
Elissbethstrale 25
Reich J. Aitmann GmbH Telefon: (04 41)-80 1190
i i Telefax: (04 41)-80 11990
Minderung wg. Schlechtleistung Dr. Segmund Kiug
Sehr geehrte Damen und Herren, BeiAntwort und Zshlung bitte sngeben Mit freundlichen GraRen

12/0004/10/GR/
hiermitzeigeich an, dassichvon Grobwalistedt, 23.02.2012
Herrn Robert Reich, Langhecker Weg 38, 656182 wsistadt, -
Selters ' 9 9 Postbsnk Frankfurt Hans Griindlich

i BLZ 500 10060
aeﬁtgtrﬁg;vevgrden, die offenstehende FORDE RKlo Ryt he N

Volksbank Aschaffenburg

BLZ 795900 00
Kto.Nr.: 44110815

einzuziehen. Nach Priifung der mir vorliegenden

Unterlagen bin ich zu dem Ergebnis gekommen,

dass Einwendungen gegen die Forderung nicht

begrindet sind. Um die Mehrkosten des

gerichtlichen Verfahrens zu vermeiden, habeich Sie

aufzufordern, spatestens bis zum

22.03.2012
die unten aufgefiihrten Betrage zu zahlen.

Infolge Ihres Zahlungsverzugs sind Sie verpflichtet, auch die aus Anlass meiner
Inanspruchnahme entstandenen Kostenzu tragen, derenHohe nachstehend berechnet
ist. Ich weise darauf hin, dass der Gesamtbetrag innerhalb der 0.a. Frist auf einem
meiner Konten eingegangen sein muss. Nach fruchtiosem Fristablauf werde ich unserem
Mandanten raten, die Forderung gerichtlich geltend zu machen.

=

Nach dem Ausdruck und Klick auf den Button Speichern “P““"*™ der ReNoStar Symbolleiste

offnen sich je nach Konfiguration des Arbeitsplatzes wieder die bekannten Fenster zum Eintrag in
die Aktenhistorie sowie fir die Anlage einer Wiedervorlage, nachdem Sie die Abfrage

Standardtextverarbeitung Bd

Honorarforderung speichern?

Nein

mit Klick auf den Button Ja bestétigt haben.

Die Gebiihren des Mahnschreibens werden anschlieRend automatisch in das Aktenkonto
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4+ <Aktenkonto Buchen>

Handbuch fiir Einsteiger

=10l x|

|Registernummer [12/0004 [Kurzrubrum [Reich /. Altmann GmbH Vv
|Bis Regnr. [ Kurzrubrum 2K 2
Mandant | v
Bis Mandant | v
12/0004 Hon. Forderung [Honorar [Ford.stfr.Ausl. [stfr. Ausl Fremdgeld  [Ford.stpfAusl. [stpf. Auslagen
[Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Aktensaldo 837,52 1595,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Endsaldo | 837,52 1595,79 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status Datum | Rechnungsny| Buchungstext Gegenkonto| Mwst.|  Umsatz|  HonorarFord.|  stir Auslagen| Fremdgeld| stpf. Aulagen| Gesamtumsatz| Gezahit von/an Bochungstext 2
A 22012 Gerichtskosten steverfrei 1210 0,00 250,00 0,00 -250,00 0,00 0,00 250,00
12 1200004  Gerichtskosten steverfrei HONRVG 0,00 250,00 0,00 -250,00 0,00 0,00 1595,79 Reich Robert
[ 12 1200004  Honorarabrechnung RVG HONRVG 19,00 159579 -1595,79 0,00 0,00 0,00 1595,79 Reich Robert
1. Zahlung Mandant 1210 0,00 250,00 0,00 .,o co voo 0, co 1845,79 Reich Robert

Zahlung Mandant

[~ NurAbgelegte Akten | Druck-Mens |~ Report

’Abgerechnei &9 Anzeige |& Drucken | [ Anlegen | B Andern

Alle berachaen | V' Stat

19,00

-_IM-EE

1595, 1595,79 0,0 0,0¢

9
_m-m

ite

_Kennz. setzen |

us-Spalte zeigen

Nur bebuchte drucken

nur bebuchte drucken

o Loscnenl X Zuruckl D nire IEmemdmxI Aktualmerenl € Anzsigen (¢ Drucken _Kennz. loschen

1845,79 Reich Robm

837,52 Altmana GebH [ |

N

Fertig! Warte auf weitere Eingaben...

Fom [z [0

und das Forderungskonto

> <Forderungskonto Buchen>

=10lx|

Angsicht  Extras
Registernummer  [12/0004 ¥ | ¥ ||Kurzrubrum Reich /. Altmann GmbH
S-Nr |Unterkto. [ 0 [ALLE — ¥ | ¥ ||GegnerUnterkonto [Gesamtschuldner |Gesamtubersicht
|Berechnungsdatum|23.02.2012 ¥|  |Restforderung | 1308038
I Hauptforderung Zinsen auf HF Vg. K. Anwalt Vg.K. Behorden Vg. K. Mandant
Gesamt 13000,00 742,86 837,52 0,00 0,00
Rest 11500,00 742,86 837,52 0,00 0,00
I verz. K. Anw. verz. K. Ger. Zinsen auf Kosten unverz. K. Anw. unverz. K. Ger.
Gesamt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rest 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ Summe Eingang auf Kosten auf Forderung Tg. Z. Hf. Tg. Z. Kosten
1500,00 0,0¢ 1500,00 161 0,00

Datum I VgNrI PI Buchungstext I Betrag | %I m..l mnl rnaxl Zinsbeginn I Zinsende I Rechnung... I Rechnung... I S—NRI Katl
20.01.2011 1 Forderung wg. Schlechtleist... 1300000 S00 B.. 20.01.2011 20.01.2011  11/7563 .. 0 28

10.02.2012 15

Teilzahlung an Mandant

mm-m---—_—_mn\

1500,00 0,00

< I i
%Ak‘lengonto Schuldtitel | &g Anzeige I~ Quer I” Druck-Mens [ Anlegen | [} Andern x Zuriick

= Ubersicht

Ubersicht | Ford. Anspruch Qrucken I™ Kuezform [~ als Anhang =" Aktualisieren| §J Loschen ? Hilfe

Sﬂ| 23.02.2012 |

Fom Ao ez [0

gebucht.

ReNoStar hat Forderung und Zinsen Tag genau berechnet Die Restforderung wird aktualisiert
dargestellt.

Die Splittung der Restforderung nach Hauptforderung , Zinsen auf die Hauptforderung
vorgerichtliche Kosten des Anwalts  werden ebenso wie der Geldeingang und die Tageszinsen
auf die Hauptforderung Ubersichtlich angezeigt.

Der Ausdruck der Forderungsaufstellung tiber den Button Anzeigen zeigt eine Ubersicht (iber alle
relevanten Daten wie Hauptforderung , Zahlungen und Zinsen mit Zinszeitraumen und
Zinssatzen .
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FORDERUNGSKONTO

Dr. Grandlich - Am Neubergsweg 8 » 63868 GroRwallstadt

R emummer: 12/0004 Reich J. Altmann GmbH
D n: 23.02.2012 Gesamtubersicht Seite: 1
Berechnungsdatum: 23.02.2012 Schuldner: Gesamtschuldner (0)

Eingang GebOhren/ Zinsen auf Verzins vorger. Zinsen auf Hauptford Gesamt

Ausiagen Kosten Kosten Kosten Hi.‘:f\';i Restford

20.01.2011 Forderung wg. Schischtielstung Rech.-Nr.:11/7563 « 5,12% Zinsen ( 0,12% Basiszine BGB + 5,00 Prozentpuniie Ober
Basiszing)
Sevag 13000,00
Saxn 000 000 000 000 000 000 13000.00 1300000
HF.vom 20.01.2011:5,12% 2insen 3us 1300000 23542
01.07.2011 Zinsanderung BGB: 0.37%
Saxn 000 000 000 000 000 23548 13000.00 1323582

HF. vom 20.01.2011:5.37% 2insan aus 1300000 3’192
01.01.2012 Zinsanderung BGB: 0,12%
S3axn 000 000 000 000 000 547 32 13000.00 13547.34
7284

HF.vom 20.01.2011:5,12% 2nsen aus 1300000
10022012 Telizahlung an Mandant

Savag 1500,00 150000
Sa% 1500.00 000 000 000 000 720 11500.00 12220

“HF_vom 20,01 2011: 5,12% 2insen aus 11500,00 2097

23022012 Geb. Mahnschreiben

Savag 337 52

S30 1500.00 000 000 000 33752 41,25 11500.00 1307877
HF.vom 20.01.2011: 5,12% 2insen aus 11500,00 161

Endsaido 1500,00 000 000 000 837,52 742,36 11500,00 1308038

Stand des Forderungskontos am 23.02.2012

Saldo der Hauptforderungen 11500,00 EUR
Saldo der Zinsen auf die Hauptforderungen 742,86 EUR
Saldo der vorgerichtlichen Kosten 837,52 EUR
Summe der Einzelsalden 1208038 EUR

Weitere Zinsen abdem 24.02.2012:
5,00 Prozentpunkte iiber Basiszins von 11500,00EUR abdem 24.02.2012

Tageszins auf Hauptiorderung: 1,6132... EUR Tageszins auf Kosten: 0,00 EUR

Bei der Durchfuhrung von VollstreckungsmalRnahmen ist analog zu verfahren, wobei hier die
Abfrage nach einem Schuldtitel erfolgt, der nach Beantwortung des Dialogs mit Ja angelegt wird.

Mahnwesen/Zwangsvollstreckung l,

‘*.l Es ist kein Schuldtitel zur Akte 12/0004 vorhanden.
' Wird ein Schuldtitel benétigt?

Nein |

2.3 Handbuch

Wir hoffen, Ihnen mit dieser kurzen Einleitung den Einstieg in ReNoStar erleichtert zu haben.
Weiterfihrende Hinweise und ausfuhrliche Erlauterungen zu den Funktionen von ReNoStar finden
Sie in unserem Onlinehandbuch, dass Sie aus der Funktionsleiste des ReNoStar Hauptmenus
aufrufen kénnen.

e —————
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