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1 Anwendungsbeschreibung

1.1 Anbindung Microsoft Word 2007und Word 2010 in die Ak-
tenhistorie Anwalt

Mit dem Jahresupdate 2011 kénnen auch Worddateien mit der Endung <docx> in das PDF-Format
konvertiert werden.

Mit MS-Office 2007/2010 wurden neue Dateiformate eingefiihrt, z.B. mit den Endungen ,.docx"
(Word), ,.xIsx* (Excel) und ,.pptx“ (PowerPoint). Mit dem aktuellen Jahresupdate funktioniert die
Office-Schnittstelle auch mit diesen Formaten und sie lassen sich problemlos zur Aktenhistorie spei-
chern.

Hinweis zur Kompatibilitdt mit alteren Office-Versionen:

Word2000: Die neuen Formate lassen sich nicht verwenden (systembedingt von Seiten
Microsoft).

Word2003: Die neuen Formate lassen sich verwenden, wenn das Microsoft Office Compatibi-
lity Pack fur Word-, Excel- und PowerPoint 2007-Dateiformate (steht zum Download auf den
Microsoft-Seiten zur Verfligung) installiert worden ist.

Wahlen Sie hierfur das Docx-Dokument in der Aktenhistorie aus. Uber die rechte Maustaste kénnen
Sie die Option ,PDF-Datei verwenden* anwahlen.

<= Aktenhistorie: =10l

Datei Digitales Dikkat  Dokumente  Signakur  Web-akie  Drebis  Einstellungen

Buche Gbet.
Registernummer ||1110032 Fhtiiller . /. Mayr il ' Registernr.
Diaturn + Bis Diatum I + " Bachbearbeitar
I _EI _lm f!ﬂEXpm-"l " Kennzeichen
- - ¥ chne Diktatk.
|D|I-:tatkenn29|chen| ﬂEIWW"UWkE”“Z- | ilm S
] | ] | @ | ] | ] | 1] | :IE | & | Supercheck Regisirierungl Supercheck Anfrage | [ alle Versionen

| Seiten | Emptangerfibzender | Anlage | Maotiz 1

Ansehen
Bearbeiten
findern

Letzke Ansicht, ..
Akkenverwalung
Siedervorlagen

Terming

Fristen

Per eMail versenden
Speichern unter...

DS dffnen

rel zum DS hinzsurdgen
Tif-Diatel verwenden, .

4
ﬁTerminkal. @ aniegen | B Andern | Wy Loschen |Eoktua

Wiederyvorlagen Stogpuhr % Ansehen pﬂ"ﬂearbeﬂen

zusammengefihrt als PDF-Datei venwenden. .. J

PDF oder TIFE sigrieren...
PDF fiir tWeb-Upload
PDF Fir iTunes exportieren, ..

Nun wird die docx-Datei in PDF-Format konvertiert und automatisch zur Aktenhistorie gespeichert.
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< Aktenhistorie: =1of x|

Datei  Digitales Dikkat  Dokurenke  Signatur  Web-okte  Drebis  Einstellungen

Suche Gher..
Registernummer [11/0032 & alier s Mayr Ld £ Roa
Datm V| eis Datum | &2\ o Expo”---l (r: ﬁzﬁﬁgfimer

[V ohne Diktatk.

Diktatkennzeichen + + :
| | ] frvaridiowkennz. | [ I oA
O | O | @ | ] | [ ] | 'D | 1 | & | Supercheck Regis‘trierungl Supetcheck Anfrage | [ alle Versionen
s
=B

Dol rt-Datum | Inhalt des Standardtextes Seiten |Empfangerifbsender Anlage | Matiz 1
11 POF: kument Docx-Dokumert.docx| GR
=0 [13.09.2011  1309.2011 Docx-Dokument Docx-Dokument docs GR

1.2 Léschen temporéarer Dateien aus Privatverzeichnissen

Bei der taglichen Arbeit sammeln sich Dateien in den Privatverzeichnissen an. Mit der standig wach-
senden Zahl von Programmfunktionen und Schnittstellen kommen naturlich auch weitere Dateitypen
hinzu. Regelmafiig geléscht werden nun die Dateitypen pdf, tif, msg, eml, doc, eda, dta, fax, xls,
wawv, tiff, docx, xIsx.

1.3 Zoomfaktor

Wenn Standardtexte oder Listen aus ReNoStar generiert werden, kann nun das gefertigte Dokument
in Word mit einem fest einstellbaren Zoomfaktor getffnet werden.

Die Einstellung wird Benutzerspezifisch in der Registry gespeichert und ist damit Uber die Anmel-
dung an Windows fiir verschiedene Benutzer nach deren personlichen Vorlieben unterschiedlich
konfigurierbar. Der Zoomfaktor wird im Menupunkt ,Extras-Konfigurationseinstellungen“ in der Stan-
dardtextverarbeitung eingestellt.
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Datei  Konfiguration Fenster 7
|>< | = EL s Serienbrief dber Adressen () || (7)
Serienbrief Gber Akten
| Akte Handakte [
nl

| keehn Kuniguratiunseinsteiiungen... 4}I E |

| Suchbegriff Adresse |Langfinger Detlev &]

| Anschrift {Standard) Wilrzburger Sir. 32, 63739 Aschaffenburg
Standardtext IKenntnisnahmezettel g B 1P
Briefkopf lC:\Rennstar"Renndat\Tex".ElrieﬂcnpﬂSFKDF‘Fblankn.S’ &]

[ Datum des Schreibens  |14.09. 2011 8]

| Datum Frist [12.10.2011 8]

] Sachbearbeiter IGR ]Dr. Hans Grindlich _ﬂ
Diktatzeichen | | &
Anrede 3 | &
GruRformel [Mitfreundlichen Grifsen 8|
Unterschrift |Rechtsanwalt und Motar il

| Workflowkennzeichen I ﬂ]

| Sachstand in Akte eintragen | i!

| Aktueller Sachstand |
:i || 14.09.2011 | |EUR |A99 |R‘VGZ | uB

Ein Wert von 0 (Standardwert) lasst die Vorgabe von Word unangetastet, andere Werte setzen den
Zoomfaktor fest. Gultige Werte liegen zwischen 10 und 500 (10 % bis 500% Zoomfaktor), alle ande-
ren Werte werden ignoriert.
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_[of %]
—Systermenrgabe
¥ Barcode
[¥ Datum Langtext
il Wertretungsverhaltnisse v Verretungsverhaltnisse
automatisch generieren automatisch generieren
[ alle Beteiligte
¥ Mdt ist Kldger
[T Einfilgen
[ Druckmenil ¥ Druckmenil
¥ Motiz automatisch anzeigen
¥ Histarie autamat. [¥ Histarie automat.
[ Ohne Historie ¥ Ohne Historie
[ Wity automat. ¥ iy automat.
[T Ohne Wiy, ¥ Ohne Wiy,
[ Ohne Mahnung [¥ Ohne Mahnung
¥ Sachstand autormat, ¥ Sachstand automat.
[T Sachstand nicht andern [¥ Sachstand nicht &ndern
Zoomfaktor in
\Word l—F E2 Export... | 5 Import... |lT,| Drucken |
Ok |>< Abbruch | Lkernehmen |
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