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1 Voraussetzungen fur Nutzung des Digitalen Diktats

Mit dem Programmmodul ReNoDictate gibt lhnen die ReNoStar GmbH eine einfache Mdéglichkeit an
die Hand, digitale Diktate zu erstellen.

1.1 Lizenzierung

Um ReNoDictate nutzen zu kdénnen, muss dieses Programmmodul freigeschaltet werden. Nach
Auftragserteilung an die Kundenbetreuung erhalten Sie die hierfur erforderliche Lizenz, die lhnen
Uber die Produktionsabteilung der ReNoStar GmbH installiert wird.

1.2 Freigegebene Gerate

Das Philips SpeechMike vereint Mikrofon, Lautsprecher, Aufnahmesteuerung und PC-
Navigationstool einfach bedienbar in Ihrer Hand.

Das zur Aufnahme verwendete Diktiermikrofon verfligt Gber Funktionstasten wie sie teils auch bei
herkdbmmlichen Diktiergeraten tblich sind. Allerdings kdénnen Sie im digitalen Diktat vorhandene
Sprachdateien auch noch spater erganzen.

Das SpeechMike Pro ist Mikrofon, Trackball und Lautsprecher mit den Zusatzfunktionen Aufnahme,
Wiedergabe, schneller Ricklauf und schneller Vorlauf. Zusétzlich ist noch ein Scrollrad vorhanden.

Wenn sie das SpeechMike Pro verwenden, kdnnen Sie die Aufnahme und Wiedergabe direkt mit
den Tasten auf dem Gerét steuern.

Um mit dem Diktat zu beginnen, driicken Sie auf die Aufnahmetaste. Die Aufnahme LED blinkt,
wenn das Mikrofon aufnahmebereit ist. Dricken Sie die Wiedergabe/Stop-Taste, um die Aufnahme
zu beginnen. Die Aufnahmeanzeige leuchtet bestandig und Sie kénnen diktieren.

Am Ende des Diktats driicken Sie erneut die Aufnahmetaste, um die Aufnahme zu beenden.

Verwenden Sie die Vorlauftaste, um im Diktat "vorzuspulen”. Verwenden Sie die Ricklauftaste, um
im Diktat "zuriickzuspulen®.

Mit der Triggertaste kdnnen Sie zwischen Diktat und Sprachanweisung wechseln.

Je nach Modusart - Einfiige- oder Uberschreibmodus - ist die Farbe der Aufnahme LED griin oder
rot (einfliigen/tberschreiben).

Nach Betatigen der EOL Taste (End Of Letter) kann das Diktat nicht mehr verandert oder erganzt
werden und wird sofort in den Diktatpool Ubertragen.

Zurzeit sind folgende Diktiergerate zur Nutzung von ReNoDictate freigegeben:

& Pocket Memo 9620
& SpeechMike Il Pro LFH 5274
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SpeechMike2 Pro 5274

Rear view

& SpeechMike 1l Pro USB LFH 6274
¥ SpeechMike llI Classic LFH 3220

PHILIPS

ERECHMCE
CLAERT
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PHILIPS

& SpeechMike AIR LFH 3020

Um ein versehentliches Uberschreiben beim Zuriickspulen zu vermeiden, wurde eine Anderung in
der Bedienung des SpeechMike Classic Ill (LFH 3220) durchgefuhrt.

Zum Start der Aufnahme ist nun wie folgt vorzugehen:

Schiebeschalter auf Ausgangstellung ,Stopp*

Betéatigen der Aufnahmetaste (SpeechMike fangt an zu blinken)
¥ Schiebeschalter auf ,Play“ (SpeechMike durch durchgehende Rot)
& Aufnahme beginnt

e
e

Steht die Ausgangstellung des Schiebeschalters beim Betdtigen der Aufhahmetaste bereits auf
~Play“, ist zunachst der Schiebeschalters auf ,Stopp“ zu schieben und anschlieBend erneut auf
.Play”, um die Aufnahme zu starten.

Beim Spulen (Schiebeschalter ganz nach oben) wird der Aufnahmemodus nun automatisch unter-
brochen.

Als FuBschalter sind ausschlie3lich die auch fur Speech Magic freigegebenen FulRschalter ver-
wendbar:

& FuRschalter LFH 2210
¥ FuRschalter LFH 2310
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2 ReNoDictate Recorder

2.1 Offnen und Anmelden im ReNoDictate Recorder

Zur Erstellung des Diktats 6ffnen Sie den ReNoDictate Recorder

[

Rekorder

und melden sich mit lhrem Namen und lhrem Kennwort an.

*ReMoRecorder <Anmeldung> x|

MNarme | Or. Griindlich =l

Kennwort |1

Anmeldung

Fat
'

2.2 Ubersicht iiber den ReNoDictate Recorder

Es offnet sich der ReNoDictate Recorder.
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i ReNoDictate <Recorderz = 0] x|
DATEI EINSTELLUMGEM  UBER
Firma: ADL I (4 DragonDiktat (4, Drline-Diktat

Diktat | SprachanweizLing
)l 00:00

Oberschreiben
I
4
4

@ >||m||«|m| || |

Akte

Altennummmer

Betreff
Standardtext
Fertigstellungsdatum 14102012

Schreibkraft keine Juweisung
Bemerkung

Spracherkennung Mein

Prioritat Norrmal

N \
ReNoStar > Diktat unterbrechen
el

2.2.1 Die Menuleiste des ReNoDictate Recorders
Uber die Meniileiste des ReNoDictate Recorders

i ReNoDictate <Recorder:

DATEI  EINSTELLUNGEN  UBER

konnen Sie zwischen 3 Programmbereichen wahlen.

2.2.1.1 Das Meni Datei

In diesem Programmbereich kann z.B. ein Diktat zum Weiterdiktieren getffnet werden, dass uber die
Schaltflache Diktat unterbrechen unterbrochen worden ist.
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P [l

i RENnDicttE -=::Recnrder::=—
| DATEL | EINSTELLUNGEN UBER

| Diktat éffnen I~ (4 DragonDiktat | (% Oniine-Diktat

Schlielen

2.2.1.2 Das Meni Einstellungen

In diesem Menu sind der ReNoDictate-Ordner und das Transkriptionsverzeichnis

EINSTELLUNGEN | UBER

Einstellungen prifen

ReMoDictate-Order festlegen

Transkriptionverzeichnis festlegen

festzulegen.
Der Menlpunkt Einstellungen prifen  zeigt folgende Informationen (Beispiel):

| Dsettings x|

Benutzer ID 1. Griindlich

Diktateingang  |C:\Renodat\ReNoDictate\DiktatEingang\

Zwizchenszpeicher IE:\H enodatiR e oDictate\Unterbrochen

Tranzkription IE:KDragun"h

Yerzion 1.1.0.1

P
el

2.2.1.3 Das Menii Uber
Das Menii Uber zeigt den aktuellen Versionsstand an.

2.2.2 Firma

Der Recorder startet automatisch mit der Firma, die in ReNoStar eingestellt ist, z.B. in der Anwalts-
firma 1 (AO1).

> ReNoDictate <Recorder s o ] 4

DATEI  EINSTELLUNGEN  UBER

Firma: A01 I_ {‘l‘ Dragon-Driktat [ﬁ Online-Diktat

Dikkat | Sprachanweisung |

Uber einen Doppelklick auf Firma koénnen Sie diese wechseln.
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ReMobtar Arbeitsberaich wihien

A1 D, Hans Griindlich {4, OrlireDitat. | :
ASE Proventus Academy | S E—
Mikrofon AST Proventus &cademy VerDrauchennsohy {.}
; 1| |AZE Dr Hans Grindlich-Demodalen

Dédat | Spel | | B1 Bax Midller

| 7 ox Kook | P wre | |F

L e e e T e

e

Wichtig hierflr ist, dass Sie in der Zielfirma als Sachbearbeiter angelegt sind und die ReNoDictate
Module auch in dieser Firma lizenziert sind.

2.3 Einmaliges Festlegen der Pfade

Nach erfolgter Auswahl werden bei der Erstinstallation von ReNoDictate die fir den Programmab-
lauf erforderlichen Pfadeinstellungen vorgenommen.

Zur Festlegung des Poolverzeichnisses, in das die Diktate aus dem Eingangsverzeichnis nach dem
Programmstart von ReNoDictate automatisch Ubertragen werden und somit zur Bearbeitung am
Bildschirm zur Verfugung stehen, wahlen Sie tber den Menubereich Datei - Einstellungen

7+ ReNoDictate <Diktatvens

Datei | Filter Uber
Schiieien Ilelh am fertig bis + _Dauer Status Alkten Nr. bearbeitet von HAutor delegiert von Schreibkraft Bemercung At =
| Einstellungen  » | Poolverzeichnis ranskription ... Forian Bter ... |01 & s 2 s (,]"5
|0-12041916252... |19 Einstellungen priifen Varte auf Trans.. . |o . y - L
| 012041917310, |19, Automatische Aktualisierung Warte auf Trans.. m . . . A E
[120e2ms222 . |24, Warkfioweinstelingen * Watte auf Trans.. . |m : : 2 BEE
L[ A i A zungsoptionien 7 a1 : ] 0 T —— - ] el 8
k] y&ﬂa&&i " W*‘wwi“ R ante., 33"4"‘“-— ke - il ] R

den Menlpunkt Poolverzeichnis festlegen

Ordner suchen ﬂ

Wahlen Sie das gewiinschte Diktatpoal Verzeichnis aus

. Context -
. Daten
. DATEY
, DatUp
. DiktatEingang
| DiktatPool
. dok
. DPM_Vorlagen

. Drivve-Image

. eBanking -
4 | >

Meuen Ordner erstellen| QK I Abbrechen |
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Auch hier empfiehlt es sich u.a. aus Datensicherungsgriinden, diesen Ordner im ReNo-Pfad Ihrer
ReNoStar-Installation zu erstellen, also z.B. unter R:\Renodat\DiktatPool .

Die Anlage des Ordners Diktatpool bestatigen Sie mit Klick auf den Button OK.
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3 Funktionen des ReNoDictate Recorders

3.1 Online Diktat erstellen
Ein Klick auf die Schaltflache Online Diktat

> ReNoDictate <Recorderz =10 x|
DATEI  EINSTELLUMGEM  UBER
Firma: AD1 [ (4 DragonDiktat | (4 OrlineDikiat |

Diikkat Sprachanweisungl
offnet das Fenster ReNoDictate — Online Diktat |

> =ReNoDictate > - Dnline-Diktat -10O] x|

O &

Dokument  Ansicht ?

L TFIK|Y]

N
ReNoStay> (o][» [m][<][~ ] < [ §

in dem Sie Diktate erstellen und Uber den Button Diktat abschicken an die Diktatverwaltung ver-
senden.
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3.2 Diktat im Dragon Diktat-Modus

Um ein Dragon Diktat zu erzeugen, muss im ReNoDictate Recorder die entsprechende Option akti-
viert werden.

> ReNoDictate <Recorders = O] x|
DATEI EINSTELLUMNGEM  UBE
Firma: AO1 I (4 DragonDikiat || (% Orline-Diktat
Drikkat |5prachanweisung
J 00:00
Oberzchreiben
@ (| B | | M | I

Hierbei handelt es sich um ein eigenstandiges Programm mit eigener Anwendungsbeschreibung.

3.3 Diktate / Sprachanweisungen erstellen

Neben Diktaten kdnnen auch Sprachanweisungen erstellt werden.

> ReMNoDictate <Recorder> =10 x|
DATEI FIMSTELLUMGEM  UBER
Firma: A1 r (4, Dragon-Diktat 4 Online-Diktat
Diktat | Sprachanweisung}
00:02
Oberschreibe
||| m |« || | T

3.4 Uberschreiben / Einfligen

In einem begonnenen, aber noch nicht abgeschickten Diktat - die EOL-Taste wurde noch nicht beté&-
tigt - kdnnen jederzeit Ergdnzungen vorgenommen werden.

) I .
Die Uberschreibe- und Einfugen-Funktion wird tber den Button ausgelost. Der Uberschreib-
Modus wird in der Farbe “rot“,
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i ReMoDictate <Recorder= = 0] x|
DATEI EIMSTELLUMGEM  UBER
Firma: AO1 r {4, Dragon-Diktat 4 Onlire-Driktat
Diktat Sprachanweisungl
00:02
(Oberzchreibe
@ (| B0 KM | I
der Einfugen-Modus in der Farbe “grin “
> ReNoDictate <Recorder> =10 x|
DATEI EINSTELLUNGEW  UBER
Firma: AO1 I (4 Dragon-Diktat 4, Online-Dikat
Dikkat | 5prachamweisung
00:02
Einfugen
O[> |||« || | T

dargestellt. Diese Funktionen kénnen auch Uber das Philips SpeechMike mit der Taste INS/OVR
eingestellt werden.

3.5 Die Bedienleiste

Uber die Bedienleiste

L AN AN R ARE RN R

wird das Diktat begonnen und innerhalb des Diktats navigiert. Die Schaltflachen der Bedienleiste
haben folgende Bedeutung:

d Diktat beginnen oder unterbrechen
> . . i}
Diktatwiedergabe, abhoren
n _ ,
Diktatwiedergabe anhalten
“« _
Schneller Riicklauf des Diktats
o :
Schneller Vorlauf des Diktats
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Zum Anfang des Diktats

M

Zum Ende des Diktats

3.6 Herstellen des Aktenbezugs

Im Bereich Akte des ReNoDictate-Recorders kdnnen Sie dem Diktat aktenspezifische Daten zuord-
nen.

Ak be

Aktennummer &
Eetreff

Standardtext &
Fertigstellungsdaturm 14102012 hd
Schreibkraft keine Juweisung =
Bemerkung

Spracherkennung Mein 2
Priaritat Marmal [

3.6.1 Aktennummer

Die Aktennummer wird mit dem Zugriffspfeil ausgewahlt. In der Zeile Betreff zeigt das Sys-
tem das Rubrum der Akte an.

3.6.2 Standardtext

Optional kann der Standardtext festgelegt werden, in den das Diktat eingefligt werden soll.

3.6.3 Fertigstellungsdatum

Die Eingangsmaske des ReNoDictate Recorders schlagt als Fertigstellungsdatum das aktuelle Ta-
gesdatum plus 3 Tage vor. Das Fertigstellungsdatum kann mit der Kalenderfunktion Giber den But-

ton ZI jedoch jederzeit geéndert werden.
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3.6.4 Schreibkraft

Optional kann die Fertigstellung einer Schreibkraft zugewiesen werden.

3.6.5 Bemerkung

Weiterhin steht ein Bemerkungsfeld zur Verfligung, in das per Tastatur eine Bemerkung oder Anwei-
sung eingetragen werden kann.

3.6.6  Spracherkennung

Sie kénnen festlegen, ob es sich um die Erstellung eines digitalen Diktats (Option Nein) oder um die
Erstellung eines Diktats mit Hintergrundtranskription (Option Ja) handelt.

3.6.7 Prioritat

AbschlieRend konnen Sie die Prioritat des Diktats bestimmen. Als Prioritdten stehen Normal und
Hoch zur Verfligung.

Pricritat
P
ReNoStar>
S’
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4 Ubergabe von Diktaten per eMail

Die Ubergabe von Diktaten per eMail soll zunachst anhand der Systemarchitektur dargestellt wer-
den.

ReMeBined | e s J
g |

Der mobile Ordner wird von einem hierfir konfigurierten Downloader Gberwacht. Eingehende Diktate
werden hier gewandelt. WAV-Diktate miissen dabei in den vorgesehenen Unterordner importiert
werden, in dem zusatzlich die Datei MobileConfig.xml vorhanden sein muss.

4.1 Einrichtung der Diktate per eMail

Je nach Quelle - DPM oder Rekorder - ist derjenigen Schreibkraft, die die eMail mit dem externen
Diktat empfangt, auf dem Desktop eine Verknilpfung zum entsprechenden Eingangsorder anzule-
gen:

Konfigurationsbeispiele:
o DPM: R:\Renodat\ReNoDictate\Temp\Mobile\dss
¥ Rekorder : R:\Renodat\ReNoDictate\Temp\Mobile\wav
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Renostar » Renodat » ReMoDictate D_T-ump » Mobile »

igeben far - Erennen MNeuer Ondner

= Name Anderupgidatuu. = Tyy
PocketMemo _."‘. M iz 2122013 11:09 3 AU
Rekorder . . way 12.09.2013 1% Dateiordner

Wird das Diktat als Datei mit der Endung [.wav] eingelesen, muss sich zusatzlich im Unterordner
des jeweiligen Benutzers die Datei MobileConfig.xml befinden.

Diese Datei hat folgenden beispielhaften Inhalt:
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="true"?=
- <mobileconfig=

<Diktat firma="A01" schreibkraft="agbau" autcr="GR"/=
< /mobileconfig=

AnschlieRend ist auf EINEM! Arbeitsplatz der Kanzlei bzw. auf dem Server der Downloader so zu
konfigurieren, dass mobile Diktate eingelesen werden.

Dazu aktivieren Sie im Menu Einstellungen die Option Mobile Ordner tberwachen

ReMoStar <Downloaders l = | | ¥ _':'!J .

Datei | Einstellungen | Uber |
Statl Gerdteauswahl

Konfiguration auslesen

Neue Konfiguration einspielen

ReMNoSta

Pfade konfigurieren

Mikile Oxiies Wiarwachon

Erv,
Modus k
Audicformat »
TipVersand

4.2 Einlesen von Diktaten

Um ein externes Diktat einzulesen, muss je nach Anwendung die Datei mit der Endung [.dss]. oder
die Datei mit der Endung [.wav] in den entsprechenden Ordner auf dem Desktop kopiert werden.

Das Einlesen in das Diktatsystem findet anschliel3end automatisch statt.
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5 Adaption neuer Worter und Begriffe

Unter Adaption versteht man die Anpassung des Sprachschatzes an neu zu lernende Wdrter oder
Begriffe.

Diese Adaption kann auch dann erfolgen, wenn Dragon Dictate gerade nicht aktiv ist.

5.1 Korrektur durchfihren

Die Schreibkraft startet die Korrektur des Diktats, die zundchst keinen Einfluss auf den Kontext hat.
Nach Beendigung der Korrektur muss die Checkbox Nach neuen Wartern suchen  aktiviert werden.

¥ Machneuen Wartern suchen

ok brechen_

A
ReNoStar >
L

5.2 Adaption starten

Nun kann die Adaption der neuen Worter in den Sprachschatz des Diktanten, die tGber die Diktat-
verwaltung gestartet wird, beginnen. Ist auf dem entsprechenden Arbeitsplatz Dragon Dictate instal-
liert und lizenziert, erscheint in der Menuleiste der Menipunkt SPRACHERKENNUNG.

i? ReMoDictate <Diktatverwaltung >

DATEL  FILTER | SPRACHERKENNUNG | ?

At F‘rinr'rl| Siiind ‘-.-_ Ersteliungsdatum Fertig bis
} % |Nomal | -140320134205-FE_REC 20032014 13:48 20032014

e

% | Momal |01 ASJSFE REC  |11.0320140845  [11.032014

5.2.1 Dragon Dictate starten und Benutzerprofilwah  len

Zunachst wird Dragon Dictate gestartet und das Benutzerprofil des Diktanten gewahlt, dass dieser
trainiert hat. Hier handelt es sich exemplarisch um das Profil von Dr. Griindlich (DG).
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| ReMoDictate <Adaption: @

Autor
Autor 0G i

| .

Adaption
Adaptionspfad :nostar\RencdatiReNoDictate'\Adaption\DG

| Autor wahlen

Adapticn starten |

A~
ReNoStar)> -
N

5.2.2 Neues Wort oder neuen Ausdruck hinzufligen

Sie haben die Mdglichkeit, alle oder mehrere Woérter oder Ausdriicke, selbstverstandlich aber auch
nur einzelne Worter oder einzelne Ausdriicke aus der Wortliste hinzuzufiigen.

Uber den Button Alle markieren konnen Sie alle Worter oder Ausdriicke der Wortliste gesammelt
auswahlen, Uber den Button Keine markieren deaktivieren Sie alle ausgewahlten Woérter oder Aus-
drucke der Wortliste.

Wenn Sie nicht alle in der Wortliste aufgefuhrten Worter oder Ausdriicke tbernehmen méchten,
markieren Sie die gewiinschten Worter oder Ausdriicke in der Liste Neue Worter einzeln. Nicht
markierte Worter werden nicht idbernommen.

Die Ubernahme der ausgewahlten Wérter und Ausdriicke erreichen Sie durch Klick auf den gleich-
namigen Button.
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ReMaoDictate <MNeus Wirter» @

Aldionskosten - | Alle markieran |
Anl
7] Arwaltss | Keine markieren |
[¥] Anwaltssoftware

[ Ausdnickschnitstells
[¥] Autoprogramm

[¥] Buchhaltungzsystem
[#] Dildtaterkennung

[@] Doktorschreiber
Entwicklungsteam

[#] Erweiterungsmodule
[¥] Kanzleipraxis

[¥] Kanzleisoftware

[¥] Kanzledein

[¥] Kauflizenzen

|| [¥] Kauflizenzvertrag

[#] Kompl

[¥] Komplettbetreuung
[#] Kortenbezeichnungen
[¥] Kortorahmens -
4| 1 | 3

|

% -
S B
_ N i

m

5.2.3 Adaption abschliel3en

Nach der Ubernahme kénnen Sie sich im Dialog entscheiden, ob die analysierten Adaptionstexte
geléscht werden sollen oder nicht.

'

Frage (-

@ Sollen die analysierten Adaptionstexte geloscht werden?

AbschlieRend erhalten Sie die Meldung zur Beendigung der Adaption. Gleichzeitig wird Thnen mitge-
teilt, wieviel neue Warter hinzugefiigt worden sind.
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r
Hinweis ﬁ

L@ Adaption abgeschlossen. Es wurden [2] neuen Warter hinzugefagt.
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6 Digitales Diktat

Die Eingangsmaske des ReNoDictate Recorders

i ReNoDictate <Recorderz -10] x|
DATEI EINSTELLUNGEN UBER
Firma: A01 r (4 Dragon-Diktat % Orline-Diktat
Drikbat |5prachanweisung
j 00:00
Oberschreiben
@ >||m||«|m| || | T
Akte
Altennummer &
Betreff
Standardtext &
Fertigstellungsdaturm  [14.10.2012 |
Schreibkraft Keine Juwsisung |
Eernerkundg
Spracherkennung Mein |
Prioritat Mormal |
Pt \
ReNoStar > Diktat unterbrechen
el

enthalt Vorbelegungen fur die Datenfelder Fertigstellungsdatum, Spracherkennung und Prioritat.
Als Fertigstellungsdatum  wird das aktuelle Tagesdatum plus 3 Tage vorgeschlagen. Dieses Da-

tum kann mit der Kalenderfunktion tber den Button Eljedoch jederzeit gedndert werden. Im Daten-
feld Spracherkennung ist Nein ( = digitales Diktat), im Datenfeld Prioritat ist Normal vorgegeben.

Die ubrigen Einstellungen (Aktennummer / Betreff, Standardtext , Schreibkraft und Bemerkung )
kénnen optional in den dafur vorgesehenen Datenfeldern oder per Sprachanweisung vorgenommen
werden.

Ausgefullt kann die Maske mit ausgewahlter Aktennummer, ausgewahltem Standardtext und aus-
gewahlter Schreibkraft exemplarisch folgendes Aussehen haben:
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i ReNoDictate <Recorderz = 0] x|
DATEI EINSTELLUMGEM  UBER
Firma: ADL I (4 DragonDiktat (4, Drline-Diktat

Diktat | SprachanweizLing
)l 00:00

Oberschreiben
I
4

.PI«»HH|

Akle

Altennurmmmer 12/00022

Eetreff Dr. Neurnann /. Walter Z LO
Standardtest Schreiben an Mandant 4
Fertigstellungsdaturm  [14.10.2012 |
Schreibkraft hh [
Eernerkundg

Spracherkennung d
Friaritat Morrnal |

P \
ReNoStar > Diktat unterbrechen
vl

6.1 Diktataufnahme

Mit dem Button Aufnahme ® | starten Sie die Erstellung lhres Diktates.

Sie sprechen wie bei einem gewd6hnlichen Diktat in das SpeechMike und diktieren Satzzeichen und
Formatierungen mit.

Uber den Button Stopr E unterbrechen Sie die Aufnahme, die jederzeit fortgesetzt werden kann.

Uber die Buttons “| e || s || o spulen Sie innerhalb der Aufnahme vor oder zurtick und kénnen

sich Uber den Button Play > das Diktat erneut anhdéren.

Es ist auch mdglich, das Diktat nachtraglich zu bearbeiten. Mit dem Button Uberschreiben kénnen
Sie bereits gesprochenen Text I6schen und durch neuen Text ersetzen. Nach Klick auf diesen But-
ton kdnnen Sie zwischen Uberschreiben und Einfligen wechseln.

Die Diktierzeit wird in Minuten und Sekunden wie im folgenden Beispiel (00:25) angezeigt.
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> ReMNoDictate <Recorder> =10 x|
DATEI EIMSTELLUNGEM  UBER
Firma: AO1 ™ (4 Dragon-Diktat 4 Online-Diktat

Diktat | & pracharweising

] 00:25

| Oberschreiben

.Il«»un| I

6.2 Diktat unterbrechen

Diktat unterbrechen I

Uber die Schaltflache
brochen werden soll.

Frage =

\i:) \Wallen Sie das Dikkat wirklich unterbrechen #

Ja I Mein |

Mit Klick auf den Button Ja ist die Aufnahme des Diktats unterbrochen, woriiber Sie einen Bestati-
gungshinweis erhalten,

B X

Dikkat wurde unterbrochen

der mit Klick auf den Button OK quittiert wird.

gelangen Sie zur Abfrage, ob das Diktat wirklich unter-

Beantworten Sie den Dialog hingegen mit Klick auf den Button Nein, bleibt alles unverandert. Das
System verhalt sich so, als ob Diktat unterbrechen nicht angeklickt worden wére.

6.3 Offnen eines unterbrochenen Diktates

Um ein unterbrochenes Diktat zu 6ffnen, wahlen Sie in der Menlleiste Datei — Diktat 6ffnen .
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> ReMNoDictate <Recorder> =10 x|
DATEI | FINSTELLUNGEMN  UBER
| Diktat dffnen ™ (4 DragonDiktat | (% OnlineDiktat

Schliefen

J 00:00

| Oberschreiben
®||»| m|«lm||m] | I

Alle unterbrochenen Diktate des Sachbearbeiters werden angezeigt. Sie markieren das gewunschte
Diktat und bestatigen die Wahl mit Klick auf den Button Offnen .

Suchen in: IE}GH j + ‘f e

Typ: Wavesound
Bitrate: 176 kBitjs
Grafe: 107 KB

Lrateiname: I'I 110201 2113216-GREBEE. wavy j I {ffren I

Dateityp: IDiktat Dateien [* vav) Abbrechen L
2
6.4 Diktat absenden (abschliel3en)
. . . " . . .. Diktat abzenden
Um ein Diktat abzuschlieRen, wahlen Sie die Schaltflache
Je nachdem, ob es sich um ein Diktat
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Hinweis x|

- | J Dras Dikkat worde erfolgreich abgeschicke

oder um ein Diktat mit Sprachanweisung

Hinweis x|

» | J Dikkat und Sprachanweisung wurden erfolareich abgeschicke

handelt, bestatigen Sie die jeweiligen Hinweismeldungen mit Klick auf den Button OK.
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7 Diktat im Online Diktat Modus

7.1 Online Diktat aktivieren

Um ein Diktat als Online Diktat zu erzeugen, aktivieren Sie die Schaltflache

i ReNoDictate <Recorder
DATEI EINSTELLUNGEW UBER
Firma: A01

Diktat |Sprachanweisung

r {4, Dragon-Diktat I {4 Online-Diktat

{4, Online-Diktat

=101

00:00

{
/

Oberschreiben

@ (| 0|«

[

I«

M | I

Falls der Transkriptor noch aktiv ist, muss er fur das Online Diktat angehalten werden. Hierfur ist der

Hinweis

inweis x|

\ 1 ) Der Trans kriptor ist aktiv. Er wird nun fiir das Online Diktat angehalten.

Ik I ahbbrechen |

mit Klick auf den Button OK bestétigen. Sofern Sie den Button Abbrechen wahlen, kdnnen Sie kein

Online Diktat aufnehmen.

7.2 Das Online Diktat-Fenster

Bei einem Online Diktat diktieren Sie nicht in die Textverarbeitung Microsoft Word, sondern in einen

neutralen Editor.
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> =ReNoDictate > - Dnline-Diktat -10O] x|

Dokument  Ansicht ?
I=1=:) 14

L TFIK|Y]

N
ReNostay> (o][» [m][<][~ ] < [ §

7.3 Die Formatierungsleiste

Der Online Diktat-Editor verfligt Uber eine eigene Formatierungsleiste.

(TIFKU]E=E D&

Mit Klick auf den Button T wird das Schriftart-Fenster geoffnet, in dem Sie Schriftart , Schrift-
schnitt , Schriftgrad sowie Effekte wie durchgestrichen oder unterstrichen festlegen kénnen.
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schriftart 21|
Schriftart: Schriftzchnitt: Schriftgrad:
IE IStandard ()4 I
P Standard
Anial Black, 1 | Fursp Abbrechen |

€} rial Marow Fett

)} Arial Founded MT Eal Feett Farziv
{} Arial Unicode M5

B Arimo

{} Baskervile Old Face ;I

— Effekte

— Beizpel
[ Durchgestrichen
[~ Urterstrichen AaBbeEz
Skript:
|'westich 3

Uber die Buttons F K g stellen Sie den geschriebenen Text fett, kursiv oder unterstrichen
dar.

Die Buttons formatieren den Text linksbiindig , zentriert oder rechtsbtindig

El

Mit Hilfe des Buttons
festlegen.

Farbe I
Grundfarben:

TR
H T EMENN
EMTFEETEN
EMEAEEEEN
EEEEEEN

kénnen Sie die Farbtabelle aufrufen und die Farbeinstellung fiir den Text

Benutzerdefinierte Farben:

[T
Y

Farben definieren > "

DK | Abbrechen |
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Mit Mausklick auf den Button @ wird der Text in die Zwischenablage kopiert.

7.4 Die Bedienleiste

Uber die Bedienleiste

(][] [m][<<] ] <]

wird das Diktat begonnen und innerhalb des Diktats navigiert. Die Schaltflachen der Bedienleiste
haben folgende Bedeutung:

d Diktat beginnen oder unterbrechen
> . : iy
Diktatwiedergabe, abhoren
n . :
Diktatwiedergabe anhalten
4 _
Schneller Rucklauf des Diktats
(22
Schneller Vorlauf des Diktats
I4 .
Zum Anfang des Diktats
»l
Zum Ende des Diktats

7.5 Diktataufnahme

Uber das Symbol oder die Aufnahmetaste am Diktiergeréat wird das Diktat begonnen. Im Auf-
nahmemodus ist der Editierbildschirm gelb unterlegt.
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> =ReNoDictate > - Dnline-Diktat -10O] x|
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Dokument  Ansicht ?

T
L
M
#J
G

T||F|K|U

N
ReNoStg) o[ »| m|«|m|w|m]|l

Sie sprechen wie bei einem gewdhnlichen Diktat in das SpeechMike und diktieren Interpunktionszei-
chen und Formatierungen mit. Das Diktat wird sofort umgesetzt und kann am Bildschirm verfolgt

werden.
Das Diktat wird im Editierbildschirm dargestellit.
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1 <ReMoDictate > - Onfine-Diktat ;!Elﬁf

Dokument  Ansicht ?

Tl [FIK U s B o

sehr geehrter Herr Dr. Neumann,

wir haben heute den Termin vor dem Landgenicht Dortmund wahrgenommen.
Es wurde streftig verhandelt

Das Gericht wird am 12.12 2012 eine Entscheidung verktnden.

Wir werden sie dann sofort benachrichtigen.

Wit freundlichen Graden

Dr. Grandlich
Rechisanwalt

Diiktat abzchicken

A\
ReNnStg)o I

7.6 Diktat abschicken (abschliel3en)

. . , . Diktat abschicken I
Ist das Diktat fertig gestellt, wird es Uber den Button I el

Diktatverwaltung tGibergeben.
Frage

\ ? ) \Wallen Sie das Dikkat wirklich abschliefen @

Ja I [ein |

Wenn Sie die Abfrage mit Klick auf den Button Nein beantworten, kehren Sie zum Online Diktat zu-
rick und kénnen dort weiterdiktieren.

abgeschlossen und an die

Wenn das Diktat tatsachlich abgeschlossen werden soll, beantworten Sie den Dialog mit Klick auf
den Button Ja. In diesem Fall bestétigen Sie die Hinweismeldung
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Hinweis x|
\!) Dras Online-Dikkat wurde erfolgreich abgeschicke

mit Klick auf den Button OK. AnschlieRBend offnet sich automatisch wieder der ReNoDictate Recor-
der,

> ReNoDictate <Recorder = 0] x|
DATEI EINSTELLUNGEN  UBER
Firma: AOL [ (4 DragonDiktat | (4 OnlineDiktat |
Drikbat |5prachanweisung
j 00:00
Oberschreiben
@ ||| m||«||m| | n| | T
Akte
Altennurnmer | d
Betraff |
Standardtext | 4
Fertigstellungsdatum ~ 15.10.2012 ~|
Sehreibkraft keine Juweisung j
Bemerkung
Spracherkennung Ja |
Frioritat Mormal |

Pt
ReNoStar> |
il

Uber den Sie das nachste Diktat erstellen kdnnen.
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8 Ubertragen von Diktaten in das Eingangsverzeichni s

Der Anwalt hat seine Diktate und ggf. Sprachanweisungen digital erstellt und einzeln mit der EOL-
Taste (End-of-Letter) abgeschlossen. Nur Uber die EOL-Taste abgeschlossene Diktate werden in
den Diktatpool Ubertragen.

Diese abgeschlossenen Diktate und Sprachanweisungen sollen nun vom Pocket Memo oder vom
Speech Mike exportiert und den Schreibkréaften zur Verarbeitung zur Verfugung gestellt werden. Da-
zu steckt der Anwalt sein Diktiergerat in die Docking Station (hier im Beispiel des Pocket Memos),

wodurch die auf dem Pocket Memo oder dem Speech Mike als externem Speichergerat vorhande-
nen Diktate
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Frm—— .,-'_'\.
Q'\\_,‘v = pocketiemo (Fi)
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Organisieren *  In Bibliothek aufnehmen = Freigeben fir +  Alle wiederg

= PocketMemo (F:) ﬂ Marme =
T FI:?::r::rm””tsgmﬂ e & 000000-GWO51E,
| Andere || 000000-GW0S18,
| Bestellfaxe & 000000-GW0518,
. Briefe &)| 000000-GW0524,
Checklisten || 000000-GW0524,

in das definierte Verzeichnis Diktateingang Ubertragen werden, das im ReNo-Pfad angelegt wurde.
B‘iﬁﬂbﬁngang

9'\ _,-"I R:\Rencdat\DiktatEingang
Datei  Bearbeiten Ansicht Ewtras 7

Organisieren = In Bibliothek aufnehmen = Freigebenfar = Allewiedergeben  Meuer Crdner

Renodat ‘_‘;J Mame =
Analytik
2| 000000-GWOS18.wav
Anwls
|| D00000-GWOS18.wav.ldx
Autoload =
| 000000-GWO518_i.
Backup8030 o Iy
cmdBBE | D00000-GWO524 . wav
codel28 || DOD00D-GWOS24. wav.ldx
o — | 000000-GW0524_i.wav
Daten | 000000-HG0052.wav
DATEV || DO0000-HGO052.wav.ldx
DatUp 2| 000000-HGD522.wav
DiktatEingang || D00000-HGO522 waw.bdx
DiktatPool | 000000-HG0522_i.wav
dok 2| 000000-MMO053 wav
OPM_Vorlagen || 000000-MBMO053 wawv.ldx
. Drivve-Image 2| 000000-MMO523 wav
eBanking —1 | ] 000000-MMO523 wav.lc

Dieser Vorgang wird automatisch gestartet und beendet; nach dem Ubertragen der Diktate und
Sprachanweisungen ist das Pocket Memo bzw. das Speech Mike geleert.
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9 Diktatverwaltung (Schreibkraft)

Die erstellten Diktate — sofern diese nicht Uber die Spracherkennung bereits zur Aktenhistorie ge-
speichert sind — missen nun umgesetzt werden. Zu diesem Zweck werden die Diktate Uber die Dik-
tatverwaltung verarbeitet.

9.1 Anmeldung in der Diktatverwaltung

Die Schreibkraft 6ffnet die Diktatverwaltung

Kentwort |

Anrmeldung

Fat
v

an. Die Diktate werden in der Diktatverwaltung aufgelistet.

*ReNoDictate <Diktatverwaltung= ;IEIEI
DATEI FLTER ?

‘Art [Diiktatname Erstellungsdat| Fertig bis Daver | Status Aktennumme Eg:(beitet Autor \L‘;l:rLegiert Schreibkraft | Bemerkur| Firma =
1 @ |1oem21.. |12z, (15102012 | 056 ‘warte auf Transkription 12/00020 .. |GR ... | Prioritat:... | &01
Q- 111020121, (11102012 18102012 (025 ‘Warte auf Transkription 12/00022 .. |GR ... [hh Lo |&m
&5 [1mo2ma. |10i02mz2 . 1510202 |03 warte auf Transkription .. |GR o ftest L faDT
'\? 6 iMoot (1002002 . |1310.2012 0:19 ‘warte auf Transkription 124000703 FrauHansen .. |GR ... |FrauHanz... LA
% [1mo2ma. 101022 1310202 |oo0 ‘warte auf Transkription FrauHanzen .. |GR a0
<. 101020121, (104102012 .. |13102012 |05 Fertia 12/00020  |FrauHanzen . |GR oA

(:f- 1020121, (107102002 . 13102012 (023 Unterbrachen 12/00020 | FrauHansen .. |GR o .o fabe L fADT L
12 0:24 Fertig ] FrauHanzsen .. GR ... hh LA

Eigenzchaften

A
ReNoStar)>
Vv
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9.2 Die Mendleiste der Diktatverwaltung

Uber die Meniileiste der Diktatverwaltung

*ReMoDictate <Diktatyerwaltung

DATEI FILTER ?

konnen Sie zwischen 3 Programmbereichen wahlen.

9.2.1 Das Menu Datei

Uber das Menii Datei

*ReMoDictate <Diktatyerwaltung=

DATEI | FLTER ?

Schliefzen
Frate
Einstellungen » ReNoDictate-Ordner festlegen

e Einstell if
& |1210201215.. SO A e auf Tr..
Automatische Aktualisierung |
eS| 1 zmeman.. Server-Status = auf Tr...

beenden Sie die Diktatverwaltung tiber den Befehl SchlieRen . Uber den Menuipunkt Einstellungen
steuern Sie diverse Funktionen.

9.2.1.1 ReNoDictate-Ordner festlegen
Der ReNoDictate-Ordner befindet sich standardmé&Rig im Ordner Renodat auf dem Server.

Wahlen Sie den ReMoDictate-Ordner aus (Server)

|2 Prakokalle -]
[ Proze
=S EF = oDickate

[ Backlp
[ DikkatEingang
| DiktatEingangSE —
) DiktatPoal

) Temp

[ Unkerbrachen
[l [~ PRI T il
1| | 3
Meuen Ordner erstellen | | (0] 4 I Abbrechen |
S

Wir empfehlen, den Ordner dort zu belassen. So ist sichergestellt, dass dessen Inhalt bei der tagli-
chen Datensicherung mitgesichert wird.
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9.2.1.2 Einstellungen prifen

Die Funktion Einstellungen prifen bringt Ihnen die Information, auf welches Verzeichnis der Dik-
tatpool fur die angemeldete Schreibkraft verweist. Wenn z.B. Diktate nicht auffindbar sein sollten,
kann hier Uberprift werden, ob sich das richtige Verzeichnis im Zugriff befindet.

“ReMoDictate <EinstellungenZ =10l x|

Uzer Frau Hanzer

DhikkatPool IE: 4RenodathReM aDictatehDikkatPoalh,

Ok | Version 1.1.01

9.2.1.3 Automatische Aktualisierung

Wir empfehlen, die automatische Aktualisierung  zu aktivieren, Uber die das System prift, ob neue
Diktate vorhanden (abgeschickt) sind. Diese werden abhéngig von der gewahlten Zeiteinstellung —
hier 60 Sekunden — mindestens alle 30 bis maximal alle 300 Sekunden in die Diktatverwaltung
tbernommen.

~ReMoDictate <Timereinstellungen= x|

MV Automatizche Aktualiziering

J |an g

ReNMNoStar> 0K Abbrechen
v

Ist die automatische Aktualisierung deaktiviert, missen Sie die Aktualisierung manuell Uber das

Symbol in der unteren Button-Leiste vornehmen.

9.2.1.4  Server-Status
Im Bereich Server-Status kann die IP-Adresse des Servers eingegeben werden.

x|
Server IP: [\ 111114

¥ Serverstatus werbergen I

| oKk || Abbrechen |

'Y
"l

Die Anzeige des Server-Status kann aktiviert oder deaktiviert werden.
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9.2.2 Das Menu Filter

Wenn téglich mehrere Autoren in der Kanzlei diktieren, kann die Anzeige in der Diktatverwaltung
aufgrund der Masse der Diktate unubersichtlich werden. Daher kdnnen Sie die Diktate nach Autor ,
Schreibkraft , dem festgelegten Fertigstellungstermin (fertig bis ), Zeitraum und Status filtern.

Optional kénnen Diktate aller Firmen angezeigt und abgeschlossene Diktate, die den Status fertig
fuhren, ausgeblendet werden.

“ReNoDictat <Filters - O] x|
Filter
Autor [ - |
Schreibkraft | =l

fertig bis | 15.10.2012 | I Filtern
Zeitraum IZWuchen j I Filtern

Status I j

[T Alle Firmen anzeigen

r Abgezchlozzene Diktate auzblenden

A
ReNoStar> |
Tl

9.2.3 Das Fragezeichen in der Menuleiste

Uber das Menii Fragezeichen (?) erhalten Sie die folgenden Informationen (iber die Programmversi-
on von ReNoDictate.

x
ReMoDictate
/\ Wersion 1.1.0.1
< E > Copyright © ReMaoStar GrbH 2071
l ) ReMaStar GrabH
w FetoStar Diktierzyztern ReMolDictate :I
ok
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9.3 Die Farbmarkierung

Durch eine Farbmarkierung

W=

0 Tage

2 Tage
Ab 3 Tagen

Uberarbeitung

Fertig

L L L L L

Autorenkorrektur

[T Alle Farben ausblenden

N
ReNoStar ] Abbrech
T

kénnen alle in die Diktatverwaltung Ubernommenen Diktate auch optisch hervorgehoben werden.
Dadurch sind z.B. fristablaufende Diktate gegentber anderen schnell erkennbar. So sind beispiels-

weise alle [fo]flgl=lgYelfe[=lalel oS ElaMBIINEIEHN dringend noch am aktuellen Tag zu erstellen, alle gelb
markierten Diktate innerhalb der ndchsten zwei Arbeitstage.

9.4 Die Bedeutung der Spalten in der Diktatverwaltu  ng

Bevor wir die Bedeutung der einzelnen Spalten beschreiben, weisen wir darauf hin, dass die Spalten
wahlweise ein- oder ausgeblendet werden konnen.

Durch einen Rechtsklick auf die Zeile der Spaltennamen 6ffnet sich das Register der Einzelspalten,
die Sie nach Ihren Wiinschen aktivieren oder deaktivieren kénnen.

DATEL FILTER REKORDER AUSWERTUNGEN ?

At Diktatname T Erstellunnsdatum  Ferig bis Dauver Status
I & |s0072013152233 Fesees || Y| Erstellungsdatum boiz  |o3s | Warte auf Transkrption T
(i @ |30072012150300 FEsees || Fertig bis 013 |0:34 —
§- |20072013083653 GResss. E L 13 |04 Warte auf Transkription
I §:|o130725084205 FED0BA Wl ¥ | Status o013 (007 Warte auf Transknption
I §{o13072902e012FE00ga.y | 7| Aktennummer 013|008 Warz auf Transkription
I §:|o 130729033737 GRov624] 7] Bearbetetvon 013|008 Warte auf Transknption
7 7| 2907201092634 GRE66S. Askar 2013 0:05 Warte auf Transkription
W 7| 29072013092530 GREEES. [¥] Delegiertvon 2013 |01 Warte auf Transkription
§- |29072013091740GResES. Schieibkiy o013 |02 Wiarte auf Transkription
W &i-{ 29072013091656 GRE6ES. Bemerkiing 2013|004 Warte auf Transkription
€ |24072013174558-FEGE6E Skt ch 2013 |0:05 Warte auf Transkription
% |24072013174512-FE6666 Firma 2013 |0 Transkription
f- |24072013145637CRe68E. (] Rubrum 2013|0405 Warte auf Transkription
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9.4.1 Spalte Art, Bedeutung der Symbole

Neben der farblichen Darstellung der Diktate existieren zur weiteren Individualisierung und Abgren-
zung zusatzlich folgende Symbole:

':I:' Digitales Diktat als Sounddatei
& Per Spracherkennung erstelltes Diktat
vale! ABC links neben dem Symbol: Diktat mit Sprachanweisung
! o rotes Ausrufungszeichen links neben dem Symbol: Prioritat hoch

9.4.2 Spalte Diktatname

Der Diktathname wird automatisch vom System vergeben und wird flr die Systemverwaltung bend-
tigt. Er ist fir die Schreibkraft ohne Bedeutung, da sich die relevanten Informationen aus den ubri-
gen Spalten der Diktatverwaltung ergeben.

Zwar ist das Erstellungsdatum aus den ersten 8 Ziffern des Diktatnamens zu ersehen; fir das Erstel-
lungsdatum selbst existiert jedoch eine eigene Spalte.

Driktatnamme N

10102012150530-GREEEE
101020121454 20-G R EEEE
101020121 42854-GREEEE. wav
10102012141 456-GREEEE. wav
[ooenziceansensees
0310201 2112337-GREEEE
0910201211121 7-GREEEE
09102012104315-GREEEE

0-1271009021 F44-GR 07 70 way
0-121009031 741-GROTEE. wayw

9.4.3 Spalte Erstellungsdatum
In der Spalte Erstellungsdatum wird festgehalten, wann der Diktant (Autor) das Diktat erstellt hat.
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Erztellungzdatum

11.10.2M 2 11:50
1MA02M211:27
1010.2M 2 15:47
1010202 15:11
101020 2 14:69
10,1020 2 14:35
101020 2 14:28

0910202 11:30
0910202 11:14

9.4.4 Spalte Fertig bis

In der Spalte Fertig bis ist die Anweisung des Diktanten hinterlegt, bis wann die Schreibkraft das
Diktat fertiggestellt haben muss.

Fertig
biz

15102012 |
15102012 |
15102012 |
13102012 |
13102002 |
12102012 |

1310202

121022

9.4.5 Spalte Dauer

Die Dauer des Diktats wird in Minuten und Sekunden angezeigt.
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Draver
056
0:25
013
0:19
0:00
0:15
0:23

0:14

9.4.6 Spalte Status

Die Spalte Status zeigt den aktuellen Verarbeitungszustand des Diktats an.

Statuz

W'arte auf Transknphion ...

W arte auf Tranzkrption ..

Warte auf Tranzknphion ..

W arte auf Transknphion .

W'arte auf Transknphion ...

Fertig

IInterbrochen

Fertig

Folgende Statusmeldungen sind mdglich:

» Fertig: Text ist nach Diktat bearbeitet und fertiggestellt

e Warte auf Transkription: Text ist nach Diktat noch anzufertigen, also noch nicht
bearbeitet

* Unterbrochen: Text ist nach Diktat teilweise erstellt, wurde aber unterbrochen

* Warte auf Autorenkorrektur: Text ist nach Diktat fertig gestellt, muss aber vom Autor noch
gepruft werden
+ Uberarbeitung: Text wird zurzeit nach Diktat erstellt

Weitere Statusmeldungen sind in dieser Spalte nicht mdglich. Bei Bedarf kénnen weitere Informatio-
nen in die Bemerkungsspalte eingetragen werden.

9.4.7 Spalte Aktennummer

Die Spalte Aktennummer wird nur dann gefillt, wenn der Diktant eine Akte ausgewahlt hat.
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Aktennumme

12/00020
12/00022

12400013

9.4.8 Spalte Bearbeitet von

Die Spalte Bearbeitet von zeigt den Bearbeiter (Schreibkraft) an, der das Diktat bereits bearbeitet
hat.

Bearbeitet
W

Frau Hanhzen

Frau Hanzen

Frau Hanzen

Frau Hahzen

Frau Hanzen ...

Frau Hanzen

9.4.9 Spalte Autor
Die Spalte Autor gibt den Diktierenden an, der das Diktat erzeugt hat.

Akar

GR
GR
GR
GR

9.4.10 Spalte Delegiert von

In der Spalte Delegiert von ist diejenige Mitarbeiterin aufgefuhrt, die das Diktat an eine andere Mit-
arbeiterin zur Bearbeitung weitergegeben hat.
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Deleqgiert
wan

Frau Hanz...

9.4.11 Spalte Schreibkraft

Der Autor hat die Mdéglichkeit, vor oder wahrend des Diktats eine Schreibkraft zur Erstellung des
Diktats zu bestimmen, indem er deren Diktatkennzeichen mit dem Diktat verbindet. In diesem Fall
wird das Diktatkennzeichen in der Spalte Schreibkraft eingetragen.

Schreiblraft

hh

9.4.12 Spalte Bemerkung

Die Spalte Bemerkung enthélt Eintrage, die der Diktierende mit dem Diktat eingegeben hat. Ist die
Prioritat hoch, wird neben dem Ausrufungszeichen in der Spalte Art automatisch Prioritat: Hoch in
die Spalte Bemerkung eingetragen. Es kdénnen auch Anweisungen unabhangig einer diktierten
Sprachanweisung in das Bemerkungsfeld aufgenommen werden.

Bemerkung

Pricritat: Hoch ...

9.4.13 Spalte Firma

Fur Kanzleien, in denen mehrere Firmen lizenziert sind, kann die Spalte Firma von zuséatzlicher Be-
deutung sein. In dieser Spalte wird diejenige Firma angezeigt an, in der sich die Akte befindet, zu
der diktiert worden ist.

Firrna

A
A
A

9.5 Die Button-Leiste unterhalb der Diktate

Die Darstellung der Button-Leiste ist abhangig von der Art des ausgewahlten Diktats.
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In beiden Fallen wird im rechten Bereich der Leiste — wenn nicht deaktiviert — der Server-Status

Server-Status: O

und die eingestellte Firma
Firma: A01

angezeigt. Ein Doppelklick auf das Wort Firma o6ffnet das Fenster zur Wechselmoglichkeit des Ar-
beitsbereichs (Firma).

ReMostar Arbeitshereich wahlen

H 1 Dr. Grindlich und Partner

A2 Dr. Grondlich und Parther

A3 ABC Inkasso GmhH

A30 Dr. Hans Grindlich

A1 Dr. Hans Grindlich

AZ1 Dr. Grandlich und Partner ;I

ook K zurick | B Hire |

Mit Klick auf das Symbol wird manuell aktualisiert, was zumindest dann erforderlich sein wird,
wenn Sie die automatische Aktualisierung ausgeschaltet haben sollten.

9.6 Anderungsfunktion fir die Diktate

Die uUbergebenen Diktate enthalten bereits einige Informationen, die Gber das Pocket Memo oder
das Speech Mike zugewiesen wurden. Bestimmte Zuordnungen wie z.B. die der Aktennummer kon-
nen jedoch erst nach Ubernahme nach ReNoStar durchgefiihrt werden.

TS

Mit Doppelklick rufen Sie den Anderungsmodus fiir ein importiertes Diktat auf.

oDictate <D rwal
leMoDictat
|| Datei Filter Uber

| Diikctat erstellt am fertig bis & Dauer Status Mlcten Nr, b} Aktennummer 12/0001
0-120424170... | 24 04 2012 1... Fih Warte auf Tr.. Betreff Test TEST 30 MM 2012
| 0-120425105... [ 25.04 2012 1... 723 Warte auf Tr.. Standardtext Schreibe Mand

andaraies 4
0-120425163... | 26.04.2012 1. 4:09 Warte auf Tr.. Suebsi i Nandail -
0-120424170... |24 042012 1. 323 Warte auf Tr.. Autor CR

13185201209... [31.0520120.. Datum 23.04 2012 0857 fertigbis 01062012

Warte auf Au. .

3105201209, |310520120.. |03.062012 (008 Warte auf Tr... |12/0001 Fdl Diktatname 0-120423085643-010157 wav
| > .| 230420120, 23052012 | :
0120425172 {2504 2012 1. 3105 2012 Warte auf Tr.. nq| Status Warte auf Transkription z
Schreibkraft EE
| Sprachanweisung | | Transkription | | Eigenschaften .
~ Delegiert von Christian Rechtsanwalt
ReNoStar>
v

Bemerkung

A

Im Fenster ReNoDictate <Diktat &ndern> erhalten Sie die Ubersicht der diesem Diktat bereits zu-
gewiesenen Informationen.
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So kann der Autor bereits auf dem Pocket Memo die Schreibkraft bestimmen, die das Diktat tran-
skribieren soll. Ebenso steht das Erstellungsdatum des Diktats fest; das Fertigstellungsdatum kann
ebenfalls bereits bestimmt sein.

Die importierten Diktate tragen allesamt den Status Warte auf Transkription

Zu erganzende Informationen wie z.B. die Aktennummer oder der zu verwendende Standardtext
kénnen nachtréglich an dieser Stelle eingetragen werden.

Aktennummer R0 &
Betreff Test TEST 30 MM 2012
Standardtext Schreiben an Mandant $
Autor [cr
Datum i}g_m_z{n 2 085, fertig bis 01.06.2072
Diktatname 0-120423085643-010157 wav

| Status Warte auf Transkription B
Schrebkraft | FE
Delegiertvon  Christian Rechtsanwalt
Bemerkung

e
ReNoStar>

Die Erganzungen speichern Sie Uber den gleichnamigen Button.

Datei  Filter

Uber

Diktat emstelt am fertig bis » Dauer Status Alcten Nr. bearbeitet Butor delegiert von Schreibkraft Bemerkung At
0120424170, (240420121 250 Warte auf Tr... |0 : Q,&
0120424170, | 24.04 20121 315 Warte auf Tr o1 q}é
0-120425105... [ 25.04.2012 1. 72 Warte auf Tr... .. |0 418
0-120425163... | 25.04 20121 4:09 Warte auf Tr 01 [

»

0120424170,

24042012 1.

23042012 0.

I

Warte auf Tr...

.|

.. |Christian Ree...

0-120423085... 29.05.2012 Transkption . Florian Eter ... |CR FE . §:
0120425172 250470121 |31052012 (250 Warte auf Tr Florian Eter |01 Christian Rec TEst Dikctat 4:
| Sprachanweisung | | Umsetzen | | Eigenschaften
”~
ReNoStar>
N
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9.7 Konfiguration des Diktatplayers

Die Schrittweiten zum Spulen und fur den Riucksprung kénnen im Diktat Player an die individuellen
Bedurfnisse der Schreibkréafte angepasst werden.

<Diktat Player> 0-140722173842-FE_REC.wav B
Dikctat
00-00 | 00:11
ReNostar> [ | [««|[m [[ 1| m 4
a@MNo>tar
TSRS o Ih ‘,

[

Nach einem Doppelklick auf das kleine Zahnrad

<Diktat Player= 0-140722173842-FE_RECwav

| Diktat

0000 || 00:11

HnHuStaE) g pp || 14| M
L

offnet sich das Fenster Einstellungen des ReNoStar Players.

<ReMo5tar Player= Einstellungen n
Schrittweite beim Spulen 5
Schrittweite Riicksprung 2

[ ] Immer im Vordengund

et
ReNoStar>

Hier kann die Schrittweite zur Anhebung oder Reduzierung von Spulgeschwindigkeit (im Beispiel
Wert 5) und Ricksprung (im Beispiel Wert 2) angepasst werden, in dem Sie den jeweiligen Schieber
mit der Maus nach rechts oder links bewegen.

Zudem konnen Sie einstellen, ob sich dieses Fenster immer im Vordergrund befinden soll, in dem
Sie die gleichnamige Option aktivieren.

9.8 Digitale Diktate transkribieren

Um ein Diktat zu transkribieren (also das gesprochene Wort schriftlich zu fixieren), ist das ge-
wiinschte Diktat zu markieren
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“ReNoDictate <Diktatverwaltung>

DATEL FLLTER 1
‘Art Diktatname Erstellungzdat| Fertig biz [raver Statuzs Aktennummer Eoe:rbeitet Autor \[B:rl:agiert Schreibkraft | Bemerkung Firma
3"“121020121... 1210202 (1810202 017 Wwarte auf Tr... | 12400020 FrauHanse... |GR ... |hh Lo |&m
% 121020121, (12102012 .. |18.102012 0:00 Warke auf Tr... .. |GR . |&m
!::('(«\ 12102m21. (1210.2m2 . 18102012 0:23 Wwarte auf Tr... | 12400022 .. |GR .. | Prioritat: Ho... [A01
_ 45 11102021, 1110202 .. 2 Warte auf Tr... 12/00022

und mit dem Button Transkription aufzurufen.

Spracharweizung Tranzkription Eigenzchaften

Wurde das Diktat einer bestimmten Schreibkraft zugewiesen, muss es auch von dieser bearbeitet
werden. Anderenfalls erhalten Sie die folgende Meldung:

achtung x|

\lj) Das Dikkat kann nur wan der Festgelegten Schreibkraft bearbeitet werden

Es offnet sich die ReNoStar Standardtextverarbeitung, in der Akte, Adresstyp und Standardtext vor-
geschlagen werden, sofern der Diktant diese Informationen mit seinem Diktat verbunden hat.

Anderenfalls muss sich aus der Sprachanweisung oder der Bemerkungsspalte ergeben, in welcher
Akte welcher Adressat angeschrieben werden soll. Akte, Adresstyp und Standardtext mussen in

diesem Fall manuell ausgewahlt werden.
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»<Standardtextverarbeitung = 12/00022 = ||:||E|
Datei  Konfiguraktion Extras Fensker 7

= [ | &2 & |8 @ | @

| Awte 12/00022 4}|ﬁ|

Dr. Meumann J. Walter

Adresstyp Mandanten 4}| ﬁl
Suchbegriff Adres se Neumann Dr. Manfred 4
Anschrift (Standard) Corfstr. 2, 44143 Dartmund

Standardtext Schreiben an Mandant 4}| {'«'l_ll
Briefkopf CiRenodatiTEXMbriefkopfSkopf RTF il
Daturn des Schreibens J1 2.10.2012 4
Diatum Frist |19.1EI.2EI12 il
Sachbearbeiter LS |w:|n Ldwenstein il
Diktatzeichen | iyt
Anrede 3 41
Grulformel it freundlichen Grifen il
Unterschrift Rechtzanwiltin il

| ‘tiorkflowkennzeichen | il
Sachstand in Akte eintragen | il
Aktueller Sachstand |

‘:t H 12.10.2012 |Bereit fiir lhre Anweisungen |EUR |m]1 |FWGZ | LB

Uber das Symbol E wird der vorbereitete Standardtext mit Akten- und Adressdaten nach Micro-
soft Word ubergeben.

Mit dem ReNoStar Player , der sich automatisch 6ffnet und per Maus oder Ful3schalter bedient, wird
das Diktat abgehdrt und geschrieben.

Uber die Bedienleiste des ReNoStar Players

ReMoStar Player |

Diktat | ielgeschwindi

s
ReNoStar>»
N

wird die Transkription des Diktats begonnen und innerhalb des Diktats navigiert. Die Schaltflachen
des ReNoStar Players haben folgende Bedeutung:

>

Diktat abhtren bzw. angehaltenes Diktat weiter abhtren
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- Diktat anhalten
Zurtick - schrittweise Rickfihrung des Diktats
Weiter - schrittweise Weiterflihrung des Diktats
4 .
Zum Anfang des Diktats
M .
Zum Ende des Diktats

Im rechten oberen Teil des ReNoStar Players konnen Sie Uber die gegenlaufigen Pfeile = die Ab-
spielgeschwindigkeit des Diktats individuell einstellen. Mit Hilfe des Schiebeschalters

4 steuern Sie die Lautstarke der Diktatwiedergabe. Ist der Text nach Transkription
des Diktats vollstandig erfasst,

T e e B e — =l8(x|
4 Diate B_e.arl_'nei'ten Ansicht  Einflgen F Diktat | Abszpielgeschwindigk eit = Frage hier singeben - ¥
: | = 2 A 2 "
| gnl_a“ﬂ'.l'?ﬁ & B3 | i) 00:11 !
: - A~ :
e e eos) (3] ][] [ o] — ¢ [Pracd
: Schliefien/Verwerfen | ReMoStarTextverarbeit | Termine Fristen !
[e] |q-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-_?-|-3-|-9-|-10-|-11-|-12-|-_13-|-14-!-15-!-16-_ 3
. K ——
ot —r P
o Re Dr. drindlidy 4 A Neubergsweg 8 4 63868 Grofualstadt DR, Hans GRONDLICH
1 Rechtzanwalt und Motar
& Fachanwalt fir Arbeitsrecht
2 Herrn AXEL MUSTERMAMNN
T Cr. Manfred Neumann Rechtsanyalt
) 2 LUISE YON LOWENSTEIN
N A4143 Dortmund Rechtzanwiltin
=; Fachanwiltin fir Farmiliznrecht
7 MARIA SCHMEIDER-SCHMIDT
i Rechtzanwiltin
o Am Neubergsweqg 8
. D-63868 GroBwallstadt
~ Telefon:  0&022-37400
. Telefaw DE022-9740377
. L Mail o ;
o Intermet:  wistaamsnalsb.gs
B Dr. Neumann ./ Walter
i GroPBwallstadt, 12.10.2012
8 Unser Zeichen (pie stes angeben):
= Sehr geehrter Herr Dr. Meumann, 12/00022 /
i lwir haben heute den Termin vor dem Landgericht Dortrmund.
% |- Eswurde
a v
= +
o e}
] =
= ez 5 4
Seite 1 ab 1 1f  Beil44cm Ze 37 Sp 9 WAk AMD ERW LB Deutschi(De O

Mistart| | 1008061 - | (]2 Mcrosoft . <] (9 ciyt-arcHvE... | <Standardtex... |[ % ReNostar FL. | ¥ Cliphoardat - .. | [PHyRRd T OESED R 145

wird das Diktat wie gewohnt zur Aktenhistorie gespeichert.

Der Dialog
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ReMoDictate <Transkription beenden=

'@ Transkription abschlieBen ?

| Ja || Yenwerfen || Diktat unterbrechen |

F
el -

wird mit Klick auf den Button Ja bestatigt.

Damit wird der Status — je nach Einstellung — auf Fertig oder Warte auf Autorenkorrektur gean-
dert.

_*ReMoDictate <Diktatverwaltung = - |EI|1|
DATEI FLLTER ?

‘ Art Diktatname Erstellungsdat | Fertig bis [raver Statuzs Aktennummer Eoe:rbeitet Autor \[B:rl:agiert Schreibkraft | Bemerkung Firma
:? 11020121, [12102mz2 . 1810202 |07 Warte auf T... [12/00020 FrauHanse... |GR ... |hh | &0
% (1202021 (12102002 (18102012 | 0:00 Wwarke auf T... .. |GR | &0
!:«'ﬁ 1202021 12102012 . (18102012 | 0:23 Warte auf T... [12/00022 .. |GR ... | Prioritat: Ho... A0
| A trema. 11d02mz.. 15102012 . 12/00022  FrauHanse.. GR

Sollten Sie den Button Verwerfen angeklickt haben, andert sich der Status nicht. Er verbleibt z.B.
auf Warte auf Transkription . Das Diktat kann zu jeder Zeit wieder mit der Schaltflache Transkrip-
tion aufgerufen werden.

Wenn Sie sich fur den Button Diktat unterbrechen entschieden haben, andert sich der Status auf
Unterbrochen . Das unterbrochene Diktat kann Uber die Schaltflache Transkription zu jeder Zeit
wieder aufgerufen werden. Das Diktat wird, soweit bereits geschrieben und in der Aktenhistorie ge-
speichert, automatisch wieder gedéffnet, so dass Sie an der Stelle der Unterbrechung weiterschrei-
ben kénnen.

9.9 Export von Diktaten aus der Diktatverwaltung

9.9.1 Diktat exportieren

Mit der aktuellen Version ReNoDictate Voice Control (ab Version 1.4.3.4) kénnen Sie Diktate auch
aus der Diktatverwaltung heraus exportieren.

Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das gewtinschte Diktat.

Priortal Chldatname

| Mormat |0-140204113442-7€_REC

Diktat/Sprachanweisung an

Diktat exportieren
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Es offnet sich ein Kontextmenu. Dort wahlen Sie den Befehl Diktat exportieren

&
&

ye
=

ol
-

Diiktat exportieren
Diktat abschliefen

ke

/
i

Im Windows-Explorer vergeben Sie den gewiinschten Namen und wahlen den Speicherort flr das
exportierte Diktat.

1> Diktat Speichern unter  —— ]
ng !- Mﬂp ] - I I-’. |"| Desktop durchsuchan J:'
Organisieren « Mever Ovdner = - a I
L& Favoriten b Q Cystemiordner - |
D load - ;
- qulfn S = L Diktat export =4
-4 Bibliotheken F.i Dateiordner 1|
i Dropbex '
4 Zuletst besucht | Downlaoder_SPM |1
!.L Datebordner
. Biblictheken '
&= Bilder Magellan
- j | Datsjordner
¢| Dokumente
o Musik - T =|
Dateiname leh' iy

Dateityp: ?Wm [} |

A
= Drdner ausblenden '-'-"".I Speichem | Abbrechen J

9.9.2 Diktat abschliel3en

Uber das gleiche Kontextmenii kénnen Sie Diktate, die exportiert und extern geschrieben worden
sind, dadurch abschlieRen, in dem Sie die manuell auf "Fertig" stellen.
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ReNoDictate <

DATEL FILTER SPRACHERKEMNUNG 7

At Priortal  Dilktatname Erstellungs
= ! i i
N 14

Jh 3, Diktat/Sprachanweisung anhdren
& 1
e Diktat exportieren n
I | Diktat abschlieBen 7

9.10 Eingeschréankte Bearbeitungsrechte

Um sicherzustellen, dass keine versehentliche Umwidmung oder Delegation importierter Diktate
erfolgen kann, haben nur die angemeldeten Sachbearbeiter und Schreibkréafte vollen Zugriff auf ,ih-
re" Diktate oder Sprachanweisungen.

9.10.1 Autor

Der angemeldete Sachbearbeiter kann nur seine eigenen Diktate im Diktatpool bearbeiten. Sobald
er ein Diktat aufzurufen versucht, dass von einem anderen Autor verfasst wurde, erhalt er die Mel-
dung:

Achtung ﬂ

./.. .-\.

f Sie verfigen nicht Ober die erforderlichen Rechte fremde Diktate zu
W andern.

Anderungen kann nur der Autor oder der Sachbearbeiter veranlassen, dem explizite Supervisorrech-
te eingerdumt sind.

9.10.2 Schreibkraft

Wenn der Autor bei Erstellung des Diktats bereits eine Schreibkraft fur die Transkription seines Dik-
tats bestimmt hat oder dieses nach dem Import der Diktate im Diktatpool manuell veranlasst hat,
sind andere Schreibkréafte von der Bearbeitung des Diktats ausgeschlossen.

Aktuell hat sich die Schreibkraft Agathe Bauer im Diktatpool angemeldet. Sie kann jederzeit die auf
Sie delegierten Diktate verarbeiten.

Sobald Sie jedoch ein Diktat transkribieren will, dass Ihrer Kollegin Anneliese Braun delegiert wurde,
erhalt Sie die Meldung:
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Achtung ﬁ

Die Delegation des Diktats auf Frau Bauer kann nur der jeweilige Autor oder der Sachbearbeiter
veranlassen, dem explizite Supervisorrechte eingerdumt sind.
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10Diktatverwaltung (Sachbearbeiter) - Verwaltungsm  o-
dus

Die Anmeldung in der Diktatverwaltung mit dem Typ Sachbearbeiter

~ReMoDictate <Anmeldung> x|

T:‘)-"Fl Sachbearbeiter

Marme  [Dr. Griindich =l

Kenmaort |~

Anmeldung

Fat
S

offnet die Diktatverwaltung im Verwaltungsmodus.

*ReNoDictate <Diktatverwaltung>= ;Iglll

DATEI FILTER REKORDER  AUSWERTUNGEN ?

‘Art Priontat Diktatname Erstellungsd: E;BSIEIQ [raver Status Aklennumme: Eoe:rbenet Autar \[B:rl:aglert Schreibkraft Eemerkung Firma
:? 5| Homal 12102012 |1210201. 18102012 |07 Fertig .. [12/00020 FrauHanz... [GH 20 . |hh Lo | &01
- 5 Wormal 12102m2.. 1210201, 1810202 000 Wiarte auf ..

!"'("\ Hoch 1210202, 1210200, (18102M2 (023 Warte auf ... | 12/000:22 FrauHans.. |GR .. | Pricritat: H... | 401
Q& Homal o2z, (1110.2m.. [1510.2m2 Fertig .| 12400022 FrauHans... |GR ... |hh .| &0

% |Nomal [otozniz. [oatozar.. [12102012 ; faite 2 /00004 | Agathe Ba.: i o |ab . |peremal ..|an1
v % Narmal 09102012, | 091020, (12102012 Fertig [ 12400004 FrauHanz.. |GR o | FrauHans... L A0
v “ Mozl 09102012, |09.10.201... [12102Mm2 |0:10 Fetig . [ 12400003 FrauHanz.. |GR . |&01
:?6 Mormal ogi02mz., (0910201 12102012 |06 Fertig. .. [ 12400002 FrauHans.. |GR . | bk o
W T Nomal 04210090, (0310201 10102012 |34 Feig . [10/0001  |FrauHans.. |GR = . |hh A
Q[’: Maormal 0-1210090... |09.10.201... (1010202 (024 Fertig .. | 12400002 FrauHanz.. |GR i . |k L A0
| Sprachanwelsung | | Umzetzen | | Eigenzchaften | | Loschen | | Tranzknption | Firma: AD1 I:l

Der Sachbearbeiter wird in ReNoStar im Meni Service - Hilfsdaten - Stammdateien - Sachbear-
beiter definiert.

» ReNoStar Hauptmenii > Anwalt: Dr Grandlich & Partner - 10| x|
Akten Adressen Sachgebiete  Listendrucke m Zubehar Bereiche Einstellungen Ende 7
|01 Dr Griindlich & Partner A Hilfsdaten » A Paragraphen j

B ocromee » A Referate _ ——
% ReNoStar Home B Sachbearbeiter

Im Datenfeld Zugriffsberechtigung st ein V fur Verwaltungsmodus einzutragen. Ist ein Passwort
(Schaltflache Passwort) vergeben, wird dieses bei der Anmeldung der Diktatverwaltung als Kenn-
wort abgefragt.
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 z8achbearbeiter = GR *Andern® _I— _Il:l EI

Sachbeatrheiter GR 03 Anlegen

Marme Cir. Grindlich @ A
hrede —_
=y % Kopieren
nmeldename W Lizchen

kanto % Suchen

Stundensate ]Intern 0,00 | 0,00 Egpeichern

Status i . x Zuriick

B\WA Relevanz ]Erlnsanten (% | -
ugriffsberechtigung i ?ﬂ

Carchniahl 01 P t

Mobilfunk iiahii

Email gruendlichgow. de [ =tatistik

Fax Mummer 10

Jnteil

LInterschrift Rechtsamwalt

Sekretardim Facharmwalt fir Arheitsracht

—e.consut

Benutzer 1D [0 Anlegen
nmeldenarne Cir. Grindlich ﬁr itz
Passwaort _
lsertyp 3 |Anwalt +
Fasswiorthenachrichtiounn | +

Machricht bei Dokumenten | 4

ko] o] oy

;ﬂl 15_1u_2u12|

Bereit fur |hre Anweizungen

IEUFI IAI]1 |H'1.I'I32 I 1]}

Im Verwaltungsmodus stehen neben den Funktionen der Diktatverwaltung Schreibkraft  (siehe
Nr. 7) weitere Rechte zur Verfligung.

10.1 Die Mentleiste der Diktatverwaltung im Verwalt

Uber die Mentileiste der Diktatverwaltung im Verwaltungsmodus

ReNoDictate <Diktatverwaltung >
[ DAIEI| FILTER REKORDER AUSWERTUMNGEN 17

kénnen Sie zwischen 5 Programmbereichen wahlen.

10.1.1 Das Menu Datei
Uber das Menii Datei
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“ReMoDictate <Diktatyerwaltung:-

DATEI | FLTER REKORDER AUSWERTUMGEM ?
Schliefien Erztellunnzdat | Fertia hi Dauer Statys Aktennummer Es:rbeitet Aukar
i Einstellungen » ReMoDictate-Ord festl
| il . SIS AT S |1z/00020 | FrauHanse.. | GR
Einstell it
insteflungen prufen eauf Tr... ... |GR

Automatische Aktualisierung

! . = auf Tr... ; Frau Hans
e [1tiomzy [ ServerStatus 12000022 |Eeabanse |
6 091020121 | Kanzleiweite Einstellungen e ” Farben
o G|omoemazr.. |os102012.. (12102012 |04 Fertig Priorititen
W @|omoemzr. |os102012.. (12102012 |00 Fertid wl'“""““i"“‘fl““"gen *

beenden Sie die Diktatverwaltung tiber den Befehl SchlieRen . Uber den Menuipunkt Einstellungen
steuern Sie diverse Funktionen.

10.1.1.1 Bereits bekannte Einstellungen

Die Einstellungen zu den Menilpunkten ReNoDictate-Ordner festlegen , Einstellungen prifen
Automatische Aktualisierung  und Server-Status sind zu Ziffer 7.2.1 bereits erlautert.

10.1.1.2 Kanzleiweite Einstellungen
Zusatzlich stehen im Verwaltungsmodus Kanzleiweite Einstellungen  zur Verfiigung.

*ReMoDictate <Diktatyerwaltung

DATEI | FLTER REKORDER AUSWERTUMGEWM ?
e iTPen Fratellunnsdat | Fedia bi [ auer Stabys Aktennurmmer EDE:rbEitet Avtar
i Einstellungen » ReMoDictate-Ord festl
| il S S ESRSS |1zm0020 | FrauHanse.. |GR
Einstell af
& [1z10emar.. e DA - A Tr.. .. &R

Automatische Aktualisierung

= auf Tr... J FrauHanze... GR

P 121020121

Server-Status

e o 120000177 | Fran Hanse |5
6 Lo 02m 21 | Kanzleiweite Einstellungen S ” Farben

W GS|omoemzr. 0102012 (12102012 |04 Fertic TR

o O5|omimzmzr.. 031020z, (12102012 |00 Fertig wl'“""“‘”‘*i"“'*l“““ge“ * =

10.1.1.2.1Farben
Uber den Meniipunkt Farben 6ffnet sich das Farbwahl-Fenster und es kann individuell eine andere
Farbe zur Hervorhebung der unterschiedlichen Zeitfenster bestimmt werden.
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0 Tage

2 Tage
Ab 3 Tagen

Fertig

Autorenkorrektur

4

I_ILILILILILE

|
|
|
Uberarbeitung |
|
|

[T Alle Farben ausblenden

P
ReN DStﬂJ) k. Ahbbrechen

Mit der Taste 3 neben jeder Zeile wird das folgende Fenster getffnet,

Farbe IR

Grundfarben:

= e e
C_ U
C_ Ay el § |
TN E NN
ENEEEEEN

C Ul A

Benutzerdefinierte Farben:

[
[

Farben definieren »» "

0K | abbrechen |

in dem Sie die gewiinschte Farbe markieren und mit Klick auf den Button OK bestatigen. Das Sys-
tem geht zurlick in das vorherige Farbwahl-Fenster. Hier ist noch einmal mit OK zu bestatigen.

Optional kénnen Sie auch alle Farben ausblenden.
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| Farbwahl = k]

0 Tage T
2 Tage | |
Ab 3 Tagen | j
Uberarbeitung _E[
Fortiy e
Autorenkorrektur | |

[T Alle Farben ausblenden

k. Ahbbrechen

Fa®
ReNoStar>
T

10.1.1.2.2 Prioritaten
Sind Prioritdaten aktiviert,

“*ReMoDictate <Diktatverwaltung=

DATEI | FILTER REKORDER AUSWERTUMGEN ?
pEmiclEn Niktatname | Fratellinosds F?rtig [ auer | Status |.-'5-.k.tennumme E;‘?rbEitEt |
I Einstellungen r ReMoDictate-Ordner festlegen
—— Einstell if
% |Momal SN S Wharte auf ..
- Autom atische Aktualisierung
— Server-Status
——— 6 — Kanzleiweite Einstellungen 3 Farben
[ Prioritdten
— Workfloweinstellungen 3
wird zwischen den Spalten Art und Diktatname die zusatzliche Spalte Prioritédt angezeigt.
*ReNoDictate <Diktatverwaltung>= _:._.l;_ |x[

DATEI FILTER REKORDER  AUSWERTUNGEM

Bearbeitet | 0
| wan. gt

S R I
uH

Dielegiert o
| Bemerkung

... Prioritat: H.

At |Fino-'r'ua_t ]ﬁ'iktagma.| Erstellungsde ].‘é;e—._;_u;- |:'Ak_:e-nhufnm._=, Schreibkraft

1
1

| Sprachanweisung || Umzetzen || Eigenzchaften || Loschen | | Tranzknption |
erwaltungsmodus
ReNoStar>
A
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10.1.1.2.3Workfloweinstellungen

10.1.1.2.3.1 Autorenkorrektur
Wird unter Workfloweinstellungen die Autorenkorrektur aktiviert,

ReMoDictate <Diktatverwaltung >

DATEI | FLTER REKORDER AUSWERTUNGEM ?

<anleban Niktatname | Frstellnnsd:| F5M0 Diaves Status Aiktennumme Egs'be"et Autor E;fgieﬂ Schreibkraft
1 E:mf“,u"gen ! RehoDictate-Ordner festlegen Feig . |12/00020 |FrauHans.. |G e
% |Nomal 1 Einstellungen priifen Warte auf . .. |GR
137 Hach ] | Automatische Aktualisierung wateaul .. |12/00022 | FrauHans... |GR

M armal Server-Status Fertin 1200022 FrauHane | GR . |hh
_ Kanzleiweite Einstellungen 3 Farben

~ 5Nomal  [ost02mz.. [ogi02m.. [12102m2 |04 Prioritaten GR Frau Han,
V7 Gnoma [osicemz. [oatozm.. [12102012 |10 Workfloweinstellungen _ » | Autorenkorrektur ]

ist folgendes Hinweisfenster mit Klick auf den Button OK zu bestatigen:

inweis x|

\lj) Der Warkflow mit Autorenkorrekbur wurde akkiviert

Diese Einstellung fuhrt dazu, dass ein transkribiertes Diktat nicht den Status Fertig erhalt, sondern
den Status Warte auf Autorenkorrektur

10.1.1.2.3.2 Erweitertes Anhoren

Fur Kunden, die keine Standardtextverarbeitung wiinschen, ist es méglich Uber die Funktion Erwei-
tertes Anhoren zu transkribieren , ohne dass die Standardtextverarbeitung automatisch geéffnet
wird.

10.1.1.2.3.2.1 Einrichtung

Fir die Einrichtung muss sich der Nutzer als Verwalter anmelden. Uber die Meniifolge Datei — Ein-
stellungen — Kanzleiweite Einstellungen — Workflowe  instellungen wird die Option Erweitertes
Anhoren aktiviert. Bitte beachten Sie, dass diese Einstellung kanzleiweite Gultigkeit hat.

- — - - — — — — = =
o ReNoDictate <Diktatverwaltung > [
DATEL | FILTER  REKORDER  AUSWERTUNGEN ?
[l SchiieGen
; = R comeia, Folia i Sterhus Aterra Semrbete gy Delegert  Sotvebhn Bome Frms
Hnstellungen L2 | ReMolictate-Ordner festiegen = = - = E T
g~ [ Viarte el Transssiption 12/000 . [Crrenia... =T | Tes . faon
i o 1 Enstellungen pritfen i =
g= [Mema |2 VWane =uf Transkaption 12000 . [Chestia |22 Chnstia. |23 Tes. |01
1 Auvtomatische Aktualisierung
& |MNommal |08 Feti 02/000 . [Cwieta_ |82 i | A%8
e — Server-Status ik A — Extimsrie et e - :
g [Nomat o st D 12000 |rhastia [CR Chnstia | FE adf | 401
. Kanzleiweite Enstellungen s Farben
% Q| Normal } - a : = . Ciwitia . | FE wech A5
e - 3 i) - s IEE  piontan . mey :
o Qi Nomal  [pz1106 . [DEt1z01 [Deaizmiz [ooa 1 o Ficed =3 ach Ao3
m Workfloweinstellungen L Aiit e ket
& [MNoma |mzii201.. |o2i1zoy. [osa12002 [oor e Sl e it e B ; y . Jass
@ |Nomal (0211204 |D211201 |0511.2012 |D:06 \Warte auf Transkoption ﬁ SR T II. A33
@ |Mommel |Ds11201 . [ps11200 [osaizo0z [oas Feitig Chiea._. | FE : 3 A35
© |MNomal |D711201 . |o711201. |1011.2012 |06 Warte auf Transkaption / Chistia . |FE 39
@ |Monmel  |O711201. |07 11201 [1001.2002 |006 \iarle s Transksiption . [re . = i . [Ass

10.1.1.2.3.2.2 Bedienung

Sie klicken mit der rechten Maustaste auf das zu transkribierende Diktat und erhalten so die Funkti-
on Diktat/Sprachanweisung anhéren
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:> ReMoDictate «<Diktatverwaltung>

DATEL FILTER REKORDER  AUSWERTUNGEM ?

Art Prioritat Diltatrame  Erstellungsd: Eirtig Dauer Status
e [Momal  [o121105. [0511201 [08112012 |10 Warte auf
e [Nomal  |021018. [1810201. |12112012 |2:52 Warte auf
f % |Nomal |D811201.. |0811201.. (11112012 |0:30 Fertig
: c{ Nomal  |0-121018.. |18.10.201.. (12112012 |2:52 Warte auf
v | Nom 121106... |06.11.201... |09.11.2012 |0:23 Fertig
' v &b Momal B e Urterbroch
L | Diktat/Sprachanweisung anharen "——
% |MNomal '—T.-—_.....,_rm_....—— SN : Warte auf
Y Blmrrm=l |n'}11'}n1 |ﬂ".l‘ 11 3 nE 11 W17 1enE e =d 7

Es offnet sich der Player , so dass Sie sich das Diktat anhéren kénnen.

Sobald Sie den Player schlie3en, erhalten Sie die bekannte Standardmeldung Diktat AbschlieRen
Sollten Sie das Diktat unterbrechen, wird die letzte Position in der WAV-Datei gespeichert, so dass
Sie beim Fortsetzen des Diktats an derselben Stelle aufsetzen.

10.1.2 Das Mendu Filter

Das Menu Filter ist bereits unter Ziffer 7.2.2 erlautert.

“ReMoDictat <Filter: - 10| x|
Filter
Autor [ - |
Schreibkraft | =l

fertig bis |15.1 02012 ;I ™ Filtern
Zeitraum |2 Wochen j ™ Filtern

Status I j

[T Alle Firmen anzeigen

r Abgeschlozzene Diktate auzblenden

"
ReNoStar> |
vl

10.1.3 Das Menu Rekorder

Aus der Diktatverwaltung kann der ReNoRecorder aufgerufen werden.
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*ReNoRecorder <Anmeldung = X|

MNarme Dir. Grundlich

Kenmwort |

Anmmeldung

Fat
'l

10.1.4 Das Menu Auswertungen

Das Menl wertet erstellte Diktate des Diktanten , transkribierte Diktate der Schreibkraft oder
offene Diktate der Schreibkraft aus.

Beispiel: Es sollen die erstellten Diktate des Rechtsanwalts Dr. Griindlich vom 12. bis 15.10.2012
ausgewertet werden.

|

Einzstelungen | Diktantl

Art der Auswertung

% Diktant - Erstellte Dikiate

" Schreibkraft - Transkribierte Dilktate

' Schreibkraft - offene Diktate

Mame IDr. Grundlich j

Zeitraum

Won | Freitag , 12. Okioher j

Bis | Momtag L 15, Cktober j

Alswerten

P
A4

In der Auswertung sind die gefundenen Diktate mit zuséatzlichen Angaben wie bearbeitende Schreib-
kraft, Aktennummer und Status zu ersehen.
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Einstellungen  Diktant |

Mr. | Erztellung Schreibkraft | Ferigbiz | AkbeMr Rubrum | Standardtest Stahys Dauer
b 201210121255 18102012 | 12/00022 Schreiben an Mandant [ Warte auf Transk. | 0:23
2 20210121510 18102012 Wwiarke auf Tranzk, | 0:00
320210121619 | HH 18102012 | 1200020 Schreiben an Mandant | Fertig 017
00:00:40

et
ReNoStar>

Erstellt von:

R. Link

Schliefen

I:\\Produktdokumentation_RNS\1.4.8 ReNoDictate (Digitales
Diktat)\2_05_Anwendungsbeschreibung_(AB)\RNS_1.4.8_2.05_AB_ReNoDictate_140829.doc

Seite:

66 von 72




/\
ReNoStar ) RNS_1.4.8 2.05 AB_ReNoDictate 140829.doc
Vv

11 Stabilitat nach Stromausfall (Sicherheitsvorkehr ung)

Um auch im Fall eines Stromausfalls gewappnet zu sein, wurden mehrere Szenarien wie Ausfall des
Rechners oder gar des Servers simuliert.

11.1 Stromausfall und Neustart des Rechners

Sollte wahrend der Ubertragung von Diktaten vom Pocket Memo oder Speech Mike der Strom aus-
fallen und die beteiligte Workstation neu booten, so ist sichergestellt, dass der Downloader nach
dem Neustart seine Arbeit wieder auf nimmt. Diktate gehen nicht verloren.

11.2 Stromausfall und Neustart des Servers

Sollte wahrend der Ubertragung von Diktaten vom Pocket Memo oder Speech Mike der Strom aus-
fallen und der Server neu booten, werden die Diktate nach dem Neustart des Server weiter eingele-
sen, so dass auch in diesem Fall keine Diktate verloren gehen.

Bitte beachten Sie jedoch, dass das im Moment des Absturzes bearbeitete Diktat am Client im tem-
poraren Ordner %TEMP%\Diktattemp zwischengespeichert wird. Nur dieses Diktat muss manuell
am Server importiert werden.
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12Wiederherstellung von Diktaten aus dem ReNoDicta te-
Rekorder

Sollte es wider Erwarten einmal notwendig werden, Rekorder-Diktate wiederherstellen zu muissen,

gehen Sie wie nachstehend beschrieben vor.

Dieser Teil der Dokumentation ist gultig fur alle ReNoDictate Rekorder Versionen ab 1.4.x.X.

[ ih ReMalictate <Recorders> | | {8l &3 ;ﬁ
DATEl | EINSTELLUNGEN | UBER
Firma: A99 (4 Online-Diktat
Mikrofon | Mikrefon (2- SpeechMike 1) & - [
Diktat | Sprachanweisung
00:00 [} 00:00
OvR
@[> ||| ||[M | | I
Alte
Aktennummer &
Betreff
Standardtext &
Fertigstellungsdatum ~ 14.07.2074 [Ekg
Schreibkraft "
Bemerkung
Spracherkennung Nein -
Priontat Normal -
~
ReNoSta r) Diktat unterbrechen Diktat sbsenden
X ~
Erstellt von: R. Link
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12.1 Uberblick Uiber Bestandteile und Namensaufbau d er Diktate

12.1.1 Bestandteile der Diktat Dateien

Ein ReNoDictate-Rekorder-Diktat besteht immer aus folgenden Teilen:

Diktat-Teil Name (Beispiel)

Diktat .wav 0-140617111024-GR_REC.wav
Begleitzettel .wav.ldx 0-140617111024-GR_REC.wav.ldx
Sprachanweisung (optional) _l.wav 0-140617111024-GR_REC_i.wav

12.1.2 Namensaufbau der Diktat-Dateien

Der Dateiname eines Diktats aus dem Rekorder ist folgendermaf3en aufgebaut:

0-140617111024-GR_REC

\ \ Kennung fur Rekorder

Diktantenkennung

Uhrzeit: 11:10:24

Datum in umgekehrter Reihenfolge

12.2 Uberblick Uiber die Verzeichnisstruktur

Je nach Stand der Aufnahme wird das Diktat in unterschiedlichen Verzeichnissen gespeichert.

(T
Sicherung
backup
(T
\ Unterbrochene
Diktate
C:\Users\[Benutzername]\AppData\ save
Local\ReNoStar_GmbH\ReNoDictate\Recorder
(T
Diktate im
Erstellungsvorgang
temp
Erstellt von: R. Link Seite: 69 von 72

I:\\Produktdokumentation_RNS\1.4.8 ReNoDictate (Digitales
Diktat)\2_05_Anwendungsbeschreibung_(AB)\RNS_1.4.8_2.05_AB_ReNoDictate_140829.doc



ReNoStar ) RNS_1.4.8 2.05_AB_ReNoDictate 140829.doc
N/

In der tabellarischen Ubersicht sehen Sie die unterschiedlichen Speicherorte mit entsprechender
Bedeutung:

Hauptverzeichnis Bedeutung

Wahrend der Erstellung bis zum erfolgrei-
TEMP chen Transfer zum Diktat-Server befindet
sich das Diktat in diesem Unterordner
Zusatzlich wird vor dem Versand noch-

C:\Users\[Benutzername]\AppData\Local\
ReNoStar_GmbH\ReNoDictate\Recorder

BACKUP mals eine Kopie in diesem Unterorder
erstellt
SAVE Speicherort fur unterbrochene Diktate

&~ Am einfachsten gelangen Sie in das Verzeichnis, wen  n Sie in die Adressleiste  %temp%
eingeben und anschlieBend rlckwarts in das Verzeichnis navigieren!

Organisieren » Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder dndern =~ » ﬁ:: = [T

= 4 Festplatten (1)
Lokaler Datentrager (C:)

— s bk —

103 GB freivon 931 GB

-

4 Gergte mit Wechselmedien (1)

m

S—:e_mlﬂw il

| Datei Bearbeiten | Ansicht Extras 7

Organisieren = = Offnen In Bibliothek aufnehmen = Freigeben fir - Brennen = =« [ @
“r 2 Mame Anderung-sdatum Typ Grifie i
‘E L Temp 14.,07.2014 12:06 Dateiordner F|
= .. Microsoft 14.07.2014 11:58 Dateiordner
E 1 Paint.NET 14.07.2014 10:24 Datelordner
E . Denlgyment o 11.07.2014 16:20 Dateiordner
d || ReNostar GmbH | e 11.07.2014 15:20 Dateiosdner |

ﬁ-—WLDWEMBtIGQE nagptibrte e A LT JRA T35 o Dlobigednoms. o oa aaamnb s e

Beim Absenden werden die Diktate je nach Workflow (Digitales Diktat oder Spracherkennung ) in
folgende Order verschoben:

Workflow

Digitales Diktat R:\Renodat\RenoDiktate\DiktatEingang
Spracherkennung C:\Dragon

Sobald der Server das vorhandene Diktat plus Begleitzettel registriert, wird es aus dem Eingangs-
order in den Diktatpool verschoben.
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12.3 Wiederherstellung eines Diktats

Sollte aufgrund eines (Netzwerk)-Fehlers ein Diktat nicht in das Verzeichnis

R:\Renodat\ReNoDiktate\DiktatEingang

auf dem Server Ubertragen werden kdnnen, wird es im Ordner

C:\Users\[Benutzername]\AppData\Local\ReNoStar_GmbH \ReNoDictate\Recorder\Temp

belassen.

Ibst das der Fall, kénnen Sie das Diktat aus diesem Ordner manuell in den Diktateingang verschie-
en.

& Voraussetzung ist, dass der Begleitzettel (.Idx) be  reits im Diktateingang existiert!

Sollte dieser Begleitzettel (.Idx) nicht vorhanden, muss er aus dem Ordner Backup kopiert werden.

&~ WICHTIG: Sie miissen immer zuerst das Diktat (wav) und erst nach Abschluss des

Kopiervorgangs den Begleitzettel (.Idx) einkopiere  n, da dieser das Einlesen durch den
Server veranlasst!

(=@ = | =B R
6(/,‘ % Becdl ¥ Bakip = [ %2 | [ bockup dorchsuchen o] @\\Jv! « ReNoDictste » DiktatEingang ~[4¢][ ot hsuchen ol
M Dyt Besbiebom —ARSichE " Edias =2 Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7
Organisieren + T o e o o oD =~ [ @ Organisieren = In Bibliothek aufnehmen = Freigeben for = » B= ~ [l @
$r Favoriten i MName & Erstelldatum = MName Tit.... | Album
1 £ 0-140618095056-GR_REC wav k Dieser Ordner ist leer.
= Bibliotheken 2. |® 0-140618095056-GR_REC.wav.ldx — h
&=l Bilder E & 0-140618095056-GR_REC_i.wav % 3
5| Dokumnente £ 0-140702154457-GR_REC.wav -
& Musik 1% 0-140702154457-GR_REC wawv.ldx <
i =il Subversion L A 0-140702154550-GR_REC.wav ==
E Videos |® | 0-140702154550-GR_REC. waw.ldx E
Q 0-140708113110-GR_REC.wav 3
M RMIL7S8 |®] 0-140708113110-GR_RECwawv.ldx  08.07.2014 11:31 o
a—', Lokaler Datentrage £
: 5 Dokumentation RF kS
2 Vorlagen (WWL-00 - | " 2 T I v
P 9 Elemente 0 Elemente
{
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13Ldschen von Diktaten

Im Verwaltungsmodus weist die Schaltleiste neben den bereits unter Ziffer 9.5 ff beschriebenen
Buttons zusatzlich die Schaltflache Loschen auf. Damit kdnnen Diktate unabhéngig vom Status ge-
|6scht werden,

| Umsetzen | | Eigenschaften | | Lioschen | | Transkription | Firma: AD1 I:l

| Sprachanweisung

e

wenn der Warnhinweis
warnung X

L] E Wallen Sie das Dikkat wirklich l&schen
L

| Ja I MeEin |

mit Klick auf den Button Ja bestatigt wird.

& Achtung: Das Loschen von Diktaten ist nur fiir Sonde rfalle gedacht!

Im normalen Workflow werden die Diktate durch entsprechende Filter ausgeblendet. Ein manuelles
Loschen ist daher im Normalfall nicht notwendig. Aus diesem Grund ist der Button Loschen auch
nur fir Benutzer mit erweiterten Rechten sichtbar.
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