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1 Fallbeispiel

Rechtsanwalt Dr. Griindlich mdchte an seinen Mandanten Containerdienst Berg eine Kostenrech-
nung sowie einen Kenntnisnahmezettel versenden, die beide zur Aktenhistorie gespeichert worden

sind. Beide Dokumente sollen mit der gleichen eMail ibergeben werden.
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2 Anwendungsbeschreibung

2.1 Aktenhistorie aufrufen

Den Versand von eMails aus der Aktenhistorie erreichen Sie ausgehend vom Hauptmeni durch ei-
nen Mausklick auf die Funktionstaste <F9 Aktenhistorie>

| I

Arbedsplatz 01

oder durch Auswahl der Taste <F9> auf lhrer Tastatur. Dort erhalten Sie die Auflistung aller zur ge-
wahlten Akte gespeicherten Dokumente in der von lhnen vorgesehenen Sortierung.
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2.2 Versand per eMail vorbereiten

In der Aktenhistorie der gewahlten Akte sollen laut Fallbeispiel zum einen der Kenntnisnahmezettel,
zum anderen die Kostenrechnung dem Mandanten in einer eMail zugeleitet werden.

Daher werden die betroffenen Dokumente zunéchst durch Mausklick markiert.
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O | O | @l ] | | | ﬂl H&l & | Superchaeckﬂegismerungl Supercheck Anfrage |

Dokument-Datum | Inhalt des Standardtextes Empfanger/Absender © I
11 Kenntnisnahmezettel Containerdienst Berg
| Geblhrenerfazsung RVG -I
ﬂ 31.10.2008 31.10.2008 Gebldhrenerfassung RVG Containerdienst Berg
25.08.2004 25.08.2004 Geblhrenerfassung VG Containerdienst Berg
EI 08.09.201 08.09.201 Kenntniznahmezettel Berg Bernhard
E 07.09.2011 07.05.2011 Gebuhrenerfazsung RVG Berg Bernhard
12.05.2006 12.05.2006 Gebihrenerfazsung RVG Berg Bernhard

In den blau markierten Bereich klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéahlen die Funktion Per
eMail versenden.

E.'l]h| ﬁlml'lll EEJ | Supermecknegmrunni Supercheck Anfrage HI

Bohnduwm Dokmnt-ﬂﬁum Inhak des Standardiextes Seflen | Empfanger/Absender T

Kenninizsnahmezett

€l Containerdienst Berg
'@ 07 09201 01 Gebuhrenerfassung RVG Ancahan
4 31102008 21.10.2008 Gebuhrenerfassung AVG ‘ Bearbeiten

"H 25082004 25082004 Gebihrenerfassung RVG

%4 los0sz011  08.09.2011 Kenntnisnahmezettel Andern

"4 |07.09.201  07.09.201 Gebihrenerfagsung AVG Vebite Ancichi
14 | 12.09.2008 09, Gebdhrenerfassung RVG

Aktenverwaltung
Wiederverlagen
Termine

Fristen

Speichemn unter...
OME &ffnen

ﬁ.{ inkal . !. Laschen Iﬁ rieu zum DMS hll'uI;:-f'.'lgerl

Tif-Diatei vernenden.,
Wiedervoriagen Esmpunr % Ansghen | off Bearbeiten e B —

TIFF-Datei verwenden...
" If 2014 | zusammengefihrt als PDF-Datei verwenden...

POF ader TIFF HGNIErEr, .,
PDF fur Web-Upload
| PDF fir iTunes exportieren..,

Statistik Export

Sortierung speichemn
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2.2.1 Adressat wahlen

Zur Bestimmung des Adressaten der eMail wahlen Sie die zutreffende Adressgruppe — hier die der
Mandanten — aus.

o Adress-Auswahl Anwalt x|

{Z) Mandanten @ GCeoner

Mdt Haft ﬂl.'\ egner. Haftpfl
ftp N, 0%0 D

Mdt Rechizschutz

gegner. Anwalt

WMdt Kasko-Vers. Behirde

Mdt Krankenvers.

Gericht 1

Mdt Rentenvers.

Gericht 2

Korr.- Anwalt

Gericht 3

@& Sonstige Gericht MB-Antrag

x Zurick

Wenn — wie hier - der Akte zwei Mandanten zugeordnet sind,

Adresszuordung - <Aktenhistorie>

sSuchbegriff Akte Kurzrubrium
Berg Bernhard 03/0013 Containerdienst Berg [/ Schi

Containerdienst Berg Containerdienst Berg [ Schi

€| 4|e|=

Suchbegriff JC-Jntainer-JienstEerg

B Andern | [ Anlegen

& ok K zurick | B Hire ]

wahlen Sie den gewlinschten Empféanger aus.
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2.2.2 Versand der eMail durchfuhren

Vorausgesetzt, dass bei Anlage des Mandanten auch die eMail-Adresse im vorgesehenen Datenfeld

gespeichert worden ist

\@email

||:-:|nt:3iner-jienat@ stockstadt.de

=

wird diese automatisch in lhr eMail-Programm (David fx oder Outlook) Glbernommen.

tieus Rachrichi « David fo Chent

Datei  Bearbeiten Aot Oetosen  Gefugen  Formrat (e

=l &

1B Semaen mm'ﬂﬁ‘.” ¥ edcrascdh

" L paasen | |

| @ riorral L

EIF

Bt Gebihwensrfassung AVE

Sehr geshris Daren und Heman
sehr geehiter Hew Berg

Mil frgundlichen Griilian
DOr, Grumdlich & Parinar

1A E[Benuizer MNama|
“Beranzer Tited)

an sandarnrdar Sy ieratedt da

| = Diedltaey &

L2

==E L N

L

Britatsl srweriel

Kenntesnshmezet., Gebawenefissum

Fehlt die eMail-Adresse im den Adressdaten, wird lhr eMail-Programm mit entsprechender

Hinweismeldung gedffnet.

Alktenhistorie

; I’~ Kein Adressat mit E-Mail-Adresse ausgewahlt!

X

oK

Die eMail-Adresse muss dort manuell nachgetragen werden.
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Meuwe Nachricht - David.fx Client

Datei Bearbeiten Ansicht Optionen

Einfilgen Format Hilfe

Betreff  Gehilhrenerfassung RVG

B, Senden Absender o B "Ny B 37| ® Automatisch L2 I
2 Normal T Arial 10 F
An..

Boo.:

Entscheidend ist hier nun jedoch die Anderung in der Namensgebung der Anhange, die
aussagekraftige Dokumentennamen anstelle einer unibersichtlichen Nummernfolge enthalten.

Dr. Griindlich & Partner

A %(Benutzer Name)
So(Benutzer Titel)

Kenntnisnahmezet... Gebdhrenerfassun...

Nach evtl. erforderlicher Anpassung des Textes wird die eMail Uber die bekannte Sendefunktion

B, Send
= = abgeschickt.
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