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1 Fallbeispiel

Die Kanzlei Dr. Grindlich & Partner nutzt die ReNoStar Aktenhistorie als Dokumentenmanagement-
system.

Wahrend Dr. Grindlich an seinem Arbeitsplatz Wert darauf legt, das jeweils jingste Dokument in der
Aktenhistorie an erster Stelle zu sehen und ein Dokument, das er verandern mochte, klassisch tUber
den Button Bearbeiten an Word fir Windows zu tbergeben, stellt sein Kollege Mustermann andere
Anforderungen. Er mochte in der Aktenhistorie generell Dokumente per Doppelklick zur Bearbeitung
offnen und grundsatzlich alle Schreiben an seine Mandantschaft in der Liste vorrangig angezeigt

erhalten.
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2 Anwendungsbeschreibung

Nach dem Aufruf der Aktenhistorie, die Sie ausgehend vom Hauptmeni durch einen Mausklick auf
die Funktionstaste <F9 Aktenhistorie>

| I

Arbeitsplatz 01

oder durch Auswahl der Taste <F9> auf |hrer Tastatur erreichen, erhalten Sie die Auflistung aller zur
gewahlten Akte gespeicherten Dokumente, hier beginnend mit dem &ltesten Eintrag.
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2.1 Einstellung der Sortierungsreihenfolge

Dr. Grundlich mochte, dass die Dokumente der Aktenhistorie an seinem Arbeitsplatz beginnend mit
dem jungsten Dokument absteigend sortiert angezeigt werden. Um diese Sortierung dauerhaft zu
erreichen klickt er zunéachst auf den Spaltenkopf Belegdatum, um die Sortierreihenfolge umzukeh-
ren

Dokument-Datum | Inhalt des Standardiextes
06.09.2011 T1.07 2011 Gebihrenerfazsung RVE
06.09.2011 11.07.2011 Wollstreckungsbescheid
14.07.2011 14.07.2011 Gebuhrenerfaszung RVG
14.07.2011 14.07.2011 Mahnbescheid
11.07.2011 .07 201 Gebdhrenerfassung RVG
11.07.2011 11.07.2011 Mahnschreiben
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und klickt anschlieRend im Bereich der Liste mit der rechten Maustaste. Es offnet sich ein
Bearbeitungsfenster,

Ansehen
Bearbeiten
Andern

Letzte Ansicht...
Altenverwaltung
Wiedervorlagen
Termine

Fristen

Per eMail versenden
Speichern unter...

DME &ffnen

neu zurm DkS hinzufligen
Tif-Datei wernwender,.,
PDF-Datei verwenden...
TIFF-Datei verwenden...

zusammengefdhrt als POF-Datei verwenden...

PDF oder TIFF signieren...
PDF far Web-Upload
PDF fir iTunes exportieren...

Statistik Export

Sortierung speichern

aus dem Dr. Grindlich den Befehl Sortierung speichern wahlt. Bis auf Weiteres werden am
Arbeitsplatz von Dr. Grindlich alle ind er Aktenhistorie gespeicherten Dokumente in der
gewinschten Sortierreihenfolge angezeigt.

Rechtsanwalt Mustermann, der seine Sortierung der Dokumente nach Mandanten winscht,

i Belegdatum | Dokument-Datum | Inhatt des Standardtextes : Seiten Empfanger/absende - — |
| 14.07. 14.07.201 Geblhrenerfassung RVG Klare Sicht GmbH & C
11.07.201 Geblhrenerfassung RVG Klare Sicht GmbH & C
] | 06.09.2011 11.07.2011 Wollstreckungsbescheid Besserwisser Ottmar
F] |14.072011  14.07.2011 Mahnbescheid Besserwisser Ottmar
41072011 41.07.2011 Mahnschreiben Besserwisser Ottmar

erreicht sein Ziel entsprechend mit Speicherung der Sortierung, nachdem er tber den Spaltenkopf
Empfanger/Absender die Sortierrungsreihenfolge vorgenommen hat.
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2.2 Klassische Offnungsfunktion von Dokumenten

Dr. Grundlich, ist gewohnt, dass er Dokumente, die inhaltlich zu &ndern sind, Gber den Button Bear-

beiten *f Bearbeten an Word fur Windows Ubergibt. Um diese Funktionalitat an seinem Arbeitsplatz
auch fir die Zukunft zu gewahrleisten, Uberprift er Uber die Menileiste den Menilpunkt
Einstellungen - Doppelklick.

Datei  Digitales Diktat Dokumente  Signatur  Veb-Skie Drebis m
J Doppelklick  » Daten,atzandem{klassrscheFunkhun] |

IReg|sternummer i|'11f0021 ﬂi;KIare Sicht GmbH & Cj KG 7 DESSETWISSar, 1| v ...Dokument &ffnen
| cevmr— L P

Uber die Einstellung ...Datensatz dndern (klassische Funktlon) aktiviert er fur seinen Arbeitsplatz,
dass ein Doppelklick auf den gewahlten Datensatz die Seite 2 der Aktenhistorie 6ffnet

O <Aktenistorie, Seite 2> 11/0021 “Andern® N [=Eq
i
= f ) il

|Registernummer [11/0021 i! =jSeeichern
Zurock

|Sachbearbeiter GR ij X z

Datum Aktivitat/Dokument 0609 2011 4] Y e

Dateiname !2D11D?11135?E#.DDD ﬂ iSeitenzahl]

lInhalt des Textes |Gebihrenerfassung RVG _""J Senden an..

[Adressat Klare Sicht GmbH&C ¥ | [Adresstyp| 2

[Aniage Nr :lffkkten;eiche[l

Matizen

ImportExpor-Kennz.
Workflowkennzeichen
Diktatkennzeichen

[Folgekennzeichen | _ﬂ
_ﬂ Stapel-Scan I
S can-Pool I

_—...--T:. [T

5 | =
:‘ii 06.09.2011 |EI.IR |A99 IR‘JGZi uB
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und das markierte Dokument Uber den Button Bearbeiten "ﬂ’ﬂ“”’e“e” der Schaltflachen in der

Aktenhistorie

L]
ﬁ Terminkal. E Anlegen

E Angem

¥ Loschen I@R‘tgahsleren[&a_u x Zuriick

P Hire

Yiedervorlagen ﬂ Stoppuhr

k- Ansghen

-&'Eearheiten-h_ ﬁ Liste leeren & Drucken

Voltextsuche

zur Anderung nach Word fir Windows tibergeben wird.
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Anwaltskanzlei

Dr. Griindlich & Partner

Or. Geinalich & Fadmer, A Megsagoweg § S3558 Godwalisiadt

Klare Sicht GmbH & Co. KG

Brunnenstralfe 2
G5618 Selters

Klare Sicht GmbH & Co. KG ..
Besserwisser, Ottmar
Forderung aus Fensterreinigung

63868 Grolwsllstadt

A Meubergsweg 8

Telefon: (060 22)-20 5580
Telefzx: (060 22)- 2055880
Dr. Hans Grundlich

Axel Mustermann

65549 Limburg

Schiede 81

Telefon: (054 31)— 502280
Telefzx: (0 64 31)- 5022 550
Dr. Gustav Winner

Viktor lektory

26135 Oldenburg
Elisabethstrale 25

Telefon: (04 41)—801180
Telefax: (04 41)- 80113930
Dr. Siegrmund Klug

BLZ 500 10050

Kto.Mr.: 0089-351651
Hypobank Aschaffenburg
BLZ 70020001

Kto.Mr.: 44110815

KOSTENRECHNUNG
Rechnungsnummer: 0000001111

Geb. Nr. Satz Bezeichnung Gebiihr
i 404 1,30 zeschattsgebuhr sws X000, B EUR 321,30
T2 Pauschale fiir Entgelte filr Post- und 20,00
Telekommunikations dienstleistungsn
310D 1,30 ‘Verfshrens gebiihr sus 500,00 EUR 321,30
0,65 abzgl. Anrechmung zwischen VN, Z300 und VYN, 3100 gem. Vorb. 2 -195,65
Abs. 4 WV RVG
3104 1,20 Terminsgebiihr aus 5000,3) EUR 361,20
TO0D. 1 4 0D Pauschale fiir die Herstellung wnd Uberlasswung von Dokumenten 288D
{Ablichtungen)
T2 Pauschale fiir Entgelte filr Post- und 20,00
Telekommunikationsdienstlzistungen
Summe 106,73
TO08 18,00 % Umsatzsteusr von 1016, 75 EUR 153,18
Summe 120993
‘Vorschusszahlung Mandant {02.07.2011) -540,34
abeibglich 19,00 % USt. gem. §14 2 U5G -158,66
Summe 209,93
Flugticket LH Frankfurt-Berdin 02.07.2011 Bl 22
TO08 18,00 % Umsatzstewsr von 546,22 EUR 103,78
Summe 839,93
Genichtskosten 00,00
Summe 135993

“ Angarachnat wurda nach §j 2, 13 RVG.

Finanzamt: Obernburg - Stevemummer: 2027445 85478

Mit freundlichen Griiien
Dr. Hans Grindlich
Rechtsanwalt und Motar
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2.3 Andern von Dokumenten per Doppelklick

Rechtsanwalt Mustermann hingegen modchte, dass ein zu bearbeitendes Dokument per Doppelklick
nach Word geladen wird.

Um diese Funktionalitat an seinem Arbeitsplatz fiir die Zukunft einzustellen, wahlt er Uber die
Menitileiste den Menipunkt Einstellungen - Doppelklick,

% <Aienhistone>

Datei Digitales Diktat Dokumente Signatur ‘Veb-Okte Drebis BEliadc| W=
| Doppelklick » ...Dlatensatz dndemn (klassische Funktion) .
[Registernummer {11/0021 ¥ [Kiare Sicht GmbH & Co. Kz 1. BESSETWISSET, | v .. Dokument ffnen
[ = I AL [, I L

um dort die Einstellung ...Dokument 6ffnen zu aktivieren.

Diese Einstellung bedeutet fir RA Mustermann, dass er die Seite 2 der Aktenhistorie fir den
markierten Datensatz Gber den Button Andern i Angem

ﬁ?ermmkal. [ aniegen | B Andern Léschen x Zuriick ‘:P Hilfe
Wiedervoriagen Stngpunr % Ansehen | o Bearbeten §il Liste leeren| 45k Drucken | Voltextsuche

der Schaltflache 6ffnet, um dort evtl. zusatzliche Informationen zu hinterlegen.
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storie, Seite 2> 11/0021 *Andem* - [ol x|

IRegisternummer {11/0021 ¥ [=]Speichern
Zuriick

|Sachbearbeiter GR ij X z

Datum Aktivitat/Dokument 0609 2011 ] ¥ e

Dateiname 2011071113572A000 4| [seitenzahi |

Inhalt des Textes Geblhrenerfassung RVG il Senden an..

Adressat Klare Sicht GmbH & C ¥ [Adresstyp[ 2 o
kten;eiched

Anlage Mr.
Motizen

ImportExpor-Kennz.
Workflowkennzeichen iFngekennzeichen | il

Diktatkennzeichen il StapelScan |
__ SeanPool_|

>

Ti % [ =
:‘ii 06.09.2011 ‘EIJR |A99 IR‘JGZ| uB

Um das markierte Dokument zur Anderung nach Word fiir Windows zu tibergeben, klickt er dieses
doppelt an, woraufhin sich die Textverarbeitung 6ffnet.
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Anwaltskanzlei

Dr. Griindlich & Partner

Or. Geinalich & Fadmer, A Megsagoweg § S3558 Godwalisiadt

Klare Sicht GmbH & Co. KG

Brunnenstralfe 2
G5618 Selters

Klare Sicht GmbH & Co. KG ..
Besserwisser, Ottmar
Forderung aus Fensterreinigung

63868 Grolwsllstadt

A Meubergsweg 8

Telefon: (060 22)-20 5580
Telefzx: (060 22)- 2055880
Dr. Hans Grundlich

Axel Mustermann

65549 Limburg

Schiede 81

Telefon: (054 31)— 502280
Telefzx: (0 64 31)- 5022 550
Dr. Gustav Winner

Viktor lektory

26135 Oldenburg
Elisabethstrale 25

Telefon: (04 41)—801180
Telefax: (04 41)- 80113930
Dr. Siegrmund Klug

BLZ 500 10050

Kto.Mr.: 0089-351651
Hypobank Aschaffenburg
BLZ 70020001

Kto.Mr.: 44110815

KOSTENRECHNUNG
Rechnungsnummer: 0000001111

Geb. Nr. Satz Bezeichnung Gebiihr
i 404 1,30 zeschattsgebuhr sws X000, B EUR 321,30
T2 Pauschale fiir Entgelte filr Post- und 20,00
Telekommunikations dienstleistungsn
310D 1,30 ‘Verfshrens gebiihr sus 500,00 EUR 321,30
0,65 abzgl. Anrechmung zwischen VN, Z300 und VYN, 3100 gem. Vorb. 2 -195,65
Abs. 4 WV RVG
3104 1,20 Terminsgebiihr aus 5000,3) EUR 361,20
TO0D. 1 4 0D Pauschale fiir die Herstellung wnd Uberlasswung von Dokumenten 288D
{Ablichtungen)
T2 Pauschale fiir Entgelte filr Post- und 20,00
Telekommunikationsdienstlzistungen
Summe 106,73
TO08 18,00 % Umsatzsteusr von 1016, 75 EUR 153,18
Summe 120993
‘Vorschusszahlung Mandant {02.07.2011) -540,34
abeibglich 19,00 % USt. gem. §14 2 U5G -158,66
Summe 209,93
Flugticket LH Frankfurt-Berdin 02.07.2011 Bl 22
TO08 18,00 % Umsatzstewsr von 546,22 EUR 103,78
Summe 839,93
Genichtskosten 00,00
Summe 135993

“ Angarachnat wurda nach §j 2, 13 RVG.

Finanzamt: Obernburg - Stevemummer: 2027445 85478

Mit freundlichen Griiien
Dr. Hans Grindlich
Rechtsanwalt und Motar
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3 Verbesserungen und Ausblick

3.1 Konvertierung von PDF-Dokumenten

Mit dem Jahresupdate funktioniert in ReNoStar nun die PDF-Konvertierung tber die Aktenhistorie
auch in einem Windows 7 64-Bit System einwandfrei.

3.2 Mobile Gerate (ReNoMobile iPhone- und iPad-Schnittstelle)

Als kommende Softwareerweiterung wurde die iPhone- und iPad-Schnittstelle in ReNoStar vorberei-
tet. Mit Hilfe der ReNoStar-iPad-Schnittstelle wird es moglich sein, Dokumente aus den Akten der
ReNoStar-Aktenhistorie auf ein iPhone oder iPad zu speichern und auf dem mobilen Gerat einzuse-
hen.

Die ReNoStar-iPad-Schnittstelle ermdglicht folgende Funktionen:

Auswahl von Dokumenten aus der Aktenhistorie

Konvertierung ausgewahlter Dokumente in das PDF-Format
Bereitstellung der ausgewéhlten Dokumenten zur Ubertragung an iTunes
Ubertragung der Dokumente von iTunes zum mobilen Endgerét
Begutachtung der Dokumente auf dem mobilen Endgerat

Freie Verwaltung der Akten in iTunes
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