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1 Ubersicht zur ReNoStar Finanzbuchhaltung

1.1 Vorbemerkung

Die ReNoStar Finanzbuchhaltung ermdglicht prinzipiell die Durchfuihrung von zwei unterschiedli-
chen Buchungsarten , die Buchung auf Akten und die Buchung auf Sachkonten.

Buchungen auf Akten werden letztendlich wieder auf spezielle Sachkonten saldiert, bieten aber
dem Anwender die komfortable Mdoglichkeit, mehrere Buchungen auf einmal vorzunehmen. So
kénnen in einem Vorgang Fremdgeld, steuerfreie und steuerpflichtige Auslagen, Honorar und wenn
gewinscht auch Hebegebihr erfasst werden.

Diese Vorgehensweise entspricht dem Vorgang manueller Kontierung auf einem Beleg fur eine Au-
Berhausbuchhaltung. Der groRe Vorteil gegeniiber einer Fernbuchhaltung besteht neben dem Kos-
tenfaktor darin, dass jederzeit Auswertungen und eine Uberwachung der Geldbewegungsvorgange
—vor allem der Fremdgelder und der Offenen Posten — mdoglich ist.

ReNoStar bietet wahlweise die Ist-Versteuernde Buchhaltung nach § 20 UStG (Einnahmen-/
Uberschussrechnung) oder die Soll-Versteuernde Buchhaltung nach § 16 UStG (bilanzierende
Buchhaltung) an sowie die Moglichkeit, periodentbergreifend bis zum Beginn des vorherigen Kalen-
derjahres zu buchen. Auch bei Einsatz der nicht bilanzierenden Buchhaltung kann tber die automa-
tische Erfassung der Buchungen in den Aktenkonten , die eng mit der Finanzbuchhaltung ver-
knupft sind, die Verfolgung offener Rechnungen durchgefiihrt werden.

Um eine Ubersicht iiber das Zahlenwerk der Buchhaltung zur erhalten, stehen neben dem Um-
satzsteuersummenblatt  vordefinierte betriebswirtschaftliche Auswertungen unter Beriicksichti-
gung von Sachbearbeitern und Referaten zur Verfligung. Darlber hinaus kénnen individuelle
Auswertungen nach eigenen Vorstellungen definiert werden. Die Anbindung an Microsoft Excel
ermoglicht es dem Anwender zusatzlich, die Auswertungen in verschiedenen grafischen Darstel-
lungsformen unkompliziert und schnell anzufertigen.

Uber die Programmmodule Electronic Banking und Kontoauszugsmanager bietet ReNoStar dem
Anwender die Mdglichkeit, am elektronischen Zahlungsverkehr mit Bankinstituten teilzunehmen, was
nicht nur die Buchfiihrungskosten deutlich reduziert, sondern auch die Bearbeitungszeiten erheblich
verkirzt.

Electronic Banking ermoglicht es dem Anwender, Uberweisungen und Lastschriften elektronisch
zu erstellen und direkt aus ReNoStar an eine installierte Banksoftware zu Ubergeben.

Mit Hilfe des Kontoauszugsmanagers kdnnen die elektronischen Kontoausziige der Bank schnell
und unkompliziert eingelesen, automatisch verbucht und in die ReNoStar Buchhaltung tbernom-
men werden.

Durch die Anbindung zu den Programmen ELSTER und DATEV bietet ReNoStar zudem eine kom-
fortable, elektronische Kommunikation mit Finanzamtern und Steuerbiiros. Uber ReNoStar erstellte
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Umsatzsteuervoranmeldungen , Dauerfristverlangerungen sowie Monats - und Jahresjournalda-
ten konnen so bequem Ubermittelt werden.

1.2 Voraussetzungen flr die papierlose Buchhaltung

ReNoStar wird grundsatzlich mit definiertem Lieferumfang installiert. Dennoch sind aufgrund unter-
schiedlicher Konstellationen in den Kanzleien einige Parameter in Absprache mit den Kanzleiver-
antwortlichen individuell einzustellen. Bedeutung der Parameter und die Vorgehensweise zu ihrer
Anderung werden in diesem Abschnitt dokumentiert.

1.2.1 Belegung der Buchhaltungs- und Systemparamete r

1.2.1.1  Buchhaltungsparameter

Die Buchhaltungsparameter dienen der Grundeinstellung der Finanzbuchhaltung und bilden die
Grundlage fur den Kontenrahmen der Kanzlei. Die Kontenklassen des Kontenrahmens wiederum
korrespondieren mit den Einstellungen der Buchhaltungsparameter , die Sie aus dem Hauptmenu
von ReNoStar Uber die Meniileiste

*ReMoStar 7 Hauptmenii > Anwalt: Proventus Academy
akten  Adressen  Sachgebiete Listendrucke | Service Zubehér Eereiche Einstelungen Ende *

I-! Proventus Acade & Hilfsdaten »

B Parameter # & Dateistrokkur

0 ReNoStar Home B Indexreorganisation

Z Initialisierung Daten
0 Produktinfo D Syskemparameter
0 ReNoStar Akademie E Buchhalkungsparameter

F Standard Murmmermwvorschlaoe
a Kanzleianschrift

H Lizenzierung

I Firma bearbeiten

¥ Proventus Academy

J Maskenwarkung 3
K Wahrung

M Lokaler Updateservice
M EBenutzerverwaltung

aufrufen.

Die Optionen der Buchhaltungsparameter sind auf vier Karteikarten verteilt.
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_*Buchhaltungs-Parameter

[ Eontenklazzen 1 Funktionele Einzelkonten
[ Flags und Parameter: L Umsatzsteuerschluissel ]
1
Im Auslieferungszustand sind die Buchhaltungsparameter bereits passend zum vorbereiteten
Kontenrahmen eingestellt.

Nachfolgend stellen wir IThnen die Einstellungen der verschiedenen Buchhaltungsparameter vor, die
von einem Kanzleiverantwortlichen nach Ricksprache mit einem autorisierten Mitarbeiter der
ReNoStar GmbH auf evtl. gednderte kanzleispezifische Bedirfnisse angepasst werden konnen.

Vor Alleingdngen an dieser sensiblen Schlisselstell e wird ausdrtcklich gewarnt, um die
Buchhaltungsergebnisse nicht zu verfalschen.

Bis auf wenige Ausnahmen sind die einzelnen Optionen durch einen Wechselschalter ¥ rechts ne-
ben dem jeweiligen Datenfeld durch Anklicken &nderbar.

[Flag Hebegebiitr bediicksichtigen |4 L -
F’!agﬂbmwaisungwigm In R 7 Ee——
Wudmungﬂm ubemnehmen | (4 [Pra—
|F!agEmﬂ1Eskus>tenatunaﬁk iH & | —

1.2.1.1.1 Karteikarte Flags und Parameter
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*Buchhaltungs-Parameter x|
[ kontenklassen 1 Funktionele Einzelkonten i

Flags und Parameter T Urnzatzsteuerschlizsel i

Bt -t onat 07
ahrgang 2010

Flag Hebegebiihr berlickzichtigen

Flag Jbenweizungstrager

Flag Forderungzkonto Lbernehmen

T agesjournal-2ustandsflag

onatsjournal-=uztandzflag

J
M
J
Flag Gernichtzkostenautoratil, ]
2
2
1

ahregjournal-=Luztandzflag

S achbearbeiterkonten

R eferatzkonten

J

J
Bilanzbuchhaltung I
E wport zur |BR-Fibu M
Fremdgeld uber Freditoren buchen  |H
J

M

H

B elegdatum bestimmt By -t onat
orjahrezabschluzs erforderlich

é Speichern

rlick

| €| €| €]e|c]c] €]

Dialog Emoffnungsbuchungen

Buchungznummer [e-Banking] 5 —;u
ID TA-Laufnummer [e-Banking] IE | '? Hilte

| Bitte nehren Sie lhre Eingaben wor

1.2.1.1.1.1 BWA-Monat und Jahrgang

B -t aonat 07
ahrgang 2010

Die Buchhaltungsparameter BWA-Monat und Jahrgang sind grundsatzlich nicht zu bearbeiten,
weil diese Datenfelder durch einen gultigen Monats- bzw. Jahresabschluss automatisch auf Basis
des korrekt eingestellten Computerdatums hochgezahlt werden. Sie erkennen dies auch daran, dass
beide Optionen grau, also fir die Bearbeitung deaktiviert sind.

Die einzige Ausnahme gilt fir den Fall der Erstinstallation, wenn noch keine Buchungen existieren.
Nur in diesem Fall konnen die Buchhaltungsparameter BWA-Monat und Jahrgang manuell auf die
aktuelle Buchungsperiode eingestellt werden.

1.2.1.1.1.2 Flag Hebegebiihr bericksichtigen
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|Flag| Hebegebiihr beriicksichtigen |.J

Diese Option bietet die Mdglichkeit, bereits beim Fremdgeldeingang die Hebegeblihr zu ermitteln
und automatisch auf Honorar umzubuchen. Der Flag ist mit Auslieferung auf <J> eingestellt mit der
Folge, dass Sie im Programmbereich Belege buchen die Abfrage

Tagesbelege Buchen x|

.i) Hebegehiihr beriicksichtigeny

\_f
[ein |

erhalten, sobald Sie einen Fremdgeldeingang speichern. Die Abfrage wird von Ihnen im Einzelfall
mit Klick auf die Buttons Ja =~ 23 oder Nein =~ ¥ peantwortet werden.

Erforderlich ist die Einstellung <J> in dem Fall, wenn Sie den Fremdgeldausgang nicht Uber den
Programmbereich Fremdgeldabrechnung durchfiihren und die Hebegebihr automatisch einbehal-
ten wollen.

Sicherheitshalber sei darauf hingewiesen, dass die automatische Berechnung der Hebege-
bihr nur solange konform zum RVG ist, wie das Fremd  geld auch umgehend, also vor dem
nachsten Fremdgeldeingang, weitergeleitet wird.

1.2.1.1.1.3 Flag Uberweisungstrager
|F|ag Ubenweizungstrager |N

Dieser Flag ist fur eine zukunftige Programmerweiterung vorgesehen.

1.2.1.1.1.4 Flag Forderungskonto Glbernehmen

Flag Forderungskaonto Libemehmen  |J

Dieser Flag wird mit der Einstellung <J> installiert. Unter den Voraussetzungen, dass in der gebuch-
ten Akte bereits ein Forderungskonto existiert und es sich bei der Buchung um eine Geldbewe-
gung mit Gegnerbezug handelt, erhalten Sie im Programmbereich Belege buchen die Abfrage, ob
die Ubernahme der Geldbewegung in das Forderungskonto —der gebuchten Akte erfolgen soll.
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Forderungskonto bebuchen

— Unterkonten

[T U1:Urterkanta 1
[T U2:Untertkanta 2
[T UZUntetkanta 2
[T U4:Unterkonto 4
[T UsUnterkonta 5
[~ UBUnterkonta &
[~ UF:Unterkomnta 7
[T U ntertkonta 8
[T UZUnterkanta 9

[T W3 Unterkonta 10

il Alle Unterkomten

[T U 2:Unterkonta 12

[T W3 Unterkonta 13
[T U1 &:Unterkonta 14
[ U5:Unterkonto 15
[T U1E:Unterkaonto 16
[~ U17:Unterkonto 17
[T U13:Unterkarnto 18
[T U1 %:Unterkonta 19

[T U20:rkerkonta 20

il Kein Unterkonta

— ; tochten Sie den “Worgang auch fur das Forderungskonto
=] = | x L=y | zpeichern? Fallz Sie hier Unterkonten anbuchen mochten, muf
eintzprechend angekreuzt werden,

1.2.1.1.1.5 Flag Gerichtskostenautomatik

[Flag Gerichtskostenautomatik, M

Dieser Flag wird mittlerweile mit der Einstellung <N> installiert. Grund hierfir ist u.a. die aktuelle

Praxis von Einzugserméachtigungen der zentralen Mahngerichte

nach Beantragung von Mahnbe-

scheiden , so dass die Gerichtskosten nun Ublicherweise Uber den Zahlungsverkehr in die Akten-
und Forderungskonten gebucht werden.

1.2.1.1.1.6 Zustandsflags
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ReNoStar > gim pap

[MEHR ALS SOFTWARE]

MEHR ALS SOFTWARE v
T agesjournal-=Lustandsflag 2
ki oratgjournal-Lustandsflag 2
ahrezjournal-Lustandsflag 10

Uber die jeweiligen Journal-Zustandsflags werden programminterne Logiken beim Verbuchen der
Journale gesteuert.

Manuelle Anderungen in diesen Feldern konnen gravie  rende Auswirkungen bis hin zum Da-
tenverlust haben und dirfen daher nur auf Anweisung des autorisierten Personals der Re-
NoStar GmbH erfolgen.

1.2.1.1.1.7 Sachbearbeiter- und Referatskonten

S achbearbeiterkonten J

Referatzkonten J

Beide Optionen werden mit der Einstellung <J> installiert mit der Folge, dass fir jeden Sachbearbei-
ter und jedes Referat im Rahmen eines Kontenrahmenpriflaufes automatisch statistische Konten
angelegt werden, um eine betriebswirtschaftliche Auswertung und weitere Statistiken nach
Sachbearbeiter und Referat fertigen zu kénnen. Der Umfang der statistischen Konten héngt zusatz-
lich von der Einstellung <BWA-Relevanz>

<sachbearbeiter > GM

Sachbearheitar el |

Marme Gundula Meiar
hrede
itel
himeldename

konto
Stundensatz  |intern 0,00 |
Status

elevanz JErosanteil (% 1 |
ugrifsherechiigung Tk

im Datenbestand der Sachbearbeiter ab.

1.2.1.1.1.8 Bilanzbuchhaltung
|Eii|anz|:uuu:hhaltung |N

Uber diese Einstellung wird die Art der Buchhaltung definiert.

Die Einstellungsmdglichkeiten sind <N> fir die Ist-Versteuernde Buchhaltung nach 8§ 20 UStG
(Einnahmen-/ Uberschussrechnung) oder <J> fiir die Soll-Versteuernde Buchhaltung nach § 16
UStG (bilanzierende Buchhaltung), deren Umfang nochmals Uber die Systemparameter definiert
werden muss.
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Die getroffene Einstellung kann_und darf nach dem Speichern nicht mehr ohne weiteres geéndert
werden, daher ist fiir diese Option die Anderungsmaglichkeit deaktiviert.

Sollte ein Wechsel der Buchhaltungsart erforderlich sein, so muss dieser zwingend Uber autorisier-
tes Personal der ReNoStar GmbH in Zusammenarbeit mit einem Kanzleiverantwortlichen _durch-
gefuhrt werden.

1.2.1.1.1.9 Export zur IBM-Fibu
|E:-:|:n:urt zur |Bb-Fibu IN

Diese Option wird mit der Kennung <N> ausgeliefert.
Die Einstellung <J> dient der Erzeugung einer Datei beim Tagesabschluss zum Einlesen in die IBM-
Finanzbuchhaltung , was von einigen wenigen Anwendern genutzt wird.

1.2.1.1.1.10 Fremdgeld tber Kreditoren buchen
|Frem-:|gelu:| Liber Ereditoren buchen |N

Diese Option wirkt sich nur fir die Soll-Versteuernde Buchhaltung aus. Ist hier ein <J> eingetra-
gen, wird Fremdgeld nicht Gber ein Sammelkonto , sondern tber die zugeordneten Konten aus Ak-
ten oder Adressen gebucht.

1.2.1.1.1.11 Belegdatum bestimmt BWA-Monat
|Beleadatum bestimmt Bwa-Monat  |J

Uber die Option <N> bestimmen Sie, ob ausnahmslos in die aktuelle Buchhaltungsperiode, die mit
dem ordnungsgemal verbuchten Monat automatisch eingestellt wird, gebucht wird.

Der aktuelle BWA-Monat ist in unserem Beispiel der Juli 2010. Wenn Sie eine Geldbewegung mit
einem zurickliegenden Belegdatum , z.B. mit dem 31.05.2010 buchen, so wird diese Buchung
dennoch im Juli 2010 verbucht.

Uber die Einstellung <J> des Auslieferungsbestands steuern Sie hingegen die automatische Ermitt-
lung der Buchhaltungsperiode anhand des Belegdatums .

Mit dieser Einstellung kénnen Sie aus dem aktuellen Buchhaltungsjahrgang maximal bis zum Januar
des Vorjahres rickwirkend buchen, denn ReNoStar fuhrt die Buchhaltungen des aktuellen Wirt-
schaftsjahres sowie die Buchhaltung des Vorjahres im aktiven Datenbestand.

1.2.1.1.1.12 Vorjahresabschluss erforderlich
I’»‘Driahresabschluss erforderlich |N

Um nach dem Jahreswechsel eine reibungslose Fortfiihrung der Buchhaltung zu gewahrleisten, hat
ReNoStar den Ablauf der erforderlichen Tatigkeiten nach einem Jahreswechsel optimiert. So enthalt
der Monatsabschluss Dezember , der in den ersten Tagen des aktuellen Wirtschaftsjahres
durchgefuhrt wird, bereits die Funktionen des Jahresabschlusses .
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Wenn nach dem Jahresabschluss Verkehrszahlen nacherfasst werden missen, die noch das letz-
te Wirtschaftsjahr betreffen, aber erst im aktuellen Wirtschaftsjahr  feststehen (z.B. vom Steuer-
berater ermittelte Restbuchwerte fir abschreibungsféahige Guter oder evtl. erforderliche Umbuchun-
gen), werden diese Geldbewegungen uber eine separate Erfassungsmaske in das letzte Wirt-
schaftsjahr unabh&ngig von der aktuellen Buchhaltung gespeichert.

Nur in dieser Situation wird der Parameter Vorjahresabschluss erforderlich ~ von ReNoStar auto-
matisch auf <J> gesetzt mit der Folge, dass Sie bis zum Abschluss des aktuellen Wirtschaftsjah-
res den Jahresabschluss des Vorjahres erneut durchfiihren mussen.

1.2.1.1.1.13 Dialog Er6ffnungsbuchungen
|Dislog Ersffnungstuchungen N

Um die Kombination Monatsabschluss Dezember und Jahresabschluss anwenderfreundlich dia-
logfrei zu gestalten, sind die erforderlichen Erdffnungsbuchungen  fur das aktuelle Wirtschafts-
jahr fur alle Konten standardisiert. Im Bedarfsfall kann fir Anwender, die stattdessen nur die Eroff-
nung ihrer Finanzkonten bendtigen, der Dialog fur die Eréffnungsbuchungen

Erdffnungsbuchungen

— Kontenauswah! filr die Erdffnung; — Eraffrungsdaturn

C nur Finanzkonten I il 01.2011 Iﬂ;l

® Alle Kaonten
'S Statistische Kont — Buchungen durchfibren—
nur Statistische Konten -
= ok | Hzurock]

eingeschaltet werden mit der Bedingung, dass der Bildschirm des Rechners, an dem die Verbu-
chung erfolgt, beobachtet werden und der Dialog manuell bearbeitet werden muss.

1.2.1.1.1.14 Buchungsnummer (e-Banking)

|Buu:hungsnummer [e-B anking] | ]

Die Buchungsnummer dient der Verwaltung der Datensatze, die im Programmbereich Electronic
Banking angelegt werden. Hier ist die nachste zu vergebende Nummer gespeichert.

1.2.1.1.1.15 DTA-Laufnummer (e-Banking)
|DT.-'-‘-.-Laufnummer [e-B anking] |B

Die DTA-Laufnummer wird beim Erzeugen einer DTA-Datei im Programmbereich Electronic Ban-
king automatisch vergeben und in den Buchhaltungsparametern verwaltet.

1.2.1.1.2 Karteikarte Umsatzsteuerschliissel
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Uber die Karteikarte Umsatzsteuerschlissel liefert ReNoStar die zurzeit moglichen Umsatzsteu-
ersatze aus. Fur den Fall, dass bereits Buchungen angelegt sind, kdnnen die bereits vorhandenen
Steuersatze nicht bearbeitet werden. Lediglich das Hinzufligen weiterer Steuersétze ist moglich.

x
f Eontenklassen T Funktionelle Einzelk.onten )
Flags und Parameter T | ilUmzatzsteuerschlussel |
Steuerzatz 1 .00
Steuersatz 2 14.00
Steusrzatz 3 15,00
Steuersatz 4 16,00
Steuerzatz & 19,00
Steuerzatz B 0,00
Steuersatz ¥ 0.00
Steusrzatz 3 0.0o
Steverzatz 9 0,00
Steuersatz b 0.00
Steuersatz B 0.00
Steuersatz C 0.00
Steuerzatz D 0.00
Steuerzatz E 0.00
E Speichern
x Zuriick
| % dire
| Bitte nehmen Sie lhre Eingabe vor

Ein Steuersatz 0,00 fur steuerfreie Umséatze muss nicht angelegt werden, weil sich dieser aus der
jeweiligen Aktenlage automatisch ergibt.

Legen Sie hier bitte keine "Phantasie-Steuersatze® an. Fir innergemeinschaftliche Geschaftsvor-
gange mit Steuersatzen , die in Deutschland nicht gelten, werden eigene Konten genutzt, in denen
Sie Steuersatze frei eingeben konnen.

1.2.1.1.3 Karteikarte Kontenklassen

Uber die Kontenklassen werden die generellen Kontenrahmenparametern fur die Nummern-
vergaben der Konten im Kontenrahmen definiert.
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*Buchhaltungs-Parameter x|

1 Urngatzsteuerschlizzel )
1 Funktionele Einzelkonten ]
Sachanlagen ufbau ScheckUbenweizung
Finanzkonten 1 E ndung fur Scheck-K.onto
Imzatzzteuer 177 E ndung fur Ubenveizungskonto
Privatkonten 18 E ndung fur Lastschriftenkonto
Meutrale Werluste 21
Meutrale Erioze 2R Erlaze §13b LI5tG
Fremdleizstungen 77 115t innergemn. Meufahrzeuge

Erloze auz Anlagenverkaufen  |201

K.osten 4

Erlaze a0
Fremdoeld 161
Steuerfreie Auslagen 170

Debitoren [Offene Honorare] 590
Kreditaren [Werbindlichkeiten] | 700

Erloze auz Auslagenerstattung (210

Innergem. Umsatzsteuer 867
e .
Innergem. Enverbe [=] Ereichern
|Innergem. MHeufzg. o. Lst-D | x Tutiick
| % dire
| Bitte nebrnen Sie lhre Eingaben wor

Auch hier sind Anderungen nur mdglich, wenn noch keine Buchungen vorhanden sind oder eine
Kontenklasse (wie z.B. innergemeinschaftliche Erwerbe ) noch nicht angelegt ist.

Die Kontenklassen werden bei der Anlage oder einer Anderung eines Kontos iiberprift. Eine Kon-
tonummer muss dabei in lhren fihrenden Ziffern mit der Definition in den Kontenklassen (berein-
stimmen.

1.2.1.1.4 Karteikarte Funktionelle Einzelkonten

Uber die Karteikarte Funktionelle Einzelkonten werden feststehende Einzelkonten definiert, die
fur die Buchhaltung zwingend notwendig sind.
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x
f Flags und Parameter 1
Eontenklazzen
Geldtransfer 1360 Erloze Arwalt 2000
IImbuchungen 1599 Erlaze Erfalgzverglitung 2000
orsteuer 1570 Erloze Inkazsoverglitung a000
Eraffriung Finanzkonten 9005 Erloze Bearbeitungzverguitung) 2000
Eroffriung 5 achkonten 000 Erloze Kontafuhng a0o0
[ erichtzkostenautonmatik 1030 Erloze Auslagen a100
Lazchen und Korrektur 9200 Erlaze Augkiinfte, Ermittl, 2000
nklare £ahlungen 1590 Erloze Motar a0
Sammelkonto Erloze a039 |nnergem. Y orsteuer 1671
Fremdaeld 1610 Erlaze in eigener Sache 2009
Steverfreie Auzlagen 1700 |5t -Sondervorauzzahlung  |1581
Sammelkonto Offenes 1400 Machsteuer [Ustd K2 BR] 1732
mzatzzstewer Sammelkonto 2055 Steverfreie Ums. 0. WSt-Abz
orsteuer Sammelkonto 4495 Steuerfreie Ums. m. YSt-Abz
ahla. an Fa S ammelk. 4380 Einfuhrumsatzsteuer
Sammelkt. Werbindlichkeiten |1500 Steverpflichtige Auzlagen 4909 —
=l Speichern
Zuriick
| % dire
| Bitte nehmen Sie lhre Eingabe vor

Auch hier sind Anderungen nur méglich, wenn noch keine Buchungen vorhanden sind oder ein Ein-
zelkonto — z.B. Einfuhrumsatzsteuer — noch nicht angelegt ist.

1.2.1.2 Systemparameter

Die Systemparameter dienen in Verbindung mit den Buchhaltungsparametern zumindest teilwei-
se ebenfalls der Grundeinstellung der Finanzbuchhaltung und werden ausgehend vom Hauptmen
Uber die Menleiste
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*ReMNostar 7 Hauptmen nwalt: Proventus Academy
fkken  Adressen  Sachgehiete Listendrucke | Service Zubehér  Bereiche Einstellungen Ende 7

I-: Proventus Acade & Hilfsdaten »

k

B Parameter & Dakeistrukiur

B Ind isati
3 ReNoStar Home n_ '_Ex_n_a':'rgamsa e

= Initiglisietung Daten
¥ Produktinfo D Systemparameter

3 ReMoStar Akademie E Buchhaltungsparameter
F Standard Mummernwvorschlage

G Kanzleianschrift

H Lizenzierung

I Firma bearbeiten

1 Maskerwmartung r
K Wahrung

3 Proventus Academy

M Lokaler Updateservice
M Benutzerverwaltung

aufgerufen.

Im Auslieferungszustand sind die Systemparameter bereits auf die Buchhaltungsparameter sowie
den installierten Kontenrahmen eingestelit.

Die einstellbaren Optionen der Systemparameter sind auf vier Karteikarten verteilt,
-+ «Systemeinstellungen = - IEIlEl
T Allgemein T Faonfiguration ]

[ Swangzyollztreckung T

wobei wir lhnen nachfolgend die fir die papierlose Buchhaltung relevanten Einstellungen der Sys-
temparameter vorstellen, die von einem Kanzleiverantwortlichen __nach Ricksprache mit einem
autorisierten Mitarbeiter der ReNoStar GmbH auf evtl. geanderte kanzleispezifische Bedurfnisse
angepasst werden kdnnen.

Vor Alleingdngen an dieser sensiblen Schlusselstell e wird ausdricklich gewarnt, um die
Buchhaltungsergebnisse nicht zu verfalschen.

Bis auf wenige Ausnahmen sind die einzelnen Optionen durch einen Wechselschalter ¥ rechts ne-
ben dem jeweiligen Datenfeld durch Anklicken &nderbar.

Flag Hebenebihr N

Flag Forderungskonto N -—

Flag Geldeingdnge Ford.kanta | ‘

Flag Gerichtskosten M -—

1.2.1.2.1 Karteikarte Zwangsvollstreckung

© ReNoStar GmbH
Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 22 von 295



A
ReNoStar >

MEHR ALS SOFTWARE v

Anwendungsbeschreibung:

Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro

Die Registerkarte Zwangsvollstreckung

regelt u.a. analog zu den Buchhaltungsparametern

die

Einstellung fur Hebegebuhr , Forderungskonto und Gerichtskosten sowie bestimmte Konten.

> <Systemeinstellungen= - ||:||E|
Zwangsyollstreckung T Buchhaltung T Allgemein T K.onfiguration ]
Buchungsfolge Forderungsk.  |0o7a62734710 [EDA version | 4.00 il
Aktueller Limsatzsteuersate | 15,00
Flag Hebegehihr N 4| Einsherechnungsmodus 64 il
Flag Forderungskonto N 1| [Vorschlag Zinssate 5,00
Flag Geldeinganoe Ford konto o
. ge — gk ? ;'\J | [Gerichtskasten fir Pandung € 15,00
ag Gerichtskosten
| Gerichtskosten fir EvV-Antran € 14,00
- Fauschale fir Akteneinsicht € 25,00
kKaontonr. Histor. Geldbeweg. |994549
kontonr. Forderungen gEanan
Kontonr. Gerichtskosten 1090 IZinsen auf Mahnschreiben I J ill
Imitializi ..
Enu:;.:ﬁ:r[ﬂ:g %Easswﬁrterl ':gr']' Hilfe | @ Andern | égpeichernl x Zuriick |
“"; 03.08.2010 EUR | A96 AYG2 | UB
'

1.2.1.2.1.1 Buchungsfolge Forderungskonto

|Eluchungsfulge Faorderungsk. |89T552341D

Hier wird die Standardbuchungsreihenfolge
festgelegt. Die im Standardlieferumfang festgelegte Reihenfolge entspricht der Verrechnung nach 88
366, 367 BGB und wird in folgender Reihenfolge der Vorgangsnummern verbucht:

Nummer Bedeutung

8

9

7 Zinsen auf Kosten

5

6 Verzinsliche Kosten Gericht
2 Vorgerichtliche Kosten Anwalt
3

4

1 Zinsen auf Hauptforderung
0 Hauptforderung

Verzinsliche Kosten des Anwalts

Vorgerichtliche Kosten Behdorde
Vorgerichtliche Kosten Glaubiger

Kosten der Vollstreckung des Anwaltes
Kosten der Vollstreckung der Behérden

im Forderungskonto durch einen numerischen Code
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1.2.1.2.1.2 Aktueller Umsatzsteuerschliissel
Iektueller Umsatzsteuersatz | 14,00

Mit dem hier eingetragenen Wert wird der Standardvorschlag fur alle Programmteile eingestellt, in
denen eine Umsatzsteuerberechnung erfolgt. Im Kontenrahmen kann dieser Wert genutzt wer-
den, indem einem Konto kein expliziter Umsatzsteuersatz vorgegeben wird, sondern die Kennung
<U>. Nach einer Aktualisierung in den Systemparametern sind automatische alle mit <U> gekenn-
zeichneten Konten aktualisiert.

1.2.1.2.1.3 Flag Hebegebihr
[Flag Hebegehihr [

Dieses Flag in den Systemparametern bestimmt, ob eine Abfrage von ReNoStar zur Berechnung
einer Hebegebuhr erfolgt. Ist als Option <J> gesetzt, erscheint die Abfrage,

Tagesbelege Buchen x|

:{) Hebegebiibr bericksichtigen?

Hein |

die von lhnen im Einzelfall mit Klick auf die Buttons Ja Ja oder Nein LEHT beantwortet
wird.

1.2.1.2.1.4 Flag Forderungskonto
[Flag Forderungskonto I

Dieses Flag entscheidet, ob nach der Anlage von Buchungen ins Forderungskonto sowie bei Ab-
arbeitung von MafRnahmen im Programmbereich Mahnwesen / Vollstreckung nach Beantwortung
der Frage

Standardtestverarh x|

Honararforderung speicherny

E Mein |

mit Klick auf den Button Ja Ja auch eine korrespondierende Buchung im Aktenkonto statt-
findet.
Vorgangsnummer __ Art der Buchung Vorgang

(Forderungskonto buchen)

5 Gebuhrenforderung vorgerichtliche Kosten Anwalt
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8 Gebuhrenforderung verzinsliche Kosten Anwalt
11 Gebuhrenforderung unverzinsliche Kosten Anwalt

Hierbei handelt es sich um Forderungskontobuchungen , nicht um reale Geldbewegungen .

1.2.1.2.1.5 Flag Geldeingange Forderungskonto
Flag Geldeingange Ford konto IJ

Steht dieses Flag auf <J>, werden folgende Vorgange sowohl ins Forderungskonto , als auch ins
Aktenkonto Ubernommen:

Vorgangsnummer____ Art der Buchung Vorgang

(Forderungskonto buchen)

13 Geldbewegung Geldeingang Standard

14 Geldbewegung Geldeingang auf Positionen

15 Geldbewegung Geldeingang auf ausgewahlte Hauptforderung

16 Geldbewegung Geldeingang auf ausgewahlte Hauptforderung direkt

1.2.1.2.1.6 Flag Gerichtskosten
Flag Gerichtskosten IN

Steht dieses Flag auf <J>, werden folgende Vorgange sowohl ins Forderungskonto , als auch ins
Aktenkonto Ubernommen:

Vorgangsnummer____ Art der Buchung Vorgang

(Forderungskonto buchen)

6 Gebuhrenforderung vorgerichtliche Kosten Behdrde
9 Gebuhrenforderung verzinsliche Kosten Behoérde
12 Gebuhrenforderung unverzinsliche Kosten Behdrde

Fur dieses Flag gelten jedoch weitere Einstellungsvarianten mit unterschiedlichen Auswirkungen:

Flag-Eintrag Bedeutung

J Gerichtskosten ins Forderungskonto und ins Aktenkonto

N Gerichtskosten nur ins Forderungskonto

2 Gerichtskosten weder ins Forderungskonto noch ins Aktenkonto
3 Gerichtskosten des Mahnbescheid s nicht ins Forderungskonto

1.2.1.2.1.7 Spezielle Kontonummern
Fur spezielle Programmablaufe werden fest definierte Konten bendétigt.

1.2.1.2.1.7.1 Kontonummer Historische Geldbewegungen
[Kontonr. Histor. Geldheweg.  [3a9a

Uber die Kontonummer 9999 werden, wenn das 30 GEldeingange Fordkonto i <35 pelegt ist,
Geldeingénge aus dem Forderungskonto automatisch in das Aktenkonto gespeichert.
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1.2.1.2.1.7.2 Kontonummer Forderungen
|K|:|nt|:|nr. Forderungen |6g000

Die Kontonummer 69000 wird im Aktenkonto automatisch vergeben, wenn eine Gebihrenforde-
rung gespeichert wird.

1.2.1.2.1.7.3 Kontonummer Gerichtskosten
[antanr. Gerichtskosten I1 030

Die Kontonummer 1090 wird automatisch vergeben, wenn das [Flag Gerichtskosten aktiviert
ist und Gerichtkosten automatisch verbucht werden.

Bei einem Programmlauf zur Uberprifung des Kontenrahmens wird diese Einstellung kontrolliert.
Verlangt wird, dass die hier eingetragene Nummer mit der aus den Buchhaltungsparametern der
e |Eerichtskustenautumatik |1E|'.E|I:|

uber-

Karteikarte Funktionelle Einzelkonten im Konto fir di
einstimmt.

1.2.1.2.2 Karteikarte Buchhaltung
Uber diese Karteikarte werden generelle Einstellungen fiir die Finanzbuchhaltung —getroffen.

- <aystemeinstellungen - 0] x|
Swangzvollztreckung T Buchhaltung T Allgemein T E.onfiguration )

FIBL Mahn-u. Zwanasvallstr, |Firmennr. filr Buchhaltung |95
FIBLI Honararrakhrechnung
FIBL! Unfallbearbeitung

I
I
I
FIBL! Familiensachen M
M
J
J
J

¥ | Hur Sachbearbeiter mit Bivis-Felevanz akbivieren

FIBLI Kaostenahrechnung
BivA Jahr=Rechnungsne.
uzugspasition in FIBL

elelelelelel e

Beitreibunng Eigene

:ﬂuchhartung: %Easswﬁrterl ':? Hilfe | @ .ingernl égpeichernl x Zuriick |

ﬂl I]3.I]B_2I]1I]| IEUH |AHE |H'1|F'EE I ]

1.2.1.2.2.1 FIBU-Einstellungen
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FIBL! Mahn-u. Zwvangsyollstr. (-
FIBL Honaorarrabrechnung [+
FIBU Unfallbearheitung ]
FIBL! Familiensachen M
FIBL kKostenabrechnung [+l

Uber die Kennungen <J> und <N> wird bei eingerichteter Soll-Versteuernder Buchhaltung defi-
niert, welche Programmbereiche in die Soll-Versteuernde Buchhaltung aufgenommen werden. In
der Regel sind dann alle finf Bereiche auf die Kennung <J> zu stellen. Bei eingerichteter Ist-
Versteuernder Buchhaltung werden die Flags mit der Kennung <N> ausgeliefert.

1.2.1.2.2.2 BWA Jahr = Rechnungshummer
[BtvA Jahr =Rechnungsnr. IJ

Diese Einstellung regelt, ob der Buchhaltungsjahrgang der Buchhaltungsparameter das Jahr der
Rechnungsnummer bestimmt. Die Einstellung <J> bewirkt, dass bei der Rechnungsnummern-
vergabe eine Querprifung zur Honorarabrechnung mit dem eingestellten Buchungsjahr und Mo-
nat erfolgt und daraufhin der Jahrgang der Rechnungsnummer solange im alten Jahr bleibt, bis der
Jahresabschluss durchgefihrt wurde.

1.2.1.2.2.3 Zuzugsposition in FIBU
[Fuzugsposition in FIBU IJ

Dieses Flag bestimmt, ob Zuzugspositionen , die als Teil einer Honorarabrechnung Uber das <+>
hinzugefiigt werden, in die Buchhaltung einfliel3en.

Standardmalfiig steht der Eintrag auf <J> mit der Folge, dass die Zuzugspositionen im Aktenkonto
und in der Finanzbuchhaltung gespeichert werden.

Steht der Parameter auf <N>, erscheinen die Zuzugspositionen nur im Aktenkonto .

1.2.1.2.2.4 Beitreibung Eigene
[Beitreibung Eigene |J

Dieses Flag bestimmt, dass Geldeingénge in eigenen Sachen automatisch auf das Konto Erldse in

eigener Sache 8009 IE185e in eigener Sache EIE , das in den Buchhaltungsparametern defi-
niert ist, verteilt werden.

1.2.1.2.2.5 Firmennummer
[Firmennr. filr Buchhaltung |E|E

Bei einer Installation mit mehreren Firmen wird Uber diese Einstellung definiert, ob jeder der Firmen-
Datenbestande jeweils eine eigene Finanzbuchhaltung fihrt — dann ist als Firmennummer fur
Buchhaltung jeweils die Firmennummer , in unserem Beispiel 96, anzugeben — oder ob eine zent-
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rale Buchhaltung gefuhrt wird — dann ist als Firmennummer der Datenbestand anzugeben, in dem
die zentrale Buchhaltung gefuhrt wird.

1.2.1.2.2.6 Nur Sachbearbeiter mit BWA-Relevanz aktivieren
¥ | Hur Sachbearbeiter mit Bis-Felevanz akbivieren

Durch Setzen dieser Option kbnnen Sie steuern, welche der in den Hilfsdaten angelegten Sachbe-
arbeiter in den Stammdaten der Akten eingetragen werden konnen.

Ohne diese Option zu setzten, kann jeder angelegte Sachbearbeiter einer Akte zugeordnet wer-
den. Das wirde dann dazu fihren, dass bei aktivierten Erloskonten der Sachbearbeiter in den
Buchhaltungsparametern auch fir alle Sachbearbeiter statistische Buchhaltungskonten ange-
legt und u.U. auch automatisch gebucht werden. Da — vor allem bei migrierten Datenbestanden — oft
auch Kanzleimitarbeiter, die keine erloserzielenden Sachbearbeiter sind, als solche angelegt wur-
den oder zur Fristenverwaltung angelegt werden sollen, kann durch setzen dieser Option gesteuert
werden, dass nur die Sachbearbeiter Akten zugeordnet werden kdnnen, in deren Stammdaten die
BWA-Relevanz mit <J> eingestellt ist.

1.2.1.2.3 Karteikarten Allgemein
Die Karteikarte Allgemein

= <aystemeinstellungen - |I:I|i|
Swangzvollztreckung T Buchhaltung T T E.onfiguration )

IStEII"IIjEIrIj hdt. auto. zuordnen (¢ ﬂ Rechnungsendwert verhuchen |1 B

[vorst. abzugsber. Mandant | 4| [knuommern verbuchen M 4

Gespeicherte Wahrung ELR

|Einzelamwalt / Sozietat E ﬂ Fristenprotokoll drucken J il

jskten nicht ohne W erstellen |1 ﬂ |Beitreibung eigene ;o il

[T Kosterregister aktualisiersn ™ &nmeldung am Fristerkalender nur mit Passwort

[T fnmeldung am Teminkalender nun mit Passwort
[T Anmeldung an Yerfuigungen s nun mit Passwort
[T &ndemn der Dienstleistungskosten nur mit Passwart

| Uberpiiten o6 neue Frogramme auf dem Server [ | Dizser Abeitsplatz benashrichtiat iser neve
worhanden sind [Benatiat SAdminiztratarenreczhte] Pragrammmyersionen

Imitizlizierun | .
ﬂuchhartung %Easswﬁrterl ':? Hilfe | @ Angernl égpeichernl x Zuriick |

ﬂl I]3.I]B_2I]1I]| IEUH |AHE |H'1|F'EE I ]

enthalt keine fur die papierlose Buchhaltung relevanten Einstellungen.
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Die Einstellungen dieser Karteikarte werden in einem anderen Kurs naher beleuchtet.

1.2.1.2.4 Karteikarte Konfiguration

Auch die Karteikarte Konfiguration hat die papierlose Buchhaltung keine unmittelbar relevanten
Einstellungen,

= <aystemeinstellungen

Swangzyollztreckung T Buchhaltung T Allgemein T
— Textverarbeitung —Honorarrechnung
arcode r [ptioren gelten fur alle
Arbeiteplatze [aulter BRAGD]
atum Langtext
ertretung automatizch |Eﬂrnknstenpauschale %l 20,00
ruckmenii [Maximalwert I 20,00

iztorie speichern

edervorlage speichern

| el e|«| €|«

shnung speichern

j N ANENN

SCNEIEnd Spelcnern

Emnrt...l &} Import... ||.:.|Dgu|:ken |

Intiglizierun | .
ﬂuchhaﬂung %Eﬁsswﬁuderl ? Hilfe | @ Angernl égpeichernl x Zuriick |

ﬁl I]3.I]B_2I]1I]| IEUH |AHE |H"I|I"EE I ]

allerdings geben die Kennungen fur Wiedervorlage speichern und Mahnung speichern dartber
Auskunft, dass mit den Programmbereichen Wiedervorlagen und Offene Posten gearbeitet wird.

1.2.2 Kontenrahmen

1.2.2.1  Arten von Kontenrahmen

ReNoStar bietet bei der Programminstallation im Standardlieferumfang die Kontenrahmen SKR 03
und SKR04 zur Auswahl an, die beide an die DATEV Buchhaltung angeglichen sind. Dabei ist der
SKRO3 fiir die Ist-Versteuernde Buchhaltung nach § 20 UStG (Einnahmen-/ Uberschussrech-
nung ) und der SKRO04 fir die Soll-Versteuernde Buchhaltung nach § 16 UStG vorbereitet.

Grundsatzlich kénnen sowohl beim SKR03, als auch beim SKR04 neue Konten unter Beachtung der
in den Buchhaltungsparametern  definierten Kontenklassen und Kontengruppen hinzugefugt
oder bestehende Konten geéndert werden.
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1.2.2.2 Anpassung des Kontenrahmens

Zur Anpassung des Kontenrahmens ielanien Sie ausgehend vom Hauptmen( durch Klick auf den

Button Finanzbuchhaltung
Kontenrahmen .

und Auswahl des Menupunkts

Ha-sanGhar T Hauplaend - Anwal Pravenius Academy AM-“—J
Mien  Adesien Schonbiste Listendrode  Servics  Jubshie Bereihe  Enstelungen Ende 7

~ i~
v‘ V‘
Balage buchsn Auswertungan
—
pr— o

Hantenahmen

3 Finanebuchlialiung I
2 Umbuchungen

o Abschiusss

@ autematisisrter Zablungsverke o

o Buchen lm Varjali

Im Fenster Kontenrahmen

“KONTENRAHMEN - 0] x|
&,
»t
..................... Eriflauf starten
Einzelnes Konto bearbeiten Elgpen:hern
Automatisches Anlegen x Zuriick
Alle Salden auf MULL stellen ? Hilfe
Bitte treffen Sie lhre Auzwahill
klicken sie auf den Button Einzelnes Konto bearbeiten Enzeines kionto bearketen — \yorauf sich die

Maske des ersten eingerichteten Kontos 6ffnet.
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*Einzelkonto El
IKDntnnummer |IZIIII27-r il IE ezeichnung |ED"-.-"-S|:|f'tware
Kontotp [ ¥ |Buchungstext | il
K ortoart IN J |B uchungstest | il
—Sald W t =
|5 p——— I iI alden aus Yormanaten l:.‘l
Diezez Jahr letztes Jahr ——
Andern
flaufender Saldo| 0,00 anuar 0,00 0,00 —@ =
Februar 0,00 0,00 By Hopieren
b arz 0,00 0,00 Wi Loschen
I mgatzstever J ] s |
I I _I pril 0,00 0,00 % Suchen
b ai 0,00 0,00
|E LB | €4 ' ' .

4 uni 0,00 0.00 EJepeichern
uli 0,00 0,00 € Zurick
ugust |:|,|:||:| |:|,|:||:| ? Hilte

September 0,00 0,00 -
Oktober 0,00 0,00 Statistizche
K.onten
Movernber 0,00 0,00 [szchen
D ezember 0,00 0,00
K:Zl | {j:l | |f,> | lf,>| | Endsaldn | o0 0,00
&~
»i

Nachfolgend erhalten Sie eine kurze Ubersicht liber die wichtigsten Datenfelder im Fenster Einzel-
konto .

1.2.2.2.1 Datenfeld Kontotyp

Uber den Kontotyp (Kontenklasse) wird die Art des Kontos definiert. Diese werden bei der Anlage
oder der Anderung eines Kontos anhand der Buchhaltungsparameter Uberpriift. Eine Konto-
nummer muss dabei in lhren fihrenden Ziffern mit der Definition der Kontotypen Ubereinstimmen.
Die Kontotypen werden dabei Gber Buchstaben und Zahlen wie folgt definiert:

Kontotyp Bedeutung

Sachanlagekonto
Finanzkonten
Umsatzsteuer
Privatkonto
steuerfreie Verluste
steuerfreie Ertrage
Fremdleistungen

OTMMOoOO >
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Erlose aus Anlageverkaufen

Kosten

Erlose

Fremdgeld

steuerfreie Auslagen

Offene Forderungen

Geldtransfer

Vorsteuer

Umbuchungen

Eroffnung Finanzkonto

Eréffnung Sachkonto

Gerichtskostenautomatik

Loschen, Korrektur

Unklare Vorgéange

Sammelkonto Umsatzsteuer

Sonstiges

Verbindlichkeiten

Erlose aus steuerpflichtigen Auslagen
Innergemeinschatftliche Erlose
Innergemeinschaftliche Erwerbe
Innergemeinschaftliche Umsatzsteuer
Innergemeinschaftliche Vorsteuer
Innergemeinschaftliche steuerpflichtige Auslagen
Erlose 8 13 b (1) 1 bis 5

Erwerb innergemeinschaftlichen Neufahrzeugs von Lieferer ohne USt.-ID
USt. aus Erwerb innergemeinschaftlichen Neufahrzeugs von Lieferer ohne USt.-ID
Nachversteuerung

OCENOUPRWNRPIXS<CHOWITOUTOZZEr X« I

1.2.2.2.2 Datenfeld Kontoart

Die Kontoart definiert, ob es sich um ein direkt bebuchbares Einzelkonto , ein Sammelkonto oder
ein statisches Referats - bzw. Sachbearbeiterkonto handelt.

Kontoart Bedeutung

N Einzelkonto

J Sammelkonto

R Statistikkonto Referat

S Statistikkonto Sachbearbeiter

1.2.2.2.3 Datenfeld Sammelkonto

Falls Gber die Kontoart ein Einzelkonto definiert wurde, wird hier das zugehoérige Sammelkonto flr
die Betriebswirtschaftliche Auswertung eingetragen, ansonsten bleibt das Datenfeld unausgefullt.

1.2.2.2.4 Datenfeld Laufender Saldo
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Das Datenfeld laufender Saldo fihrt den fortlaufenden Kontensaldo auf Basis der Buchungen des
Tagesjournals .

Auch wenn dieses Feld editierbar ist, darf —vor al  lem bei der Neuanlage eines Kontos — keine
Anderung ohne Rucksprache mit einem autorisierten M itarbeiter der ReNoStar GmbH vorge-
nommen werden.

1.2.2.2.5 Datenfeld Umsatzsteuer

Im Datenfeld Umsatzsteuer wird der Vorschlag fur den Steuersatz eingetragen, der beim Buchen
dieses Kontos automatisch vorgeschlagen wird, jedoch im Buchhaltungsprogramm auch tberschrie-
ben werden kann.

Fur die Angabe des aktuellen Umsatzsteuersatzes tra  gen Sie hier bitte keinesfalls den aktuel-
len Umsatzsteuersatz von aktuell 19,00% ein, sonder n den Buchstaben < U>, da Sie ansons-
ten bei einer Anderung des Umsatzsteuersatzes alle Konten anpassen missen.

Ist das Datenfeld Umsatzsteuer leer, wird im Programmbereich Belege buchen der zuletzt verwen-
dete Steuersatz eingetragen.

1.2.2.2.6 Datenfeld Buchungsrichtung E / A
Uber das Datenfeld E / A definieren Sie, ob es sich beim Buchen einer Geldbewegung auf das ak-
tuelle Konto in der Regel um einen Eingang (E) oder um einen Ausgang (A) handelt.

Ist dieses Datenfeld E / A leer, wird im Programmbereich Belege buchen die zuletzt verwendete
Buchungsrichtung verwendet.

1.2.2.2.7 Datenfeld Bezeichnung

Fur das Datenfeld Bezeichnung des Kontos, die am Bildschirm und auf den Saldenlisten ausgege-
ben wird, stehen 40 Zeichen zur Verfigung.

1.2.2.2.8 Datenfeld Buchungstext

Soll ein Konto immer mit dem gleichen Buchungstext gebucht werden, kann dieser hier als Vor-
schlag eingetragen werden.

Im Programmbereich Belege buchen wird dieser Buchungstext dann bereits in das entsprechende
Datenfeld vorgeblendet und kann erganzt werden.

1.2.2.2.9 Datenfeld Salden aus Vormonaten

Die Datenfelder Salden aus Vormonaten flr dieses Jahr bzw. letztes Jahr werden bei jedem Mo-
natsabschluss berechnet und hier gespeichert. Sie dienen in den Programmbereichen zur Auswer-
tung der Buchhaltung oder der Auswertung Uber Excel der Vergleichsdarstellung. Bei der Neuan-
lage eines Kontos durfen in diese Feldern Werte eingetragen werden.

ReNoStar halt immer zwei Buchhaltungsjahrgénge vor. Da einige Kontenklassen wie z.B. Kosten-
und Erloskonten nicht in das laufende Jahr vorgetragen werden, werden diese trotz entsprechender
Eintrage in den Saldenfeldern bei der ersten Buchung im neuen Jahr mit dem Saldo 0,00 angezeigt.
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1.2.2.2.10Wirkungsweise der Vorbelegung

Am Beispiel des Kontos 4210 Miete Blro kénnen wir die Vorbelegung im Kontenrahmen und deren
Auswirkung beim Buchen anschaulich demonstrieren.

“Einzelkonto x|

IKDntnnummer |421 n}

K.ontotyp
K.ontoart

Miete Bilro
Buchungztext  [Miste fir
o AT 2.

— Salden aus Yormonaten

ISammeIantD |4295 El &nlegen
Diezes Jahr letztes Jahr _—
[laufender Saldo] 0,00 anuar 0,00 0,00 B Anderm |
Februar 0,00 0,00 Bl Kopieren
bl arz 0,00 0,00 'ﬁ' Lizchen
|Imzatzsteuer il 0,00 0,00 m
_ b ai 0,00 0,00 L_, :
uni 0,00 000 | ERsReicherh |
U 0,00 0,00 H& Zuriick
ugust 0,00 0,00 '? Hilfe
September 0,00 0,00 -
Oktober 0,00 0,00 Statistische
F.anten
Movernber 0,00 0,00 [Gzchen
D ezember 0,00 0,00
K:Zl <:II If,} If,}l Endzaldo 0,00 | ooo
Qo
%

| "

Die Vorbelegungen in den Datenfeldern

* Umsatzsteuer mit <U> fir den aktuellen Umsatzsteuersatz
e E /A mit der Buchungsrichtung <A> flr Ausgang
* Buchungstext mit <Miete flr>

werden beim Buchen des Kontos automatisch vorgeschlagen und kénnen im Bedarfsfall ergéanzt
werden.
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I <Tagesbelege Buchen Juli 2010 =10 %]

Finanzionto 1100 ¥|[at [ ¥|[Gegenkonts 4210 7| ¥
Postgiro [Bezeichnung  |uicte Biro
Beleg Datum 30.07 2010 V]
ahrganag|Monat 2010 |I:|T
B2 D ATTE I Offene F‘u:us.tenl
=R § ~August 2010 + |Umaa1IGegenl-:nntn | 42017
+
|Umaa125teueranteil | 79,83
Umsatzsteuer {19,00 ﬂ
v Akten vorschlagen v Widvihahnung setzen
|Umsaiz | 500,00
[T Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung...
Saldo Finanzkonto 500,00 |Saldo Gegenkonta -42017
nfangssaldo 0,00

elEeli=al=E]
%emchneﬂ E Zejgen | | ﬂuchenl W Loschen |§§peichern| x Zuriick | ':? Hilfe |

ﬂl 02.08.2010 I IEUH IAHE IFWEEI 1]}

1.2.2.3 Ausdruck des Kontenrahmens — Fallbeispiel 1 |, Teil 1

Es empfiehlt sich — und somit steigen wir direkt ins Fallbeispiel 1 ein — nach Installation der Buch-
haltung den installierten Kontenrahmen ausdrucken zu lassen, vor allem, falls Anderungen erfor-
derlich sein sollten. Der Ausdruck erfolgt, ausgehend vom Hauptmen, tber den Menupunkt Listen-
drucke — Kontenrahmen .
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*ReMoStar fiir Windows = Anwalt: Proventus Academy

fkken  Adressen  Sachgehbiste | Liskendrucke Serwice Fubeshér E

Standard

Aktermverwaliung

Adressen

Termine - Fristen - WV -\
Tagespost und Textverar

Infosystem

Kosten Honorarrechnung

Finanzbuchhalung

Mahnwesen Vollstreckur
Unfallschadenabwicklum

Familiensachen
ReNoStar Online

Online Mandantengewinn

Zubehor

|

& Akkenregisker
B Exmandate

C Wy-Grund akke
[ Mahnliske

E Fremdgeld

F Homararforderung
G OFfene Postenliste
H Mandantensalden
I stfr, Buslagen

1 stpfl, Auslagen

K Worfristen
L Fristen
M Terrmirne

Il konkenrahmen

2 Skakiskiken
P Freie Liste

) fkken ohne Wiedervaorlage
R HilFsdaten Referate

Um den vollstéandigen Kontenrahmen zu erhalten, lassen Sie die Datenfelder von Konto und bis
Konto leer. Soll der Kontenrahmen als Report gedruckt werden, aktivieren sie vorab die Option
Waimea-Report , soll der Ausdruck hingegen Uber Winword erfolgen, klicken Sie gleich auf den

Button Anzeige &0 Anzeie

“Kontenrahmen

=101

~ Bereich d=ly Druicken

Von Konto: | R
) 613 ANTECE pl—

bis Kanto: | il _
Abbruch-Lizte

[T Druck-Merii x Turiick

e [ ' aimea-Feport '2} Hilfe
#.103.08.2010 Bitte treffen Sie lhre Auswahll IEUH |A.EIE IFI"H"EE ue

Der installierte Kontenrahmen wird anschlieBend in Winword oder Uber Report dargestellt und
kann aus beiden Bereichen ausgedruckt werden.

Nachfolgend dargestellt wird der Standardkontenrahmen SKRO3 in Winword .
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KONTENRAHMEN

Proventus Academy Ubungsfimz

Datum: 03.03.2010 Seite: 1
Eto.NT, Bezeichnung Tvp Art Samm.K
0027 EDV-Softwars A N
0033 Geschiftz-und Fomenwert A N
0310 Autotelzfon A N
0320 PEW - MIL-E.S (01 A N
0322 PEWMIL-EN 100 A N
0410 EDV-Hardware A N
0420 Biwrosmrichnng A N
0480 Germgwertize Wirtschafisgiiter GWEG A N
0510 Beteiligung A N
0330 Datlzhen Fordenmg A N
0630 Vetb. gegeniiber Kraditmstiniten A N
0870 Festgeld A N
1000 Kasse BE N 1265
1020 Gerichtskostenstempler & N 1295
1100 Postgiro BE N 1293
1210 VeBz Aschaffenburg E N 1295
220 Bznkhaus Mitller B N 1295
203 Sammelkonte Fmanzkontsn B 7T
360 Geldtransfar N N
1400 DffeneFordenimgen M T
1570 Vorsteuer O N 4483
1571 Innergem. Verstzusr 4 W 4483
1331 UszSt-Sendsrvorsnszzhhung I N 430
13890 Unklare Zzhlungsvorgings U N
1599 Umbuchungsn P N
1600 Verb. zus Lisferingen und Leishmgen X 7T
1610 Fremdgeld K N
161R01 Fremdgeld Bef. 01 K R
161R10 Fremdgeld Ref. 10 K R
161R20 Fremdgeld Ref 20 K R
161R30 Fremdgeld Ref. 30 K R
161R40 Fremdgeld Ref 40 E R
161R30 Fremdgeld Ref. 30 K R
161R60 Framdgeld Ref. 60 K R
161R.70 Framdgeld Ref. 70 K R
161R80 Fremdgeld Ref. 30 K R
161R90 Fremdgeld Ref 90 K R
161R21 Fremdgeld Bef. 91 K R
161R95 Fremdgeld Ref 93 K R
161BN Fremdgeld Bef N K R
161ROR. Fremdgeld Ref. OR K R
1613GM Fremdgeld 5b. GM K 3§
1613GER. Fremdgeld 3%, GR K 3
1615MM  Fremdgeld S5b. MM K 5§
161505 Fremdgeld 5b. M3 K 5§
1613MU Fremdgeld 5b. MU K 3
1704 Stzuerfraiz Auslagen L N
170R01 stir. Auslzgen Bef (1 L R

v KeNUDLdl sinun
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KONTENRAHMEN

Proventis Aczdemy Ubungsfirma

Datum: 03.08.2010

Serte: 2

Kto.Nr. Bezeichnung vp Art Samm. K
170R10 stir. Auslagen Bef 10
170R20 stir. Auslzgen Raf 20
170R30 stir. Auslzgen Baf 30
170R40 stft. Auslagen Ref 40

17083
170R:

i
L

By

Ll

17070
170R30

170R:

Gl
7

170R:91
170R23
170RM
17T0ROR

1705GM

1705GE.

17080

17058018

1705

1777

© ReNostar GmbH
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stit. Auslagen Bl 50
stfr. Auslagen Ref 60

stit. ;".uslaéen Ref. 70
stit. Auslagen B 30

stit. Auslzgen Ref 80
stir. Auslzgen Bef 8
stft. Auslagen Ref 03
stir. Auslagen Bl N
stir. Auslzgen Bef OF
stft. Auslagen Sb. GM
stir. Auslagen 3b. GE
stir. Auslzzen Sb. MM
stir. Auslzzen 5b. MIS

S N

I
©
[=
o

Umzatzstzusr

=
(=
c
o

Umsztzstzusr .
Umssatrstzuer Vorzuszzhhmg
Umsztzsteustr-Sondstvorauszzhlungsn
Usst-Nachversteusnmg
Privat
Zimzzufw. fir krrfristigs Verb.
Imzaufw. fitr lanpgfristige Verb.
sonstige Zmsen und Ertrige
Lehnstansrznmeldungen
Lihns
Gehilter netto
Ehsgzttang=hzlt
Sorzizlversichengsheitrios
fratwillige Sezizlaufw., Lobmsteusrfrat
Fortbildungskestan Personzl
Aushilfzlghne
Szmmelkonte Personzlkostan
Miete Biiro
Mismebenkosten
Szmmelkonte Faumbestn
Versichetungsn
Beitrigs
Szmmelkonte Versichenmgskostan
Szm kte bez. Umsatzsteust
Sammelkonte Vorstsusr

z-Steusm
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Datom: 03.08.2010

KONTENRAHMEN

Proventus Academy Ubungsfima

7]
]
=1
m
L

Kto.Nr. Bezeichnung Tvp .-'i]r "':.'u nm. K.
4520 fz-Versichenungen I N 4395
4530 laufende K fz-Betrishskosten I N 4395
2540 fz-Bleperatiren I M 4393
4550 Garzgsnmistzn I N 43985
4570 Fremdfzhrzeugs I N 4395
4580 sonshige Kiz-Kostm I M 43093
4595 Szmmelkonte Kiz-Kosten I 7J
4630 Geschenkes bis EUR. £0.- I N 4693
4633 Geschenke fiber EUR 40.- I N 4483
4630 Bewitimgskestan I MW 4693
46035 Szmmelkonte Feize- und Bewirtungkostan I 7
4803 Beparzruren und nstzndhzlung I N 4319
4810 Mietleasmg I N 4319
4819 S mmmelkonto Eeperztur- Leasimghkostan I 7J
4830 Abschreibungsn auf S:“h_nl:g-"n I N 43805
4860 Abschreibungen auf slarvierte GWE I MW 4893
4895 Szmmelkonte Abschratbungskostsn I 7J
4000 sonstige betrisbliche Aufwendungen I N 4033
4804 Stzusrpilichtize Auslzgen I W N
4810 Porto I N 4833
4920 Telefon I N 4933
4823 Tzl=fax, Femachrether I MW 4833
4830 Eiirobedarf I N 4833
4033 Sammelkonte Porte Telefon Birebedar? I 7
4040 Zeitschriften, Biicher I N 4933
4843 Forthildungzzkesten I N 4933
4950 Bechts- und Berstmgskostzn I M 4033
4933 Szmmelkonte Forthildungskestzn I 7J
4035 Buchfithnmgskostzn I N 4975
4837 Abschluff-und Privfungskestan I N 4975
4970 Nebankosten des Geldverkehrs I N 4973
4975 Szmmelkente Buchhsltimg Kontefithnmg I 7J
4083 Wetkzeuge Klemgetite, wenigsr 30.- EUR I N 4933
6000 OffmmeFordenmgen der Alaenbuchhelimg M N
TO00 Elraditoren X N

000 Erldse zus anwaldicher Tatigheit I N 0o

001 Etldse zus notarieller TEtigheit I N 3099

0o Etlése m sigener Szche I N 8000

0010 Eléze 54 1b UStE: mergememschaftlich 1 M

00RA0 Erléze mit UsSt= 0,00% I M

0Ond1 Erlgse mit Us3t= 7,00% I M
800M2 Etlgse mit UsSt= 14,00% I M
800MI3 Etldze mit Us3t= 15,00% I M

0onI4 Erlése mit Us3t= 16,00% I M

GOMS Erlgse mit UsSt=12.00% I M
800 Etldz= Ref. 01 I R
800R.10 Erldze Ref. 10 I R
800 Erléze Ref 20 I R
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Vv
KONTENRAHMEN
Proventus Academy Ubungsfirma
Datum: 03.08.2010 Seite: 4
Kto.Nr. Bezeichnung Tvp Art Samm.K.
S00B30 Erldze Bef 30 I R
300R40 Etlés=Bef 47 I R
S00B370 Etléze Bef 30 I R
S00R40 Erléze Bef 60 I R
S00RT0 Erldze Bef 70 I R
300R.30 Etldze Ref 80 I R
SO0RD) Etldze Bef O I R
S00R51 Erldse Bef. 91 I R
300R&5 Eilgsze Ref. 93 I R
00BN Efldze Bef N I R
S00ROR Erlés= Bef OF I R
3005GM Erldze Sb. GM I 5
005GR Eilés= 5b. GR I 8
3005MM  Erldse Sb MM I 8
300515 Erléze Sb. M5 I 85
3005MU Eilése 5b. MU I 3
2010 Etlése aus nicht-=nwalflicher TEngleart H N
3093 Szmmelkente Umszatzstausr vV J
3099 Sammelkonte Erlds I J
2100 Auslagenetldss T N
S10R.01 Etl stpf Auslzgen Bef 01 T R
310R10 Eil stpf Auslagen Bef 10 T R
S10R20 Etl stpf Auslzgen Bef 20 T E
310830 Eil stpf Auslagen Bef 30 ¥ R
3108470 Etl stpf Auslzgen Bef 40 T R
310R50 Etl stpf Auslagen Bef 50 T E
310R.40 Eil stpf Auslagen Ref 60 T R
310870 Eil stpf Auslagen Bef 70 T R
S10R80 Etl stpf Auslagen Bef 80 T R
S10RS0 Etl stpf Auslagen Bt 80 T E
310R91 Eil stpf Auslzgen Bef 91 ¥ R
310893 Etl stpf Auslzgen Bef 93 T R
310FRN Eil stpf Auslagen Bef N T R
JI0ROFR Etl stpf Auslagen Bef OR T E
3108GM Eil stpf Auslzgen 5b. GRI T 8
S108GR Eil stpf Auslzgen 5b. GE T 3
3105MMI Erl stpf Auslagen Sb. MM T 5
3103M5 Eil. stpf. Auslagen Sb. M3 T 5
3108MU Eil stpf Auslzgen 8b. RIU T 8
367 UStzus mnetgem. Erwetb mit  7,00% 5 N 8095
3672 UStzus mnergem. Erwerb mit 14,007 3 N 8093
3673 UStaus mnergem. Erwerb mit 15,00%% 3 N 8093
3674 UStaus mnergem. Erwerb mit 16,00%% 3 N 8093
3673 UStzus mnergem. Erwerb mit 19,00%% 5 N 8005
SO0 Eréfmungskonte Szchkontsn E N
9003 Erdfmungskento Fmeanzkontsn 0 N
2800 Lidschen und Korrakiur T N
© ReNoStar GmbH
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1.2.2.4 Automatisches Anlegen im Kontenrahmen — Fal  Ibeispiel 1, Teil 2

Nicht in allen Fallen ist die manuelle Anlage eines Kontos im Kontenrahmen erforderlich. Gerade
wenn es sich um Statistikkonten handelt, bietet ReNoStar eine arbeits- und fehlerreduzierende
Automatik.

1.2.2.4.1 Anlage einer neuen Sachbearbeiterin

Laut Fallbeispiel soll die neue Sachbearbeiterin  Angelika Mustermann in den Stammdateien Sach-
bearbeiter angelegt werden. Zu diesem Zweck rufen Sie den Datenbereich zur Erfassung der
Sachbearbeiter Uber den Programmbereich

*ReMostar 7 Hauptmenii > Anwalt: Proyventus Academy
fkken  Adressen  Sachgebiete Listendrucke | Service Zubehidr  Bereiche Einstellungen Ende 7

I b6 Proventus Acade

O' ReNoStar Home

o, Produktinfo C Wiedervarlagengrindes
[ Buchungstexte

& Hilfsdaten & Paragraphen ¥

B Parameter F B Stammdateien # & Referate

B Sachbearbeiter

O' ReNoStar Akademie

auf und legen die Rechtsanwaltin als Sachbearbeiterin an, wobei die Bedienung zur Anlage und
zum Speichern Uber die Verfligung stehenden Buttons als bekannt vorausgesetzt wird.

» zSachbearbeiter = AM o] x|
Sachbearheiter A O &nlegen
Marre Angelika Mustarmann m
hrede ——————
itel % Hopieren
nmeldename W Ldschen
konto % Suchen
Stundensat Ilntern 0,00 | égpeichern
Status e
Bia Relevanz ]Erlt’usanteil (0] — | = _
ugriffisherechtigung TFG Y ire

Bitte beachten Sie — wie bereits ausgefuhrt — dass die BWA-Relevanz bejaht ist, denn nur dann
werden fir die neue Sachbearbeiterin auch die erforderlichen Statistikkonten angelegt.

1.2.2.4.2 Automatisches Anlegen im Kontenrahmen

Bevor wir das automatische Anlegen im Kontenrahmen durchfihren, schauen wir uns kurz den
aktuellen Bereich der Statistikkonten der Sachbearbeitererlése im Kontenrahmen auf Seite 4 an.

© ReNoStar GmbH
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KONTENRAHMEN

Proventus Aczdemy Ubungsfirma

Datum: 03.08.2010 Seite: 4
KtoNr. Bezeichnung Tvp Art Samm.E.
SO0R30 Eflés= Bef 30 I R
SO0 A) Eflise Bef. 40 I R
00RO Erlise Bef. 50 I R
S00R.60 Erlise Bef. 60 I R
SO0R. 70 Eflézs= B=f T I R
SO0R80 Efldz= Bt 80 I R
SO0RS0 Erldzs Bt 80 I R
S00RS1 Etléze Bef &1 I R
S00R.85 Eflés= Bef 83 I R
00BN Efldzsa Baf W I R
S00SGM Eflése Sb. Gl 5
S005GE. Efléz= 5b. GR 5
S00ShIA Erldse Sb. hibkd 5
0058 Erlidse Sb. WIS ]

s

8008MU Etldze Sb. MU

20035 Sammslkonte Umsatzstaust vV T

Dort sind aktuell in der Kontenklasse 800 fur finf Sachbearbeiter Statistikkonten vorhanden.

Zum automatischen Anlegen im Kontenrahmen gelangen Sie ausgehend vom Hauptmen( durch
Klick auf den Button Finanzbuchhaltung * und Auswahl des

Menupunkts Kontenrahmen .

Ha-sanGhar T Hauplaend - Anwal Pravenius Academy e _.jn.lﬂ
filan  Adeeison Sachgsbiste Listendiude Sarvies  Dubohir Bereihe  Enstelungen Ende 7

o~ ”~
\I" \r‘
Belege buchen Auswerungen

Hantenahmen
3 Finanebuchlialiung I
2 Umbuchungen
o Abschilusss
@ autematisisrter Zablungsverke o
o Buchen lm Varjali
Im Fenster Kontenrahmen
© ReNoStar GmbH
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_lox

o+
V‘
Einzelnes Konto bearbeiten Elgpeu:hern
Automatizches Anlegen = x Zuriick
Alle Salden auf MULL stellen ? Hilfe

Bitte treffen Sie lhre Auswahll

Lutomatizches Anlegen

klicken sie auf den Button Automatisches Anlegen , der nachfolgende

Dialoge auslost.

Den ersten Dialog, der ein versehentliches Anlegen verhindern soll,

Kontenrahmen-Automaki 5[

Wollen Sie wirklich automatisch anlegen?
Mein |

bestétigen Sie mit Klick auf den Button Ja

Ja

Je nach Umfang des Kontenrahmens erscheinen nach einigen Sekunden bis zu drei weitere Dialo-
ge,

Kontenrahmen-Automation il

Machten Sie Sachbearbeiter-/Referatsbezogene Konken
- zu Sammelkonten von Privatkonten aukomatisch anlegens
Letztere beiden missen bereits angelegt sein!

Mein |
Kontenrahmen-Automation ﬂ

9 Machten Sie Sachbearbeiter-/Referatsbezogens Konken
\g\'/ zu Sammelkonten von Erlésen aus Auslagenerskakiung automatisch anlegen?
Letztere beiden missen bereits angelegt seinl

Mein |

© ReNoStar GmbH
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Kontenrahmen-Automation ﬂ

i Machten Sie Sachbearbeiter-/Referatsbezogens Konken
\l) zu Sammelkonten von Kostenkonten auktomatisch anlegen?
Letztere beiden missen bereits angelegt seinl

Mein |

die in der Regel jeweils mit Klick auf den Button Nein LET:
Buchungen auf Privat- , Kosten- sowie Erldskonten aus Auslagenerstattung

quittiert werden, wenn keine R-
vorgenommen wer-

den sollen. Unter R-Buchungen sind sachbearbeiter- und / oder referatsbhezogene Sachkontenbu-
chungen zu verstehen, die jedoch zu einer erheblichen Ausweitung des Kontenrahmens flhren
und daher aus Ubersichtlichkeitsgrinden nur von wenigen Anwendern verwendet werden.

Nach Beantwortung des letzten Dialogs erhalten Sie eine Ubersicht der zurzeit vorhandenen Kon-

ten,

"> Automatisches Anlegen im Kontenrahmen

=10l x|

Fonto 1610 ist bereits angelegh
Fonta 1700 ist bersits angelegh
F.onto 4309 izt bereits angelegt
Fonto 8000 izt bereitz angelegt
F.onto 300M1 izt bereits angelegt
Fonto 800MZ izt bereits angelegt
Fonto 8003 izt bereitz angelegt
F.onto B00M4 izt bereits angelegt
F.onto 8005 izt bereitz angelegt
Fonto 1771 izt bereits angelegt
Fonta 1772 izt bersits angelegt
izt bereits angelegt

wurde angeleg
wirde angelegt
wurde angelegt
wirde angelegt

Fonto 1615GM izt bereits angelegt
F.onto 1F0SGM st bereitz angelegt
Fonto 8105GK izt bereits angelegt
F.onto B005GR it bereitz angelegt
Fonta 1615GR st bereits angelegt
Fonto 1705GR izt bereits angelegt
Fonto 8105GR izt bereitz angelegt

[

wobei die neu angelegten Statistikkonten mit der Bemerkung wurde angelegt gemeldet werden.
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Nach Klick auf den Button Zuriick i - gelangen Sie zurtick ins aufrufende Men(, in dem Sie

abschlieRend den Button Speichern [EI=P&iehEm

Il x|

F
\r’
Priflauf starten
Einzelnes Konto bearbeten E'Epemhern
Automatisches Anlegen x Zuriick
Alle Salden auf MULL stellen ? Hilfe

Bitte treffen Sie lhre Auzwahill

betatigen, um die Anlage der neuen Statistikkonten fir die Sachbearbeiterin  Angelika Muster-
mann im Kontenrahmen anzumelden.

Ein erneuter Ausdruck des nun erweiterten Kontenrahmens gibt uns Gewissheit, dass die automa-
tische Anlage der Statistikkonten fur Angelika Mustermann wie vorgesehen funktioniert hat. Der
nachfolgende Bildschirmausschnitt dokumentiert die Erweiterung fur die Erldskonten , die Statistik-
konten flr Angelika Mustermann sind natirlich — soweit erforderlich — auch fir alle anderen Kon-
tenklassen angelegt.
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KONTENRAHMEN
Proventus Academy Ubungsfirma

Datom: 03.08.2010 Seite: 4
KioNr. Bezeichnung vp Art Samm.E.

T
S00RLO Erldzz Bef 10 I R
S00R20 Erldse Ref 20 I R
S00R.30 Eildsze Ref. 30 I R
300RA40 Erldzs= Bef 40 I R
S00R30 Erldze Bef 50 I R
S00RA0 Erldze Bef 60 I R
S00RTO Erldzz Bef 70 I R
300R30 Erldz= Bef 80 I R
300R20 Erldzse RBef 80 I R
S00R21 Erldze Ref 91 J R
300R23 Erldzz Bef 95 I R
S00RM Etldss R_e:'. N I R

Lo = £ D

00sAM E:rl
3003GM
3003GR Exld

SO0
300315
300U

Ei s s L H o H

L B L
B R R RN &

1.2.2.5 Ausdruck der Tagessaldenliste — Fallbeispie |1, Teil 3

Alle Buchungen , die Uber die Finanzbuchhaltung in den Datenbestand einflieBen — das kénnen
manuelle Buchungen sein, aber natirlich auch automatisch erzeugte Buchungen bei Nutzung
der Programmmodule Electronic Banking , Kontoauszugsmanager oder Kontieren - fihren un-
verzuglich zur Saldenfortschreibung im Kontenrahmen .

Die Liste, die Ihnen einen schnellen Uberblick tiber die Saldenentwicklung lhrer Konten liefert, ist die
Saldenliste . Diese steht Ihnen als

» Tagessaldenliste fur alle Buchungen im Tagesjournal
* Monatssaldenliste fir alle Buchungen im Monatsjournal
» Jahressaldenliste fir alle Buchungen im Jahresjournal

zur Verfligung.
Laut Fallbeispiel soll die Tagessaldenliste inklusive Statistik ausgedruckt werden.

1.2.2.5.1 Aufruf der Tagessaldenliste

Alle mit dem Proirammmodul Finanzbuchhaltuni verknlUpften Programmbereiche erreichen Sie
mit dem Button

in dessen Unterment Sie die vielfaltigen Funktionen der Finanzbuchhaltung aufrufen.
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O Finanzbuchhaltung

O Umbuchungen

O Abschliisse

O automatisierter Zahlungsverkehr
O Buchen im Vorjahr

Die Tagessaldenliste erreichen Sie ausgehend vom Hauptmenu Uber die Buttons

Resobtsr 7 auptmend > Anwalt: Provenbss Roademny J_Inj_ﬂ
Mifen  Adressen Sachgebiln Lntendnath  Service Zubehie Beresche Enstelngen Ende 7
. _."_]
-~ -~
V’ \r}
Tagasabschhiss Maonatsabschluss
L ”~
V’ \i"}
Jahiesalschlnss Buchhaltingsarchiv
% Finanzbuchhaliung
2 Umbuchungen
a- Ahschlisso
2 automatislenes Zahlmgsverkahs
2 Buchen im Vaijahi
Im Fenster Buchhaltung — Tagesabschluss
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IH] =Buchhaltung - Tagesabschluss= - |I:I|£|

Tagessaldenliste f—

Tagessachkontoblatt ':? Hilfe:

Prifen Tagesjournal

Fiub Latt
Werbiuchen Tagesjournal r Eﬂcétﬂ;s?extz
v =sortieren
Bitte treffen Sie lhre Auswahll EUR

erhalten Sie die Auswahlmadglichkeiten bis hin zum Verbuchen des Tagesjournals .

1.2.2.5.2 Anzeige der Tagessaldenliste

Wie in nahezu allen Listenfunktionen von ReNoStar haben Sie auch hier die Mdglichkeit, den Aus-
druck entweder Uber Winword zu erstellen oder als Report . In letzterem Fall aktivieren Sie zunachst
die Option Report durch Anklicken mit der linken Maustaste.

Zum Erzeugen der Tagessaldenliste klicken Sie auf den gleichnamigen Button Tagessaldenliste

Tagessaldenliste

Im Unterment Auswahl! der Konten

[‘1 Auswahl der Konten ﬂ

kaanten inkl. Statistiken

Kaonten ohne Statistiken

Einzelkonten

b4 guru.:k| Y ife
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wahlen Sie den Button Konten inkl. Statistiken

Kaonten inkl. Statistiken . um sich

auch die sachbearbeiter - und referatsbezogenen Konten anzeigen zu lassen. Die Tagessalden-
liste (Ausschnitt) wird anschliel3end im gewahlten Ausgabemedium — hier Winword - dargestellt.

SACHKONTOSALDENLISTE TAGESDRUCK

Datum: 02.08.2010

Wihrung: E R}

Seite:l

Geschafts- und Firmenwert
Autotelefon

PEWW - MIL-RS 001

PKW MIL-RN 100
EDV-Hardware
Biiroeinrichtung

Geringwertige Wirtschaftsgiiter GWG
Beteiligung

Darlehen Forderung

Verh. gegeniiber Kreditinstituten
Festgeld

Kasse

Gerichtskostenstempler

Postgiro

Bank1

Bank 1

Szmmelkonte Fmanzkontan
Geldtransfer

Offene Forderungsn

Vorstener

Innergem. Vorsteuer
UsSt-Sondervorauszahlung
Unklare Zahlungsvorginge
Umbuchungen

Verb. aus Lisferungen und Leistungen
Fremdgeld

Fremdgeld

Fremdgeld
Fremdgeld Ref OR
Fremdgeld 5b. AW
Fremdgeld Sb. G
Fremdgeld Sb. GR.
IM  Fremdgeld Sb. MM
Framdgeld Sb. MS

0,00

e R ===

SACHKONTOSALDENLISTE TAGESDRUCK

Datum: 02.08.2010 Seite:2

‘Wahrung: Euro (

4]

emdgeld Sb. MU
Steuerfreie Auslagen

GEERERERARERERERREE

Umsatzstener  7,00%

Umsatzstener  14.00%

Umsatzstener 13,00%

Umsatzstener 16,00%

Umsatzstener 19,00%

Umsatzsteuer Vorauszahlung
TUmsatzstener-Sondervorauszahlungen
UsSt.-Nachversteuerung

Privat -1000,00
Zinsaufw, fiir kurzfristige Verb, 0,00
Zinsaufw, fiir langfristige Verb. 0,00
sonstige Zinsen und Ertrage 0,00
Lohnsteneranmeldungen 0,00
Lihne 0.00
Gehilter netto 0,00
Ehegattengehalt 0,00
Sozialversicherungsheitrage 0,00
freiwillige Sozialaufw., Lohnsteuerfrei 0,00
Forthildungskosten Personal 0,00
Aushilfslihne

Szmmelkento Personalkostan
Miete Biiro
Mietnehenkosten
Szmmelkonto Faumkosten

© ReNoStar GmbH
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SACHKONTOSALDENLISTE TAGESDRUCK

Tloa = 2337 4

Datum: 02.08.2010 Seite:s
Wiahrung: Eure (EUR)

3105M  Erl stpf. Auslzzen Sb. MM 0,00
2105MI8  Efl stpf Auslzgen SkMIS 0.00
S105MU Exl. stpf. Auslagen Sb. MU 0,00
8671 TSt aus innergem., Erwerb mit  7,00% 0,00
8672 USt aus innergem. Erwerb mit 14,00% 0,00
8673 USt aus innergem. Erwerb mit 15,00% 0.00
8674 U5t aus innergem, Erwerb mit 16,00% 0,00
8675 USt aus innergem. Erwerb mit 19,00% 0.00
2000 Erdffnungskonto Sachkonten 0.00
200z Erdffnungskonto Finanzkonten 0.00
2800 Lischen und Korrektur 0,00
Endsumme -1000,00 1000,00

1.2.2.5.3 Auswertung der Tagessaldenliste — Das Prinzip von Soll und Haben

Grundsatzlich werden Sie nach Einrichtung der Buchhaltung zunéachst keine Saldenbewegungen

Uber die Saldenliste feststellen, denn Sie beginnen ja bei "Null".
Ausnahme kann evtl. eine Er6ffnungsbuchung

sein, falls Sie bereits privat fir eines lhrer Ge-

schaftskonten vor Inbetriebnahme der Buchhaltung Uber ReNoStar einen Geldbetrag eingelegt

haben sollten. Ansonsten werden Sie alle geschaftsbhezogenen Geldbewegungen

nanzbuchhaltung abwickeln.

In der aktuellen Tagessaldenliste

uber die Fi-

ist in der Tat eine Geldbewegung erkennbar, denn auf dem
Geldkonto 1000 — Kasse (und damit verbunden auf dem Sammelkonto 1295 fiir alle Finanzkon-
ten) steht ein Betrag von € 1.000,-- im Haben

1000 Kasse e 1000,00
1040 Gerichtskostenstempler 0,00
1100 Postgiro 0,00
1210 Bank 1 0,00
1220 Bank 2 0.00
1283 Sammelkonto Finanzkontsn 1000 00
und korrespondierend auf dem Konto 1800 Privat
1781 Umsatzsteuer-Sondervorauszahlungen 0,00
1782 UsSt-MNachverstenerung — 0,00
1800 Privat ) -1000,00
1110 Zinsaufw, fiir kurzfristige Verh. 0,00
2120 Zinsaufw. fiir langfristige Verb. 0,00
der gleiche Betrag von € 1.000,-- im Soll.
© ReNoStar GmbH
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Das Prinzip der doppelten Buchfiihrung  (Soll und Haben) lasst sich anhand dieser Buchung — ob
diese nun zu Recht oder falschlicherweise Eingang in die Buchhaltung gefunden hat, ist zun&chst
unerheblich — gut nachvollziehen.

Die Begriffe Soll und Haben bezeichnen die beiden Seiten eines Kontos unabhéngig davon, ob es
sich um Geldkonten , Aufwandskonten , Erloskonten oder andere handelt. Die Soll-Buchung
(Abgang vom Konto) befindet sich dabei immer auf der linken Seite , die Haben-Buchung (Zugang
auf das Konto) immer auf der rechten Seite eines Kontos.

Daher mussen Soll und Haben in der Endsumme auch immer "aufgehen"”.

9800 Lischen und Korrektur 0,00

Endsumme -1000,00 1000,00

Sollte hier wider Erwarten eine Abweichung vorliegen, ist entweder eine Fehlbuchung erfolgt oder
aufgrund eines technischen Defekts beim Speichern einer Buchung die Saldenfortschreibung im
Kontenrahmen unterblieben.

Sie werden allerdings von ReNoStar spatestens beim anschlieBenden Tagesabschluss auf die
Differenz aufmerksam gemacht, die Sie den autorisierten Mitarbeitern der ReNoStar GmbH bitte
unverzuglich bekannt geben — gemeinsam wird das Problem schnellstméglich analysiert und erfolg-
reich behoben werden.

1.2.2.5.4 Loéschen einer Buchung — Das Prinzip der Primanota — Fallbeispiel 1, Teil 4

Die ReNoStar Finanzbuchhaltung arbeitet zur Erfassung von Geldbewegungen nach dem Pri-
manota-Prinzip .

Primanota ist die buchhalterische Bezeichnung fur zur Buchung vorbereitete Belegstapel (Konto-
ausziige), bestehend u.a. aus Uberweisungsauftrdgen, Schecks, Lastschriften etc., die ausgehend
vom Hauptmeni Gber den Programmbereich
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Rerabiar 7 Haupmend > Anwaliz Proventus Acadeny == E|
Aiten  Adeessen  Sachgoliste  Litendracks Service Jubehdr  Beroxhe  Eesdelucgen Erce 7

iﬂ
Fal
v'}

Aiw artiungen

Kanteniahmen

5 Flnanzsachlvalning

2 Umbuchungen

& Abschlusse

Qﬁ atiloi atsieitei 1.1hi||l||]m|1|u||l
2 Buchon lm Vorjahs

erfasst werden.

Solange die Uber Belege buchen erfassten Geldbewegungen noch nicht Uber den Tagesab-
schluss verarbeitet worden sind, kénnen diese im Bedarfsfall einzeln geléscht werden, wobei L6-
schen auch tatsachlich das physische Entfernen  der Buchung aus dem Belegstapel unter
gleichzeitiger Anpassung der Salden im Kontenrahmen bedeutet.

ReNoStar verwendet anstelle des Begriffs Belegstapel programmintern den Begriff Tagesjournal ,
weshalb wir in unserer Dokumentation in diesem Zusammenhang nachfolgend ebenfalls vom Ta-
gesjournal sprechen.

Ist das Tagesjournal Uber den Tagesabschluss jedoch bereits verarbeitet, ist ein physisches L§-
schen erfasster Geldbewegungen vor dem Hintergrund der Grundsatze ordnungsmafiiiger Buch-
fuhrung , die ReNoStar strikt beachtet, nicht mehr zulassig. Daher kann eine sich im Nachhinein als
fehlerhaft erweisende Geldbewegung nur noch storniert werden.

In seltenen Ausnahmeféllen kann die Verbuchung eines Tagesjournals bei Vorliegen bestimmter
Voraussetzungen riuckabgewickelt werden, die Buchhaltung wird also sozusagen in den vorigen
Stand wiedereingesetzt .

Diese Wiedereinsetzung darf jedoch ausdricklich nur durch speziell geschultes Personal der
ReNoStar GmbH nach vorheriger Prifung durchgefuhrt werden.

Die in der Tagessaldenliste vorhandene Buchung erweist sich nach Prifung tatsachlich als reine
Demobuchung, die entfernt werden muss.

Nachdem Sie den Programmbereich
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Reheohdar T H Erreridl > Anwall: Provenbus Acadeny M
) =l
~
v‘
Auswertungen

Kantentahmen

& I-II|.1I1.!Irlidllh‘ll'll]ll-g
2 Umbuchungen

& Abschlusse

2 aiitematisieiter Zahl
2 Buchon lm Vorjahs

geoffnet haben, wird Thnen der noch nicht vom Tagesabschluss gebuchte Beleg Demobuchung
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Fnangonto 1000

IHl =Tagesbelege Buchen Juli 2010=

ﬂ IAH IS ﬂ IGegenknntn IE:IEI

Kasse

|Elezeichnung |F'rivat

7/

Beleg Datum na.o07.2010
ahrgangMonat (2010 |o7
Belegnurnrmer |

=10 %]
Ak
Offens Posten |

Buchunastext 1) Diermobuchung

€ |Umsaiz Zegenkonto | 1000,00

Buchungstext 2

|Umsaizsteuer | 0,00 ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ

v Akten vorschlaoen v widvdahnung setzen

¥

|Umsaizsteueranteil | 0,00

|Umsa1z |

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen

1000,00

Buchen auf Rechnung...

Saldo Finanzkanto

Saldo Gegenkonto |

nfangssaldo

kal<al> |
@erechnen

|:'| Eluchenl ﬁ' Loschen |E| eu:hernl x Lurick | EP Hilfe |

AJl 02.08.201 u"

Sie kidnnen nun in den worhandenen Buchungen bldttem oder neua Buchungen anlegen

EUR IASE IFI".F'EEI uBe

angezeigt. Uber den Button Léschen = MBI Léschen

entfernt, nachdem Sie den Dialog

Tagesbelege Buchen x|

Machten Sie den Daktensatz wirklich [Gschen?

i Mein |

mit Klick auf den Button Ja 2
wie geplant leer.

wird dieser Beleg nun aus dem Tagesjournal

bestétigt haben. Das Tagesjournal ist nach dem Ldschen
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IHl =Tagesbelege Buchen Juli 2010=

ﬂ IAH I ﬂ IGegenknntn I_

|Elezeichnung |

Beleg Datum ﬂ
ahrgang|Monat |
Sl L e I Offens F‘u:ustenl
Buchungstext 1 4| Umsat Gegenkonto
Buchungstext 2 4 | |Gegenkonto stfr. Ausl

IImsatzsteueranteil

|Umsaizsteuer | ﬂ Iﬁl_ﬂ

v Akten vorschlaoen v widvdahnung setzen
|Umsa1z |

|Gegenknntn stpf.Aus] |

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen

Buchen auf Rechnung...

Saldo Finanzkonto Saldo Gegenkanto |
nfangssaldo

kal<al> |
@erechnen

|:'| Eluchenl ﬁ' La=schen |E| eu:hernl x Lurick | EP Hilfe |

Sie kidnnen nun in den worhandenen Buchungen bldttem oder neua Buchungen anlegen

AJI“E 08.2010

EUR IASE IFI".F'EEI uBe
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2 Durchfiihrung von Buchungsvorgangen

2.1 Buchen auf Sachkonten

2.1.1 Kosten buchen — Fallbeispiel 2

Es soll zunachst vom Finanzkonto 1210 — Volksbank Aschaffenburg die monatliche Kanzleimiete in
Hohe von 1.190.-- € inklusive der Umsatzsteuer und anschlieBend ein Kassenbeleg tUber den Kauf
von Briefmarken im Wert von 5,50 € gebucht werden.

2.1.1.1  Buchen von Kosten mit Umsatzsteuer
Wie bereits dokumentiert, werden Buchungsbelege ber den Programmbereich

Resabiar T Houpbnernd > Anwaltz Provenlus Acadenmy E =]

Aiwaitinngen

Kontentahmen

3i-ll:.m.'l-l:-:lllmhlIruj T
@ Umbuchungen

& Abschlusse

2 amtematisierter Zahbungsverkehi

2 Buchon lm Worjahs

erfasst.
Es o6ffnet sich das Fenster Tagesbelege buchen
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I =Tagesbelege Buchen Juli 2010 =10 ]

ﬂ IAH I ﬂ IGegenknntn I- ﬂ

|Elezeichnung |

Beleg Datum ﬂ

ahrgang|Monat |

Belegnummer | Offene F‘u:ustenl

Buchungstext 1 4| Umsat Gegenkonto
Buchungstext 2 4 | |Gegenkonto stfr. Ausl
lImsatzsteueranteil

|Umsaizsteuer | ﬂ Iﬁl_ﬂ

v Akten vorschlaoen v widvdahnung setzen
|Umsa1z |

|Gegenknntn stpf.Aus] |

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung...

Saldo Finanzkonto Saldo Gegenkanto |
nfangssaldo

kol =] S

@erechnen 2
“ 02.08.2010

unter Angabe des aktuellen Buchhaltungsmonats in der Titelleiste, der jedoch nicht zwangslaufig
mit dem Tagesdatum Ubereinstimmen muss, weil die aktuelle Buchungsperiode wie bereits be-

schrieben in den Buchhaltungsparametern hinterlegt ist und nur durch einen Monatsabschluss
gesetzt wird.

|:'| Eluchenl ﬁ' La=schen |E| eu:hernl x Lurick | EP Hilfe |

Sie kidnnen nun in den worhandenan Buchungen bidttem oder newe Buchungen anlegen \[ELIR I A9G IH'U'EE I UB

2.1.1.1.1 Erfassen der Kosten mit Umsatzsteuer

Uber den Button Buchen <1 Buehen aktivieren Sie Erfassungsmaske, deren einzelne Datenfelder
wir nachfolgend in der Reihenfolge ihrer Ansteuerung tber die Tabulatortaste darstellen.

2.1.1.1.1.1 Datenfeld Finanzkonto

Sie wahlen zunachst das Finanzkonto aus, zu dem der Beleg erfasst werden soll. Sie kdnnen die
Kontonummer des Finanzkontos entweder manuell eingeben oder nach Klick auf den Pfeil rechts
neben dem Datenfeld Finanzkonto aus der Datenbank des Kontenrahmens auswéhlen.
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Um die versehentliche Ubernahme eines falschen Kontos zu vermeiden, reduziert ReNoStar die
Auswahl nur auf die definierten Finanzkonten sowie auf die Konten mit vergleichbarem Status.

I <Tageshelege Buchen Tuli 200 'j.'l_- =

Flnal‘lﬂmntﬂ ! l _j < =Finanzkonto - <Ta&
Ili'ﬂnta Bazei chnung Typ l
[eleg Datum 02082010 |fio00 Tkasse B ~
ahigangiMonal 2010 loa g0 |Genchiskostenstempler 5 =
1100 Fostgiro B b=
Faaluunumar | ; v
J220 Bank 2 B =
ﬁauchunystm 1| i EEE] LUmbuchungean P prct
%“thunﬁtm?l 163000 [Offene Forderungen der Aldenbuchha [M +
To0n0  (Kreditorén b =
Fmgausmg[ E1g‘un ﬂ [E.t,u,' |E ﬂ 5000 Erdffnungskonto Sachkonten 2]
[V akten vorschisgen [ WWdviMahnung setzen
fUmsatz |
[Restbetrag | | Suchbeari [ 71
[ Geldaingange automatizch aul Rechnung bucksn
[Baldo Finanzkonio .00 By Acern | O Aniegen
arifangssaido I XK ozuick | G e I

Laut Fallbeispiel ist das Konto 1210 — Volksbank Aschaffenburg an der Geldbewegung beteiligt,

das Sie daher markieren und mit Doppelklick, iber den Button OK £ 2% | oder mit der Taste
<ENTER> in die Eingabemaske tbernehmen.

Finanzkonto 1210
Bank 1

2.1.1.1.1.2 Datenfeld Beleg Datum

Als Vorschlag im Datenfeld Beleg Datum [Beleg Daturn |02.08.2010 erscheint das
aktuelle Tagesdatum . Dieser Vorschlag muss in aller Regel auf das sog. Wertstellungsdatum (Va-
lutadatum) geéndert werden, so wie es auf dem Bankbeleg angegeben ist, denn dieses Datum wird
bei aktengebundenen Buchungen in die Akten - und Forderungskonten Gbernommen.

Da sich das System buchhalterisch noch im Juli 2010 befindet, tragen Sie als Beleg Datum den
30.07.2010 ein.

|Ele|eg Daturn |3|:|_IZI?.2EI1EI

2.1.1.1.1.3 Datenfelder Jahrgang und Monat
Diese beiden Datenfelder tibernehmen die Information aus den Buchhaltungsparametern
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“*Buchhaltungs-Paramekter

[ Eontenklaszen 1 Funktionelle Einzelkonten |
Flagz und Parameter T Urmnzatzsteusrzchlizzel ]
B/ onat [
ahrgang |2EI1EI

Ist dort die Option

[Beleqdatum bestimmt Bwia-Manat )

auf <J> gesetzt, wird aus Monat und Jahr des Belegdatums die Buchhaltungsperiode ermittelt.

Pahrgangﬂﬂnnat |z010 |o7

Liegt diese nicht im aktuellen Buchhaltungsmonat, der in der Titelzeile des Programms angegeben
wird, erscheint der Hinweis

Tagesbelege Buchen x|

L.l
\lj) Sie buchen in eine vorhergehende Periode

2.1.1.1.1.4 Datenfeld Belegnummer

Das Datenfeld Belegnummer dient der Eingabe der Auszugnummer des Bankbelegs oder der lau-
fenden Nummer des Kassenbuchs. Es handelt sich zwar nicht um ein Pflichtfeld, dennoch empfeh-
len wir Ihnen die Eingabe der Belegnummer , die lhnen im Bedarfsfall das Auffinden der Buchung
erleichtern kann. Im Beispiel ist die Auszugsnummer vorangestellt, gefolgt von der Blatthnummer .

Belegnumirmer |QEI1

2.1.1.1.1.5 Datenfeld Art

Das Datenfeld Art bestimmt die Buchungsart , wobei ReNoStar die Zuordnung nach folgenden
Kirzeln vornimmt:

* A Buchung auf eine Anwaltsakte

e N Buchung auf eine Notariatsakte

e S Buchung auf ein Sachkonto

e R Buchung auf ein Sachkonto mit Bezug auf ein Referat und/oder einen Sachbearbeiter

Laut Fallbeispiel handelt es sich um eine Sachkontobuchung , so dass Sie in das Datenfeld Art die
Kennung <S> eintragen.
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W IGegenknntu

Fetf rSB Buchung
Sachkontobuchung
Akte

Motarakte

2.1.1.1.1.6 Datenfelder Gegenkonto und Bezeichnung

Bei einer Sachkontobuchung wird das an der Buchung beteiligte Konto direkt im Datenfeld Ge-
genkonto eingetragen. Sie kénnen die Kontonummer des Gegenkontos entweder manuell einge-
ben oder nach Klick auf den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Gegenkonto aus der Datenbank des
Kontenrahmens auswahlen.

I =T sgmsbsieie buchsens § udb $i6i5 ] 1

Fromrone [0 4[[ma [2 4] Bogenvore — | -
£ Pﬂ:l:n.m}ng *
Bolog Datum |E{I OF 1010 ﬂ :
plhn;ang;llunal ek ] o7 : +
Polegnummar o ] +
Buchungstm 1] +| Pimatz Gegunkonia | CER o ;ﬂ;;m : ¥
JBuchungste 3 + WEH)  |ME-Verskherungen I +
pomeamstsuecanion | 000 ‘:31; ‘R b J

[omesnsieuer 1300 % [En [ * jeid M- Ritparahstin |

"I J S50 Chiraganmestin |
W Ao yorechingen [ oeiviMaivng aetnen mmm# 1
o
L Qg cih s Rechiung Bugebur it Fir %
[falis Finanakonin Euido Gegenkona | By Avgem | B g
[rtanpsaaion I_' [ e |

Laut Fallbeispiel soll die Kanzleimiete erfasst werden, so dass Sie das Konto 4210 Miete Bilro su-

chen und mit Doppelklick, Gber den Button OK F ook | oder mit der Taste <ENTER> in die Ein-
gabemaske Ubernehmen. Die Bezeichnung des gewéhlten Kontos wird automatisch in das Daten-
feld Bezeichnung Ubernommen.

Gegenkonto 4210

Bezeichnung Miete Biro

2.1.1.1.1.7 Datenfelder Buchungstext 1 und Buchungstext 2

Im Datenfeld Buchungstext 1 ist eine Eingabe zwingend erforderlich. Die Eingabe erfolgt manuell
oder Uber den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Buchungstext 1 aus dem Datenbestand Bu-
chungstexte . Die Eingabe im Datenfeld Buchungstext 1 erscheint in allen Journalen und bei ak-
tenbezogenen Buchungen im Akten- und Forderungskonto

Wie an anderer Stelle schon dokumentiert, kbnnen Sie den gewlnschten Buchungstext auch mit
dem Konto direkt im Kontenrahmen festlegen. Daher erscheint in diesem Fall automatisch bereits

der Buchungstext Miete fir,
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|Eluchungstex1 1|ru1iete filr

den Sie entsprechend erganzen kénnen.

|Eluchungatem 1|ru1iete filr August 2010

Das Datenfeld Buchungstext 2 ist optional und kann im Bedarfsfall mit Zusatzinformationen ver-
sorgt werden.

2.1.1.1.1.8 Datenfeld E/A

Das Datenfeld E / A definiert die Buchungsrichtung Eingang oder Ausgang , wobei in diesem Fall
Uber das Konto 4210 durch die Vorbelegung im Kontenrahmen bereits das <A> vorgegeben ist.

IEIA |A
Ohne Vorbelegung eines Kontos im Kontenrahmen ist das Datenfeld E / A bei der ersten Buchung

des Tages mit <E> vorbelegt, bei jeder weiteren Buchung wird die Richtung der vorherigen Bu-
chung vorgeschlagen.

2.1.1.1.1.9 Datenfeld Umsatzsteuer

Im Datenfeld Umsatzsteuer wird der aktuelle Steuersatz analog der Vorgabe der Systemparame-
ter vorgeschlagen.

|Umsa1zsteuer |19,IIIIII

Im Beispielsfall enthalt die Monatsmiete bereits den Umsatzsteuerbetrag , so dass die Programm-
vorschlag von 19,00 % unbedingt beizubehalten ist.

In unserem Beispielsfall wird der Vorschlag der Umsatzsteuer ebenfalls aus der Vorbelegung <U>
des Kontos 4210 Miete Biro aus dem Kontenrahmen generiert.

2.1.1.1.1.10 Datenfeld Umsatz

In das Datenfeld Umsatz geben Sie den auf dem Kontoauszug verzeichneten Gesamtumsatz ein.
Im Beispielsfall sind als Monatsmiete 1.190,-- € zu erfassen.

|Umsa1z | 1190,00

Mit Bestatigung des Umsatzes sind alle aktiv zu bearbeitenden Datenfelder ausgefulit.

Bevor der Beleg ins Tagesjournal gespeichert wird, erlautern wir anhand der Erfassungsmaske
noch kurz die automatisch gefillten Datenfelder, die nicht bearbeitet werden kdnnen, jedoch wert-
volle Informationen tber die Saldenentwicklung lhrer Konten liefern.

2.1.1.1.1.11 Datenfeld Saldo Finanzkonto

Im Datenfeld Saldo Finanzkonto ersehen Sie den Kontostand nach dem Abspeichern der letzten
Buchung . Uber dieses Datenfeld kénnen Sie nach jeder Buchung den Kontostand in ReNoStar mit
den Angaben auf dem Bankbeleg nach evtl. Tippfehlern vergleichen.
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Sie wissen bereits, dass Sie eine Fehlbuchung an dieser Stelle durch Loschen der Buchung und
Neuangabe unproblematisch beheben kénnen.

|Ba|d|:| Finanzkonto | 180,00

2.1.1.1.1.12 Datenfeld Anfangssaldo

Im Datenfeld Anfangssaldo (des Finanzkontos ) sehen Sie den Kontostand nach dem Verbuchen
des letzten Tagesjournals . Da wir hier in unserem Beispielsfall die Buchhaltung allerdings gerade
erst begonnen haben, wird der Anfangssaldo des Finanzkontos zutreffend mit 0,00 € angegeben.

Iﬂ\nfangssaldu 0,00

2.1.1.1.1.13 Datenfeld Umsatz Gegenkonto

Das Datenfeld Umsatz Gegenkonto liefert Ihnen die Information tiber den (Netto-)Umsatz der aktu-
ellen Buchung fur das Konto 4210 Miete Buro.

|Umsa1z Gegenkonto | 1000,00

Da Sie den Umsatz der Buchung fir das Finanzkonto 1210 — Volksbank Aschaffenburg mit 1.190,-
- € inklusive der Umsatzsteuer erfasst haben, muss der Umsatzsteueranteil folgerichtig aus dem
Netto-Mietbetrag heraus gerechnet werden.

2.1.1.1.1.14 Datenfeld Umsatzsteueranteil

Entsprechend nimmt das Datenfeld Umsatzsteueranteil den verbleibenden Betrag der Umsatz-
steuer als Vorsteuer in Hohe von 190,-- € auf.

|Umaa1zsteueranteil | 150,00

2.1.1.1.1.15 Datenfeld Saldo Gegenkonto

Das Datenfeld Saldo Gegenkonto stellt den Gesamtsaldo aller Buchungen des soeben gebuch-
ten Sachkontos 4210 Miete Blro im aktuellen Wirtschaftsjahr dar. Nur zufallig ist daher der Saldo
Gegenkonto in diesem Fall identisch mit dem Umsatz Gegenkonto .

[Saldo Gegenkonto | -1000,00

2.1.1.1.2 Speichern der Kosten mit Umsatzsteuer

Erst wenn alle Pflichtfelder der Erfassungsmaske Tagesbelege buchen ordnungsgemaf ausgefllt
worden sind,
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I =Tagesbelege Buchen Juli 2010= - |I:I|5|

Finanzionto 1210 ¥|[at [& ¥|[Gegenkonto 4210 7| ¥

Barik 1 |Elezeichnung |ru1iete Biiro
Beleg Datum 30.07.2010 ﬂ
ahrgangMonat  [2010 |o7
Belegnummer |E|EI1 Ottene F‘-:ustenl
Buchungstext 1|Miete fiir August 2010 ¢ |UMSEEGEQEHHDHTD | 1000,00
Buchungstext 2 &+

lmsatzsteueranteil | 180,00

|Umsa1zsteuer |19,|:||:| ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ I

v A&kten vorschlaoen v iy ahnung setzen

|Umsaiz | 1190,00

[~ Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen Buchen auf Bechnung...

Saldo Finanzkonto 11490,00 Saldo Gegenkonto -1000,00
nfangssaldo 0,00

EIREl=E]
%e;&chneﬂ E Zeigen | ] Euu:henl (T} I:u':'usu:hen'mr x Furiick | ? Hilfe |

ﬂl 02.08.2010 I Sie kinnen jetzt abspeichem IELIFI I A6 IFI"I.I"EE I uB

ist der Button Speichern = aktiv. So wird vermieden, dass Sie versehentlich eine Bu-
chung im Tagesjournal erzeugen, die noch unvollstandig ist.

Nach Klick auf den Button Speichern = i ist der Einzelbeleg erfasst, so dass sie mit der
nachsten Eingabe fortfahren konnen. Bitte beachten Sie, dass die Funktion Buchen nach dem
Speichern weiter aktiv bleibt, also nicht erneut aufgerufen werden muss.

Da erfahrungsgemal auf einem Kontoauszug mehr als eine Geldbewegung verzeichnet ist, blei-
ben fur das gewahlte Finanzkonto die aktuellen Grunddaten als Vorschlag erhalten.
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<Tagesbelege Buchen Juli 2010 _|I:I|5|
Finanzkonte —— [r210 ¥[[an [s ¥|[eegenkonte | 7| ¥|
Bank 1 |Elezei|:hnung |ru1iete Biro

Beleg Daturn 30.07.2010 k4

ahrgang|Monat 2010 |I:|T

Belegnumimer Im Offene Pu:ustenl
Buchurngstest 1 € |Umsa1z Gegenkanto |

Buchungstest 2 +

Umsatzsteueranteil |

Lmsatzsteuer (19,00 ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ I

Erst beim Wechsel des Finanzkontos sind diese ggf. zu andern.

2.1.1.2 Buchen von Kosten ohne Umsatzsteuer

Laut Fallbeispiel soll ein Kassenbeleg tber den Kauf von Briefmarken im Wert von 5,50 € erfasst
werden.

2.1.1.2.1 Erfassen der Kosten ohne Umsatzsteuer
Die Eingabetechnik ist unter Punkt 2.1.1.1 ff ausfihrlich beschrieben worden, so dass wir nachfol-
gend nur die von der vorangegangenen Dokumentation abweichenden Daten betrachten.

Bitte beachten Sie, dass die Funktion Buchen noch aktiv ist, falls Sie bereits zuvor eine Geldbewe-
gung erfasst und den Programmbereich Belege buchen nicht verlassen haben.

Sollte die folgende Buchung die erste nach Aufruf des Programmbereichs Belege buchen sein, so
muss der Button Buchen [ Bushen allerdings erneut angeklickt werden.

2.1.1.2.1.1 Datenfeld Finanzkonto

Sie wahlen als Finanzkonto 1000 Kasse aus, das Sie entweder manuell eingeben oder nach Klick
auf den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Finanzkonto aus der Datenbank des Kontenrahmens
auswahlen.

Finanzkonto 1000

kKasse

2.1.1.2.1.2 Datenfeld Beleg Datum

|E|e|eg Daturn 0z.08.2010

Den Vorschlag im Datenfeld Beleg Datum uberschrei-

ben Sie mit dem Datum des Kassenbelegs vom 31.07.2010.

|E|e|eg Datum |31_n?.zn1n
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2.1.1.2.1.3 Datenfeld Belegnummer
Das Datenfeld Belegnummer versorgen sie mit der laufenden Nummer des Kassenbuchs,

|Elelegnummer |1 Qi

wobei in unserem Beispiel der Zusatz /A hinter der laufenden Nummer einen Ausgang aus dem
Kassenbuch dokumentiert. Hierbei handelt es sich um ein rein organisatorisches Hilfsmittel und kei-
nesfalls um eine zwingende Programmvorgabe.

2.1.1.2.1.4 Datenfeld Art
Das Datenfeld Art erhalt als Buchungsart auch in diesem Fall die Kennung <S>,

W IGegenknntu

Fetf rSB Buchung
Sachkontobuchung
Akte

Motarakte

weil es sich um eine Sachkontobuchung handelt.

2.1.1.2.1.5 Datenfelder Gegenkonto und Bezeichnung

Laut Fallbeispiel soll der Erwerb von Briefmarken erfasst werden, so dass Sie das Konto 4910 —
Porto aus der Datenbank der Konten suchen
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und mit Doppelklick, tber den Button OK o |oder mit der Taste <ENTER> in die Eingabe-
maske Ubernehmen. Auch hier werden nur diejenigen Konten zur Auswahl angeboten, die sinnvoll-
erweise als Gegenkonto gebucht werden kdnnen. Die Bezeichnung des gewahlten Kontos wird
automatisch in das Datenfeld Bezeichnung tbernommen.
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Bezeichnung Farta

2.1.1.2.1.6 Datenfelder Buchungstext 1 und Buchungstext 2

Ins Datenfeld Buchungstext 1 , bei dem es sich um ein Pflichtfeld handelt, geben Sie Briefmarken
ein.

Buchungstext 1|Briefmarken

Das Datenfeld Buchungstext 2 ist optional und kann im Bedarfsfall mit Zusatzinformationen ver-
sorgt werden.

2.1.1.2.1.7 Datenfeld E/A

Das Datenfeld E / A definiert die Buchungsrichtung Eingang oder Ausgang , wobei es sich in die-
sem Fall um einen Geldausgang handelt.

Ean

2.1.1.2.1.8 Datenfeld Umsatzsteuer

Im Datenfeld Umsatzsteuer wird der aktuelle Steuersatz analog der Vorgabe der Systemparame-
ter vorgeschlagen, den Sie auf 0,00 abandern.

|Umaa125teuer | 0,00

2.1.1.2.1.9 Datenfeld Umsatz

In das Datenfeld Umsatz geben Sie den aus dem Kassenbuch ersichtlichen Briefmarkenwert ein. Im
Beispielsfall sind als Wert 5.50,-- € zu erfassen.

|Umsa1z | 5,50

2.1.1.2.2 Speichern der Kosten ohne Umsatzsteuer
Mit Bestatigung des Umsatzes sind alle aktiv zu bearbeitenden Datenfelder ausgefillt, so dass der

ef

Button Speichern = i aktiv ist. Nach Klick auf den Button Speichern =IEPIENEM jst der
Kassenbeleg erfasst, so dass sie mit der nachsten Eingabe fortfahren kdnnen. Bitte beachten Sie,
dass die Funktion Buchen nach dem Speichern weiter aktiv bleibt, also nicht erneut aufgerufen
werden muss.

© ReNoStar GmbH
Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 66 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

Il <Tagesbelege Buchen Juli 2010 ;|g|5|
Finanzkonto — froo0  ¥|[at 5 ¥|[cegenkonto  [4910 7| ¥]
kasse |Elezeichnung Parto

Beleg Datum 31.07.2010 V]

ahrgang|Monat 2010 |o7

Belegnurnrmer |1|:|IA Offene P.:.stenl
Buchungstext 1|Briefrmarken + |Umaa1z Gegenkonto | 550
Buchungstext 2 +

lrnsatzsteueranteil | 0,00

|Umsa1zsteuer | 0,00 ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ I

v Akten vorschlagen v iy ahnung setzen

|Umsaiz | 8,50

[T Geldeingénge automatizch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechhung. . I

Saldo Finanzkanta 5,580 Saldo Gegenkonto -5.40
nfangssaldo 0,00

IRl
%e;&chneﬂ E Zeigen | D Euu:henl ﬁ' I:ﬁschel-,':*:"gaeichemé x Zuriick | '? Hilfe |

ﬂl 02.08.2010 I Sie kinnen jetzt abspeichem IELIFI I A9E IFI"I.I"EE I B

2.1.2 Erlése aktenungebunden buchen — Fallbeispiel 3, Teil 1

Erldse werden grundsatzlich durch anwaltliche Tatigkeit im Rahmen der Bearbeitung von Mandaten
erzielt. In diesem Fallbeispiel behandeln wir exemplarisch eine der Ausnahmen, denn RA Grindlich
erhalt fir einen Vortrag ein Honorar von 1.000.-- €, das auf dem Konto 1220 — Bankhaus Miiller ein-
gegangen ist.

2.1.2.1 Erfassen der Geldbewegung

Die Eingabetechnik ist unter Punkt 2.1.1.1 ff ausfihrlich beschrieben worden, so dass wir nachfol-
gend nur die von der vorangegangenen Dokumentation abweichenden Daten betrachten.
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Bitte beachten Sie, dass die Funktion Buchen noch aktiv ist, falls Sie bereits zuvor eine Geldbewe-
gung erfasst und den Programmbereich Belege buchen nicht verlassen haben.

Sollte die folgende Buchung die erste nach Aufruf des Programmbereichs Belege buchen sein, so
muss der Button Buchen [ Bushen allerdings erneut angeklickt werden.

2.1.2.1.1 Datenfeld Finanzkonto

Sie wahlen als Finanzkonto 1220 — Bankhaus Miiller aus, das Sie entweder manuell eingeben oder
nach Klick auf den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Finanzkonto aus der Datenbank des Konten-
rahmens auswahlen.

Finanzkonto 1220
Bank 2

2.1.2.1.2 Datenfeld Beleg Datum

- |E|e|eg Daturn 0z.08.2010

Den Vorschlag im Datenfeld Beleg Datu uberschrei-

ben Sie mit dem Belegdatum des Kontoauszugs vom 29.07.2010.

Beleg Datum |29_m.zn1 0

2.1.2.1.3 Datenfeld Belegnummer
Das Datenfeld Belegnummer versorgen sie mit der laufenden Nummer des Kontoauszugs.

Belegnummer |BEI1

2.1.2.1.4 Datenfeld Art
Das Datenfeld Art erhalt als Buchungsart in diesem Fall die Kennung <R>,

W IGegenkuntn

Sachkontobuchung
]:Ir Akte
Motarakte

weil es sich um eine auf den Sachbearbeiter bezogene Sachkontobuchung handelt.

Sie wissen bereits, dass die Erldsermittlung der Kanzlei u.a. auch nach Sachbearbeiter erfolgt — ent-
sprechend sind die Buchhaltungsparameter (s. Punkt 1.2.1.1.1.7)

S achbearbeiterkonten J

Referatzkonten J

Bei einer aktengebundenen Buchung wird anhand der Zuordnung des Sachbearbeiters zur Akte
der entsprechende Erlds dem Statistikkonto automatisch gutgeschrieben. Bei einer Sachkon-
tobuchung muss diese Zuordnung allerdings manuell erfolgen.
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Uber die Eingabe der Kennung <R> im Datenfeld Art erfolgt die hierfiir erforderliche Weichenstel-
lung.

2.1.2.1.5 Datenfelder Gegenkonto und Bezeichnung

Laut Fallbeispiel soll der Eingang eines Vortraghonorars erfasst werden. Hierbei handelt es sich
also um einen Erlés, weshalb nun ein Erldskonto als Gegenkonto einzutragen ist. Sie markieren
daher das Konto 8000 — Erlose aus anwaltlicher Tatigkeit aus der Datenbank der Konten

Bognichurng *
1 | [Heberanshin des Galdvrehre | &
Fmﬂm [z007.2010 . ﬂ[’mmw | ﬂ et | 485 einganits, waniger 58 |1 F3
[aregangiidana 2010 i |00t \Ends aus notaristie Titssan i A
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- L] LFST wus insrgnm Ersarh mil 1400953
[amssizstmuarsme | 0,00 7
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Bntangesaics I

und Ubernehmen dieses mit Doppelklick, Uber den Button OK £ 2% | oder mit der Taste <EN-
TER> in die Eingabemaske. Die Bezeichnung des gewdahlten Kontos wird automatisch in das Daten-
feld Bezeichnung Ubernommen.

Gegenkonto 2000 j
Bezeichnung Erldise aus anwaltlicher Tatinkeit

2.1.2.1.6 Datenfelder Sachbearbeiter und Referat

Abhangig von der Weichenstellung <R> im Datenfeld Art werden als zusatzliche Datenfelder Sach-
bearbeiter und Referat angeboten. Das Datenfeld Referat ist fur die aktuelle Buchung im Gegen-
satz zum Datenfeld Sachbearbeiter irrelevant und bleibt leer. Der Geldeingang soll dem Erlos-
Statistikkonto von RA Grindlich gutgeschrieben werden. Deshalb wahlen Sie aus der Datenbank
der Sachbearbeiter RA Griindlich aus
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und Ubernehmen diesen mit Doppelklick, Gber den Button OK oo | oder mit der Taste <EN-
TER> in die Eingabemaske.

Gegenkonto anoo j
Bezeichnung Erldse aus anwaltlicher Tatigkeit
Sachhearbeiter  |GR ﬂ IHeferat I

2.1.2.1.7 Datenfelder Buchungstext 1 und Buchungstext 2

Ins Datenfeld Buchungstext 1 , bei dem es sich um ein Pflichtfeld handelt, geben Sie Vortragshono-
rar ein.

|Eluchungstext1|\fur1ragshunnrar

Das Datenfeld Buchungstext 2 ist optional und kann im Bedarfsfall mit Zusatzinformationen ver-
sorgt werden.

2.1.2.1.8 Datenfeld E/A

Das Datenfeld E / A definiert die Buchungsrichtung Eingang oder Ausgang , wobei es sich in die-
sem Fall um einen Geldeingang handelt.

Eae

2.1.2.1.9 Datenfeld Umsatzsteuer

Im Datenfeld Umsatzsteuer wird der aktuelle Steuersatz analog der Vorgabe der Systemparame-
ter mit 19,00 vorgeschlagen, den Sie Ubernehmen, da es sich bei dem vereinnahmtem Geldbetrag
um einen steuerbaren Umsatz handelt.

Umnsatzsteuer |19,IIIIII

2.1.2.1.10 Datenfeld Umsatz
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In das Datenfeld Umsatz geben Sie den aus dem Kontoauszug ersichtlichen Umsatz ein. Im Bei-
spielsfall sind als Vortragshonorar € 1.000 -- zu erfassen.

|Umsa1z | 1000,00

2.1.2.2  Speichern des Erloses

Mit Bestatigung des Umsatzes sind alle aktiv zu bearbeitenden Datenfelder ausgefillt, so dass der

ef

Button Speichern = i aktiv ist. Nach Klick auf den Button Speichern = : ist der
Zahlungseingang erfasst, so dass sie mit der nachsten Eingabe fortfahren kdnnen. Bitte beachten
Sie, dass die Funktion Buchen nach dem Speichern weiter aktiv bleibt, also nicht erneut aufgerufen
werden muss.

Il = Tagesbelege Buchen Juli 2010= ;lglﬁl
Finanzkonto —— Jrazo ¥|[at [r  ¥|[Gecenkento  [anoo 7| |
Bank 2 Bezeichnung Etlése aus anwaltlicher Tatigkeit
Beleg Datum 29072010 ﬂ Sachbearbeiter |GR ﬂ IReferat I ﬂ
ahrgang|Monat 2010 |o7
Belegnummer |EEI1 Offene Pastenl
Buchungstext 1|vortragshonorar 4 |Umaa1z Gegenkonto | 840,34
Buchungstext 2 <4

lrnsatzsteuerantsil | 168,66

|Umsa1zsteuer |1E|,|:|l:| ﬂ IHIE_ﬂ I

v Akten vorschlagen v widvahnung setzen

|Umsaiz | 1000,00

[T Geldeingénge automatizch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung... |

Saldo Finanzkonto -1000,00 Saldo Gegenkonto 240,24
hfandssaldo 0,00

elReai=alEE]
%e;&chneﬂ Ig Zeigen | |:'| ﬂuchenl 'ﬁ' I:ﬁschen'::,@:,emhernﬁ x ;urﬂckl EP Hilfe |

ﬂl 02.02.2010 I Sie kinnen jetzt abspeichem IELIH I A96 IFI"'.I"EZ I )]

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu

chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun

gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 71 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

2.1.2.3  Ubersicht uber die erfassten Geldbewegungen
Um einen schnellen Uberblick (iber die erfassten Geldbewegungen zu erhalten, bietet ReNoStar

1Z4 22820 in der Schalterleiste des Fensters Tagesbelege buchen

O ﬂuchenl W Loschen |§§peichern| x Zurick | ':? Hilfe: |

mit der Buchhaltungsubersicht  einen Einblick in die drei integrierten Buchhaltungsjournale Ta-
gesjournal , Monatsjournal und Jahresjournal .

Monats - und Jahresjournal kdénnen nicht direkt gebucht werden, sondern sind das Ergebnis der
jeweiligen Abschlisse.

Mit Verbuchung des Tagesjournals werden die Geldbewegungen aus diesem ins aktuelle Mo-
natsjournal , mit der Verbuchung des Monatsjournals werden alle Geldbewegungen aus diesem
ins Jahresjournal ubertragen.

.*Buchhaltungsiibersicht i =] 3]
Buchungen Tagesjournal { 3 Buchungen) Iagesjouma|
soriert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer -
Kontonr. Belegdatum Eid Typ G Konto Buchungstest Umsatz @”"3‘51°”m3'|
1000 31.07.2010 & 5 4910 Briefmarken 5,50 1000 2010073110448 Z z E
1210 30.07.2010 & 3 4210 Miete fir dugust 2010 1120,00 1210 2010073096741 1
1220 29.07.2010 E R 8000 Vortragshonorar 1000,00 1220 201007298541 3 % Suchen
T
A
T
A
w
4
x Zurtick
P Hife
" " l]Z.I]B.ZI]]I]I Anzahl Buchungen Tagesjournal 3, Monatsjournal 0, Jahresjoumal 0 IEUH I A6 IFIVEZ I UB

Aktuell befinden sich drei Buchungen im Tagesjournal , wahrend Monats - und Jahresjournal noch
keine Buchungen enthalten.

Uber den Button Zuriick K Zurick verlassen Sie die Buchhaltungstibersicht  und anschliel3end
auch die Erfassungsmaske Tagesbelege buchen

2.1.3 Buchhalterischer Tagesabschluss — Fallbeispie | 3, Teil 2

Laut Fallbeispiel ist nun ein erster Tagesabschluss zu fertigen.
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2.1.3.1 Grundsatz papierloser Abschlisse

ReNoStar verfolgt seit Jahren das Ziel, die Anwender vom Einsatz der sog. papierlose Buchhal-
tung zu Uberzeugen, die erhebliches Einsparpotential _ in den Bereichen (Arbeits-)Zeit, Papier -
und Druckkosten bis hin zu den zumindest monatlichen Steuerberaterkosten  bietet.

Nach § 147 AO (Ordnungsvorschriften fur die Aufbewahrung von Unterlagen) sind zwar die Bu-
cher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschlisse, Lageberichte, die Erdffnungsbilanz sowie
die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisationsunterla-
gen, die empfangenen Handels- oder Geschéftsbriefe, Wiedergaben der abgesandten Handels- o-
der Geschéftsbriefe, Buchungsbelege , sonstige Unterlagen, soweit sie flr die Besteuerung von
Bedeutung sind, geordnet aufzubewahren, mit Ausnahme der Jahresabschlisse und der Eroff-
nungsbilanz kdnnen die aufgefiihrten Unterlagen aber auch als Wiedergabe auf einem Bildtrager
oder auf anderen Datentragern aufbewahrt werden, wenn dies den Grundsatzen ordnungsmaliiger
Buchfiihrung entspricht und sichergestellt ist, dass die Wiedergabe oder die Daten mit den empfan-
genen Handels- oder Geschéftsbriefen und den Buchungsbelegen bildlich und mit den anderen
Unterlagen inhaltlich Ubereinstimmen, wenn sie lesbar gemacht werden, wahrend der Dauer der
Aufbewahrungsfrist jederzeit verfigbar sind, unverziglich lesbar gemacht und maschinell ausgewer-
tet werden konnen.

Das bedeutet nichts anderes, als dass Tages- oder Monatsjournale , Saldenlisten und Sachkon-
toblatter nicht zwingend gedruckt  werden mussen. Die Speicherung in elektronischer Form st
ausreichend. Aus dem Buchhaltungsarchiv von ReNoStar ist selbst ein Jahresabschluss wieder-
herstellbar, so dass im Falle einer Betriebsprifung die vom Prifer angeforderten Listen und Aus-
wertungen schnell verfiigbar sind.

2.1.3.2  Aufruf des Programmbereichs Tagesabschluss

Den Tagesabschluss erreichen Sie ausgehend vom Hauptmenu Uber die Buttons
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2.1.3.3 Prufen Tagesjournals

Vor dem Verbuchen des Tagesjournals erfolgt zwingend eine Prifung der erfassten Geldbewe-
gungen , die sog. Verprobung .

Die Verprobung ist eine Konsistenzpriufung der Finanzbuchhaltungsdaten unter Berlcksichtigung
der erfassten Geldbewegungen einerseits und der Kontensalden andererseits. Werden hierbei
Fehler oder Unstimmigkeiten erkannt, kdnnen diese somit zeitnah behoben werden.

Um diese Verprobung auszuldsen, klicken Sie auf den Button Priifen Tagesjournal

I =Buchhaltung - Tagesabschluss>= - |I:I|£|

% Suchen
Tagessaldenliste
“ ANZeige

x Zuriick

Tagessachkantohlatt ':P Hilfe
| sofort Drucken

{* worher Ansehen

Erifen Tagesjournal

[ .. Detail

r Rubruirm statt
Buchungstest?

[V =sortieren

Yerbuchen Tagesjournal

Bitte treffen Sie [hre Auzwahil EUR

der die erfassten Geldbewegungen - da die Konsistenzprifung erwartungsgemafd keine Fehler
festgestellt hat — am Bildschirm entweder in Winword oder — wie hier ausgewahlt — im Report dar-
stellt.

TAGESJOURNAL

Proventus Acadenry Ubungsfirma

Datum: 05.08.2010 Seite: 1
Wiihrung: Eure (EUR)

Beleg-Dat. F-Konto G-Konto E/A Buchungstext Brutto Niw St%  Steuerbetrag Netto Gesarnt
20.07.2010 1220 E000 E 3000 Vortragshonorar 1.000,00 19,00 150,66 240,34 1.000,00
30.07.2010 1210 4210 A 4210 Miete fir Augnst 2010 1.190,00 19,00 190,00 1.000,00 1.190,00
31.07.2010 1000 4910 A 4910 Briefrarken 5,50 0,00 0,00 5,50 5,50
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Der physische Ausdruck des Tagesjournals ist aus den dargelegten Grinden nicht zwingend er-
forderlich. Sollte dieser dennoch gewinscht sein, kann er Gber die bekannten Druckoptionen von
Winword oder des Reports

——
Schliefen | Qrucken... Datenguelle... Sprung auf Seite... | Zoom auf Breite | Zoom aufﬂi:ihel 100% |

erzeugt werden. Uber den Button SchlieBen = 2¢hlieben \ird die Bildschirmanzeige beendet.

2.1.3.4 Verbuchen Tagesjournal

Nachdem die Verprobung des Tagesjournals abgeschlossen wurde, fihren Sie nun im Fenster
Buchhaltung — Tagesabschluss  das Verbuchen des Tagesjournals durch. Dazu wéahlen Sie den
Button Verbuchen Tagesjournal .

Yerbuchen Tagesjournal

In der Statusleiste des Fensters Buchhaltung — Tagesabschluss  werden die erfassten Buchun-
gen einzeln hochgezahlt.

1 wan 3

Ist der Tagesabschluss durchgefuhrt, erfolgt die entsprechende Meldung ebenfalls in der Status-
leiste des Fensters Buchhaltung — Tagesabschluss

Il <Buchhaltung - Tagesabschluss> M=
% Suchen
Tagessaldenliste
W Anzeige
x Zuriick
Tagessachkontoblatt ':? Hilfe

" =sofort Drucken

i+ worher Ansehen

Erifen Tagesjournal

A b batt
Werbuchen Tagesjournal r Eﬂcmrrq;;extz
[+ sortieren
T agezabzchiul durchgefiibrt EUR
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Die Buchhaltungstbersicht , die Sie bereits an anderer Stelle aus der Erfassungsmaske Tagesbe-
lege buchen aufgerufen haben, jedoch auch aus dem Hauptmeni Uber die Tastenkombination
<Shift> + <F7> erreichen kdnnen, zeigt nun an, dass das Tagesjournal leer ist und die erfassten
Geldbewegungen stattdessen im Monatsjournal vorhanden sind.

i x|
Buchungen Monatsjournal {3 Buchungen) Iagesjouma|

sortiert nach Jahr + Monat + Buchungsnumimer
Kontant, Belegdatum EMA Typ G.Konto Buchungstext Umsatz @‘—’”“a‘sl'wma'
1000 31.07.2010 4 % 4910 Briefmarken 5,50 201007 ] 1 @ahmsjoumal
1210 30.07.2010 4 5 4210 Miete fiir August 2010 1190,00 201007 10 i
1zzn 29.07.2010 E R 5000 Vortragshonorar 1000,00 201007 11 3 % Suchen

*’ " 02.08.201 I]I Anzahl Buchungen Tagesjoumal 0, Monatsjoumnal 3, Jahresjournal O IEUH I A96 IFWEZ I UB

Ein Léschen der Buchungen ist nun nicht mehr maoglich.

2.1.4 Umsatzsteuersummenblatt — Fallbeispiel 3, Tei |3

Laut Fallbeispiel soll als Abschluss der Verbuchung der Sachkontenbuchung tUber das Umsatz-
steuersummenblatt die korrekte Berechnung der Umsatzsteuer kontrolliert werden.

2.1.4.1 Aufruf des Umsatzsteuersummenblatts

Den Bereich zur Anzeige des Umsatzsteuersummenblatts  erreichen Sie ausgehend vom Haupt-
menu Uber die Buttons,
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T Hsuplmenil > Amwalt: Provestus A sdenny

o,
V}

Belege buchen

~
'v)

Kantentahmen

2 Finanzbuchhatingg
pa 4 Umbuchungemn

< Abschlisse

2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr

Auswertungen

wobei die Verbuchung wenigstens eines Tagesjournals Voraussetzung ist. Das Umsatzsteuer-
summenblatt fur den aktuellen Monat wird grundsatzlich aus dem Monatsjournal generiert.

2.1.4.2 Erzeugen des Umsatzsteuersummenblatts

Uber den Button Drucken Umsatzsteuersummenblatt Drucken Umsatzsteuersummenblatt

im Fenster Auswertungen

IE] <AUSWERTUNGEN Juli 2010 =10 %]

Drucken ByWA Erweiterte ByA r g'gggg;tmg

Drucken Umsatzsteuersummenblatt s —

ELSTER Umsatzsteuervaranmeldundg

Berechnungszeitraum x Furtick
[F Monat & Jahr = Quartal ? —
[T Druck-Menii  sofort Drucken

yvergleich: I kein vI [w B liber Einzelkonten Erloze

f* vorher Ansehen
¥ FKomprimierte B,

IAHE IEUH
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Ubergeben Sie das Umsatzsteuersummenblatt  zur Darstellung am Bildschirm entweder nach
Winword oder — falls ausgewahlt — an den Report. Auch wenn die Beschreibung des Buttons Dru-
cken Umsatzsteuersummenblatt  einen Ausdruck suggeriert, gilt hier das gleiche wie bereits darge-
legt: Ein physischer Ausdruck st nicht zwingend erforderlich, zumal die allermeisten Anwender die
Umsatzsteuervoranmeldung tUber ELSTER abwickeln.

Zur Darstellung des Umsatzsteuersummenblatts  flr den aktuellen Buchhaltungsmonat Juli 2010
wahlen Sie aus dem Bearbeitungsfenster

A Januar 2010
B Februar 2010
Z Masrz 2010
O April 2010

E hMai 2010

F Juni 2010

|Letztes Jahr, Abbruch

den gewiinschten Monat aus.
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Umsatzsteunersummenblatt

Datum: 02.08.2010 Seite: 1
Wihrung: Eure (EUR) zrz Saldamlizts ermittaltz Batrazs
Nattoumasts Steuwsr (%) Stsusrpatras
14,00
15,00
16,00 X
240,34 BT 150,66

Gesammsttonmasts
240,34
.. pazshlts Vodstenar

Umszatzstsusr Vorsuszahlung

CGuthsben suz Viormonsten sind nicht snserschnst wordsn

anruzstzands Batrazs

14,04

15,00

0,00 16,00

240,00 12,0
Gesammsttonmsests

240,00
.. pazshlte Vodstenar

Umszatrstsusr Vorsnszshlung

Das Umsatzsteuersummenblatt  weist zum jetzigen Zeitpunkt sicherlich untypisch eine hdhere
Vorsteuer als abzufuhrende Umsatzsteuer aus. Allerdings erfolgt die Berechnung der verein-
nahmten Umsatzsteuer aus dem Vortragshonorar des RA Grundlich und der verauslagten Vorsteu-
er aus der Monatsmiete des Biiros korrekt, was Ziel der Uberprifung ist.

Bitte beachten Sie, dass ReNoStar grundsatzlich im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben zu lhren
Gunsten auf- oder abrundet.

SchliessenVerwerfen

Uber den Button SchlieRen / Verwerfen schlieffen Sie das Umsatzsteuersum-
menblatt .

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu

chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun

gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 80 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
v

2.2 Buchen auf Akten

2.2.1 Vorschusszahlung buchen — Fallbeispiel 4, Tei 11

In der Akte 10/0031 Berg ./. Tal wurde eine Vorschussrechnung in Hohe von 814.- € gestellt. Die-
ser Betrag geht nun auf dem Konto 1210 — Volksbank Aschaffenburg ein. Der Zahlungseingang
soll automatisch auf Rechnung gebucht werden, anschlieBend sind die Offenen Posten zu dieser
Akte sowie Sie das Aktenkonto zu kontrollieren.

2.2.1.1 Erfassen der Vorschusszahlung
Wie bereits dokumentiert, werden Buchungsbelege ber den Programmbereich

Febabiar T Houptrmeemdl 5 Anwalls Provenbus Acadenny _.j_m_l_i_l

Aiw artiungen

Kanteniahmen

$i-lla.m.'ll-llchlml'llI|:|1] T —
2 Umbuchungen

& Abschlusse

> awtematisieiter Zahlingsveikehi

2 Buchon lm Vorjahs

erfasst.
Es offnet sich das Fenster Tagesbelege buchen
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I =Tagesbelege Buchen Juli 2010 =10 ]

ﬂ IAH I ﬂ IGegenknntn I- ﬂ

|Elezeichnung |

Beleg Datum ﬂ

ahrgang|Monat |

Belegnummer | Offene F‘u:ustenl

Buchungstext 1 4| Umsat Gegenkonto
Buchungstext 2 4 | |Gegenkonto stfr. Ausl
lImsatzsteueranteil

|Umsaizsteuer | ﬂ Iﬁl_ﬂ

v Akten vorschlaoen v widvdahnung setzen
|Umsa1z |

|Gegenknntn stpf.Aus] |

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung...

Saldo Finanzkonto Saldo Gegenkanto |
nfangssaldo

kol =] S

@erechnen 2
“ 02.08.2010

unter Angabe des aktuellen Buchhaltungsmonats in der Titelleiste, der jedoch nicht zwangslaufig
mit dem Tagesdatum Ubereinstimmen muss, weil die aktuelle Buchungsperiode wie bereits be-

schrieben in den Buchhaltungsparametern hinterlegt ist und nur durch einen Monatsabschluss
gesetzt wird.

|:'| Eluchenl ﬁ' La=schen |E| eu:hernl x Lurick | EP Hilfe |

Sie kidnnen nun in den worhandenan Buchungen bidttem oder newe Buchungen anlegen \[ELIR I A9G IH'U'EE I UB

Uber den Button Buchen ~E1 Bichen gitivieren Sie die Erfassungsmaske, deren einzelne Datenfel-
der wir nachfolgend in der Reihenfolge ihrer Ansteuerung tber die Tabulatortaste darstellen.

2.2.1.1.1 Datenfeld Finanzkonto

Sie wahlen zunéchst das Finanzkonto aus, zu dem der Beleg erfasst werden soll. Sie kénnen die
Kontonummer des Finanzkontos entweder manuell eingeben oder nach Klick auf den Pfeil rechts
neben dem Datenfeld Finanzkonto aus der Datenbank des Kontenrahmens auswahlen.
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Um die versehentliche Ubernahme eines falschen Kontos zu vermeiden, reduziert ReNoStar die
Auswahl nur auf die definierten Finanzkonten sowie auf die Konten mit vergleichbarem Status.

I <Tageshelege Buchen Tuli 200 'j.'l_- =

Flnal‘lﬂmntﬂ ! l _j < =Finanzkonto - <Ta&
Ili'ﬂnta Bazei chnung Typ l
[eleg Datum 02082010 |fio00 Tkasse B ~
ahigangiMonal 2010 loa g0 |Genchiskostenstempler 5 =
1100 Fostgiro B b=
Faaluunumar | ; v
J220 Bank 2 B =
ﬁauchunystm 1| i EEE] LUmbuchungean P prct
%“thunﬁtm?l 163000 [Offene Forderungen der Aldenbuchha [M +
To0n0  (Kreditorén b =
Fmgausmg[ E1g‘un ﬂ [E.t,u,' |E ﬂ 5000 Erdffnungskonto Sachkonten 2]
[V akten vorschisgen [ WWdviMahnung setzen
fUmsatz |
[Restbetrag | | Suchbeari [ 71
[ Geldaingange automatizch aul Rechnung bucksn
[Baldo Finanzkonio .00 By Acern | O Aniegen
arifangssaido I XK ozuick | G e I

Laut Fallbeispiel ist das Konto 1210 — Volksbank Aschaffenburg an der Geldbewegung beteiligt,

das Sie daher markieren und mit Doppelklick, iber den Button OK £ 2% | oder mit der Taste
<ENTER> in die Eingabemaske tbernehmen.

Finanzkonto 1210
Bank 1

2.2.1.1.2 Datenfeld Beleg Datum

Als Vorschlag im Datenfeld Beleg Datum [Beleg Daturn |02.08.2010 erscheint das
aktuelle Tagesdatum . Dieser Vorschlag muss in aller Regel auf das sog. Wertstellungsdatum (Va-
lutadatum) geéndert werden, so wie es auf dem Bankbeleg angegeben ist, denn dieses Datum wird
bei aktengebundenen Buchungen in die Akten - und Forderungskonten Gbernommen.

Da sich das System buchhalterisch noch im Juli 2010 befindet, tragen Sie als Beleg Datum den
30.07.2010 ein.

Beleg Datum |3n_n?.zn1n

2.2.1.1.3 Datenfelder Jahrgang und Monat
Diese beiden Datenfelder tibernehmen die Information aus den Buchhaltungsparametern
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“*Buchhaltungs-Paramekter

[ Eontenklaszen 1 Funktionelle Einzelkonten |
Flagz und Parameter T Urmnzatzsteusrzchlizzel ]
B/ onat [
ahrgang |2EI1EI

Ist dort die Option

[Beleqdatum bestimmt Bwia-Manat )

auf <J> gesetzt, wird aus Monat und Jahr des Belegdatums die Buchhaltungsperiode ermittelt.

Pahrgangﬂﬂnnat |z010 |o7

Liegt diese nicht im aktuellen Buchhaltungsmonat, der in der Titelzeile des Programms angegeben
wird, erscheint der Hinweis

Tagesbelege Buchen x|

L.l
\lj) Sie buchen in eine vorhergehende Periode

2.2.1.1.4 Datenfeld Belegnummer

Das Datenfeld Belegnummer dient der Eingabe der Auszugnummer des Bankbelegs oder der lau-
fenden Nummer des Kassenbuchs. Es handelt sich zwar nicht um ein Pflichtfeld, dennoch empfeh-
len wir Ihnen die Eingabe der Belegnummer , die lhnen im Bedarfsfall das Auffinden der Buchung
erleichtern kann. Im Beispiel ist die Auszugsnummer vorangestellt, gefolgt von der Blatthnummer .

Belegnummer |QEIE

2.2.1.1.5 Datenfeld Art

Das Datenfeld Art bestimmt die Buchungsart , wobei ReNoStar die Zuordnung nach folgenden
Kirzeln vornimmt:

* A Buchung auf eine Anwaltsakte

e N Buchung auf eine Notariatsakte

e S Buchung auf ein Sachkonto

e R Buchung auf ein Sachkonto mit Bezug auf ein Referat und/oder einen Sachbearbeiter

Laut Fallbeispiel handelt es sich um eine Buchung auf eine Anwaltsakte , so dass Sie den Vor-
schlag <A> im Datenfeld Art bestatigen.

© ReNoStar GmbH
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W IRegiSternumme

7

Fef fSB Buchung
Zachkontobuchung

2.2.1.1.6 Datenfeld Registernummer

Bei Buchung auf eine Anwaltsakte muss die Registernummer der Akte angegeben werden. Diese
geben Sie entweder manuell ein oder wahlen Sie Uber die bekannte Suchfunktion aus der Daten-

bank aller Akten aus.

Im vorliegenden Beispielsfall ist der Vorschuss in der Akte mit der Registernummer 10/0031 ein-

= |71 %]

gegangen.

Finanzkonto |121U ﬂlAn |A ﬂ Registernummer _ﬂ
Bank 1 Bezeichnung

Bele Daturm Js007.2010 ﬂ Sachbearheiter ﬂ [Referat | ¥
JahrganglMonat |2E|1 i o7 Gezahltvon/an ﬂ'Typ | ¥
Eelegnummmer  [aai2 Offene Posten
|Euchungste>d1| + | [stir. Ausl. 0,00
|Eluchungste>d 2| ¥ | [Gegenkanto stir. Ausl 1700

IUmsatzsteuer 19,00 ﬂ IKIE_ﬂ

[V akten worschlagen [ widviahnung setzen

Honorar

0,00

Gegenkonto Honorar

Fremdgeld

0,00

|Umsa11 |

IReslbeIrag | 0,00
[ Geldeingénge automatizch auf Rechnung buchen

istpf. Auslagen

0,00

Gegenkonto stpfAus]

&l
i
7]

Buchen auf Rechhung.

ISaIdU Finanzkonto | 180,00
|Anfangssalda | 11a0,00

Unterhalb der Akte

[5aldo stir. Aus| |

[Honorarfarderung |

Registernurnmer |1|:|IEIEIS1

Bezeichrung Berg J. Tal
|Sachbearbeiter R ﬂ

IHeferat II:I1

<>Registernummet - <Tagesbelege Buchen Juli 2010>

—Suchen dber
* Aite
= Mandarit
{~ Gegner
(" Sonstige
= Rechnungen

= Stichwortsuche

Regnx.

Eurzubrum

10/0030

Mew technologies Beratung |35 GR

Berg J. Tal Urheberrechtsver 01

10/0100 Klare Sicht GmbH & Co. KG (10 hil)
10/0101 WEG Vorderstrale 10 4. Nag|70 G
ORGA-GR Organisationsakie - Grindlic|[OR |GR

€| L |2 | > |>

Sortiert nach—————————
= Registernummer
 Jahr + Registemummer

Suchbegrift |1 [Tk

Bl Andern

|__'| Anlegen

[/ o

x Zurick

2 Hife |

erscheinen zusatzlich die Saldenfelder zur Verteilung der Zahlung abhangig vom gewahlten Bu-
chungstyp mit zugehorigen Konten (Erlauterung hierzu siehe unten unter Punkt 2.2.1.1.9)

|Stfr. Ausl. 0,00
|Gegenknntn stfr. Ausl [1700
|H|:|n|:|rar 0,00
|Gegenknntn Honorar (2000
|Fremdgeld 0,00
|stpf. Auslagen 0,00

(Gegenkonto stpf.Ausl (3100
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sowie der Stand der Aktensalden vor Anlage der aktuellen Buchung .

ISaldo stfr. Ausl. 0,00
Honararforderung 814,00
Honarar 0,00
Fremdgeld 0,00

0,00

ISaldo stpf. Auslagen

2.2.1.1.7 Datenfelder Bezeichnung, Sachbearbeiter und Referat

Nach Auswahl der Akte werden aus den Stammdaten des Vorgangs automatisch die dort hinterleg-
ten Informationen zu Rubrum (Bezeichnung), Sachbearbeiter und Referat dbernommen.

Bezeichnung

Berg 4. Tal

Sachhearbeiter |GR

-

IReferat II:I1 ﬂ

Eine Umwidmung von Sachbearbeiter und Referat an dieser Stelle ist nicht moglich, was an der
deaktivierten Maskensteuerung erkennbar ist. Diese kann im Bedarfsfall nur tber die Aktenverwal-
tung erfolgen. Bitte beachten Sie, dass eine Umwidmung auf einen anderen Sachbearbeiter oder
auf ein anderes Referat unweigerlich zu einer Veranderung der Statistikkonten flihren wird.

2.2.1.1.8 Datenfeld Gezahlt von /an

Das Datenfeld Gezahlt von/an ist kein Pflichtfeld. Allerdings empfehlen wir dennoch, hier einen Ein-
trag vorzunehmen, was u.a. dann sinnvoll ist, wenn mehr als ein Mandant oder Gegner in der Akte

zugeordnet ist.

|Gezahlt wonlan |

- Adress-Auswahl Anwa

Mt Hattpf!.

gegner. Haftpfl.

Mot Rechtzschutz

gegner. Anwalt

Mt Kasko-Yers.

Behorde

Wit Krankenvers.

Mot Rertenvers.

Harr.- Anvvalt

Sonstige

b 4 ;urﬂck' Y Hife

Gericht 1

Gericht 2

Gericht 3

Gericht MB-Antragy
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Im aktuellen Fall haben Sie eine Vorschusszahlung des Mandanten erhalten, so dass Sie Uber

Adresszuordung - <Tagesbelege Buchen Juli 20103

Suchbegri ¥ Akte

Berg Werner 10/0031

Kurzrubrum A

Berg f. Tal Urheberrechtsver W

Lel<|<[=]>]>

Suchbegrift |1|:|:|:||:|31

B Andern | [ Anlegen

Ok & Zuriick

W Hire |

adressieren kénnen.

|Gezahltvnnran |ElergWerner

2.2.1.1.9

Datenfeld Typ

Uber das Datenfeld Typ stehen verschiedene Buchungstypen zur Verfiigung,

[T N ¥ |

Dffene Pog

0,00

0,00

[alalnl

Yarschul:

Gegner

Fremdgeld

Auzlagen

P Steuerpflichtige Auslagen
M Machsteusr

die unterschiedliche Auswirkungen auf die buchhalterische Behandlung der Geldbewegung ha-
ben. Je nach Buchungstyp werden programmeseitig Verteilungsvorschlage unterbreitet, die jedoch
von |Ihnen in einigen Fallen manuell umverteilt werden kdnnen.
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2.2.1.1.9.1 Buchungstyp V fur Vorschuss

Bei einer Buchung mit dem Buchungstyp <V> fir Zahlung Vorschuss wird der Gesamtbetrag
automatisch zur Verbuchung ins Saldenfeld Honorar eingetragen.

ahrgang|Monat |2EI1EI |EIT |Gezahltvnnfan |Elerg Warner ﬂ

Belegnummer |

Offene Posten |
Buchungstext 1|Zahlungseingang 4 | |Stfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl (1700 ﬂ
Haonarar — 100,00
|Umsa1zsteuer |19.':”:' ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkontd Honorar [2000 ﬂ
¥ Akten worschiagen [V wwdvMahnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umsa1z | 100,00 n 0,00
Gegenkonto stpfAus! (2100 ﬂ
|Resthetrag | 0,00

Eine Umverteilung des Zahlungseingangs ist bei Verwendung dieses Buchungstyps nicht zu-
lassig . -
Laut Beispielsfall handelt es sich hier um eine Vorschusszahlung des Mandanten, so dass der
Buchungstyp V anzuwenden ist.

W

2.2.1.1.9.2 Buchungstyp M fur Mandant

Bei einer Buchung mit dem Buchungstyp <M> fir Zahlung Mandant wird die Verteilung des Ge-
samtbetrags der Buchung anhand der vorhandenen Aktensalden vorgeschlagen. Die Vertei-
lungsreihenfolge orientiert sich dabei vorrangig an offenen steuerfreien und steuerpflichtigen
Auslagen und nachrangig an einer offenen Honorarforderung , sie kann jedoch manuell verandert
werden.
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ahrgang|Maonat |2EI1EI oy |Gezahltw:|nIan |Elerg Warner ﬂ
Bz e LT s I Offene F‘l:nstenl
Buchungstext 1\ Zahlungseingang | St Ausl. > 30,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkontd str. Ausl (1700 ﬂ

Hanarar e 50,00
|Umsa1zateuer |19,E|EI ﬂ IHIE_ﬂ GegenkontdHonorar (2000 ﬂ
v Akten vorschlagen v widvhahnung setzen Fremdgeld . 20,00
|Umsa1z | 100,00 n 0,00

Gegenkonto stpfAus! (3100 ﬂ
Fesbeiag™ | 000}

Ubersteigt der Gesamtbetrag der Buchung diese drei Salden (in dem Fall wird der verbleibende
Restbetrag im gleichnamigen Datenfeld aufgefihrt),

ahrgang|Maonat ~ |2010 |o7 |Gezahitvanian |Berg Wermner ﬂl'ﬁfp [n ﬂ

Belegnurmrmer I Offene F‘u:ustenl
Buchungstext 1|Zahlungseingang 4 | |Stfr. Ausl. 30,00

Buchunostext 2 + | |Gegenkonto stir. Ausl [1700 ﬂ
Honorar |_+ 40,00

Umsatzstever [1a00 ¥ [En [ ¥ Gegenkonip Honorar (000 ¥
¥ Akten vorschiagen W widvihahnung setzen Fremdgelcl 20,00
omsatz I 10000 [stef Auslalen 0,00

8100 ﬂ

Gegenkonin stpfAusl
Festhetrag 10,00

erscheint der Hinweis,

Tageshelege Buchen

L.
\EI) ACHTUNG die Teillumsatze werden korrigiert, um EUR 10,00

X

nach dessen Bestétigung der Restbetrag dem Honorar hinzugefugt wird, allerdings auf Auslagen

oder Fremdgeld umverteilt werden kann.

2.2.1.1.9.3 Buchungstyp G fur Gegner
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Grundsatzlich bestehen beim Buchungstyp <G> fur Zahlung Gegner die gleichen Verteilungskrite-
rien wie beim Buchungstyp Mandant.

Darlber hinaus wird bei einem existierenden Forderungskonto der gebuchten Akte eine Abfrage
erfolgen, ob die Buchung auch dorthin tbernommen werden soll. Wird das bejaht, erfolgt die Spei-
cherung der Buchung im Forderungskonto mit der Vorgangsnummer 13 (Geldeingang Stan-
dard), so wie in den Systemparametern definiert.

2.2.1.1.9.4 Buchungstyp F fur Fremdgeld

Bei einer Buchung mit dem Buchungstyp <F> fur Fremdgeld wird der Gesamtbetrag automatisch
zur Verbuchung im Saldenfeld Fremdgeld vorgeschlagen und die Umsatzsteuer auf 0,00 gesetzt.
Fremdgeld ist grundséatzlich steuerfrei, muss allerdings aus diesem Grunde auch unverziiglich an
den Berechtigten weiter geleitet werden, um sich nicht dem Verdacht der Steuerverkiirzung auszu-
setzen.

ahrgang|Monat 2010 |07 |Gezahitvonfan  |Berg Wermer ﬂ
Belegnummer | gffenePDstenl

Buchungstext 1|Zahlungseingang J | [Stfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl (1700 ﬂ

Honaorar 0,00
(Umsatestever [ 0,00 | IEIE_ﬂ Segenkonto Honarar [3000 ﬂ
¥ Akten vorschlagen IV widymtshnung setzen Fremdgeld — 100,00
|Umsa1z | 100,00 n 0,00

|Gegenkl:|ntl:| stpfAus! (5100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00

Darlber hinaus wird bei einem existierenden Forderungskonto der gebuchten Akte eine Abfrage
erfolgen, ob die Buchung auch dorthin Gbernommen werden soll. Wird das bejaht, erfolgt die Spei-
cherung der Buchung im Forderungskonto mit der Vorgangsnummer 14., Gber die im Forde-
rungskonto die Verteilung nach Posten erforderlich ist.

Eine Umverteilung des Zahlungseingangs ist bei Verwendung dieses Buchungstyps nicht zu-
lassig .

2.2.1.1.9.5 Buchungstyp A fur steuerfreie Auslagen

Bei einer Buchung mit dem Buchungstyp <A> fir steuerfreie Auslagen wird der Gesamtbetrag
automatisch zur Verbuchung im Saldenfeld steuerfreie Auslagen vorgeschlagen und die Umsatz-
steuer auf 0,00 gesetzt.
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ahrgang|Monat

|2EI1EI

o7y

Belegnummer

|G ezahlt vansan

Berg Werner

VR Y]

Offene Posten

i

Buchungstext 1|stfr. Auslagen J | [Stfr. Ausl. 100,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl 1700 ﬂ

Honorar 0,00
|Umsa1zsteuer | 0,00 ﬂ IEI’E‘_ﬂ Gegenkonto Honarar (2000 ﬂ
¥ &kenvorschlagen W widviMshnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umsa1z | 100,00 stpf. Auslagen 0.00

Gegenkonto stpfAusl (43049 ﬂ
|Restbetrag | 0,00

Eine Umverteilung des Zahlungseingangs

lassig .

2.2.1.1.9.6 Buchungstyp P fir steuerpflichtige Auslagen

Bei einer Buchung mit dem Buchungstyp <P> fir steuerpflichtige Auslagen
trag automatisch zur Verbuchung im Saldenfeld steuerpflichtige Auslagen

ahrgano|mMaonat

|2EI“IEI

|o7

Belegnummer

ist bei Verwendung dieses Buchungstyps nicht zu-

wird der Gesamtbe-
vorgeschlagen.

|G ezahlt vanran

Berg Werner

a5 G

Crffene Posten |
Buchungstest 1]stpfl. Auslagen 4| |5tfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl 1700 ﬂ
Honorar 0,00
W Iﬁlﬁ_ﬂ Gegenkonto Honarar {2000 ﬂ
¥ akten vorschlagen [ wdvtdahnung setzen Fremdgeld 0,00
[Umnsatz | 100,00 e 100,00
Gegenkonto stpfAus! (4909 ﬂ

2.2.1.1.9.7 Buchungstyp N fir Nachsteuer
Der Buchungstyp <N> fir Nachsteuer wird aktiv in der Buchhaltung nicht verwendet.

Nach der letzten Anpassung der Umsatzsteuer von 16,00 % auf 19,00 % ist auf Betreiben der Fi-
nanzbehorden fur Vorgange, in denen bereits Zahlungseingange vor Erhéhung der Umsatzsteuer
gebucht waren, die aber erst nach Erh6hung der Umsatzsteuer beendet wurden, eine Nachsteuer
in Hohe der Differenz zwischen altem und neuem Umsatzsteuersatz angefallen.

ReNoStar verfugt tUber eine Automatik zur Berechnung der Nachsteuer in Verbindung mit der Ho-
norarabrechnung , die "hinter dem Vorhang" den Buchungstyp <N> fir Nachsteuer verwendet.
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Dieser dient intern zur Ubergabe des errechneten Nachsteuerbetrags in Verbindung mit dem in den
Systemparametern eingetragenen Nachsteuerkonto 1782

|N achsteuer (st KZ B8] |‘I e

an ELSTER fir die dort vorgesehene Spalte KZ 65.

2.2.1.1.10Datenfelder Buchungstext 1 und Buchungstext 2

Im Datenfeld Buchungstext 1 ist eine Eingabe zwingend erforderlich. Die Eingabe erfolgt manuell
oder Uber den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Buchungstext 1 aus dem Datenbestand Bu-
chungstexte . Die Eingabe im Datenfeld Buchungstext 1 erscheint in allen Journalen und bei ak-
tenbezogenen Buchungen im Akten- und Forderungskonto

Im Beispielsfall handelt es sich um eine Vorschusszahlung des Mandanten , was im Buchungstext
1 entsprechend dokumentiert wird.

|Eluchungatem 1|Vnrschusszahlung Mandant

Das Datenfeld Buchungstext 2 ist optional und kann im Bedarfsfall mit Zusatzinformationen ver-
sorgt werden.

2.2.1.1.11Datenfeld E/ A

Das Datenfeld E / A definiert die Buchungsrichtung Eingang oder Ausgang . Im Beispielsfall liegt
mit der Vorschusszahlung durch den Mandanten ein Zahlungseingang vor, so dass Sie als Buch-
richtung <E> fur Eingang eintragen.

e

2.2.1.1.12 Datenfeld Umsatzsteuer

Im Datenfeld Umsatzsteuer wird der aktuelle Steuersatz analog der Vorgabe der Systemparame-
ter vorgeschlagen.

|Umsa1zsteuer |19,IIIIII

Bei Zahlungseingangen in fremden Angelegenheiten handelt es sich regelméRig um sogenannte
steuerbare Umsatze, so dass Sie den Programmvorschlag von 19,00 % beibehalten.

2.2.1.1.13 Datenfeld Umsatz

In das Datenfeld Umsatz geben Sie den auf dem Kontoauszug verzeichneten Gesamtumsatz ein.
Im Beispielsfall sind als Vorschusszahlung des Mandanten 814,-- € zu erfassen.

|Umsa1z | 814,00

Die Hinweismeldung
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Tagesbhelege Buchen x|

L)
\l’) ACHTUNG die Tellumsatze werden karrigiert, um EUR 514,00

bestétigen Sie mit Klick auf den Button OK Ll, anhand des gewahlten Buchungstyps <V>
wird der Zahlungseingang zur Verrechnung in das Saldenfeld Honorar eingestellit.

[Stfr. Aus 0,00

(Gegenkanto stir. Ausl 1700

|H|:|n|:|rar 814,00

|Gegenknntn Honarar [2000

Fremdgeld 0,00

|stpf. Auslagen 0,00

|Gegenknntn stpfAusl (2100

Mit Eingabe des Umsatzes sind alle aktiv zu bearbeitenden Datenfelder ausgefullt.

2.2.1.2 Buchen auf Rechnung

Zahlungseingédnge erfolgen grundsatzlich auf Basis von zuvor erstellten Rechnungen oder Bei-
treibungsmaflnahmen . Im vorliegenden Fall hat der Mandant eine Vorschussrechnung in Hohe
von 814,-- € erhalten. Jede Uber ReNoStar gestellte Rechnung wird im Rechnungsausgangsbuch
und nach dem Speichern in den Programmbereichen Aktenkonto , Mahnungen und Offene Posten
gefuhrt. Bei Zahlung auf eine Rechnung kann diese Uber den Zahlungsverkehr automatisch ausge-
glichen werden.
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I}l <Tagesbelege Buchen Juli 2010

Fandonto 1210

ﬂlﬁrt Ip., ﬂ Fegisternumrmer |10/0031

=100 x]

M

Bank 1 Bezeichnung Bery J Tal
Beleg Datum 30.07.2010 ﬂ Sachbearbeiter |or ﬂ Refarat |01 ¥
ahrgang|Monat 2010 ||:|T Gezahltvonian Berg Werner ﬂl Typ |‘v’ ﬂ
Belegnummer I Offene F'-:ustenl
Buchungstext 1|vorschusszahlung Mandant ¥ | |5t Ausl. 0,00
Buchungstest 2 ﬂ Gegenkonta st Ausl {1700 ﬂ
Honorar 314,00
|Umsaizsteuer |1E|,E|El ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honorar (3000 ﬂ
[¥ Aktenworschlagen W widvMahnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umsa1z | 214,00 stpf. Auslagen 0.00
Gegenkonto stpfAusl (2100
Resthetrag 0,00

avg,00

I»'-\nfangssaldn |

kol =] S

%e;&chneﬂ Ig Zeigen | |:'| ﬂuchenl 'ﬁ' La=schen |§Eﬂeichern| x gurllil:kl ':E) Hilte |

1180,00

Buchen auf Rechnung...

I

Saldo stfr. Ausl. IRE]]
Honorarforderung 0,00
Honarar 214,00
Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00

sﬂl 02.08.2010 |

Sie kbnnen jetzt abspeichem

IEUH IAEIE IH'?'EEI E

2.2.1.2.1 Geldeingange automatisch auf Rechnung buchen
Eine Variante ist das Aktivieren der Option Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen

v Geldeinggnoe sutomatizch auf Rechnung buchen:

Ist der Haken gesetzt, wird der Zahlungseingang direkt auf die Rechnung gebucht , diese ist nach
dem Speichern in den Mahnungen und Offenen Posten ausgeglichen.

Laut Fallbeispiel soll die Vorschussrechnung durch den Zahlungseingang automatisch ausgegli-
chen werden, so dass die Option vor dem Speichern der Buchung in der Erfassungsmaske Tages-
belege buchen aktiviert werden muss.

2.2.1.2.2 Buchen auf Rechnung
Eine andere Variante ist das Buchen auf Rechnung Uber den gleichnamigen Button.
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Buchen auf Bechnung... I

Diese Vorgehensweise empfiehlt sich vor allem dann, wenn bereits mehrere Rechnungen zu einem
Vorgang existieren und seitens des Rechnungsempfangers ein Teilbetrag gezahlt wird. So haben
Sie die Mdglichkeit, den Zahlungseingang manuell auf die verschiedenen Rechnungen zu vertei-
len.

Nach Klick auf den Button Buchen auf Rechnung 6ffnet sich das Fenster Aktenkonto Buchun-
gen,

=T

Registernummer |1IZIIEIEIH1 Berg 1. Tal
Gesamtumsatz 314,00 [Moch offen | 14,00
Aktenkonta Buchungen:
Ir . Cratum IRechnung Buchungste:xt Buchungstext 2 Umzatz | Re
1 12.07.20... 100000012 Honorarabrechnung. .. 514,00
1| | 0
Alsgewdhlte Buchungen:
Plr . | Dratum Rechnung | Buchunostext Buchunostesxt 2 mzatz | Re
< | -
[0 Hinzufligen | W  Entfernen | 4 nach ghen I 47 nachunten |
Gegenkonto:
S, Auslagen o0 Ji7o0 ¥
Honaorarfarderung a14,00
+
Honarar 0,00 IB':”:”:I J [=fpeichern
Fremdgeld 0,00 E—
Saldo stpf. Auslagen 0,00 IEWD ﬂ x Zuriick
*1.“ 02.08.2010 IEUFI IAHE IFI‘I.FEzI UB
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in dem Sie die gewlinschte Rechnung markieren und Uber den Button Hinzufligen

[ Hinzufligen

in den Abrechnungsbereich der ausgewéahlten Buchungen Ubernehmen.

BT
Fegisternummer 100031 Berg f. Tal
Gesamtumsatz 314,00 [Mach offen | 0,00
Aktenkonto Buchungen:
[ Datum Rechnung Buchungstext Buchungstext 2 Lmsatz | Re
1 12.07.20.. 1000000012 Honorarabrechnung... 214,00
1| ]
Ausgewdhite Buchungen:
Rl I Dratum I Fechnung I Buchungsted I Buchungstext 2 I Umzatz I e
1 | 1207.20.. [ 100000012 | Honorarabrechnung. . g1400 | |
1| |
O Hinzufiigen | B  Entfternen | 1> nachaben I 47 nachunten |
Gegenkonto:
=t Auslagen o0 [i700 ﬂ
Honorarorderung 0,00
&
Honorar 814,00 IB':”:”:' J égpeichern
Fremdgeld 0,00 E—
Saldo stpf. Auslagen 0,00 IEWD ﬂ x Zuriick
4”,“ 02.08.2010 IEUH IAHE IFWEEI uB

Uber den Button Speichern [=iereichen wird die Buchung aus der Maske Aktenkonto Buchungen
und nicht in der Erfassungsmaske Tagesbelege buchen gespeichert.
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2.2.1.3  Speichern der Vorschusszahlung

Nachdem alle Pflichtfelder der Erfassungsmaske Tagesbelege buchen ordnungsgemal ausgefuillt
worden sind und laut Fallbeispiel die Option Geldeingdnge automatisch auf Rechnung buchen
gesetzt wurde,

Il =Tagesbelege Buchen Juli 2010= ;|g|5|
Finanzkonta ——— J1210 ¥|[at Ja ¥||Reisternummer [10m031 ¥
Bank 1 Bezeichnung Berg [ Tal
Beleg Datum an.ov.z2on ﬂ Sachbearheiter |GR ﬂ Referat |01 &
ahrgang|Monat 2010 |IIIT Gezahltvonian Berg Werner ﬂl'ﬁfﬂ |‘J ﬂ
Belegnumrmer |95!2 Cffens Pnstenl
Buchungstext 1\vorschusszahlung Mandant & | |5t Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stir. Ausl 1700 ﬂ
Honarar a14,00
|Umsa1zsteuer |19.EIEI ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honorar [2000 ﬂ
¥ aktenvorschlagen [ wwdvMahnung setzen Fremdgeld (i
|Urnsaiz | 214,00 stpf. Auslagen 0.00
Gegenkonto stpfAusl (2100 ﬂ
[Resthetrag | 0,00
[+ Geldeingénge automatizch auf Rechnung buchen: Buchen auf Rechnung... I
Saldo Finanzkanto 376,00 Saldo stfr. Ausl. 0,00
nfanassaldo 1180,00 Honorarforderung 0,00
Honarar 814,00
K::' | {J,:I | Ifb} | 'j;‘;’ll Fremdgeld 0,00
_____Saldu stpf. Auslagen n,.oo
%emchneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl 'ﬁ' Lﬁsche@icheml x Zuriick | ':? Hilfe: |
ﬂl 02.08.2010 I Sie kidnnen jetat abSEEITI IEUH IAEIE IHUEE I uB

ist der Button Speichern = aktiv. So wird vermieden, dass Sie versehentlich eine Bu-
chung im Tagesjournal erzeugen, die noch unvollstandig ist.

2.2.1.4  Verknlipfung mit anderen Programmmodulen

Das Speichern der Vorschusszahlung Mandant  schlagt sich automatisch in mehreren Programm-
bereichen nieder.
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2.2.1.4.1 Aktenkonto
Der Zahlungseingang fuhrt im Aktenkonto zum Ausgleich der Vorschussrechnung

<Aktenkonto Buchen> ;IEI 5'
IRegisternummer Iﬁ 0/0031 Kurzrubrum |Bero 0 Tal 4| 4
[Bis Reanr. | kurzrubrum ¥ ¥ m
Mandant | R4
Bis Mandant | ¥ E
1000031 Hon. Forderung [Honorar Ford.stirAusl. st Ausl Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf. Auslagen
Saldovartrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
mktensaldo 0,00 214,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Endsalda 0,00 #14,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dat'u.m| Rechmmgsmn| Buclnangstext |;\er|.konto| Mwst.l Umsatz| onorarFord. | H. Auslag\en| Fremd, ”! of. Aus].agenl ssammhumsate| Gezahlt vnru| Buclmnzstext 2 |
010 10M000012  Homorarshrechwng BV (ON EVG 19,00 814,00 -814,00 0,00 0,00 0,00 814,00 Berg Wermer

314,00 Berg Wemear

Hur bebuchte dracken

i'Abge;echnel 6-6 Anzeige | Drucken | D Anlegen
— nur hebuchte druckenl Kennz. setzen I
(1) Lﬁschenl 2K Zurick | P Hife |Entf.K.omktm| Amualisierenl C wan D = |

sﬂl 02.08.2010 I Fertigl Wwarte auf weitere Eingaben... Im Im IW ITIF

2.2.1.4.2 Mahnung

Im Programmbereich Mahnung wird die Vorschussrechnung mit dem Status <B> fir bezahlt ge-
fuhrt.

I Hur Ahgelegte Akten r Diruck-Memi L] Feport Alle berechnen | W Status-Spalte meigen Doppelte I
| B dndern ‘

=10 x|
Registernurnmer |10/0031 Bery S Tal ~lr| + |m
Sachbearbeiter 4’"[ |
Diaturn + || [Bis Datum | ~If|m
Mahngrund + ||
Rechn Empfanger +|@ + Iﬁ
Status

[ [ Offen W T [V Bezalit zv |

Mahndatum | Grund | Wegen | Schreiben vom | Betrag | Umzatzsteuer | Akte | Rechnungsnu... | Sachh. | Rechnungsempfanger | Status | Offener Rest | |
09.08.2010 HY ... Gebihrenerfassung RVG 12072010 514,00 19,00 10/0031 1040000012 GR Bera WMerner B 0,00
4] | |
Drucken @ Einlesen D Anlegen ﬁ' Lischen L‘? Hilfe: |

6-6 AnzZeie ﬁ Liste leeren m Andern x Zurlick

”“ 02.08.2010 I Fertig, warte auf weiters Eingaben! IEUH IAQB IHVGZ I uB

2.2.1.4.3 Offene Posten

Im Programmbereich Offene Posten , in dem nur tatséchlich offene Positionen gefuhrt werden, ist
fur die Akte mit der Registernummer 10/0031 kein Eintrag mehr vorhanden.
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.~ «<0ffene Postenz =10l x|

r Selektion nach

[Eichtag [ W| [
[mahngrund von | W|

|Registernummer von [10/031 ¥ | [eis [10in031
|Elerg 4. Tal |Elerg 1 Tal
Jadressatvon | ﬂmhis |
— Aktion Textvorlaze
(% Mahnstofe nicht indem Mahnstufe 1 Ral
O Vel s s, e s e e [iahnstufe 2 ka1
I I ﬂ Mahnstufe 3 ﬂl?

(" pro Akte { pro Adresse (% pro Reclummng
B e T b Bifimssle fesem g Mahnungen... 2> Mahnen
[ sofort dmcken
hahncatum | Grund | Wegen | Schreiben vom | Betrag | Umzatzsteuer | Akte | Rechnungsnu...l Sachh. Rechnungsempfan... | Status | Offener Rest
4 | il
Drucken 6‘6 Anzeige @ Einlesen x Zuriick E? Hilfe: Y Buchen f A!!e x Ausyahl
auswahlen aufheben

”“ 02.08.2010 I Bitte driicken Sie Einlezen! IEUH IASB IHVEZ I uB

2.2.2 Gerichtskostenvorschuss buchen — Fallbeispiel 4, Teil 2

In der Akte mit der Registernummer 10/0029 wurde ohne Rechnungsstellung ein Gerichtskos-
tenvorschuss in Hohe von 543,-- € auf das Konto 1210 — Volksbank Aschaffenburg Uberwiesen,
der nun zu verbuchen ist.

2.2.2.1 Erfassen des Gerichtskostenvorschusses
Wie bereits dokumentiert, werden Buchungsbelege ber den Programmbereich
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Febabiar T Houptrmeemdl 5 Anwalls Provenbus Acadenny _.jn]_l_t_l
Ao Adressan  Sachgobiele  Listendnucks Service Jubehdr  Berekhe Eesteluegen Erde 7

-y
¥
v‘b

Aiw artiungen

Kanteniahmen

:? Flnanzsachlvalning

2 Umbuchungen

& Abschlusse

Qﬁ atiloi atsieitei 1.&hiu|l|]mM|J|u||l
2 Buchon lm Vorjahs

erfasst.

Es 6ffnet sich das Fenster Tagesbelege buchen , in das Sie den Gerichtskostenvorschuss  einge-
ben. Sollten Sie noch im Programmbereich Tagesbelege buchen sein, so ist die Erfassungsmaske
nach dem Speichern des zuletzt bearbeiteten Belegs bereits aktiv.

Unter Punkt 2.2.1 ff haben wir die einzelnen Datenfelder fir aktenbezogene Buchungen ausfihr-
lich dokumentiert, so dass wir nachfolgend nur auf die buchungsbezogenen Unterschiede bei Ein-
gabe des Gerichtskostenvorschusses  eingehen.

2.2.2.1.1 Gerichtskostenvorschuss als Auslagenbuchung

Laut Fallbeispiel hat die Mandantin einen Gerichtskostenvorschuss  gezahlt. Der Uberwiesene
Betrag ist also zweckgebunden und wird daher mit dem Buchungstyp <A> flr steuerfreie Ausla-
gen erfasst. Mit dem Buchungstyp <A> gekoppelt ist wie wir wissen auch die automatische "Null-
stellung” des aktuellen Umsatzsteuersatzes . Zahlungseingédnge sind zwar normalerweise steuer-
pflichtig, da es sich bei steuerfreien Auslagen gem. 8§ 10 UStG jedoch um sog. durchlaufende Pos-
ten handelt, wird der Zahlungseingang daher auch ohne Umsatzsteuer erfasst.
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‘Tagesbelege Buchen Juli 20103 =15] =]
Finanzkonto —— [1210 ¥|[at [« ¥||Recistemummer [10im029 V]
Bank 1 Bezeichnung Meier Jutta £, B-Zeitung
|Eleleg Datum 31.07.2010 ﬂ Sachbearbeiter |l ﬂ Referat |01 <4
}Jahrganglhﬂnnat 2010 |EIT Gezahltvonfan  Meier Jutta ﬂ Typ (s
Belegnurnrmer EEE

Offene Posten |
Stfr. Ausl.

+ 0,00

ﬂ Gegenkonto st Ausl (1700 ﬂ
Honarar 0,00

Iﬁlﬂ_ﬂ Gegenkonto Honarar (2000 ﬂ

|Eluchungstex11
|Elu|:hungst9}d 2

Gerichtskostenvorschuss

2.2.2.1.2 Gerichtskostenvorschuss als Zahlungseingang

Eine Besonderheit ist hier die Buchung eines Zahlungseingangs auf Auslagen, in dem Sie die
Buchungsrichtung
kostenvorschusses

auf <E> stellen. In diesem Beispielsfall wird nach Speicherung des Gerichts-
in dieser Akte also ein Uberschuss auf dem Auslagenkonto vorhanden sein.

=101 x|

0

-Tagesbelege Buchen Juli 2010=

Finanzkante —— fr210  ¥|[an [a ¥||Registemummer [10/0029

Bank 1 Bezeichnung Meier Jutta f. B-Zeitung

Beleg Datum a1.07.2010 ﬂ Sachbearheiter il ﬂ Feferat |01 +
ahrgandg|Manat 2010 |IZIT Gezahltvonfan  |Meier Jutta ﬂl Typ IP'- +
Belegnumrmer |QEI3 Offene Pl:nstenl
Buchungstext 1|Gerichiskostenvorschuss 4| (St Ausl. 0,00
Buchunostext 2 | |Gegenkanto stir. Ausl 1700 ﬂ
Honaorar 0,00
Umsatzsteuer | 0,00 ﬂ ¥| [Gegenkonto Honorar [2000 ﬂ
2.2.2.2  Speichern des Gerichtskostenvorschusses

Die ubrigen Datenfelder sind wie bereits dokumentiert zu fillen. Da dieser Zahlungseingang nicht
auf einer im System erfassten Rechnung basiert, ist bleibt die Option Geldeingdnge automatisch

auf Rechnung buchen deaktiviert. Uber den Button Speichern [EI2PeEhemn
Tagesjournal Ubernommen.

wird die Buchung ins
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Fangonto___[1210

I =Tagesbelege Buchen Juli 2010= - |I:I|5|

ﬂ|m IA ﬂ Registernumimer [10/00249 ﬂ

Bank 1 Bezeichnung Meier Jutta J. B-Zeitung
Beleg Datum 31.07.2010 ﬂ Sachhearheiter L) ﬂ Referat |01 4
ahrgand|Monat 2010 |IIIT Gezahltwonfan  [MeierJutta ﬂl Ty IP'. ﬂ
Belegnummer |QEIH Offene F‘n:ustenl
Buchungstext 1| Gerichtskostenvarschuss & | |Stfr. Ausl. 543,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl {1700 ﬂ
Honorar 0,00
[Umsatesteuer | 0,00 ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honarar [2000 ﬂ
[V Akten vorschlagen [ wilviMahnung setzen Fremdgeld 0,00
|Urnsaiz | 543,00 stpf. Auslagen 0.00
Gegenkonta stpfAusl (2100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00
[T Geldeingange automatizch auf Rechnung buchen; Buchen auf Rechhung. .. I
Saldo Finanzkonta -167,00 Saldo st Ausl. 543,00
nfangssaldo 1190,00 Honorarforderung 0,00

IR

%e;&chneﬂ E Feigen | D Euu:henl ﬁ' Lo=schen éﬁpeichernl x Zuriick | ? Hilfe |

Honorar 0,00
0,00

Fremdgeld
\Saldu stpf. Auslagen 0,00

Sﬂl 06.08.2010 |

Sie kinnen jetzt abspeichem IELIFI I A9G IFI"H"EE I UB

2.2.3 Gerichtskosten buchen — Fallbeispiel 5, Teil 1

2.2.3.1 Gerichtskostenvorschuss weiterleiten ans Ge richt

Die in der Akte mit der Registernummer 10/0029 bereits eingegangenen 543,-- € wurden Uber das
Konto 1220 — Bankhaus Miller an das zustandige Amtsgericht bezahlt. Dieser Vorgang ist nun zu

buchen.

2.2.3.1.1 Erfassen des Gerichtskostenausgangs

Das Ausfillen der erforderlichen Datenfelder ist bereits ausfihrlich dokumentiert worden. Es soll
lediglich kurz darauf hingewiesen werden, dass vor Eingabe des Umsatzes das Saldenfeld Saldo
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steuerfreie Auslagen aus dem Aktenkonto der Akte mit der Registernummer 10/0029 den Uber-
schuss aufgrund des Gerichtskostenvorschusses  darstellt.

Relermurimer |10/0025 v

Hezeichnung heier Jutta 7. B-Zeitung

Sachhearheiter  |nil ﬂ Referat |01 ﬂ
4

Gezahltvonfan  |LG Aschaffenburg ﬂl Typ |A

Offene Posten |

Stfr. Alsl. 0,00
Gegenkonto stir. Ausl 1700 ﬂ
Honorar 0,00
Gegenkonto Honarar |2000 ﬂ
Fremdgeld 0,00
stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAusl (4909 ﬂ

Buchen auf Rechnung... |
Saldo stit. Ausl. 543,00

Honoramforderung 1,00
Honorar 0,00
Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00

<Aktenkonto Buchen =

|Registernummer |1 00029 Kurzr

|Bis Regnr. | Kurzrufa

Meier Jutta f. B-Zeitung

[Mandant |
|Bis Mandant |
1000249 Hon. Forderung [Honarar
Saldovortrag 0,00 0,00
ktensaldo 0,00 0,00

0,00 | |:|,|:u:||

[Endsaldo

Statas
N 51072010
Ansonsten stellen wir nachfolgend nur noch die ausgefullte Erfassungsmaske Tagesbelege buchen

dar.
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Il -Tagesbelege Buchen Augusk 2010

Finanzionto — J1220  ¥|[at o ¥||Resistemummer [10j0023 ¥

Blank 2 Bezeichnung Meier Jutta J. B-Zeitung
Beleg Datum 06.08.2010 ﬂ Sachbearheiter  |hl ﬂ Feferat |01 &
ahrgandg|kMonat 2010 |IIIB Gezahltvonfan LG Aschaffenburg ﬂl Typ |A ﬂ
Belegnumimer |BEI1 Cffene F‘l:ustenl
Buchunostest 1|Gerichtskosten | St Ausl. 543,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl (1700 ﬂ
Honarar 0,00
|Umsa1zsteuer | 0,00 ﬂ IHIA_ﬂ Gegenkonto Honorar [2000 ﬂ
v Akten vorschlagen [~ widvihahnung setzen Fremdgeld 0,00
IUmsat I 543,00 stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAus! [4909 ﬂ
[Resthetrag | 0,00
[T Geldeingdnge automatizch suf Rechnung buchen: Buchen auf Rechnung... I
Saldo Finanzkonto -457,00  |Salda st Ausl. 0,00
nfangssaldo -1000,00 Honharatforderung 0,00

Honorar 0,00

k:j | <,'j | Ijl;} | 'j;’ll \Fremdgeld EEE

Saldo stpf. Auslagen

%e;&chneﬂ E Zeigen | O ﬂuchenl W Loschen Egpeichernl x Zuriick | ':? Hilfe |
Sﬂl 06.08.2010 | Sie Konnan atat abzpeichem [EUR [A%% [RvG2 B

2.2.3.1.2 Speichern des Gerichtskostenausgangs

bl .
Uber den Button Speichern [EI=P#E®M \werden die Gerichtskosten ins Tagesjournal
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“*Buchhaltungsiibersicht =] 3]

Buchungen Tagesjournal {1 Buchungen) Iagesjouma||

sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + helegnummer
Kontonr. Belegdaturm Efs Typ G.Konto Buchungstext Umsatz W“"Sj"”""a'
1220 03.08,2010 A 4 10/0029 Gerichtskosten 543, 00 1270 201008038671 1: @ahr&sjoumal

Suchen

Lel<le [2]>]> ’@|

x Zuriick

P Hife
”“ UQ.UB.Z[HUI Anzahl Buchungen Tagesjournal 1, Monatsjournal 0, Jahresjoumal 5 IEUFI IAQB IFIVE2 I upg

sowie ins Aktenkonto der mit der Registernummer 10/0029

<Aktenkonto Buchenz =10l =|
[Registernummer [t0m028  |JKumrubrum [MeierJutia LB Zeitong ¥ |¥
|Bis Regnr. I Kurzrubrurm ¥ m
Mandant | R
Bis Mandant | R E
10/0028 Hon. Forderung [Honorar Ford.stitAusl, st Ausl Fremdgeld Ford. stpfAusl. |stpf Ausladgen
Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wkiensaldo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IEndSEldD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status | Datum|Rechnmg51|Bu.c}'nmgstext Gegerlkonto| Mwst.l Umsatzl Honorar.l'Ford.|stfr. Auslagenl Fremdgzeld | stpf. Auslagen | 2sambumsatz| Gezahlt vnn.l|

| s1o7z2010 Gerichtskaostenvaorse 1210 0,00 543,00 0,00 0,00 0,00 543,00 Meier Fatta

[~ Fuar Abgelagte Akten N Dipuck-Mermii [ Feport Alle berechnen | v Status-Spalte zelzen Doppelte I

n"AbgeLechne‘ GO Anzeige | Drucken | [0 &nlzgen | Bl Andern Wi Ui dbontbesn
nut behuchte druckenl ﬂﬁeﬂl

ﬁ' ;ﬁschenl x Zuriick | E? Hilte |Entf.Kon'ektur| .&.Igtualisierenl 2 =
'3“ 09.08.2010 I Fertigl *Warte auf weitere Eingaben. . IEUH IASB IHVE2 IUB

gebucht.

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu

chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun

gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 105 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

2.2.4  Gerichtskosten Mahnbescheid buchen — Fallbeis  piel 5, Teil 2

2.2.4.1 Erfassung der Gerichtskosten des Mahnbesche ids

Fir die Akte mit der Registernummer 10/0022 sind Gerichtskosten fir einen Mahnbescheidsan-
trag in H6he von 27,50 € vom Konto 1220 — Bankhaus Muller abgebucht worden. Dieser Vorgang ist

nun zu buchen.

Bevor wir die Buchung erfassen, werfen wir einen Blick in das Akten- sowie das Forderungskonto
dieser Akte.

2.2.4.1.1 Akten- und Forderungskonto

Im Aktenkonto der Akte mit der Registernummer 10/0022 sehen wir, dass die Gerichtskosten
des Mahnbescheids bereits mit Antragstellung Uber die in den Systemparametern hinterlegte Ge-
richtskostenautomatik  erfasst worden sind.

<aktenkonto Buchen = =]
|Registernummer |1DI0022 lurzrubram [klare Sicht GmhbH & Co. KiG I Schlechizahler LR 2
|Bis Regnr. | kurzrubrurm 4+ m
rMandant | hd
Bis Mandant | ha E

10/0022 Hon. Forderung Honaorar Ford.stfr.Ausl. st Aus) Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf Auslagen

Saldovorirag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Whitensaldo 265,08 0,00 0,00 -27,50 0,00 0,00 0,00

|Endsaldn | 265,08 | 0,00 | 0,00 | 27,50 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Status | Datu.mlRechmmgs]lBu.ch.mgstext | Gegerlkonto| Mwst.l Umsatz| Honorar."Ford.lstf'r. Auslagenl Fremdgeld|stpf. Auslagenlasamtu.msatz Gezahlt vonfan |
- 21.04.2010 Differenzgeb. M5 MATVD 12,00 89,55 -39.55 0,00 0,00 0,00 155,30 Schlechtzahler Gesin
[ | | [Gh Mahmbescheid | om0l 2750l 000l z7s0l 000l 000 145,83|Schlechtzahler Gesin
B 1505.2010 Geb, Mabmbescheid =~ MAZVO 19,00 121,38 121,38 0,00 0,00 0,00 14%,88 Schlechtzahler Gesin
I 072010 Geb, Vollstreckungst,  MAZVO 19,00 54,15 54,15 0,00 0,00 0,00 54,15 Schlechtzahler Gesin

| o

[ Hur Abgelegte Akten | Dirack-Merii I Report Alle berechnen | W Status-Spalte zeigen Doppelte I

fAbgeLechne{ 6‘8 Anzeine | Drucken | D Anlegen m Andern I el el

our behuchte druckenl ﬂﬁeﬂl
W Lisschen | x Zuriick | E? Hilfe | Entf.Korrektu.rI Altualisieren I b vrmimon (2. Ticken_Kennz lGachen |
gy “ 09.08.2010 I Fertigl "farte auf weitere Eingaben. .. IEUFI I A96 IFI\I"EZ I uB

Je nach Buroorganisation, die wir Uber die jeweilige Einstellung der Systemparameter unterstitzen
konnen, ist das dann sinnvoll, wenn die Abbuchung der Gerichtskosten des Mahnbescheids mo-
natlich als Sammelabbuchung erfolgt.

Der Eintrag der Gerichtskosten des Mahnbescheid s Uber die Gerichtskostenautomatik ist daran
zu erkennen, dass im Aktenkonto anstelle des Gegenkontos der Verweis MAZVO eingetragen ist
— das ReNoStar Kirzel fur den Programmbereich Mahnwesen / Zwangsvollstreckung

Gleiches gilt auch fur das Forderungskonto , das im besonderen Mal3e die verauslagten Gerichts-
kosten von Anfang an enthalten muss, weil die Forderungsaufstellung alle zulasten des Schuld-
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ners angefallen Kosten ausweisen muss, unabhangig davon, ob die tatsachliche Auszahlung der
Gerichtskosten bereits erfolgt ist oder nicht.

< Forderungskonto Buchenz =0 x|
Ansicht  Extras
Registernummer  [10/0022 ¥ | & | Kurzrubrum Klare Sicht GmbH & Co. KG [ Schlechizahler
5-Mr |Unterkt0. 0 |ALLE & | 4| |GeanenUnterkanto |Gesamtschuldner Gesamtibersicht
|Berechnungsdatumn|08.08.2010 il |Restiorderung | 127480
I Hauptforderung Zinsen auf HF Wy, K. Anwalt i K. Behdrden Wy, K. Mandant
Gesamt 1005,00 15,54 75,25 0,00 0,00
Rest 1005,00 15,54 75,25 0,00 0,00
| YEPT. K. ARy, YErz. K. Ger. Finzen auf Kosten unverz. K. Anwy. unverz. K. Ger.
Gesamt 147,50 2730 0,71 0,00 0,00
Rest 147,50 27,50 0,71 0,00 0,00
I Summe Eingang auf Kosten auf Forderung Tg. Z. Hf. Tyg. Z. Kosten
0,00 0.oc 0,00 014 002
Datum | Wighlr I P | Buchungste:xt I Betrag | o I rn..I min. | IMi&ix I Zinsheginn | Zinsende Rechnung... I Rechnung... | S-MR I kot |
2003.2010 1 Reinigungskosten 100500 500 B.. 20.04.2010 20022010  1004-201.. 0 3
2104 2010 3 Differenzgeh. MS 7525 000 .. a P
19.05.2010 g Geb. Mahnbescheid 102,00 000 . a
19052010 |6 1 [ Gk Mahnbescheid lopof 0/ /| | 0[ |
0507 2010 g Geb. Yollstreckungshescheid 4550 000 .. 1]
1207 2010 10 Werzinsungshedinn verz. Ko noo 500 B.. 12072010 .. 01
| | 0
%ﬂ.kten@ntol Schuldtitel | G0 Anzeive ||_ Craer [~ Druck-Meni [ Anlegen | Bl Andern | x Zuriick |
. Thersicht
Ubersicht |F0rd. Ansprgci—l Drucken ||- Eurzform [~ el Agrliems Doppelte | ﬁ' Laschen | c? Hilfe |
"’“ 09.08.2010 I IEUH IASB IHVEZ I up

2.2.4.1.2 Buchung der Gerichtskosten auf das Konto 1700 — Steuerfreie Auslagen

Daher ist in diesem Fall die Buchung der Gerichtskosten des Mahnbescheids als direkte Sach-
kontobuchung auf das Konto 1700 — steuerfreie Auslagen vorzunehmen.

Die Erfassungsmaske Tagesbelege buchen muss nach der Buchung der steuerfreien Gerichts-
kosten dann wie folgendes Aussehen haben:
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Bank 2

Il =Tagesbelege Buchen Auguskt 2010

Fandonto___[1220

ﬂ IAH IS ﬂ IGegenknntn |1_TE|EI ?| +|

Beleg Datum na.08.2010
ahrgang|Monat (2010 |os
Belegnummer |E=TI1

H

|Elezeichnung |5teuerrreie Alslagen

Offens Posten |

Buchungstext 1) G wWB far Akte 10/0022

Buchungstext 2

|Umsaizsteuer | 0,00 ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ I

v &kten worschlagen

[ widvMahnung setzen

|Umsa1z

27,50

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen

b |Umsaiz Zegenkonto | 27,50
L

lrnsatzsteueranteil | 0,00

Buchen auf Rechnung...

Saldo Finanzkanto

-4249,50

nfangssaldo

kol =] S

%e;&chneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl ﬁ' Léschen w

-1000,00

Saldo Gegenkonto | 515,50

X ;uruck| Y Hife |

:ﬂl 09.08.2010 |

Sia lbninen jetzt abspeichemn = IEI_IFI I AJG IH"'.I"EZ I UE

bl .
Uber den Button Speichern [EI2FEEM \werden die Gerichtskosten ins Tagesjournal (ibernom-

men.

2.2.5 Fremdgeld buchen — Fallbeispiel 6, Teil 1

Laut Fallbeispiel ist auf dem Konto 1220 — Bankhaus Miiller eine Zahlung vom Schuldner aus der
Akte mit der Registernummer 09/0002 eingegangen. Aus dem Zahlungseingang soll die Hebege-
bihr abgezogen, das verbleibende Fremdgeld soll umgehend an den Mandanten weiter geleitet

werden.
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2.25.1 Erfassen des Zahlungseingangs

Die Zahlung des Schuldners in Hohe von 2.420,-- € wird unter Nutzung der automatischen Vertei-

lung in der Erfassungsmaske Tagesbelege buchen auf die Teilschulden in Ansehung des Akten-
kontos verteilt.

“Tagesbelege Buchen Auguskt 2010 ;lglﬁl
Finanzkonto — [1220  ¥|[at & ¥||Registemummer [oa/000z ¥
Bank 2 Bezeichnung Selbst GmbH J. Huber
Beleg Datum 0E.08.2010 ﬂ Sachbearbeiter  |hih ﬂ Referat |10 o+
ahrgang|Monat 2030 |EIE Gezahltvonfan  |Huber Hedwig ﬂl Ty |G ﬂ
Belegnumrner |8TI2 Offene F‘Ds:tenl
Buchungstext 1|Gegnerzahlung + | |Stfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl (1700 ﬂ
Honaorar 0,00
|Umsa1zsteuer |19,E|E| ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honarar (2000 ﬂ
¥ &kenvorschlagen [ widwishnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umaa1z I 2420,00 stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAusl (2100 ﬂ
|Restbetrag | 2420,00

[~ Geldeingénge automatizch auf Rechnung buchen Buchen auf Bechnung... I

Saldo Finanzkonto -429 A0 Saldo stfr. Ausl.

Honorarforderung

Anfangssaldo -1000,00

IR

%emchneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl 'ﬁ' Léschen égpeichern
;ﬂl 09.08.2010 I Honorar mit 19%= m.?‘i IELIFI IA.HE IH'!.I"EEI ]

Nach Bestéatigung der Abfrage
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“Restverteilung x|

Festhetrag von ELR 1688, 26 verteilen auf:

i~ steuerfreie Auslagen

i steuerpflichtige Auslagen

{~ Honoaratr

'gpei-:hern x Zurick |

wird der errechnete Restbetrag im Saldenfeld Fremdgeld dargestellt, nachdem die Teilsalden steu-
erfreie Auslagen und Honorarforderung aus dem Aktenkonto bereits ausgeglichen sind. Auch die
Saldenentwicklung des Finanzkontos 1220 — Bankhaus Miller wird bereits dargestellt, so dass an

dieser Stelle bereits eine Uberpriifung auf evtl. Zahlendreher — die dann noch zeitnah korrigiert wer-
den kdnnen — erfolgen sollte.
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|Umsa1zsteuer |19,|:||:| ﬂ |EIA IE_ﬂ Gegenkonto Honorar

v A&kten vorschlagen [T wideiMahnung setzen

Il <-Tagesbelege Buchen Augusk 2010 ;|g|5|
Finanzkonto —— [1220  ¥|[at [+ ¥||Recistemummer [oamonz V|
Bank 2 Bezeichnung Selhst GrmbH £ Huber
Beleg Datum 06.08.2010 ﬂ Sachbearheiter  |hin ﬂ Feferat |10 &+
ahrgang|Monat 2010 |IIIB Gezahltvonian Huber Hedwig ﬂl'ﬁfp |G ﬂ
Belegnumimer |BTIE Qffens Posten
Buchungstext 1|Gegnerzahlung J | f5tfr. Ausl.
Buchungstext 2 ﬁ Gegenkonto stir. Ausl

Haonorar

1688,26

|Umsa1z | 2420,00

|Restt:|etrag | 0,00

[T Geldeingdnge automatisch auf Rechnung buchen

Saldo Finanzkonto -2849 580

Anfandssaldo -1000,00

ko< o> ||

%emchneﬂ E Zeigen | | ﬂuchenl W Loschen Egpeichern

0,00

Gegenkonto stpfAusi

Buchen auf B echnung

Saldo stir. Ausl. 0,00

Honorarforderung 0,00
956,74

1688,26
Saldo stpf. Auslagen 0,00

ﬂl 09.02.2010 I Sie kinnen jetzt abspeichem IELIFI I A96 IH"I.I"EZ I uB

2.2.5.2 Errechnung der Hebegebuhr

Nach dem Speichern des Zahlungseingangs Uber den Button Speichern w erfolgt die
Abfrage, ob die Hebegebiihr auf den verbleibenden Fremdgeldbetrag berechnet werden soll. Uber

die Einstellung in den Systemparametern

ist vorgesehen, dass die Abfrage bei jeder Fremdgeld-

buchung gestellt wird, damit Sie von Fall zu Fall entscheiden kénnen, ob Sie die Hebegebihr in

Ansatz bringen wollen oder nicht.

© ReNoStar GmbH

Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH
Version 1.1 vom 22.10.2010

buero.doc

Seite: 111 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

Tagesbelege Buchen x|

:{) Hebegebiibr bericksichtigen?

Hein |

Da es sich beim Geldeingang um eine Zahlung des Gegners handelt, wird folgerichtig auch abge-
fragt, ob das Forderungskonto gebucht werden soll.

Forderungskonto bebuchen

— Unterkonten

[T U1:Unterkonto 1 [~ U1T:Unterkonta 11:

[T U2:Untertkanta 2
[T UZUntetkanta 2
[T U4:Unterkonto 4
[T UsUnterkonta 5
[~ UBUnterkonta &
[~ UF:Unterkomnta 7
[T U ntertkonta 8

[T UZUnterkanta 9

[T W3 Unterkonta 10

il &lle Unterkonten il F.ein Unterkonto

[T U 2:Unterkonta 12
[T W3 Unterkonta 13
[T U1 &:Unterkonta 14
[ U5:Unterkonto 15
[T U1E:Unterkaonto 16
[~ U17:Unterkonto 17
[T U13:Unterkarnto 18
[T U1 %:Unterkonta 19

[T U20:rkerkonta 20

Egalx@einl

tochten Sie den “Worgang auch fur das Forderungskonto
zpeichern? Fallz Sie hier Unterkonten anbuchen mochten, muf
eintzprechend angekreuzt werden,
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-
Auch diese Abfrage bestétigen sie mit Klick auf den Button Ja = =l ## . Die Erfassung des Zah-
lungseingangs ist nun abgeschlossen.

Im Aktenkonto incl. Berechnung der Hebegebuhr

.ﬂ.lr t rrll- unl o Buchen

Heglstemummer [00002 : +
B Rogne | Farbru 3 il
andant | ¥
s angart | i
ﬁm— Hon Forderung fHonorar Fora =t Aust. [t Al Erﬂmdgald Fn.rﬁ.ﬁ‘:l‘.k:al. [stpt Austagen
Badovortag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,08 0,00
Pengaldo 0,00 76,53 0,00 0, 1648,17 0,00 0,00
[Endsaldo | 0,00 | w7683 | 000 | o,m] 166217 | 0,00 | 0,00
Stew | Dhatum| Kechmngs) Buchumgrient | Gegemkonto|  Mwnt | Umeats’ HonorefFord |stir Ausligen] Fremdgeld| stpf Awligen ssumbumists Gezahlt vordu
| R Gob. Mabmbeschaid MAZVO | 1500, 21339 21539 0,00 0,00 0,00 215,39 Hubax Hedwig
I 2 06200 Geb. Volrtreckunpbewcheid  MAZVO 1900 9580 2580 0,00 0,00 000 #5850 Hidbag Hedwag
3062010 Gk Wollstmeckungaafirag MAZVD | 15.00 ST L 0,00 000 000 13555  Hibaz Hedwig
3062010 Gt EV-Antrag MAZVO 1500 a5 44,58 10,00 0,00 000 125595 Hibez Hedmg
oo
Bebwpebihr wa EUR 1858 2% 0,00
Bebagebihr wos EUR | 453,26 o
™ Hhur Abgelegie Akien T'Di-l--w-n I Ragert @Fﬂm __ Dowpbie |
# abgerectre] & anzege | iml O aniegen |Hwh'5nnhubum--

e bebucte drucken| _Hy_-'-t.;z.;ﬂ;__]|
T v || 9 i || e | Bt A | 7 ama # e vt

_Ijiummnl Febg Wil sl wesees Ergaben Fiiﬁ"IﬁW]

und im Forderungskonto
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Forderungskonto Buchen> ﬂﬂ

frsicht  Exdras
Fagistemummer  |02/0001 3| # |furnibum Selbst GmbH | Huber
Brr  netdo. [0 [ALLE 4] 4 |[Gegnectntarkonio [Gesamischuldner [GEsamtibaraicht
[Bemchnungsdatum|ua 082010 4|  |[Restorderung | 966,59
| Hsupiordenung Tarceeny mif HF Wi K, Armwal i3 K. Babsirden Wi, K. Mandanl
Cornaemd 2411 00 16908 0 0,00 0,00
Rest 96505 0,54 000 0,00 0,00
| werz, M. Aever, vorz. K Ger, Zinzen md Kosten wurvers W A urneeez, K. Geor
Genami 2150 40,50 1347 451,34 0,0
Rest a0 0,00 000 0,00 0,
[ Curme Exgarsg wal Hosten aat Forderurg T Z.HI, Tg Z Hoden
247000 8851 165340 0,14 0,00
Doséin | vate | P | Buchungstea | Berag] %[ m.] mn | mac] Srebegon | Znsends | Rectewng. | Recheung | SR | kst |
(6301 2003 1 Hum gt fos sesung MMM 500 B 0902 2009 2342 2000 ] 0 a3
15 04 2009 B CGieh, Mahnbescheid 1§00 000 1}
01904 2008 g G Mahrbest 05 0p0 0
2406 2009 B G, Viollstreckurgstesche S50 000 | ®
29,08 2009 10 vB s00 B 2909, 2005 a
23.06. 3010 1 Geb, Velstrackirgeafyag EBd 000 0
23062010 1" Gt EV-Artrag el Dpn |

Seisoirso| senian | 63 faoun |{ e [ Dot [ o] Y dogom | K itk |

(it _|rord anict] @y ruchen |~ Bovtoem ™ RUR o | @ Losten | B e |
[z | ] sl

fuhrt der Zahlungseingang automatisch zur Reduzierung der Schuldverhaltnisse.

2.2.5.3 Lo6schen einer Buchung aus dem Tagesjournal

Laut Fallbeispiel soll das Fremdgeld aus der Akte mit der Registernummer 09/0002 nun an den
Mandanten ausgekehrt werden. Sie stellen erst jetzt fest, dass sie sich vertippt haben und verse-
hentlich 2.420,-- € statt 2.240.-- € eingegeben haben. Eine Anderung des Betrags in der Erfas-
sungsmaske Tagesbelege buchen ist an dieser Stelle nicht mehr mdglich,
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Il <Tagesbelege Buchen August 2010 ;Iglil

Finanzkanto ~ [1220 ﬂlﬁﬂ IA ﬂ Registernummer [09/00072 ﬂ

Bank 2 Bezerichnung Selbst GmbH J. Huber

Beleg Datum 06.08.2010 ﬂ Sachbearheiter  |iin ﬂ Referat |10 &

ahrgang|Monat 2010 |IIIE= Gezahlt vonian Huber Hedwig ﬂl'ﬁfp |G ﬂ
Belegnummer |ETI2 Oifens Pu:.stenl
Buchungstext 1|Geanemahlung b | |Etfr. Ausl. 15,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl {1700 ﬂ

Honorar T16,74

|Umsa1zsteuer |19,I:|E| ﬂ IEIE_ﬂ Gegenkonto Honarar [5000 ﬂ
[V Aktenwvorschlagen [ wwdvMNahnung setzen Fremdgeld 1688,26
— Gegenkonto stpfAusl |5100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00

[T Geldeingénge sutomstizch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung... I
Saldo Finanzkonto ‘ Saldo stir. Ausl.

nfangssaldo Honorarforderung

Haonarar

K::' | {:j | E,:’ | q}ll Fremdgeld

Saldo stpf. Auslagen

@e;&chnen ] i |:'| ﬂuchenl ﬁ' Léschen |§§peichern| x ;uru-:kl EP Hilfe |
Sﬂl 09.08. 2010 I — IEUH IAHE IFI".F'EEI 1]

weil die Geldbewegung bereits ins Tagesjournal gespeichert worden ist.

Daher geben wir an dieser Stelle gern nochmals den Hinweis, die Funktionalititen von ReNoStar zu
Ihrem Vorteil einzusetzen und vor dem Speichern  der Buchung den Saldenstand des aktuell bear-
beiteten Finanzkontos zu prifen, da zu diesem Zeitpunkt das Andern des Umsatzes noch méglich
ist.

Nach dem Speichern kann die betroffene Buchung nur noch gelscht werden, der Buchungs-
vorgang ist anschliel3end mit den korrekten Daten zu wiederholen.

Sollte das Tagesjournal allerdings bereits verbucht sein, ist auch das Loschen — wie bereits an an-
derer Stelle ausgefiihrt — nicht mehr mdglich; in einem solchen Fall muss die fehlerhafte Buchung
storniert und mit den korrekten Daten neu eingegeben werden.

2.2.5.3.1 Lo6schen der Buchung aus dem Journal
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Uber die Pfeile

SIRCIERIe |

innerhalb der Erfassungsmaske Tagesbelege buchen steuern Sie die zu lI6schende Zahlungsbe-

wegung an und klicken anschliel3end auf den Button Loschen

W Loschen

Il <Tagesbelege Buchen Augusk 2010

Fnangkonts___| 0

T4

|Registernummer naronnz

Bank 2 Bezeichnung Selhst GmhbH & Huber

Beleg Daturn 06.08.2010 ﬂ Sachbearbeiter | ﬂ Referat [10 ¥
ahrgang|Monat 2010 |IIIB Gezahlt vonian Huber Hedwig ﬂl'ﬁfﬂ |G ﬂ
Belegnurmnmer |BTIE

b

Offene Posten

Buchungstext 1|Gegnezaniung 4| |5t Ausl. 15,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl 1700 ﬂ

Honorar 716,74
|Umsa1zsteuer |1E|,E|E| ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honarar [2000 ﬂ
v Akten vorschlagen [T wdvMahnung setzen Fremdgeld 168826
Umsatz 2420,00 sipf. Auslagen 0,00

Gegenkonto stpfAus! 2100 ﬂ
|Restbetrag | 1,00

[T Geldeinggnge automatizch =

echnung bucher

Buchen auf Bechnung... I

Saldo Finanzkonto

hfangssalda

%ﬁemchﬂﬂn =dz

_Cﬂl ua.ua.zﬁm |

Saldo stir, Ausl.

Honoraforderung

Honarar

Fremdgeld

Saldo stpf. Auslagen

| W Lisschen | égpeichernl XX ;uruu:kl % Hife |

IEUH IAEIE IH'&FEZI ]3]

Die Abfrage

Tageshelege Buchen

Miachten Sie den Datensatz wirklich [Bschen?

i Mein |

X]
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bestétigen Sie nach nochmaliger Prifung mit Klick auf den Button Ja ) . ReNoStar quittiert
die Loschung mit dem Hinweis,
x|

\lj) 2 verbundene Buchungen aus dem Tagesjournal gelésche

den Sie mit Klick auf den Button OK Ll bestatigen. ReNoStar informiert Sie abschliel3end
dariiber, dass neben den Buchungen aus dem Tagesjournal auch die mit dem erfassten Zah-
lungseingang verbundene Berechnung der Hebegebiihr aus dem Aktenkonto entfernt wird.

Tagesbhelege Buchen x|

i Im aktenkonto worden 3 Buchungen geldscht
Im Forderungskanta wurden 1 Buchungen gedscht

Auch dieser Hinweis durch Klick auf den Button OK Ll bestatigt.

2.2.5.3.2 Prifen von Tagesjournal, Aktenkonto und Forderungskonto

Nach dem Ldschen des Zahlungseingangs weist das Tagesjournal nur noch die zuvor gebuchten
Gerichtskosten aus.
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“*Buchhaltungsiibersicht =] 51

Buchungen Tagesjournal { 2 Buchungen) Iagesjouma| |
sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer
Kontonr. Belegdatum EMA Typ G Konto Buchungstext Urmnsatz W“a‘sjm‘"‘a'
1220 03.08.2010 A4 A 10/0029 Gerichtskosten 543,00 1220  20l0080386/1 1: @ahmsjoumm
1220 05.08.2010 &4 & 1700 GE ME fir Akte 10/0022 27,50 1220 Z0LO0B0G587/1 2

Suchen

Lel<l< [2]>]+ ’@|

x Zuriick

% Hife
”" I]EI.I]B.ZI]1I]| Anzahl Buchungen Tagesjournal 2, Monatzjourmal 0, Jahresjournal 5 IEUH IASB IHVEZ I 1]}

Das Aktenkonto der Akte mit der Registernummer 09/0002 befindet sich ebenfalls wieder auf dem
vorherigen Stand

Aktenkonto Buche =]
W KurErubrum |Selbst GmbH 0 Huber + | 4
|Bis Reanr. | lurzrubrurm 44 m
hiandant | hd
[Bis Mandant | i
09/0002 Hon. Forderung [Honarar Ford stfr Ausl.  [stfr. Ausl Fremdoeld Ford. stpfAusl. [stpf. Auslagen
Saldavortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whktensaldo 718,74 240,00 0,00 -15,00 0,00 0,00 0,00
|Endsa|do 716,74 240,00 0,00 15,00 0,00 0,00 0,00
Dahnn|Rechrmngs:| Buclungstext Gegen]mntol Mwst.| Umsatz| Honorar/Ford. | stir. Auslagen| ermdgeld.| stpfl. Auslagen asamtuxmatz|Gezal’|lt vonlan
0%.04.200% Geb. Malhnbescheid MAZVO 15,00 215,39 -21539 0,00 0,00 0,00 215,39 Huber Hadwiz
24.06.2009 Geh. Vallstrerlumzshescheid MAZVO 19,00 25,50 95,80 0,00 0,00 0,00 95,80 Huber Hedwiz
23.08.2010 Geb, Vollstreckhomgsauftrag MAZVO 15,00 20,97 -20,97 0,00 0,00 0,00 125,95 Huber Hedwig
25.06.2010 Geb. EV-Antrag MAZVO 15,00 44 95 -44 95 0,00 0,00 0,00 125,95 Huber Hadwiz
12.07.2010 Geh. Teilzahbingsverzleich MAZVO 1900 411,15 411,15 0,00 0,00 0,00 411,15 Huher Hedwiz

[~ Abgelegte dkten r Dirack-Mermi r FReport Alle berechnen | [V Status-Spalte zeigen Doppelte I
| Bl Anern |

f.&bgegechne‘ 6‘6 Anzeige | Drucken | |:| Anlegen i et b n

our bekuchte druckenl w
'ﬁ' I=ﬁsc:hen| x Zuriick | ? Hilfe |Entf'.K.onektu.r| Amualisierenl " Anoeigen (* Drucken Kennz.lésghenl

"”“ 09.08.2010 I Fertigh Ware auf weitere Eingaben... IEUFI IASB IHVEZ I

wie auch das Forderungskonto
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-Forderungskonto Buchenz i ] 2

fnsicht  Extras

Registernummer  [08/0002 + | ¥ |[Kurzrubirum Selbst GmbH £ Huber

BN [Unterdo. [0 [JALLE | ¥ ¥|[GeanerUnterkonto [Gesamtschuldner Gesamtibersicht

Berechnungsdaturn[09.08.2010 i' |Restiorderung 338758

| Hauptfarderung ZFinsen suf HF W, K. Anealt W K. Behdrden . K. Mandarit

Gesamt 2421,00 199,59 0,00 0,00 0,00

Fest 2421,00 199,89 0,00 o000 0,00

| WErz. K. Anvy. verz, K. Ger. Zinzen auf Kosten unverz. K. Ansy. unverz. K. Ger.

izezamt 261,50 40,50 13,35 451,34 0,00

Rest 261,50 40,50 13,35 451,34 0,00

| Summe Eingang auf Kosten auf Forderung Tg. Z. Hf. Ta. Z. Kosten

0,00 0,00 0,00 034 0,04

Datum I W hlr I P I Buchungste:xdt I Betrag | £ I m..I IMin. I I I Finsheginn | Zinzence I Rechnung... | Rechnung... I S-MR I Kat I &
09.01.2009 1 Hauptforderung 241100 500 B.. 09.02.2009 23122008 o 43
09.04 2009 g Geh. Mahnbescheid 181,00 0,00 .. 0
09.04 2009 9 Gk. Mahnbescheid 40,50 0,00 L u]
24 062009 il Geh. Vollstreckungshescheid 80,50 0,00 L u]
29.09.2009 10 B s500 B.. 29.09.2009 u}
23062010 11 Geh, Vollstreckungsauttrag 63,04 0,00 L u]
F3.06.2010 11 Geh. Ev-Antrag 37,60 0,00 L u]
12072010 11 Geh. Teilzahlungsvergleich 345,50 0,00 L u] _lLI
4| | »

%&k‘tenlﬁomol Schultitel | &g Anzeige ||_ Quex [ Dmek-Menit T Bl Andern
. Thersicht
Uhergicht |F0rd.AnSprgc}—IQrucken |l_ Erzform [~ als dnhang Doppelts | ﬁ' Loschen | ? Hilfe: |

Aﬁﬂ| 09.08.2010 | Imlﬁpwﬁz |T|F

2.2.5.4 Neueingabe des Zahlungseingangs

Die geléschte Zahlungsbewegung wird nun mit dem korrekten Umsatz von 2.240,00 € nochmals
eingegeben, die Berechnung der Hebegeblihr findet nun natirlich aus dem reduzierten Fremd-
geldbetrag statt, so dass nach Speichern des Geldeingangs in der Erfassungsmaske Tagesbele-
ge buchen
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Il =Tagesbelege Buchen Auguskt 2010

Fnandonto___ 1220

ﬂ|m IA ﬂ Fegisternummer |09/0002

=101 x|

7/

Bank 2

Bezeichnung

Selhst GmbH . Huber

Beleg Datum 06.08.2010 ﬂ Sachbearheiter  |[hin ﬂ Referat |10 +
ahrgang|Monat 2010 |IIIE Gezahltvanfan  |Huber Hedwig ﬂlﬂfplﬁ ﬂ
Belegnumrer |E=TIE gffenepnstenl
Buchunostext 1|Gegnezahlung 4| |5t Ausl. 15,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl {1700 ﬂ

Honorar T16,74
[Umnsatesteuer |13,00 ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonta Honarar [2000 ﬂ
[V Akten worschlagen [ wwidviMahnung setzen Fremdgeld 1508 25
|Umsa1z | 2240,00 stpf. Auslagen 0.00

Gegenkonto stpfAusl 2100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00

[T Geldeingange automstizch auf Rechnung buchen

Buchen auf Hechnung... I

Saldo Finanzkanto

nfangssaldo

RG]
@e;&chnen ]

Saldo st Ausl.

Honorarforderung

Haonarar

Fremdgeld

Saldo stpf. Auslagen

01 ﬂuchenl W Lischen |§§peichern| x ;uru-:kl EP Hilfe |

:ﬂ | ua.us.z.l-n ul

IEUH IASE IHVEEI uBe

das Aktenkonto der Akte mit der Registernummer 09/0002
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Faarzrubnim | Seibst Ganbt & ¥
[Bis Regny, | purubnm +|+E

{Mandant |

iz Mandani im

[omioo0z fHon. Fordaning [Hanorar Ford st st [t Ausl Fremdgeld  [Ford stpfAusl Jetot Austagen
E-il‘dmtﬂt 0,00 0,00 Lile] 00 0,00 0,00 000
rid!HEn!_tl-n 0,00 D 0,00 0,00 1450,31 000 0,00
[End=alda 0,00 | ATE 0,00 0,00 150,31 0,00 0,00
Sthw | Dutum| Rechmangy Buchung bend | Gagemkomto| Blwit.|  Umubs] HomorwiFord st Ausligen| Fromdeed| spf Amlagen| samhomats Gusshls vonfen
. 04 2000 G, Mahrbascheid MAZVO  1R00 253 255 0,00 0,00 000 J153% Hober Hedwig
. G000 b, Vollstreckanphanthiid MAZW 190 #5,80 550 0,00 0,00 0,00 5,60 Hobar Hudwrig
I oc 010 Geh, Vollitreckangiuiflreg MAZVO  1mp0 ee7 2057 0,00 0,00 OO0 12595 Hober Hedwig
. o010 b, E'-'Jl.-uu; MAZVO 1300 4458 44,58 0,00 0,00

0,00 135,95 Hobur Mackeng

I ¥ Abgelegte Akten [~ Drock-Mevi [ Regont r&mﬂﬁaw-w __Dopmbis |
!wd&&w&w|ﬁw | et | _terwir setren
!wmlxw[?m IMM!WHIFWE‘M“ WP’{_HJ_

|imm2m:| Femtgd Waste sd wedma Engaben Fun‘ i‘m Fﬁ'i
und das Forderungskonto
i %)
[Remistemummer 020002 ¥ +}E'mmn Selbst GmbH 4 Huber
Brr ntarkte [0 [ALLE ] 4 ||GegnedUnierkonto |Gesamischuldner [GEsamblbarse

[Berechnungadaium|09.08. 7010 #| [Restorderung | 114658

| Hauplicederung Lireen suf HF W K. Amrwel i b Bshinden Wi K. Mandant
Gegaml 00 1896 000 0,00 000
Rest THELS 054 o000 0,00 0,00
| varE H. A vBrT_ W, Get Drgen aul Kosten urverz. W, A, urverz. . Gor.
Gegamt 150 4050 1337 451,34 000
Rt 000 000 0,00 000 000
| Sumimas Engang st Howten nut Forderung Tg L Hr, Tg. I Kosten
000 TEEE 147343 0,16 0,00
betum | viw | P | Buchungsted | Betrog | % |m.] mn. | max | Zrcbegin | Zisende | HEGETE
05,00 M 1 Hsupliordésung MM 00 500 B 0902 003 23122008 R a a3
0904 200 8 Geb, Minnbeachsid 180 oo o]
e 04 20079 9 Gk, Wahnbeached w050 000 0
2406 M0 a Geb, Vodstreckurg shesched 8050 00D 1]
28.00 M08 10 vB 500 B 28 052008 a
306 2000 " Geb, Volsheckurgsaufrag S804 000 0
2306 20 1" Geb. EV-Arirag e Do 1]

Witerionto | schwsgtet | 5 pomgge |7 @ T Dykbtems [T sicgen]] B Agsdern
Gersictt | Fora, anspruct{ dB orucken rmr-hwm_mn._l_!wum

P e
e fofedit] B e [T
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nun die korrekten Salden ausweisen.

2.2.5.5 Auszahlung des Fremdgelds an den

Mandanten  — Fallbeispiel 6, Teil 3

Nachdem erfolgter Korrektur des Zahlungseingangs wurde das Fremdgeld an den Mandanten
Uberwiesen. Die Buchung des Fremdgeldausgangs in der Erfassungsmaske Tagesbelege bu-

chen erfolgt wie nachfolgend dargestellt.

Il <Tagesbelege Buchen August 201

Frandonte___[1220 __ ¥|[ad [s %]

Registernummer (090007 ﬂ

Bank 2

Bezeichnung Selhst GmbH ) Huber

Beleg Datum 09.08.2010 ¥
ahrgana|Monat 2010 |I:|E

Sachbearbeiter  [nini ﬂ Referat |10 ﬂ
&

Gezahltvonian  |Selbst GmbH ﬂ|T~m |F

|Umsa1zsteuer | 0,00 ﬂ Iﬁlﬁ_ﬂ

Belegnummer |EBI1 Offene Pnstenl
Buchungstext 1|Auszahlung Fremdgeld an + | |Stfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2)Selbst GmhbH * | |[Gegenkanto sifr. Ausl [1700

=

Honorar 0,00

Gegenkonto Honarar (2000

L<

[ dkten vorschlagen [ widvahnung setzen Fremdgeld 1490, 31

|Umsa1z | 1490,31 stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAusl (4909

[Festhetrag | 0,00

[T Geldeingénge automstizch auf Rechnung buchen

L<

Buchen auf Rechnung... I

Saldo Finanzkanto -1173.149 Saldo stfr. Ausl. 0,00
nfangssaldo -1000,00 Honorarforderung 0,00
Honarar 4974 64
k::' | {:j | Ijl;;, | Ijl;,ll Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00
%emchneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl ﬁ' Lazchen Egpeichernl x Zuriick | ':? Hilfe |
sﬂ 10.08.2010 ey 2 Hi A

abspeichem IEI.IH A6 IH\FEZ ug

Nach dem Speichern des Belegs ist das Fremdgeld auch aus dem Aktenkonto ausgezahlt.
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ﬁl-ll‘llllmlt |'|- ﬂ|J| e > -IM.EI
Reglslemummer [DEO02 Furzrubeum |Soiost Gobl k|
His Regnr | Furzruhram . [
Mandard | £
[ Mandant | o
jpamooz Hon, Fordening [Honoear Ford efftAusl  ffi Aual Fremageld  [FosdstpfAust [siof Auslagen
Eaidavarirag 0,00 [ 0,00 [T] 0,0 0,00 [
Jutanaaldo 0,00 57465 0,00 0,08 00 0,00 0,00
[Enasaidn [ 0,00 e oo | o | 000 | .00
fabg | Duhon Beckmogn Bochegbesn | Gegrrkonte| Mt Umaatz) B Ford fr. Alagen| Frmdpd stpd Auslagen sismbumuatz Gezahll vesdan -
| T e, Maltribascheid MAZVO | lom 21539 L {I{l] 0,00 0,0 21539 Huber Hedeig
| e G, Velltneebunpheschasd MAZVG | 1000 94,50 550 0,60 0,00 0,00 S50 Hubas Hudeig
. 0 2000 Geb. Vollstreckungs adftrag MAZVD 190 BO.7 BFT 0 000 il 125,75 Hubar Hudrig
. o000 Gob. EV_Awtag MAZYD L1 ] a5 L] 0,00 0,00 0,00 12595 Hubay Hebeig
. oo Gab. Tadzablangrvunghvich MAZVD 1900 4lL13 A0 0,00 0,00 0,00 411,15 Frubea Hedwig
I 00z Hbnpehishs s ETIR 1 508, 36 1559 15,00 17.5% 1755 0,00 0,00 0,00 1755 Hebay Hebeiz
. oo Hebmpebiths =u EUR 1509,36 1599 0,00 17,55 ) 000  -179% 000 17,95 Hrbas Badwig
-!H..!I alaa] 1450.3] Skt G
[T Fuar dbgalegts Aktam [ Dmh-uu. [ Ragost F;;msm-qn I 5 |
z I e
&9 & | 8] | o betuichie dricken|  _Hinne getzen |
me|xw[? it |m1maw]wm¢n|r,,mﬁpmh. enc eghen |
i[m 200 [ Frrligh Wiasle oul vedis Ergaben [EUR [A%6 VG2 (D8

2.2.6 Unklare Erlose buchen

2.2.6.1 Erfassen von Zahlung mit unklarem Verwendun  gszweck — Fallbeispiel 7, Teil 1

Auf dem Konto 1220 — Bankhaus Miiller sind 83,54 € mit dem Verwendungszweck "Rechnungs-
nummer 0000001010" eingegangen, die verbucht werden missen.

Der Verwendungszweck enthalt also keine Angaben zur Registernummer oder zum Beteiligten , so
dass der Vorgang nur anhand der Rechnungsnummer aufgefunden werden kann.

2.2.6.1.1 Suche des Vorgangs Uber die Rechnungsnummer

ReNoStar bietet neben dem direkten Zugriff auf Registernummer oder Beteiligten auch die Mdg-
lichkeit, Uber die aus dem Programm heraus erzeugte Rechnungsnummer den gesuchten Vorgang
zu ermitteln.

Bei Erfassung des Belegs klicken Sie, ohne den Programmbereich Tagesbelege buchen verlassen
zu mussen, auf den Auswabhlpfeil rechts neben dem Datenfeld Registernummer
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I <Tagesbelege Buchen Augusk 2010 ;|g|5|

Frangions___[1220__ ¥|[A o | [Rewsterummer | — |
Bank 2 Bezeichnung

Beleg Daturn 09.08.2010 ﬂ Sachbearbeiter ﬂ Referat ¥
ahrgang|Maonat 2010 |IIIE Gezahlt vonlan ﬂl Tvp I ﬂ

und gelangen so in die Datenbank der angelegten Akten,

< =Registernummer - <Tagesbelege Buchen Auguskt 2010

—Suchen dber —— RRENT Meyver Hans / Strafsache Kir

______ a0
{* Akte

maller J. Momad Mietrickstal |70 ful it
Selbst GmbH f Unsinn Ford {10 ful it
Alfayvett, Maohammadin [ Aufer (50 G
Selbst GmbH . Huber Farde(10 fulfl
Selbst GmbH J van Achtern (10 (h [
Mever . Flnf Forderung aus (10 GR
Klare Sicht GmbH & Co. KG (10 L
klamm Hans, Beleidigung S |90 fll
1050001 meier J. Huber Machbarschz (01 GR
10/0002 Klare Sicht GmbH & Co. KG (10 hLl

" Mandant

" Geogner

(" Sonstige

le|<|e|=]>]>

{" Rechnungen

{ Stichwaortsuche

Suchbegriff I

Soriert nach
{* Registernumimer By Andern | [ Arlegen

" Jahr + Registernummer

O oK zuick | B Hire |

in deren linkem Fensterbereich verschiedene Suchkriterien zur Auswahl bereit stehen.

Zur Suche nach einer Rechnungsnummer markieren Sie das Suchkriterium Rechnungen . Sie
erhalten nun die Ubersicht aller im System gespeicherten Rechnungen .
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< =Registernummer - -='Tage5hEIEgE Buchen Auguskt 2010

I <l 2
—Suchen iber :-'::::: T
r ade 10/0031  10/000001" Berg amd 12.08.2010 F |
i 10/0031  10/000001: Berg ¥erne 12.07.2010 F P
' [l 09/0010  10/000001: AG Offenba 10.08.2010 F | 4|
 Gegrer 09/0010  10/000001. AG Ofenba 10.08.2010 F | ——
 Sonstige 09/0102  10/000000° Abrechnun 28.06.2010 E | 7
090102 10/000000: Abrechnun 04.01.2010 € ¥+
09/0102  10/000000: Abrechnun 26.06.2010 B~
(" Stichwortsuche | [10/0004  10/000000. Unfallsachi 01.07.2010 E
10/0004  10/000000: Unfallsach 12.07.2010 F
10/0004  10/0000001 Unfallsach 28.07.2010 F o
dl | _"|_I

Suchbegriff

B Andern | [ Anlegen

ook oK zuick | P Hite |

Im Feld Suchbegriff tragen Sie nun die auf dem Kontoauszug angegebene Rechnungsnummer , in
diesem Fall 0000001010, ein.

suchbegrif (00000071010

ReNoStar setzt auf der eingegebenen Rechnungsnummer unter Angabe der zugehorigen Akte
auf,
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Registernt.

1000009

—Suchen dber
" Akte

" Mandart
{ Gegner

" Sonstige

" Stichwortzuche

0Zrooo4
n=ro0g
nzrooay
03/0010
n=r0oas
Ger001a

Rechnungshr.
Qoooo0d010

0z2raa01
0350009
03rs002
03G003
035004
GarJ010

Suchbegrift
Meier Morbert
Immauohilien Stube

Kleiderland GrmbH
Kleiderland GmhbH

Containerdienst Berg

hiler GmbH

=

06.05.2010 09:14:30
04.02.2002 07:05:28
19.02.2003 08:33:08
01.07.2003 08:57:16
01.07.2003 08:59:50
09.10.200312:02:32
06101998 14:33:43

Suchhegriff

ooooooio1o
B dndern | 3 Anlegen
oK oK zurick | B

Hilfe |

Lel<|<[=]>]>

die Sie nun aus der Rechnungsdatenbank heraus mit Doppelklick, Uber den Button OK oo |

oder mit der Taste <ENTER> iGibernehmen.

Die anhand der Rechnungsnummer

dem verantwortlichem Rechtsanwalt als Sachbearbeiter sowie dem Referat angezeigt.

ermittelte Akte wird nun mit Registernummer , Kurzrubrum ,

Der Einzahler kann aufgrund der Rechnung nur der Mandant sein, so dass Sie auch diesen aus der
ermittelten Akte zuordnen.

Il <Tagesbelege Buchen Augusk 2010

Fnanakonlo___[1220

4]

|Registernummer |1E|IIZIIZIIZI1

01

Bank 2 Bezeichnung Meier f Huber
Beleg Datum 09.08.2010 ﬂ Sachbearheiter |GR ﬂ Feferat
ahrgang|Monat  |2010 |EIE= Gezahltvonfan  |Meier Morbert

Die komplett ausgefillte Erfassungsmaske stellt sich wie folgt dar:

[
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Il =Tagesbelege Buchen Augusk 2010

Fnangiants___[1220

ﬂ|m IP-. ﬂ Registernummer [10/0001

Bank 2

Bezeichnung

Meier [ Huber

Beleg Daturm 08.08.2010 ﬂ Sachhearheiter |GR ﬂ Referat |01 +
ahrganag|Monat 2010 |IIIE Gezahlt vonfan Meier Morbert ﬂl Ty |w| ﬂ
Belegnummer |9EII1 wl
Buchungstext 1\ Zahlung des Mandanten + | |Stfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl {1700 ﬂ

Honorar g83,54
[Umsatzstever [19,00 ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honorar [2000 ﬂ
[ aktenvorschlagen [ wwdvMahnung setzen Fremdgeld 0,00
|Urnsaiz | 2354 =tpf. Auslagen 0,00

Gegenkonto stpfAusl (8100 ﬂ
|Resthetrag | 0,00

[T Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen

Buchen auf Bechnung. .. I

Saldo Finanzkonto -1262,73

-1000,00

nfangssaldo

ko] e> ||

%emchneﬂ E Zejgen | | ﬂuchenl ¥ Léschen |§§peichern| x ;ur[ln::kl ':? Hilfe |

Saldo stir. Ausl. 0,00
Honararforderung 0,00
Honorar 83,54
Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00

sﬂl 10.08.2010 |

Sie konnen jetzt abspeichem

IEUH IAEIE IH'?'EEI ue

Uber den Button Buchen auf Rechnung

Buchen auf Rechnung...

kénnen Sie den Zahlungseingang

auch lhrer Kostennote zuordnen, so dass die Offenen Posten ausgeglichen sind.
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=
Fegisternummer 100001 meier f. Huber
Gesamtumsatz 33,54 |Koch offen | 0,00
Aktenkonto Buchungen:
[ Datum Rechnung Buchungstext Buchungstext 2 Lmsatz | Re
1 0B.05.20... 000000101, | Honorarabrechnung... 5354
1| ]
Ausgewdhite Buchungen:
e I Datum I Rechnung I Buchungstext I Buchungstext 2 I Umsatz I Re
“ 06.05.20... w Honorarabrechnung. .. :
ol | i
O Hinzufiigen | B  Entfternen | 1> nachaben I 47 nachunten |
Gegenkonto:
=t Auslagen o0 [i700 ﬂ
Honorarorderung 0,00
&
Honarar 23,54 IB':”:”:I J [=]ceeichern
Fremdgeld 0,00 E—
Saldo stpf. Auslagen 0,00 IEWD ﬂ x Zuriick

"“ 10.08.2010

IEUH IAHE IH"H"EEI ug

Mit dem Speichern im Fenster Aktenkonto Buchungen ist die Erfassung des Zahlungseingangs

beendet.

2.2.6.1.2 Liste der Honorareingange des Buchungstags — Fallbeispiel 7, Teil 2

Um eine Ubersicht tiber die Honorareingange des aktuellen Buchungstags zu erhalten, nutzen Sie
ausgehend vom Hauptmenii Gber die Mentileiste die Funktion
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*ReMoStar T Hauptmen

nwalt: Proventus Academy

Akken Adressen  Sachgehbiste | Listkendrucke  Service Zubshdr  Bereiche: Einstellungen Ende ?

%2 Produktinfo

I b6 Proventus Acade & Akkenregister

B Exmandate

% ReNoStar Home

C wii-igrundalkte
[ Mahnliste

% ReNoStar Akademie
% Proventus Academy

E Fremdgeld

F Hu:unu:ura'rﬁ:uru:lerung
5 Offene Postenliske
H Mandantensalden
1 skrf. Auslagen

2 stpf, Auslagen

K Yarfristen
L Fristen
M Termine

M Eontenrahmen

tistiken
P freie Liste
) Akken ohne Wiedervarlage
R Hilfsdaten Referate

Reeferatestatistik
Akkenstatistik Forderung

Geldeingang
Prozessreqister

Prozessibersicht
Reqgrefiliste
Abrechnungsliste Zahlungseingénge Grof-Mandat

T gy T M O Nl M I

Abrechnungsliste Pauschalen GrofE-Mandak
1 Sachstand Forderungen aroli-MMandat

Es offnet sich das Fenster Aktendruck Geldeingang , untergliedert in mehrere Auswahlbereiche,

die Sie wie folgt einstellen:

e Bereich Aktenauswahl

* Bereich Saldenauswahl

» Bereich Sortierauswahl Standard
» Bereich Sortierreihenfolge

* Bereich Geldbewegung
» Bereich Buchungstypen

aktuelle Akten
Alle Salden

Registernummer
Selektionskriterien Uber Button Neue Reihenfolge
leue Rethenfolge  nitialisieren, anschlieRend

Selektionskriterium Registernummer markieren
Optionen Honorar und Eingang markieren
Option B (sonst. Buchung aus Buchhaltung) markieren

Bevor Sie die getroffenen Einstellungen ber den Button Bereich J Bereich in den nachsten Ein-
gabebereich Uberfuhren, hat das Fenster also folgendes Aussehen:
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< Aktendruck Geldeingang = - ||:||£|

sortierkehenfalge i B Geldbewegung f Bereich

Registernummer [ Fremdgeld x Furiick

Referat [~ Stfr. &uslagen _
v Honorar tg’} Hife
[~ Stpf. Auslagen

AktenAusweahl
' aktuele Akten
" akt + gelgschie &kten

Sachbearbeiter

Mancant
Gegner

" Sachhearbeiter
" Referst

i+ RegisterMummer
£ Ablagerummet

s0nstige

s

AnlageDatum
AblageDatum

AbLageMummer

Adrezze sartiert Uber...
% Suchbegriff Sartiert nach
Meue Reihenfolge - = Poztleitzakl f+ R egistermurmmer
Flexibles Feld definisren Rechtzchutzvers. I_ ot i Jahr + Registernumnmer

[ Mur letzte Zahlung anzeigen

[ Detail
[~ Seitenvorschub nach Bereichswechsel
[ ohne automatizche Buchungen

oy | 10.08.2010 Bitte treffen Sie Thre Auzwahll EUR | A9 [RVGZ |UB

Nach Klick auf den Button Bereich /' Bereich offnet sich die nachste Bearbeitungsmaske, in der
Sie das Belegdatum des aktuellen Buchungstages einstellen, fir den Sie die Honorareingangs-
liste erstellen méchten.

Wenn Sie eine Gesamtibersicht erstellen wollen, bleiben die Datenfelder Registernummer und
Finanzkonto unausgefullt. Im Bedarfsfall konnen Sie in beiden Datenfeldern selbstverstandlich eine
Eingrenzung vornehmen.

Je nach gewlnschtem Darstellungsmedium lassen Sie die Option Report leer, falls Sie die Hono-
rareingangsliste nach Winword Ubergeben mdchten, ansonsten aktivieren Sie die Option Report,
wenn die Honorareingangsliste Gber den Report erzeugt werden soll.
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> <Geldbewegung= - | I:Ilﬂ

— Selektion

flr War bz Drucken

RegisterMummer IT I éll il m
x Zuriick
% Hife

[T Druck-Meri

Wieder-

[~ worlage
andern

Excel
I ausgabe

Belegdatum 09.08.2010 i 09,08 2010 +
A EONTO

Uber den Button Anzeige G Anzeige | tibergeben Sie die Auswahl an das gewiinschte Ausgabeme-
dium, in dem die Liste gemalR der Selektion angezeigt wird.
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GELDBEWEGUNG
Honorar
Buchungstypen: B, Eingang
Belegdatum: 09.08.2010

Proventus Academy Ubungsfirma

Datum: 10.08.2010 Seite: 1

Euro (EUR)

Reglr. Betreff Beleg-Dat. E/A Fremdgeld Auslagen Honor ar Stpf. Ansl. Buchungstext

10/0001 Meier /. Huber ne0g.20l0 E 0,00 0,00 83,54 0,00 Zahlung des
Ian danten

Summen tber den Teilbereich 10/0001 0,00 0,00 33,54 0,00

Sumtne 0,00 0,00 83,54 0,00

Am eingestellten aktuellen Buchungstag ist ein Honorareingang zu verzeichnen.

2.2.6.2  Erfassen von nicht zuzuordnender Zahlung —  Fallbeispiel 7, Teil 3

Zum Themenkomplex der Erfassung von Geldbewegungen gehoren letztlich auch diejenigen Zah-
lungen, die zunachst Uberhaupt nicht zuordenbar sind. So ist auf dem Konto 1220 — Bankhaus Mil-
ler ein Betrag von 504,00 € mit der Bezeichnung "Verwendungszweck bekannt" von der Deutschen
Bank Minchen eingegangen. Keine der Akten und Adressen liefert allerdings einen Hinweis, woflr
das Geld bestimmt sein kdnnte. Dennoch muss diese Geldbewegung aber auf jeden Fall erfasst
werden, weil ansonsten der Kontensaldo des Kontos 1220 — Bankhaus Miuller im Kontenrahmen
nicht mit dem Saldo des Kontoauszugs Ubereinstimmt.

Um derartige unklaren Zahlungsvorgange aufzunehmen, stellt ReNoStar das Konto 1590 — Unklare
Zahlungsvorgange zur Verfugung. Auf diesem Sachkonto wird die Geldbewegung "geparkt", bis
eine Klarung des Verwendungszwecks erfolgt ist.

Je nach Dauer der Klarung des Verwendungszwecks kann der Geldeingang evtl. mehrere Tage
oder gar Wochen auf dem Konto 1590 verbleiben. Daher ist ggf. zu prifen, ob der Geldeingang der
Umsatzsteuer unterworfen wird, um sich nicht dem Vorwurf der Steuerverklrzung auszusetzen.

Sollte sich bei Klarung des Verwendungszwecks herausstellen, dass es sich um eine steuerfreie
Leistung handelt, so bekommen Sie die gezahlte Umsatzsteuer nach entsprechender Umbuchung
auf jeden Fall wieder als Vorsteuer gutgeschrieben.

Die Erfassungsmaske Tagesbelege buchen hat nach dem Erfassen der Buchung anschlielend
folgendes Aussehen:

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu

chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun

gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 132 von 295



A
ReNoStar >

MEHR ALS SOFTWARE v

Anwendungsbeschreibung:

Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro

Bank 2

Il =Tagesbelege Buchen Augusk 2010

Fnangkont___[1220

ﬂ Iﬂrt IS ﬂ IGegenkuntD IEQEI ?| ~lr|

Beleg Datum 10.08.2010
ahrganag|Monat 2010 |I:|8
Belegnummer |9EII1

0

|Elezeichnung |Unklare Zahlungsvorgdnge

Offene Posten |

|Umsa1zsteuer |19,|:||:| ﬂ IHIE_ﬂ I

[T Akten vorschlagen

[ widvMahnung setzen

|Urnsaiz

| 504,00

[T Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen

Buchungstext 1|Deutsche Bank Minchen, Yerwen- |Umsa1z Gegenkonto |
Buchunostext 2| dungszweck angeblich hekannt

+

42353

Urnsatzsteueranteil | a0 .47

Buchen auf Rechnung. .. I

Saldo Finanzkonto

-1766,73

nfangssaldo

-1000,00

ko] e> ||

%emchneﬂ E Zejgen | | ﬂuchenl ¥ Léschen :gpemheml x Zutiick | ':? Hilfe: |

Saldo Gegenkonto 42343

sﬂl 11.08.2010 |

Sie kibnnen jetzt abspeichem IELIH I AJG IFI"H"E:Z I E

i .
Der Beleg wird Uiber den Button Speichern [E=]=ReiEhermn | ins Tagesjournal Ubernommen.
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=R

Buchungen Tagesjournal 8 Buchungen) Iagesjouma||
sotiert nach Finanzkonto + Belegdatum + helegnurmmer

Kontonr, Belegdatum E/& Typ G.Konto Buchungstest Urnsgatz @”“E‘SJW"‘E'

1220 03.08.2010 4 A 1040029 Gerichtskosten 543,00 1220  2010080386/1 1 @ahmsjoumm

1zz0 05.08.2010 4 5 1700 GE ME fiir Akte 10/0022 27,50 1220  2010080587/1 2

1zz0 06.08.2010 E A 0970002 Gegnerzahlung 2z40,00 1220  Z010080657/2 5 Suchen

1zz0 09.08.2010 & & 0970002 Buszahlung Fremdgeld an 1490,31 1220  2010080985/1 6

1zz0 09.08.2010 E A& 1070001 Zahlung des Mandanten 83,54 1220 201005099071 7

1zz0 10.05.2010 E 5 1550 Deutsche Bank Minchen, Ve 504,00 1220 201008109071 ]

1599 06.08.2010 E A 09/0002 Hebegehiihr aus EUR 1508,2 17,95 1599  2010080687/2 3

1599 06.08.2010 4 A 0970002 Hebegehiihr auz EUR 1508,Z 17,95 1599  Z010080687/2 4

&ﬂl 11_us_zu1u|

Anzahl Buchungen Tagesjournal 8, Monatsjounal 0, Jahresjounal 5

IEUH IASB RYG2 IUB

Lel<]e [21>]> ’@|

x Zurtck

P Hife

Nach dem Tagesabschluss

Datum: 11.08.2010
Wiihrung: Euro (EUR)

TAGESJOURNAL

Proventus Acadeniy Ubungsfirnia

Seite: 1

Beleg-Dat. F-Konte G-KontoE/A Buchungstext Brutto MwSt% Steuerbetrag Netto Gesamt
03.08.2010 1220 1700 A 10/002% Gerichtskosten 543,00 0.00 0,00 543,00 543,00
05.08.2010 1220 1700 A 1700 GEMB fur Akte 10/0022 27,50 0,00 0,00 27,50 27,50
08082010 1220 BOO0 E  08/0002 Gegnerzahlung 716,74 19,00 114,44 602,20 2.240,00
06 08 2010 1220 1700 E 050002 Gegnerzahlung 15,00 0,00 0,00 15,00 2.240,00
06.08. 2010 1220 1610 E  08/0002 Gegnerzahlung 1.508,26 0,00 0,00 1.508,26 2.240,00
06.08.2010 138% 8000 E  09/0002 Hebegebihr aus EUR 150826 17,95 19,00 2,87 15,08 17,95
06.08. 2010 1599 1610 A 080002 Hebegebihr aus EUE 1508 26 17,85 0,00 0,00 17,55 17,55
09.08 2010 1220 1610 A 09/0002 Auszahlung Fremdgeld an 1.4%0,31 0,00 0,00 1.4%90,31 1.490.31
09.08.2010 1220 BOOO E  10/0001 Zahlung des Mandanten 83,54 19,00 13,34 70,20 83,54
10.08. 2010 1220 1550 E 1590 Deutsche Bank Minchen, Verwen- 504,00 15,00 80,47 423,53 504,00
sind die bislang erfassten Belege unter Berucksichtigung der Umsatzsteuer ins Monatsjournal

uberfihrt.

2.3 Umbuchungen

Umbuchungen koénnen aus unterschiedlichen Griinden erforderlich sein.
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2.3.1 Umbuchung Akten

Uber den Programmbereich Umbuchung Akten erfolgt z.B. eine Aktenumbuchung zur Verrech-
nung von Fremdgeld mit Honorarforderungen und/oder Auslagen .

2.3.2 Umbuchung Sachkonten

Uber den Programmbereich Umbuchung Sachkonten koénnen beispielsweise fehlerhafte Bu-
chungen_korrigiert werden.

Nach dem Erfassen von Zahlungsbewegungen kontrollieren sie selbstverstandlich die Saldenstan-
der Ihrer Finanzkonten , so dass dadurch sicher gestellt ist, dass die jeweils korrekten Umsatze
unter Bertcksichtigung der Buchungsrichtung Eingang und Ausgang gebucht wurden. Dennoch
kann es passieren, dass Sie nach dem Verbuchen des Tagesjournals feststellen, dass die Kanz-
leimiete versehentlich nicht auf dem Sachkonto 4210 — Miete Biro erfasst wurde, sondern auf dem
Konto 4230 - Mietnebenkosten. Zwar kénnen Sie die fehlerhafte Buchung auch stornieren und unter
Angabe des richtigen Sachkontos neu erfassen, jedoch ist diese Vorgehensweise recht aufwandig.
In diesem Fall empfiehlt sich daher die Umbuchung des Umsatzes vom Konto 4230 auf das Konto
4210 uber diesen Programmbereich.

Ein weiterer praktischer Anwendungsfall betrifft Anderungen der Aktenstammdaten bei Sachbear-
beitern und/oder Referaten. Diese Anderung umfasst nicht automatisch auch eine Saldenanpas-
sung der gespeicherten Aktensalden auf das neue Referat oder den neuen Sachbearbeiter . Diese
Saldenanderung ist nur durch Umbuchungen zu erreichen.

Je nach Aktensalden konnen bis zu vier Umbuchungen erforderlich sein. Durchgefiihrt werden die
jeweiligen Umbuchungen durch eine Buchung auf die jeweiligen Statistikkonten (R/S) innerhalb
des jeweiligen Sammelkontos fir Erlése , Fremdgeld , Steuerfreie und Steuerpflichtige Auslagen
Uber eine Umbuchung des betroffenen Kostenkontos .

2.3.3  Umbuchung Sachkonto - Akte — Fallbeispiel 8

Soll eine Akte abgelegt werden missen die Salden Fremdgeld und steuerfreie Auslagen im Ak-
tenkonto auf 0,00 stehen. Dies kann zwar auch durch eine direkte Bearbeitung des Aktenkontos
erreicht werden, ist aber in der Praxis unublich.

Durch die Definition der steuerfreien Auslagen als finanzbuchhalterisch durchlaufende Posten
werden diese Auslagen fir den Mandanten nicht zu Kosten fir die Kanzlei. Erst wenn die Ausla-
gen nicht mehr zu realisieren sind, kénnen sie als Kosten geltend gemacht werden. Hierzu ist eine
Umbuchung von der Akte auf ein Kostenkonto durchzufihren. Welches Kostenkonto Sie hierzu
wahlen, hangt von Ihrer Kontenrahmeneinrichtung  ab. Der Standardkontenrahmen nach SKRO3
und SKRO04 sieht hierzu kein spezielles Konto vor, weshalb diese Kosten i.d.R. auf das Konto 4900
— Sonstige betriebliche Aufwendungen im SKR03 bzw. 6300 im SKR04 — gebucht werden.

Ein anderer Anwendungsfall ergibt sich aus unserem Fallbeispiel. Dort hat sich der unklare Zah-
lungsvorgang tber die 504,00 €, der mit "Verwendungszweck bekannt" auf das Konto 1590 — Unkla-
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re Zahlungsvorgange gebucht worden ist, durch ein Schreiben des Herrn Nomad el-Huessein aufge-
klart. Das Geld gehort als Fremdgeld in die Akte mit der Registernummer 08/0002.

2.3.3.1  Aufruf des Programmbereichs Umbuchung Sachk  onto - Akte

Den Programmbereich zur Umbuchung von Geldbewegungen erreichen Sie ausgehend vom
Hauptmen tber die Buttons

b2 Finanzbuchhaltung

b2 Umbuchungen

Dort stehen im Unterment drei Umbuchungsvarianten  zur Verflgung.

**ReNoStar 7 Hauptmenii > Anwalt: Proventus Academy o =3
Akten  Adressen Sachgebiete  Listendrucke  Setvice Zubehdr  Bereiche E_insteHunggh Ende 7

| =l
~ ”
> b4
v v
Umbuchung Akten Umbuchung Sachkonten
~
v)

Umbuchung Sachkonto-Akte

S Finanzbuchhaltung

& Umbuchungen
% Abschliisse
& aut tisierter Zahlungsverkehr

& Buchen im Vorjahr

Fur unser Fallbeispiel ist der Bereich Umbuchung Sachkonto — Akte auszuwdahlen, denn der Um-
satz von 504,00 € muss vom Sachkonto 1590 — Unklare Zahlungsvorgange auf die Akte mit der Re-
gisternummer 08/0002 umgebucht werden.

2.3.3.2  Umbuchung erfassen

Nach Aufruf des Programmbereichs Umbuchung Sachkonto — Akte 6ffnet sich die gleichnamige
Erfassungsmaske,
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I <=Umbuchung Sachkonto - Akte August Z010= - |EI|5|
— Akte
M I gIREQNr- g |Eingangmuagang| ﬂ
kurzrubrum
|Umsa1zsteuer | g
Belegdatum g
ahrganoMaonat Stfr. Auslagen
kaonta Stfr. Auslagen ﬂ
Saldo  stir. Auslagen Honorar
Honorararderung konto Honarar ﬂ
Honorar Fremdgeld
Fremdgeld Stpf. Auslagen
Stpf. Auslanen konto stpf. Auslagen g
[T Geldeingdnge [&kte] automatizch auf Fechnung buchen
rSachknntn
||K|:|nt|:| gRIE g Buchungstest 1 +
||Elezeichnung Buchungstest 2 +
[Referat Lsh. | gll.lmsatateuer | ﬂ
Ilmsatz Konto
|Sa|d|:| Konto | Urnsatzsteueranteil
%e;&chnen i D Buchen |§§peichern| x Zuriick | ? Hilfe
Hy || 11.08.2010 I Bitte nebmen Sie lhre Eingaben war IEUH I.AEIE IH"H"EZI ueg

deren Eingabebereich Sie wie bereits gewohnt tiber den Button Buchen OO Busten aktivieren. Die
Beschreibung der Eingabefelder erfolgt auch hier nach Reihenfolge der Tabulatortaste <Tab>.

2.3.3.2.1 Auswahl der Akte

Sie haben die Akte mit Registernummer 08/0002 ermittelt, welche den unklaren Zahlungsvor-
gang aufnehmen soll. Es handelt sich um eine Akte aus dem Anwaltsbereich, so dass Sie das Da-
tenfeld A/N auf <A> einstellen und ins Datenfeld RegNr. die Registernummer 08/0002 eintragen
oder wie bereits dokumentiert aus der Datenbank suchen. Anhand der Stammdaten der Akte wird
das Datenfeld Kurzrubrum automatisch gefullt.

] <Umbuchung Sachkonto - Akte August 2010=

Bkle
N [a ¥|[Reonr [oar0002 K
kurzrubrum |ru1|:|||er S Momad
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Anhand der Saldenstande des Aktenkontos sehen Sie, dass in diesem Vorgang aktuell noch keine
Buchungen im Aktenkonto erfolgt sind.

Saldo =i, Auslagen 0,00
Honorarforderung 0,00
Honarar 0,00

Fremdgeld 0,00

Stpf. Ausladen 0,00

2.3.3.2.2 Belegdatum

Als Belegdatum sollten Sie das Wertstellungsdatum verwenden, an dem die Buchung auf dem
Konto 1590 erfasst wurde. Hauptgrund hierfir ist — vor allem wenn es sich um Verfahren in der
Mahn- und Zwangsvollstreckung  handelt — die Zinsberechnung auf die Hauptforderung sowie
auf Kosten bei Zahlungen der Gegenseite. Wenn Sie das aktuelle Tagesdatum verwenden sollten,
das ggf. mehrere Tage oder Wochen nach dem Wertstellungsdatum der urspriinglichen Buchung
liegen kann, wirde die Gegenseite unter Umstanden unzulassig belastet und somit gleichzeitig die
Mandantschaft ungerechtfertigt bereichert. Je nach Héhe der Rest-Forderung kénnen dabei nicht
unerhebliche Betrage zusammen kommen.

In unserem Beispielsfall wurde die Buchung unter dem 10.08.2010 erfasst, so dass Sie dieses Da-
tum auch als Umbuchungsdatum verwenden.

Belegdatum 10.08.2010 g
ahrgang/Monat  |2010 |IIIE=

2.3.3.2.3 Buchungsrichtung Eingang / Ausgang

Die Buchungsrichtung im Datenfeld Eingang/Ausgang orientiert sich an der urspriinglichen
Geldbewegung . Das Geld ist auf dem Konto 1220 — Bankhaus Mdller eingegangen, daher handelt
es sich auch fur die Umbuchung aus Sicht der Akte um einen Geldeingang . Daher setzen Sie in
das Datenfeld Eingang/Ausgang ein <E> ein.

Eingangiausgang [E +
| Ey

2.3.3.2.4 Umsatzsteuer der Aktenbuchung

Im Datenfeld Umsatzsteuer (der Aktenbuchung) wird mit 19,00 der aktuelle Umsatzsteuersatz vor-
geschlagen. Sie haben mittlerweile ermittelt, dass es sich bei dem Zahlungseingang um Fremd-
geld handelt, das grundsatzlich steuerfrei zu buchen ist. Daher setzen Sie das Datenfeld Umsatz-
steuer auf 0,00.

Umsatzsteuer | 0,00 g

2.3.3.2.5 Verteilung des Umsatzes
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Der Umsatz in Héhe von 504,-- € muss nun in das zutreffende Saldenfeld der Akte mit der Regis-
ternummer 08/0002 eingetragen werden. Wie bekannt handelt es sich beim Zahlungseingang um
Fremdgeld , so dass Sie den Betrag in das Saldenfeld Fremdgeld eingeben.

Stfr. Auslagen 0,00
konto Stir. Auslagen 1700 ﬂ
Haonarar 0,00
konto Honarar aooa ﬂ
Fremdgeld a04,00
Stpf. Auslagen 0,00
kanta stpf. Auslagen a100 g

2.3.3.2.6 Auswahl des Sachkontos

Im Datenfeld Konto im Bereich Sachkonto ist die Kontonummer des an der Transaktion beteiligten
Kontos einzugeben. Im aktuellen Fallbeispiel handelt es sich um das Konto 1590 — Unklare Zah-
lungsvorgange.

rSacthntn
[Konto 1590 KA ZEEEY
||Elezeichnung Unklare Zahlungsvorginge

Das Datenfeld R/S fiur die Statistikkonten ist fur die aktuelle Buchung bedeutungslos.

2.3.3.2.7 Buchungstext 1 und Buchungstext 2

Im Datenfeld Buchungstext 1 vergeben Sie eine auch noch spater nachvollziehbare Erlauterung
der Umbuchung wie im folgenden Beispiel, wobei das Datenfeld Buchungstext 2 im Bedarfsfall fur
erganzende Informationen genutzt werden kann.

Buchungstext 1 |chung 1590 Deutsche Bank b &

Buchungstext 2 |iinchen auf FG in Akte 080002

2.3.3.2.8 Umsatzsteuer der Sachkontobuchung

Im Datenfeld Umsatzsteuer (der Sachkontobuchung ) muss zwingend der Umsatzsteuersatz
verwendet werden, den Sie bei der urspringlichen Buchung auf das Konto 1590 — Unklare Zah-
lungsvorgange verwendet haben.

Im aktuellen Fall haben Sie den Zahlungseingang in Hohe von 504,00 € auf dieses Konto mit 19,00
% Umsatzsteuer gebucht, worauf der daraufhin bereits erfolgte Tagesabschluss einen Steueranteil
von 80,47 € ermittelt hat.

Da der Zahlungseingang aber durch den mittlerweile bekannten Fremdgeldstatus steuerfrei ist,
erhalten Sie mit der Auszahlung aus dem Konto 1590 mit 19,00 % Umsatzsteuer mit der Verbu-
chung des Tagesabschlusses eine Steuergutschrift in Hohe von 80,47 € als Vorsteuer .
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IImsatzsteuar 19,00
Imsatz Konto 423,53
lmezatzsteueranteil a0,47

Anhand des Saldos fir das Konto 1590 erkennen Sie, dass dieser — da dort aktuell nur diese eine
Buchung erfasst war — nach der Umbuchung ausgeglichen ist.

Saldo Konto

0,00

Nach der Umbuchung hat die Erfassungsmaske Umbuchung Sachkonto — Akte

chern folgendes Aussehen:

vor dem Spei-

I =Umbuchung Sachkonto - Akte August 2010= I ] S
— Akt
N o |Reanir [oainooz V| [Eingangiusgang [E K
kurzrubrurm Maller J. Marmad
Belegdatum 10.08.2010 K1 omsatzsteuer | 0.00/%
ahrgangMonat  |2010 s Stft. Auslagen 0,00
kaonta Stfr. Auslagen 1700 ﬂ
Saldo  sffr. Auslagen 0,00 Honorar 0,00
Honorarforderung 0,00 konto Honarar 200n ﬂ
Honorar 0,00 Fremdaeld 504,00
Fremdgeld 504,00 Stpf. Auslagen 0,00
Stpf. Auslanen 0,00 konto stpf. Auslagen a100 g
[ ‘Geldeingange [Akte] autamatizch auf Fechnung buchen
rSachknntn
||K|:|nt|:| 1530 ﬂRIE 5 g Buchungstext 1 [chung 1590 Deutsche Bank M ﬂ
|Elezeichnung Unklare Zahlungsvargdnge Buchungstext 2 |inchen auf FG in Akte 02/0002 | &
|Umsa1zsteuer | 19,00 ﬂ

IImsatz Konto

44353

|Sa|d|:| Konto |

0,00

Imsatzsteueranteil

a0,.47

%e;&chnenl E Zeigen | D Buchen |§§peichern| x Zuriick | ? Hilfe

;ﬂl 11.08.2010 |

Sie konnen etzt abzpeichen

IEUH IAHE IFI"I.I"EZI ueg
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2.3.3.3  Umbuchung speichern

- .
Uber den Button Speichern EIEPEEET \wird die Umbuchung ins Tagesjournal geschrieben.

1o/
Buchungen Tagesjournal {2 Buchungenm) Iagesjoumm

sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer _—

kontonr, Belegdatum EMS Typ G.Konto Buchungstext Urmnsatz @‘““atsj"”ma'
1599 10.08.20l0 E 4 O&/0002 Unbuchung 1590 Deutache B 504,00 1599 20100510 @ahr@sjoumal
1599 10.08.2010 & 5 1590 Unbuchung 1590 Deutache B 504,00 1599 20100810 —

Lel<l< [2[>]» |ﬁ|

x Zuriick
Y e
‘”3“ 11.08.201[!' Anzahl Buchungen Tagesjournal 2, Monatzjounal 10, Jahresjournal 5 IEUFI I AJb IH‘JEZ I UB

2.4 Verwaltung offener Posten

Uber den Programmbereich Offene Posten ist ein Mahnwesen fiir eigene Honorare pro Akte, pro
Mandant und pro Rechnung sowohl im Einzelverfahren wie auch in einem stichtagsorientierten
Serienverfahren mdglich. Fir Kanzleien mit entsprechender Organisation ist es aus diesem Pro-
gramm heraus mdglich, die Geldeingédnge auch in die Finanzbuchhaltung zu Gbernehmen.

Unabhangig davon, ob Sie den Geldeingang aus dem Programmbereich Belege buchen direkt auf
offene Posten oder direkt auf die zugrunde liegende Rechnung buchen, wird der offene Posten
aktualisiert, im gunstigsten Fall bei kompletter Zahlung ausgeglichen.

2.4.1 Buchen auf Offene Posten — Fallbeispiel 9, Te il 1

Laut Fallbeispiel ist auf dem Konto 1210 — VoBa Aschaffenburg fur die Akte 10/0008 — Opfer, Olga
.. Schlager, Sigmar ein Betrag von 1.161,28 € eingegangen, der nun gebucht werden soll.
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2.4.1.1 Ubersicht der offenen Posten

Bevor Sie uber den Programmbereich Tagesbelege buchen den Zahlungseingang bearbeiten,
rufen Sie zuvor zur Verdeutlichung des Zusammenwirkens der unterschiedlichen Programmmaodule

ausgehend vom Hauptmeni Uber den Button

die Offene-Posten-Verwaltung auf.

Resobtar § Hauptmend & Anwalt: Provenhes Acasdemy =ioix
Alben Advessen  Sachgebiete  Lhtendrucke  Sendos Jubshir Bercichs Erstslngen Ende 7

~ Pl
‘*f’ V,
Al echannng Stamma
., "~
v’ V}
Gutschrifi Gabiihren
2 Hangrarechnung HYG
2 Kostoilestiott ingsantidge VG ~
>
W
Gahilian Suaf, uid Bulgdd affene Postan
~
v‘)
Rechnungsansigangsbuch

Es offnet sich das Fenster Offene Posten zum aktuellen Stichtag 13.10.2010.
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i~ Selektion nach

|Stichtag

12102010

1

Ao |

[Mahnarund van | | i | Laim

|Registernummerv0n| ﬂmibis | Aaim
| |

|adressatvon | 4| [eis | +

—dktion Textvarlaze

= o]

Sﬂpa_m_zmu I

Fertig; warte auf weitere Eingaben

{+ Makmstufe nicht ndem fmahnstufe 1 ¥
™ Mahwkenwmmg nach 3. exfolgloser Mahmmg setzen mf .. IMahnStufe 2 hal L
| | ﬂ [Mahnstufe 3 il 1|
(+ prodkte ( proddvesse  ( pro Beclwmng
[ [ tstelite Tecche £ux Hiotnsie wiskecit g Mahnungen... 22 Mahren :
[~ sofort dracken
hahncatum | Grund | Wegen I Schreiben vom | Bietrag | Umsatzateuer | Akte | Rechnungsnu... | Sachh, Rechnungsempfan... | Status | Offener Rest | |
28.07.2010 H Honorarabrechnung Dienst]. 30.06.2010 476,00 1900 1040030 100000021 GR Mewy Technologies... O 476,00
07.09.2010 Hy' Abrechnung RYG 2503 WY 10.08.2010 99,96 18,00 090010 10000001 4 SR A£G Offenbach M. 8} 99,96
16.08.2010 Hv .. Gebihrenerfazsung RYG 19.05.2010 595,00 19,00 10/031 10/0000015 GR Berg Werner Q 995,00
25.08.2010 W Geblhrenerfassung RYG 28.08.2010 02,78 19,00 10/0005 10000031 G Morgel, Fritz Q 02,78
28.09.2010 W L. Gebihrenerfassung RYG 25.09.2010 117590 19,00 1040006 100000032 R Jondraschek, Piotr 0 117590
28.08.2010 W . Geblhrenerfazsung RYG 29.08.20M0 919,28 19,00 100007 10/0000033 GR Held, Herbert Q 919,28
28.08.2010 W . Geblhrenerfassung RYG 29.08.2010 161,28 19,00 10/0005 10/0000034 hdtd Opfer, Olga Q 161,28
29.09.2010 WL Gebihrenerfassung RV G 28.09.2010 103,73 19,00 1040009 100000035 Ll Geschadiot, Gizela 0 110373
30.08.2010 W Gebihrenerfazsung RYG 30.08.20M0 110373 19,00 1040009 100000036 G Geschadigt, Gisela ] 110373
30.08.2010 W Gebihrenerfassung RYG 30.09.2010 1371 48 19,00 100010 100000037 GR WEG Worderstrali.. | O 1371 48
12102010 HY Gehilhrenerfassung RYiG 2109200 641,47 1900 100022 100000026 AL Klare Sicht GmkH ... O B4 47
| | |
Drucken | 6'6 Anzeige | % Einlesen | x Zuriick | C? Hife | @ Buchen S A!!e Auznahl
auswvahlen) aufheben

o [ ez o

Im Programmbereich Offene Posten kdnnen Sie den Listeninhalt durch Auswahl des Aktenbereichs
eingrenzen, so z.B. gezielt die Offenen Posten der Akte mit der Registernummer

gen lassen.

r Selektion nach

JStichtag J13.102010

4 mi | |

|Mahngrund van |

VI |

|Registernummervon |1 oimooos

|Opfer, Olga Jd. Schldger, Siomar

| fl[eie [10m00s

|Opfer, Olga [ Schlager, Sigmar

|Adressat von | ﬂmlbis |
 iktion Tosiraribe

% Mahnstafe nicht indem

{~ Mahnkemmng nach 3. erfolgloser Mahmng setzen af ...
| | ¥

[ erstellte Texte fiir Histaxie sichemn

@ Mahnungen...

[Mahnstufe 1
[Mahnstufe 2
|Mahnstufe 3

} Mahnen

417
¢
-

" pro Rechmng

% pro bkte { pro bdresse
[~ sofort dracken

10/0008 anzei-

= [=[ 3]

Mahncisturm Grund I P Schreiben vom I Bietrag I Umsatzateusr I Akte I Rechnungsnu...l Sachb. I Rechnungsemptan... | Status I Offener Rest | |

| A | Gehihrenett i i | 300 [f0moos 1100 [ it ] Opt o[ 1 ]

| | i
Qrucken | 6'6 Anzeige | @ Einlezen | x Zuriick | C? Hilfe: | ® Buchen S A!!e S Auzweahl
auswwahlen aufheben

Sﬂ|13_1u_2mu |

Fertig, warte auf weitere Eingaben!

Fom s vz o0
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Sie sehen, dass mit Schreiben vom 29.09.2010 ein Betrag in Hohe von 1.161,28 € in Rechnung
gestellt worden ist.

Das Buchen des Geldeingangs in dieser Akte zum Ausgleich der offenen Posten kénnen Sie auf
zwei verschiedenen Wegen erreichen.

2.4.1.2 Buchen aus dem Programmbereich der Offenen  Posten

Grundsatzlich ist es bei entsprechender Arbeitsweise moglich, den Programmbereich Belege bu-
chen direkt aus den offenen Posten aufzurufen. Hierzu muss auch nicht zwangslaufig immer nach
Akte selektiert werden, vielmehr ware es einfacher, alle drei mdglichen Mahnstufen ohne Selektion
von Datenfeldern zu aktivieren, so dass Sie eine Gesamtlbersicht aller offenen Forderungen erhal-
ten.

Sollte der Listeninhalt daraufhin zu unlbersichtlich werden, kénnen Sie natlrlich Eingrenzungen
nach Datum und Akte vornehmen.

Sie markieren den Eintrag fur die Akte mit der Registernummer 10/0008

R Te———— =103
Falakban nach
[Fickag I S| I I
[ahngrundon | JEgvs | Rl
[Regiztamummmet von e +E
| i
Puressatvan [

- Akten
o Malsurfe mclil Gndem
™ Mabnbenmeng nach 3 srfolelvs Malusng setmn s

| | .-
[ amitelite Taztn far Bitoris sichemn. T Mt I
matraatun | Grune | vengen | Sereoen vom | Brtrasg | Umsstzston | Alin | Rechongeru... | Sacho. | Feechrangeemente. | Steas | Crener Rest |1
207 X010 M Horurarsbrechnurdg Deenet Bl ] Afi0h 19,00 | 10uddd 1 uExa0cc R Newy Tectwrologen.. O ATE O
070SI0N0 HY Abpechiung RV 2503 v 10.08 210 39,95 1900 DU 10DMOIE GR AG CffenbachM, @ 95,56
1602010 H Creblrrerariazsiong VG 10 D 1900 PO 1 U00a) 8 G Blerg Yeerner Q o
MEAIOIN WY Gebdhrereriasmung AV 28 082010 i 1500 100005 10000003 oM Morpsd, Frix a 0.1
B0 WY CablRreesriastung RO 8 00 3010 117590 19,00 100008 IOM0O0NE  OR Jordrnsckst Py O 175580
20 XD Wy bl faiung FVG kiR li] L] LR EITE ] i Hedd, Herberl & Ll
pFwererins ung Fve 23 09 2010 1161 22 1500 | 100008 TN Cpder, Ciga [i] 1161 32
D WY Gebibreeariaiung RO 7 iR N0 IS 90 10000 IO OM Ceschidg Cissln O HETI
@I WY Ceblhrereriosiung VG 30082010 110873 1900 100008 IOO000T . GM Gerchidgl Glssls O 103,72
WHEID WY Debireceriaziung RVG 0 00 2010 1371 &8 16,00 10000 1000000 OR VED Virdersirad,, O 1371 42
102010 H Cmblirerarinztung FG Py B ] AL AT 100 VT UK w s Tizhd Gl L=} 41 47
FINIANT MM Horsarsbrechreng Doencd 7 [ AHD 528,58 1500 100023 10E0OO0HE WM Fiching Rzkert o 536 5
HADINOD  HM Horwwanskrechrurg Dienat o110 200 1504 00 1900 | 100030 OO OR Merw Tochnologies . O U0
i | |
_&Eml&ﬂmlhm:mlx .i;u-ucl] "'P ﬂi:lﬁ,‘mﬂ! & Al x-'-utrflﬂ
-"1.| 1102070 | Titia dnacken: bie Crdeend F"uﬁ[i“i&'ﬁﬁ'ﬁ!’ﬂi‘
. . % Buchen
und rufen den Programmbereich Belege buchen lber den Button Buchen
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Ifl =Tagesbelege Buchen Oktober 2010=

Finanzkonto | ﬂ|m IA ﬂ Registernurnmer [10/0008

=101 x|

0

Bezeichnung

Cipfer, Dlga f. Schldger, Sigmar

5

|Umsaizsteuer |1 8,00 ﬂ IEIE_ﬂ

v Akten vorschlaoen v widvdahnung setzen

Beleg Datum 13102010 ﬂ Sachbearheiter  |iin ﬂ Feferat |01
ahrgangiMonat (2010 [0 Gezahltvonfan  [opfer, Olga ﬂlTyp |m1

Sl L e I Offene F‘u:ustenl
Buchungstest 1 4 | |5t Ausl.

Buchungstext 2 ¥ | |Gegenkonto stit. Ausl 1700

=

Honorar

Gegenkonto Haonarar

=

Fremdgeld

|Umsa1z | 1161,28

|Restbetrag | 1161,28

v Geldeingange automatizch auf Rechnung buchen

stpf. Auslagen

Gegenkonto stpfAusl

L«

Buchen auf Hechnung... I

Saldo Finanzkonto 1161,28

nfangssaldo

kol =] S

%e;&chneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl ﬁ' Lazchen |§§peichern| x Lurick | EP Hilfe |

Saldo stir. Ausl. 0,00
Honorarforderung 919,248
Haonaorar 0,00
Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00

:ﬂl 13.10.2010 |

Buchung auf Anwaltakte

IEUH IASE IHVEEI uBe

Alle zu diesem Zeitpunkt bekannten Daten werden vorgeschlagen. Zu erganzen sind Finanzkonto ,
evtl. das Belegdatum , Belegnummer sowie der Buchungstext . Nach der Verteilung des Geldein-

gangs
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Ifl =Tagesbelege Buchen Oktober 2010= ;|g|5|
Finanzionto_ [1210 ¥|[at |2 ¥||Registermummer [10i00s Y
WoHa Aschaffenburg Bezeichnung Cipfer, Dlga f. Schldger, Sigmar
Beleg Datum 12102010 ﬂ Sachbearheiter  |iin ﬂ Feferat |01 &
ahrgang|Maonat 2010 |1EI Gezahltvonlan Opfer, Olga ﬂl'ﬁfp |r.,1 ﬂ
Belegnummmer |138!1 Offene F‘u:ustenl
Buchunostext 1|Zahlung Mandant < | [Stfr. Ausl. 24200
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl 1700 ﬂ
Honarar g
[Umsatesteuer |13,00 ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonta Honarar [2000 ﬂ
v Akten vorschlaoen v widedshnung setzen Fremdgeld 0,00
IUmsat{ I 1161,28 stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAusl 2100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00
v Geldeingange automatizch auf Rechnung buchen Buchen auf Hechnung... I
Saldo Finanzkonto -4608,17 Saldo st Ausl. 242,00
nfanossaldo -2075,00 Honaorarforderung 0,00
Honarar 919,28
K::' | {2‘; | Ijl;} | q;:’ll Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00
%e;&chneﬂ E Zeigen | |:'| ﬂuchenl ﬁ' Lazchen égpeichernl x Lurick | EP Hilfe |
Sﬂl 13.10.2010 I Sie kitnnen jetzt absaem IEUH IAHE IHVEEI ue

speichern Sie die Buchung tiber den Button Speichern B ynd gelangen so wieder zuriick
ins aufrufende Programm der Offenen Posten . Die Akte mit der Registernummer 10/0008 wird dort
durch den Ausgleich der Rechnung nicht mehr als offen gefiihrt.
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- <0ffene Posten (=]
— Selektion nach
|stichtag [13102010 ﬂmﬁ| |

|Mahngrund van |

[ |

|Registernummer\r0n |1 ofooog

|Opfer, Olga J. Schlager, Sigmar

¥ |m[eis [ramoos

Opfer, Olga X Schlager, Sigmar

IAdressat van |Opfer, Olga

¥ "[ || his |Opfer, Olga

—Aktion

% Mahnstofe micht dndem

" Mahrleenmmg nach 3. exfolgloser Mahming setzen af ..

[~ exstellte Texte fix Histozie sichem

[V

% Mahnungen. ..

Textrorlage

|Mahnetufe 1

R0

|Mahnstufe 2

R12

|Mahnstufe 3

} hdahiren

(% pro dkte ( pro ddresse

" pro Bechimmg

Y@

[~ sofort drcken

Mahnciatum | Grund | Wegen | Schreiben vom | Betrag | Umsatzsteuer | Akte | Rechnungsnu...l Sachh. Rechnungsempfan... | Status
l | i
_E | ) : : ;

Crucken 6‘6 Anzeige | h Einlesen |: r:? Hilfe: | Al Augwahl
— - ® Buchen | aussEhlen x autheben

Fertig. warte auf weitere Eingabenl

”“ 13.10.2010 I IEUH IASB IR\I"EZ I ue

24.1.3

Der haufigere Fall wird jedoch die Eingabe der Buchung tber den Programmbereich Belege bu-
chen sein, denn in den meisten Fallen werden die Kontoausziige — falls nicht bereits Giber den Kon-
toauszugsmanager gearbeitet wird — manuell dort erfasst.

Buchen aus dem Programmbereich Belege buche n

Den Programmbereich Belege buchen 6ffnen Sie ausgehend vom Hauptmeni Uber die Buttons
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Febabiar T Houptrmeemdl 5 Anwalls Provenbus Acadenny

Aiteny  Adressen  Sachgotiste  Litendrucks Service Tubehir  Beroithe Eestefuegen Erde 7

Aiw artiungen

Kanteniahmen

5 l-lla.:m.!Irllc]llh‘ll'll]ll-c]
2 Umbuchungen

& Abschlusse

> awtematisieiter Zahlingsveikehi
2 Buchon lm Vorjahs

und versorgen die Erfassungsmaske mit den bekannten Daten des Kontoauszugs. Nach Eingabe
des Einzahlers (hier der Mandantin ) klicken Sie auf den nun aktiven Button Offene Posten
Offene Posten |
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Il <Tagesbelege Buchen Oktober 20010

Finanghonto___[1210

ﬂlﬁrt IA ﬂ Fegisternumrmer |1 0/0008

Bezeichnung CQpfer, Olga J. Schldger, Sigmar

WoBa Aschaffenburg

Beleg Datum 12.10.2010 V]
ahrgang|Monat 2010 10

Belegnummer |1 3811

Sachbearbeiter  |wm & Referat |01

4
Dpfer, Olga ﬂl Typ ||"-"| ﬁ
—— O fene Posten |

Gezahltvonfan

Buchungstesxt 1 4 | [5tfr. Ausl. 0,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto stfr. Ausl 1700 ﬂ
Honorar 0,00
|Umsa1zsteuer |1E|,EIEI ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Honorar [2000 ﬂ
[V Akten vorschlagen [ wWdvMahnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umsaiz | stpf. Auslagen 0.00
Gegenkonto stpfAusl (3100 ﬂ
|Resthetrag | 0,00
v Geldeingénge automatisch auf Rechnung buchen Buchen auf Rechnung... |
Saldo Finanzkonto -3446,589 Saldo stir. Ausl. 0,00
nfangssaldo -2075,00 Honaorarforderung 919,28
Honarar 0,00
k::' | {:j | If;,} | 'f;:’ll Fremdgeld n,.oo
Saldo stpf. Auslagen 0,00

%e;&chneﬂ Ig Zeigen | |:'| ﬂuchenl 'ﬁ' La=schen |§Eﬂeichern| x ;urﬂckl EP Hilfe |

Sﬂl 13.10.2010 |

IEUH IAEIE IH'?'EZIUB

und verzweigen so in den Programmbereich der Offenen-Posten-Verwaltung
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> <0ffene Posten = _I_I— m| ﬂ
— =elektion nach

it | /- [

[mahngrund von | ﬂ_@]bis | ﬂm
[Registernurnrmer von [10/0008 || [wis [ 0008 Raimi

|Opfer, Dlga J. Schldger, Sigmar |Opfer, Clga J. Schlager, Sigmar

jadressat von |opfer, Olga 4| ml[eis |onfer, Olga 4l
—Aktion — Textworlaze

O Wieiroctivizs sttt Sedferen mahnstufe 1 ﬂ v

{~ Mahnkemmng nach 3. erfolzloser Malwmng setzen af .. |ru1;ahnstufe 2 ﬂ v

I I ﬂ Mahnstufe 3 ﬂ v
i Akte Ldre . Rechmnz
[ exstellte Texte fitr Historie sichem St Mahnungen. . £ Mahnen - j;oﬂ d.:y_'ken B S B
Mahrcatum | Grund | WhEgEN | Schreiben viom | Bietrag | Umzatzsteuer | Afte | Rechnungsnu..

29.09.2010

2909200

116128 L1500 ] 100008 [

m Gehlhrener

a=ly Druck Anzel Eiril Zurtick Hilf Alle Auzivahl
Drucken | &g ~nzeige | @ inlesen | x Zuriic | [? Hilfe: | @ Buchen | ¥ e » el
‘“«;“ 13.10.2010 I Bitte: driicken Sie Einlesen! IEUFI IAEIE IH‘JE2 I-L_IF

Dort wird Ihnen der aktuell noch offene Posten der Akte mit der Registernummer 10/0008 gelistet,

. . Buchen . .
den Sie mit Klick auf den Button Buchen ® Bucher in den Programmbereich Belege buchen

Ubernehmen.
Nach Bestéatigung der Hinweismeldung

Tageshelege Buchen x|

\!‘) ACHTUNG die Teillumsatze werden korrigiert, um EUR 1161, 28
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wird die erforderliche Verteilung des Geldeingangs auf die Teilschuldverhaltnisse steuerfreie Aus-

lagen und Honorarforderung durchgefihrt,

Il <Tagesbelege Buchen Oktober 2010

Finandionis___[1210

k¥

Registernumimer |10/0008

g

Offene Posten |

"WoBa Aschaffenburg Bezeichnung Qpfer, Olga J. Schldger, Sigmar
Beleg Datum 12102010 ﬂ Sachbearbeiter  |him ﬂ Referat |01
ahrgang|Monat 2010 |1EI Gezahltvonfan  |Opfer, Olga ﬂlTyp |ru1
Belegnummer |1 3an

Buchungstext 1| Zahlung Mandant

4 | |5t Ausl. 242,00
Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl |1700 ﬂ
Honorar 919,28
[Umsatzsteuer [19,00 ﬂ IHIE_ﬂ Gegenkonto Hanarar (3000 ﬂ
¥ Akten vorschlagen v widvMahnung setzen Fremdgeld 0,00
IUmsat I 1161,28 stpf. Auslagen 0,00
Gegenkonto stpfAusl (2100 ﬂ
[Festhetrag | 0,00
|7 Geldeingange automatizch auf Rechnung buchen Buchen auf Bechnung... I
Saldo Finanzkanto -4E0EAT Saldo stfr. Ausl. 24200
nfangssaldo -2075,00 Honorarforderung 0,00
Honarar 918,28
k::' | {:j | Ijl;;, | Ijl;,ll Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00
%emchneﬂ E Zeigen |:'| Buchen ﬁ' Lazchen égpeichernl x Zurick ':? Hilfe

Sﬂl 13.10.2010 |

Sie kinnen jetzt abspeichem

IEUH IAEIE IH‘H’EEI ug

st 3
so dass die Buchung uber den Button Speichern [EJ=riEhern

Die Akte mit der Registernummer

Ausgleich der Rechnung nicht mehr als offen gefihrt.

abgeschlossen werden kann.
10/0008 wird in der Offenen-Posten-Verwaltung durch

den
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. <0ffene Postenz =10l x|
— Selaktion nach
fieag | Kl -
[Mahngrund von | Wl
[registernummervan [100008 ¥ |mifeis [1omoos
|Opfer, Olga 4. Schlager, Sigmar |Opfer, Olga J4. Schldger, Sigmar
Jadressatvon | ﬂmhais |Opfer, Clga
—Aktion Textvorlage
& Mahnstufs nicht dndem [htahnstufe 1 il
{~ Mahnkermmg nach 3. erfolgloser Mahmimg setzen anf .. |Mahnstufe 2 ﬂ ¥
I I ﬂ [Mahnstufe 3 ﬂl?
(% pro Akte { pro Adresse { pro Reclmmg
llte Texte fir Historie siche: hahi A Matinen
I_ erstellte Texte 1store sichern ﬁ ahnungen I_ sofort dmcken
Mahndatum | Grund | Megen | Schreiben vom | Betrag | Umzatzsteuer | Akte | Rechnungsnu... | Sachh. | Rechnungzempfan... | Status | Offener Rest |
4 | i
Qruc:ken | 6‘6 Anzeige | @ Einlesen | x Zuriick | L‘? Hilfe | Y Buchen f A!!e Auzvvahl
auzyvahlen aufhekben
"“ 13.10.2010 I Bitte: driicken Sie Einlesen! IEUH IAQB IHVGZ I uB

2.4.2 Buchen auf Rechnung — Fallbeispiel 9, Teil 2

Laut Fallbeispiel ist auf dem Konto 1220 — Bankhaus Mdller fir die Akte 10/0006 — Jondraschek,
Piotr ./. Wie Chei, Lin ein Betrag von 1.175,90,28 € eingegangen, der nun gebucht werden soll.

2.4.2.1 Ubersicht der offenen Posten

Bevor Sie uber den Programmbereich Tagesbelege buchen den Zahlungseingang bearbeiten,
rufen Sie zuvor zur Verdeutlichung des Zusammenwirkens der unterschiedlichen Programmmodule

ausgehend vom Hauptmeni Gber den Button
die Offene-Posten-Verwaltung auf.
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=101x|

Rt ar ¥ Haspbmend & Anwalt: Proventes Acsdemny
At Advepsen  SaChgebiete ibbendnache Sendce  Jubshis Béreschs  Eratelrgen Ende 7

————— F ]
¥
b V’
Al echannng Stamma
~ ™
\r} v'.ll
Gutschrifl Gabiihren
2 Honorarechnung BVG
2 Kostenfestseti ungsantrage RVG ,f.} A,
W " W

Gahilian Suaf, uid Bulgiid affene Postan

i~
v‘}

Rechnungsansigangsbuch

Es offnet sich das Fenster Offene Posten zum aktuellen Stichtag 13.10.2010.

=10l

— Selektion nach

[Bichtag [ra102010 mfEE | I
|Mahngrund von | Wl

[Registernummeryvan |

dressatvon |

e
|
& |l i |opfer, Olga

Textvorlage
[Mahnstufe 1

|Mahnstufe 2
|Mahnstufe 3

i~ D letion

(¢ Mahnstufe nicht inderm

" Mahnkenmmg nach 3. exfolgloser Mahwmg setzen aaf .
| | 2

[ emtellte Texte fiir Historie sichern 'ﬁ Mahnungen...

% pmdkte (" pro Adresse
[~ sofort dmcken

22 Mahnen " o Bec

Eietrag | Umzatzsteuer | Akte | Rechnungsnu... | Sachh, Rechnungsempfan... | Status | Offener Rest

tahndatum | Grund | Wiagen | Schreiben vom |
25.07 2010 Hh Honorarabrechnung Dienstl 30.06.2010 476,00 19,00 1040030 10/0000021 GR Mewy Technologies o] 476,00
07.09.2010 HY ... Abrechnung RWG 2503 W'Y 10082010 99,96 19,00 090010 10i000001 4 GR AG Offenbach M. o] 99 86
16.09.2010 HY ... Gebihrenerfassung RV G 19.08.2010 295,00 19,00 10/0031 10i0000015 GR Berg Yerner 0 295,00
25.09.2010 W Gebibrenerfassung RVG 28.09.2010 02,78 19,00 100005 100000031 Ghd Mdrgel, Fritz o}
010 | WY | hren g 7 19,00 | 10/0008 e
29.09.2010 W .. Geblbrenerfazsung RYG 29.09.2010 919,28 19,00 10/0007 100000033 GR Held, Herbert o
29.09.2010 W L. Gebibrenerfassung RVG 29.09.2010 110373 19,00  10/0009 100000035 Ghd Geschadiat, Gizela o}
30.09.2010 W L. Gebihrenerfassung RVG 30.09.2010 110373 19,00  10/0009 10M0000036 Ghl Geschadiat, Gizela o}
12102010 HY ... Gebihrenerfassung RV G 21.09.2010 641 47 18,00  10/0022 10/0000026 L Klare Sicht GmbH .. O
4 |
By vucten | 6 anzeise | Eriesen | X zwck | P e |
Drucken 6’6 Anzeige @ Einlesen x Zuriick r:? Hilfe Y Buchen 1!1 _ Alle x Ausseeahl
auzyvahlen aufhehen

sﬂlw.w.zmu |

Bitte driicken Sie Einlesen!

FoR 2 1
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Im Programmbereich Offene Posten konnen Sie den Listeninhalt durch Auswahl des Aktenbereichs
eingrenzen, so z.B. gezielt die Offenen Posten der Akte mit der Registernummer 10/0006 anzei-
gen lassen.

. <0ffene Postenz =10l x|

— Selektion nach

[etichtag [ta10.2010 e | |
[Mahngrund von | Wl

[Registernummervan [10/0006 ¥ |mifeis [1om008
|J0ndraschek, Fiotr .. Wei Chei, Lin |.Jondraschek, Piotr J el Chei, Lin
Jadressatvon | ﬂmhais |Opfer, Clga
— Aktion Textvorlaze
(% Mahnstufe nicht indem |Mahnstufe 1 ﬂ I
(" Mahnkenmmg nach 3. exfolzloser Mahummg setzen anf . [iahnstufe 2 k(2
I I ﬂ |Mahnstufe 3 ﬂl?

(% prodkte ( probdwesse ( pro Rechmng
[ erstellte Texte fir Historie sicherm ﬁ Mahnungen... } Mahnen

[~ sofort dmeken
Mahnchatum Grund I Wiegen I Schreiben wvom Betrag I Umsatzsteusr | Akte I Rechnungsnu... I Sachb. Rechnungzempfan... I Status Offener Rest I
25.09.2010 Gehiihrenerf 25.09.2010 117590 Jondrazchek, Piotr 117530
| | i
Qrucken | 6-6 Anzeine | @ Einlezen | x Zuriick | C? Hilfe | ® Buchen S A!!e Augseahl

auzyvahlen aufhekben

QI 13.10.2010 I Fertig, warte auf weitere Eingaben! Im IE IW ITIF

Sie sehen, dass mit Schreiben vom 28.09.2010 ein Betrag in H6he von 1.175,90 € mit der Rech-
nungsnummer 10/0000032 in Rechnung gestellt worden ist.

2.4.2.2 Buchen auf Rechnung

Zur Buchung des Zahlungseingangs 0ffnen Sie den Programmbereich Belege buchen ausgehend
vom Hauptmenu Uber die Buttons
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Febabiar T Houptrmeemdl 5 Anwalls Provenbus Acadenny

Aiteny  Adressen  Sachgotiste  Litendrucks Service Tubehir  Beroithe Eestefuegen Erde 7

Aiw artiungen

Kanteniahmen

5 l-lla.:m.!Irllc]llh‘ll'll]ll-c]
2 Umbuchungen

& Abschlusse

> awtematisieiter Zahlingsveikehi
2 Buchon lm Vorjahs

und versorgen die Erfassungsmaske mit den bekannten Daten des Kontoauszugs. Nach Eingabe
des Umsatzes in Hohe von 1.175,90 € und Verteilung des Umsatzes klicken Sie auf den nun aktiven
Button Buchen auf Rechnung = Buchen auf Rechnung...

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 155 von 295



A
ReNoStar >

MEHR ALS SOFTWARE v

Anwendungsbeschreibung:

Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro

IHl =Tagesbelege Buchen

Fandonto___[1220

Oktober 2010>

-10] x|
ﬂ|m IA ﬂ Fegisternummer |1 00006

0

Bankhaus Miller Bezeichnung Jondraschek, Piotr 7 wWei Chei, Lir

Beleg Datum 11102010 ﬂ Sachbearheiter |GR ﬂ Referat |01 +

ahrgangiMonat (2010 [0 Gezahltvonfan  [Jondraschek, Piotr ﬂlTﬁ,ﬂle ﬂ

Belegnummmer |1|:|112 Offene F‘u:ustenl

Buchungstext 1|Zahlung Mandant & | |5t Ausl. 0,00

Buchungstext 2 ﬂ Gegenkonto st Ausl {1700 ﬂ
Honarar

|Umsaizsteuer |1 4,00

J EE Y

Gegenkonto Honarar (2000 ﬂ
v Akten vorschlaoen v widedshnung setzen Fremdgeld 0,00
|Umsa1z | 1175,90 stpf. Auslagen 0.00
Gegenkonto stpfAusl 2100 ﬂ
|Restbetrag | 0,00

v Geldeingange automatizch auf Rechnung buchen

el Buchen auf Bechnung... I

Saldo Finanzkanto

-1175,90 Saldo st Ausl 0,00

nfanossaldo 0,00 Honaorarforderung 0,00
Honarar 11745490

K:j | {2‘; | Ijl;} | q;:’ll Fremdgeld 0,00
Saldo stpf. Auslagen 0,00

%e;&chnen | E Zeigen

| 01 ﬂuchenl §f Lischen égpeichernl x Zuriick | EP Hilfe |

:ﬂl 13.10.2010 |

Sie kibnnen jetzt abspeichem

pech IEUH IAHE IH".F'EEI uBe

und verzweigen so in den Programmbereich Aktenkonto Buchungen
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-Aktenkonto Buchungen N [=] |

|Registernummer |1 v0006 |Jondraschek, Piotr J. Wei Chei, Lin
|Gesamtumsate | 1175,80 [Noch affen | 1175,90
Aktenkonto Buchungen:
Mr. | Datum Rechnung Buchungstext I Buchungstest ZI Umsatz Restbetrag Pl St | Stfr, Bus! I Stpfl Aus| I Hon Ford.. Fremdgeld Gegenko I Satznr. Regnr Datuhr
| 10 | 10/0000052 CnoraraprEChnUng v G bk 117580 | 0,00 | HO ; 20

4| | i
Ausgewahite Buchungen

Ir. | Datum | Rechnung Buchungstext Buchungstext 2 Umsatz | Resthetrag | M St | Stir. Ausl | Stpfl.Ausl | Hon.For.. Fremelgelcl | Begenko... | Satznr. | Reanr. | Typ | Diatlhr |

| ol

O Hjnzuldgenl |53 Entfemenl Fis nachgbenl 47 nachgntenl

L Gegenkonto:
i Auslagen 0,00 [1700 K1

Honorarfarderung 1175,30
Honorar 5,00 [e000 K Sseeichem
Fremdgeld 0,00

[Salda stpf. Auslagen EI:[IEI |81E|E| ﬂ K Zurick
sdlu.w.zuwl lmlﬁlml’ﬁ?

Dort wird die Rechnung mit der Nummer 10/0000032 vom 28.09.2010 aufgelistet, die Sie nun durch

Anklicken und Klick auf den Button Hinzufiigen =~ Hinzufigen in den Bereich der ausgewahlten
Buchungen tUbernehmen.

-Aktenkonto Buchungen N [=] |

|Registernummer |1 v0006 |Jondraschek, Piotr J. Wei Chei, Lin
|Gesamtumsate | 1175,80 [Noch affen | 0,00
Aktenkonto Buchungen:
Ir. | Datum | Rechnung | Buchungstext | Buchungstext 2| Umsatz | Resthetrag | MWStl Stfr, Auzl | Stpfl Ausl | Hon.Ford... | Fremdgeld | Gegenko, | Satznr. Regnr. | Typ | Diatlhr
1 23082010 | 10/0000032 Honorarabrechnung RYG 117590 117580 18,00 0,00 0,00 117590 0,00 HOMRWG 70 10/0006 R 201003231 6501 9460346
4 |- Bl
Ausgewahite Buchungen
M. Datum Rechnung Buchungstest BuchungstextE Umzatz I Resthetrag I MywSt | SHr. Ausl Stpfl.Aus! I Hon For.. Fremodgelc I Gegenko Satznr. I Regnr Datuhr
| i ono Echiing i 117580 | 4900 | 000 | 000 | HC

| | |

f nachgbenl 47 nachgntenl

O Hjnzuldgenl |55 Entfemenl

L Gegenkonto:
i Auslagen 0,00 [1700 K1

Honorarfarderung 0,00
Honorar 175,20 [a00n K Ssreicherm
Fremdgeld 0,00

[Salda stpf. Auslagen EI:[IEI |81E|E| ﬂ K Zurick
Sdl 13.10.2010 |m|m HH |'L'|F

Mit Klick auf den Button Speichern [=Isoeichenn st die Rechnung mit der Nummer 10/0000032 vom
28.09.2010 ausgeglichen. Sie gelangen zuriick in den Programmbereich Tagesbelege buchen und
kénnen die nachste Zahlungsbewegung eingeben.
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2.4.2.3  Ausgleich der Offenen Posten
Im Programmbereich der Offenen-Posten-Verwaltung

=loix]

Riesobtar F Haupbmend > Anwalt: Provenbes Acsdemny

Aden Advessen | Sachgebeete  Lhiendracks Serdics  Tubshis Bereicha Eretelungen Ende 7

o~ ”~
\F} V}
Al echinang Staing
-~ ~
v’ V}
wutschrif Gabnihren

2 Honsarrechnung G

2 Kostenfestsetzungsantrage RVG F
'v?

Gabiuhren Suaf, und Bubqgeld affene Poston

-~
'ur’

Rechnungsansgangsbuch

wird die Akte mit der Registernummer 10/0006 nicht mehr als offen gefihrt.

- <0ffene Posten> =of x|
— Selektion nach
et | SImEE ]
IMahngrund van | Wl
|Registernummer von [10/0006 ¥ |fil[is 10006
|J0ndraschek, Fiatr i Wei Chei, Lin londraschek, Piotr 1 Wei Chei, Lin
Jadressat von | ﬂmhﬂs |Oprer, Olga
—Aktion Textvorlage
(% Makwstufe nicht indem |ahnstufe 1 i1
{~ Mahnkermmg nach 3. erfolgloser Mahmimg setzen anf .. |Mahnstufe 2 ﬂ .
I I ﬂ |Mahnstufe 3 ﬂl?
(% prodkte ( probdwesse ( pro Rechmng
tellte Texte fir Historie siche. Mahnunger... 22 Mahnen B =
B et T (B st cfcfimn S Mahinung B
Mahndatum | Grund | Megen | Schreiben vom | Betrag | Umzatzsteuer | Akte | Rechnungsnu... | Sachh. Rechnungsempfan... | Status | Offener Rest |
< | i
Qrucken | 6-6 Anzeige | @ Einlesen | x Zuriick | E? Hilfe: | Y Buchen 'p A!!e x Auswvahl
auzyvahlen aufhekben
'g“ 13.10.2010 I Bitte: driicken Sie Einlesen! IEUR IASB IFWEZ I uB
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3 Elektronischer Zahlungsverkehr

3.1 ReNoStar — Electronic Banking

Das Programmmodul Electronic Banking hat die Funktion, Uberweisungsdaten in Form von
Uberweisungen und Lastschriften zu erfassen, die anschlieBend per DTA-Datei an die verarbei-
tende Bank weitergeleitet werden. Grundsatzlich ist auch der Ausdruck per Formular mdglich, wird in
der Praxis aber heutzutage kaum noch genutzt.

Fur die elektronische Ubertragung wird eine Datei nach einem genormten Verfahren erzeugt, die mit
Hilfe handelsublicher Programme eingelesen oder auch direkt an die Bank zur Verarbeitung ver-
schickt werden kann.

Dartiber hinaus kénnen neben Uberweisungen und Lastschriften auch Schecks gedruckt werden,
woflr allerdings mit Installation der maschinenlesbaren Schrift OCR-A eine besondere Einrichtung
notwendig ist.

Die angelegten Daten stehen ohne zusatzlichen Buchungsaufwand auch fir eine spatere automa-
tische Ubernahme in die Finanzbuchhaltung zur Verfigung.

3.1.1 Datenerfassung fur Electronic Banking

3.1.1.1 Konto zur Nutzung der automatischen Verbuch  ung — Fallbeispiel 10, Teil 1

Nutzen Sie das Programmmodul Electronic Banking von ReNoStar, sind Ihre Hausbanken geson-
dert zu erganzen. Diese Ergénzung ist jedenfalls dann zwingend Voraussetzung , wenn Sie lhre
getatigten Uberweisungen spéter fir die automatische Ubernahme in die Finanzbuchhaltung nut-
zen maochten.

In der eingerichteten Buchhaltung verwenden Sie die beiden Finanzkonten 1210 — Volksbank
Aschaffenburg und 1220 — Bankhaus Miller.

< =Kontonummer - Einzelkonto

Konko Bezeichnung Tvp
1210 YoBa Aschaffenburg B
1220 Bankhaus hdller B .

Die im Kontenrahmen gespeicherten Nummern beider Finanzkonten miuissen zur Nutzung des
Programmmoduls Electronic Banking den beiden Geldinstituten im Datenbestand Banken bekannt
gegeben werden.

Zu diesem Zweck 0Offnen Sie ausgehend vom Hauptmeni den Programmbereich
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RetiaStar T Hauptmend - Anwal: Preventus Academy

Bkben  Ackmiien  Sachgeliete  Lstendrude Sarvion  Jubshir  Dersihe Enstelungen Ende 7

P Proventuss Academmy

™~

> Adiessen

burg.

»

k4

Mandant

~
v)

Senstlge

F

v,

Garichle

*y

d

Versicheningen

{+ Bezeichnung

 BLZ

ot

Bezeichnundg BLZ
G702040
BC Daus Bank Frankfurt M Frankfurt a02300
WBC Privatkunden-Bank Berlin 101204
WBC Privatkunden-Bank Frankfurt 101209
WBG Frankfurt Branch Ffm Frankfurt 524206
PBG Minchen Branch Mdnchen 524206
WB-kredithank Berlin 100304
WER AMRO Bank Berlin 100102
WER AMRO Bank Dortrmund 440103
B AMRO Bank Disseldord an1204
WEE AMRCQ Bank Frankfurt anz2a04

Suchbegriff IAEI Anker Bank Mannheim

B dndern | [0 Arlegen

oK 2K Zuriick

% Hife |

lel<|<|>]>]>

>

'

Gegnel

F
\r’

Anwalie

F

.

Bahardemn

»
v&

Banken
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Dabei konnen Sie als Suchfunktion zwischen der Bezeichnung der Bank (Volksbank Aschaffen-
burg), der Bankleitzahl (79590000) oder dem Ort der Bank (Aschaffenburg) wéhlen.

. <BankenZ> Yolksbank Aschaffenburg x|
T ot 1 il 0 ks bank Aschaffenburg
[0 Anlegen
Bezeichnung wiolkshank Aschaffenburg @ Andern
Suchhbegriff ASCHA 79590000 WOLES =gy Kopieren
MHarme Walkshank Aschaffenburg ﬁr L
-'gpeic:hern
I =l
BLS 79590000 PLZ-Prg.
Stralie x Zuriick
Landerkennzeichen | Pz | GELEE ¥ Y Hife
ohnort Aschaffenburg
Telefon 1 o Matizen...
Telefon 2 = e ——
Fentralrufiummer = M
Telefax
ji@email
|Léischkennzeichen | il
”;l 12.08.2010 Bereit fiir lhre Anweizungen EUR |A96 RYG2 | UB

Sie wechseln auf die Karteikarte Kontonummern, Notizen und ordnen dort im Datenfeld Konto-
nummer f. E-Banking die Kontonummer des ReNoStar Kontenrahmens 1210 — Volksbank

Aschaffenburg zu.

IKDntDnummer . E-Banking < »Kontonummer f. E-Banking - <Banken - BLZ., Notiz> ¥olksba

Suchbedrift J_ Kontonummern, Nolizen Konto Bezeichnung Tvp +
1000 Kasge B
1090 Geatichtskostenstempler b=}
I{::ll(;‘,jl'j‘;!’l'j‘;;ll 1100 Fostgiro B *
1210 B +
"“ 12.08.2010 I Bereit fir lhre Anweisungen Im 1220 Bankhaus Miller B w
1599 Umbuchungen =
© ReNoStar GmbH
Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 161 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
v

Nach dem Speichern der Zuordnung verfahren Sie in gleicher Weise mit dem Konto 1220 — Bank-
haus Miiller, dass im Verzeichnis der Banken im Datenbestand die — fiktive — Bankleitzahl
66611100 tragt.

| |K0nt0nummerf E-Banking _. = =Kontonummer . E-Banking - <Banken - BLZ., Notiz>> Bankhaus

Suchbegriff l Kontonummern. Notizen Konto Bezeichnung Tvp +
1000 Kasse B
1050 Gerichtskostenstempler 5
|<33|<'Fl|lf|}"|lf|}|| 7100 |Postgiro B t
1210 YoBa Aschaffenburg B Je
Sﬂl 12.08.2010 | Berett fiir IFre Aneisungen 1220 Bankhaus Miller 8 -
1559 Umbuchungen =

3.1.1.2  Anlage von Uberweisungen

3.1.1.2.1 Aufruf des Programmbereichs Electronic Banking

Uber den Programmbereich Electronic Banking kénnen Sie sowohl Uberweisungen mit Aktenbe-
zug als auch aktenunabhangig durchfiihren. Im letzteren Fall sprechen Sie das Gegenkonto der
Uberweisung beim Ausfullen der Erfassungsmaske direkt an, im Fall der aktenbezogenen Uber-
weisung wird Ihnen der zur Verfligung stehende Aktensaldo aus dem Aktenkonto zur Orientierung
eingeblendet.

Den Programmbereich Electronic Banking erreichen sie ausgehend vom Hauptmenu Uber die But-
tons,

ReMoStar 7 Hauptmend = Anwall: Proventus Academy L= e
Aktan Adresoen  Sachgebiele Listendrixke Seivice Tubshis  Barexha  Orstelmgsn Ende *

”» ”
'\r} 'V“
Elactionic Banking Hantlaten
-~ ~
V’ V}
Fremdgeldalirechnung Hantoausugsimanagen

2 Fimanzluchhaliung
& Umbichumgen

o Abschlissse

o automatidenisn Zahlmgrreskely  m—
@ Buchen im Vaerjaht

worauf sich das Fenster Electronic Banking 6ffnet.
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» <Flectronic Banking =

Fegisternummer

Datum CLeitraum his)

Hei Kanzlei Bank

W Ldschen

Dauerauftragstypen

ney verarbetern

erarbeitunyskennzeichen

DTA-FMurmmer

Buchen

Einstelluncen

EI @ Lastzchriften F‘rufenl

[T Lastschriften

[v 1Therseimngen

DTA erz.

éﬁ Drucken
! Zuriick

Listedmghen | B Hite | l3 Eres=n

Hr.

Datum | Emptanger

EBetrag | Versendumgs=areck | Schecknr.

“Yerbuchen
[T Automatisch

[+ Aktenkonto
[+ Buchhaltung

Optionen
v Grafisch
[T Priflauf

[+ Aktualisieren
Therschreihen

¥ wvorhandener
Datensitzs

q." 12.08.2010

K.eine Datenzatze dal

b
IEUH IAEIE IH"IJEZ I 1]

Das Fenster ist in drei Bereiche aufgeteilt. Im rechten Fensterbereich sehen Sie die Buttons zur
Bearbeitung und die Optionen zur Einstellung des Programms, im linken oberen Bereich die
Suchmdglichkeiten und im unteren Bereich die Suchergebnisse .

3.1.1.2.2 Uberweisung ohne Aktenbezug — Fallbeispiel 10, Teil 2

Es ist eine Uberweisung zum Ausgleich einer Biicherrechnung der Fa. Soldan tiber 214.- € inkl. 7%
Umsatzsteuer anzulegen, die vom Konto 1210 bezahlt werden soll.

Nachdem Sie sichergestellt haben, dass Sie die Option Uberweisungen

Darstellung
Irl- Schecks

[T Lastschriften

[+ Theraeimmzen
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aktiviert haben, 6ffnen Sie den Eingabebereich des Uberweisungstragers iiber den Button Anlegen
|:'| Anlegen )

“» =Flectronic Banking> *Uberweisungsformular o ]
Earmulare:| Ubenweisung - " Sachkonto [Gegenkonto +
I J i Akte I J
Uberweisungsauftrag / Zahlschein-Kassenbeleq

| ] | [12.082010 R

Mame u. Sitz des beauftragten Kreditinstituts — Bankleitzahl Datum
Empfanger. Mame, Yorname/Firma [mas. 27 Stellen)

¥y

F.anta-Mr. des Empfangers Banklzitzahl IMWST. ﬂ

bei Kreditinztitut I
| Rl

Betrag: ELIR

Yenmendungszweck [nur flir Empfanger] max 2 Zeilen & 27 Stellen

| ¥ |

noch Yerwendungsaweck, Hirtergrundfarbe. .

! V] :
Dauerauftrage:

Auftraggeber/Einzahler: Mame [max. 27 Stellen) Zeitraurm wahlzn

IF'rmrentus Acadarmy il _
Konta-Nr. des Auftraggebers Betragwiederholung: EUR [&usfiillung freigestellt] ﬁ izt

I I x Zurick |

Uberweisungen konnen wie bereits dargelegt sowohl aktengebunden , als auch aktenungebun-
den durchgefuhrt werden.

Im aktuellen Fallbeispiel ist eine aktenungebundene Uberweisung zu tatigen. Daher aktivieren Sie
die Option Sachkonto ,

* Sachkonto
= Akte

wodurch bereits die Weichenstellung zur weiteren Bearbeitung der Erfassungsmaske vorgenommen
ist.

Die nachfolgende Beschreibung der Datenfelder orientiert sich wie gewohnt an der Tabulatorreihen-
folge.

3.1.1.2.2.1 Datenfelder Name und Sitz des beauftragten Geldinstituts / Bankleitzahl

Uber das Datenfeld Name u. Sitz des beauftragten Geldinstituts ~ werden Ihnen nach Klick auf den
Pfeil rechts neben dem Datenfeld beide fir das Electronic Banking angelegten Finanzkonten auf-
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gelistet. Sie wahlen das Konto mit der Nummer 1210, weil von diesem Konto die Blcherrechnung
Uberwiesen werden soll.

" <Electronic Banking *U i o ] o4
Eormulare:| Dbenweisung | @ Sachkorto [Gegenkonto | v Ansicht  Add-ns
© Akte =
Uberweisungsauftrag / Zahlschein-Kassenbeleg = J;ﬁ
o :
+
Aschaffenbury A

ISDIdan

Am Meubergswet |GroRwallstadt

Nach Auswahl des zutreffenden Kontos wird auch die fir dieses Konto hinterlegte Bankleitzahl in
das Uberweisungsformular tibernommen.

Ivulksbank Aschaffenburg il I?EIEEIEIEIEIEI

Mame . Sitz dez beauftragten Freditingtituts  Bankleitzahl

3.1.1.2.2.2 Datenfeld Datum
Im Datenfeld Datum

12082010 V|

D atum

hinterlegen Sie das Tagesdatum , da Uberweisungen in der Regel tagesaktuell vorgenommen wer-
den.

3.1.1.2.2.3 Datenfeld Empfanger: Name, Vorname/Firma

Das Datenfeld Empfanger: Name, Vorname/Firma nimmt den Namen des Empfangers der Uber-
weisung auf, in diesem Fall handelt es sich um die Firma Soldan. Diese kann entweder — falls die
Adresse nicht in einem der Adressdatenbestande hinterlegt sein sollte — manuell in das Datenfeld
eingetragen werden oder Uber den linken der beiden Auswahlpfeile rechts neben dem Datenfeld aus
einer der Adressdatenbestande ausgewahlt werden. Hier ist die Firma Soldan im Adressdatenbe-
stand Sonstige gespeichert und kann von dort zugeordnet werden.
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Emptanger. Mame, Yomame/Firma [max. 27 Stellen]

Forto-MNr. des Empfangers

bt Kreditinstitut

Emplangen Mame, Vommame/Fima mac 27 Stellan]

1 : : ilij Suchbegri £ Detail Adrasse Skrafle
Rantb it das Errpliicgen Prckihae] Banihans Maller Bankhaus Miler i Neubergsweg
] DALL &G i Dedne Auto-Leasing Leiders [Hauptstirada 123
bai Kredknstiul Muster Klars J | |KZara Musier Hauptsiraie 62
] Ralbath &56hre Jf Raibach & S6hne Seilerstr, B-14
Bstiog EUR HaMoEtar GrbH f ReNoStar GmbH Hauptstrasse 62
Ethiopfer Rosa_J§ |Rasa Schiopfer Garensirane 19
" : Schubard Borls |Boris Schuberd Hauplsiralie 76
Veawendungezweck [run fir Emplanger] mae 2 Zeden & 27 Sisllan Hessenstane 18

Bochalder Strasoe

J

Da Sie bei Anlage der Adresse auch die Bankverbindung mit Kontonummer gespeichert haben,
werden diese Angaben automatisch in die vorgesehenen Datenfelder eingetragen.

Empfanger; Mame, Wormame/Firma [max. 27 Stellen]

Soldan +| + |
Faonto-Mr. des Empfangers B ankleitzahl
4711-0814

|aaa111nn

bei Ereditinstitut
Bankhaus Miller

3.1.1.2.2.4 Datenfelder Konto-Nr. des Empfangers / Bankleitzahl / bei Kreditinstitut

Muss der Name des Empféangers hingegen mangels Speicherung in den Adressdatenbestéanden
manuell eingetragen werden oder haben Sie bei der Anlage der Adresse im Datenbestand die Kon-
toverbindung nicht hinterlegt, mussen die Datenfelder Konto-Nr. des Empfangers , Bankleitzahl
und bei Kreditinstitut  per Hand gefullt werden.

3.1.1.2.2.5 Datenfeld Betrag: EUR

Das Datenfeld Betrag: EUR nimmt den Geldbetrag auf, den Sie an den Empfanger tberweisen. Im
Fallbeispiel muss die Rechnung der Firma Soldan in Héhe von 214,-- € ausgeglichen werden.

Betrag: ELR
214,00

3.1.1.2.2.6 Datenfeld Verwendungszweck / noch Verwendungszweck

© ReNoStar GmbH

Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 166 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

Bei aktengebundenen Uberweisungen werden in den Datenfeldern Verwendungszweck und
noch Verwendungszweck automatisch die Aktendaten dargestellt.

Bei aktenungebundenen Uberweisungen wie hier hinterlegen Sie in den Datenfeldern fur den
Empfanger eindeutige Kriterien wie Rechnungsnummer , Rechnungsdatum oder Kundennum-
mer, woflr jeweils genormte 27 Zeichen pro Datenfeld zur Verfiigung stehen. In der Regel sind die
fur den Empfanger erforderlichen Zuordnungskriterien in der Rechnung gesondert hervorgehoben.

Yemwendungzzweck [nur flir Empfanager] mas 2 Zeilen & 27 Stellen

Kd~Nr. BEE0A15, Re N, ¥
noch Werwendungszweck,
9874010 varm 02.08.2010 il

3.1.1.2.2.7 Datenfeld Auftraggeber/Einzahler

Das Datenfeld Auftraggeber/Einzahler bernimmt die Daten der Kanzleiparameter , in denen u.a.
Name und Ort Ihres Buros hinterlegt sind, in unserem Fallbeispiel den Namen der Ubungsfirma.

Proventus Acadermy ¥

3.1.1.2.2.8 Datenfeld Konto-Nr. des Auftraggebers

Das Datenfeld Konto-Nr. des Auftraggebers  Ubernimmt die Kontonummer , die zur Volksbank
Aschaffenburg als Hausbank 1210 hinterlegt ist.

Konto-Mr. des Auftraggebers
88-351641

3.1.1.2.2.9 Datenfeld Betragswiederholung: EUR

Ins Datenfeld Betragswiederholung: EUR  wird der Auszahlungsbetrag aus dem Datenfeld Betrag:
EUR automatisch tibernommen.

Betragwiederholung: EUR [Ausfullung freigestellt]
214,00

3.1.1.2.2.10 Datenfeld Sachkonto

Da es sich in unserem Fallbeispiel um eine aktenungebundene Uberweisung handelt, muss das
zutreffende Gegenkonto manuell eingetragen oder — falls die Kontonummer des zutreffenden Kos-
tenkontos nicht gleich bekannt sein sollte — aus dem Kontenrahmen zugeordnet werden.

Im letzteren Fall klicken Sie auf den Pfeil rechts neben dem Datenfeld Gegenkonto und verzweigen
in der Kontenliste Uber die Suchfunktion in die Kontenklasse 4 . Dort (lbernehmen Sie das fir Zeit-

schriften und Bulcher vorbereitete Konto 4940 mit Doppelklick, tber den Button OK L | oder
mit der Taste <ENTER> in die Eingabemaske.
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M=l S| < >Gegenkonto - <Electronic Banking> *Uberweisungsfo

f* Sachkonto Gegenkonto Kon¥ro Bezeichnung Tvp
£ Akt
g 4920 [Telefan
1925 Telefax, Fernschreiber
-il 4930 Birobedarf
4940 Feitzchriften, Bucher

4945 Farbildungskasten

4950 Rechts- und Beratungskosten
Iil 4455 Buchfiihrungskosten

Lel<lel=]>]»

=== —==— ===

|Mw8t. ﬂ 4957 Abhschlul- und Prifungskosten
4970 Mebenkosten des Geldverkehrs
1985 Werkzeuge/kleingerate, weniger 50.- |
iI 2000 Erlfise aus anwaltlicher Tatigkeit

Suchhegrif |4g4|:|

+
_I Hintergrundfarbe. .. | [ Ancern | [ &nlegen
R | Ok o zuriek | B ine |

Dauerauftrage:
Zeitraum wahlen

Das Datenfeld Gegenkonto ist nun mit dem zutreffenden Kostenkonto 4940 — Zeitschriften, Biicher
belegt.

Gegenkonto 4940 ﬂ

Zeitschriften, Bicher

3.1.1.2.2.11 Datenfeld MwSt.
Uber das Datenfeld MwSt. steuern Sie den fur die Buchung relevanten Umsatzsteuersatz .

Fur Zeitschriften und Bicher gilt aktuell der verminderte Steuersatz von 7,00 %, der dem Konto 4940
— Zeitschriften, Blcher, wie bereits an anderer Stelle erlautert, als fester Umsatzsteuersatz zuge-
ordnet werden kann, so dass das Datenfeld MwSt. automatisch anhand der Vorbelegung aus dem
Konto 4940 gefillt wird.

Sollte der Umsatzsteuersatz im Konto nicht vorbelegt sein, so tragen Sie diesen im Bedarfsfall ma-
nuell ein

e
vl

oder Ubernehmen ihn aus der Liste der im System angelegten Umsatzsteuersatze .
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3.1.1.2.2.12 Speichern der aktenungebundenen Uberweisung
Nachdem alle relevanten Datenfelder ausgefillt worden sind,

<Electronic Banking> *Oberweisungsformular Sndern il _ ™ = ES
Eomuare:]bere g =1 ﬁ i::*m Gegenkonto [4340 E
Uberweisungsafirag | Zahlschein-Kassenbeleg Zeltschrifien, Blcher
rlnlksuank Aschaffenburg ﬂ Fﬂﬁm | 12.08.2010 ﬂ
Mame 1 51tz des beauflragten Fredtinsttuts  Bankletzahl Datum
Empfanger Mame, Vamame/Fema fman 27 Stellen)
iSnld an H¥]
Konto-Nr. des Emplingars Bankleitzahl -
[+711-0818 [see11100 e L ﬂ
bt Krechtmetitut
IElathaus- Midlier ﬂ
Eetrag ELUR
214,00
Venwendungszweck (nu fir Emplanger] max 2 Zeden & 27 Stellen
[Ika-nir. 660815, Re-Nr, ¥
nioch Venwendungszweck Hirtergrundtache.
59874110 vom 02.08 2010 | R '
Auftisgoebet/Eirzahier Name (max 27 Stellen] Zeitiaun wakien
[PROVENTUS ACADEMY ¥ |
KontoMr. des Aultiagoebeis Betiagwiedsthokung: EUR (Austilng freigested) _'Mll

139-351551 | 214,00 ® Mli

speichern Sie die Uberweisung uber den gleichnamigen Button.

Sollte eines der erforderlichen Datenfelder nicht ausgefullt sein, erhalten Sie die Hinweismeldung,

Electronic Banking

Bitte die nitigen Felder ausfillen, es wurde MICHT gespeichert!

X

worauf Sie die zuvor dokumentierten Datenfelder auf vollstandigen Inhalt hin Gberprifen.

AnschlieRend wird die Uberweisung unter Angabe der wichtigsten Uberweisungsdaten am Bild-
schirm im Fenster Electronic Banking aufgelistet.
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_* <Electronic Banking = =
Elect Banki O] x
Registernurmmer | + [ Anlegen
Daturm + B Andern
Draturm (Zeitraurn his) +  Loschen
Bei Kanzlei Bank | + —b "
neu verarneteny

Dauerauftragstypen + - |

aratbeitungskennzeichen  |Offen + | EMEREm |
CiTA-Murnmer EI B Lastschritten Prifen| Einstellungen

ahrung EUR R DIA erz.

Darstelung - Hﬁ Drucken

[~ chacks [~ Lastschviften [w (Thenweinmgen | Liste dmcken | c? Hilfe: | @ Einlezen | g Tl

Datum | Empfanger Betrag | Verarendungsmareck AN | Veraendungszwreck 2

dan Ed. -Hr. A

= —“erbuchen
[ futomatisch

[ iktenkonto
[ Euchhaltung
¥ Fordkto.

—Optionen

¥ Grafisch

[~ Pritflaaf

¥ fktalisieren
Ubersehrethen

¥ vorhandener

Datensitze

Hy || 12.08.2010 I Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel IEUH I A6 IFWEZ I uB

3.1.1.2.3 Uberweisung mit Aktenbezug — Fallbeispiel 10, Teil 3
Aus der Akte mit der Registernummer 09/0102 soll das dort vorhandene Fremdgeld an den Man-
danten Uberwiesen werden.

Nachdem Sie sichergestellt haben, dass die Option Uberweisungen weiterhin

Darstellung =
[T Schecks [T Lastschriften [+ Uberaeinmgen

aktiviert ist, 6ffnen Sie erneut den Eingabebereich des Uberweisungstragers iiber den Button Anle-
gen |:'| Anlegen )
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“» =Flectronic Banking> *Uberweisungsformular o ]
Earmulare:| lhenseisung - " Sachkonta Akte +
I J i+ Akte J
Uberweisungsauftrag / Zahlschein-Kassenbeleq
—rx_’-:l.ktenxalden Nl "
* Honorar 0,00 G000
[Volksbank Aschaftenurg 4] [rssa0000 [1zo82010 ¥  Stortt om| 1700 EI
Mame u. Sitz des beauftragten Kreditinstituts — Bankleitzahl Datum " Framdgeld 0,00
Empfanger. Mame, Yorname/Firma [mas. 27 Stellen) " Strpfl. Ausl, o.oo 403 ¥
"’l 4,| " Hon Forderung 150,00 000
F.anta-Mr. des Empfangers Bankleitzahl IMWST. 18.00 ﬂ

bei Kreditinztitut I
| Rl

Betrag: ELIR

Yenmendungszweck [nur flir Empfanger] max 2 Zeilen & 27 Stellen

| ¥ |

noch Yerwendungsaweck, Hirtergrundfarbe. .

! V] :
Dauerauftrage:

Auftraggeber/Einzahler: Mame [max. 27 Stellen) Zeitraurm wahlzn

IF'rmrentus Acadarmy il _
Konta-Nr. des Auftraggebers Betragwiederholung: EUR [&usfiillung freigestellt] ﬁ izt

|89—351551 | M® Zurick |

Da im aktuellen Fallbeispiel eine aktengebundene Uberweisung zu tatigen ist, aktivieren Sie daher
die Option Akte,

" Sachkaorto
v Akte

wodurch bereits die Weichenstellung zur weiteren Bearbeitung der Erfassungsmaske vorgenommen
ist.

Da die meisten Datenfelder bereits ausfiihrlich beschrieben wurden, enthalt die nachfolgende Be-
schreibung in der Hauptsache nur die aktenbezogenen Datenfelder in der Reihenfolge der Tabulato-
ransteuerung.

3.1.1.2.3.1 Datenfeld Empfanger: Name, Vorname/Firma
Nachdem die Datenfelder Name u. Sitz des beauftragten Geldinstituts und Datum gefullt wurden,
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_* <Flectronic Banking > *Uberweisungsformular

EDrmU|arEZ|Uberweisung j " Sachkonto
v Akle

Uberweisungsauftrag / Zahlschein-Kassenbeleg

IVnIkshankAschaﬁenhurg ¥ |?aﬁannnn 12082010 |

Mame . Sitz des beauftragten Freditingtitutz — Bankleitzahl Dratum
sind nun die Daten des Zahlungsempfangers zu ermitteln.

Hierzu existieren zwei Mdglichkeiten: Uber den rechten der beiden Pfeile neben dem Datenfeld
Empféanger: Name, Vorname/Firma

Empfanger: Mame, Vorname/Firma [mas. 27 Stellen]

K.onto-Mr. des Empfangers

I Suchen Ober Akken

gelangen Sie in die Datenbank aller angelegten Akten, aus der Sie die betroffene Akte mit der Re-
gisternummer 09/0102

< =Empfanger: Name, ¥orname,/Firma (max. 27 Stellen) - <Electronic Banki

Regnr. Kurzubrum Ref Sb +
~ Suchen dber 0&/0001 Mever Hans § Strafsache Karperverletzung a0 |GR -
v Akte 020002 Miller J. Momad Mietrickstand o fulfl —
 Mandant 020003 Selbst GmbH J Unsinn Forderung aus Warenlieferur |10 ful il l
a 090001 Alfayett, Mohammadin f Aufenthaltsrecht Asyl al G o
" Gegner 09000z Selhst GmbH £ Huber Forderung aus Warenlieferung (10 ful it T |
" Sonstige 09/0003 selbst GrmbH Lovan Achtern Forderung aus Warenlief (10 [WMU |
090010 meyer [ FinfForderung aus Privatverkauf 10 GR &+
€ Rechnungen klare Sicht GmbH & Co. KG . Pizza Express Forderur -
" Stichwortzuche 0950321 Klamm Hans, Beleidigung Strafsache 40 L
100001 Meier J. Huber Machbarschaftzstreitigkeiten 01 GR
100002 klare Sicht GmbH & Co. G 1. Michtzahler Forderung |10 fll
Suchhegrif |oomq02
Sortiert nach
' Registernummer B dngern | O Anlegen
 Jahr + Registernummer oK x T .:g} Hilfe |
mit Doppelklick, Gber den Button OK L |oder mit der Taste <ENTER> in die Eingabemaske
Ubernehmen.
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Empfanger. Mame, Yormame/Firma [max. 27 Stellen)

IEIQIEHEIE Klare Sicht G Jrl ~l*|

Die Abfrage

Electronic Banking ]

Soll der Betrag aus dem Saldo der Akte Gbernommen werden?
Mein |

bestétigen Sie mit Klick auf den Button Ja

Ja

Nachdem so die Akte ermittelt wurde, erhalten Sie anschlieend automatisch die Moglichkeit zur
Adresszuordnung Uber die Auswabhl

. Adress-Auswahl Anwa x|

et Haftpfl. gegqner. Haftgpfl.

Mdt Rechtsschutz gegner. Anvalt

Mt Kasko-Yers. Behdrde

hdt Krankenwvers.

Gericht 1

Mt Rertenvers.

Kaorr.- Amwvalt Gericht 2

Fericht 3

Sonstige Gericht MB-Antrag

Laut Fallbeispiel ist das Fremdgeld aus der Akte an den Mandanten weiter zu leiten, so dass Sie

Uber den Button Mandanten @'
danten Klare Sicht GmbH & Co. KG

| die Adresszuordnung vornehmen, in dem Sie den Man-
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Adresszuordung - <Flectronic Banking= *Uberweisungsfo
Suchbegri ¥ Akte Kurzrubrum A l
klare Sicht GmbH & C o910z Klare Sicht GmhbH & Co. EG . Kl #,
T
e
L'
o
Suchhegrift |ogmi0z
B Andern | [ Anlegen
OK 2 zuick | H Hife |
mit Doppelklick, Gber den Button OK L |oder mit der Taste <ENTER> in die Eingabemaske
Ubernehmen.
Ermpfanger: Marme, Yormarne/Firna [max. 27 Stellen) :__ Strptl. AUzl
[kiare sicht GmbH & ¢ ahd Hon Fordsrung
Konta-Mr. des Empfangers B arklzitzahl W
4711 |555111nn
bei Kreditinztitut
Bankhaus Mller ¥

Wie bereits mehrfach betont werden auch hier gespeicherte Daten wie die hinterlegten Kontodaten
des Empfangers automatisch ibernommen, so dass an dieser nochmals auf die arbeitserleichtern-
de Datenpflege hingewiesen wird.

3.1.1.2.3.2 Datenfeld Betrag: EUR

Im Datenfeld Betrag: EUR wird der Auszahlungsbetrag, hier der Saldo des Fremdgelds der Akte
mit der Registernummer 09/0102, eingetragen.
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s sorvnc: RN
Aktenszalden (0900027

" Honarar

gooo
[12z082010 ¥ 1700 EI

Cratumm
4309 EI
o[y s000
Bankietzahi twet [0.00 ﬂ

|aaa111nn

Betrag: ELR

3.1.1.2.3.3 Datenfelder Verwendungszweck / noch Verwendungszweck

Die Datenfelder Verwendungszweck und noch Verwendungszweck dbernehmen nach Auswahl
der Akte automatisch die Registernummer 09/0102 sowie das Rubrum , wobei es hier bedingt
durch die pro Zeile begrenzten Stellen erforderlich sein kann, auf das Teilrubrum des Gegners zu
verzichten, um — wie hier dargestellt — den Grund der Auszahlung zu dokumentieren.

Yernwendungszweck [nur fur Empfanger] max 2 Zeilen 4 27 Stellen .

090102 Klare Sicht GmbH & il
noch Wenvendungszweck,
sl Hed” szahlung Fremdgeld il

3.1.1.2.3.4 Datenfeld MwSt.

Das Datenfeld MwSt. nimmt auch hier den mit der Auszahlung verbundenen Umsatzsteuersatz auf,
der im Falle einer Auszahlung aus dem Fremdgeld programmseitig automatisch mit dem Wert 0,00

% belegt ist.
vt [0.00 ﬂ

3.1.1.2.3.5 Speichern der aktengebundenen Uberweisung
Nachdem alle relevanten Datenfelder ausgefullt worden sind,
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“Elec bronie H-‘ll:'||-:||'11} = "i_ihf_-rhwfi_i.ill’ll_'l_i.l-l‘.lrl"l.'llﬂar andern 415-—:-'.]*:5]
Eomnulare:] | iheiveing ~ sm : [DM1 02 ﬂ
= Akte =
Uberweisungsaunirag  ZohischiekKasserbeleg {kiare Sicht GmbH & Co. KG . Pizza Express
tg_mm [oa/0021 =
|Uulkst| ank Aschaffanburg _ﬂ |m59=:mn [1 2.08.2010 i] r_m, zzg::; f?ﬁﬁ l":l
Name 1 Sitz det beaufiragien Krediinsituts  Bankleizahl Datum (= Framedgeid 2224 57
Ermptanges. Name, Vomame/Frma [max. 27 Stellen) " Strpfl, Ausl, 0,00 4909 ﬂ
[Faare Gichi GrbH & ¢ LRd| fMonfoeknng 1900 000 B
Korto-Hr des Empfangsrs Bankleitzahl ,
iun Isﬁanmn L ! ii
biei Kreditinstiut
|Elanhhaus G iJ
Betrag EUR
222487
Vernwendungazweck [ fr Empanger] max 2 Zeden & 27 Stellen
[ﬂwm 02 Klare Sicht GmbH & ¥
Iﬁu. K Auszahlung Fremdgeld ﬂ P
Auftragasber/Einzahler Name [mak 27 Stelen) Al wiklen
[FROVENTUS ACADEMY +| —
KontoNr, des Auftiaggebess Betiaguisdethchng: EUR [Ausfiibung fisigestel] _.'Ml
!ag-aswm | 124,87 5 Foanok |

speichern Sie die Uberweisung uber den gleichnamigen Button.

AnschlieRend wird die Uberweisung
schirm im Fenster Electronic Banking

unter Angabe der wichtigsten Uberweisungsdaten am Bild-
aufgelistet.
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_* <Electronic Banking = _I_l- m] ll
Registernumimer | OO anlegen
Draturm [ m Anderm
Datum (Zeitraurm bis) ﬁ' o
Bei Kanzlei Bank | =
neu verarbeiten
Dauerauftragstypen —_
aratbeitungskennzeichen  |Offen | EMEREm |
CiTA-Murnmer EI B Lastschritten Prifen| Einstellungen
ahrung EUR R DIA erz.
Darstelung | | | | Hﬁ Drucken
5 i 2 Liste dmck Hilf Einl
[r Sehecks [~ Lastschwiften |[v (Thenaeinmzen 151e drucker c? milfe: @ NIESEN g Zuriick
Nr.| Datu.m|Empf‘a'nger | Betrag|Verwendm1gsmeck |Scheckr|.r. |Fommlar |DTA-Nr. |Bar|.k |A.I’N |Vemndu.r|gsmeck2
6 1Z2-fug-10 Soldan G005 ~Hr. Therreisung A3CHA 3.
= —erbuchen
[ futomatisch
[ iktenkonto
[ Euchhaltung
¥ Fordkto.
—Optionen
¥ Grafisch
[~ Pritflaaf
¥ fktalisieren
Uherschrethen
V¥ vorhandener
Datensitze

Hy || 12.08.2010 I Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel IEUH I A6 IFWEZ I uB

3.1.1.2.4 Anlage eines Dauerauftrags — Fallbeispiel 10, Teil 4

Fur regelmaRig wiederkehrende Uberweisungen wie z.B. die Kanzleimiete oder Garagenmiete
kdnnen Sie uUber das Programmmodul Electronic Banking zudem Dauerauftrage anlegen.

Dabei ist allerdings zu beachten, dass es sich bei einem Dauerauftrag lediglich um einen Merkpos-
ten in ReNoStar handelt, der Sie zum definierten Zeitpunkt an die rechtzeitige Uberweisung des
Einzelauftrags erinnert. Zu diesem Zweck sind diese Dauerauftrage farblich gegentber den Einzel-
Uberweisungen angesetzt.

Die jeweilige Einzeluberweisung ist dann separat durchzufihren.

Laut Fallbeispiel ist ein Dauerauftrag fur Garagenmiete in Héhe von 250.- € inkl. USt. féllig jeweils
zu Beginn eines Monats anzulegen. Empfanger ist das Bankhaus Muller, das in seinem Parkhaus
einen Stellplatz fur die Kanzlei vermietet hat.

3.1.1.2.4.1 Ausflillen der Erfassungsmaske
Die Erfassungsmaske zur Anlage der Uberweisung ist wie bereits dokumentiert auszufiillen und hat
vor der Zuweisung als Dauerauftrag folgendes Aussehen:
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“» =Flectronic Banking> *Uberweisungsformular o ]
Eormulare: | (benveisung - {* Sachkonto |Gegenkonto 4550 ¥
I J i~ Akte | - J
Uberweisungsauftrag / Zahlschein-Kassenbeleg IGaragenmleten
IVDIksbankAschaﬁenburg ¥+ I?‘SESDDDD |12_D8_2D1D R
Mame u. Sitz des beauftragten Kreditinstituts — Bankleitzahl Datum

Empfanger. Mame, Yorname/Firma [mas. 27 Stellen)

IElankhaus Willer ~If| ~If|

F.anta-Mr. des Empfangers Bankleitzahl IMWST. 18.00
ISSSSSSS |555111nu
bei kreditinstitut
IEIankhaus Mtiller il
Betrag: ELIR
| 250,00
Yenmendungszweck [nur flir Empfanger] max 2 Zeilen & 27 Stellen
IGaragenmiete ﬂ

noch Yerwendungsaweck, Hirtergrundfarbe. . |

| V] ..
Dauerauftrage:

Auftraggeber/Einzahler: Mame [max. 27 Stellen) Zeitraurm wahlzn

IPROVENTUS ACADEMY il _
Kanta-Mr. des Auftraggebers Betragwiederholung: EUR [Ausfiillung freigestellt] ﬁ Sheichern

|89—351551 | 250,00 b4 ;uruck|

3.1.1.2.4.2 Zuweisung des Dauerauftrags

Um den Zeitraum des Dauerauftrags festzulegen, wéhlen Sie vor dem Speichern den Button Dau-
D auerauftrage:

erauftrage: Zeitraum wahlen Zaiirzin il

Im Fenster Zeitraum wahlen kdnnen Sie mit dem Dauerauftrag drei verschiedene Typen von

“ <2eitraum Wahlenz x|
exTage T
Irnirer am - des Monats +
Beginn [ Mitte F Ende Monat j

Eﬁlﬂeichernl x gur[i::kl ':E) Hilte |
Sﬂluuﬂ_zmu |EUH |AHE IH'!.FEquB

Zeitrdumen verbinden, die je nach Typ farblich unterschieden in der Liste am Bildschirm erscheinen.

» Datenfeld Alle x Tage fester Zeitraum, z.B. alle 30 Tage

© ReNoStar GmbH

Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 178 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

 Datenfeld Immer am XX des Monats festes Datum, z.B. immer am 03. des Monats
» Datenfeld Beginn / Mitte / Ende Monat z.B. immer am Anfang des Monats

Laut Fallbeispiel soll die Garagenmiete immer am Anfang des Monats Uberwiesen werden. Daher
versorgen Sie das entsprechende Datenfeld mit dem zutreffenden Inhalt

= Zeitraum Wahlen=

hlle x Tage I_ + | T 9 anlegen
Irmmer am A des Monats ¥ | T Bl Andern
- . Vm =

Beginn f Mitte I Ende Manat Imtmer am Anfang des Monats

B | f=rhen

Imtner am Ende des Monats
gpeichernl X ;urﬂck| Y i}

dmmer am Anfang des Monats

4"‘,“ 12.08.2010 IEUH IAHE IH'H"EE I' Immer in der Mite des Mortats

I (= =3 =L ] L= ]

ol .
und speichern die Eingabe Uber den Button Speichern =P Z7rick in der Erfassungsmaske
Electronic Banking klicken Sie zur Speicherung des Dauerauftrags auch dort auf den Button Spei-

i .
chern Elgpeu:hern ]
Der Dauerauftrag mit dem Typ Immer Anfang des Monats wird nun ebenfalls in der Bildschirmliste

aufgefihrt und ist gegentiber den Einzeliiberweisungen blau gekennzeichnet. Die auf dem Dauer-
auftrag basierende Uberweisung zum Anfang des Monats wird zum definierten Zeitpunkt angelegt.
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-J .:I'I..'. rend n.ullll-'lll.l_! > ‘mﬂ
Crafur Eﬂ'ﬁmm
Emumm |
Mirmbatingshennzeichen:  |Offen
ETA Humrnas ] B amtictottton Pridtnn Enstelrgm
. : TEuR #| LA &7
_ ¥r  Datum Emplisgsr | Batrg Varwsndonpomsck [Tchschra.  Formmla | DTAN: | Buk AN Varwandenpromck 3
9 1TAng10 Basdhess Milk' 50,00 Garspenmists Marwsisung ASCHA 79590000 VOLES A X =
ki
& s
(=5 T
e —
 Grafisch
I~ Prafled
F Almalesen
Mowrrcivdan
W voabandsnar
Erabarsiton

~ [ || Fertg i e Suchen, wane o Ergabdl Fﬂi_lﬁﬁfﬁ

3.1.1.2.5 Erstellen der Liste aller Uberweisungsauftrage — Fallbeispiel 10, Teil 5

Um die Liste aller getatigten Uberweisungen zu erzeugen, markieren Sie die am Bildschirm aufge-
fuhrten Datensétze lber die Tastenkombination <Strg> + <A>
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_* <Electronic Banking > i [m] ]
Registernummer
Datum
Datum {(Zeitraum his) ﬁ' Lsadian
Bei Kanzlei Bank | —b .
ey verarkheiten
Dauerauttragstypen _—
erarbeitungskennzeichen Offen e
DTA-Murnimer @ B Lastschriften Prifen| Einstellungen
ahrung EUR Rd DIA erz.
Diarstellung | I | I é’: Drucken
; i 0 Liste drmck i i
[~ &checks [~ Lastschriften [v [Thergeimmgen HES EES IS E? Hilfe: @ Einlezen g Zuriick
AN | Wersendungszaeck 2
—werbuchen
[ Automatisch
[¥ Aktenkonto
¥ Euchhaltmg
[¥ Fordkto.
— Optionen
¥ Grafisch
[ Priflaf
[¥ Aktualisieren
Uberschredhen
¥ vorhandener
Datensitze

Hy || 12.08.2010 I Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel IEUH I A9E IFWEZ I ue

und klicken anschlieRend auf den Button Liste drucken = Ltedmcken  pive nheachten Sie, dass der
Listeninhalt direkt auf dem eingerichteten Standarddrucker ausgegeben und nicht zunéachst in Win-
word angezeigt wird.
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Ausdiuck der Liste in Electronic B anking

Proventus Academy Ubungsfirma

Datum: 12.08.2010 Seite: 1
Wihrung: Euro (EUR)

Nr. Daturn Empfinger Beirag A/N Foomvular Vernendung szweck
Block-Br. Eigene Bank Bank Schecknurmer Verwendungsz wed: 2
BLEKondo BL &EKondo Gegenbondo
Q 12.08.2010  Barkhaus hEiller 250,00 &  Thenseiamg Crara Zeraniete
Vo lichank fechaffenborz Barbhane Dbiller
ELE: 79590000 Forto:89-351651 ELEZ:G6611100 Fonto: 8388888 4550
] 12.08.2010  Soldan 214,00 & Therweiomg  Kd-Hr 6660215, Re-Hr.
Vo lishank A chaffarborg EBarbhane DFiller 50874510 worn 02.08.2010
ELE:79590000 Forto: 83351651 ELEZ:G6611100 Kordo:4711-0815 4940
7 12.08.2010  Elare Sicht CawbH & C© 22487 & Therweiamg 0900102 Elwe Siddt CebH &
Vo lichank fechaffenborz Barbhane Dbiller Co. KGF Snezshbme Frandge1d
ELE:79590000 Forto: 83351651 ELEZ:G6611100 Eornto:47 11
Summine: pikitR

Die erzeugte Liste wird sodann dem Entscheider zur Freigabe vorgelegt.

3.1.2 Dateien fur Electronic Banking erstellen — Fa llbeispiel 11, Teil 1

Nach erteilter Freigabe soll eine Datei zum Einlesen in das Uberweisungsprogramm erstellt werden.
Hierflr ist ein Verzeichnis zu definieren, in dem die erzeugte Datei gespeichert wird.

3.1.2.1 Verzeichnis definieren

In der taglichen Praxis ist es mittlerweile uniblich, dass die Dateien im Electronic Banking direkt auf
Diskette erstellt und beim beteiligten Geldinstitut zur Verarbeitung abgegeben werden. Vielmehr wird
ein Verzeichnis definiert, das die Dateien aufnimmt. Dieses Verzeichnis sollte sinnvollerweise auf
dem zentralen Datenpfad liegen, um es so in den Sicherungskreislauf mit einzubeziehen, denn nicht
immer werden die erzeugten Uberweisungsdaten noch am gleichen Tag weiter geleitet. Weiterer
Vorteil: Es kdnnen mehrere Arbeitsplatze auf das zentrale Verzeichnis zugreifen.

Um das Verzeichnis zur Aufnahme der Uberweisungsdateien zu erzeugen, klicken Sie auf den But-
ton Einstellungen ' Enstelungen: jm Fenster Electronic Banking
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: Zloix
[0 Aplegen
Bl pden
_!. -
Furun v it e
Cifen SR |
Th:NyTimE iwl i Linstucivinien Friden] R range —
Fihning EUR # DT erz
Davstebing = et e e LD
[T gbwcks [ Lutshoften @ Dhommngn | Listedngken | Y e | 3 Epiesen % 1
9 12kepl0 Bankhas Miller 250,00 Gupemiele 1 P—— ASCHA T9590000 VOLKS A i -
& 12-dugb0 Zoban 18,00 KA -Hy 580815, Bin b Marmsimmg 000011 ASCHA TH590000 VOLES A 396410 vem 02 652050 -I_“ s
7 Yaokngd0 ElueSicht GebB 222457 090102 Klue Sick GrbE Mbermeimmg (00011 ASCHA 79990000 VOLES & Co KO Ausihbieg Framdpdd | m
| Aktenkonts
e
| Ferthio.
| Grafuck
| Prifled
¥ Aktualicessn
P worhandsmer
» Dutunsits

o e Gl

Es o6ffnet sich das Fenster Einstellungen .

x
IDTA Faormat DTALIS* DTA +
Durchzuchen | +

|Laufuverk (Pad) R:\Renodat\DateniE-Banking

M urnmerrvensaltung

[Schecknummer |1 il

égpeichernl X ;uru.:kl Y Hife |

3.1.2.1.1 Datenfeld DTA Format
Das Datenfeld DTA Format enthalt den verwendeten Dateinamen.
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" Einstellungen x|

DTA Format myj |
Lautwerk (Pfad) R:ARenodat\Daten\E-Banking Dirchzuchen

DTALS*
DTAUS*THT

— Mummernvensaliung
|Schecknummer |1

Der Prafix DTAUS ist normiert, d.h. also, dass die Datei genauso bezeichnet sein muss , ansonsten
kann diese von den Bankprogrammen nicht verarbeitet werden. Das Sternchen <*> ist als Platzhal-
ter fur die laufende Dateinummer DTAUS1, DTAUS?2 etc. zu verstehen. Einzig der sog. Suffix kann
variieren, wobei die Endung <.DTA> mittlerweile am Verbreitetsten ist und somit von ReNoStar als
Standard gesetzt wird.

Welche Dateibezeichnung Sie letztlich wéhlen mussen, entnehmen Sie bitte Ihrem online Banking
Programm oder erfragen es bei Ihrer Hausbank, wobei das meist genutzte Format DTAUS*.DTA ist.

Die auswahlbaren Optionen erzeugen folgende Dateien:

« DTAUS* Datei ohne Endung, beginnend von <000> hochgezahlt, z.B. DTAUS096

e DTAUS*TXT Datei mit Endung TXT, von <000> hochgezahlt, z.B. DTAUS066.TXT

« DTAUS*.DTA Datei mit Endung DTA, von <000> hochgezahlt, z.B. DTAUS096.DTA

« DTAUS** Datei mit Endung <nnn>, von <000> hochgez&hlt wird, z.B. DTAUS096.096

3.1.2.1.2 Datenfeld Laufwerk (Pfad)
Im Datenfeld Laufwerk (Pfad) wird das Verzeichnis eingetragen, in dem die Uberweisungsdateien

gespeichert werden. Uber den Button Durchsuchen Puiehsuchen ysnnen Sie dieses Verzeichnis
tber den Explorer

=3 Renodat
3 Daten

zuweisen. Sollte das Verzeichnis noch nicht existieren, muss es zuvor angelegt werden, wobei wir
die Anlage in der Struktur des Datenpfades von ReNoStar empfehlen.

||—5' ufwerk (Pfad) R:\RenodatDatentE-Banking

3.1.2.1.3 Datenfeld Schecknummer

Im Datenfeld Schecknummer tragen Sie nach Ricksprache mit Ihrer Hausbank im Bedarfsfall die
Startnummer fir den Scheckdruck ein. Diese Nummer wird mit jedem Scheckdruck hochgezahlt.

Uber den Button Speichern [EI2P#ehem sichern Sie ihre Einstellung.
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3.1.2.2 Erstellen der Uberweisungsdatei

Vor dem Erstellen der Uberweisungsdatei kontrollieren Sie sicherheitshalber, ob Sie fiir das Verar-
beitungskennzeichen den Status Offen eingestellt haben, vor allem dann, wenn Sie bereits inten-
siv in diesem Programmbereich arbeiten und auch fur die Verarbeitungskennzeichen mit den Sta-
tus Verarbeitet und Gebucht bereits Datensétze existieren. Eine DTA-Datei kann sinnvollerweise
nur fir das Verarbeitungskennzeichen mit dem Status Offen erstellt werden.

Zum Erstellen der Uberweisungsdatei markieren Sie die beiden Einzeliiberweisungen, die Teil der
Uberweisungsdatei werden sollen. Bitte beachten Sie dabei, dass Sie strikt Bank fiir Bank bearbei-
ten, falls Sie Uberweisungen fiir mehr als ein Geldinstitut getatigt haben. Dauerauftrage koénnen
wie bereits ausgefiihrt, nicht als solche verarbeitet werden. In unserem Fallbeispiel steht die Uber-
weisung der Garagenmiete auch erst zum Anfang des nachsten Monats an.

<Hectronic Banking > I [ e
[Registemurnmer O
[T B Amgern
Dmﬁahun bis} —! Lbschen
E el ‘i o Bt e
P hir|
il EEmLﬂﬂ:L'H'.I'IHﬁPIIrImil Eiefungan
[H¥ahmung ﬂ DA oz, h’
| Darstetg - iy ke
. [ Lotciiten 7 Bomonngen | Lotwinsken | § e | Mg evioeen | 5700
[ He  Dutem Emplingsr Butng| Varmendongroweck.  Schucknr | Forssilas  |[DTA-Hr |Bask AR | Varmmedinpemeck 2 |
3 12-AmlD Bunkhaw Miller 730,00 Garagummiete [ ——— J.muwmmm n - .
W Aktenkonts
o~ Burhhatiung
W Ferbito.
-~ Cptinen ——— |
| i
F Pt
' Aktalisienn
Dhesersbraibus
| ¥ vorhandarer
[l 3k {
':;mw.zmu] Fentag ek chem S chen, vette o E mgabel ﬁpm ﬁrﬂi

AnschlieBend klicken Sie auf den Button DTA erz. ~ DI#erz.
Uber den nun ausgeldsten Prozess werden
+ die Uberweisungsdatei DTAUS000.DTA im Verzeichnis R:\Renodat\Daten\E-Banking
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Bitte entrehonen Sie die fertige DTA-Diskette aus Latfwerk  R:\Renodat'\Daten'E-Banking!

(wobei der Hinweistext historisch noch auf die Erstellung einer DTA-Diskette hindeutet)

» der Begleitzettel fur die DTA-Datei zur Abgabe bei der ausfihrenden Bank
BEGLEITZETTEL FUE D'TA-DISEETTE

EELEGLOSER DATEN TEL GERATISTATSC H

SAMMELTEEEWEEUN GIATFTEL G

WOL-WE. DER. DEEETTE 11
ERZTELLUMNGEDATIT M 17.05.2010
ANZAHT DEE. DATEMIATZE naoaooz

SUMME DEFR DATEMNIATIE 242227
ECOMNTEOLLAUTMME DEF. FEONTONIMMERDN

LEFR. UBERWEL UNGETRAGER. 00000000047 1153526
KCOMNTECOLLEUMME DEF. BAMELEITZ AHLEN

DEF. ENDEEGUNETI GTEN IM3TITTTE 00000000 1332222010
IAME Proventus Academy
BAMFLEITZAHL/KOMTOMNUMMEE.

DES AESEMDEFRS TOSM0000  89-251651

Leidersbach 17.02.2010

STEMPEL UND UNTERSCHRIFT

e der Ausdruck der Liste in Electronic Banking fir lhre Unterlagen
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Ausdruck der Liste in Electronic B anking

Proventus Academy Ubungsfirma

Diatomn: 17.08.2010 Seite: 1
Wihrung: Eure (EUR)

M. Daturn Enpfinger Beirag A'N Foomuular Vervwendung srweck
Bloak-FMr. Eigeme Bank Bank Scheknummer Ve wendungsz wed:
BLE Konto BLE Konto Gegenondo
f 12.02.2010  Soldan 214,00 &  Therreismz  Kd.-MFr 6660215, Re 1.
ooooln Wolkshank fechafferbomrg Banbhans DFiller SETAL0 e 02082010
BLE: 79520000 Fondo: 394351651 BLE:66611100 Fonto4711-0815 1040
7 12.02.2010  Elare Sicht CenbH & C 222487 A Ubermeiomg 000102 Flae Sickt CawbH &
aoooln Wi kishank A chaffanbors Bavkhane Dbiller Co. EG Sncmhbhme Frandsze1d
BLE: 79520000 Fondo: 394351651 BLE:6611100 Fondo:4711
Surnoe 438 87
erzeugt.

Die beiden EinzelUberweisungen sind nun aus dem Verarbeitungskennzeichen mit dem Status
Offen
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v
e 3
Eeltawm big) ¥
Varalel Bank | +
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Y TA- N I | B Lstsichainien Peiiien) :
evahinung EUR |
- Darsbetung -— b w
[ Ehees [ Lutsion @ Dbenseinngen | Litednghen | P e |t Ersesen | ‘_w
# 12-Aag 0 Bankhas Garagermiats [T ——— ASCHA THER0000 VOLES A " .|
II_ :
|V, et
| ¥ Akienkents
| ¥ Buchiulnsg
| ¥ Forlkio,
 Crtonen ——
F Grafich
| ™ i
¥ Aktulizemn
arrchmian
¥ vohuandamer
i Bl Datensiis
ﬁl:iﬂ.mu] Fettig Mt dem Socher, mare S Emgabel Fﬁlﬁfﬁrﬂi

in den Status Verarbeitet Uberfihrt.
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3.1.2.3  Korrektur von Uberweisungen — Fallbeispiel 11, Teil 2

Bevor Sie eine erzeugte DTA-Datei an das bearbeitende Geldinstitut Gbergeben, haben Sie jederzeit
die Moglichkeit, eine Uberweisung zu korrigieren. So stellen Sie trotz erteilter Freigabe anhand des
Ausdrucks der Liste in Electronic Banking fest, dass die Rechnung an die Firma Soldan nicht 214,--
€ betragt. Die Zahlungskonditionen der Firma Soldan sehen fir den Rechnungsausgleich innerhalb
einer bestimmten Frist vor, dass Sie 2 % Skonto vom Gesamtrechnungsbetrag abziehen dirfen.

3.1.2.3.1 Andern des Verarbeitungskennzeichens

Um die verarbeiteten Uberweisungen im Bereich Verarbeitungskennzeichen aus dem Status
Verarbeitet wieder in den Status Offen zurlck zu fihren, markieren Sie die betroffenen Datensatze

und klicken anschlieRend auf den Button neu verarbeiten MY “’Etﬁ'rhe'ﬁe“'.
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Die markierten Uberweisungen werden nun wieder im Bereich Verarbeitungskennzeichen — mit
dem Status Offen geflhrt.
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3.1.2.3.2 Andern einer Uberweisung

Die Uberweisung fiir die Firma Soldan steht nun zur Bearbeitung wieder zur Verfiigung und wird mit
Doppelklick gedffnet. Bis auf den Geldwert im Datenfeld Betrag: EUR bleiben die ubrigen Datenfel-
der im Uberweisungsformular unverandert.

Im Datenfeld Betrag: EUR andern Sie den urspriinglichen Rechnungsbetrag von 214,-- € nach Ab-
zug der 2 % Skonto in Hohe von 4,28 € auf 209,72 €
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und speichern die geanderte Uberweisung anschlieBend ab. In der Bildschirmiibersicht wird die
Uberweisung nun mit dem geénderten Betrag von 209,72 € aufgelistet.
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Wie unter Punkt 3.1.2.2 bereits beschrieben, erzeugen Sie die Uberweisungsdatei,

Fitte entnehmen Sie die fertige DTA-Diskette aus Laufwerk  R:iRenodat\Daten'E-Banking)

den Begleitzettel
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BEGLEITZETTEL FUR DTADISEETTE

EELEGLOSER DATEN TEA GERATIST AUSCH

SAMME LY EERWEISUN GIATTFTRAG

Yo L-ME. DEE DEEETTE 15
ERSTELLUMNGSDA'TT M 12.08.2010
AMNZAHI. DEER DATENSATZIE aaooooz

SUMME DEE DATEMNSATIE 242459
KON’I_’_R.OLLSUMJ!E LER. __KOI'«IT ST WIWE E1T

DEE UBERWEREUNGSTRAGER. Qa000a004711 5524
KONTROLLSU].::JIME DER BANELEITZAHLEN

DEFR EMDEEGUMSTIGTEN IMETITUTE QoQooopn 123222200
IMAME Proventus Academy
BANELFITZAHL/E ON'T ONUT MMEER.

LES ABSENDERS TAS0000 f 29-351651

Leidersbach 18.02.2010

STEMFEL UMD TNTEESCHRIFT

sowie den Ausdruck der Liste in Electronic Banking

Ausdruck der Liste in Electronic B anking

Griindlich & Partner + Hauptstrasse 62 + 63849 Leidershach

Datam: 18.08.2010
Wihrung: Eure (EUR)

Nr. Datum Empfinger
Block-Br. Eigene Bank
BL E'Kondo

Beirag A/N Foomvular

Seite: 1

Verwendung siwerk

Schecknuroner Verwendungsz wed:
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Vo lkshank A chaffenbirg Barkhans Wbiller
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Sumnne:

erneut und Gbergeben diese an die ausfihrende Bank.
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3.1.3 Verarbeiten des Kontoauszugs — Fallbeispiel 1 1, Teil 3

Die im letzten Fallbeispiel erstellte Uberweisungsdatei wurde von der ausfiihrenden Bank verarbei-
tet. Uber einen Kontoauszug erhalten Sie den Nachweis der verarbeiteten Geldbewegungen , die
nun Programm Electronic Banking gebucht werden missen.

3.1.3.1 Buchen der Geldausgange uber Electronic Ban  king

Grundsatzlich buchen Sie lhre Kontoausziige wie bereits dokumentiert manuell Gber den Pro-
grammbereich Belege buchen der Finanzbuchhaltung

Uber das Programm Electronic Banking haben Sie jedoch die Mdglichkeit, lhre getéatigten Uber-
weisungen en bloc ins aktuelle Tagesjournal , bei Geldausgangen mit Aktenbezug zudem ins Ak-
tenkonto und bei Vorgéangen aus dem Bereich Mahnwesen / Vollstreckung auch in ein angelegtes
Forderungskonto zu buchen, ohne den Weg Uber Belege buchen beschreiten zu missen. Bei
mehreren Sammellberweisungen stellt das eine nicht zu unterschatzende Zeitersparnis dar.

3.1.3.1.1 Inhalt des Tagesjournals vor dem Verbuchen

Bevor die getatigten Uberweisungen gebucht werden, rufen wir zur Verdeutlichung die Buchhal-
tungsubersicht Uber die Funktionstaste <Shift> + <F7> Buchhaltung zeigen auf

e e

und werfen einen Blick auf das aktuelle Tagesjournal .
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" Buchhaltungsiibersicht =10 x|

------------ Iage5j-:-umal
Sortierung —_—
Kontonr. Belegdatum EfA Typ Gokonto Buchungstesxt Lmsatz @’“"Eﬂﬁlwma'

Jahresjoumal

@

Suchen

“Buchhaltungsiibersichk x|

Anzahl Buchungen in den Journalen:

Tonatsjournal:
Jahresjournal: 5

Welches Journal wallen Sie einsehen?

Iagesjnumal | @gahresjnumal |

Lel<l< [2]>]> |@|

Hiilfe

x Zuriick
Y

Sﬂl 24.08.2010 IEUFI IAHE IH\FEZ | UB

Das Tagesjournal enthéalt aktuell keine Buchungen .

3.1.3.1.2 Vorbereiten des Verbuchens tber Electronic Banking
Nach Aufruf des Programms Electronic Banking uber die Buttons
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Hontieten
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Fremidgeldalirschnong Hantoaus S ugsimansgen

2 Finanzhuchhalmng
2 Umbuchungen

& Abschlisse

o automatbdentiss Zallingsreikel  m—
= Buchen im Yoijahi

setzen Sie im Fenster Electronic Banking das Verarbeitungskennzeichen auf die Position Verar-
beitet .
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" <Electronic Banking = ;IEIEI

Registernummer | HIW O cnegen
erbucht am (Daturm) Ra || B Andern
Datum (Zeitraum his) i | m| m
Bei Kanzlei Bank | W
Dauerauftragstypen + | [ w
erarbeitungskennzeichen Yerarbeitet |i|. Buchen
DTA-Murmmer BH Lastschriften F'rl'.ernI Offen stellLingen
ahrung ELIF A erz.

Gebucht Dirucken

! Zuriick

—Darstellung :
[T Schecks [ Lastschriften  |v Thenseinngen Liste drucken | I:? Hilfe | @

Hr. | Datum| Empiinger | Betrag| Versrendangsmarack |Su:heu:kr|r. | Forpalar |
A 12-Augz-10 Soldan 209728 Ed.-Hr. 68680515, Be.-Hr. Therareimng
7 12-Aug-10 Klare Sicht GubH & C 0 2224 87 090102 Elare Sicht GnbH & TThermeimng

—Yerhuchen
[T Automatisch

[T Aktenkonto
[¥ Buchhaltung
[T Fordktao.

— Dptionen

v Grafisch

[T Praflanf

¥ Akinalisiersn
Mherschredhen

v orhandener

4 3 Datensitzs

‘”1. || 24 082010 Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel IEUH I A6 IFWEE I UB

Sie erhalten im Listenbereich des Fensters Electronic Banking die an die verarbeitende Bank
Ubergebenen Uberweisungsauftrage

3.1.3.1.3 Buchen der Uberweisungen

Um die verarbeiteten Uberweisungen zu buchen, aktivieren Sie — falls noch nicht geschehen — die
Optionen Aktenkonto , Buchhaltung und Forderungskonto
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* <Electronic Banking = ;IEIEI
Registerhummer [ Anlegen
erbucht am (Daturm) Bf Andern

Cratum Leitraum bis)
Bei Kanzlei Bank

W Lizchen

neuy verarbeiten

Diauerauttragstypen
erarbeitungskennzeichen WYerarheitet Buchen
DTA-Murmmer E EH Laztzchriften Prufen| Einztellungen
ahrung ELIR il DTA erz.
—Darstellung %ﬁ Drucken
[ &checks [T Lastschriften [v T[Thergeimmgen Liste dmcken I ? Hilte I @ Einlesen I zg Furiick

[v Aktenkonto
[+ Buchhaltung

[+ Fordkta.

—ptanen
¥ Grafisch

[T Priflauf

[ Aktualisieren
Therschrefhen
W worhandener

Datensit=s

Py || 24.08.2010

Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel

IEUH IAEIE IH\FEE I ug

Sie markieren die verarbeiteten Uberweisungen in der Liste und klicken auf den Button Buchen

Buchen

. ReNosStar fragt Sie anschlieRend, welches Belegdatum die ausgewahlten Buchun-

gen erhalten sollen, wobei das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen wird.
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“Belegdatum x|

Belegdatum fir die ausgewadhiten Buchungen:

[24.08.2010 4]

o Ok |>( Zuriick |

Grundsétzlich sollten Sie das Wertstellungsdatum der Uberweisung eintragen, das auf dem Konto-

auszug vermerkt ist. Im Beispielsfall ist die Uberweisung am 23.08.2010 ausgefiihrt worden, so dass
Sie dieses Datum eintragen und mit Klick auf den Button OK o Ok bestétigen.

Dadurch wird die Anzeige automatisch geleert, da die Datensatze nun das Verarbeitungskennzei-
chen Verbucht tragen.
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- <Flectronic Banking = ;lglil
Registernummer | [0 2nlegen
erbucht am (Daturm) Bl Andern

Datum (Zeitraum his)

Bei kanzlei Bank

W[ Léschen

neu verarbeiten

E=E=IEE

Archivieren...

Ein=tellungen

€ |€|e|e|c|e|e

DTA erz.

[~ Schecks [T Lastschriften

Diauerauttragstypen
erarheitungskennzeichen Ibebucht

DTA-Hurmmer m B4 Laztzchriften F‘rufenl
dhrung EUR

— Darstelung

¥ Ubermsiomgen | Liste dmgken | P pie | H3 Emiesen

%ﬁ Drucken
I 3 Zuriick

e, | Datu.m| Empfinzer

Betrag| Versrandangsmarack | Scheckny. | Forrmalay |

A

& 23-fug-10 Soldan
T 23-ug-10 Elare Sicht GambH & C

209,72 Kd-Nr. 6660815, Re -Hr. TTherweisung
2.224 87 090102 Klare Sicht GubH & Therweisung

—Werbuchen
[T Antomatisch

¥ Aktenkonto
[+ Buchhaltang
¥ Fordkta.

—Optionen
[¥ Grafisch
[T Priaflanf

¥ Aktualisieren
TTherschrefhen
|7 vorhandenar

b Datensatzs

y || 24 082010

Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel IEUH I A96 IHVEE I uB

3.1.3.1.4 Inhalt des Tagesjournals nach dem Verbuchen

Nachdem die verarbeiteten Uberweisungen gebucht wurden, rufen wir erneut die Buchhaltungs-
Ubersicht Uber die Funktionstaste <Shift> + <F7> Buchhaltung zeigen auf.

Das aktuelle Tagesjournal
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“*Buchhaltungsiibersicht =] 51

Buchungen Tagesjournal { 2 Buchungen) Iagesjouma| |
sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer
Kontonr. Belegdaturm EMA Typ G Konto Buchungstext Umsatz W“a‘sjm‘"‘a'
1210 23,08.2010 4 & 4940 Kd.-Nr. 6660315, Re.-Nr. 209,72 1210 20100823 1 @ahmsjoumm
1210 23.08.2010 & A 09/0102 09/0102 Klare Sicht GubH 2224,87 1210 20100823 2

Suchen

Lel<l< [2]>]» ﬁ

x Zuriick

B Hite
”" 24.08.2010' Anzahl Buchungen T agesjoumnal 2, Monatzjoumal 12, Jahresjournal 5 IEUH IASB IHVEZ I 1]}

enthalt nun die beiden Geldbewegungen , die Uber das Programm Electronic Banking heraus ge-
bucht worden sind, so dass es wie bereits dokumentiert tber den Programmbereich

ResoStar 7 asptmeni > Anwalt: Provenbss Roademy =10 ]
Aden | Adn higes Ugtendrucke  Sevice' Zubshir Bereche  Enctelngen Ende 7

& Prowerdus Acade :]

F sl

v

Maonatsabschluss

~

'

Jahiesalschlnss Buchhaltingsarchiv

% Finanzbuchhaliung
2 Umbuchungen

5 Abschlissse
2 automatislenes Zahlmgsverkahs
2 Buchen im Vaijahi

abgeschlossen werden kann.

3.1.3.1.5 Inhalt des Aktenkontos nach dem Verbuchen

Mit Verbuchen der Uberweisung des Fremdgelds in Hohe von 2224,87 € aus der Akte mit der Re-
gisternummer 09/0102 wird im Aktenkonto die Auszahlung gespeichert. Am erweiterten Bu-
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chungstext U:09/0102 erkennen Sie, dass der Eintrag aus dem Programmbereich Electronic Ban-
king erfolgt ist.

¢Akirnkonia Buchen:

Haning Fordenang [Fonorar Ford sorAusl bt Ausl Framdgetd  FodstfAusl fipf Austagen
Eﬂﬂm 0o [ 1] oy 114 om nm mi
Jkdenaaido 1900 FrINE] a0 [T 1] (7] [T

Encaaian | 15,00 P L] | 0,00 [T 00 | o0 0,00

n mamtzimeats Gezabl ot

rem=pah W MHATWS PRLo0 LEg 33 4813 i il EaP ¥i==i SEpH
LT e MAEVD |00 b Rt =1 ] B0 P Expesss

Teilauhing 969 800 00 100,00 o0 0,00 o0 100,00

Tailabieng W 1900 A0 125,13 000 AT 0o O

Tailrahliong e 1900 15000 .00 o0 1S000 .00 000

Zubbing Sehblre W9 1900 0000 o 00 200000 ol

U (R0102 Elan Sick Gl 12t0 000 2IMET 0,30 000 -ZI4E7 00 220487 Klon Sicht Gkl & © o K Aastabong Foi
I ey Wgalegin Akt [ Diesciiobiiss [ Bgunt rm_‘ﬂ'-m-q- e |

Mot iz i cbrestlin - ———

!mrdﬁﬂwwi‘h'FH|§W B Ao o bk | s et |

_!Mlxw"i?!ﬁu I[H-lIh-l:\-'Iﬂg If—  Drchen oo sgeen |
ﬁM' Tarteg Weacte o wapiers Cegaben: Fu'f I'.T'u?fﬁl'lﬁ

Die Akte ist nach der Auszahlung des Fremdgelds an den Mandanten ausgeglichen.

3.1.3.1.6 Inhalt des Forderungskontos nach dem Verbuchen

Das Forderungskonto hingegen bleibt durch die Auszahlung unverandert. Empfanger der Uberwei-
sung ist der Mandant, so dass die Buchung richtigerweise auch nur das Aktenkonto tangiert.
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. <Forderungskonto Buchen> =10 x|
fnsicht  Extras
Registernurmmer (090102 + | ¥ | Hurrubrum Klare Sicht GrmbH & Co. KG 1. Pizza Express
5- My IUnterk‘lD. i] IALLE 4 | 4 | |GegnerUnterkaonta |Gesamtschuldner Gesamtitbersicht
Berechnungsdatum|24.08.2010 il |Restiorderung 7.28
| Haupt forderung Zinzen auf HF W, K. Anvyalt Yo K. Behdrden . K. Wandant
Gesamt 201560 236,53 124 65 0,00 0,00
Fest T2 n.o7 0,00 0,00 0,00
| WBIZ, K. Any. werz, k. Ger. Iinzen auf Kosten unverz. K. Anw. unverz. K. Ger.
Gesamt 80,50 0,00 0,00 0,00 0,00
Rest 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I Summe Eingang auf Kosten auf Forderung Tg. Z. Hf. Tg. Z. Kosten
245000 205,12 2244 85 0,00 0,00
Dratum I ol I P I Buchungstext I Betrag | % I m..I min. I max I Finsheginn | Zinsende Rechnung... I Rechnung... I S-hR I Hat I
25106 2005 1 Fechnung wam 25 06 2005 2Ms60 0 500 B.. 25.07 2005 u] 44
0302 2009 o Differenzoek. MS 12465 0,00 . 1] P
28042009 g Geh, Wollstreckungshescheid 50,50 0,00 u]
03092009 13 Teilzahlung 100,00 - 000 o]
29102009 13 Teilzahlung 200,00 000 0
30122009 13 Teilzahlung 150,00 000 0
22062010 13 Fahlung Schuldner 200000 000 Ju]
4| | i
%&k‘tenﬁorﬂol Schulctitel | &g Anzeige ||_ Quer [~ Dpuck-Menis
. Thersicht
Ubersicht |Ford. Ansprgcl'l Drucken ||- Enrzform [~ als Anhang Doppelte | ﬁ' Loschen | E? Hilfe |
'@“ 24.08.2010 I IEUH IASB IHVEz IUB

3.2 ReNoStar — Kontoauszugsmanager

Das Programm Kontoauszugsmanager ermoglicht es lhnen, elektronische Kontoauszige , die
Sie bei Nutzung des online Bankings von Ihrer Bank erhalten, in die ReNoStar Finanzbuchhaltung
zu Ubernehmen.

Voraussetzung hierfir ist, dass lhnen Ihre Bank die Kontoauszlige in elektronischer Form  zur Ver-
fugung stellt. Dies geschieht in der Regel Uber spezielle Programme, die sich von Bank zu Bank
unterscheiden kdnnen. Haufig genutzt werden u.a. folgende Anwendungen:

» DB Dialog (Deutsche Bank)

» SFirm (Sparkasse)

e Starmoney (Starmoney)

* Quicken (Lexware)

* VR-Networld (Volksbanken Raiffeisenbanken)

Um eine fehlerfreie Verarbeitung seitens ReNoStar zu gewahrleisten, ist zu beachten, dass die von
Ihrer Bank zur Verfugung gestellte Datei im Format MT940 vorliegt. Die oben genannten Anwen-
dungen bieten eine solche Exportfunktion an bzw. stellen die Datei im Format MT940 zur Verfi-

gung.
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3.2.1 Das Programmfenster des Kontoauszugsmanagers

Den Programmbereich Kontoauszugsmanager erreichen sie ausgehend vom Hauptmenu Uber die
Buttons,

RemoStar T Hasptmeni > Anwalls Proventus Academy M
Abten  Adiesser Sachgebiste Litendrcke Servies Tubehtr Gereihe Srotehngen Ende T
i ~
\I? V}
Electionic Banking Hanteren
-~ ~
v} v}
Framdgaldabrechmang Hanleausziegsmanags

& Finanzlaschhaliumg
2 Umbuchungen

2 Alschliisss

D automatislensr Zahhugsverkeh
b Baechan im Vorjal

worauf sich das Fenster ReNoStar Kontoauszugsmanager 6ffnet.

E o i BT

Das Fenster ist in vier Bereiche aufgeteilt. Im oberen Fensterbereich sehen Sie die Mendileiste ,
direkt darunter die Symbolleiste 1 zum Bearbeiten von Datensatzen, darunter die Symbolleiste 2
mit den Anzeigeoptionen der Geldbewegungen und letztlich den Listenbereich zur Darstellung
der eingelesenen Datensatze.
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3.2.1.1 Symbolleiste 1 zum Bearbeiten von Datensatz en
Die Buttons der Symbolleiste 1
b =R |J @ e | B @S E === @
ermdglichen lIhnen die Verwendung der Funktionen z.B. zum Einlesen, Bearbeiten und Blattern in
Datensatzen.
Button Funktion Tastenkirzel Aufruf Uber Menuleiste
» Programm beenden <STRG>+<Z> | Datei — Beenden
4 MT940 zum Einlesen auswahlen <STRG>+<N> | Datei — Datei 6ffnen
5 Ausgewahlte MT940 einlesen <STRG>+<I> | Datei — Einlesen
s Einen Datensatzes der Liste &ndern | <STRG>+<E> | Bearbeiten — Andern
)74 Einen Datensatzes der Liste Ioschen | <STRG>+<L> | Bearbeiten — Loschen
0 Letzten Loschvorgang riickgéngig <STRG>+<R> | Bearbeiten — Ldschen
machen rickgéngig
El Bearbeiteten Datensatzes speichern | <STRG>+<S> | Bearbeiten — Speichern
& Ausgewahlten Umsatz verteilen <STRG>+<U> | Bearbeiten — Umsatz
verteilen
.4}. Ausgewahlten Datensatz verbuchen | <STRG>+<B> | Bearbeiten — Verbuchen
o5 Bildschirmansicht aktualisieren (z.B. <F5> Ansicht — Aktualisieren
nach Bearbeitung von Datensétzen)
[ Details eines ausgewahlten Daten- Ansicht — Details
satzes zeigen
= o = | |Inden Datensatzen der Auswahlliste Ansicht — Erster Satz /
————— | blattern Ruckwarts / Vorwarts /
Letzter Satz
3.2.1.2 Symbolleiste 2 zum Bearbeiten von Datensatz en

Uber die Buttons der Symbolleiste 2

I_{F'lﬂ 8| 8| oatum von |

| bis:]

ﬂ kanto: I.-'-‘-.Ile anzeigen

wahlen Sie, ob und in welcher Form die Auswabhlliste angezeigt werden soll.
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: EilE |8 o .
Die Buttons I_ ':}'l ﬂ | | sind Wechselschalter. Ist der Button gedrtckt, ist die Option gesetzt
(s. linker Button), ist der Button nicht gedruckt, ist die Option nicht gesetzt (z.B. Schalter 2 bis 5).

Button Funktion Tastenkirzel Meniileiste

Anzeige aller offenen | <STRG>+<0O> | Ansicht — Offen
Buchungen

Y Anzeige aller ver- <STRG>+<V> | Ansicht — Verbucht
buchten Buchungen

G Anzeige aller ge- <STRG>+<G> | Ansicht — Geltscht
|6schten Buchungen

i Anzeige aller Geld- <STRG>+<F> | Ansicht — Eingang
eingénge

4].| Anzeige aller Geld- <STRG>+<A> | Ansicht — Ausgang
ausgange

Daturn van: | ﬂmﬂ ﬂ Anzeige aller Da- Ansicht — Erweitert

tensatze im gewahl-
ten Zeitraum, die
zuvor gewahlte An-
sicht besitzt Prioritat
bei der Darstellung

Eonto: | Alle anzeigen

Anzeige aller Da- Ansicht — Erweitert
tensatze zum ge-
wahlten Finanzkonto,
die zuvor gewéhlte
Ansicht besitzt Priori-
tat bei der Darstel-
lung

3.2.2 Einstellungen des Kontoauszugsmanagers

Uber den Meniibereich Einstellungen konfigurieren Sie den Kontoauszugsmanager

3.2.2.1 Voreinstellungen Uber die Konfiguration

Uber die Meniileiste Einstellungen — Konfiguration
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» <ReMoStar Kontoauszugsmanager =

Datei Bearbeiten .ﬁ.nsichtlEinsteIIungen 7

X | & & J & | Lerndatei
— ' Kontenliste
JI_ IT& 3 kKaonFiguration

archivieren. ..

| | Finanz Relan |

legen Sie auf den Karteikarten Allgemein , Verbuchen , Forderungskonto und Wiedervorlage un-
terschiedliche allgemeine Einstellungen fest.

3.2.2.1.1 Karteikarte Allgemein
Uber die Karteikarte Allgemein
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. Allgemeine Einstellungen x|

Allgemein T Werbuchen T Forderungskonta T Wiedenmorlage

A

v thei Erkennung der AkteniRechnungen Prifix beridcksichtigen;

—Aktenerkennung Anwalt

Prafix Registernummer: IP-Z

Prafix Rechnungsnumimer: |RE.

—Aktenerkennung Motariat

Prafix Registernummet: |AN.
Frafix Rechnungsnummer: |HN.
Prafixz Urkundennummet: |UH. ¥ Motariatsnurmmer anhangen

[T Eirmennummer anhangen

o Ok | > Apbruch

legen Sie fest, welche Bereiche beim Einlesen und Buchen von Bankdateien als Standard ver-
wendet werden:

* Verschliusselung von Register- und Rechnungsnummern im Verwendungszweck
* Optionen zum Verbuchen

» Forderungskontobuchung

» Anlage von Wiedervorlagen und Mahnungen

Sind die Karteikarten tber die nachfolgend beschriebenen Optionen deaktiviert, erfolgt auch keine
Abbildung im ReNoStar. In diesem Fall mussen die eingelesenen Datensatze manuell bearbeitet
werden. Die aktivierte Konfiguration bezieht sich grundsatzlich auf alle eingelesenen Datensatze.
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Beim Einlesen der Bankdaten kénnen anhand des Buchungstextes verschiedene Informationen
erkannt werden. Dabei handelt es sich um die

* Registernummer der Anwaltsakte Vorschlag Prafix : AZ.
* Rechnungsnummer der Anwaltsakte Vorschlag Préfix : RE.
* Registernummer der Notariatsakte Vorschlag Prafix : AN.
* Rechnungsnummer der Notariatsakte Vorschlag Prafix : RN.
e Urkundennummer der Notariatsakte Vorschlag Préafix : UR.

e Erkennung mehrerer Firmen und mehrerer Notariate (falls vorhanden)

Diese Informationen werden Uber Prafixe (Kennzeichen) identifiziert, wenn die Option
¥ beiErkennung der AkteniRechnungen Bréfix beriicksichtigen

aktiviert ist. Ist der Haken nicht gesetzt, konnen nur Standard-Registernummern und Standard-
Rechnungsnummern erkannt werden.

Auf der Karteikarte Allgemein werden Ihnen bereits Prafixe vorgeschlagen; Sie kdnnen aber auch
eigene Préfixe flur bestimmte Informationen definieren.

Das Préfix ist also ein eindeutiges Kennzeichen eines Buchungstextes , Uber den der Kontoaus-
zugsmanager beim Einlesen der Bankdaten Registernummer , Rechnungsnummer , Firma und
Notariat erkennt.

Voraussetzung fur die Erkennung ist natirlich, dass der Rechnungsempféanger bei seiner Zahlung
die Prafixe bei der Angabe des Buchungstextes verwendet. Den Buchungstext kdnnen Sie dem
Rechnungsempféanger als Hinweis unter der Honorarabrechnung vorgeben. Wenn Sie tber das
Programm Electronic Banking Lastschriften oder Uberweisungen vornehmen, kénnen sie bereits
dort Gber den Buchungstext im Verwendungszweck die Prafixe eingeben.

3.2.2.1.1.1 Prafix Registernummer und Rechnungsnummer

Bei Erstellung einer Lastschrift Uber das Programm Electronic Banking in Verbindung mit einer
Honorarabrechnung tragen Sie den Verwendungszweck unter Nutzung der vorgeschlagenen Préa-
fixe aus dem Programm Kontoauszugsmanager manuell wie folgt ein:
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Aktenerkennung Anwalt

Konfiguration im
Kontoauszugsmanager

FPrafix Redisternumimer: —|AZ

Frafix Rechnungsnummer: -|RE,
. Betrag: EUR

a845 00
Wenwendungzaweck [Mittellung fur den Zahlungzpflichtigen] max 2 Zeillen & 27 Stellen
e (4210000317, Bery S Tal

noch Yennendungsameck,
» [RE.10/000001 8

DOr. Hans Grindlich

Lastschrift tber Zahlungsemnptanger: M ame, WYorname/Firma [max. 27 Stellen)]
Electronic Banking |89-351 B51 79550000
K.onto-Mr. des £ahlungsempfangers Bankleitzahl

Der Kontoauszugsmanager wird nun aus dem Datenfeld Verwendungszweck die Nummer hinter
AZ. als Registernummer 10/0031 der Akte Berg ./. Tal und aus dem Datenfeld noch Verwen-
dungszweck die Nummer hinter RE. als Rechnungsnummer 10/0000018 erkennen und beim Bu-

chen tibernehmen.
RE.10/0000015
Moo1210  10.08.2010 555.00 LoNDRAR 4 10/0031 01 GR 1900 1 Berg'wemer M

3.2.2.1.1.2 Ubernahme Registernummer zu bestimmter Firma
Kanzleien, fur die mehrere Firmen installiert sind, kdnnen Uber die Option

v Eirmennumrmer anhanoen

festlegen, dass neben der Registernummer auch die Zuordnung zur entsprechenden Firma erfolgt.

Sicherheitshalber sei an dieser Stelle darauf hingewiesen, dass diese Einstellung nur bei firmen-
Ubergreifenden Buchhaltungen  erforderlich ist, also die installierten Firmen in einer Buchhaltung
zusammengefihrt werden.
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-Aktenerkennung Anwalt

Frafix Redisternumimer: —|Az Konfiguration im
Kontoauszugsmanager

FPrafix Rechnungsnumimer: -|RE.

V¥ Eirmennummer ant§fgen
Betrag: EUR

594,00
Wenghdungzaweck, [Mitkeilung fur den Zahlungzpflichtigen] max 2 Zeilen & 27 Stellen
- | A7 9610/0031, Berg J. Tal

noch Werwendungzzweck,
= |RE.3610/0000018

IDr. Hans Grindlich

Lastschrift Gber Zahlungzempfangar Mame, Yomame Firma [max. 27 Stellan)
Electronic Banking |89-351551 79530000
E ankleitzahl

Faonto-Mr. des Zahlungzempfangers

3.2.2.1.1.3 Ubernahme Urkundennummer im Notariat zu bestimmter Firma

Soll die Zuordnung neben der Urkundennummer auch zum entsprechenden Notariat einer be-
stimmten Firma erfolgen, sind folgende Optionen zu setzen:

—Aktenerkennung kotariat

FPrafix Registernumimer: |AN.
Prafix Rechnungsnumimer: |HN.
Frafiz Urkundennumirmer: |LJF:.

[ Motariatsnummer anhangen

¥ Eirmennummer anhangen

In der Lastschrift wiirde die Angabe zur Urkundennummer im Verwendungszweck wie folgt aus-
sehen:
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=Aktenerkennung Motariat

Konfiguration im

Frafix Registernurmimer: —|AN.

Frafix Rechnungsnummetr:

Prafix Urkundennurmimet:

Lastschrift Gber
Electronic Banking

Kontoauszugsmanager
=R, : )
T W Eirmennummer anhangen
|UR- W Motariatsnurnmer anhangen
Betrag: ELUIR
2969,24
Wer duﬁszwe [ ilung fur den Zahlungzpflichtigen] max 2 Zeilen & 27 Stellen

nioch

o AR Kﬂ 000,UR.960310/037 6

endungzzmweck,

i |96 000000123

Dr. Hans Grindlich

£ahlungzempfanger: Mame, VYomamedFirma [max. 27 Stellen]

3.2.2.1.2 Karteikarte Verbuchen
Uber die Karteikarte Verbuchen legen Sie fest, in welcher Form Geldeingange und Geldausgange

verbucht werden.

89-3516451

K.onto-Mr. des Zahlungzempfangers

79590000
B arkleitzahl

Als Einstellungsvarianten stehen lhnen alle Méglichkeiten zur Verfigung, die Sie bereits aus der
Finanzbuchhaltung kennen.
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> Allgemeine Einstellungen 5[
Allgemein T Verbuchen Forderungskonto T Wiedenmrlage ]
Finanzkonto |121EI ﬂ
Buchungstext: IGEIdeingang [Beizpiel] IGeldausgang [Beizpiel]
—Eingange —Ausgange
" manuelle Yerbuchung & manuelle Yerbuchung
' gutomatische Umsatzverteilung  Umsatzverteilung
" buchen auf offene Posten £ steuerfreie Ausi
+ steuerfreie Auslagen
" huchen auf Bechnung ~ o .
Reihenfolge: steuerpflichtige Auslagen
steuerfreis AUS i Honorar
steuerpflichtioe Auslagen © Fremdgeld
Honorar
Fremdgeld ﬂ
Rest: [Fremdgeld | Inkassa
™ Hebegebihr buchen
E_’ . ; [~ Erfolgshonorare buchen
r Geldeingange automatisch auf Rechnung
huchen (autom. Umsatzverteilung
—Gegenkonten Eingandg Gegenkonten Ausgang
steuerfreie Auslagen [1700 | || steuerfreie Auslagen [1700 4
steuerpfl. Auslagen |B1IIIIII ﬁ steuerpfl. Ausladen |49EI9 Q
Honorar {3000 &) || Honorar js000 9
> Apbruch

3.2.2.1.2.1 Datenfeld Finanzkonto
Im Datenfeld Finanzkonto

2

Finanzkonto |1 210

kénnen Sie ein Finanzkonto hinterlegen, das fur alle Buchungen eingetragen wird. Mit Eingabe
eines Finanzkontos an dieser Stelle wirde die Eingabe in der Kontenliste (s. Punkt 3.2.2.2) Gber-
flissig. Die Nutzung dieser Funktion ist daher nur sinnvoll, wenn nur ein einziges Finanzkonto exis-
tiert. Existieren hingegen mehrere Finanzkonten , ist grundsatzlich die Kontenliste zu pflegen.

© ReNoStar GmbH

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH
Version 1.1 vom 22.10.2010

Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
buero.doc

Seite: 213 von 295




Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

3.2.2.1.2.2 Datenfeld Buchungstext
Buchungstent: |Geldzingang (B sispiel | Geldauzgang [Beispiel]

Wird im Datenfeld Buchungstext nichts hinterlegt, wird der Eintrag aus der Auswahlliste tibernom-
men.

3.2.2.1.2.3 Datenfelder zur Einstellung der Buchungsreihenfolge

—Einganoe —AUsgange
" manuelle Yerbuchung & manuelle Yerbuchung
 autormatische Umsatzverteilung  Umsatzverteilung

" huchen auf offene Posten

' steuerfreie Auslagen
" buchen auf Bechnung = .

™ steuerpflichtige Auslagen

Reihenfolge:
steuerfreie Auslagen ] " Honorar
steuerpflichtine Auslagen " Fremdogeld
Honarar a
Fremdgeld ﬂ

Rest: [Fremdgeld | Inkassa

™ Hebegebihr buchen

r Geldeingange automatisch auf Rechnung
huchen (autom. Umsatzverteilung

[~ Erfolgshonorare buchen

Die Buchungsreihenfolge , die gem. § 367 BGB vorbelegt ist, kann nach dem Markieren einer
Sparte durch Betatigen der Pfeiltasten gedndert werden. Ein evtl. verbleibender Rest kann ebenfalls
variabel verteilt werden.

Bei Auswahl der manuellen Verbuchung muissen Sie jeden Datensatz der Bankdatei einzeln bear-
beiten Bei dieser Option wird Ihnen wie bei Einstellung der automatischen Verteilung auch eine
Umsatzverteilung vorgeschlagen, im Unterschied zur automatischen Verteilung ist diese aber &n-
derbar.

3.2.2.1.3 Karteikarte Forderungskonto
Auf der Karteikarte Forderungskonto
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x
Allgemein T Verbuchen T Forderungskonto T Wiliedervorlage ]
¥ in das Eorderungskonto buchen ¥ nur Eingénge buchen
— Linterkonten
[~ U1 [~ U
[~ Uz [~z
- u3 [~ u13
U4 [~ U4
[~ us [~ 15
[~ UB [~ U16
[~ U7 - u1r
I~ usg I~ uis
[~ ug [~ u1g
[~ U0 [~ uzo
Alle Urterkonten Eein Unterkanta |
Nanr. Iﬁ—ﬂ Typ:ls—ﬂ
o Ok | > Apbruch

bestimmen Sie, ob Uberhaupt eine Buchung ins Forderungskonto erfolgen soll und wenn ja, ob
dies nur fur Eingange oder fur alle Buchungen geschehen soll.

v indas Forderungskonto buchen ¥ nur Eingange huchen

Weiterhin kdnnen Sie Unterkonten ansprechen und den Buchungstyp festgelegen, in dem Sie die
Vorgangsnummer bestimmen.

Ist die Option in das Forderungskonto buchen  aktiviert, wird beim Einlesen die Buchung fir jeden
einzelnen Datensatz der Bankdatei mit der oben getroffenen Einstellung vorgenommen. Diese Ein-
stellungen konnen spater fir jeden einzelnen Datensatz der Liste gedndert werden.
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Soll nicht jeder Buchungssatz im Forderungskonto erscheinen, ist es auch mdglich, die Option an

dieser Stelle leer zu setzen und dann spater nur einzelne gewlnschte Datensatze nach zu bearbei-
ten.

3.2.2.1.4 Karteikarte Wiedervorlage
Die Einstellungen der Karteikarte Wiedervorlage

. Allgemeine Einstellungen x|

Allgemein T Werbuchen T Forderungskonto T weﬂer\mrlagei

[ Wiedervarlage | Mahnung setzen

Wwh-Grund: | ﬂl
-0 st I ﬂ

[ wh-Datensatz erzeugen

b ahingrund: I ﬂl
t abndatun: I ﬂ

o Ok | > Apbruch

wird tiber die Option ™ iiederarlage  Mahnung sezen 5y tiviert,

© ReNoStar GmbH

Datei:
i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu
chhaltung
(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun
gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen

Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 216 von 295



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

Auf dieser Karteikarte legen Sie fest, ob und wenn ja, welcher Wiedervorlagegrund , welches Wie-
dervorlagedatum , welcher Mahngrund und welches Mahndatum fir alle eingelesenen Datensatze
vergeben werden.

Ist die Option ¥ Ww-Datensatz erzeugen aktiviert, wird zusatzlich zum Eintrag im Buchungssatz auch

ein Datensatz in den Wiedervorlagen von ReNoStar erzeugt. Dies geschieht nach dem Verbuchen
des Datensatzes.

3.2.2.2 Erstellen der Kontenliste

Sie haben die Mdglichkeit, mit Hilfe von Kontonummer und Bankleitzahl der MT940-Datei das ent-
sprechende Finanzkonto in ReNoStar anzusprechen. In der Firma 96 existieren zwei Geschéfts-
konten:

Bankinstitut Bankleitzahl Kontonummer Konto in ReNo Star
Volksbank Aschaffenburg 79590000 89-351651 1210
Bankhaus Mtller 66611100 4411 0815 1220

Um diese beiden Finanzkonten im ReNoStar Kontoauszugsmanager anzumelden, rufen Sie die
Kontenliste Uber die Menuleiste Einstellungen — Kontenliste

< ReMoStar Kontoauszugsmanager =

Datei Bearbeiten .ﬂ.nsichtlEinsteIIungen ?

X | = J | Lerndatel
— 8 Konterliste
J |~{:-| 'ﬂ dﬁ| ﬂ'l C KDFigratinn

| | Finanz | Beleg | rchivieren. ..

auf.
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IETCETRIIT «

. Zuordnungen Bankkonto <-Z Finanzkonta - 10| x|

B arikkonta BLS Finanzkanta heLer
. Eirtrag

Eintrage
E Li=zchen

\r Liste
sheichern
2L Abbruch

Im Fenster Zuordnungen Bankkonto <-> Finanzkonto  kénnen Sie Uber den Button Neuer Eintrag
. Meuer
Eirtrag

ﬁ Eirtrage
LBSCHEN iy Bedarfsfall aus der Kontenliste wieder entfernen.

Nach dem Anlegen beider Bankkonten in der Kontenliste speichern Sie die Eintrdge mit Klick auf
Liste
speichern ]

Eintrage zu lhren Finanzkonten anlegen oder Uber den Button Eintrage Loschen

den Button Liste speichern
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isi. Zuordnungen Bankkonto <-2 FinanzkonEo - 10| x|
Bankkanto | BELZ | Finanzkonto | Meuet
83-351651 73530000 1210 G Eiritran
4411 0815 BEE11100 1220
Eintrage
E Li=zchen

\r Liste
sheichern

Beim Einlesen von Geldbewegungen werden die Buchungen fir die an dieser Stelle vordefinierten
Konten nun automatisch dem entsprechenden Finanzkonto in ReNoStar zugeordnet. Wie bereits
dargestellt, empfiehlt sich die Bearbeitung der Kontenliste , sobald mehr als ein aktives Finanzkon-
to existiert.

3.2.2.3 Erstellen der Lerndatei — Fallbeispiel 12, Teil 1

Auch Sachkonten konnen Uber den ReNoStar Kontoauszugsmanager verwaltet werden. So be-
steht die Mdglichkeit, eine Lerndatei zu fuhren, in der fir Sachkontobuchungen Zuordnungen von
Buchungstexten und Sachkonten hinterlegt werden kénnen. Uber die Lerndatei erfolgt automa-
tisch der Eintrag des Gegenkontos in der Listendarstellung, womit das manuelle Auswahlen der
Sachkonten entfallt. Die hinterlegten Begriffe werden auch in langeren Buchungstexten als Zei-
chenkette gefunden.

So sollen Sie, bevor Sie lhre erste Datei einlesen, dem Buchungstext <MIETE KANZLEI> das ent-
sprechende Konto lhres Kontenrahmens zuordnen, anschlieRend verfahren Sie mit dem Bu-
chungstext <TELEKOM> entsprechend.

Um die beiden Sachkonten im ReNoStar Kontoauszugsmanager anzumelden, rufen Sie die
Lerndatei Uber die Menlleiste Einstellungen — Lerndatei
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»<ReMoStar Kontoauszugsmanaager > I Prd

Datei Bearbeiten  Ansicht | Einstellungen #
o o)

Kontenliste

J Eil @l @l I%I% L Konfiquration

Archivieren. .,

I | Fimzm= | Ralan |

auf.

ii. Zuordnungen Yerwendungszweck <-= Sachkonta - 10| x|

Yemendungszweck Sachkonto

EI Meuer
Eirtrag

Eirtrage
ﬁ Lischen

rnach oben

rnach urten

Liste
shpeichern

x Abbruch

Im Fenster Zuordnungen Verwendungszweck <-> Sachkonto ~ kdnnen Sie Uber den Button Neuer

MeLer
Eintrag EMT38 - Eintrage zu Ihren Sachkonten anlegen oder iber den Button Eintrage Lo-
Eirtrage
Lischen . . .
schen im Bedarfsfall aus der Lerndatei wieder entfernen.

Aus dem ReNoStar Konternahmen ermitteln Sie zunéchst die beiden Sachkonten , die in der Lern-
datei gespeichert werden sollen. Sie finden dort das Konto 4210 Miete Biiro

< =Kontonummer - Einzelkonto

sowie das Konto 4920 Telefon.
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< =Kontonummer - Einzelkonto

Konto Bezelchnung Typ

19245 Telefax, Fernschreiber |

Nach dem Anlegen beider Sachkonten in der Lerndatei speichern Sie die Eintrage mit Klick auf

Liste
den Button Liste speichern Spsichizin |
. Zuordnungen Yerwendungszweck =-= Sachkonto - |EI|E|
Yenwendungszweck | Sachkaonta | Meuer
MIETE KAMZLEI 4210 O Eirtrag
TELEK.OM 4920
Eirtrage
Lézchen
nach oben
nach urten
Lizte
sheichetn

Beim Einlesen von Geldbewegungen werden die Buchungen fur die an dieser Stelle vordefinierten
Konten automatisch dem entsprechenden Sachkonto in ReNoStar zugeordnet.

3.2.3 Auswahl der Auszugsdatei — Fallbeispiel 12, T  eil 2

Sie haben von der Bank die aktuelle Auszugsdatei 96_1.STA erhalten und auf dem Serverlaufwerk
im Datenbereich von ReNoStar im angelegten Unterverzeichnis KtoMan
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_lojx

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7 | 11'

@Zurﬂckv-Q' l.ﬁ; ||_{}_' k.13 x n‘v

@_ Ordnersynchronisierung

j Wechseln zu

)
/- Suchen i Ordner

Adresse

Mame = | Grife | Tvp | Geandert anm |

|#]96_1.5ta 1KB STA-Datei 24,08,2010 06:55

|1 Ohjekb{e) 647 Byhe |‘:J Lokales Intranet v
abgelegt.
Uber den Button Datei 6ffnen ' in der Symbolleiste 1 des ReNoStar Kontoauszugsmanagers

gg_ | @K w |0 B &+ E |k o 2= ||@
rufen Sie dieses Verzeichnis auf,

Bitte die MT940-Datei auswshlen 2] ]

Suchen in: Ilﬂ Ktakdan j - £ E-
Nome = T -
|396_1.5ta 1KB 3STA-Datei p

1] | i

Dffren I
D ateityp: I,-i'-.lle D ateien [*7] j Abbrechen |

markieren dort die Datei 96_1.STA und klicken auf den Button Offnen
Die Datei 96_1.STA ist nun im Hintergrund geladen.

D ateinarne:

Dffren

3.2.4 Einlesen der Auszugsdatei — Fallbeispiel 12, Teil 3

i ¥

Zum Einlesen der Bankdaten klicken Sie auf den Button Datei einlesen '~ in der Symbolleiste 1
des ReNoStar Kontoauszugsmanagers
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>(| |F M w | BB ||[e>x ||@

Um alle Geldbewegungen aufgelistet zu erhalten missen die Buttons offene Buchungen anzei-

gen E , Geldeingange anzeigen J und Geldausgéange anzeigen J der Symbolleiste 2 wie
nachfolgend dargestellt

| ERCS T EY Y

aktiviert sein. Die mehrzeiligen Bildschirminformationen zu den Geldeingdngen und Geldausgan-
gen erreichen Sie Uber den horizontalen Laufbalken am unteren Ende des Fensters ReNoStar Kon-
toauszugsmanager

WOM
N 1210 10082010 1950 GKVAZIOO023  yoibaireaxregy A 1040023 01 MU 1300 O
1 »
| ]
""ﬂl 26.08.2010  Einlesen beendet. EUR | A% RVGZ| UB
ReMoStar Contossugemanager > IProviG_Dokumentenentwicklong Provscademy’ Renodst\Daten' Kiodan S5 Lsta
Dt Basrbedon m Efuuhm r - -
xcp J[dlg=oEe s === ||@
|__14_[,| I_l_ i i | ;I_l ] L e L
| | | | | : |
franz | Baeg | Boaa | Buchrgied | Buchmgeieiz  (an S0 IPar| 55| Ust (1) Subep uﬁiﬁ Stevet. | Siomll | oo | Freedgekd | Soan
N 170 T00R 20 AGTANT MIETE KANZLEI  ALGUST B3N \on H
Fa -
N O1ZID TH082010 15000 ZEHLUNG A 0003 10 MM o9m 2 Uﬁn- i J 1700
GEGHER
N O1ZID TR082N0 555 1K) ﬂﬁdﬁﬂ"’“ A 00N 01 GRO1E00 1 BepWemer N 1700
H o120 10062010 19055 RECHHUNG BACHRONTORUCH . | g 1900 W =
o . e e mllgmumﬁﬁm Ls;j:ﬁnxumoamu
N 170 10082010 S50 GRVAZIMZE Gt esite oy A TODIZ @1 MU 1900 0 1700
=0l
Kooko | Korko | s | pmasoct | Kertsoimwmr | Bz | PO bt |\ G | WY Dakm | | abrnind | Matridunio | P
SeAAL | Honoat! M defum | tachbembetm [T | |
o R R L H@W 5
Moo 0O FRHIES] 7SSO0 0 |
na) e oM E1EH TARA0000 M o
— W £I351651 7950000 H W %
o FREIES 70000 A
a0 [101] #9251 651 TR0000 M - 7

Zahlungseingange werden in der Spalte Betrag in grinen Ziffern , Zahlungsausgange in roten
Ziffern mit flhrendem Minuszeichen dargestellt.
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3.2.5 Bearbeiten und Verbuchen des Kontoauszugs — F  allbeispiel 13

Die Geldbewegungen missen nun aus dem Kontoauszugsmanager in die Finanzbuchhaltung
und, sofern Aktenbezug vorhanden ist, auch in Akten- und Forderungskonten (bernommen wer-
den.

3.2.5.1  Uberpriifen der Kontoauszugsdaten auf Vollst  andigkeit

Voraussetzung fur die korrekte Verbuchung ist, dass alle Pflichtfelder auch mit den erforderlichen
Informationen gefillt sind.

In den aktuellen Kontoauszugsdaten ergibt sich folgendes Bild:

Fir die ersten vier Buchungsbewegungen sind alle Pflichtfelder vollstandig und korrekt ausgefiillt,
so dass diese unproblematisch anhand der Konfiguration verbucht werden kdnnen.

EE?F; E;lsr?_l Betrag Buchungstest Buchungstest? At L;i%ﬁ? Fef | SB | LSt .l'{:"j; Subeq :;Ek
Mo1210 10082010 1E7317 MIETE KANZLEl  AUGUST 5 4210 19,00 i
AZ.08/0003 Ursi
Mo1210  10.08.2010 150,00 ZAHLUNG A 03/0003 10 MM 1900 2 H”?'”” J
GEGNER Einet
RE. 10400000718
Mo1210  10.08.2010 595.00 |\ GO RAR A 1040031 01 GR 1900 1 Bergwemer N
RECHNUNG SACHKONTOBUCH
Mo1210  10.08.2010 19055 T Er M NG 5 4920 19,00 i
Fir die beiden letzten Buchungsbewegungen hingegen fehlt jeweils zumindest eine fir die Verbu-
chung erforderliche Information, so dass die betroffenen Pflichtfelder in den Spalten unter-
legt sind.
oz (IR Pk || Gegkin | Adi| b
ieia bl Belrag Buchungstest | Buchungstext? E.-fll.ll! RegNr Ref | SB | LISt Tool Subeg Fok
RATE DARLEHEN SACHKONTOBUCH
N 1210 10082010 255.00 by T MONAT NG A—
YOM
N 1210 10082010 1950 GKVAZI10/0023  ,onoai reakTe g & 1070023 01 MU 1300 0

In der ersten der beiden unvollstandigen Buchungsbewegungen fehlt Gber die eingelesenen Kon-
toauszugsdaten in der Spalte Art die Information, ob es sich um eine Sachkontobuchung oder um
eine Buchung mit Aktenbezug handelt. Das korrekte Ausflillen dieses Pflichtfelds ist flr die Verbu-
chung entscheidend, so dass die fehlende Information hachgetragen werden muss.

In der zweiten Buchungsbewegung ist zwar ersichtlich, dass es sich um eine aktenbezogene Bu-
chung handelt, hier fehlt allerdings die Zuordnung des Adresstyps . Auch dieses Pflichtfeld muss
vor der Verbuchung mit der fehlenden Information versorgt werden.
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3.2.5.2  Verbuchen der vollstdndigen Buchungsbewegun gen anhand der Konfiguration

Wenn Sie die in der Liste aufgefihrten vollstandigen Geldbewegungen anhand der Voreinstellun-
gen in der Konfiguration en bloc verbuchen wollen, markieren Sie diese vier Buchungsbewegun-
gen.

Fostansl e Mo posips cuspeinvasiongen = 1 PFrerEl Db i enend sackbarmg ProwAosdenny’ Renmilel Dol en Knatieh 3 Lals ,‘m,!_

Kiarda

ol e | Fremegeld S Mot | Kenldl | amsg | ey Lerd

Sl Hiwn L)

* H AN TORDOM

W1 B0 = P! o o 2
I e E VI SVAZ IO regre g A V0ANES O1 B Va0 8 1r eXeC BN 04 =
L5 | — 1
;- Ry e | as | om

Uber den Button Verbuchen ~* der Symbolleiste 1 werden alle markierten Buchungen nun auf
die erkannten Akten und Sachkonten verteilt und ins Tagesjournal Gbernommen.

Fur die Gegnerzahlung zur Akte mit der Registernummer 08/0003 erhalten Sie die Abfrage,
x

\g) Soll die Zahlung gesamtschuldnerisch eingebucht werden®

Mein |

die Sie nach Aktenlage — hier durch Klick auf den Button Ja

-2 — beantworten.

Die Liste im Kontoauszugsmanager reduziert sich auf die beiden Buchungsbewegungen , die
noch zu vervollstandigen sind.

_» <ReNoStar Kontoauszugsmanager > [\ProvKG_Dokumentenentwicklung_ProvAcademy'Renodat’Daten’KkoMan'96_1.sta -0 x

Dotsi Bearbelten  Ansicht  Einstellungen 2

X | = H’.IX@\D.MJ”E |J|<b<:-~:>:>| HD
“_ <>| = lT?IT Daturn von: [ Blis] B wonte [ale anzeigen |
Finanz Beleg Geghto Adr b | Steuerfr. | Steuerpfl Fonto | Kaonte | Konto | Auszug
\onto datum Betrag ‘ Buchungstest Buchungstest2 At Freaht B | LSt T Subeg Fok| Auslagen | Auslagen Honorar Fremdgeld StiraL | StpflAL | Honorar M Aultraggeber Kant
RATE DARLEHEN  SACHKONTOBUCH
N 1210 10.08.2010 29500 By MOMAT UNG 0/0 89
WON
N 1210 10082010 1950 GEV &2.10/0029 ANWALTSAKTE o A 10/0023 01 MU 1500 0 1700 4303 8000 0/0 a3
| I

]
:)| 26.08.2010 ‘...Verhllchllng abgeschlossen... EUR | A%6 BGZ uB y

3.2.5.2.1 Inhalt des Tagesjournals nach dem Verbuchen
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Nachdem die ersten vier Geldbewegungen gebucht wurden, rufen Sie zur Kontrolle die Buchhal-
tungsubersicht Uber die Funktionstaste <Shift> + <F7> Buchhaltung zeigen auf.

e

Das aktuelle Tagesjournal

=T

Buchungen Tagesjournal {4 Buchungen) Iagesjouma|
sofiert nach Finanzkonto + Belegdatum + helegnummer

Kontonr. Belegdaturn Eis Typ G.Konto Buchungstext Umsatz @"“E‘Sj"“ma'

1210 10,08, 2010 & 3§ 4920 FECHNUNG TELEKOM 190,55 1210 20100810040 @_ahresjoumm

1z10 10.08.2010 E & 1070031 RE.10/0000015 HONORAR 595,00 1210 20100810040

1210 10.08,2010 E & 0870003 AZ.08/0003 ZAHLUNG GEGNER 150,00 1210 zZ0loosloos0 Suchen

1z10 10.08.2010 4 3 4210 MIETE KANZLET 1673,17 1210 20100810040

TN = i)
Lel<]< [>[>]» ’@|

x Zuriick

% e
”“ ZB_I]B.ZIJIIJI Anzahl Buchungen Tagesjournal 4, Monatzjournal 14, Jahresjoumal 5 IEUH I A96 IHVEZ I uB

enthalt nun die vier Geldbewegungen , die Uber den Kontoauszugsmanager gebucht worden sind.

3.2.5.2.2 Inhalt der Akten- und Forderungskonten nach dem Verbuchen
Die an den Buchungen beteiligten Aktenkonten zu den Akten mit den Registernummern 10/0031
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Aktenkonto Buche| I ] B4
[Registernummer Jros0031 [eumrbraen [Berg s Tal |
|is Regnr. I Kurzrubrurm e m
Mandant | Rd
Bis Mandant | R4 E
10/0031 Hon. Forderung [Honorar Ford.stfr.Ausl. st Ausl Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf. Auslagen
Saldovartrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ktensaldo 0,00 140%,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Endsalda 0,00 140%,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status Datum|Recl1xmngsm| Buclongstext Gegenkonto| Mwst.| Umsat= Homrax.l'Ford.|stfr. Auslagen| ermdgeld| stpf. Auslagen | zsamtumsatz| Gezahlt vonfan
A 12072010 100000012  Honorarshrechmng VG HOW EVG 19,00 &14,00 -814,00 0,00 0,00 0,00 814,00 Berg Werner
30.07.2010 Vorsclmsszahhing Mandant 1210 19,00 &14,00 814,00 0,00 0,00 0,00 814,00 Berg Werner
I:I 02.02.2010 10000012 Honorarsbrechmng EVG HON BYG 595,00 -585,00 0,00 0,00 0,00 595,00 Berg Wemer

RE.10/00 18 HONORAR

TEY

ird Status-Spalte zeigen Doppelte |

™ tr Abgelegte Akten (l Diruclk-Memii (l Eeport
Thur bebnchte drack

\-'Abge[echne{ &g Anzeige . Drucken | O Anlegen
— — nur bebuchtes druckenl M&tz&l
(T} I=ﬁsc:hen| x Zuriick | E? Hilfe |Entf.Konektur| Aktuslisisren | " Anzeizen (% Dmcken Kennz.lﬁsghenl

*’“ 26.08.2010 I Fertig Warte auf weitere Eingaben. .. IEUH IASB IFWEZ I uB
und 08/0003

= [=]

W Kurzrubrum |Selbst GrbH A Unsinn + ¥
|Bis Regnr. I Kurzrubrum 4[4 |l
Mandant | hd
Bis Mandant | im
0aro0o3 Hon. Forderung [Honorar Ford.stirAusl. st Ausl Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf Auslagen
Saldovartrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
mktensalda 5,30 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Endsalda | 5,30 | ISD,DDI o,nu| 0,00| 0,00| o,on| 0,00
-!l" 1 t | G-eg\enkonto| Mwst.| Umsatz| Homrax.l'Foxd.|stfr. Auslagenl ermdgeldlstpf. Anslagen | zsamtumsatz| Gezahlt vonfan
12,00 30 30 155,30 Unsinn Reiner

Geh. Makhmschrethen
AZ I AHLTTHC ¢ 210 50,00 Tnsinn Reiner

Hurbebuchte ducken—————

n"Abge;echne{ &0 Anzeige |. Drucken | O Anlegen
nur behuchte druckenl Hennz. setren I
| Lﬁschenl 2K Zuriick | P Hife |Entf.K.onekhn| Alstuaﬁsierenl £ humigen @ Drcken _Kenrz.losghen |

Sﬂl 26.08.2010 I Fertigl ‘Warte auf weitere Eingaben... Im IE IW ITIE

sowie das Forderungskonto zur Akte mit der Registernummer 08/0003

[~ Mur dbgelegte dkten | Druck-Mermii | Report Alle berechnen | W Statns-Spalte zeizen Doppelte |
| BR Andern l
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. <Forderungskonto Buchenz (]
Ansicht  Extras
Registernummer  [08/0003 & | ¥ |[Kurzrubrum Selbst GmbH £ Unsinn
BN |unterido. [0 JALLE | ¥ | ¥|[GegnenUnterkonto [Gesamtschuldner |Gesamtibersicht
Berechnungsdatum|26.08.2010 il |Restiorderung | 101280
| Hauptforderung Zinzen auf HF W, K. Anslt Yo K. Behdrden Y. K. Mandant
Gesamt 1000,00 7,29 155,30 0,00 0,00
Rest 1000,00 7,249 5,30 0,00 0,00
I werz. K. A verz. K. Ger. Finsen auf Kosten unverz. K. Anwy. urverz. K. Ger.
Gesamt 0,00 0,00 0,31 0,00 0,00
Rest 0,00 0,00 0,31 0,00 0,00
I Summe Eingang auf Kosten auf Forderung Ty. Z. Hf. Ty. Z. Kosten
150,00 150,0C 0,00 014 0,00
Datum I Wighlr I P I Buchungstext Betrag | o I m..I min. I & I Zinzheginn | Zinsende Rechnung... | Rechnung. .. I S-hR I Hat I
G607 20010 i Hauptfordering To00aa " &G0 B 6 07 3610 [i] i
27.07 2010 3 Geh. Mahnschreiben 155,30 500 B.. 27072010 .. 0 P
10.05.2010 13 AF 080003 ZAHLUNG GEGHNER 150,00 0,00 .. o] =
| | i
%&.ktenlgordol Schuldtite! | &0 Anzeige ||- Guuer " Dnck-Mewi 4 Anlegen | BRy Apdern | x Zuriick |
" Thersicht
Upersicht |Ford. Ansprgcrl Drucken ||- Enrzfoam [~ al: Avhang Dioppelte | ﬁ' Lischen | c? Hilfe |
"“ 26.08.2010 I IEUH IASB IHVEZ IUB

enthalten nun ebenfalls die jeweiligen Geldeingange ohne weiteres Zutun lhrerseits.

3.2.5.3 Nachbearbeitung der unvollstandigen Buchung  shewegungen

Die beiden im Kontoauszugsmanager verbliebenen unvollstdndigen Kontoauszugsbuchungen
muassen nun vor der Verbuchung nachbearbeitet werden.

3.2.5.3.1 Erganzung der Sachkontobuchung
Die Sachkontobuchung Uber die monatliche PKW-Darlehensrate muss in der Spalte Art vervoll-
standigt werden.

Finanz Beleg Gegkto Adr k.
konto datum Betrag Buchungstest Buchungstext? At Fieghr Fef | SB | LSt T Subeg Fok
RATE DARLEHEN  SACHEONTOBUCH
Mo1210 10082010 25500 B MOMAT NG
Diese Ergédnzung konnen Sie direkt durch Anklicken des markierten Spalteninhalts vorneh-

men. Es oOffnet sich das Auswabhlfenster zur Vergabe der Buchungsart , die lhnen bereits aus dem
Programmbereich Tagesbelege buchen bekannt sind.
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Ak [I
v I Fef /58 Buchung
F Sachkontobuchung
Akte
& Motarakt
M AraKie
Sie wahlen Sachkontobuchung aus und bestéatigen mit Doppelklick oder mit der Taste <ENTER>.
Egﬁpﬂz E;lsr?_l Betrag Buchungstest Buchungstest? At L;i%ﬁ? Ref | SB | LSt ?ﬁ; Subeg :;Ek
RATE DARLEHEN  SACHEONTOBLUCH
Mo 1210 10.08.2010 25500 By MOMAT NG 5 | | M

Nachdem die Buchungsart feststeht, erkennt der Kontoauszugsmanager , dass nun weitere fir die
Verbuchung entscheidende Pflichtfelder fehlen. So ist kein Gegenkonto fur die Sachkontobu-
chung hinterlegt und zusatzlich unbestimmt, ob es sich um eine steuerbare Buchung handelt oder
nicht.

Sie erkennen an dieser Stelle sicherlich den Vorteil, wenn die Kontenliste konsequent gefuhrt bzw.
aktualisiert wird, wie unter Punkt 3.2.2.2 dokumentiert. Die monatliche PKW-Darlehensrate sollte auf
jeden Fall in die Kontenliste aufgenommen werden.

Naturlich kann das fehlende Sachkonto jederzeit auch manuell aus dem Kontenrahmen zugeord-
net werden, nachdem Sie die Spalteninhalt Gegkto/RegNr angeklickt haben.

< >Gegenkonto - <ReMoStar Kontoauszugsmanager I:\Pi

' <ReNoStar Kontoauszugsmanager > It ProvKG_Dokumentenent:

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einstellungen 7
X|z® ||#|Ka|0 B&|&E
JI_ B IT?I_JJ Daturm von: | Blwis]

Finanz
konto

Konto Bezeichnung

0027 ED%-Software

0035 Geschafts- und Firmenwert

0310 Autatelefon

0320 PR - MIL-RS 001

L MIL-RMN 100

EDC%-Hardware

Biroeinrichiung

Geringwertige Wirnschafsgiter GG

H|<:3<::c:>ti>|

|@
Q Konta: IAIIe anzeigen

Ob. | Steuerfr.
Fok| Auslagen

Adr
Typ

Beleg

: Gegkto | gorl op | Ust
atuirn

Betrag Buchungstest Buchungstext2 At Reghs Subeg

0410

0420
0480

ONTORUCH |

M| 1210 |10.08.2010

-255.00

)))jl:-))))g

Im Fallbeispiel handelt es sich um der Konto mit der Nummer 0322, das Sie mit Doppelklick, Uber

den Button OK L | oder mit der Taste <ENTER> in den Kontoauszugsmanager uberneh-
men.

Da es sich bei dieser Buchung um einen nicht steuerbaren Geldausgang
USt. anhand der Kontenvorbelegung mit 0,00 gefllt.

handelt, wird die Spalte

Es sind nun alle Pflichtfelder dieser Kontobewegung zutreffend ausgefiillt, so dass Sie die markierte

Sachkontobuchung Uber den Button Verbuchen “ der Symbolleiste 1 abschliel3en kénnen.

Das aktuelle Tagesjournal
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Buchungen Tagesjournal {5 Buchungen) Iagesjouma| |
sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer -
Kontonr. Belegdatum EMA Typ G Konto Buchungstext Urmnsatz @m‘slwma'
1210 10.08.2010 A & 0322 RATE DARLEHEN FEW MONAT 255,00 1210 20100810040 z @ahmsjoumm
1210 10.08.2010 & & 4920 RECHNUNG TELEEOM 190,55 1210 20100810040 3
1210 10.08.2010 E & 1040031 RE.10/0000015 HONORAR 595,00 1210 20100810040 4 % Suchen
1210 10.08.2010 E A& 08/0003 AZ.05/0003 ZAHLUNG GEGNER 150,00 1210 20100810040 5
1210 10.08.2010 A & 4210 MIETE KANZLEI 1673,17 1210 Z201008100/0 6
A,
/I\
is
R4
4
x Zuriick
% Hife

”" 25.08.2010' Anzahl Buchungen T agesjoumnal 5, Monatzjoumal 14, Jahresjournal 5 IEUH IASB IHVEZ I 1]}

enthalt nun funf Geldbewegungen , die Uber den Kontoauszugsmanager gebucht worden sind.

3.2.5.3.2 Erganzung der Aktenbuchung

AbschlieRend ist die Kontobewegung flr den Zahlungsausgang aus der Akte mit der Register-
nummer 10/0029 in der Spalte AdrTyp zu erganzen.

Finanz Beleg Gegkto Adr k.
kanto datum Betrag Buchungstest Buchungstest? At Fieghr Ref | SB | LSt T Subeg Fok
No1210 10.08.2000 1950 GKVAZI0M0029 4ol ceserp g A 1040028 01 MU 1300 0

Eine Kontobewegung kann sowohl Gber die Liste im Kontoauszugsmanager , als auch in der aus-
fuhrlichen Buchungsmaske bearbeitet werden. Diese Detaildarstellung rufen Sie durch einen Dop-
pelklick an beliebiger Position des markierten Datensatzes auf.
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* ZKontoauszugsmanager = 5[
Belegdaturm 10.08.2010 Status neu ahr | 2010
Betrag -19,480 Einganarausgang A Monal ns
Finanzkonto 1210 il‘mﬂa Aschaffenhurg

Buchunogstextt GEN AL 100029
Buchungstext2 WO ARMVWALTSAKTE 01

it n |

Registernumrmer |10/0029 4k fideier Jutts . B-Zeitung

Sachbearbeiter  [nil . IHEferat [ ﬂ
Gezahlt vonsan [ 4

— Steueranteil ;- Umsatzverteilun
jUrsatzsteusr 19,[![!&' .
~

stft. Auslagen 000 k- - ranuelle Ee.rbuchung
Gegenkonto sifr. 1700 4k * Umsatverteliung

stpfl. Auslagen 0,00 - 0,00 ¥ steuerfreie Auslagen
Gegenkonto stpfl (4808 4k " steverpflichtige Auslagen
Hanarar 0,00 E- 0,00 " Honorar

Gegenkonto Hon. (2000 4L " Fremdgeld
|Fremdgeld | U.Uﬂﬂ
|Gesamtumsatz | 0,00 0,00

[~ Wiedervorlage f Mahnung setzen [T Eingang autom. auf Rechnung fautam. Umsatzvert.

—Salden
Finanzkonto | 641,31
=t Auslagen 0,00
=tpfl. Auslagen 0,00
Hon. Forderung 0,00
Haonarar 0,00
[T Erfolgs-Honarar buchen [ HF auszahlen Frermdoeld 0,00
[ Eorderungskonto buchen
Forderungskarto.. | ﬁ'gmsatz verteilen ,.-:}Eerbuchenl of ik | >( Abbruch |
::t H 26.08.2010 | |ELIR |AQE *:lVGZ| e

Sie erhalten die Ubersicht aller bereits anhand der Konfiguration automatisch gefiillten Pflichtfelder.
Da jedoch das Pflichtfeld Adresstyp (AdrTyp) nicht gefullt ist, sind wesentliche Kriterien wie z.B. die
Verteilung des Betrags noch unbestimmt.
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Daher wéahlen Sie zundchst im Datenfeld Gezahlt von/an Uber den Rechten der beiden Pfeile neben
dem Datenfeld das zustandige Gericht 1

- Adress-Auswahl Anwa x|

it Haftpil. gegner. Hattpfl.

Mokt Rechtsschutz gegner. Anvwalt

Mt Kasko-Yers. Behdrde

hdt Krankenwvers.

Zericht 1

hdt Rertenvers.

Gericht 2

Harr .- Arvvaltt

Zericht 3

Sonstige
X ;urﬂckl Y Hife

als Zahlungsempféanger aus.

Fericht MB-Antrag

AnschlieRend verteilen Sie den Umsatz von 19,50 € entweder manuell auf steuerfreie Auslagen

oder tiber den Button Umsatz verteilen & Jmssiz vertzien

In diesem Verarbeitungsbereich ist allerdings zwingend darauf zu achten, dass das Datenfeld Um-
satzsteuer manuell auf 0,00 gedndert wird, gerade wenn es sich um steuerfreie Auslagen handelt.
Systembedingt erfolgt die Umstellung hier nicht automatisch.

Sobald die zu ergédnzenden Pflichtfelder ausgefillt sind und der Umsatz verteilt ist, stellt sich das
Detailfenster wie folgt dar:
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" rKontoauszugsmanager x|
Belegdatum 10.08.2010 Status neu ahr 2010
Betrag -19,50 Eingangfiusgang A, hornal na
Finanzkonto 1210 Mvuﬁaﬂschaﬁenburg
Buchungstext GEMAZ 100029
Buchungstext2  WOR ARYWALTSAKTE 01
it a, 2|
Redisternumimer |10/00249 £ eier Jutta J. B-Zeitung
Sachbearheiter  [hil) dL ||Feferat 01 4L
Gezahlt vanfan LG Aschaffenburg a
IImsatzsteuer 0,00 4k

f-
stfr. Auslagen 19,50 FEL manuelle Yerbuchung

& Umsatvereilung
stpfl. Auslagen 0,00 E 0,00 ¥ steuerfreie Auslagen
Gegenkonto stpfl (4909 4L " steuerpflichtige Auslagen
Honarar 0,00 b 0,00 " Hanoarar
Gegenkonto Hon. |2000 ) " Eremdgeld
[Fremdgeld | 0,00 B
[Gesarmturmsatz | 18,50 0,00

[~ Wiedervarlage ! Mahnung setzen [ Eingang autom. auf Rechnung (autom. Umsatevert)

—Salden

Finanzkonto | 641,31
stft. Auslagen -189,40
stpfl. Ausladen 0,00
Hon. Forderung 0,00
Honarar 0,00
[T Erfolas-Haonorar buchen [~ HF auszahlen Fremdgeld 0,00

[T Eorderungskonto buchen
Forderungskaonta... |

{¢" Umsatz verteilen

{pﬁerbuchenl Ok | p o .ﬂ.hbruchl

c‘) H 26.08.2010 | |EUR |Agﬁ *:NGZ| uB

Uber den Button Verbuchen WI schliel3en Sie auch diese Kontobuchung ab, so dass der
Umsatz ebenfalls ins Tagesjournal
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“*Buchhaltungsiibersicht =] 51

Buchungen Tagesjournal { 6 Buchungen) Iagesjouma| |
sortiert nach Finanzkonto + Belegdatum + belegnummer

Kontanr. Belegdatum EiA Typ G.Konto Buchungstext Umsatz W“a‘sjm‘"‘a'
1210 10,08.2010 A A 10/0029 GEV AZ.10,/0029 19,50 1210 20100810040 1: @ahmsjoumm
1210 10.08.2010 & & 0322 FATE DARLEHEN PEW MONAT 255,00 1210 20100810040 2
1210 10.08.2010 & & 4920 RECHNUNG TELEEOM 190,55 1210 20100810040 3 Suchen
1210 10.08.2010 E A4 1040031 RE.10/0000015 HONORAR §a5,00 1210 20100810040 4
1210 10.08.2010 E A4 05/0003 LZ.05/0003 ZAHLUNG GEGHNER 150,00 1210 20100810040 5
1210 10.08.2010 &4 & 4zl0 MIETE KANZLEI 173,17 1210  20l008lo0/0 3

Lel<l< [2]>]+ ﬁ

x Zuriick

% Hife
”" 25.08.2010' Anzahl Buchungen T agesjoumnal B, Monatzjoumal 14, Jahresjournal 5 IEUH IASB IHVEZ I 1]}

sowie ins Aktenkonto der Akte mit der Registernummer 10/0029 Gbernommen wird.

<Aktenkonto Buche I ] [
[Registernummer [1omoze  [Kumrubrum [Weierutta J Bezetong |+
|Bis Regnr. | Kurzrubrum AR m
Mandant | hd
Bis Mandant | hd m
10/0029 Hon. Forderung [Honorar Ford.stirAusl.  |stir. Ausl Frermdgeld Ford. stpfAusl |stpf Auslagen
Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Iktensaldo 0,00 0,00 0,00 -19,50 0,00 0,00 0,00
|Endsaldo 0,00 0,00 0,00 -19,50 0,00 0,00 0,00
Dahnn|Rec}umngsm|Buclmmgstext | Gegenkonto| Mwst.| Umsatz| Homrar.lTbrd.|stfr. J'&uslagenl Fremdgeldlstpf. Aaslagen asamhnﬂsatz|Geza}|lt vorlan
31.07.2010 Garichtskostenvorschnss 1210 0,00 543,00 0,00 543,00 0,00 0,00 543,00 Meier Fatta
03.08.2010 Gerichtskosten 1220 0,00 543,00 0,00 543,00 0,00 0,00 543,00 LG Aschafferiurg

LG hschafferburg

v AZ.100029 | 120 | o]

Hurbebuchte ducken—————

i‘.Abge[echne{ &0 Anzeige |. Drucken | O &nlegen
— nur behuchte druckenl Hennz. setren I
| Lﬁschenl 2K Zuriick | P Hife |Entf.K.onekhn| Alstuaﬁsierenl © Aumigen @ Drocken _Kennz.iosghen |

Sﬂl 26.08.2010 I Fertigl ‘Warte auf weitere Eingaben... Im IE IW ITIE

Nach dem Verbuchen verlassen Sie das Detailfenster des Kontoauszugsmanagers iber den But-

[~ Mur dbgelegte dkten | Druck-Mermii | Report Alle berechnen | W Statns-Spalte zeizen Doppelte |
| FR Andern l

ton Abbruch %< #8Brueh | nd gen Kontoauszugsmanager selbst tiber den Button Programm be-

enden X .
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4 Buchhalterischer Monatsabschluss

Bevor der Monatsabschluss durchgefiihrt wird, ist sicher zu stellen, dass alle Buchungen des Ta-
gesjournals verarbeitet sind. Anschlie3end ist zu Kontrollzwecken das Umsatzsteuersummenblatt
des aktuellen Monats zu erstellen und die Buchungen mit den einzelnen Umsatzsteuersatzen zu
kontrollieren, indem die betroffenen Monatssachkontoblatter gedruckt werden. Weiterhin ist eine
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) mit Gegenuberstellung von Sachbearbeitererldsen
und Gesamtkosten zu erstellen und diese BWA mit der aus den erweiterten Auswertungen zu
vergleichen.

4.1 Durchfuhrung des Tagesabschlusses

Von Seiten ReNoStar ist ausgeschlossen, dass keine Verbuchung des Monatsjournals erfolgt,
wenn das Tagesjournal noch nicht verbucht worden ist. So wird vermieden, dass die Buchhaltung
inkonsistent wird. Sie erhalten in diesem Fall nach Aufruf des Monatsabschlusses , ausgehend vom
Hauptmen tber die Buttons

HetoStar T Haipdmendi > Anvall: Proventus Academy =100x]
Abten  Adressen  Sachosbiete  Leterdiocdie  Service Tubshie Bersstbe  Bnstelungen Onds ¥

!
o~ -~
¥ ¥

v h‘ b

Tagesabschiuss Monatsabschiuss
P P
‘d‘:‘ \?

Jalnesabschluss Buchhabungsarchiv

2 Finanzbuchhaliung
b 1 Umbiichimngen
o Alisaliliss
2 mnamanisieter Zahliangsverkeli
= Buchen im Vorialu

unmittelbar den Hinweis, dass das Tagesjournal noch nicht verbucht ist.

x

Das Tagesjournal wurde noch nicht werbucht, méchten Sie es zuerst verbuchen?

Mein |
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Wahlen Sie den Button Nein MEin - verbleiben Sie zwar im Programmbereich Monatsab-

schluss , kénnen dort jedoch nur informelle Listen erzeugen, die die Inhalte der bis zu diesem Zeit-
punkt verbuchten Tagesjournale enthalten.

Sinnvollerweise wahlen Sie daher den Button Ja Ja , um den Tagesabschluss durchfihren
zu koénnen, worauf ReNoStar unmittelbar in den Programmbereich Buchhaltung — Tagesab-
schluss wechselt.

<Buchhaltung - Tagesabschluss > - |EI|5|
Suchen
Tagessaldenliste @’
g§ ~nzzige
x Zuriick
Tagessachkontoblatt Y tire

() =ofort Drucken

{* worher Ansehen

—  Priifen Tagesjournal W Report
[~ ... =peichern
[ .. Detail
: Rubrurn katt
Werhuchen Tagesjournal r Buchungstest?
[+ sortieren
Bitte treffen Sie [hre Auzwahll EUR

4.1.1 Prufen des Tagesjournals

Wie bereits unter Punkt 2.1.3 dokumentiert, findet Uber den Button Prifen Tagesjournal

Prifen Tagesjournal ) )
vor dem Tagesabschluss eine Verprobung der eingege-

benen Buchungsbewegungen statt, deren Ergebnis Sie sich wahlweise Uber Report oder Uber
Winword anzeigen lassen kénnen.
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TAGESJOURNAL

Proventus Acadenry Ubungsfirma

Datum: 02.09.2010 Seite: 1
Wihrung: Euro (EUR)

Beleg-Dat. F-Konto G-Konto E/A Buchungstext Brutto MwSt% Steuerbetrag Netto Gesamt
10.08.2010 1210 1700 A 10/002% GEV AZ 10/0028 18,50 0,00 0,00 19,50 12,50
10.08.2010 1210 0322 A 0322RATE DARLEHEN PKW MONAT 255,00 0,00 0,00 255,00 255,00
10.08.2010 1210 4920 A 4920 RECHNUNG TELEEOM 190,55 19,00 30,42 160,13 190,55
10.08.2010 1210 2000 E  10/0031 EE 10/0000018 HONOER AR 595,00 12,00 95,00 500,00 595,00
10.08.2010 1210 3000 E  08/0003 4Z.08/0003 ZAHLUNG GEGNER 150,00 19,00 23,95 126,05 150,00
10.08.2010 1210 4210 A 4210 MIETE EANZLEI 1.673,17 19,00 267,14 1.406,03 1.673,17

Stimmen die eingegebenen Geldbewegungen mit dem Saldo des Kontenrahmens berein — was
standardmé&nig der Fall sein wird — erfolgt die Ausgabe im Report (wie in der Abbildung) oder in
Winword ohne Differenzmeldung . Die Bildschirmdarstellung kann Uber den Button Schliel3en

schlieben  heendet werden.

4.1.2 Verbuchen des Tagesjournals
Nach erfolgreicher Verprobung wird das Tagesjournal Uber den Button Verbuchen Tagesjournal

Yerbuchen Tagesjournal . . )
abgeschlossen und die Geldbewegungen ins Monatsjournal

uberfihrt.
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I <Buchhaltung - Tagesabschluss > _ | DI EI
Suchen
Tageszaldenliste %
“ Anzeige
x Luriick
Tagessachkontoblatt ':? Hilfe

" =afort Drucken

i+ wvaorher Anzehen

Eriifen Tagesjournal [v Report
[T .. =peichern

batt
Yethuchen Tagesjournal r Buchun;;eﬂz

[ sortieren

T agezabzchluld durchgefuhrt EUR

Der erfolgreiche Abschluss der Verbuchung wird in der Statusleiste des Fensters Buchhaltung —
Tagesabschluss mit dem Kommentar <Tagesabschluss durchgefuhrt> quittiert.

4.2 Vorbereiten des Monatsabschlusses

In Vorbereitung des Monatsabschlusses empfiehlt es sich, die Umsatzsteuerliste des Monats als
Voraussetzung fir die Umsatzsteuervoranmeldung Uber ELSTER zu erstellen und sich Uber die
Betriebswirtschaftliche Auswertung einen Uberblick iiber die Erlésentwicklung des aktuellen
Monats zu verschaffen.

4.2.1 Erzeugen der Umsatzsteuerliste — Fallbeispiel 14, Teil 1
Ein Hinweis vorab:
Bitte geben Sie keine Umsatzsteuererklarung via ELSTER ab - auch nicht in der Ubungsfirma 96!

Zur Umsatzsteuerliste gelangen Sie ausgehend vom Hauptmeni Uber die Buttons
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T Hsuplmenil > Amwalt: Provestus A sdenny _‘im_l_l
o~ ~
v} v’
Belege buchen Auswertungen
e
v'r
Kantentahmen
2 Finanzbuchhatingg
pa 4 Umbuchungemn
& Abschhise
2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr
nach deren Auswahl sich das Fenster Auswertungen
ISR
; Firmen-
Drucken BYWA Erweiterte YA r Auswertung
v B t
Drucken Umsatzsteuersurmmentlat  -is— v Bepor
ELSTER Umsatzsteuervoranmeldung
Berechnungszeitraurm x T
’iﬁ“ Monat & Jahkr  Quartal .:E; Hie
™ Druck-Merdi " cofart Drucket
vargleich: Ikein vI v B Liber Einzelkanten Erldse & vorher Ansahen
¥ Eomprimierte s, -
I AI9G IEUFI
offnet. Sie wahlen den Button Drucken Umsatzsteuersummenblatt
Drucken Umsatzsteuersummenhlatt
und markieren den gewiinschten Monat, im Beispielsfall den August 2010.
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M <AUSWERTUNGEN August 2010

Cirucken BiywA,

Drucken Urms4

ELSTER LUmsa

Berechnunoszeitral
’76' Monat £ Jak

A Januar 2010
B Februar 2010
C Maerz 2010
O April 2010

E hai 2010

F Juni 2010

GoJuli 2010

iH At
Letztes Jahr, Abbruch

Das Umsatzsteuersummenblatt

August 2010 wird nun tber Winword dargestellt.
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Datum: 02.09.2010

Wiahrung: Euro (EUR)

Mattournsatz

Umsatzsteuersummenblatt

Seite: 1

Stzuarbatrae

[

]
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(rzsaminsttoumsatz

]
]

[5
s

]
]

[5
s

=
]

S
=i

[5
s

]
]

[5
s

4

O
oy

W)

Gesamtstansrbatras

131363
. bazahlts Verstsuer

Umnsatzstauer Vormszahhing

Guthsben sus Vormonaten sind nicht snesrachnet wordan

249,60
31128

61,68

anrusstzends Betriss
0,00
0,00

Gzsamtnattoumsatz

Gasamtstanarbatrar

1312.00

. bazahlta Vorstsuar

249,47
311,28

51,81

Umsatzstzusr Voranszzhhing

Bitte beachten Sie, dass sich das Umsatzsteuersummenblatt aus zwei verschiedenen Abschnitten
zusammensetzt. Aus dem oberen Bereich — in der Abbildung rot umrandet - ersehen Sie die Be-
rechnung der Umsatzsteuer aus den unterschiedlichen Nettoumsatzen anhand der Vorbelegung
der verschiedenen Umsatzsteuersatze , hier aus 1.313,63 € zu 19,00 % Umsatzsteuer .

Im unteren Bereich — in der Abbildung blau umrandet — wird Ihnen im Rahmen der gesetzlich zu-
lassigen Rundungsregelung der geminderte Betrag der Umsatzsteuervorauszahlung angezeigt,
den Sie bei Ihrem Finanzamt anmelden. Dieser Betrag wird auch in das Umsatzsteuerformular  fur
die elektronische Ubermittlung der Umsatzsteuervoranmeldung  via ELSTER lbernommen.
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4.2.2 Erzeugen des Monatssachkontenblatts — Fallbei  spiel 14, Teil 2

Um den Inhalt des Umsatzsteuersummenblatts  zu verifizieren, sollen die Monatssachkontenblat-
ter erstellt werden, aus denen sich die Umsatzsteuervoranmeldung letztlich zusammensetzt. Da-
bei sind zum einen die Geldeingange zu betrachten, deren steuerbare Umsatze einzeln, zum ande-
ren die Geldausgange , die als Vorsteuer gesammelt aufgefihrt sind.

4.2.2.1 Monatssachkontoblatt 1775 (Umsatzsteuer 19, 00 %)

Nettoumsatze fur die Umsatzsteuersatze 0, 7, 14, 15 und 16 % sind im fraglichen Zeitraum August
2010 nicht eingegangen, so dass das Monatssachkontoblatt 1775 fur die Umséatze mit 19 % Um-
satzsteuer ausreicht.

Den Ausdruck dieses Monatssachkontoblatts  erreichen Sie ausgehend vom Hauptmenu Uber die
Buttons,

HetoStar T Haipdmendi > Anvall: Proventus Academy

e
¥
W
Tagesabschiuss
P P
‘H“ \?
Jalnesabschluss Buchhabungsarchiv

2 Finanzbuchhaliung
b 1 Umbiichimngen
o Alisaliliss

2 mnamanisieter Zahliangsverkeli
= Buchen im Vorialu

worauf sich das Fenster Buchhaltung — Monatsabschluss  6ffnet.
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M <Buchhaltung -Monatsabschluss>

=101 i

flonatssaldenliste

Monatssachkontoklat —

[re— x Zuriick

Erifen Monatsjournal

Yerbuchen Monatsjournal

Feorganisation

% Suchen

W ANzZeige

Y Hife

= =ofort Drucken
¥ worher Ansehen

I_" ...:..";geichern
[~ .. Detail

r Fiubrum statt
Buchungztent?

¥ soitieren

Bitte treffen Sie lhre Auzwahll EUR

Sie wahlen den Button Monatssachkontoblatt
wlnschten Monat, in unserem Beispiel des August 2010.

M =Buchhaltung -Mol

I o

flonatssaldenliste

g% Suchen |

Monatssachkontoblatt

Erifen Monatsjournal

Yerbuchen Monatsjournal

In der Maske Sachkontoblatter

A Januar 2010
B Februar 2010
C Maerz 2010
D April 2010

E hai 2010

F Juni 2010
Gouli 2010

iH Avgust 2010
Letztes Jahr, Abbruch

Monatssachkontoblatt

und markieren den ge-
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 [Eonto Bezeichnung

Typ o
77 Umsatzsteuer 7,00% [ s
iz Umsatzsteusr 14,00% G B
Umsakstauer 15,00% c fe]
Umsatzstever 16,00% o &
]...hi$ Kontonr I A AL oo : =
Umsatzsteuer Yorauszahlung Wy ==l
{Bemlchnung I 1781 Urnsatzsteuer-Sondenorauszahlunge |V ¢
1782 UsSt-Machversteuerung ] —-
1800 Prival B
{+ Einzelkornten 2110 Zinsautw. 10r kurlristige Verb. E
" nach Rafaral 2120 Zinsaufw. f0r langfristige Verb, E

geben sie die zutreffende Kontonummer 1775 entweder manuell ein oder wahlen diese Uber den
Pfeil rechts neben dem Datenfeld von Kontonr aus dem Kontenrahmen aus. ReNoStar tragt die
gleiche Kontonummer automatisch ins Datenfeld bis Kontonr ein. Im Bedarfsfall kann der Eintrag
in diesem Datenfeld gedndert werden, falls Sie den Inhalt mehrerer hintereinander folgender Konten
auswerten mochten.

Nach Klick auf den Button OK =~ O
MONATSSACHKONTOBLATT August 2010

Proventus Academy Ubtngsfirma

Datam: 02.09.2010 Seite: 1
Wihrung: Euro (EUR)

Ko A

Eonto: 1775 Umsatzstener 19.00%
05082010 200 E (9000 Geprermbbime

DEME2010 800 E OO0 Hebepebithy aas FUR 150826
9022010 800 E  10M00] Zakdung des Mandarden
JoMEz00 #0000 E 104031 RE 100000018 HONORAR

100820010 9000 E (20003 AL 020003 ZAHLUNG GEGHER

erhalten Sie die Aufstellung aller steuerbaren Umsatze des aktuell ausgewahlten Monats.

Laut Umsatzsteuerliste August 2010 ist ein Steuerbetrag in Hohe von 249,60 € aus dem Nettoum-
satz von 1.313,63 € abzufihren.
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ReNoStar > gim pap
v
Nettoumsatz Stauer (96 Steuarbetras
0,00 0.00 0,00
0,00 0,00
0,00 14.00 0,00
0,00 15.00 0,00
0,00 16,00 0,00
131343 15,00 249,50

Aus dem Monatssachkontoblatt 1775 fur August 2010 ergibt sich zun&chst der Saldovortrag aus
dem Vormonat Juli 2010 mit 289,63 €. Als Saldo aus den Steuerbetragen der einzelnen Buchungen
ergibt sich fur den Monat August 2010 der kumulierte Betrag von 539,23 €. Die Differenz ergibt exakt
249,60 €, so dass Umsatzsteuersummenblatt und Monatssachkontoblatt 1775 centgenau Uber-
einstimmen.

4.2.2.2 Monatssachkontoblatt 1570 (Vorsteuer)

Zum Abgleich der in der Umsatzsteuerliste ermittelten Vorsteuer rufen Sie wie unter Punkt 4.2.2.1
beschrieben das Vorsteuerkonto 1570 auf.

MONATSSACHKONTOBLATT August 2010
Proventus Acadery Ubungsfirma

Datam: 02.09.2010 Seite: 1
Wiloung: Fure (EUR)

Dai G EiA Brutto %NMwS Steverbetrag Netin Salda
[ Saldovortrag: lﬂﬂ.ﬁ

EKonto: 1570 Vorsteuer

10082010 150  E  Deutiche Bank Manchen Vemwen- o400 1900 <yrx Rl 109,53
10082010 190 A Umbuchine ] 590 Dentsche Bavk M Mo 1900
10082010 ®20 A  RECHWUNG TELEKOM 19055 1900
10082010 4210 A METE KANZLEI LERIT 1900
[B2010 440 A Kd-Hr 656815 Redlx W7 700

Anders als bei den Umsatzsteuererlosen werden die Vorsteuern nicht getrennt nach Umsatz-
steuersatzen ermittelt. Grund hierflr ist, dass seitens der Finanzverwaltung weder in den friheren
Formularen zur Umsatzsteuervoranmeldung noch tber ELSTER entsprechende separate Felder
existieren.

Laut Umsatzsteuerliste August 2010 sind Vorsteuern in Hohe von 311,28 € entstanden,
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eNoStar
v
Nattoumsatz Stauar (0] Steuarbatras
] . ] 0 . 00 0 . ]
0,00 7,00 0,00
0,00 14,00 0,00
0,00 15,00 0,00
0,00 16,00 0,00
131363 192,00 24960
Gessminsttoumssts Gesamtstzusrbstras
1313 21 L
I . bazahlts Vorsteuser -311.28
Umsatzsteuar Vormszashhing -61.68

die von den vereinnahmten Umsatzsteuern zur Ermittlung der Umsatzsteuervorauszahlung in
Abzug zu bringen sind.

Aus dem Monatssachkontoblatt 1570 fur August 2010 ergibt sich zunachst der Saldovortrag aus
dem Vormonat Juli 2010 mit 190,00 €. Als Saldo aus den Steuerbetragen der einzelnen Buchungen
ergibt sich fur den Monat August 2010 der kumulierte Betrag von 501,28 €. Die Differenz ergibt exakt
311,28 €, so dass Umsatzsteuersummenblatt und Monatssachkontoblatt 1570 centgenau Uber-
einstimmen.

4.2.3 Betriebswirtschaftliche Auswertung — Fallbeis piel 14, Teil3

Um die Erlosentwicklung der Kanzlei fur den aktuellen Monat zu ermitteln, soll die Betriebswirt-
schaftliche Auswertung  (BWA) zur Gegenuberstellung der Sachbearbeitererlose und der Ge-
samtkosten erstellt und mit der Ubersicht aus der erweiterten BWA verglichen werden.

4.2.3.1  Aufruf und Ausdruck der Betriebswirtschaftl ichen Auswertung
Zur Erzeugung der BWA-Ubersicht gelangen Sie ausgehend vom Hauptmenii tiber die Buttons
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WetinStar 7 Hauptmeni > Arealt: Proventus Acsdeny _‘im_l_l
; =
-~
"‘||l"l’I "\ll"l’I
Belege buchen Auswertungen
e
v}

Kantentahmen

2 Finanzbuchhatingg
pa 4 Umbuchungemn

< Abschlisse

2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr

nach deren Auswahl sich das Fenster Auswertungen

=

Drucken B a Enweiterte BYA r E’L@Eﬁ}mng

Crucken Umsatzsteuersurmimentlatt I+ Bepot

ELSTER Umsatzsteuervaranmeldundg

Berechnungszeitraum x Furiick
[F Monat & Jahr  Qartal .:? -

[T Druck-Meni = sofort Drucken
vargleich: Ikein ,.I [ B Liber Einzelkanten Erldse

¥ Komprimierte B

* vorher Ansehen

IAHE IEUH

R . . Drucken B .
offnet. ReNoStar bietet Uber den Button Drucken BWA basierend auf Sammelkon-

ten unterschiedliche Auswertungsmaoglichkeiten
Nach Auswahl des gewunschten Monats, hier August 2010,
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I <-AUSWERTUNGEN Aug

Crrucken ByvA,

Crucken Lims3

ELSTER Umsa

Berechnungszeitradu
@ Monat Jah

|

A Januar 2010
B Februar 2010
C Maerz 2010
D April 2010

E hai 2010

F Juni 2010
Gouli 2010

iH Avgust 2010
Letztes Jahr, Abbruch

wahlen Sie aus dem Dialog die Option E = Sachbearbeitererlose und Gesamtkosten

A= Gesamterldse und Gesamtkosten

X

H = Referatserlise und Referatskosten

C = Referatserlise und Gesamtkosten

D = Sachbearheitererldse und
Sachhearbeiterkosten

e E = Sachbearbeitererldse und Gesamikosten

Y ire
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Auswahl der Referate und Sachbearbeiter

— Referate

— Sachbearbeiter

M allgemeines Sivilrecht
10 Forderung

20V erkehrzunfall

30 Arbeitzrecht

A0 Verwaltungzrecht

A0 Azplrecht

60 Familienracht

70 Mietrecht

a0 Erbrecht

90 Strafzachen

91 BuPgeldzachen

35 Beratung

M Motariat
OR Organi

Alle | keinz

Gk Gundula Meier

bbbl b Liller

Alle |

W ustermann

Ak Angelika kustermann
GA Dr. Hanz Grindlich

M5 Monika S chreiberling

keiner |

erhalten Sie nachfolgend die gewlinschte Gegentberstellung, die auf den eingerichteten Sammel-

konten basiert.

Datmn: 02.09.2010

Praventus Academy Ubungsfirma

Betriebswirtschaftliche Auswertung

Seite: 1

Wilnung: Ewro (EUR) Monat: August 2010

Bezd chnung EUR % - Umsatz % - Kosten
Exlise 3h. GE. 570,20 36,48 2730
Exlise Sh. WV 743,43 47,5 3585
Surmne Metto-Erlées 131383 24003 63,36
Sarumelkonto Urnsatzstener 249 60 1597 -12.04
Surene Bruttn-Exlise 1.563,23 100,00 75
Zwiachensaldo 1 1.563.23 100,m S15.3
Sammelkonto Rawmakosten -1.406,03 -B0 04 &7,81
Sammelkonto Vomteuer 31128 -18.01 1500
Sammelkonto Forto/ TelefonBirobedar -160,13 -10.24 1.7
Sammelkonto Forfhildweskosten -194,00 -12.54 Q45
Sureane Kosten -073.44 -13264 100,00
Zwischensaldo 2 510,21 32,64 2461
WVorlinfizges Endergebnis -510.21 -32.64 2461
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4.2.3.2  Aufruf und Ausdruck der erweiterten Betrieb ~ swirtschaftlichen Auswertung

Zur Erzeugung der Ubersicht Erweiterte BWA gelangen Sie ausgehend vom Hauptmenii tiber die
Buttons,

ar T Hauptmeni > Amealt: Praventus A sdenmy _‘im_l_l
kteni  Adreeen  Sachpebiste Lstendrucks  Servas  Tubshi  Borsithe Ersteluongen Ende 7
_— ==
o~ ~
V} "\ll"‘l’I
Belege buchen Auswertungen
~
'v?
Kantemiahimen
2 Finanzbuchhatingg
pa 4 Umbuchungemn
< Abschlisse
2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr
nach deren Auswahl sich das Fenster Auswertungen
Il <AUSWERTUNGEN August 2010 = ||:||£|
. Firmen-
Drucken BYWA Erweiterte YA r Auswertung
v Beport
Orucken UmsatEsteuersumimentalatt o e
ELSTER Umsatzsteuervoranmeldung
Berechnungszeitraurm x Tl
& Monat O Jahr  Quartal
’V = = = Y Hife
™ Druck-Merdi " cofart Drucket
vargleich: Ikein vI v B Liber Einzelkanten Erldse & vorher Ansahen
¥ Komprimierte B/
I A9 IEUFI
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Erweiterte Bt
offnet. Nach Klick auf den Button Erweiterte BWA offnet sich das Fenster Aus-

wertung fir den aktuellen Monat August 2010, in dem die betriebswirtschaftliche Auswertung far
alle Akten vorbelegt ist. Sie aktivieren stattdessen den Bereich Gewinn- und Verlustrechnung
(Guv).

Im Unterschied zur BWA wertet die GuV zum einen alle Erlésarten (anwaltliche Téatigkeit, notarielle
Tatigkeit, Erlose aus Auslagenerstattung, Erlose aus nichtanwaltlicher Tatigkeit, neutrale Erlose) aus
und addiert sie in der Zeile Summe Erldse und zum anderen alle Kostenarten (echte Kosten der
Kontenklasse 4 (SKR03) bzw. 6 (SKR04) sowie neutrale Kosten der Kontenklasse 2 (SKRO03)
bzw. 7 (SKR04) aus und addiert sie in der Zeile Summe Kosten .

< Auswertung = =10 x|
Jahr: |z2010 - Monat: |august - |
— BiftrA:
Stapel:
" Betriebswirtschaftliche Auswertung ¢ Auswertung Referat 'I I
& Gewinn- und Yerlustrechnung  Auswertung Sachbearbeiter *I r
Mehrwedsteuer Summenblatt " Referate pro Sachhearheiter :I' r
" Gesamtilbersicht " Sachbearbeiter pro Referat :I' r
[~ Kontenrahmen neu berechnen I~ | Jahres- und Monateyergleich

v Alle Konten anzeigen
ohne Erdffnungsbuchungen [~ Alle im Stapel drucken

—Sachhearheiterauswertungen pro Akte
= Erlase
 Fremdgeld

 steuerfreie Auslagen

" Erltise steuerpflichtige Auslagen [ nach Referat (Akte) sortjeren

" Kosten ¥ aboeleate Akten bericksichtinen
. _ Y -
[ Jahresauswertung [~ in Excel anzeigen 1) Anzeige |
”}" 02.09.2010 K.eine Daten im auzgewshlten Bereichl IEUH IA.EIE IH'H’EE I 1]]

Uber den Button Anzeige &L #NZei2e  (1bergeben Sie die GuV an den Report.
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Betriebswirtschaftliche Auswertung
Aungust 2010

Proventus Academy Ubungsfirma

Datum: 02.09.2010 Seite: 1

Gewimn- und Verlustrechnung

Saldo Anteil in % Vormonat % Jahressaldo Antetl in %
Kosten FErlose Kosten Erlise Kosten  FErlise
Bruttobetrige
Sunie Bl Goe 1363,23 S350 100,00 -151.74 100,00 33775 -103,31 100,00
Bumme Kosten S2073, 44 100,00 -133,64 100,00 -65,90 -3268 94 100,00 08,79
e /7 exlat 510,21 24,61 32,64 51,74 3410 102,29 331 3,21
Nettobetrige
Sunie Erl Gee 131363 BN 100,00 -151,60 100,00 283800 -102,54 100,00
Summe Kosten -1782,16 100,00 -134,14 100,00 -6594 -2TAT 66 100,00 -O7 52
O ety YV etlust A48 53 23,45 234,14 -51,80 34,04 0,34 -4.54 2,48

Privatentnahmen/Einlagen
Privat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Summe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Beide Ubersichten weisen in unserem Beispiel einen Verlust in Hohe von 510,21 € aus, da die
Summe der Kosten die der Erlose tbersteigt.

4.2.3.3 Erlose nach Sachbearbeiter bei firmentbergr  eifender Buchhaltung

Einige Kanzleien fuhren Gber ReNoStar fur getrennt angelegte Datenbestande (Firma 01, Firma 02
etc.) eine gemeinsame Buchhaltung . In diesen Fallen ist Uber die Systemparameter festgelegt,
dass alle Firmen buchhalterisch in der gleichen Firma zusammengefiihrt sind. Dabei ist es uner-
heblich, ob diese getrennten Datenbestande von vornherein am gleichen Standort verwaltet oder
Uber Datentransfer von unterschiedlichen Standorten an die Zentrale Gibermittelt werden.

Sachbearbeiter mit Buchhaltungsrelevanz , die ihre Akten in getrennf[_en Datenbestanden fihren,
erhalten Uber eine firmenubergreifende Auswertung einen schnellen Uberblick tber die Erlésent-
wicklung der aktuellen Buchhaltungsperiode.

So hat der Sachbearbeiter Dr. Griindlich in der Firma 01 am 31.08.2010 in der Akte mit der Regis-
ternummer 0003/10
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=10l x|

[Resisternummer [ooo31o | [Kumrubrum [WEG Sonnenstraie 33 Michizanler 4| ¥
|Bis Regnr. I Kurzrubrum A mi
Mandant | R4
Bis Mandant | a4 m
000310 Hon. Forderung [Honorar Ford.stirAusl.  |stfr. Ausl Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf Auslagen
Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lnktensaldo 0,00 359,50 0,00 0,00 1640,50 0,00 0,00
|Endsa|d0 0,00 359,50 0,00 0,00 1640,50 0,00 0,00
IStat'us | Datum|R.ec}um|gsm|Buc}m|gstext | Geg\en.konto| Mwst.l Umsatz| Homrar.l'Ford.|stﬁ'. Auslagenl Fremdg\eld|stpf. Anaslagen asamtu:matz|Geza}th vorlan |

10052010 Geh, Mabmschreben MAZVO 12,00 358,50 -358,50 0,00 0,00 0,00 359,50 Michtzahler Horst

0001000 2000.00] Nittaaher ot

31.08.2010 8000 19,00 1640,50 -1640,50 0,00 0,00 0,00 1640,50
31.08.2010 Unih. Homorar - Fremizeld 1599 0,00 1640,50 0,00 0,00 1640,50 0,00 1640,50
| 0

™ M Abgelegte Akten r Drirack-Meriy Il Feport Alle berechnen | [V Status-Spalte zeigen Doppelte I
\f.&.bge;ec:hne'l 6-6 Anzeine | Drucken | D Anlegen m Andern Hur betuchte drucken

nur bebuchte druckenl mﬁizﬂl
Tf Lﬁschenl 2 Zuriick | B Hife |Entf'.K.omktu.r| Algtualisierenl  Anzeigen (¢ Drucken _Kennz. lschen |

jﬂl 08.09.2010 I Fertial ‘warte auf weitere Eingaber... Im IW IW ITIF

einen Zahlungseingang in H6he von 2000,00 € realisiert, der Honoraranspriche in Héhe von
359,50 € ausgleicht.

Ebenfalls im August 2010 hat Dr. Grundlich in der Firma 96 in der Akte mit der Registernummer
10/0001

ktenkonto Buche =101l
|Reg|sternummer |1UIUDU1 Kurzrubrum |bieier . Huber LR
|Bis Regnr. I Kurzrubrum 44 m
Mandant +
Bis Wandant | Sm
1050001 Hon. Forderung  [Honorar Ford.stir.Ausl.  |stfr. Ausl Fremdgeld Ford.stpfAusl. |stpf. Auslagen
Saldovartrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
nltensaldo 0,00 83,54 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Endsalda 0,00 53,54 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status Datum|Rec11.mr|gsm|Bu.c1’Dmgstext Gegerl.konto| Mwst.| Umsatz Honorar."Ford.|stf'r. Auslagen| Fremdgeld| stpf. Auslagen | zsambumsatz| Gezahlt vonfan
ES 0&.05.2010 0000001010 Honorarabrechmng FVG HOW EVG 12,00 83,54 -83,54 0,00 0,00 0,00 83,54 Meier Horhert
_ Zahhing des Mandanten 1220 13, mmm 4| Meier Norbert

4 4

™ Hur Abgelegte Akten I Diuck-Merdii (| Feport Alle herechmen | W Status-Spalte saigen Doppelte |
i‘Abgemchne‘ 613 AnZeie Drgcken | |__'| Anlegen @ Andern Ao el sl

nur bebuctte druckenl Kennz. setzen |
ﬁ' Léschen I - - B
4’,“ 08.09.2010 | Fertigl Warte auf weitere Eingaben... |m |m RVG2 |T|F

einen Zahlungseingang in Hohe von 83,54 € und in der Akte mit der Registernummer 10/0031

P tife |Emf‘.K.omktm| Agualisierenl
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<Aktenkonto Buchen> -0 x|
|Registernummer |1 09031 kurzrubirarmn |Bero 0 Tal + |+
|Bis Regnr. | kurzrubrurm 44 E
Mandant | d
Bis Mandant | 2 m
100031 Hon. Farderung [Honorar Ford st Ausl.  [stft. Ausl Fremdgeld Ford stpfAusl. |stpf Auslagen
Saldovortrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wktensaldo 0,00 140200 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Endsaldo 0,00 140%,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Status Diatum | Reck |E 1, t Gegen.konto| Mwst.| Tmsatz Honorar.l'Ford.|stf'r. Auslagen| Fremdgeld|stpf. Auslagen | zsambomsatz| Gezahlt vonfan
ES 12.07.2010 10/0000012 Honorarsbrechmmg REWG HON BV 12,00 514,00 -514,00 0,00 0,00 0,00 814,00 Berg Wemer
30.07.2010 Vorschnsszahhmg Mandant 1210 19,00 214,00 214,00 0,00 0,00 0,00 814,00 Berg Wemer
BN 02022010 100000012 Henerarsbrechimmg RV HOW EWe 19,00 595,00 59500 0,00 0,00 0,00 595,00 Berz Werner
e T om| om| oo -
™ Hur Abgelegte Akten I Diuck-bemnii I Report Alle herechnen | [v Status-Spalte zeigen Doppelte |
f.&.bgegec:hne‘ 6‘6 Anzeige |Drgc:ken | D Anlegen m Andern W el il
nur hebuchte druckenl m‘aﬂl
i Lischen | 28 Zuriick | P Hife | Entf'.Komktu.rI Alduslisieren I " hnzeigen @ Dracken Kennz. Ioschen |
"" 08.09.2010 I Fertigl WwWarte auf weitere Eingaben... IEUFl IASB IHVEZ I [IT:]

einen Zahlungseingang in Hohe von 595,00 € zu verzeichnen.

Zur Auswertung der firmenibergreifenden Erlésentwicklung gelangen Sie ausgehend vom Haupt-
menl Uber die Buttons,

tar T Hauptmiend > Arealt: Proventus A sdenyy
kteni  Adreeen  Sachpebiste Lstendrucks  Servas  Tubshi  Borsithe Ersteluongen Ende 7

Auswertungen

Belege buchen

~
'v)

Kantentahmen

2 Finanzbuchhatingg

pa 4 Umbuchungemn

< Abschlisse

2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen Im Vorfahe

nach deren Auswahl sich das Fenster Auswertungen
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IE] <AUSWERTUNGEN August 2010 =101 %]
Drucken By, Erweitarte BYVA r E‘L@ﬂ;}mm
v H k
Drucken Umsatzsteuersummenblatt I Bepor
ELSTER Umsatzsteuervoranmeldung
Berechnungszeitraum 2 Zuriick
’iﬁ“ Monat & Jahr = Quartal L? —
[T Druck-Mend = cofart Drucken
vergleich: | kein -| ¥ EW.-’-\-. uI:-erEmzeIl_ql-‘:nnten Erloze @ varher Ansehen
Iv '

IAEIE IEUFI

Ermweiterte BYWA
offnet. Nach Klick auf den Button Erweiterte BWA offnet sich das Fenster Aus-

wertung , in dem Sie die gewiinschte Buchhaltungsperiode , im Beispiel den Monat August 2010
auswahlen.
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> Ruswertung = ;lglﬁl
Jahr: |2|:|1|:| "I Monat: [august 7 | p—
— BA:

Stapel:

" Betriehswirtschaftliche Auswartung
" Gewinn- und Yerlustrechnung

= Mehmwertsteuer Summenhblatt

" Gesamtibersicht

¥ | Kontenratimen new berechnen

V¥ Alle Konten anzeigen

[ ohne Eriffnungsbuchungen

 Auswertung Referat *I r
 Augwertung Sachbearbeiter "I I
" Referate pro Sachhearheiter :I' I
" Sachbearbeiter pro Referat :I' r

™| Jahres- und Monatsyeraleich

[~ Alleim Stapel drucken

Sachbearbeiterauswertungen pro Akte
¥ Erlize

Fremdgeld

 steuerreie Auslagen

" Erlise steuerpflichtige Auslagen
" Kaosten

[T nach Referat (Akted sorieren
v abgelegte Akten berdcksichtigen

[T Jahresauswertung

Y

[~ in Excel anzeigen Iy Anzeige |}

#, [ 08.09.2010
S

IEUH IAHE IH'H"EE I 1]}

Sie markieren im Bereich Sachbearbeiterauswertungen pro Akte  die Option Erlése und klicken

auf den Button Anzeige S #NZE9e |m Fenster Auswahl der Referate und Sachbearbeiter  tref-
fen Sie die Auswahl zur Ubersicht aller oder einzelner Sachbearbeiter
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Auswahl der Referate und Sachbearbeiter

Alle |

keing

— Referate — Sachbearbeiter
01 allgemeines Zivilrecht [] AM Angelik.a kustermann
10 Farderung [] GM Gundula Meier
20 erkehrzunfal 2R Dr. Hang Griandlich
30 Arbeitzrecht [ bAbd b4 & M Liller
40 ervwaltungsrecht [1 kS Monika Schreiberling
a0 Azylrecht [ U gl Mustermann
B0 Familienrecht
70 Mietrecht
a0 Erbrecht
90 Strafzachen
91 BuPgeldzachen
95 Beratung
M M otariat
OR Organizationsakten

Alle |

=] Obernetmen

>( Zurtick |

keiner |

Akte durch Klick auf den Button

und starten die Auswertung der Erlése nach Sachbearbeiter pro
Ubernehmen k! Deernehmen
Erlése
im August 2010 {mit abgeleqte Akten)
Sachbearbeiter GR - Dr. Hans Griindlich
Proventus Academy Ubungsfirma
Seite 1 Stand: 892010
Regiger- R ubram Ref. Umsatz Erlise
MMmmer rnetto brutto

Qa0zM0

WEG Sonnenstralie 33 Fiichtzahler

502,10

329,50

eief T,
Bery 1. Tal

LIEEY

1040031

0 500,00

585,00

Summe

Die Erlése von Sachbearbeiter
gleichen Auswertung unter Angabe der Registernummern aufgefihrt.

Alle Betriagein EUR

872,30 1038,04

Dr. Griundlich aus Firma 01 und Firma 96 werden innerhalb der
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4.3 Durchfuhren des Monatsabschlusses

Den Programmbereich zum Verbuchen des Monatsjournals erreichen Sie ausgehend von Haupt-
menu Uber die Buttons

ReMoStar T Haiplmeni > Arweall: Proventus Acaderny J-l-ﬂl—”‘
Abten  Adressen  Sachosbiete  Leterdiocdie  Service Tubshie Bersstbe  Bnstelungen Onds ¥

o~ -~
» »
v h‘ b
Tagesabschiuss Monatsabschiuss
P P
‘H‘} \'}
Jalnesabschluss Buchhabungsarchiv

2 Finanzbuchhaliung
b 1 Umbiichimngen
& Abschlimse

2 mnamanisieter Zahliangsverkeli
= Buchen im Vorialu

4.3.1 Prufen des Monatsjournals — Fallbeispiel 15,  Teil 1
Ahnlich wie beim Tagesjournal auch findet (ber den Button Prifen Monatsjournal

Brifen Monatsjournal . .
vor dem Monatsabschluss eine Verprobung der eingegebenen Bu-

chungsbewegungen statt, deren Ergebnis Sie sich wahlweise Uber Report oder uber Winword
anzeigen lassen kénnen.
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MONATSJOURNAL August 2010

Proventus Academy Ubungsfirma

Datum: 02.09.2010 Seite: 1
Wiihrung: Euro (EUR)

Beleg-Dat. F-EKonto G-Konto E/A Buchungstext Brutto MwSt%  Steuerbetrag Netto Gesamt
0308 2010 1220 1700 & 1040029 Gerichtskosten 543,00 ARls] 0,00 543,00 543,00
0508 2010 1220 1700 A GE ME fur Alte 1040022 27,50 ARls] 0,00 27,50 0,00
06082010 1220 1610 E  09/0002 Gegnerzahlung 1.508,26 0,00 0,00 1.508.26 2.240,00
n&.0z 2010 1559 1610 & 090002 Hebegebihr aus ETE 150526 17,95 0.0 0,00 17,95 17,95
06.08.2010 1220 1700 E  0%0002 Gegnerzahlung 15,00 ARls] 0,00 15,00 2.240,00
0608 2010 1220 2000 E  0%/0002 Gegnerzahlung 716,74 15,00 114,44 602,30 2.240,00
06.02 2010 1599 2000 E  05/0002 Hebegebithr aus EUR 150826 17,95 19,00 2,87 15,08 17,95
09.08 2010 1220 1610 A 09/0002 Auszahlung Fremdgeld an 1490,31 0,00 0,00 14%0731 149031
0% 08 2010 1220 2000 E  10/0001 Zahlung des Mandanten 83,54 15,00 13,34 70,20 83,54
10.08.2010 1210 0322 4 RATEDARLEHEN PEW MOMAT 255,00 ARls] 0,00 255,00 0,00
1008 2010 1220 1550 E  Deutsche Bank Minchen, Verwen- 504,00 15,00 20,47 423,53 0,00
10.08 2010 1599 1550 L& TUmbuchung 1590 Deutsche Bank M 504,00 19,00 2047 423 53 0,00
10.08.2010 1589 1610 E 080002 Tmbuchung 1590 Deutsche Bank 1 304,00 0.0 0,00 a04.00 a04,00
1008 2010 1210 1700 A 1040029 GEV AZ 1070025 15,50 ARls] 0,00 19,50 19,50
10.08.2010 1210 4210 & MIETE EANZLEI 167317 15,00 267,14 140603 0,00
10.08 2010 1210 4920 A RECHNUNG TELEKON 190,55 19,00 3042 160,13 0,00
10.08.2010 1210 3000 E  10/0031 RE 10/0000018 HONOE AR, 595,00 15,00 35,00 500,00 595,00
10.08 2010 1210 3000 E 080003 AZ 050003 ZAHLTTHNG GEGEE. 150,00 15,00 23,95 126,05 150,00
2308 2010 1210 1610 A 090102 090102 Elare Sicht GmbH & 222487 ARls] 0,00 222487 222487
23.08.2010 1210 4340 A Ed Mr 6660815, Be 1. 208,72 7,00 13,72 196,00 0,00

Stimmen die eingegebenen Geldbewegungen mit dem Saldo des Kontenrahmens berein — was
standardmé&fRig der Fall sein wird — erfolgt die Ausgabe im Report (wie in der Abbildung) oder in
Winword ohne Differenzmeldung . Die Bildschirmdarstellung kann dber den Button Schlie3en

Schlieben  heendet werden.

4.3.2 Verbuchen des Monatsjournals — Fallbeispiel 1 5, Teil 2
Nach erfolgreicher Verprobung wird das Monatsjournal Uber den Button Verbuchen Monatsjour-

¥erbuchen Monatsjournal . . . ..
nal = : abgeschlossen und die Geldbewegungen ins Jahresjournal Uber-

fahrt.
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I <Buchhaltung -Monatsabschluss= - |EI|5|
% Such
Monatszaldenliste den=r
“ ANZeige
Monatssachkontohlatt 2K Zurtick
Y Hife

Erifen Monatsjournal

= zofort Drucken
i vaorher &nzehen

Yerbuchen Monatsjournal

[ .. Detail
Feorganisation Rubrurm zkatt
r Buchungztext?
¥ soitieren
Monatzabzchlul durchgefuhrt EUR

Der erfolgreiche Abschluss der Verbuchung wird in der Statusleiste des Fensters Buchhaltung —
Monatsabschluss mit dem Kommentar <Monatsabschluss durchgefihrt> quittiert.

4.4 Dauerfristverlangerung — Fallbeispiel 16

Unternehmen wie auch Freiberufler, die monatlich eine Umsatzsteuervoranmeldung beim zustan-
digen Finanzamt abgeben missen, haben gem. § 46 UStDV die Mdglichkeit, auf Antrag die Fristen
fur die Abgabe der Voranmeldungen und fir die Entrichtung der Vorauszahlungen (8 18 |, II, lla
UStG) um einen Monat zu verlangern (sog. Dauerfristverlangerung ).

Diese Dauerfristverlangerung wird pro Kalenderjahr beantragt, bedingt jedoch zum Beginn eines
Jahres eine Sondervorauszahlung , die gem. 8 47 |1 2 UStDV ein Elftel der Summe der Vorauszah-
lungen fur das vorangegangene Kalenderjahr  betragt.

Bei einem Erstantrag auf Dauerfristverlangerung empfehlen wir die Antragstellung bis zum 10. Tag
des Folgemonats, um eine Mahnung des Finanzamts zur Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung
fur den vorangegangenen Monat zu vermeiden.

Bei einem Folgeantrag kann der Antrag auf Dauerfristverlangerung zusammen mit der Umsatz-
steuervoranmeldung fur den Dezember des letzten Wirtschaftsjahres bis zum 10. Februar ge-
stellt werden.

ReNoStar errechnet diese Sondervorauszahlung automatisch, wenn die nachfolgend beschriebe-
nen Voraussetzungen vorliegen.
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4.4.1 Buchhaltungsparameter — Funktionelle Einzelko  nten

Um den fir die Berechnung der Sondervorauszahlung malfigeblichen Saldo fuhren zu kdnnen,
muss das Konto 4399 in den Buchhaltungsparametern Uber Service — Parameter — Buchhal-
tungsparameter

*ReMoStar 7 Hauptmeni walt: Proventus Academy
akten  Adressen  Sachgebiete Listendrucke | Service Zubehér Eereiche Einstelungen Ende *

I-! Proventus Acade & Hilfsdaten »

B Parameter # & Dateistrokkur

B Indexreorganisation
Z Initialisierung Daten

% ReNoStar Home

% Produktinfo O Systemparameter

0 ReNoStar Akademie E Buchhalkungsparameter
F Standard Murmmermwvorschlaoe

2 Kanzleianschrift
H Lizenzierung
I Firma bearbeiten

¥ Proventus Academy

J Maskenwarkung 3
K Wahrung

M Lokaler Updateservice
M EBenutzerverwaltung

auf der Registerkarte Funktionelle Einzelkonten

_*Buchhaltungs-Parameter

f Flagz und Parameter T Urmzatzsteuerschluzsel
[ Eontenklazzen 1 Funktionelle Einzelkonten:

im Bereich

|L| #5t -Sondervorauzzahiung |4SEIEI

eingetragen sein. Ist dieses Datenfeld leer, muss die Kontonummer 4399 dort eingetragen und den

= .
Buchhaltungsparametern  tber den Button Speichern [EIEPEE=M hinzugefugt werden. Anschlie-
Bend ist Uber den Programmbereich
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ResnStar T Hauptnsends > Anwalt: Praventus Academy P (=] 1]
Filsn  Adeessen Sachgebiste Lstendiode  Sarviee  Dubohie  Bereihe  Enstelungen Ende 7

_— e
o~ ~
‘U" \F‘
Balago buchen Ausweriungan

Kantenrahmen

¥ Financbuchhaliung  e—
2 Umbuchungen

& Abschiusse

= autematisierer Zablungsverkehr

2 Buchen lm Varali

der Programmlauf Automatisches Anlegen sLinmatizohizs Snlsyn
“KONTENRAHMEN - 10| x|
o,
¥
Priiflauf starten

Einzelnes Konto bearbeten é Speichern

Automatizches Anlegen A — x Zuriick

Alle Salden auf MULL stellen ? Hilfe

Bitte treffen Sie lhre Auswahll

durchzuftihren, um das fehlende Konto im Kontenrahmen anzumelden.

4.4.2 Dauerfristverlangerung mit Programmunterstitz ung beantragen
Wichtiger Hinweis:

Bitte senden Sie keine Dauerfristverlangerung via ELSTER an das Finanzamt - auch nicht in der
Ubungsfirma 96

Wird in den Buchhaltungsstatistiken  eine Jahresauswertung zum Dezember durchgefiihrt, so
ergibt sich aus dem Jahreswert der gezahlten Umsatzsteuer die Grundlage fir eine neu zu bean-
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tragende Dauerfristverlangerung . Voraussetzung hierflr ist, dass der Monatsabschluss Dezem-

ber noch nicht verbucht ist.

Sie rufen die Schnittstelle ELSTER ausgehend vom Hauptmeni tber die Buttons

tar T Hauptmiend > Arealt: Proventus A sdenyy _‘im_l_l
Beben  Adreisen  Sochgsbeste  Lstondrudhs  Servae  Tubehis  Borsithe  Erstelungen Ende 7
. _ <]
P -
k"2 "\ll"l’I
Belege buchen Auswertungen
e

2 Finanzbuchhatingg
pa 4 Umbuchungemn

< Abschlisse

2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr

k.

Kantentahmen

auf. Im Programmfenster Auswertungen wahlen Sie als Berechnungszeitraum Jahr aus,

=

Drucken B, Erweiterte BiviA

Drucken Ummsatsteuersummenblatt -

ELSTER Umsatzsteuervaranmeldung

Berechnungszeitraum
[F Monat & Jahr  Quartal

[ Druck-tdeni

vergleich: I kein vI v B Lber Einzelkarten Erldze

W Eomprimierte B,

Eirmen-
r Alzwertung

|+ Report

! sofurt Drucken

f+ yorher Ansehen

IAHE IEUH
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anschlief3end klicken Sie zur Erzeugung des Umsatzsteuersummenblatts — auf den Button Drucken

Umsatzsteuersummenblatt Drucken Umsatzsteuersummenblatt . ReNoStar fragt bei einer
Steuerschuld nach, ob eine Dauerfristverlangerung beantragt werden soll.

Buchhaltungs Statistik |

Machten Sie eine Dauerfristverlangerung beantragen?

I"_' Ja I Mein |

Wird diese Abfrage mit Klick auf den Button Ja Ja beantwortet, wird eine entsprechende
Datei fur ELSTER erzeugt, woriiber Sie mit der Meldung

Buchhaltungs Statistik %]

i Die Daverfristverlangerung kann im Elstermbdul abgeschickt werden {2011-00)
) Disverbuchungerfalgt nach Uberweisung oder Belastung durch das Finanzamt Uber den Bankbaleg,

informiert werden, die Sie mit Klick auf den Button OK Lt ] bestatigen.

In dieser Meldung wird abhangig vom Jahrgang schon auf das kommende Wirtschaftsjahr  Bezug
genommen. Beispiel: Wird das Umsatzsteuersummenblatt  fir Dezember 2010 gedruckt, so wird in
der Bezeichnung fir die Dauerfristverlangerung bereits auf das Jahr 2011 (2011-00) verwiesen.

Die mit Programmunterstitzung ermittelte Sondervorauszahlung ist im Umsatzsteuersummen-
blatt ausgewiesen.

3781612 19,00 718507
Gesamtnettourmsatz Gesamtsteuerbetrag
3/ 12 718507
Ao bezahlte Yorsteuer -312.42
|.f. mondervarauszahlung Dauerfristverl -2345 57 |
Umsatzsteuer Worauszahlung 4520 58

Nach dem Druck des Umsatzsteuersummenblatts rufen Sie die ELSTER Umsatzsteuervoran-
meldung dber den gleichnamigen Button auf.
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If] <AUSWERTUNGEN Dezember 2010 =10 x|
: Firmen-
Drucken Byia Erweitarte BYWA r AT
[+ Eeport

Drucken UmsatEsteuersumimentalatt

ELSTER Umsatzsteuervoranmelduny - ——

" Monat & Jahr i Quartal

’rEerechnungszeitraum

[ Druck-Mend £ sofort Drucken
verglaich: Il{eir‘l vI [w Bwib iiber Einzelkonten Erlbze

¥ Komprimierte By

' vorher Ansehen

IAEIE IEUH

Es offnet sich das Fenster ReNoStar ELSTER Umsatzsteuer-Voranmeldung . Im Bereich Anmel-
dezeitraum existiert nun neben der Umsatzsteuervoranmeldung  fir Dezember 2010 (2010-12)
auch der Antrag auf Dauerfristverlangerung  fir das Wirtschaftsjahr 2011 (2011-00).

Werfugbare Anmeldungen

Anmeldungzzeitraum © H
2010-12
2010-11
Z010-10 hd

Uber den Button Senden und Drucken sgnden und Drucken wird im Echtbetrieb die Dauerfristver-

langerung mit dem ermittelten Betrag der Sondervorauszahlung an das zustandige Finanzamt
Ubertragen.
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-~ <ReMoStar ELSTER Umsatzsteuer-Yoranmeldung = =10] x|

Datenibertragung  Extras  Einstellungen

— Finanzamt und Steuermurmmer

Bundesland 32
IBa_I,Iern [Fuztandigkeit LSt - Miimberg] j
Mame desz Finanzamtes 3202

IFinanzamt Obernburg a. kain mit Aufenztelle Amorbac j

Steuernummer
| 202/ |1 8418776

[T Berichtigte Anmeldung _:fiif} Andern | ul gpei-:hernl % shbruch

[~ Belege werden eingereicht

—Yerfughare Anmeldungen

Druckvarschau | Anmeldungzzeitraum © |;
Senden und Drucken *— 2010-12
2010-11

M Zurick | ST &

Es ist ausreichend, wenn die Umsatzsteuervoranmeldung fur den Dezember des letzten Wirt-
schaftsjahres und der Antrag auf Dauerfristverlangerung bis zum 10. Februar zeitgleich versen-
det werden.

Bitte vergessen Sie nicht, die Sondervorauszahlung fur das aktuelle Wirtschaftsjahr auf das
Konto 4399 zu buchen. Nur so sichern Sie sich die 0 ben beschriebene Programmautomatik
zur Ermittlung der Sondervorauszahlung fur das nach ste Wirtschaftsjahr!

4.4.3 Manuelle Beantragung der Dauerfristverlangeru  ng

Die manuelle Beantragung der Dauerfristverlangerung ist in den Fallen erforderlich, in denen der
Monatsabschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss bereits durchgefihrt worden ist
oder erstmalig_eine Dauerfristverlangerung beantragt werden soll.

Hierbei ist zu unterscheiden, ob es sich um einen Erstantrag auf Dauerfristverlangerung handelt
oder um einen Folgeantrag , der nur aufgrund des bereits durchgefiihrten Monatsabschlusses ma-
nuell erfolgen muss.
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Den Erstantrag sollten Sie bis zum 10. Tag des Folgemonats gestellt haben (als Beispiel nach dem
Jahreswechsel bis zum 10. Januar), um eine Mahnung zur Abgabe der Umsatzsteuervoranmel-
dung des Finanzamt fur den abgelaufenen Monat zu vermeiden.

Bei einem Folgeantrag ist es ausreichend, wenn der Antrag auf Dauerfristverlangerung  zeitgleich
mit der Umsatzsteuervoranmeldung fur den Dezember des letzten Wirtschaftsjahres bis zum
10.Februar an das zusténdige Finanzamt Ubertragen wird.

Sie rufen den Programmbereich ELSTER Umsatzsteuervoranmeldung Uber die Menufolge

tar 7 Haupt » Arwalt; Proventus Acsdeny =100 %]
Bkben  Adredeen Listorsdruchs  Servacs  Tubshisr  Bersiche Ersbebongen Ends 7
Bl P orvt-iitui AE ail iy =

"‘||l"l’I "\ll"‘l’I
Belege buchen Auswertungen

F

v}

Kantentahmen

2 Finanzbuchhatingg
5 Umbuchungemn

& Abschhisse

2 mmomatsienss Zahlungseikeli
2 Buchen im Varjahr

auf.
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If] <AUSWERTUNGEN Dezember 2010 =10 x|
: Firmen-
Drucken Byia Erweitarte BYWA r AT
[+ Eeport

Drucken UmsatEsteuersumimentalatt

ELSTER Umsatzsteuervoranmelduny - ——

Berechnunoszeitraum
’7(' Monat & Jahr i Quartal

[ Druck-Mend £ sofort Drucken
verglaich: Il{eir‘l vI [w Bwib iiber Einzelkonten Erlbze

¥ Komprimierte By

' vorher Ansehen

IAEIE IEUH

Es offnet sich das Fenster ReNoStar ELSTER Umsatzsteuer-Voranmeldung
Uber die Meniileiste Extras — Dauerfristverlangerung

. <ReMoStar ELSTER Umsatzsteuer-¥oranmeldung =
Datenibertragung | Extras  Einstellungen

Testdaten senden

Anmeldungsdateien auf Diskette exportieren
Anmeldungsdateien von Diskette importieren

Dauerfristverlangerung

erhalten Sie ein Eingabefenster, in das Sie den manuell ermittelten oder vom Finanzamt festgesetz-
ten Betrag zur Sondervorauszahlung eintragen

ReNoStar ELSTER-Modul x|

YWelcher Betrag zoll als Yorauzzahlung angegeben K
welcher | ok |
Abbrechen |

|2345,67

und mit Klick auf den Button OK - 8% pestatigen.

Das nachfolgende Informationsfenster
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x|

3 Cie wan Ihnen elektronisch dbermittelten Daten werden nun in Form eines Ubertragungsprotokalls als PDF gespeichert. Die Angaben sind auf Richtigkeit
zu priifen, Sofern eine Unrichtigkeit Festgestellt wird, isk gine berichtigte Steusranmeldung abzugeben

bestétigen Sie ebenfalls mit Klick auf den Button OK Ok Sie erhalten das Formular fiir den
manuellen Antrag auf Dauerfristverlangerung , das in der Zeile 38 den Betrag zur Sondervoraus-

zahlung enthalt.
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*** Entwurf *** El;wmrl' By “* Entwurf ©°

Ubertragungsprotokoll

Sandadatism: keins Dadendibammitthing | Andrag aut Causrt dvarlingsmng

Anmeldung der Senderwrucnhilung
Ubermmal ver TS bl sds U
Privviettu Adademy Utegilirms Kalgnderahrioil
L]

A3EBE G Fimanzart Obemburg a. Mainmit Aubenstelle Amork

]
Tal! DANIT - JOEL &0

I. Antrag auf Dauerfristverlangerung
{Dieser Abschnitt ist gegenstandios, wenn Dauerfristveriangerung bereits gewahrt

worden ist]

Il. Berechnung und Anmeldung der Sondervorauszahlung auf die

Steuer fur das Kalenderjahr 2011 von Unternehmen, die lhre
Voranmeldungen monatich abzugeben haben.

Erommne dasaniainansan Cnmatm saoaaopmyg peed noas Eoptaon S

s zaihipng 400 das Hnasdasae 2000 daes 4 -

Bitie beachien Ske, dose bed Zahlung der angemeideten Steusr durch Hingabe enes Schecks ersl
der dritte Tag nach dem Tag des Eingangs des Schacks bei der zustandigen Fnanczkasse als
Einzahlung gilt (§ 224 Abs 2 Hr. 1 Abgabencednung), P&l der dritie Tog aul sinen Samstag, enen
Sonnteg oder emnen gesetlichen Feiertag, git die Zahiung érat am nichstiolgenden Werkiag als
bewirkt. Gilt dee Zahlung der angemekdeten Steper durch Hingabe sines Schecks arst nach dem
Fasigheitstag als bewirkl tallen Siumnmzuschifige an (§ 240 Abs. 3 Abpabenordming). Um diess
Eu varmaiden wird emplohlen, am Lastschiflencugsverfahien iedfunahmen

Die Tefnahme am Lastschrifteinzugeverfahnen ist pderze® widemmullich und wllig risikokos, Sollte
einmal sin Betrag zu Unrecht abgebuchl werden, kinnen Sie disss Abbuchung bei ihrer Bank
innerhalb von § Wochen siomieren lassen, Zur Teilnphme am Lastschriieinzugsveriahren setzen
Sée mich bitte midr threm Fnanzomt in Verbndung

Diesar Protokallausdruck ist nicht pur Ubsersendung an das Finanzamt bestimmit. Die Angabsen
sind auf ihre Richtigkeit zu priffen, Sofern eine Unrichtigkeit festgestallt wird, ist eine berichtigte
Steveranmeldung abzugeben.

Seite | von 1

Bitte vergessen Sie nicht, die Sondervorauszahlung fur das aktuelle Wirtschaftsjahr auf das
Konto 4399 zu buchen. Nur so sichern Sie sich die 0 ben beschriebene Programmautomatik
zur Ermittlung zur Ermittlung der Sondervorauszahlu ng fir das nachste Wirtschaftsjahr!
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5 Buchhalterischer Jahresabschluss

5.1 Allgemeine Informationen

Seit dem Jahresupdate 2006 schlief3t sich der Jahresabschluss uber ReNoStar programmge-
steuert automatisch an den Monatsabschluss Dezember an. Damit ist sichergestellt, dass ein naht-
loses Buchen im aktuellen Wirtschaftsjahr moglich ist, ohne — wie friher erforderlich — auf den sei-
nerzeit separat durchzufiihrenden Jahresabschluss warten zu mussen.

Sollte es erforderlich sein, noch nachtraglich Buchungen in das letzte Wirtschaftsjahr vorzuneh-
men, so wird die laufende Buchhaltung auch davon nicht tangiert, weil fir die Eingabe dieser Bu-
chungen ein separater Programmbereich zur Verfiigung steht.

Der erforderliche nochmalige Jahresabschluss des letzten Wirtschaftsjahres kann innerhalb des
aktuellen Wirtschaftsjahres  zu beliebiger Zeit erfolgen, zwingend jedoch spatestens vor dem Mo-
natsabschluss Dezember des aktuellen Wirtschaftsjahres

5.1.1 Definition

Der Jahresabschluss ist der rechnerische Abschluss eines Wirtschaftsjahres . Er stellt die finanzi-
elle Lage und den Erfolg eines Unternehmens fest und enthalt den Abschluss der Buchhaltung , die
Zusammenstellung von Dokumenten zur Rechnungslegung sowie deren Prifung , Bestéatigung

und ggf. Veroffentlichung . Bei Unternehmen, die der Pflicht zur Buchfiihrung  unterliegen (Soll-
Versteuerung ), sind die Hauptbestandteile des Jahresabschlusses die Bilanz sowie die Gewinn -
und Verlustrechnung , kleine Gewerbetreibende und freie Berufe (Ist-Versteuerung ) stellen eine
Einnahmen-/Uberschussrechnung  auf.

Der Jahresabschluss wird am Beispiel des Jahreswechsels 2010 auf 2011 dokumentiert, wobei
die geschilderte Vorgehensweise bis auf weiteres fur jeden Jahreswechsel anwendbar ist.

5.1.2 Terminologie

Es wird die folgende Terminologie verwendet:

. Aktuelles Wirtschaftsjahr Das Jahr, in dem Sie sich nach dem Jahreswechsel aktuell
befinden (im Beispiel: 2011)

. Letztes Wirtschaftsjahr Das Jahr, das abgeschlossen werden soll (im Beispiel: 2010)

. Vorletztes Wirtschaftsjahr Das Jahr, das Uber den Monatsabschluss Dezember aus dem

Jahresjournal geléscht wird (im Beispiel: 2009)

Es sei an dieser Stelle darauf hingewiesen, dass Re  NoStar nach wie vor parallel zwei Buch-
haltungsjahrgénge verwaltet — das aktuelle (im Beis  piel 2011) und das letzte Wirtschaftsjahr
(im Beispiel 2010).
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5.1.3 Aufbewahrungspflicht gemaR § 147 AO / Papierl ose Abschlisse

Nach § 147 AO (Ordnungsvorschriften fur die Aufbewahrung von Unterlagen) sind zwar die Bu-
cher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschlisse , Lageberichte, die Eroffnungsbilanz  so-
wie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisationsunter-
lagen, die empfangenen Handels- oder Geschéftsbriefe, Wiedergaben der abgesandten Handels-
oder Geschéftsbriefe, Buchungsbelege , sonstige Unterlagen, soweit sie fir die Besteuerung von
Bedeutung sind, geordnet aufzubewahren, mit Ausnahme der Jahresabschlisse und der Eroff-
nungsbilanz kénnen die aufgefiihrten Unterlagen aber auch als Wiedergabe auf einem Bildtrager
oder auf anderen Datentragern aufbewahrt werden, wenn dies den Grundsatzen ordnungsmafi-
ger Buchfihrung entspricht und sichergestellt ist, dass die Wiedergabe oder die Daten mit den
empfangenen Handels- oder Geschéftsbriefen und den Buchungsbelegen bildlich und mit den an-
deren Unterlagen inhaltlich Gbereinstimmen, wenn sie lesbar gemacht werden, wahrend der Dauer
der Aufbewahrungsfrist jederzeit verfugbar sind, unverziglich lesbar gemacht und maschinell aus-
gewertet werden kdnnen.

Das bedeutet nichts anderes, als dass Tages- oder Monatsjournale , Saldenlisten und Sachkon-
toblatter nicht gedruckt werden mussen , sich der Jahresabschluss also papierlos gestaltet. Die
Speicherung in elektronischer Form __ entspricht vollumféanglich dem Wortlaut des Gesetzes.

Aus dem Buchhaltungsarchiv. von ReNoStar ist selbst ein Jahresabschluss wiederherstellbar, so
dass im Falle einer Betriebsprifung die vom Prifer angeforderten Listen und Auswertungen wie
Jahresjournal oder Er6ffnungsbilanz  schnell verfigbar sind.

5.1.4 Hinweise zur Datensicherung und Haftung

Eine komplette Datensicherung der Programme und Daten von ReNoStar ist erforderlich, wenn
auch noch in spateren Jahren auf die Sicherung zurtickgegriffen werden soll.

Der ginstigste Zeitpunkt fir diese Jahressicherung ist unmittelbar vor  dem Verbuchen des Mo-
nats Dezember.

Bitte tragen Sie Sorge dafur, dass das Sicherungsba nd dieser Jahressicherung nicht Uber-
schrieben, sondern an einem sicheren Ort (z.B. Safe der Kanzlei) aufbewahrt wird.

Die folgenden Punkte betrachten Sie bitte zu lhrer eigenen Sicherheit als obligatorisch:

» Sie fertigen vor Durchfihrung des Monatsabschlusses Dezember eine aktuelle Datensiche-
rung an. Zu sichern ist das Verzeichnis Ihres ReNoStar-Datenbestandes auf dem Server (Bei-
spiel: r'\renodat )

Die ReNoStar GmbH haftet nicht fur Installation und Betriebssicherheit der Datensiche-
rung, da diese Funktion nicht Gegenstand des Liefer ~ umfangs des Programms ist!

» Sie Uberzeugen sich davon, dass die angefertigte Datensicherung vollstandig ist.
Die ReNoStar GmbH haftet nicht fiir Schaden, die dur ch Fehlen einer brauchbaren Daten-
sicherung bzw. unterlassener Datenkontrolle entsteh en kdonnen. Der Lizenznehmer haftet
in jedem Falle bei mangelnder oder fehlerhafter Dat  ensicherung fur seinen Datenbestand!
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» Sie stellen sicher, dass Sie die Daten ohne fremde Hilfe riicksichern kénnen.
Die ReNoStar GmbH haftet nicht fir Arbeiten im Zus  ammenhang mit der Rucksicherung
einer vorhandenen Datensicherung!

» Bei Abbruch der Arbeiten durch Fehler ist eine Riicksicherung unbedingte Voraussetzung _ fir
ein fehlerfreies Arbeiten mit der EDV!
Aufgrund der Vielzahl in der Praxis vorhandenen Da  ten- und Bedienungskonstellationen
sowie von Bedienungsfehlern kann die vollige Mangel freiheit der Programme nicht zuge-
sichert und ein Datenverlust nicht ausgeschlossen w erden. Programmmaéngel muissen
schriftlich mitgeteilt und so konkret beschrieben w erde, damit die Rekonstruktion des feh-
lerhaften Programmablaufs mdglich ist!

5.1.5 Programminhalt des Monatsabschlusses Dezember

Der Monatsabschluss Dezember wird unter Beachtung der oben aufgeflihrten Voraussetzungen in
den ersten Tagen des aktuellen Wirtschaftsjahres  (im Beispiel 2011) durchgefihrt.

Neben der gewohnten Funktion der Verarbeitung aller gebuchten Geldbewegungen des Monats
integriert der Monatsabschluss Dezember zusatzlich die Funktionen des Jahresabschlusses mit
folgenden Merkmalen:

* Hinweis auf die letztmalige Mdglichkeit , Listen des vorletzten Wirtschaftjahres  (im Beispiel
2009) zu drucken

» Hinweis auf evtl. offene Buchungen im Kontoauszugsmanager mit der Entscheidungsmog-
lichkeit, ob diese noch im Dezember des letzten Wirtschaftsjahres (im Beispiel 2010) verbucht
werden sollen oder nicht — der Abschluss selbst wird dadurch allerdings nicht unterbrochen

» Ermittlung der Verkehrszahlen des Monats Dezember des letzten Wirtschaftsjahres (im Bei-
spiel 2010)

* LOschung des Jahresjournals des vorletzten Wirtschaftjahres  (im Beispiel 2009)
» Erzeugung des Buchhaltungsarchivs des letzten Wirtschaftjahres (im Beispiel 2010)

e Durchfuihrung der Eréffnungsbuchungen  mit der Abfrage, ob und welche Kontensalden in das
aktuelle Wirtschaftsjahr  (im Beispiel 2011) tbernommen werden sollen, falls dieser Dialog Uber
die Buchhaltungsparameter eingestellt ist

* Wechsel in den BWA-Monat Januar des aktuellen Wirtschaftsjahres  (im Beispiel 2011)

5.1.6  Voraussetzungen zur Durchfihrung des Abschlus  ses Dezember

Zur Durchfuhrung des Monatsabschlusses Dezember miussen die folgenden buchhalterischen
Voraussetzungen fur das letzte Wirtschaftsjahr  (im Beispiel 2010) erflillt sein. Sie haben:

» den Jahresabschluss des vorletzten Wirtschaftsjahr ~ (im Beispiel 2009) durchgefuhrt
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» alle Geldbewegungen der Kasse gebucht
» alle Geldbewegungen der vorliegenden Kontoausziige lhrer Bankverbindungen gebucht

» sofern genutzt, die Datenbestande innerhalb des automatisierten Zahlungsverkehrs
- Electronic Banking
- Kontoauszugsmanager
- Vorkontierung (vorbereitende Finanzbuchhaltung )
- Aktenabrechnung
verarbeitet, soweit das maglich ist. Sollten Uberhange existieren, werden Sie beim Monatsab-
schluss Dezember darauf hingewiesen, der Abschluss selbst wird dadurch allerdings nicht ge-
sperrt.

* den (letzten) Tagesabschluss der fur den Monat Dezember gebuchten Geldbewegungen
durchgefihrt, um die Buchungen in das Monatsjournal Dezember zu Ubertragen

» sofern Fristverlangerung mit dem zusténdigen Finanzamt vereinbart ist, eine Dauerfristver-
lAngerung zur Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung bei ihrem zustédndigen Finanzamt be-
antragt, die programmgesteuert vor Verbuchung des Monatsabschlusses Dezember durchge-
fuhrt werden muss (s. Abschnitt Dauerfristverlangerung )

5.2 Durchfihrung des Monatsabschlusses Dezember

5.2.1 Aufruf des Programmbereichs

ReNoStar bietet IThnen programmgesteuert drei Varianten, um den Programmbereich Monatsab-
schluss aufzurufen, die wir hier exemplarisch darstellen.

Im weiteren Verlauf dieser Anwendungsbeschreibung werden wir uns allerdings ausschlie3lich an
den Buttons im Hauptmen( orientieren, das erfahrungsgemaf von den Anwendern am haufigsten
genutzt wird.

5.2.1.1  Aufruf dber die Menusteuerung

Sie wéhlen die Sachgebiete — Buchhaltung — Monatsabschluss
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walt: Proventus Academy

Akken .ﬁ.dressenlﬁachgebiete Listendrucke Service Zubehdr Bereiche Einstellungen  E

I 06 Proventus Acd A Buchhaltung k & Tagesbelege buchen

Iﬁ B ReMoStar [ winweord B Umbuchen {Akken)
Z Umbuchen {Sachkonten)

Z Honorarabrechnung

2 ReNoStar b

[ Umnbuchen {akken-3achkonken)

3 Produktinfc D Familiensachen L B Temesebadiles

0 ReMoStar £ E Unfallsachen F Maonatsabschhuss

3 Proventus s F Mahnwesen/vollstreckung #

G Jahresabschiuss

G Stapelverarbeitung 3

H Auswertungen
I kKonkenrahmen einrichten

1 Electronic Banking

und o6ffnen den Monatsabschluss mit <Doppelklick> oder mit der Taste <ENTER>.

5.2.1.2  Aufruf tber das Explorerment (altes Kachel-  Hauptmenti)

Sie 6ffnen die Baumstruktur Finanzbuchhaltung — Abschliisse — Monatsabschluss

*ReMoStar fiir Windows = Anwalt: Proventus

Akten  Adressen  Sachgebiete Listendrucke  Servi

Standard T

™

Benutzer

Aktenverwaltung
Adressen

Infosystem

Kosten Honorarrechnung

[= Finanzbuchhaktung

------ Eelege buchen

-f# Umbuchungen

- Abschliisse
- Tagesabschiuf
‘Monatsabschiug:

- Jahresahschiug

- Buchhaltungsarchiv

Termine - Fristen - WV - Verfiigungen
Tagespost und Textverarbetung

und o6ffnen den Monatsabschluss mit <Doppelklick> oder mit der Taste <ENTER>.
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5.2.1.3  Aufruf aus dem Hauptmeni

Sie 6ffnen den Monatsabschluss durch Anklicken des Buttons

und des Programmbereichs Monatsabschluss aus dem Untermenu

ReMoStar T Haiplmeni > Arweall: Proventus Acaderny J-l-ﬂl—”‘
Abten  Adressen  Sachosbiete  Leterdiocdie  Service Tubshie Bersstbe  Bnstelungen Onds ¥

o~ -~
» »
v h‘ b
Tagesabschiuss Monatsabschiuss
P P
‘H‘} \'}
Jalnesabschluss Buchhabungsarchiv

2 Finanzbuchhaliung
b 1 Umbiichimngen
& Abschlimse

2 mnamanisieter Zahliangsverkeli
= Buchen im Vorialu

5.2.2 Verbuchen des Vorjahres

Sollten Sie nach dem Jahresabschluss des vorletzten Wirtschaftsjahres  (im Beispiel 2009) fur
dieses nachtraglich Buchung en erfasst haben, erhalten Sie den Hinweis

Buchhaltung Monatsabschiull x|

Es wurden Buchungen zum Journal des letzen Jahres hinzugefigt,
Bitte Fibren Sie den Jahresabschluss Fir das Worjahr erneut durch,

mit der Folge, dass der Monat Dezember des letzten Wirtschaftsjahres  (im Beispiel 2010) nicht
abgeschlossen werden kann. Bitte fihren Sie daher den Jahresabschluss des vorletzten Wirt-
schaftsjahres nochmals durch.

Nur in diesem Fall _rufen Sie ausgehend vom Hauptmen( Uber die Buttons
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RefoSter ¥ aupbmeni > Arwalts Provendus A ademy

Bkien Adressen Sachgeblebe Lstendnche Servie  fubehie Dereiche Dnstelngen Ende

-~ o~
v‘r \r’
Tagesabschluss Manatsabschluss
-~ o~
V‘ V’
Jalresabschluss Buchhaltungsarchiv
2 Finanzbuchhaltung
2 Umbuchungen
¥ Abschlisssn
2 automatisienien Zahlungsverkehe
2 Buchon im Vorjahr
den Button Jahresabschluss Vorjahr
Jahrezabzchluzs Yorjahr
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M =Buchhaltung -Jahresabschluss> _ | 0 il
Drucken Jahressaldenliste % Huehan
ﬁ Anzeige
x Zuriick
Drucken Jahressachkontoblatt W

Drucken Jahresjournal

Yerhuchen Jahresjournal

Rubrum statt

Erdffrungsbuchungen Buchungstexts
W sortieren
Buchunagen alter alz 2 Jahre lozchen
Buchhaltungzarzhiy
Jahrezabzchluzs Waorjahr lff———

Bitte treffen Sie [hre Auzwahll IEUH

auf, der auch nur in diesem Fall aktiv ist. Dieser Programmpunkt bewirkt, dass die Buchhaltungs-
archive des vorletzen Wirtschaftsjahres  (im Beispiel 2009) aufgrund der offensichtlichen Ande-
rung neu erstellt werden, damit die geanderten Daten bei einer evtl. Buchprifung vorliegen.

Nach dem Jahresabschluss fir das vorletzte Wirtschaftsjahr kdnnen Sie mit der Verbuchung
des Monats Dezembers des letzten Wirtschaftsjahres fortfahren.

5.2.3 Prifung des Monatsjournals Dezember — Fallbei  spiel 17, Teil 1

Bevor Sie das Monatsjournal Dezember verbuchen kénnen, muss dieses zunachst geprift werden,
um den Abgleich der Saldenstédnde des Kontenrahmens mit den Buchungen im Monatsjournal zu
ermoglichen (Verprobung ).

Am Bildschirm erscheint nach dem Programmaufruf Monatsabschluss folgender Dialog:
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I <Buchhaltung -Monatsabschluss= - |EI|5|
% Such
Monatszaldenliste den=r
“ ANZeige
Monatssachkontohlatt 2K Zurtick
Y Hife

Erifen Monatsjournal
i~ zofort Drucken

¥ vorher Anzehen

Yerbuchen Monatsjournal

Feorganisation Rubrurm zkatt
r Buchungztext?
¥ soitieren
Bitte treffen Sie lhre Auszwahll EUR

Sollten seit der Verarbeitung des letzten Tagesjour nals aktuelle Geldbewegungen erfasst
worden sein, die nhoch nicht Uber den Tagesabschluss gebucht wurden, erhalten Sie folgende
Programminformation:

i

Das Tagesjournal wurde noch nicht verbucht, méchten Sie es zuerst verbuchen?

Mein |

MeEin

Wahlen Sie den Button Nein , verbleiben Sie zwar im Programmbereich Monatsab-
schluss , kénnen dort jedoch nur informelle Listen erzeugen, die die Inhalte der bis zu diesem Zeit-
punkt verbuchten Tagesjournale enthalten.

Sinnvollerweise wahlen Sie daher den Button Ja Ja , um den Tagesabschluss durchflihren
zu koénnen, worauf ReNoStar unmittelbar in den Programmbereich Buchhaltung — Tagesab-
schluss wechselt, um Verprobung und Verbuchung des Tagesjournals zu ermdglichen — die hier-
fur erforderliche Vorgehensweise wird als bekannt vorausgesetzt.

Die Verprobung des Monatsjournals l6sen Sie durch das Anklicken des Buttons
Prifen Monatsjournal

aus. Es offnet sich der Dialog mit der Auflistung aller gebuchten Monate des letzten Wirtschafts-
jahres,
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IH] =Buchhaltung -Mona ;IEIEI

. @ Suchen |
Maonatzzaldenliste —

A Januar 2010

B Februar 2010

C Maerz 2010

L April 2010

Erifen Manatsjournal E Mai 2010

F Juni 2010

G oJuli 2010

Yerbuchen Monatsjournal H August 2010

| September 2010

J Oktober 2010

K Movember 2010

‘L Dezember 2010

Letztes Jahr, Abhruch
I

Monatssachkontokblatt

Rearganisation

b oratzauzwertung fur werngarn

aus dem Sie den Dezember des letzten Wirtschaftsjahres auswahlen, im Beispiel also den De-
zember 2010.

Es handelt sich hierbei nicht um einen Ausdruck im physischen Sinne. ReNoStar stellt den
Inhalt des Monatsjournals Dezember wahlweise in der Textverarbeitung Winword oder — so-

fern die Checkbox M Eepait aktiviert wurde — im Reportfenster dar!

Sie erhalten den Inhalt des Monatsjournals im von lhnen gewahlten Ausgabemedium, im Beispiel
in Winword (Ausschnitt).
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MONATSJOURNAL Dezember 2010
Datum: 05.01.2011 Seite: 1

Wihrung: Eure (EUR)

Belegdatum  F-Konto  E/A Buchungstext
Feg-Nr Gesamtumsatz Bef.  5hb.
Belegr.  G-Konto Bruttobetrag MWST% Steuerbetrag Nettobetrag
01.12.2010 1220 A Gerichtskosten
10/0123 150,00 01 MU
129/1 1700 150,00 0.00 0.00 150,00
01.12.2010 1220 A GK MB fiir Akte 10/0136
10/0136 55.00 01 MU
129/1 1700 55.00 0.00 0.00 55,00
02122010 1220 E Gegnerzahlung
090017 1508.26 10 MM
130/1 1610 1508.26 0.00 0.00 1508.26

Sofern Sie diesen Bildschirmausdruck des Monatsjournals in gedruckter Form zu lhren Unterlagen
nehmen mochten, drucken Sie diesen tiber Winword oder Report und verlassen anschlieRend das
jeweilige Ausgabemedium.

5.2.4 Verbuchen des Monatsjournals Dezember — Fallb  eispiel 17, Teil 2

Die Journaldaten des Monats Dezember des letzten Wirtschaftsjahres werden gebucht und ins
Jahresjournal des letzten Wirtschaftsjahres Ubertragen, aus dem heraus jederzeit die Verkehrs-
zahlen des letzten Wirtschaftsjahres  erzeugt werden kdnnen.

Die Verkehrszahlen des vorletzten Wirtschaftsjahres ~ werden geldscht.

5.2.5 Buchhaltungsarchiv

5.2.5.1 Erzeugen des Buchhaltungsarchivs

ReNoStar stellt die Buchhaltungsdaten nach den Grundsatzen zum Datenzugriff und zur Prif-
barkeit digitaler Unterlagen (GDPdU) bereit. Das Erzeugen dieses Buchhaltungsarchivs erfolgt
automatisch.
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Hintergrund : Seit dem 1. Januar 2002 kdnnen Steuerprifer der Finanzverwaltung steuerrelevante
Unterlagen, die Unternehmen in digitaler Form vorliegen, von diesen auch in digital aufbereiteter
Form anfordern.

Dabei stellt das Finanzamt bestimmte Forderungen an die Aufbereitung der zu tberlassenden Unter-
lagen.

So sind dem Prifer alle Informationen in maschinenlesbarer Form  auf geeigneten Datentragern zu
Ubergeben (z.B. Datentrageruiberlassung der gespeicherten, steuerlich relevanten Daten samt aller
Informationen zur Auswertung ).

Dies berechtigt den Steuerprufer, auf Ihre Systeme und Daten der letzten zehn Jahre in folgender
Form zuzugreifen:

* In unmittelbarer Form
Der Prufer greift selbst auf die Datenverarbeitungssysteme zu. Der Zugriff ist nur lesend, umfasst
aber alle Moglichkeiten der verwendeten Datenverarbeitungssysteme, vor allem die Nutzung der
Funktionen zum Speichern und Wiederherstellen der einzelnen Jahrgénge.

¢ In mittelbarer Form
Der Prifer verlangt vom Steuerpflichtigen, dass jener die Daten nach seinen Vorgaben zur Ver-
fugung stellen muss.
Hierfr kdnnen wir keine Standardldsung anbieten, d a diese Vorgaben von Finanzamt zu
Finanzamt unterschiedlich sind. Da die steuerreleva nten Daten aber gesichert sind, kann
im Einzelfall eine Individuallésung gefunden werden . Bei Bedarf wenden Sie sich bitte an
Ihren Kundenbetreuer!

* In Form der Datentrageriiberlassung
Der Prufer fordert, dass ihm die Daten zur maschinellen Auswertung auf einem geeigneten Da-
tentrager Uberlassen werden. Hierflr bietet die ReNoStar GmbH genormte Dateien an, die in
das Programm IDEA eingelesen werden. IDEA dient ausschlie3lich zur Analyse derjenigen Da-
ten, die der Steuerprifung unterliegen und hat sich inzwischen als Standardverfahren etabliert.

5.2.5.2  Standort des Buchhaltungsarchivs

Die Dateien des Buchhaltungsarchivs finden Sie im Bedarfsfall unterhalb des ReNoStar Daten-
pfads auf dem Server-Laufwerk (standardmafig r:\renodat ) im Ordner EXCEL, in dem die Jahr-
gange firmenbezogen archiviert sind.
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Datei Bearbeiten  Ansicht  Favorken Exkras 7

Adrm| R:\RenodatiExceli2010196 & _i

| Ordner x | [ Name - | GroGe | Typ. |
| B £ Exesl A = pdpdu-01-08-2002, dtd 7EE DTD-Datel

& 3 2002 = imdect, sl SKB XML-Delurment

® 3 2003 =] Journal.bxt 2. 202KB  Textdatel

1 ) 2004 %] saldList.txt 10KB  Textdatei

B 3 2005

B 3 2006

B 3 2007

B 2008

® i 2009

B = 20i0

£3 01
0% )

Es handelt sich um folgende Dateien:
* gdpdu-01-08-2002.dtd  Steuerdatei fiir IDEA
e index.xml Inhaltsverzeichnis fur IDEA
* Journal.txt Datei mit dem Inhalt des Jahresjournals
e SaldList.txt Datei mit dem Inhalt der Jahressaldenliste
Sofern eine Prifung dieses Jahrgangs erforderlich i st, werden die aufgefihrten Dateien auf

einen USB-Stick tbernommen oder auf eine CD / DVD g ebrannt und dem Prifer zur Verfl-
gung gestellt.

Bitte beachten Sie, dass weder der Ordner EXCEL, no ch dessen Inhalt vor Ablauf der Aufbe-
wahrungszeit von 10 Jahren geléscht werden darf!

5.2.6  Durchfiihrung der Eréffnungsbuchungen

5.2.6.1  Automatische Eroffnungsbuchungen

Um die Automatik des Jahresabschlusses zu gewahrleisten, werden die Erdffnungsbuchungen
grundsatzlich nicht mehr im Dialog durchgefihrt. In den Buchhaltungsparametern  wird daher der
Parameter Dialog Eroffnungsbuchungen  mit der Vorbelegung <N> tbergeben.

|Dislog Eraffrungsbuchungen M ﬂ
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Nach dem Erzeugen des Buchhaltungsarchivs werden die Eroffnungsbuchungen  fir das aktuel-
le Wirtschaftsjahr  durchgefuhrt. Es werden die Salden aller er6ffnungsfahigen Konten zum
Stichtag 01.01. des neuen Wirtschaftsjahres Gbernommen.

Dazu gehdren
* Anlagekonten , soweit im letzten Wirtschaftsjahr gebucht

* Finanzkonten

 Sammelkonto Fremdgeld mit den zugehérigen Referats - und / oder Sachbearbeiterkonten
sofern deren separate Ermittlung aktiviert ist

» Sammelkonto Auslagen mit den zugehdrigen Referats- und / oder Sachbearbeiterkonten ,
sofern deren separate Ermittlung aktiviert ist

e Umbuchungskonto , unklare Zahlungen und Ldschen / Korrigieren

* Geldtransfer

Soweit Uber die Buchhaltungsparameter auch die Fiuhrung statistischer Konten eingerichtet ist,
werden folgende Kontenklassen mit eréffnet:

« statistische Sachbearbeiter - und/oder Referatskonten
* Fremdgeldkonten
» steuerfreie Auslagen

Die Sachkonten (speziell die Anlagekonten), kénnen dann im Laufe des Jahres per Hand an-
gelegt werden. Diese Vorgehensweise ist typisch fur den Fall, dass die Abschreibungen nicht
selbst gebucht werden!

Nach Durchfuhrung der Ertffnungsbuchungen  stehen diese im Tagesjournal (Ausschnitt) zur
Weiterverarbeitung zur Verfligung.

TAGESJOURNAL

Proventus Academy Ubungsfirma

Datum: 05.01.2011 Seite: 1
Wihrung: Eure (EUR)

Beleg-Dat. F-Konto G-Konto E/A Buchungstext Brutto MwSt%  Stenerbetrag Netto Gesamt
01.01.2011 1000 9005 A 9005 Eréffhungsbuchung 5,50 0,00 0,00 5,50 5,50
01.01.2011 1210 9005 A 9005 Eréffhungsbuchung 3.660,81 0,00 0,00 3.660,81 366081
ol0lz011 1220 9005 E 9005 Eréffhungsbuchung 176673 0,00 0,00 176673 1776673
01.01.2011 1589 1610 A 1610 Erétthung Referat 10 2.224,87 0,00 0,00 2.224.87 2.224.87
ol0l.z2011 1599 1610 E 1610 Erétthung Referat 10 2.224,87 0,00 0,00 2.224.87 2.224.87
01.01.2011 1589 1610 E 1610 Erétthung Referat 70 504,00 0,00 0,00 504,00 504,00
01.01.2011 1559 1610 A 1610 Eréffnung Referat 70 504,00 0,00 0,00 504,00 504,00

Der Monatsabschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss ist beendet.
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5.2.6.2 Dialog der Er6ffnungsbuchungen

Wenn Sie nicht die Programmautomatik zur Konteneroffnung winschen, sondern die Auswahl
Uber die zu eréffnenden Konten selbst steuern wollen, missen Sie in den Buchhaltungsparame-
tern den Parameter Dialog Er6ffnungsbuchungen  auf J setzen.

IDiaIu:-g Eroffnungzbuchungen IJ il

Nur dann erhalten Sie wahrend des Buchungslaufs den gewtnschten Dialog:
Erdffnungsbuchungen
— Eontenauswahl filr die Erdffnung — Eraffrungsdatum

) nur Finanzkonten 01.01.2011 H;l
® Alle Kanten

— Buchungen durchfibren—

nur Statistische Kaonten —
L F ok | #zurick|

Allerdings ist die Automatik des Monatsabschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss
damit durchbrochen mit der Folge, dass Sie den Bildschirm zwischendurch beobachten missen, um
den Dialog bearbeiten zu kénnen. Erst mit Auswahl der Konten fir die Eréffnung und deren Bestati-
gung Uber den Button OK " 2% wird die Verarbeitung fortgesetzt.

Nach Durchfuhrung der Ertffnungsbuchungen  stehen diese im Tagesjournal (Ausschnitt) zur
Weiterverarbeitung zur Verfigung.

TAGESJOURNAL

Proventis Academy Ubungsfirma

Datum: 05.01.2011 Seite: 1
Wiihrung: Euro (EUR)

Beleg-Tiat. F-Konto G-Konto E/'A Buchungstext Brutto MwSt% Steuerbetrag Netto Gesamt
n10t.z011 1000 005 & 9005 Ersffnungsbuchung 42,50 0.0 0,00 4,50 4,50
n1otlzo11 1210 005 & 9005 Ersffnungsbuchung 366031 0,00 0,00 3060,81 306081
01012011 1220 005 E 20035 Eréffnungsbuchung 176673 0,00 0,00 176673 176673
o101l 2011 1599 1610 & 1610 EréfTnung Beferat 10 222487 0,00 0,00 222487 222487
01012011 1599 1610 E 1610 Eréffnung Beferat 10 2,224,837 0,00 0,00 222487 222487
o101l 2011 1599 1610 E 1610 Eréffnung Beferat 70 a04,00 0,00 0,00 504,00 504,00
o10t.z011 1599 1610 & 1610 Ersffnung Beferat 70 S04,00 o0 0,00 504,00 504,00

Der Monatsabschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss ist beendet.
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5.2.6.3  Datum der Er6ffnungsbuchungen bei manueller Eroffnung

ReNoStar schlagt automatisch als Buchungsdatum fur die Er6ffnungsbuchungen  den 01.01. des
aktuellen Wirtschaftsjahres  vor, den Sie bitte tbernehmen.

Sollten Sie die Eréffnungsbuchungen nicht in direkt er Verbindung mit dem Jahresabschluss
durchfiihren, sondern zu einem spateren Zeitpunkt vo rnehmen, beachten Sie bitte dringend,
dass in diesem Fall bereits als Datum der Er6ffnung  sbuchungen der 01.01. des kommenden
Wirtschaftsjahres vorgeschlagen wird. In diesem Fal | &ndern Sie das Datum unbedingt auf
den 01.01. des aktuellen Wirtschaftsjahres ab!

Wenn Sie die fur Sie erforderlichen Einstellungen getroffen haben, l6sen Sie die Er6ffnungsbu-

chungen durch das Anklicken des Buttons OK 0K aus. Die Er6ffnungsbuchungen  werden
automatisch nacheinander ins Tagesjournal Ubertragen, den Fortschritt erkennen Sie an der Status-
leiste des Dialogfensters.

Eroffrungzbuchung 153

Nach Durchfiihrung der Eréffnungsbuchungen  stehen diese im Tagesjournal zur Weiterverarbei-
tung zur Verfigung.

TAGESJOURNAL

Proventis Academy Ubungsfirma

Datum: 05.01.2011 Seite: 1
Wiihrung: Euro (EUR)

Beleg-Tiat. F-Konto G-Konto E/'A Buchungstext Brutto MwSt% Steuerbetrag Netto Gesamt
n10t.z011 1000 005 & 9005 Ersffnungsbuchung 42,50 0.0 0,00 4,50 4,50
n1otlzo11 1210 005 & 9005 Ersffnungsbuchung 366031 0,00 0,00 3060,81 306081
01012011 1220 005 E 20035 Eréffnungsbuchung 176673 0,00 0,00 176673 176673
o101l 2011 1599 1610 & 1610 EréfTnung Beferat 10 222487 0,00 0,00 222487 222487
01012011 1599 1610 E 1610 Eréffnung Beferat 10 2,224,837 0,00 0,00 222487 222487
o101l 2011 1599 1610 E 1610 Eréffnung Beferat 70 a04,00 0,00 0,00 504,00 504,00
o10t.z011 1599 1610 & 1610 Ersffnung Beferat 70 S04,00 o0 0,00 504,00 504,00

5.2.6.4 Er6ffnungsbuchungen Uber Tagesabschluss ver  arbeiten

Zur Dokumentation der Eroffnungsbuchungen  drucken Sie das Tagesjournal aus, das Sie nach
dessen Prufung — evtl. zusatzlich unter Zuhilfenahme der Tagessaldenliste — anschliel3end verbu-
chen.
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5.3 Tagesbelege buchen nach dem Jahresabschluss

Durch die Zusammenlegung des Monatsabschlusses Dezember und des Jahresabschlusses
kann nach erfolgreicher Beendigung des Monatsabschluss Dezember ohne Verzégerung die
Buchhaltung Januar des aktuellen Wirtschaftsjahres  begonnen werden, weil durch den Monats-
abschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss Dbereits die Buchhaltungsarchive erstellt
sind sowie die notwendigen Eroffnungsbuchungen aus dem letzten Wirtschaftsjahr  vorliegen.

Das bedeutet im Umkehrschluss, dass Buchungen , die noch das letzte Wirtschaftsjahr — betreffen
und auch in diesem ausgewertet werden sollen oder mussen, gesondert zu erfassen sind, um das
aktuelle Wirtschaftsjahr  nicht zu verfalschen. Hierbei ist insbesondere mitentscheidend, ob in Ihren
Buchhaltungsparametern  die Option des periodenubergreifenden Buchens  aktiviert ist oder
nicht.

5.3.1 Buchungen fiir das aktuelle Wirtschaftsjahr

Wie gewohnt erreichen Sie den Dialog zur Eingabe Ihrer Geldbewegungen ausgehend vom
Hauptment Uber die MenUfolge

Rerahlar T Howptresndl > Anwaolls Proventus Acadenny ‘Mﬂ
fitery  Adretson  Sachoobiste  Lhtendnxcke Service Tubehir Berexhe Eedteluegen Ercds 7

ij
F.3
v'b

Aiwaitinngen

Kontentahmen

:? Flnanzbuchlaling  e———
@ Umbuchungen

& Abschlusse

2 amtematisierter Zahbungsverkehi

2 Buchon lm Worjahs

5.3.1.1 Keine periodeniibergreifende Buchung
Uber die Buchhaltungsparameter ist das Datenfeld

|E elegdatumn bestimmt Bhwé-b onat |N

mit <N> flr Nein vorbelegt.
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Die Buchung , die Sie im aktuellen Wirtschaftsjahr ~ mit einem Datum aus dem letzten Wirt-
schaftsjahr (z.B. 31.12.2010) eingeben, wird im aktuellen Wirtschaftsjahr  verbucht, Jahrgang und
Monat verbleiben auf dem aktuellen Monat Januar des aktuellen Wirtschaftsjahres

Das bedeutet, dass diese Buchung trotz des zuruckliegenden Datums aus dem letzten Wirt-
schaftsjahr tatsachlich ins aktuelle Wirtschaftsjahr  eingehen wiurde. Sollte das gewtnscht sein,
kénnen Sie diese Buchung speichern, in diesem Fall wird auch kein Jahresabschluss Vorjahr
erforderlich sein.

Il <Tagesbelege Buchen Januar 2011>=

Finanzkonto 1100 ﬂ IM IA

a1 122010
ahrgang|Maonat 2011 |II|1

Sollte diese Buchung jedoch nicht nur vom Belegdatum her, sondern auch tatsachlich noch das
letzte Wirtschaftsjahr tangieren, darf die Buchung in diesem Programmbereich auf keinen Fall
gespeichert werden.

5.3.1.2 Periodenubergreifende Buchung

Bevor wir die Programmsystematik der periodentibergreifenden  Buchung darstellen, sei sicher-
heitshalber auf unsere Empfehlung hingewiesen, Buchungen flr das letzte Wirtschaftsjahr auch
Uber den eigens hierfur konzipierten Programmbereich Buchen im Vorjahr (s. Punkt 5.3.2) vorzu-
nehmen. So kénnen Sie evtl. Buchungsfehler im Vorfeld bereits ausschlie3en.

Uber die Buchhaltungsparameter ist das Datenfeld

Belegdatum bestimmt Bw/-tonat ]

mit <J> fur Ja vorbelegt.

Die Buchung , die Sie im aktuellen Wirtschaftsjahr ~ mit einem Datum aus dem letzten Wirt-
schaftsjahr (z.B. 31.12.2010) eingeben, wird auch im letzten Wirtschaftsjahr  verbucht, Jahrgang
und Monat werden abhéangig vom Belegdatum auf Monat und Jahrgang des letzten Wirtschafts-
jahres . gestellt.

Il] =Tagesbelege Buchen Januar 2011>

Finanzkonto

30122010
ahrganag|Monat 2010 |12

Sie erhalten sicherheitshalber die Meldung
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Tagesbhelege B x|

L
\lj) Sie buchen in eine worhergehende Periode

Ik |

um zu verhindern, dass Sie an dieser Stelle evtl. versehentlich ein Datum aus dem letzten Wirt-
schaftsjahr gewahlt haben. Sie kdnnen die Buchung nach Bestatigung der Meldung mit Klick auf

den Button OK $ unter dem gewahlten Datum zu Ende flhren und speichern.

Da diese Buchung nach Verarbeitung des Tagesjournals anhand der Buchhaltungsparameter
automatisch ins Jahresjournal des letzten Wirtschaftsjahres eingeht, wird in diesem Fall ein er-
neuter Jahresabschluss des letzten Wirtschaftsjahres erforderlich werden.

5.3.2 Buchungen fir das letzte Wirtschaftsjahr — Fa  llbeispiel 18, Teil 1

In der Praxis kénnen Verkehrszahlen (z.B. vom Steuerberater ermittelte Restbuchwerte fir ab-
schreibungsfahige Gulter oder evtl. erforderliche Umbuchungen ), die noch das letzte Wirt-
schaftsjahr betreffen, erst im aktuellen Wirtschaftsjahr feststehen. Diese Buchungen werden
Uber eine separate Erfassungsmaske in das letzte Wirtschaftsjahr unabh&ngig von der aktuellen
Buchhaltung vorgenommen.

Den Programmbereich zur Erfassung von Geldbewegungen fir das letzte Wirtschaftsjahr errei-
chen Sie ausgehend vom Hauptmeni tber die Buttons Finanzbuchhaltung — Buchen im Vorjahr :
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*ReMoStar T Hauptmenii = Anwalt: Prove
akten  Adressen  Sachgebiete Listendrucke S

I 96 Proventus Acade

erfigungen

rarbetung

3 Finanzbuchhaltung

3 Umbuchungen
3 Abschliisse
3 automatisierter Zahlungsverkehr

3 Buchen im Vorjahr

Uber diesen Programmbereich, der ausschlieRlich _ der Erfassung von Geldbewegungen des letz-
ten Wirtschaftsjahres dient, erhalten Sie die Mdglichkeit, Buchungen und Umbuchungen inner-
halb von Akten oder Sachkonten vorzunehmen.

Die Programmfunktionen in diesem Bereich sind inhaltlich identisch zu den bekannten gleichnami-
gen Buchhaltungsmasken zur Erfassung der Geldbewegungen im aktuellen Wirtschaftsjahr
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“*ReMoStar 7 Hauptmenii > Anwalt: Proventus Academy _|EI|.5|-
Akten  Adressen Sachgebiete L'i_s.tendrucke. Service  Zubehdr  Bereiche E_ihste!iunggh Ende 7

I 6 Proventus Acade: j

~ ~
> b4
v v
Belege buchen Umbuchung Akten
~ ~
V> V’
Umbuchung Sachkonten Umbuchung Sachkonto-Akte

S Finanzbuchhaltung
&5 Umbuchungen

% Abschliisse

& aut tisierter Zahlungsverkehr

& Buchen im Vorjahi

Es ist programmseitig selbstverstéandlich sicher gestellt, dass ausschlieBlich Buchungen verarbei-
tet werden kénnen, die tatsachlich das letzte Wirtschaftsjahr betreffen. Beim Erfassen einer Geld-
bewegung mit einem Datum des aktuellen Wirtschaftsjahres

I =¥Yorjahresbelege Buchen 2010
Finanzkaonto

Beleg Datum 0aE.01.2011

ahrgang|Maonat 2011

erhalten Sie beim Speichern den Hinweis:
x

@ In digsem Programmteil kinnen Sie nur Buchungen fir das Varjahr vornehmen

Die ruckwirkend flr das letzte Wirtschaftsjahr erfassten Zahlungsbewegungen (im Beispiel eine
Sachkontobuchung und eine aktenbezogene Umbuchung von Fremdgeld auf Honorar) gehen
wie die Buchungen fur das aktuelle Wirtschaftsjahr ins Tagesjournal ein, es wird also kein sepa-
rater Journaldatenbestand  gefuhrt.
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TAGESJOURNAL

FProventus Acadery Ubungsfirma

Datam: 06.01.2011 Seite: 1
Wihrung: Eure (EUR)

Brutic MuSti  Stewrhemg HNetin Gesamu

100000 1200 150 56 84034 L0000

27853 1900 402 191591 221

221953 000 000 2253 227893

858 700 059 839 898

Durch das Verbuchen des Tagesjournals werden diese Buchungen automatisch im Jahresjournal
des letzten Wirtschaftsjahres , im Beispiel also 2010, gespeichert.

" Buchhaltungsiibersicht o ] |

Buchungen Jahresjournal { 28 Buchungen) Iagesjoumm

soriert nach Jahr + Monat + Buchungsnummer —_—

Kontont. Elelegdatum Eit Typ G.Konto Buchunogstesxt Umsate @”“mﬂ““ma'
1100 2010 A 3 0420 Mibelhaus Schlecht & Teue 201012 13 @ahresjoumal
1599 31.12.2010 E 4 8000 Tuh. FG -> Honorar fiir 20 22?9 93 Z0101z2 45 —_—m—
1599 3l.12.2010 &4 4 1610 Unb. FG -> Honorar fir 20 Z2279,93 201012 45 &%Sgchen

.*Buchung im Detail |

Sachkontobuchung wom 06.01. 2011

dzgang von Finanzkonto 1100 Fostgiro Tnsatz: 1000, 00

Mw=t:19,00%

Gegenkonto 0420 BEaroeinrichtung

Mébelhaus Schlecht & Teuer Jahrgarer: 2010
‘.’ "—I_“E-“‘ o011 Honat: 12
Belegdat.:31.12.2010

Belegnr.:100/1

:ﬂl 06.01.2011 |EUFI IAI]1 IFWEE |T|F
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Soweit Kontenvortrage fur das aktuelle Wirtschaftsjahr  von diesen Buchungen betroffen sind,
wird Uber das Tagesjournal automatisch eine Korrekturbuchung Erdffnung  erzeugt, so dass der
Saldo des betroffenen Kontos, hier das Konto 1100 ohne weiteres Zutun aktualisiert ist.

Kontonr. Belegdatum EfA Tvp G konto Buchungstext msatz
1ooo 0s.01.2011 & 3 4930 Z Pfd. Kaffee 5,98
1100 3l 12,2010 & 3 2005 Korrekturbuchung Erdffnun 1000, 00

5.4 Jahresabschluss Vorjahr — Fallbeispiel 18, Teill 2

Durch die Buchung ins letzte Wirtschaftsjahr wird in den Buchhaltungsparametern die Option
Vorjahresabschluss erforderlich

Wnriahresabschluss erforderlich |.J

automatisch auf <J> fir Ja gesetzt. Wie bereits dokumentiert muss der Jahresabschluss aufgrund
dieser Nachbuchung erneut durchgefiihrt werden, um die Buchhaltungsarchive zu aktualisieren.

ReNoStar weist Sie mit der Meldung

Buchhaltung Monatsabschluli x|

i Es wurden Buchungen zum Journal des letzen Jahres hinzugefiigt.
Bitke Fiihren Sie den Jahresabschiuss fir das Varjahr erneut durch,

bei jedem Monatsabschluss regelmafig auf diese Notwendigkeit hin, ohne die Monatsabschlisse
selbst zu verhindern. Grundsatzlich haben Sie Zeit bis zum Abschluss Dezember des aktuellen
Wirtschaftsjahres , um den Jahresabschluss des Vorjahres durchzufiihren.

Sollten Sie bis zum Abschluss Dezember des aktuellen Wirtschaftsjahres  den Jahresabschluss
des Vorjahres allerdings trotz Aufforderung noch nicht durchgefihrt haben, muss dieser wie bereits
unter Punkt 5.1.6 sowie Punkt 5.2.2 geschildert, allerdings ausgehend vom Hauptmeni Gber die
Buttons
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RefoSter ¥ aupbmeni > Arwalts Provendus A ademy

Bkien Adressen Sachgeblebe Lstendnche Servie  fubehie Dereiche Dnstelngen Ende

-~ o~

v‘r v)
Tagesabschluss Manatsabschluss

-~ o~

V‘ V’
Jalresabschluss Buchhaltungsarchiv

2 Finanzbuchhaltung
2 Umbuchungen

¥ Abschlisssn
2 automatisienien Zahlungsverkehe
2 Buchon bn Vorjahr

und Auswahl des Buttons Jahresabschluss Vorjahr

Jakrezabzchluss Yaorjahr
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gestartet werden. Erst anschlieend ist die Verbuchung des Monats Dezembers in Verbindung mit
dem Jahresabschluss des aktuellen Wirtschaftsjahres  programmseitig freigegeben.

Das bereits mit dem Monatsabschluss Dezember erstellte Buchhaltungsarchiv im Verzeichnis
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Datei Bearbeiten  Ansicht  Favorken Exkras 7

@mh!-[J S | /‘_'n-'.h:l'ren ;ln Ordiner | AR >_( i) | B _E«E} Crdnersynchronisierung
Adresse |_ R:\RenodatiExceli2010196 =

Ordnier X | | Name = | GroBe | Typ.

' B £ Exesl A = gdpdu-01-08-2002.dtd TEE DTD-Datei

) 2002 :—. i, sl SEB  XML-Dolurmens

= 2003 E] Journal bt 2.202KB  Textdatel

o 2004 2] Saldist.txt 10KB Textdatei

) 2005

i 2006

3 2007

) 2008

) 2009

B = 20i0
a0
J 96

BEEHEE

= Il = |
] B ® [ ®E

wird auf diese Weise aktualisiert.
In den Buchhaltungsparametern  wird der Eintrag im Feld

Wnriahresabschluss erforderlich |.J

Uber den Programmlauf Jahresabschluss Vorjahr automatisch auf den Wert <N> fiir Nein gesetzt,
so dass eine manuelle Anpassung nicht erforderlich ist.

5.5 Automatisierter Zahlungsverkehr

In den Programmmodulen

. Electronic Banking

. Kontoauszugsmanager
. Kontieren

. Aktenabrechnung

werden ebenfalls Buchungen erzeugt, die automatisch ins Tagesjournal einflieRen. Falls ein Be-
legdatum aus dem letzten Wirtschaftsjahr  eingegeben wird, kommt in allen genannten Pro-
grammen folgender Hinweis:

@ Sie buchen in eine vorhergehende Periode
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5.5.1 Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres beibehalten

Wenn das Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres beibehalten werden soll, bestatigen Sie die

Meldung mit Klick auf den Button OK e und andern das Belegdatum nicht. Die Buchung
wird ins letzte Wirtschaftsjahr gespeichert, wodurch die unter Punkt 5.3.2 beschriebenen Funktio-
nen ausgelost werden.

5.5.2 Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres &ndern

Wenn das Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres  versehentlich eingegeben und daher nicht

beibehalten werden soll, bestatigen Sie die Meldung mit Klick auf den Button OK G und
andern das Belegdatum auf ein Datum des aktuellen Wirtschaftsjahres ab. Die Buchung wird ins
aktuelle Wirtschaftsjahr gespeichert.

Wenn Sie die DATEV-Schnittstelle von ReNoStar nutze  n, beachten Sie bitte, dass sich die zur
Ubergabe an DATEV eingegeben Buchungen systembeding t ausschlieRlich am Belegdatum
orientieren!

5.6 Bilanzierende Buchhaltung

Wenn Sie die Funktionen der bilanzierenden Buchhaltung  (Soll-Versteuerung ) nutzen, kénnen
Sie systembedingt Rechnungen , die das aktuelle Wirtschaftsjahr  betreffen, erst dann schreiben,
wenn das letzte Wirtschaftsjahr abgeschlossen, also der Monatsabschluss Dezember mit inte-
griertem Jahresabschluss gefahren ist. Hintergrund hierfir ist, dass die mit der Honorarabrech-
nung errechnete Umsatzsteuer bereits mit Speichern der Rechnung an das Finanzamt

Nach dem Monatsabschluss Dezember mit integriertem Jahresabschluss kdnnen Sie wie ge-
wohnt im aktuellen Wirtschaftsjahr  buchen und Rechnungen erstellen, deren Umsatzsteuer au-
tomatisch im aktuellen Tagesjournal ins Soll gestellt werden.

Sollte eine Rechnung noch auf das letzte Wirtschaftsjahr datiert werden, werden Sie sicherheits-
halber darauf hingewiesen,

@ Sie buchen in eine vorhergehende Periode

dass diese Rechnung in das letzte Wirtschaftsjahr  Gbernommen wirde.
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5.6.1 Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres beibehalten

Wenn das Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres beibehalten werden soll, bestatigen Sie die
Meldung mit Klick auf den Button OK e und andern das Belegdatum nicht. Die Buchung

wird ins letzte Wirtschaftsjahr gespeichert, wodurch die unter Punkt 5.3.2 beschriebenen Funktio-
nen ausgelost werden.

5.6.2 Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres &ndern

Wenn das Belegdatum des letzten Wirtschaftsjahres  versehentlich eingegeben und daher nicht
beibehalten werden soll, bestatigen Sie die Meldung mit Klick auf den Button OK G und

andern das Belegdatum auf ein Datum des aktuellen Wirtschaftsjahres ab. Die Buchung wird ins
aktuelle Wirtschaftsjahr gespeichert.

5.7 Schnittstelle ReNoStar — DATEV

Uber die Schnittstelle DATEV — ReNoStar kénnen die Einzelbuchungen des Monats - oder Jah-
resjournals aus ReNoStar an die Software DATEV Ubergeben werden.

Dadurch ist die Moéglichkeit gegeben, zum einen die Funktionen der aktenspezifischen Buchungs-
funktion von ReNoStar zu nutzen, zum anderen die Auswertungsmoglichkeiten der DATEV.

5.7.1 Funktionen und Voraussetzungen

Uber die DATEV-Schnittstelle konvertieren Sie die Buchungen des Monats - bzw. Jahresjournals
aus dem Programm ReNoStar in einem Format, das fur die DATEV notwendig ist. Dabei werden nur
die Einzelbuchungen (bergeben. Sammelkontobuchungen und Buchungen auf statistische
Konten werden nicht bertcksichtigt.

Die DATEV-Schnittstelle wandelt die Umsatzsteuer in die entsprechenden Schlissel um. Falls Sie
sich einen eigenen Kontenrahmen einrichten, so dirfen Sie keine Konten der DATEV verwenden,
die Automatikkonten sind. Bei der DATEV missen Automatikkonten abgeschaltet werden.

ReNoStar unterstiitzt mit OBE und KNE zwei unterschiedliche Formate.

5.7.1.1 Format OBE

Das OBE-Format spezifiziert das DVSW-Format der DATEV eG mit Ordnungsbegriffserweite-
rung . Die Beraternummer ist 7-stellig, die Mandantennummer ist 5-stellig. Mit Ubergabe der Jour-
naldaten entstehen die Verwaltungsdatei DVO1 und die Datendatei DEOOL fur die Firma 01 oder die
Verwaltungsdatei DV96 und die Datendatei DEQ96 flr die Firma 96 etc. Dieses Format wurde 1993
als Ablésung des KFO1/ERxxx-Dateien-Formats eingefihrt.
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57.1.2 Format KNE

Das KNE-Format spezifiziert das DVSW-Format der DATEV eG mit einer Kontonummern -
Erweiterung . In diesem Format sind die Sachkontonummern maximal 8-stellig bzw. Personen-
konten maximal 9-stellig. Dartiber hinaus wurden bereits bestehende Feldformate des Buchungs-
satzes erweitert und dadurch langere und detailliertere Eingaben in den Feldern erméglicht. Gleich-
zeitig wurden neue Informationsfelder in den Buchungssatz integriert (z.B. Mehrwahrungsfahigkeit).
Es entstehen die Verwaltungsdatei EVO1l und die Datendatei EDOOOO1 fiir die Firma 01 oder die
Verwaltungsdatei EV96 und die Datendatei EDO0096 fur die Firma 96 etc. Dieses Format wird seit
August 2000 eingesetzt.

5.7.2 Anpassung des Kontenrahmens

Wenn im DATEV-Programm ein vom ReNoStar-Kontenrahmen abweichender Kontenplan verwen-
det wird, kbnnen die ReNoStar-Konten uber Eintrage in der Datei DATEV.INI umgeschlisselt wer-
den. Ist diese Datei nicht vorhanden oder leer, werden die Konten 1:1 Gibergeben.

5.7.2.1  Abweichung bei Kontennummern

Weicht der DATEV-Kontenplan bei den Kontonummern ab, besteht die Mdglichkeit bei der Um-
wandlung des ReNoStar-Journales Konten umzubenennen und die Schnittstelle bei |laufender
Buchhaltung in Betrieb zu nehmen.

Die Definition der zu &ndernden Kontennummern erfolgt durch Eintrége in der Datei DATEV.INI im
ReNoStar -Datenpfad . Tragen Sie dort nach folgendem Muster die abweichenden Kontennummern
der DATEV ein, wobei zu beachten ist, dass immer nur ein Konto pro Zeile angegeben wird und vor
und nach dem Komma, das die beiden Kontonummern voneinander trennt, kein Leerzeichen er-
scheinen darf:

ReNoStar-Kontonummer ,DATEV-Kontonummer

e 4610,4622
e 4750,4770
e 4915,4919

5.7.2.2 Erlbése mit Umsatzsteuer

Erlose missen nach dem enthaltenen Steuersatz auf mehrere Erloskonten verteilt werden. Um
dies zu realisieren wird in der Steuerdatei DATEV.INI ein Eintrag mit dem Schlisselwort Erlése er-
wartet.

Nach einem Doppelpunkt folgt die Kontonummer fir Erldse ohne Steueranteil. Diese Kontonum-
mer wird fur die Steuersatze 7%, 14%, 15%, 16% und 19 % dann immer um den Wert <1> erhoht.
Im speziellen Fall der Erléskonten 8000 ff lautet der Eintrag in der DATEV.INI:

Erlose:8000:
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» Erlése ohne Steueranteil 8000
* Erlése mit 7% Steuer 8001
e Erlose mit 14% Steuer 8002
e Erlose mit 15% Steuer 8003
e Erlose mit 16% Steuer 8004
o Erlése mit 19% Steuer 8005

5.7.2.3 Referatszuordnung

Zusatzlich sind Erlése aus bestimmten Referaten auf spezielle Erloskonten zu schliisseln. Erlose ,
die speziell auf Akten oder Sachkonten mit einem bestimmten Referat gebucht wurden, werden
immer auf ein bestimmtes DATEV-Konto gebucht. Um dies zu realisieren wird der Eintrag fur die
Erloskonten in der Steuerdatei erweitert:

Nach dem Konto fur Erlose ohne Steueranteil kann eine Liste folgen, die eine Zuordnung zwischen
Referat und Erloskonto festlegt. Die Elemente sind durch Doppelpunkt getrennt. Links steht das
Referat, gefolgt von einem Gleichheitszeichen und anschlieRend dem speziellen Erloskonto . Im
Fall, dass Buchungen auf das Referat 10 auf das DATEV-Konto 8010 gebucht werden sollen, lautet
der Erlos-Eintrag wie folgt:

* Erl6se:8000:10=8010
Fir mehrere Umschlisselungen ergibt sich der Eintrag:
» Erlose 8000:10=8010:20=8011

DATEV stellt nicht so viele Felder fur eine Buchung zur Verfigung wie ReNoStar. Teilweise sind
die Felder sogar kirzer. Folgende Daten werden Ubertragen:

Feldname Anzahl Zeichen bei
ReMNoStar DATEV
Konto 7 4/5(0BE) bzw. 8/9(KNE)
Belegdatum 10 4 (ohne -) / & (mit Jahr)
Belegnummer 7 2mal 6
Gegenkonto 7 4/5
Buchungstext 2 mal 30 30
Umsatz 12 11
Umsatzsteuer 5 1
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Kontonummern durfen fiir das OBE-Format maximal aus 5 Ziffern bestehen. Geben Sie das Be-
legdatum in ReNoStar wie gewohnt ein. Die Schnittstelle wandelt es in das DATEV-Format um.
Haben Sie eine siebenstellige Belegnummer , so schreibt das Schnittstellenprogramm die ersten
sechs Stellen in das erste Feld und die siebte Stelle in das zweite Feld. Von den beiden Zeilen Bu-
chungstext bei ReNoStar wird nur die erste Ubertragen.

5.7.3 Aufruf des Programms DATEV Export

Sie starten die DATEV-Schnittstelle ausgehend vom Hauptmenu Uber die ReNoStar-Mendleiste

ReMostar 7 Hauptmenii > Anwalt: Proventus Academy
Akten Adressen  Sachgebiete Listendrucke Service | Zubehér EBereiche  Einstellunge

I 96 Proventus Acade & Anwendung verwalten

B Stichwortsuche

 Bremswegberechnung
% ReNoStar Home [ Elutalkohalberechnung

2 Produktinfo DATEY Export

durch Auswahl des Programms DATEV Export .

Im Fenster DATEV-Schnittstelle werden im linken Teil einmalig Informationen abgefragt, die Sie
von Ihrem Steuerberater nach Abstimmung mit der DATEV erhalten.

- <Datey-Schnittstelle =10l x|
—Yenwaliungzdaten = AT EY-Farmat
S i - 155564 (' DBE (Standard seit 1993)
B eratername . W inzing
DR FR " KME [new seit 08/2000)
b ahdantennurmmer arhdd Fantenlange...
brechhungznurmmer ooz 10 Starmmdaten F
Pazzwart 1274 Buchungen (4
— Buchungen
% Monatgjournal 7 Jakresjournal gl ol il
Belegdaturn bis: il
@ Andern |§Sjeichern | Konvertieren | x Zurick | E? Hilfe
! ! !ll 07.01.2011 I Ihr D atenfermverarbeitungzkennzeichen [Mamenzkiizel] I IAHE IHUEEI uB
e
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Uber den Button Andern B Andern werden diese Informationen hinterlegt und Uber den Button

Speichern [EIrechem in die Datei DATEV.DAT geschrieben. Aus dieser Datei werden diese Infor-
mationen bei den folgenden Programmstarts automatisch geladen und zum Editieren angezeigt.

Das Datenfeld Abrechnungsnummer setzt sich aus den Teilen Abrechnungsnummer und Jah-
reszahl zusammen. Da im Journal nur Bewegungsdaten stehen, darf die Abrechnungsnummer
zwischen 0001 und 0069 oder zwischen 1001 und 1069 liegen.

Das Datenfeld DFV nimmt das Datenfernverarbeitungskennzeichen (Namensktirzel) auf.

Das Datenfeld Passwort muss mit DATEV vereinbart sein.

5.7.4 Meldung bei Programmstart
Erscheint beim Programmstart die Meldung

ReNoStarDATEY x|

ACHTUNG
Das Maonatsjournal muld gedruckk vorliegen!

sind im aktuellen Monatsjournal entweder noch Anderungen seit dem letzten Druck erfolgt oder es
wurde bereits verbucht. Im ersten Fall fihren Sie den Druck des Monatsjournals erneut durch, im
zweiten Fall missen Sie die Buchungen des gewiinschten Zeitraumes aus dem Jahresjournal
ermitteln.

5.7.4.1 Exportieren der Journaldaten des Monats Dez  ember

Als Option ist die Einstellung Monatsjournal bereits vorbelegt, als Zeitraum ist 01.12. im Datenfeld
Belegdatum von und 31.12. des letzten Wirtschaftsjahres im Datenfeld Belegdatum bis bereits
eingetragen.

© ReNoStar GmbH

Datei:

i:\!_dokumentation_geschéftsfelder\1_renostar\1_organisationsoptimierung\1.3_bu

chhaltung

(papierlos)\1.3.2_buchungsverfahren\1.3.2.2_abschlussverfahren\2_05_anwendun

gsbeschreibung_(ab)\abschluss 2013\rns_finanzbuchhaltung im papierlosen
Nutzungsrechte fir ReNoStar GmbH buero.doc

Version 1.1 vom 22.10.2010
Seite: 302 von 302



Anwendungsbeschreibung:

ReNoStar > Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Biiro
meiias sormwanc RN

- <Datey-Schnittstelle =10l x|
—Yenwaliungzdaten = AT EY-Farmat
S i - 155564 (' DBE (Standard seit 1993)
B eratername . W inzing
DR FR " KME [new seit 08/2000)
b ahdantennurmmer arhdd Fantenlange...
brechhungznurmmer ooz 10 Starmmdaten F
Pazzwart 1274 Buchungen (4
— Buchungen
it ¢ dahespurna Beleadatum van: 01.12.2010 ¥
Felegdatum bis 31 12,2010 ¥
@ Andern |§ Speichern | Konvertieren | x Zurick | E? Hilfe
! ! ! I 07.01.2011 I 20 Buchungzsdtze gelesen I IAHE IHUEEI uB

Sofern die Verwaltungsdaten in der Schnittstelle ordnungsgemal eingetragen sind, ist der Schalter

Horiizen | aktiv. Uber diese Schaltflache gelangen Sie in die Maske zur Auswahl eines Disketten-
laufwerks (bitte zuvor eine leere, formatierte Diskette einlegen) oder, wie heutzutage mittlerweile
Ublich, in den — zuvor auf dem Serverlaufwerk von ReNoStar eingerichteten — Datenbereich im
Verzeichnis DATEV
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lhre Daten kinnen auf Diskette oder \p
Festplatte gespeichert werden. x

H.

Zuriick

' formatierte Dickette in Laufwerk &
" formatierte Diskette in Laufwerk B:
 Yerzeichnis =S j
aﬂ_:ﬁl
Y Renodat

EJDATEY

in dem die Dateien zur Ubergabe an Ihr Steuerbiiro mit der Meldung

Datey-Schnittstelle o x|

\i‘) Datenwurden in R: \RENODAT \DATEV\2010YDED96 abgespeichert

erzeugt werden.

CESURE M [=[E

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiken  Extras ** .1.’

QZurUck - -J - lﬁ

Adresse | RilRenodatipaTEwizoi | [ Wechseln zu
DE0%6
V96

|2 Obis 1,57 KB % J Lokales Inkranet v

x>

]
7 Suchen

Aus dem Verzeichnis kdnnen die beiden Dateien mit den Journaldaten des Dezembers nach Mar-
kieren und Klick mit der rechten Maustaste
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W=

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras | (g

o

\_,;’ Zurick - \_) - ? | /..-\: Suchen
Adresse |_} demyRenodat\DATEW 2010 j Wechseln zu

|.E OfFfFnen

Offline werfligbar machen

B 2um Archiv hinzufiigen. .,

B7u "2010.rar" hinzufilgen

EPacken und als E-Mail versenden. .,

7y "z010 rar" hinzufiigen und als E-Mail versendan
Ausgewahlte Dateien/Ordner nach Miren scannen

Senden an [ ;E.\‘} David InfoCenter

Ausschneiden @ Desktop (Merknipfung erstellen)
Kopieren @ £-Mail-ErmpFanger

Werknipfung erstellen l‘:} Eigene Dateien

Laschen &‘3 pdfFactary

Uribenennen

[#] ZIP-komprimierten Ordner

an den Steuerberater per E-Mail versendet werden.

5.7.4.2  Exportieren der Journaldaten des Jahres — F  allbeispiel 19

Sie kdnnen neben dem Monatsjournal auch das komplette Jahresjournal oder Buchungen eines
auswéhlbaren Zeitraumes aus dem Jahresjournal konvertieren.
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"> <Datey-Schnittstelle -0l x|
—YWenmaltungzdaten = A TEY-Farmat
ELEIEHiiLy Z1ER5E4 (+ DBE (Standard seit 1993)
B eratername ", Winzig
DF PR " KME [new zeit 08/2000)
b andantennunmmer a7vhdd Fantenlange. ..
brechhungznurmmer ooz 10 Stammdaten F
Pazzwart 1234 Buchungen |4
— Buchungen
" Monatgjournal § * Jahresjournal Bz 2ol voi il
E elegdaturn bis: il
@ Andern |§ Speichern | Konvertieren | x Zuriick | ? Hilfe
! ! || 07.01_2011 I I IAEIE IHUEEI UB

Hierzu aktivieren Sie die Option Jahresjournal und bestatigen die eventuell folgende Meldung

ReNoStarDATEY x|

ACHTUNG
! Dras Maonatsjournal worde nicht karrekt verbucht!
Trokzdem in DATEY-Format urmsandeln 7 (/00

abbrechen

:

In Abhangigkeit von der Anzahl der Buchungen im Jahresjournal kann das Einlesen der Daten nun
einige Zeit in Anspruch nehmen. Wenn das Jahresjournal komplett eingelesen ist, erhalten Sie die
Information zum Zeitraum in den Feldern

B elegdatum wor: 0.01.200
B elegdaturn bis: AA2.2m0

Wenn Sie nur einen Teilbereich der Buchungen konvertieren méchten, wahlen Sie den gewiinsch-
ten Zeitraum Uber die Datenfelder Belegdatum von und Belegdatum bis . Nur in diesem Fall erhal-
ten Sie die Meldung
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ReNoStarDATEY |

ACHTUNG
! Angegebener Buchungszeitraum: bis

enthalt nicht alle Buchungen: 29.07,2010 bis 31.12,2010
Andern?

Mein

die Sie in diesem Fall mit Klick auf den Button Nein =~ %™ peantworten.

Nach Klick auf den Button Konvertieren  “om+eErtieren | werden die Journaldateien in dem — zuvor
auf dem Serverlaufwerk von ReNoStar eingerichteten — Datenbereich

lhre Daten kinnen auf Diskette oder \p »
z

Festplatte gespeichert werden. —
LaF ik

' formatierte Dickette in Laufwerk &
" formatierte Diskette in Laufwerk B:

C Yerzeichnis [ rn j
aF{:'-._
Y Renodat

EJDATEY

mit der Meldung
Datey-Schnittstelle T x|

\i‘) Datenwurden in R: \RENODAT \DATEV\2010DED96 abgespeichert

gespeichert.
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(I =

Datei Bearbeiten Ansicht  Eavoriten  Extras * .1.’

>

\J Zuriick - \‘_J - L‘j}' | /_jSuchen

Adresse | RilRenodatipatEvizoin | [ Wechsein zu
DEDS6
V96

|2 Obje|1,87 KB %.J Lokales Intranet y

Aus dem Verzeichnis kdnnen die beiden Dateien mit den Journaldaten des letzten Wirtschaftsjah-
res nach Markieren und Klick mit der rechten Maustaste

[(EI— _inix]

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras | g

>

\_) Zuriick - \‘_‘:,l - L‘jI‘ | f.;jﬁuchen
Adresse |_J dermy\Renodatl DATEWZ2010 j Wechseln zu

. Offnen

Offline werfigbar machen
FZum Archiv hinzufigen. ..
B 70 "2010.rar" hinzufiigen B
B Packen und als E-Mail versenden...

B2 "2010.rar" hinzufilgen und als E-Mail versenden

Ausgewahlte Dateien/Ordner nach Yiren scannen

Senden an (D) David InfoCenkter

Ausschneiden @ Deskkop (Merknipfung erskellen)
Kopieren #@ E-Mail-Empfanger

Merknipfung erskellen h:i Eigene Dateien

Laschen

‘23 pdfFactary

Urnbenennen o
-komprimierten Crdner

[E] ZIF-ka ten Ord

an den Steuerberater per E-Mail versendet werden.
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5.8 Buchhaltungsarchiv

5.8.1 Buchhaltungsarchiv eines Vorjahres importiere n

Wie bereits ausgefiihrt, kann ein Finanzprifer fir die Uberprifung der Steuerdaten in ihrer Kanzlei
Einblick in abgeschlossene Zeitrdume verlangen. Aus dem Buchhaltungsarchiv von ReNoStar ist
selbst ein Jahresabschluss wiederherstellbar, so dass im Falle einer Betriebspriifung die vom Pri-
fer angeforderten Listen und Auswertungen wie Jahresjournal oder Eroffnungsbilanz  schnell
verfugbar sind.

Das Buchhaltungsarchiv wird automatisch mit dem Monatsabschluss Dezember mit integriertem
Jahresabschluss erzeugt und auf dem Server im Verzeichnis Archiv des Datenbestandes von Re-
NoStar jahrgangsweise gespeichert.

@& o010

Datei Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Extras 7
5 5 X9

Zurdck. = | Y - ﬁ
€ ©

Adresse R \RenodatiDatent Archivi 2010

,..-"’.'_ | Suchen [E" Ordner

Crdner X

El [C3) Daten N L,J 96
= L) Archiv

I 200z
I 2003
|5 2004
I 2005
I 2006
I3 2007
I3 2zoos
I3 2009
= zmn0 |

Sofern eine Prifung eines archivierten Jahrgangs erforderlich ist, wird dieser wie nachfolgend be-
schrieben reaktiviert, so dass die Daten in der Buchhaltungsfirma 81 von ReNoStar zu Auswer-
tungszwecken zur Verfugung stehen.

Bitte beachten Sie, dass weder der Ordner ARCHIV, n och dessen Inhalt vor Ablauf der Auf-
bewahrungszeit von 10 Jahren geltscht werden darf!
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5.8.2 Buchhaltungsarchiv reaktivieren — Fallbeispie | 20

5.8.2.1 Buchhaltungsarchiv lesen

Die Reaktivierung eines archivierten Buchhaltungsjahrgangs erreichen Sie ausgehend vom
Hauptmenu Uber die MenUfolge

ReMaStar T Haupkmend > Ansalls Pravenius A i1dt'l'|l'|'

o~ .

'\r} "U‘)
Tagesabschluss Monatsabschhees

o~ ~

'V" \!’
Jalresabschiuss Buchhaltungsarchiv

2 Finanzbuchhahung

9 Umbuchungen
¥ Abschiusse
o amtonuatisierter Zahliangsver kel
w Buchen im Yorjah

Sie wahlen im folgenden Dialog den gewunschten Jahrgang und die gewiinschten Firma aus.

-*Buchhaltungsarchiv I ] S
|Eluchhaltungajahr: 2007 j |Firma: IEIE j
|5tatus: Die Buchhaltung gggi = der Firma 96 wird als Firma 95 wiederhergestelltl

iggg Archiv [ezen... |x Zuriick | ? Hilfe: |
Sﬂlﬂ?.m_zﬂﬂ I F IEUH InHE IH\.FEEIUB
annag

Damit abgeschlossene Buchhaltungsjahrgéange parallel zum aktuellen Wirtschaftsjahr — ausge-
wertet werden konnen, erfolgt die Reaktivierung in automatisch neu erzeugten Datenbestdnden von
der Firmennummer 81 an aufwarts. So wird z.B. ein alter Buchhaltungsjahrgang der Produktiv-

firma 01 in der Firma 81, ein alter Buchhaltungsjahrgang der Produktivfirma 02 in der Firma 82
wiederhergestellt etc. Bei Schulungs- oder Demo-Datenbestanden bzw. den Firmenbestéanden von
Insolvenz und Treuhand erfolgt die Wiederherstellung des Buchhaltungsarchivs  systembedingt
immer in Firma 95, s. hierzu die Tabelle am Ende des Kapitels unter Punkt 5.9.2.2.
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Als Beispiel soll aus der Firma 96 der Buchhaltungsjahrgang 2007 reaktiviert werden, den Sie im
Feld Buchhaltungsjahr auswahlen.

“»Buchhaltungsarchiv o [m] S

|Eluchhaltungsjahr: |Firma: |95 j

|5tatus: Die Buchhaltung filr das Jahr 2007 der Firmma 96 wird als Firma 95 wiederhergestellil

el firchiy l2sen... |x Zuriick | '? Hilfe |

"‘;“ o701 2001 IELIH IAEIE IFWEE IUB
Nach Klick auf den Button Archiv lesen Archivlesen.. . \wird nun automatisch ein neuer Datenbe-

stand — hier mit der Firmennummer 95 — angelegt. Je nach Umfang des Datenbestandes kann die-
ser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen:

DATEMINITIALISIERUNG

EATCH-Betrieh, hitte warten! ]

Daterpfad — |I:\PROVEG DOKLME S kartrLmmes |1 IE ndenLmmer IEE! Start |

Ez wird der [ atenbestand Yersicherungen bearbeitet [ 0] 5 atze: 1

Nach Anlage der erforderlichen Parameterdateien erfolgt der Import
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- <Firma bearbeiten= ;lglil
INELIE Firrna I Moment.. O anlegen
B Andern

Kanzleianschrif

Firma W] Loschen

{~ Terte kopieren

K.opiere PMEMPT 81, dat

= s

durch Einkopieren der archivierten Datenbestande.

Nach Fertigstellung des Buchhaltungsarchivs erhalten Sie in der Statusleiste die Mitteilung: Die
Daten wurden in Firma 95 importiert!

“»Buchhaltungsarchiv - 0] x|

|Eluchhaltung5jahr: |2|:||:|? j |Firma: IQE j

|5tatus: Die Buchhaltung fir das Jahr 2007 der Firma 96 wird als Firma 95 wiederhergestelltl

frchiv lesan... x Zuriick | @' Hilfe |

""1.“ 07.01.2011 Die Daten wurden in Firma 95 imporier! IEUFI IAHE IFI'*-"EE I uB

Um die erzeugten Parameterdateien anzumelden, beenden Sie ReNoStar und rufen es anschlie-
Rend erneut auf. Nach dem Neustart des Programms ist der reaktivierte Datenbestand in der Menu-
leiste Uber

BeNeStar 7 Haupimend - Anwall: Provenstus Academy _‘[n_lgg
ikien  Adrepsen  Sachgebiele  Untencdnxhe Service Jubshis  Bersche  Erctelurgen  Erde 7

& 't cveriun Acadeny

verfugbar.

Das reaktivierte Buchhaltungsarchiv  enthdlt folgende auswertbaren Datenbesténde:

e Akten

» Aktenkonten

» Jahresjournal
 Kontenrahmen
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» sowie flr Auswertungen:
* Referate

» Sachbearbeiter

* Buchhaltungsparameter

Bitte beachten Sie dringend, dass der wiederhergest  ellte Buchhaltungsjahrgang ausschlief3-
lich Auswertungszwecken (z.B. Listendrucken) dient, also keinesfalls aktiv bearbeitet werden
darf!

5.8.2.2  Firmenzuordnung der Buchhaltungsarchive

Urspringlich sind die Buchhaltungsarchive  fir die Produktivfirmen von ReNoStar so konzipiert,
dass die Buchhaltung archivierter Jahrgange der Firma 01 als Buchhaltungsarchiv in der Firma
81, die Buchhaltung archivierter Jahrgange der Firma 02 als Buchhaltungsarchiv in der Firma 82
etc. wiederhergestellt werden.

Nachdem sich mittlerweile mit dem Insolvenzmodul in Firma 30 und dem Treuhandmodul in Fir-
ma 31 neue separate ReNoStar-Programmmodule etabliert haben, musste die urspriingliche Pro-
grammlogik fur die Buchhaltungsarchive erweitert werden.

Neu hinzu kommen zuséatzlich mit Firma 96 fur die Proventus Akademie und Firma 97 fir die Pro-
ventus Akademie Insolvenz Schulungsfirmen, die ebenfalls im Rahmen der Schulung Finanz-
buchhaltung entsprechende Buchhaltungsarchive bendétigen.

Die folgende Tabelle bietet Ihnen einen Uberblick tiber die Firmenzuordnung der Buchhaltungs-
archive .

Produkti vfirma Buchhaltungsa rchiv Bemerkung

Firma 01 Firma 81 Fiur diese Firmen werden die ausgewéahlten Buch-

Firma 02 Firma 82 hgltungSJahrgange Jewgl_ls elnz_eln in der ko_rrespon-
dierenden Firma reaktiviert. Die Auswahl eines an-

deren Jahrgangs einer Firma uberschreibt das ein-

Firma 03 ... Firma 14| Firma 83 ... Firma 94 gelesene Archiv innerhalb der zugehdrigen Firma.

Fur diese Firmen werden die Buchhaltungsjahrgan-

Firma 30 ge jeweils einzeln immer in der Firma 95 reaktiviert.
: Die Auswahl eines anderen Jahrgangs aus Firma
Firma 31 Firma 95 30, 31, 96 oder 97 iiberschreibt grundséatzlich das
Firma 96 eingelesene Archiv in Firma 95, egal aus welcher
Firma die Buchhaltungsdaten urspringlich stam-

Firma 97 men.
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