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Elektronischer Zahlungsverkehr — Kontieren

In der Buchfihrung versteht man unter Kontieren das Festlegen eines
Buchungssatzes, indem beim Kontieren auf dem Buchungsbeleg die Konten,
die zu buchenden Betrage und falls nétig die Kostenstellen notiert werden.

Das Programm Kontieren ist vor allem interessant flr Kanzleien, in denen die
Mandatsbuchhaltung (Honorarabrechnung) durch die Sachbearbeiter, die
Finanzbuchhaltung durch den Buchhalter vorgenommen wird.

Das Kontieren in den aktenbezogenen Buchungen wird dort erfahrungsgemaf
durch die Sachbearbeiter vorgenommen und vom Buchhalter gebucht.

Dieser Arbeitsweise liegt folgender Ablauf zugrunde:

» Mit Rechnungslegung wird ein Vorkontier-Eintrag geschrieben, der
durch den Sachbearbeiter erfasst wird

» Mit Geldeingang stellt der Sachbearbeiter diese Erfassung auf den
Status Zahlungseingang / Scheckeingang (Kontieren)

» Die endglltige Buchung der kontierten Bewegungen wird vom
Buchhalter vorgenommen

» Damit wird die Buchung im Aktenkonto, Tagesjournal und wenn aktiv,

auch im Forderungskonto durchgefuhrtStart der

Anwendung

Sie starten das Programm Kontieren ausgehend vom Hauptmenul Gber die
Mentifolge Finanzbuchhaltung — automatisierter Zahlungsverkehr

T e T

Adam  idwwien Tuchgebite Latessruks  Sevey  Dobwher Bewicss  [mdsiusgem (sdr |
1 B Grpetinch & Pt -
~ o~
Elﬂﬂl—- » s »
[— v > v
E Elrcaronic Basking Fomietnn
~ -
> »
b W

2 Fenaarbuchha iy
2 Umbuchungen

& Almehiuass
2 aattenalinbeite? 2ENgni kb

Framdgaldataucaung Honivaursugemanages

2 Duckan bm Vorahr

Die Bildschirmmaske ist in folgende Bereiche unterteilt:
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Die Bearbeitungsfunktionen

Anlegen

Uber den Button [ &nEgen  \ird ein neuer Datensatz angelegt. Bitte
beachten Sie, dass Uber diese Funktion nur Datensatze der
Verarbeitungskennzeichen O — Offen/Kontiert und D - Dauerauftrage
angelegt werden kdnnen.

[vararbamungskannzeichien e

FETRg Von poer genaL) | | nis —E 0 - Criferdieeiont
Bichecknumimner |

}'illrﬂh‘!ﬂsﬁaﬁﬁn | | _F [t - Davueraufirage
Andern

Uber den Button B Amdem  ksnnen  Datensdtze  mit  den
Verarbeitungskennzeichen O — Offen/Kontiert und D - Dauerauftrage
geéndert werden. Datenséatze mit dem Verarbeitungskennzeichen Gebucht
hingegen kdnnen nur angesehen werden.

Léschen

Uber den Button B[ Loschen  konnen  Datensdtze mit  den
Verarbeitungskennzeichen O — Offen/Kontiert und D - Dauerauftrage
geldscht werden. Datensatze, die bereits im Akten- oder Forderungskonto
sowie im Tagesjournal oder Electronic Banking gespeichert wurden,
missen per Hand geléscht bzw. storniert werden.

Folgende Bedienungsmdglichkeiten stehen zur Verfiigung:

» Einzelauswahl Anklicken des zu l6schenden Datensatzes
» Mehrfachauswahl  <Strg> Taste halten und Anklicken der zu
I6schen Datensatze

» Alles auswahlen Tastenkombination <Strg>+<A>
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Verteilung

Uber den Button &F¥ersiung. ksnnen Sie nachtraglich oder zur Ansicht die
Verteilung einer Buchung anzeigen. Eine Bearbeitung ist nur fir die
Verarbeitungskennzeichen O — Offen/Kontiert und D - Dauerauftrage
moglich.

Die Verteilung dient dazu, einen Honorarumsatz auf verschiedene
Einzelkonten zu verteilen.

-0l
—Betrage werteilen auf... Teibetrage MwaSt wiohin é eichern
Split 1: Kto. || + T H & )( Zuriick
Split 2: Kio. ¥ Y| H | ¥ f? Hilfe
Split 3: Kio. + Ylmyp| H ¥
Verbuchen

Uber den Button SRaYErbuchen  |spnen Buchungen mit dem
Verarbeitungskennzeichen O — Offen/Kontiert , abhangig Bedeutung der
Formulartypen, verbucht werden. Wenn in der Listendarstellung mehrere
Datensatze markiert wurden, werden diese automatisch in__die

fi
Verbuchungsliste Ubertragen und es erscheint ein neuer Button el i

womit ein weiterer Buchungssatz der Verbuchungsliste hinzugefiigt werden
kann.

Ebenfalls kann per Doppelklick auf einen Buchungssatz ein weiterer Eintrag
der Verbuchungsliste hinzugeftigt werden.

Ruckbuchen

Uber den Button #Riskbucher ann ein bereits gebuchter Datensatz in den
Verarbeitungszustand Offen zuriickgesetzt werden.

Folgende Bedienungsmdglichkeiten stehen zur Verfiigung:

» Einzelauswahl Anklicken des

» Mehrfachauswahl  <Strg> Taste halten und Anklicken der zu
rickzubuchenden Datensatze

» Alles auswahlen Tastenkombination <Strg>+<A>

Zurick

Uber den Button #& ZUi%k Lsnnen Sie das Programm verlassen, wobei
folgende Varianten zur Verfugung stehen:

»  Klick mit linker Maustaste Abfrage
Kontierung x|

Wallen Sie wirklich beenden?

(0] 4 Abbrechen |

» Klick mit rechter Maustaste Programm wird direkt und ohne
weiterer Abfrage beendet
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Die Auswertungsoptionen

Als Suchkriterien fur den Listenaufbau stehen mehrere Datenfelder zur
Verfiigung. Eine im Programm Kontieren allgemein gultige Funktion soll am
Beispiel der Registernummer demonstriert werden.

Wird das Datenfeld Registernummer angeklickt, so erscheint vor der
*u rHegisternummer

Bezeichnung ein ,,

Diese Kennzeichnung bedeutet, dass der letzte Feldinhalt der
Registernummer “, unabhangig davon, ob dieser leer oder gefillt war, beim
nachsten Start des Programms Kontieren wieder eingetragen werden. Somit
konnen Sie haufig wiederkehrende Einstellungen sofort einblenden lassen.

Registernummer

Im Datenfeld Registernummer tragen Sie eine Registernummer ein, sofern
die Kontierung Aktenbezug hat. Es werden alle Datenséatze angezeigt, die zu
dieser Registernummer angelegt wurden und den Ubrigen Einstellungen
entsprechen. Direkt nach dem Programmstart sind das also alle offenen
Buchungen.

Sie kénnen die Akte auch nach dem Klick auf den Auswahlpfeil aus dem
Aktenregister wahlen,

fRegistemummer 07007 | | *

in dem Sie mit den Bewegungspfeilen

= -{lel—}l}l-}

navigieren kénnen.

Uber das Symbol E kénnen Sie das Datenfeld Registernummer leeren,
womit es als Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Datum
Im Datenfeld Datum konnen Sie den gewinschten Buchungstag als

Suchkriterium wahlen. Uber den Auswahlpfeil | steht |hnen die
Kalenderfunktion von ReNoStar zur Verfluigung.

Uber das Symbol E kénnen Sie das Datenfeld Datum leeren, womit es als
Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.
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Datum (Zeitraum bis)

In Kombination mit dem Datenfeld Datum koénnen Sie im Datenfeld Datum
(Zeitraum bis) Uber einen Zeitraum suchen. Auch hier steht Ihnen der

Auswahlpfeil ¥ our Verfigung, Uber den Sie die Kalenderfunktion von
ReNoStar nutzen kénnen.

Uber das Symbol E kénnen Sie das Datenfeld Datum (Zeitraum bis) leeren,
womit es als Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Name
Im Datenfeld Name kann ausschlief3lich eine Adresse aus den
Mandantendaten ausgewahlt werden.

Uber den Auswabhlpfeil 4 gelangen Sie in den Adressdatenbestand, in dem
Sie Uber die Bewegungspfeile

ela|e|=]>]>

navigieren kénnen.

Uber das Symbol E kénnen Sie das Datenfeld Name leeren, womit es als
Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Formulartyp

Im Datenfeld Formulartyp waéhlen Sie den fir die anstehende Buchung
zutreffenden Formulartyp aus (s. Bedeutung der Formulartypen).

Uber den Auswahlpfeil 4 gelangen Sie in die Liste, aus der Sie den
Formulartyp waéhlen.

F i M
RGE Rechnungseingang
V& Verrechnungescheckausgang
YWZE Verrechnungzacheckeingang
B Bestellung

LLA, Lieferungausgang

LLE Lieferungeingang

F5 Gutschrift

PLA Planungsausgandg

PLE Flanungzeingang

LEWY Ulbervweisung

UhiB Umbuchungen
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Uber das Symbol E kénnen Sie das Datenfeld Formulartyp leeren, womit es
als Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Verarbeitungskennzeichen
Uber das Datenfeld Verarbeitungskennzeichen legen Sie fest, welchen

Kontierungsstatus Sie bearbeiten. Uber den Auswahlpfeil | gelangen Sie in
die Liste, aus der Sie das Verarbeitungskennzeichen wébhlen.

% - Gebucht
[ - Dauerauttrage

Betrag (von oder genau)
Im Datenfeld Betrag (von oder genau) kdnnen Sie einen Betrag eingeben.

» Wird nur das Datenfeld von oder genau geflllt, handelt es sich um
den exklusiv zu suchenden Betrag
» Wird nur das Datenfeld bis gefillt, wird der Eintrag wie unter Datenfeld
Betrag (von oder genau) beschrieben behandelt
» Werden beide Datenfelder gefiillt, werten Sie die gebuchten Betrage
innerhalb der gesetzten Betragsgrenze aus.
Minusbetrdge sind nicht zuldssig. Der maximal zulassige Wert betragt
999999999,99. Der Betrag im Datenfeld bis muss héher sein als der Betrag
im Datenfeld von, ansonsten wird das Datenfeld bis leer gesetzt.

Uber das Symbol E kénnen Sie beide Datenfelder leeren, womit sie als
Suchkriterien in diesem Fall ausscheiden.

Schecknummer

Mittels des Datenfelds Schecknummer konnen Sie eine Schecknummer, die
z.B. im Programm Electronic Banking erzeigt worden ist, direkt suchen.

Uber das Symbol E kdnnen Sie das Datenfeld Schecknummer leeren,
womit es als Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Falligkeitsdatum

Das Datenfeld Falligkeitsdatum kann durch Eingabe eines Datums als
Suchkriterium eingeschrankt werden.

Uber den Auswabhlpfeil | steht Ihnen die Kalenderfunktion von ReNoStar zur
Verfligung.

Uber das Symbol E kdénnen Sie das Datenfeld Datum leeren, womit es als
Suchkriterium in diesem Fall ausscheidet.

Optionen
Als zusatzliche Optionen stehen zur Verfligung:

» ¥ anchStomierte Ist auch Stornierte aktiviert, werden zusétzlich
die stornierten Buchungsséatze dargestellt

bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
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» ¥ sofort Aktualisieren Ist sofort Aktualisieren  aktiviert, wird die Liste
bei jeder Verdnderung eines Datensatzes unabhangig vom
Arbeitsplatz neu eingelesen. Je nach Datenumfang und Auslastung
des Arbeitsplatzes kann die Aktualisierung viel Zeit in Anspruch
nehmen. Daher empfehlen wir, bei mehreren Arbeitsplatzen oder bei
grolRerem Listeninhalt diese Option zu deaktivieren und die Liste nur

bei Bedarf Gber den Button H3 Elesen ney 7y erzeugen.

Die Listendarstellung

In der Liste werden alle den getroffenen Einstellungsoptionen entsprechenden
Datensatze angezeigt.

Durch Anklicken der Spaltenuberschriften im Listenkopf kdnnen Sie
bestimmen, nach welchem Datenfeld aufwérts sortiert werden soll.

Ni. [Datum [Betrag | GKonto | Regnr [SB [F lartyp [ Schecknr | vEmpfanger ¥ dung| Buct |

Nach welchem Datenfeld sortiert wurde, erkennen Sie anhand des Pfeils, hier
exemplarisch in der Spalte Empféanger.

Die Ausgabefunktionen

Einlesen

Uber den Button H@ EMesen ksnnen Sie den Listeninhalt aktualisieren, wenn
die Suchkriterien neu definiert oder geéndert wurden.

Soll ein Buchungssatz bearbeitet werden, die Liste ist aber bereits vor
langerer Zeit erzeugt worden, empfiehlt es sich, vor allem bei

Mehrplatzanlagen den Button B2 Eifesen 7y, hetatigen, um so den Listeninhalt
zu aktualisieren.

Drucken
Inhalt sowie Art und Weise der Ausdrucke kénnen Sie aus dem Popup-Meni

Listeninhalt Anzeigen k
Listeninhalt Ausdrucken »

Liquiditatsibersichk r

IUmsatzstatiskik, 3

PLeRuke Drucken
wahlen.

» Listeninhalt Anzeigen

Listeninhalt Anzeigen Alle Eintrage
Listeninhalt dusdrucken  » Mur die Markierten

Uber diese Funktion werden je nach Auswahl entweder alle Eintrage
der Liste oder nur die zuvor markierten in der Textverarbeitung Word
fur Windows dargestellt. Der Ausdruck erfolgt in diesem Fall manuell

aus Word.
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2 03122007 13742 aznaa? GE RGE
Testzegnerin Fra Feclvmngsemgzans

»

»

.Sortier Optionen x|

Listeninhalt Ausdrucken
»

Listeninhalt Ausdrucken  # Alle Eintrage

Listeninhalt Anzeigen

i nur die Markierten
Limnidik&k=itherzirhE 3

Uber diese Funktion werden je nach Auswahl entweder alle Eintrage
der Liste oder nur die zuvor markierten tUber die Textverarbeitung Word
fur Windows gedruckt. Der Ausdruck wird nach Bestétigen des
Druckmenis von Word automatisch gestartet.

2 03122007 13742 aznaa? GE RGE
Testzegnerin Fra Feclvmngsemgzans

Liquiditatstbersicht

BT L LS AT 1

Liquiditatsibersicht Liquidit&tsibersicht Drucken

IImsatzstatistik, r Drruck Optionen For Liquiditatsibersicht

Die Liquiditatstibersicht bietet Ihnen einen schnellen Uberblick tiber
Ihre Finanzdaten. Uber die Funktion Druck Optionen fur
Liquiditatsubersicht  kénnen Sie die Sortierung beeinflussen.

Sortierschluizsel

IE j " Aufsteigend

* Ahsteigend

Tag

D5 =hmer| Zuriick

DS, 4l x —

D5. Wl :
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1000 20747 400 0 000 0,00 .00 .00 000 000 000 000 000 20747
1200 20179 36 .00 000 250 00 -197 62 .00 000 000 000 000 000 20231 74
Smrme 3730027 200 it 00 250,00 -197 52 i) 00 00 00 00 00 37352 65
CUmM E7300 27 750027 Z7500 27 ITA52 45 ITA52 65 ITA52 65 3755265 3755265 3755265 3755265 ET552 65 ITI52A5
Diff 2730027 200,00 0,00 -250,00 197 52 0,00 00 00 00 00 0,00 3735265
CU 3730027 3750027 3750027 3725027 3705265 3705265 3705265 3705265 3705265 3705265 3705255 3705265
Vorig 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00 00 00 00 0,00 0,00
CIm 000 000 000 00 000 000 000 000 000 000 000 00
» Umsatzstatistik
Umsatzstatiskik. Imsatzstatiskik, Drucken

PLeRuke Drucken

Sortier Optionen andern

Diese Statistik bietet Innen einen schnellen Uberblick tiber Ihre
Umsétze. Uber die Funktion Druck Optionen fiir
Liquiditatsubersicht  koénnen Sie die Sortierung beeinflussen.
x|

Sortierschluizsel

IE j " Aufsteigend

* Ahsteigend

Tag
gg V) 3hmer| x Zuriick
D5, WL T

=
&
=
=
=
=
=

=
=
=
=
=
=
=

=
g
=
=
=
=
=

(| B = |
=
[=a]
=
=
=EEEEE =

=
=
=

=
1—-
=
=
=
=
=
=

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=

Durch Aktivieren der Checkbox | DisktDmcken \erden die gewahlten
Ausdrucke direkt auf dem Drucker ausgegeben, ohne zuvor in der
Textversarbeitung Word fur Windows dargestellt zu werden.
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Der Kontierungsdatensatz
Ein Kontierungsdatensatz besteht immer aus folgenden Eingaben:

|F|:|rmularrg.rp RGE Rechungseingandg

[Daturn 03.12.2007

|Hegisternummer a7 ooy Testmandant £ Testgegnerin
[Bachbearbeiter GR Grindlich

|Name

Testyednerin Eva

|EILZI Ort

|Eenag

1497 62

|Zwec:k1

Fechnungseingann

IZweck 2

|Finanzk|:|nt|:|

1200

Kreissparkasse

|Gegenk|:|nt|:|

[\ferrechnungsame

|Umsa1zsteuer

0,00

|Fé||igkeitsdatum

Abhéngig davon, ob die Buchung mit oder ohne Aktenbezug angelegt wird,
erscheinen im unteren Bereich entweder die Aktensalden oder nur das Feld

Umsatz.

Als wichtigstes Eingabefeld gilt hier der Formulartyp :

Bedeutung der Formulartypen

Fur die Erfassung eines Datensatzes stehen mehrere Formulartypen zur
Verfigung, die im folgenden in der Auswahlreihenfolge des Popup-Menus

erlautert werden.

N Il

RGE Rechnungseingang
VIZA Verrechnungsscheckausgang
WEE Verrechnungzacheckeingang
B Bestellung

LLA Lieferungausgang

LLE Lieferungeingang

F5 Gutschrift

PLA Planungsausgandg

PLE Flanungzeingang

LEwy Uberweisung

RGA — Rechnungsausgang

Rechnungsausgang

bedeutet, dass eine in der Kanzlei geschriebene

Rechnung verschickt wurde und nun im Umlauf ist. Mit dem Rechnungsbetrag

kann also geplant werden.
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RGE — Rechnungseingang

Rechungseingang bedeutet, dass eine Rechnung einer fremden Firma an
die Kanzlei gestellt wurde und ausgeglichen werden muss. Hier wird
demnéchst also Geld von einem Kanzleikonto abflie3en.

VSA — Verrechnungsscheckausgang

Verrechnungsscheckausgang bedeutet, dass ein Verrechnungsscheck zum
Ausgleich einer Rechnung ausgestellt wurde, um eine fremde Firma zu
bezahlen. Hier steht also ein Geldausgang von einem Kanzleikonto an, das
Geld aber ist noch nicht vom Konto abgebucht.

VSE - Verrechnungsscheckeingang

Verrechnungsscheckeingang bedeutet, dass fur die Kanzlei ein Scheck zur
Einreichung ausgestellt wurde. Der Scheck kann nun auf einem Kanzleikonto
eingezahlt werden.

BS — Bestellung

Bestellung bedeutet, dass fur die Kanzlei etwas Kostenpflichtiges bestellt
worden ist, was eine Rechnungsstellung (RGE) auslosen wird, die dann per
Uberweisung oder Scheck ausgeglichen werden muss. Es ist bisher kein Geld
geflossen. Es kann aber kontrolliert werden, wie viel Geld durch Bestellungen
demnéchst nicht mehr zur Verfigung stehen wird.

LLA — Lieferungsausgang

Lieferung- und Leistungsausgang bedeutet, dass die Kanzlei eine Lieferung
bzw. Leistung erbracht hat, auf welche i.d.R. ein Rechnungsausgang (RGA)
folgen wird. Der endgultige Rechnungsbetrag kann evtl. variieren.

LLE — Lieferungseingang

Lieferungs- und Leistungseingang bedeutet, dass fur die Kanzlei eine
Lieferung bzw. Leistung erbracht wurde, auf welche im nachsten Schritt ein
Rechnungseingang (RGE) erfolgen wird.

GS — Gutschrift

Gutschrift bedeutet, dass die Kanzlei von einer Fremdfirma eine Gutschrift zu
einer Rechnung erhalten hat.

PLA — Planungsausgang

Planungsausgang bedeutet, dass die Kanzlei eine Geldeinnahme plant.

PLE — Planungseingang

Planungseingang bedeutet, dass die Kanzlei planen kann, wie viel Geld
ausgegeben werden kann oder soll.

UBW — Uberweisung

Uberweisung bedeutet, dass die Kanzlei eine Uberweisung ausgestellt hat,
also dass Geld vom Kanzleikonto abgezogen werden wird (Geldausgang).
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Auswirkungen der Formulartypen Kontieren

Die Auswirkungen der Formulartypen unterscheiden sich je nach
Bearbeitungsoption ( Anlegen — Andern — Verbuchen) und Aktenzuordnung.

Fiur eine Aktenzuordnung kommen nicht nur Mandatsakten in Frage. Es
kénnen in ReNoStar auch sogenannte Organisationsakten auf3erhalb des
normalen Z&hlkreises angelegt werden, z.B. eine Akte PERSONAL.

Selbstverstandlich kdnnen Buchungen nur dann in ein Akten- und / oder
Forderungskonto gespeichert werden, wenn der Datensatz eine
Aktenzuordnung hat — darauf wird in der folgenden Tabelle nicht mehr explizit
eingegangen.

Weiterhin finden Sie beim Anlegen und Andern eines Datensatz die
einstellbaren Verbuchungsoptionen getrennt fir das Akten- und das
Forderungskonto:

—Yerbuchung... —

Inz
[~ Aktenkaonto
werbuchen

Ihg Eobus
r verbuchen

In der Tabelle wird immer davon ausgegangen, dass beide
Verbuchungsoptionen aktiviert sind.

In der Spalte Liquiditdt wird die Auswirkung auf die jeweilige Stufe der
Liguiditatstibersicht angegeben, z.B. ,7+" bedeutet ,Erhéhung der
Rechnungsausgange mit USt"

Typ Aktion Auswirkung weitere Konten Liquiditat
RGA | Anlegen

Andern

Verbuchen

Organisationsakte

Da die Registernummer in ReNoStar frei vergeben werden kann, kénnen, vor
allem zur Nutzung in der vorbereitenden Finanzbuchhaltung auch
Organisationsakten angelegt werden.
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Il -akten Anlage> ORGAOOL
Hegisternr/Kurzrubrum: [R]F]EFANI] Perzonal il
Registernumirmer QR GADDT +
Referat oF Organizationzakten +
Sachhearbeiter R Dr. Hang Grundlich £
nlagedatum 02.01.2002 +
Kurzrubirum Fersaonal
BQern

Arbeiten mit der vorbereitenden
Finanzbuchhaltung

Inbetriebnahme

Sie konnen jederzeit dieses Programmmodul in Betrieb nehmen. Eine
besondere Einrichtung ist hierzu nicht notig.

Starten Sie vor der Anlage der ersten Buchung bitte den Druck der
Liquiditatsubersicht.

000 200,010 000 000 000 000 000 00
1100 4058 A1 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00
_ 120 201793 0 0pd 0 0p0 W0 0 0p0 000 1% 0 000
1210 12R14.55 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000
Suwme 37027 2000 0,0 500,00 0,00 0,00 19752 0,00
CUM 37027 750027 02T 000,27 WOOZT W07 WIETES WITER ]
Dif. 37027 20000 0o 5000 000 000 19752 000
CUM 373027 750027 9027 000,27 027 0T FIEIEY 3N9rER 370
Vorig 00 00 0o 000 00 00 00 00
CUM 0o 0,00 0,0 00 0,00 0,00 0,00 0,00

Das Ergebnis stellt sich so dar, dass lediglich die Salden der Finanzkonten
ausgewiesen werden. Dieses Salden stellen zu diesem Zeitpunkt auch die
Summen dar.

Da dies der erste Ausdruck ist, erhalten Sie als Differenz in allen Spalten 0,00.

Erfassen von Eingangsrechnungen

Zur Erfassung von Eingangsrechnungen wahlen Sie den Button O3 anlegen

Bestimmen Sie als Typ RGE (Rechnungseingang) und fillen die Daten
gemal der Eingangsrechnung aus.

Fur regelméfRige Rechnungssteller empfiehlt es sich, diese im
Adressdatenbereich Sonstige anzulegen.
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Von besonderer Bedeutung sind die Datenfelder Finanzkonto und
Gegenkonto . Ein Ausfillen dieser Felder ist bei der Erfassung noch nicht
Pflicht. Um diesen Datensatz aber spater verbuchen zu kdnnen, werden diese
Informationen bendtigt.

Im Beispiel wird die Angabe des Finanzkontos bei der Erfassung nicht
getroffen.

> <Anlegen: =10 x|
Formulartyp RGE Rechungseingang +
[Daturn 01.12.2007 ¥ Spverteiuny
|Registernummer + égpeichern
|Sau:hbearheiter % Zurick
[Mame ReMoStar GmbH ~l"| ~l"| —
Y it
[pLZ 1 Ot THRE4A24
[etrag 299,00
|Zweck1 Softwarewartung Dezember +
IZweck2 +
|Finanzkc|ntn [
— ~Uphanen
|Gegenknntn 4805 Softwarewartung +
errechnungsakte + Daver-
IV o] — I-auftrag
|Umsaizsteuer 18,00 +
= —Verbuchung...—
[Faligkeitsdatum  [05.12. 2007 | [ TEREnLnS
= Ihs
[~ Akterkonto
~Merbuchung —Aktenzalden werbuchen
Steuert. Auslagen 0,00 Stewerfr. Auslagen 0,00
r Ins Fobuc
Steuerpfl. Ausl. 0,00 Stewerpfl. Ausl. 0,00 verbuchen
Haonarar 295,00 Haonarar 0,00
Fremdgeld 0,00 Fremdaeld 0,00
Honaorarforderung 3927
Gesamt; 233.00
Flest: 0,00
.@ Wiewy
W Pri Lisch.

Die Auswirkungen dieser Buchung auf die Liquiditatsiibersicht ist dann:

» Zum 04.12. : keine ( da Falligkeitsdatum 05.12.)

» Zum 05.12.: In der Liquiditatsstufe 4 (eingegangene Rechnungen),
sowohl in der Einzelposition als auch in der kumulierten Summe.
Durch diese Buchung tritt dann auch eine Differenz zum vorherigen
Ausdruck auf, welche ebenfalls — als Einzelposition und kumulierte
Summe — ausgewiesen wird. — Siehe folgendes Beispiel:

bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
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v
1000 20747 400 000 o0 000
120 20179 55 000 000 SO0 000
3027 200,00 0,00 S00,00 -299. 00
CUM 373027 E02T FE027T 2T 32T
Diff. 0,00 0,00 0,00 -500,00 -259.00
CTM Qo0 0,00 0,00 -500.00 R =i
WVong 027 200,00 0,00 S00.00 0,00
CUM 373027 E027 3E027 3R000.27 /00027
Erfassung eines Scheckeinganges
Mit der Post eingegangene Schecks werden wie folgt erfasst:
= Anlegen:: ;IQI ﬂ
Formulartyp WSE Yarrechnungsscheckeingang +
Datum 02.12.2007 + % Werteilung
Fegisternumrmer 071006 Liefer GmbH J. Schlechizahler + é el
Sachbearbeiter GR Grindlich x Zuriick
Marme 4" 4"
¥ Hire
BLZf Ort :
Betrag a00,00
Fwieclk 1 manatl. Beratungspauschale +
Fweck 2 +
Finanzkonto 1100 Fosthank i — Optionen
Gegenkonto +
Verrech Kt ¥ Lo
errechnunosakte |%] [ auftrag
Lmsatzsteuer 19,00 +
Falligkeitsdatum | [ Verbuehung..
- Iz
[~ Aktenkonto
~Werbuchung — Aktenzalden werbuchen
Stewerfr. Auslagen 0,00 Steuerfr. Auslagen 0,00
r Ins Fobuc
Stewerpfl. Ausl. 0,00 Steuerpfl. Ausl. 0,00 verbuchen
Honarar 500,00 Honarar 0,00
Fremdgeld 0,00 Fremdoeld -2a0,00
Honorarforderung 0,00
Gezamt: 500,00
Rest: 0.00
% Wiewy
J Pri Lisch.
bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
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Hier wird eine Aktenbuchung angelegt. Die Bestimmung des Betrages — hier
als Honorar — erfolgt durch Angabe des Gesamt — oder Teilbetrages im
entsprechenden Aktensaldo.

Il Die Angabe eines Gegenkontos darf bei einer Aktenbuchung nicht erfolgen,

da die Verrechnung uber die Aktensalden erfolgt !!!

Ein Versuch, dies trotzdem zu probieren, wird beim Speichern mit der

Meldung

achtung! Sie kinnen ENTWEDER auf Akte ODER auf ein Gegenkonko buchen! Bitke karrigieren Sie das,

verhindert.

Honorarscheck — Auswirkung auf Liquiditat

oo -200,00 00 000

1100 4IEEA] o0 000 500
1210 12514.55 000 o0 000
373027 200,00 0,00 1000,00
CUM 373027 3790027 3750027 /0127
Diff. 0,00 0,00 0,00 -1000,00
CUM 0o 0o 00 -1000,00
Verig 373027 20000 0,00 500,00
CUM 373027 3790027 3750027 SEO00.27

x|

Wird ein Scheckeingang mit einem Fremdgeldanteil erfasst hat dieser eine
weitere Auswirkung auf die Liquiditatstbersicht:
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> hAnlegenz o ] |
“ormulartyp RGA Rechnungsausgang
Jatum 01.12.2007 @vmenung
Fegisternummer oFrooy Testmandant ¥ Testgegnerin Speichern
Sachbearbeiter GR Grindlich x i
darne Testgegnerin Eva ‘l’I"’l D
Hilte
3LZ 1 Ort 25010030 '
Jetrag 197 62
Pweeck 1 Teilzahlung Gegnetin +
Tyaik 2 &+
“inanzkonto 1210 olkshank i  Optioren
Segenkanto &+
Jerrechnunosakte &+ Daver-
g — I_auﬂlag
Jmsatzsteuer 19,00 +
== ~Yerbuchung... —
“alligkeitsdatum | [ e
= Iz
[ Aktenkonto
“Werbuchung —&ktensalden werhuchen
Stewett. Auslagen 0,00 Steuerfr. Auslagen 0,00
r Ing Fobuc
Stewerpfl. Ausl. 0,00 Steuerpfl. Ausl. 0,00 verbuchen
Honorar 100,00 Honarar 300,00
Fremdoeld a7 62 Fremdgeld 197 62
Honorarforderung -2ayAE2
Geszamt; 13762
Fest: 0,00
% Wieny
W Pri Lizch.
Die Liquiditatsibersicht stellt sich als Ausschnitt nur bis zu den

Scheckeingangen wie folgt dar:

Fremdgeldscheck — Auswirkung auf Liquiditat

o0 -200,00 000 000

1100 4052 a1 o] 00 500
1210 12814685 0,00 000 157 A *
Summe 730027 20000 0,00 1100,00
CUM 3730027 750,27 750,27 2830127
i 0,00 0,00 0,00 -1100,00
T 0,00 0,00 0,00 -1100,00
Voriz 3730027 2000 0,00 1100,00
CUM 370027 3750027 375027 SRE00,27
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Veriz 37027 200,00 0,00 1100,00 2990 0,00
CUM 37A0ET 750,27 750027 AT W|AL2T WAL2T

* WEE Eomto: 1210:  Mandatengelder SR

Weiterzuleitende Fremdgelder flieRen nicht in die Liquiditat ein.
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