A
ReNoStar )

MEHR ALS SOFTWARE V

Die Finanzbuchhaltung im papierlosen Blro

Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking

Stand: 26.03.2012



/\
ReNoStar > | Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking

VDS BT <
Inhaltsverzeichnis
1 EleCtroniC BanKiNg ........ooooooeeeeeeeeee e 4
11 Start der ANWENGOUNG ......eeeeeeeeieieeeeeeeee ettt e e e et eeee et e e et et e e ee e e et e e eesseseneneseeeneennneeees 4
1.2 Hauptbildschirm EIeCtronic BanKiNg...........ooeeiiieiiiiiii e 4
13 BearbeitungsmOgIICRKEITEN. ... 6
131 Y 0] =T =T o 6
1.3.2 Ao [T 4o SRR 7
1.3.3 000 1o 7T o 7
1.34 N U YT = 14 o= (=T o 7
1.35 BUCHEN . 7
1.3.6 D N =T 74T o =] o 7
1.3.7 3 W o3 (=T o 7
1.4 EinstellungsmOgIIChKEITEN .........coo e e 8
14.1 (@ 0110 =T o P 8
1.4.2 V2T g o 18 Tod T T =TT 1T 1T o 8
1.5 YW o o] N1 L= = o P 9
15.1 [y 1 (=1 10T T2 =T 9
1.5.2 Datum / Datum Zeitraum DIS .......cooooiiiieeeeeeeee e 9
153 Bei KanzIei BanK .......cooooiiiii e s 9
154 (D= T =] = LU= To 110 1= o [ 9
155 VerarbeituNgSKENNZEICNEN .........cooieee e e 10
1.5.6 DT A-NUMIMIET <.ttt e et e ettt e e ettt e e e et bb e e e et e e e e eena e e eeebanaeans 10
1.5.7 LAV = Lo T (1 o 10
1.6 YW ol g 1T o= o] 1 11
1.6.1 = 18] (= |11 o 11
1.6.2 ] ] LS =T o 11
1.7 FOrmularbearbeItUNG ...........ueiii i e e 11
1.7.1 ANIEgEN EINZEIDEIEQ ......cceeeiee e 11
1.7.2 F N a1 =To =T oI E] o= o [ L] 13
1.7.3 ANIEGEN UDEI AKLE ... 14
1.8 Fullen der noch offenen Belegfelder ... e 15
18.1 Name und Sitz des beauftragten KreditinStituts ..o 15
1.8.2 1975 00 16
1.8.3 T 1 >V 16
1.8.4 VErWENAUNGSZWECK. .....cieeiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e eearaaa s 16
1.8.5 Auftraggeber / Einzahler und Kontonummer des Auftraggebers ..........ccoooeviiieiiiiiiiiinnnnns 16
1.9 D= LU =T = 011 Vo 16
19.1 Anlegen eines Dauerliberweisungsauftrags........ccuuuueeiiiieeiieieiiies e e 16
19.2 Loschen eines DaueriberweisungSauftrags .........ooooveeeeeieieeeeeeeeeeee e 18
193 EINZUGSEIrMECHIIGUNG ... 18
194 130T 1= o 18
195 DatentrAgeraustaUSCR ...........i i ————— 18
1.9.6 Pfad / Zielverzeichnis anlegen ..... ..o 18
1.9.7 T 0] (=T 11T o = o 19
19.7.1 DT A-FOIMAL.....coeiiiiii e e e e et e e e e e een b as 20
1.9.7.2 Laufwerk (Pfad) auswWaNIEN .........cooi i 20
198 DT A-DAEI EIZEUGEN ... 21
1.9.81 LISTE OIUCKEN ...ttt 21
1.9.8.2 Uberweisungs- und Lastschriftendatei erzeugen ..............cccccceveeeeveeieieeeeeennn, 22
199 [ =TT g T 24

bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand

Name /Fkt. Rudiger Link 03.2012
SpeiCherOrt: | o e oroensatonsoplierug. 2 uchnalung Garier Seite: 2 von 25




A
ReNoStar >

Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking

A
1.10 V=11 o 18 o a =T o S NUTRN
1101 AULOMALISCRL ...ttt ettt e e et e e e e et e e e e et e e e et eeesesbaeeeeeraeeeeeres
0 O A < (=] 01 o] o] (o I
1.10.3  FOrderUNGSKONTO .....cceveiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt ettt e et ettt et et e e s e e e e e e s e eneeenneneees
0 S = T Tod o = 1 U o Vo P
bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
Name /Fkt. Rudiger Link 03.2012

Speicherort:

los)\1.3.6_Elektronischer Zahlungsverkehr\1.3.6.1_eBanking\03_Fallbeispiele_(FB)

1:\l_Dokumentation_Geschaftsfelder\1_ReNoStar\1_Organisationsoptimierung\1.3_Buchhaltung (papier-

Seite: 3 von 25




/\
ReNoStar > | Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking
OISR |

1 Electronic Banking

Der Programmbereich Electronic Banking hat die Funktion, Uberweisungsdaten - in Form von
Uberweisungen und Lastschriften - zu erfassen, unabhéngig davon, ob diese anschlieRend per
DTA-Datei an die Bank weitergeleitet oder per Formular ausgedruckt werden sollen.

Fur die elektronische Ubertragung kann eine Datei nach einem genormten Verfahren erzeugt wer-
den, welche mit Hilfe handelsublicher Programme eingelesen und direkt an die Bank zur Verarbei-
tung weitergeleitet werden kann.

Die Datei kann aber auch auf einen Datentrager (Diskette) gespeichert und zum Einlesen zur Bank
gebracht werden.

Dariiber hinaus kénnen neben Uberweisungen und Lastschriften auch Schecks gedruckt werden,
woflr eine besondere Einrichtung notwendig ist.

Die angelegten Daten konnen fiir eine spatere automatische Ubernahme, ohne zusétzlichen Bu-
chungsaufwand, in der Finanzbuchhaltung genutzt werden.

1.1 Start der Anwendung

Sie starten das Programm Electronic Banking ausgehend vom Hauptmeni tber den Button Fi-

nanzbuchhaltung [Finanzbuchhaituna und dort aus dem Untermenl
automatisierter Zahlunsgverkehr
2 Bahia e T Wiaptmenss » st B Homs G B =18 )

Aitem  Aowman  achgubesis Labmdnsis  Sever  Tobehis  Bemache [nciallungrs  [rce !
[ e nis i fmaaaten

| Framadige bdabinec g FATRCa A E A A
| 3 Findsriuth haMuig
E & Umibuchungen

| & Abschisssa

| % somatislnrer Fahlungywaibohi  m—
i & Ruchan im Vorjahr

1.2 Hauptbildschirm Electronic Banking

Der Hauptbildschirm des Programms Electronic Banking enthélt alle Einstellungs- und Bearbei-
tungsmaglichkeiten, die sich wie folgt aufteilen:
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|

~ [iil] B Lastschrifien Prifen]

e |e|e|e|e|e|e

Litedngken | P tite | Bm Entesen |

Nr| Datom|Empfinzer |  Batrag| Vervendunzizweck |Schecknr  |Formula| DTA-Nr  |Bank

5 28-Tul-11 Klare Sicht Gm  2.300,00 11/0021 Lherwed: ASCE

Epnstelingen
DIAerz.
&' . Drucken

¥ Litenkonts

[¥ EBuchhalbuns
[¥ Fordilta

Opfionen ——
¥ Grafisch
I_P‘E £

#4 |/ 29.07.2011 | Fertig mit dem Suchen, warte auf Eingabel [EUR |A99 |RVG2 |UB
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#»  Bearbeitungs- und Einstellungsmaglichkeiten

#  Suchkriterien

»  Suchergebnisse

<Electronic Banking >

Registernummer | [

Datum +In

Craturm (Zelraurm bis) i

Bei kanzlel Bank | i T
Craueraufiragstypen o neu verarbetery
Verarbeitungskennzeichen  |Offen ¥ Burhen
CITa MU mmer mmm Pfrﬂ'!'ml —El htellingen
Wiahrung |EUR ¥ DIA ez

[ g Lirvig
W Selmcks [V Lastscluifien ;| Imt-ﬂmduj P nie | iy eiesen | é—«-——-—-—:;

Betrag. k \Schecknr | Formila| DTA-Hr,
71,79 Abrechimng Akts 07/1000 Therwei

Hr Diatum Empfingsy |
0127  05-Aug07 Musternmann Gy

—Werbuchen ——
¥ Automatisch

|l T
[T Buehiislnmng

i ‘711" it
Wﬂm

L —

[V Grafisch

W Praflat
IV Aktuabderen

herschrefen
I?wm-m

4

$ﬂ| mﬂ.mf] Ferig mit dem Suchen, warle auf Eingabel Fﬁlﬁm Fhfliz [U_

Beim Start des Programms ist die letzte Einstellung am jeweiligen Arbeitsplatz aktiv.

1.3 Bearbeitungsmaoglichkeiten

Die grundsétzlichen Bearbeitungsmoglichkeiten sind das Anlegen, Andern und Léschen von Da-
tensatzen mit anschlie@endem Druck oder Erzeugung einer Datei fir die Weiterleitung an das verar-
beitende Geldinstitut. Fir nicht ausgefuhrte Auftrdge gibt es zusatzlich die Mdglichkeiten der Sta-
tuséanderung Uber die Schalter Buchen und Neu verarbeiten .

1.3.1 Anlegen

Der Schalter [ &nlegen sifnet den Eingabedialog fiir Belege.
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1.3.2 Andern
Uber den Schalter [l Andem konnen die angelegten und noch nicht verarbeiteten Datenséatze
komplett geandert werden.

Flr bereits verarbeitete Datensatze konnen Uber diese Funktion nur noch die Felder Gegenkonto
und Steuersatz fir eine korrekte Ubernahme in die Finanzbuchhaltung bearbeitet werden.

1.3.3 Loschen

Uber den Schalter W Léschen kannen angelegte und verarbeitete Datensétze geloscht werden. Fur
bereits gebuchte Datensétze steht diese Mdglichkeit nicht zur Verfligung.

1.3.4 Neu verarbeiten

Der Schalter ™ “’Efarbe"te”l dient der Statusénderung und steht deshalb nur fir bereits verarbeitete
und gebuchte Eintrage zur Verfligung.

I In den Aktenkonten und in der Finanzbuchhaltung hat Neu verarbeiten keine automatischen Fol-
gen. Dort missen die entsprechenden Buchungen manuell bearbeitet werden — z.B. durch Léschen
im Aktenkonto und Stornobuchungen in der Finanzbuchhaltung !!!

Die Funktion Neu verarbeiten setzt die Datenséatze immer auf den Zustand offen .

1.3.5 Buchen

Die Funktion =~ BYShen " steht nur fir verarbeitete Datensétze zur Verfiigung. In Abhangigkeit von
den Verbuchungsoptionen werden dabei Datenséatze im Aktenkonto bzw. in der Finanzbuchhal-
tung erzeugt.

1.3.6 DTA erzeugen

Mit der Funktion = P&z wird die Datei zur Weiterleitung an die Bank erstellt. Mit der Erzeugung
der DTA-Datei konnen bei Aktivieren der Option Verbuchen automatisch  bereits Datensatze in den
Aktenkonten erzeugt werden. Mit dieser gesetzten Option werden aufl3erdem die vorhandenen Da-
tensatze Uberpruft.

1.3.7 Drucken

Die Funktion &MI dient dem Formulardruck. Dabei orientiert sich das Programm an der
Formularart und wahlt automatisch den entsprechenden Standardtext . Wie auch beim Erzeugen
der DTA-Datei andert sich mit dem Druck der Status auf verarbeitet .

Die Standardtexte, auf die automatisch zugegriffen wird, sind:

» SCHECK.TXT Scheckformular
» UEBERW.TXT Uberweisungsformular Electronic Banking
» GUTSCHR.TXT Gutschrift fur Kanzlei
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Il Diese Textbausteine missen auf die verwendeten Formulare angepasst werden !!!
I Fur Scheck-Drucke ist eine spezielle Schriftart installiert (OCRA) !!!

Mit dem Drucken kdnnen auch bei Aktivieren der Option ,Verbuchen automatisch* keine Datensatze
in der Finanzbuchhaltung erzeugt werden, da es sich um einzelne Buchungen und keine Sammel-
Uberweisungen handelt.

1.4 Einstellungsmoglichkeiten

Uber die Einstellungen bestimmen Sie das ,Format* der zu erzeugenden Datei, den Speicherort die-
ser Datei und die Startnummer fur den Scheckdruck.

1.4.1 Optionen
Unter dem Bereich Optionen sind folgende Funktionen wahlbar:

—Optionen
v Grafisch
[ Priiflauf

v Aktualisieren
TTherschredhen

¥ vorhandener
Datensites

» Grafisch der Datensatz wurde nur angelegt, aber noch nicht weiter verarbeitet
(es wurde noch keine DTA-Datei erstellt)

» Pruflauf Ist diese Option aktiviert, wird automatisch nach angelegten Dauerauftragen
gesucht. Bei vielen Dauerauftragen kann sich der Programmstart dadurch et
was verzogern

» Aktualisieren Ist die Option gesetzt — was wir empfehlen — erfolgt eine automatische
Bildschirmaktualisierung beim Wechseln der Auswahlkriterien. Bei nicht
gesetzter Option ist der Schalter Einlesen zu betatigen.

» Uberschreiben

vorhandener Ist die Option gesetzt, wird beim Erzeugen der DTA-Datei eine bereits
Datensatze vorhandene Datei mit dem gleichen Namen ohne Ruckfrage Gberschrieben

1.4.2 Verbuchungsoptionen

Die Verbuchungsoptionen bestimmen, welche korrespondierenden Buchungen beim Verarbeiten
Uber DTA-erzeugen , Drucken und Buchen automatisch angelegt werden.

—%Werbuchen

¥ fktenkonto

¥ Euchhaltimg
¥ Fordlkto.
v Belegdatum
vorschlazen
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» Automatisch Ist diese Optionen aktiviert, erfolgt bei der DTA-Erzeugung eine
Verbuchung in Akten- und Forderungskonto, wahrend die Buchung ins
Finanzkonto erst nach Ausfiihrung der Buchung durchgefiihrt wird.
Die einzelnen Verbuchungsoptionen kénnen auch individuell gesteuert
werden, in dem die Funktion Automatisch deaktiviert wird

» Aktenkonto Ist diese Option aktiviert, werden beim Buchen Datensatze in den
Aktenkonten erzeugt.

» Forderungskonto Ist diese Option aktiviert, werden beim Buchen Datensatze in den
Forderungskonten erzeugt

» Buchhaltung Ist diese Option aktiviert, kbnnen nur Banken fir Electronic Banking

bei Anlegen eines DTA-Satzes genutzt werden.
Beim Buchen — nicht beim Verarbeiten — wird eine Buchung im
Tagesjournal angelegt

1.5 Suchkriterien

1.5.1 Registernummer
Uber das Datenfeld

[Registernummer | | ilm

ist die Suche von Datensétzen zu einer bestimmten Akte tUber den rechten Zugriffspfeil maglich.

1.5.2 Datum / Datum Zeitraum bis
Uber die Datenfelder

Draturm +
Diaturn (Zeitraum bis) + |

ist die Suche fur ein bestimmtes Datum oder fir einen bestimmten Zeitraum Uber den rechten Zu-
griffspfeil und integrierten Kalender maoglich.

1.5.3 Bei Kanzlei Bank
Uber das Datenfeld

|Bei Kanzlei Bank | | R\ m|

konnen Sie eine Bank auswahlen, falls Sie Uberweisungen fiir mehrere Konten anlegen. In diesen
Fallen muss fur jedes Konto ein eigener Eintrag in den Bankenadressen angelegt sein.

1.5.4 Dauerauftragstypen

Uber den Auswahldialog im Datenfeld

|Daueraufiragstypen | ilm
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bestimmen Sie den Dauerauftragstyp,

E.-'l'-.nf:ang des Monats
Mitte des Monats
Ende des Monats
W -Frei definierter Tag
#-alle X Tage

Uber den gesucht werden kann.

1.5.5 Verarbeitungskennzeichen

In welchem Verarbeitungsstatus sich ein Datensatz befindet, kbnnen Sie im Datenfeld

[verarbeitungskennzeichen |Offen il

aus drei Moglichkeiten auswahlen.

» Offen der Datensatz wurde nur angelegt, aber noch nicht weiter
verarbeitet (es wurde noch keine DTA-Datei erstellt)

» Verarbeitet der Datensatz wurde bereits in eine DTA-Datei tibergeben, die
Belastung auf dem Konto aber noch nicht gebucht

» Gebucht der Datensatz ist tber die Sammelbuchung bereits auch auf dem
Konto gebucht

1.5.6 DTA-Nummer
Die DTA-Nummer
DTA-Murmmer I EI ﬂé Lastzchriften PrUfenI

wird beim Erzeugen einer DTA-Datei automatisch vergeben und auf dem Begleitzettel ausgedruckt.
Soll eine bestimmte Sammeliiberweisung — z.B. zum Verbuchen — ausgewdahlt werden, geben Sie
hier die entsprechende DTA-Nummer ein, woraufhin nur die Datensatze, die mit der angegebenen
DTA-Nummer bearbeitet wurden, angezeigt werden.

1.5.7 Wahrung
Das Datenfeld

fvEhrung IEUR il

hat seit der endgultigen Euro-Einfihrung nur noch historische Bedeutung und dient in der Praxis
lediglich dazu, alte Datensatze zu suchen.
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1.6 Suchergebnis

1.6.1 Darstellung

In der Listendarstellung werden die angelegten Datensétze entsprechend den Suchoptionen ange-
zeigt. Dabei kbénnen Sie neben den ausgewahlten Suchkriterien zusétzlich unterscheiden nach

» Scheck
» Lastschrift
» Uberweisung

Eine Mehrfachauswahl ist moglich.

Die Sortierreihenfolge kann durch Anklicken des jeweiligen Feldes im Listenkopf geéndert werden.

—Darstellung
¥ Schecks ¥ Lastschriften v herweinmzen Liste dmcken | ? Hilfe | @ Einlezen |
Er:i____ﬂm_:ﬂﬁf@f‘énger i Betragi Veramendangsmareck i S_':E'?ki Fommlar : Elock
T 1-3ep-04 Elsinschyudt Hors 500,00 BewrelshaschhilifZenze 100002 Scheck
& 17-Zep-04  Bergereiler Wemer 100,00 Awvslagen - Hotanatskosten Lastschnft
5 17-Sep-04 Glibizer Monka 929 00 Eidesstattliche Versichemn Thermeinme
1.6.2 Einlesen

Mit der Funktion Eﬂl wird der Inhalt der Liste nach einer evtl. erfolgten Anderung eines
Suchkriteriums aktualisiert.

1.7 Formularbearbeitung

1.7.1 Anlegen Einzelbeleg

Zunachst erfolgt eine Auswahl der Belegart im Bereich Darstellung .

I T R ——
[¥ Schecks v ;Lastsclui.f’tené v Therseimmgzen

Sind alle oder mehrere Darstellungen aktiviert wird das gewahlte Formular angezeigt, das am wei-
testen links steht.

Auch nach dem Anzeigen des Formulars besteht die Mdglichkeit, den Formulartyp nachtraglich zu
andern.

In der Menlleiste des jeweiligen Programmaufrufs steht hierzu der Dialog Formular zur Verfiigung,
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> =Electronic Banking > *Scheck

Enrmulare:lsnzhec:k "I

Lastechrift
Scheck

Uber den ein Wechsel erfolgen kann.

Im folgendem wird die Belegverarbeitung am Beispiel Uberweisung beschrieben, die Vorgehens-

weise bei der Bearbeitung von Lastschriften und Schecks ist identisch.

Die Steuerung der Darstellung des Eingabebelegs erfolgt mit dem Setzen des Hakchens unter Opti-

onen Grafisch .

Ist die Option Grafisch ausgewahlt,

Optionen
’]7 Gratisch

erhalten Sie als Uberweisungsformular folgendes Fenster:

_» <Electronic Banking = *Uberweisungsformular

=101 x|

Eormulare:| Ubemwsisung i ﬁkﬂzr;f;'gfn (et 10238 E|
Uberweisungsaufirag / Zahlschein-Kassenbeley ; E:Z;ng:rell . ’ gg'gg +
 Strpfl. &usl, u:nu +
|-11nn Postbank Frankfurt ¥ IEUD1DDBD 30112007 %] | HonForderng 100,00 +
Mame u. Sitz des beauftragten Kreditinstituts B ankleitzahl Datum IMWSt. I 000 ﬂ
Empfanger: Mame, Yomarme Fima [mas. 27 Stellen] .
ITestmandantMichael 4'|'l'|
Konto-Mr. des Empfangers Bankleitzahl

bei Ereditinztibut

| K2
Betrag EUR
147 62

Wenwendungszweck [nur fir Empfanger] max 2 Zeilen & 27 Stellen

0711007 ¥

noch Yerwendungsaweck

L«

ITestmandant A Testgegneri
Auftraggeber/Einzahler: Mame [max. 27 Stellen]

[Dr. Grundich & Partner ¥
Konto-Mr, des Auftraggebers Betragwiederholung: EUR [Auszflillung freigestellt]
ISEEDE']DDD | 187,52

Ist die Option Grafisch nicht ausgewabhilt,

erhalten Sie als Uberweisungsformular folgendes Fenster:

Hintergrundfarbe. .. |

Daverauftrage:
Zeitraum wahlen

i |
o Speichern |
X |

Zurlick

bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
Name /Fkt. Rudiger Link 03.2012
i . 1:\l_Dokumentation_Geschaftsfelder\1_ReNoStar\1_Organisationsoptimierung\1.3_Buchhaltung (papier- ita*
Spelcherort. los)\1.3.6_Elektronischer Zahlungsverkehr\1.3.6.1_eBanking\03_Fallbeispiele_(FB) Seite: 12 von 25




/\
ReNoStar > | Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking

v
. <Electronic Banking> *Scheck == x|
Datei Dauerauftrage  Formular
] P e B 4 Aktensalden (07/1007]
ame gnd Sitz des Kreditinstituts 1100 Posthank Frankfurt _I Honarar 10238 4
Bankieitzah 5001 0060 . oo v
Datum 30.11.2007 + % Fremdgeld 167 B2
Empfanger MNarme Testrnandant Michael || | Strofl Ausl 0,00 v
™ Hon Forderung -100,00 +
Pnrede Herrn
Postleitzahl F Ort 53902 Bad Minstereifel
Stralie Hauptstr. 1
|Betrag 197,62
Merwendungszweck o7/ 007 +
|noch Yerwendungszweck Testmandant f. Testgegneri ¥
puftraggeher Mame Dr. Grindlich & Partner +
konta-Mr. Auftraggeher AEEO0ET 000
Betragswiederhalung neunzehntausendsiebenhundertzweiundsechzig Daveraufirage:
Zeitraumn wihlen
Schecknummer noooooooonoooz
Gegenkonto + = Speichern |
[Mharit. 0,00 +

x Zuriick |

Durch Anklicken des Schalters Anlegen wird das Eingabeformular geoffnet. Das Verarbeitungs-
kennzeichen muss auf dem Status Offen stehen.

Prinzipiell bestehen zwei Moglichkeiten eine Uberweisung anzulegen.

1.7.2 Anlegen Uber Adresse

Uber den linken Zugriffspfeil (Adresssuche) neben dem Feld Empfanger kann eine Auswahl aus
allen angelegten Adressbestédnden von ReNoStar getroffen werden.

Die Angaben zum Empfanger werden direkt in die Maske tbertragen (Name, Konto, BLZ, Bank).
Sollte im Adressstamm keine Bankverbindung hinterlegt sein, muss diese hier per Hand eingetragen
werden.

Es werden ein Gegenkonto und ein Umsatzsteuersatz ausgewahlt, wodurch ein spéteres Verbuchen
in der ReNoStar Finanzbuchhaltung méglich ist.

IGegenl{untn ﬂ

st ﬂ

Wenn diese Felder nicht ausgefiillt werden, erscheinen beim Speichern folgende Hinweismeldun-
gen:

» Gegenkonto fehlt

ecash

Das Gegenkanto isk ungllkig!

» Mehrwertsteuersatz fehlt:
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ecash x|

Bitke geben Sie einen MW'ST-3akz ein!

1.7.3 Anlegen Uber Akte

Uber den rechten Zugriffspfeil (Adresssuche) neben dem Feld Empfanger, kann eine Auswahl aus
allen angelegten Akten getroffen werden.

Die Angaben zum Empfanger werden direkt in die Maske Ubertragen (Name, Konto, BLZ, Bank).
Sollte im Adressstamm keine Bankverbindung hinterlegt sein, muss diese hier per Hand eingetragen
werden.

Ebenfalls automatisch tbernommen werden — im rechten oberen Fensterbereich — die Salden der
ausgewahlten Akte mit den zugehdrigen Buchhaltungskonten, soweit diese eindeutig sind.

Soll z.B. Fremdgeld weitergeleitet werden, muss nur noch der Betrag in das entsprechende Feld
eingetragen werden.

Neben der manuellen Eingabe des Betrags kann durch Klicken auf den gewiinschten Aktensaldo
dieser nach Ruckfrage Ubernommen werden.

Sollen z.B. Gerichtskosten gezahlt werden, ist als Adressart das Gericht auszuwahlen und der Ak-
tensaldo steuerfreien Auslagen zu aktivieren.

Vor dem Abspeichern ist hier noch ein Steuersatz einzutragen, falls die entsprechende Verbu-
chungsoption eingestellt ist.

i Aktenzalden [07 1007

" Honarar 102,38 +
" Steuerir. 0,00 o
' Fremdgeld 197 B2

" Strpfl. Ausl, 0,00 &
™ Hon Forderung 100,00 ﬁ
|m1w5t. |1 9,00

Die auswahlbaren Konten sind hierbei:

» Honorar
Alle Konten mit Kontentyp
-J Erlose aus anwaltlicher Tatigkeit
-H Erlose aus nicht anwaltlicher Tatigkeit

» Steuerfreie Auslagen

» Sammelkonto steuerfreie Auslagen
Alle Konten mit Kontentyp
-J Erldse aus anwaltlicher Tatigkeit
-H Erldse aus nicht anwaltlicher Tatigkeit

- Kosten
-2 innergemeinschaftliche Kosten
bearbeitet gepruft genehmigt Ausgabestand
Name /Fkt. Rudiger Link 03.2012
i - I:\L_Doki tation_Geschaftsfelden\l_ReNoStar\l_Organisati timi \1.3_Buchhaltung (papier- it
SPEICheIOMt | | 36 Elekironscher Zahlungsverkehri 6.1, SBankingl03. Falbeispiels (F8) Seite: 14 von 25




/\
ReNoStar > | Anwendungsbeschreibung zum Electronic Banking
OISR |

» Steuerpflichtige Auslagen
Alle Konten mit Kontentyp

-Y Auslagenerlose
- Kosten
-2 innergemeinschaftliche Kosten

» Honorarforderung
Alle Konten mit Kontentyp

-J Erlose aus anwaltlicher Tatigkeit
-H Erldse aus nicht anwaltlicher Tatigkeit

1.8 Fullen der noch offenen Belegfelder

1.8.1 Name und Sitz des beauftragten Kreditinstitut s

Hier wird das zuletzt verwendete Finanzkonto vorgeblendet, das Sie Uber den Zugriffspfeil andern
koénnen.

" <Electronic Banking > *(lberw Finanzkonto  Suchbegriff
= - 1001001 10010010
Farmulare:| b
= | Uberweisung 1002000 10020000
Uberweisungsauftrag / Zahlschein §a: |1005000 10050000
1007000 10070000
1100 1007002 10070024
: — 1009060 10090603
Mame u. Sitz des beauftragten Freditinstituits 700 Frank 50010060 Posth

Empfanger: Mame., WYorname/Firma [max.

1201 Hambu 20070024 Deuts

Vorausgesetzt, dass im Feld Verbuchen des Hauptbildschirms Electronic Banking Buchhaltung
aktiviert ist, wird Uber den Zugriffspfeil eine Liste der fur Electronic Banking berechtigen Finanzkon-
ten des Auftraggebers eingeblendet.

—werbuchen
[T futomatisch

[T aktenkonto
[v Euchhaltung

[T Fordkta.
r Belezdatum

vorschlazen:

Haben Sie Buchhaltung hingegen nicht aktiviert, erhalten Sie bei Auswéhlen der Bank Zugriff auf
die Gesamtliste aller Banken. Es erfolgt auf3erdem eine Fehlermeldung bei Auswahl einer nichtzu-
geordneten Bank.
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Electronic Banking x|

Achtung! Sie missen ein korrekkes Kanzleikonto auswahlen!

1.8.2 Datum

Es wird automatisch das eingestellte Tagesdatum vorgeschlagen, das Sie im Bedarfsfall Gber den
Zugriffspfeil andern konnen.

1.8.3 Betrag

Der Uberweisungsbetrag wird in der Wahrung Euro erfasst. Mit Bestatigung der Eingabe wird au-
tomatisch das Feld Betragswiederholung gefillt.

1.8.4 Verwendungszweck
Fur den Verwendungszweck stehen zwei Zeilen a 27 Zeichen zur Verfligung.

Il Die maximale Feldlange von 27 Zeichen ergibt sich aus der Norm fir DTA-Dateien und kann nicht
beeinflusst werden !!!

Beim Anlegen des Belegs Uber Akte wird im Verwendungszweck automatisch die Registernummer
und das Rubrum aus den Aktenstammdaten (evtl. verkiirzt auf 27 Zeichen) eingetragen. Bei Uber-
weisungen ohne Aktenbezug werden die Felder mit beliebigem Text oder vordefinierten Texten Uber
den Zugriffspfeil gefillt.

1.8.5 Auftraggeber / Einzahler und Kontonummer des Auftraggebers

Der Auftraggeber wird automatisch aus dem Datenbestand Kanzleianschrift tGbernommen, die
Kontonummer aus den hinterlegten Bankdaten.

Der vollstéandig ausgefullte Beleg wird tber die Taste Speichern in die Liste des Hauptbildschirms
Ubertragen.

1.9 Dauerauftrag

1.9.1 Anlegen eines Dauerlberweisungsauftrags

Der Beleg fir einen Dauertiberweisungsauftrag wird analog dem Einzelbeleg ausgefillt Zuséatzlich
muss der Schalter Dauerauftrage Zeitraum wahlen im Bankformular aktiviert werden.
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Hintergrundfarbe. .. |

Dauerauftrage:
Zeitraurn wahlen
E Speichern

x Zurick

Es existieren drei Eingabemoglichkeiten, um den Zeitpunkt der Ausfiihrung des Dauerauftrags fest-
zulegen.

» Alle X Tage Tagesturnus eingeben

» Immer am XX des Monats  Auswahl eines bestimmten Tages, ggf. Gber
Zugriffspfeil (Kalender)

» Beginn/Mitte/Ende Monat  Auswahl eines bestimmten Zeitpunkts tber
Zugriffspfeil

Imimer am Ende des Monats
Immer am Anfang des Monats
EImmEer in der hitte des Montats

Dauerauftrage konnen als fester Tag nur bis zum 28. eines Monats angelegt werden. Bei der Aus-
wahl Ende des Monats wird der jeweilige letzte Kalendertag automatisch vom Programm ermittelt.

< 2eitraum Wahlen x|
Alle ¥ Tage
Immer arm 34 des Monats ]
Beginn ! Mitte / Ende Monat +

Cjereichern | € zwick | P Hite

QI 03.12.2007 I IEUH IA.I]1 IH"-I’EZ I ]3]

Als Dauerauftrag definierte Belege erscheinen in der Listenanzeige des Hauptbildschirms farbig
markiert.

Hr. | Datu:m| Empiinger | Betrag| Versrendongsmarack | Schecknr. | Formlar
2 30-Mow-07 Lisfer GrbH 250,00 Zahhng TThereinmg
5 03-Dez-07 Liefer GmbH 200,00 Daeranfiraz Monatsmitte TThermreimmg
4 03-Daz-07 Link Ilona 400,00 Deameranfiras momer am 1. TThermreimmz
3 03-Dez-07 Linlk Fidizer 2.500,00 Daneraaftrag alle 30 Tage TThermreinmz
0127 05-Auz-07 Mustermann G 71,79 Abrechimng Alte 071000 Therareinmg
1 30-How-07 Lisfer GubH 250,00 01008 Therareinmg

» Rot Alle X Tage sowie Immer am XX des Monats
» Blau Beginn / Mitte / Ende Monat

Der nachste zur Ausfiihrung anstehende Dauerauftrag wird als normaler Datensatz in der Liste an-
gezeigt.
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1.9.2 Loschen eines Dauertberweisungsauftrags

Die Beendigung eines Dauerauftrages erreichen Sie durch das Entfernen des farblich markierten
Datensatzes in der Liste des Hauptbildschirms.

1.9.3 Einzugserméachtigung

Einzugsermachtigungen sind als Dauerauftrag unter der Darstellung Lastschrift anzulegen. Die
Verfahrensweise entspricht dem Anlegen und Léschen eines Daueriiberweisungsauftrags.

1.9.4 Drucken

Erfasste Einzelbelege aus der Liste kénnen iber die Funktion Drucken auf Uberweisungs- oder
Lastschriftentrager gedruckt werden.

Mit dem Drucken werden keine Datenséatze in der Finanzbuchhaltung erzeugt, auch wenn die Option
Automatisch im Bereich Verbuchen gesetzt ist.

1.9.5 Datentrageraustausch

Es gibt zwei Mdglichkeiten, DTA-Dateien zur ausfihrenden Bank zu tbertragen:

DTA - Datei

hJ b J

Diskette 1 1 E 8|| Festplatte
Z.B. ANDTA_DaEEN Iu E Z.B.. CADTA_Dake k1
1 I

OTA- Datei mpart

Pastvarsand §
parsinlich
i Online Banking Programm ‘
|
Bank q—DnIhe-"d&rﬁndJ

1.9.6 Pfad / Zielverzeichnis anlegen

Die Bearbeitung dieses Punktes ist nur fiir die Ubertragung per online Banking notwendig.
Zur Erstellung eines DTA-Zielverzeichnis auf der Festplatte gehen Sie wie folgt vor:

Sie 6ffnen Uber den Schalter Start mit der rechten Maustaste den Explorer .
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OFfnen
rer
suchen. ..

SecSigner

B 7u einem Ari
B 7u "Starkmer
B Archivieren |
B Als "Startme

Gffnen - &lls
Excplarer - Al

—p @A & O

Sie wahlen eine beliebige Datei oder einen beliebigen Pfad durch Anklicken des gewlinschten
Ziellaufwerks in der linken Spalte des Explorers (z.B. C:) aus. Dort legen Sie einen Ordner durch
Klicken mit der rechten Maustaste im rechten Fenster und Auswahl Ordner — Neu an.

= ruriick wom v (2] | @ suchen ‘_%Ordner-g 1 s B fie) | Eg-

Adresse IB [att j
Ordrer X | | Dateiname ¢ I Grdﬁei Typ i Getndert

m Desktop A [;iDUkumente und Ei..., Dateiordner 10,08.2004 11:31
5‘@ Eigene Datsien dHP Dateiordner 10,08, 2004 10:47
{28 Eigene Bilder (CAHPHatebaok Dateiordner 10.08.2004 10:47
121 Heuer Ordner (install Dateiordner 30,07,2004 10:36
B2 ReMestar ([ IntelFRO Dateiordner 12,05,2004 11:29
=0 Tom (I My Music Dateiordner 13.08,2004.09:06
r—J@ Arbeitsplatz [ pragram filss Dateiordner 04.06,2004 13:3¢

E—'\--Cg 314-Diskette (A1) | Eprogramme Dateiordner 23.08,2004 16:16
=) RMILNT\WS214 (023 |1 Retiohobileait Dateiordner 25.08.2004 15:16
Dakumente und Einstellunge |_IRenostar Dateiordner 12,08,2004 11:19

{1 ADMINI~1~RMI [ tempoff Dateiordner 12,05,2004 09:46

-] Administrator et Dateiordne 23.08.2004 16:41 Ansicht ¥
] Administrator RMILMT W' i;-]WINNT Dateiordner 25.08,2004 15:15 Symbole anordnen ¥
B [0 4l Users (_1WUTemp Dateiordner 18.08,2004 11:27 A Faster AUsHERter
13 A0l Users WINKT ] MWavCChlog 24KE  Testdatei 10,08.2004 10:55 situdlisieren
m\‘_‘| Default User EAUTOEXEC.BAT OKE Stapelrerarbeitung...  12.05,2004 10:54
(5] Default User WIKNT ] CONFIG,5¥5 OKB  Systemdatei 12,05.2004 10:54 Do en
El(_] mwierhake @Kundemnformatio‘.. 764 KB Microsoft Word-Dok..,  19,08.2004 11:16 Einfigen
] Mtserveradmin % Pkacinup.log 1BKE Textdatei 10,08, 2004 10:53 Yerkranfung eEdgEr
i =] e Laschin rickgangia machen Strg+Z
&0 He -
[]-D HPKotebook, m_
! - instal o Merknipfung Eigenschaften |
L]“{-\_-I IntEIPR? [ akbenkafter
<1 My Music Al
; -3 pragram files ﬁ’ Bitmap
- Programme @'Mlcmsoft ‘iord-Dokument
[]-D ReboMaobilzAnt @ Microsaft PowerPaint-Présentation
- Renostar I winrar-archi
D tempoff [Z] textdatei

Das Textfeld fur den Dateinamen ist nun aktiv. Wir schlagen als Bezeichnung des Ordners DTA-
Dateien vor. Diese Bezeichnung kann jederzeit Uber die rechte Maustaste Umbenennen geadndert
werden.

1.9.7 Einstellungen

Durch Anklicken der Funktion Einstellungen auf dem Hauptbildschirm wird der Dialog zur Auswahl
der Einstellungen geoffnet.
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u Einstellungen X|

IDTA Format IDTAUS*.DTA

+
[Laufiwerk (Pfad)  |ciRenostart Durchsuchen |j

Mummernvenwaltung

[sehecknummer  [nooooooaot ogs Rl

égﬁaeichernl X ;urUck| Y tire |

1.9.7.1 DTA-Format

In diesem Feld wird Gber den Zugriffspfeil die Bezeichnung der DTA-Datei ausgewahlt. Die auswahl-
baren Optionen erzeugen folgende Dateien:

» DTAUS* Eine Datei ohne Endung , die beginnend von ,,000“ numerisch
hochgezahlt wird (z.B. DTAUS066)

» DTAUS*TXT Eine Datei mit der Endung TXT , die beginnend von ,,000*
numerisch hochgezahlt wird (z.B. DTAUS066.TXT)

» DTAUS*.DTA Eine Datei mit der Endung DTA , die beginnend von ,, 000"
numerisch hochgezahlt wird (z.B. DTAUS066.DTA)

» DTAUS** Eine Datei mit der ,Endung“ 000 die beginnend von ,000"
numerisch hochgezahlt wird (z.B. DTAUS066.066)

Il Sie sollten die DTA — Datei nicht umbenennen, da es zu einem Konflikt mit dem online Banking
Programm fuhren kann !!!

1.9.7.2 Laufwerk (Pfad) auswahlen
Uber das Datenfeld Laufwerk (Pfad) wird der Speicherort fiir die DTA-Datei ausgewanhlt.

Soll die DTA-Datei auf Diskette gespeichert werden, wird das Laufwerk (A:) Uber den rechten Zu-
griffspfeil ausgewahilt.

Soll die DTA-Datei in ein online Banking Programm importiert werden, erfolgt die Laufwerkauswabhl
Uber die Funktion Durchsuchen .

Es o6ffnet sich das Fenster Verzeichnis auswahlen . Hier wird der Ordner ausgewahlt, der zuvor als
Speicherort fir DTA-Dateien festgelegt wurde (s. Pfad / Zielverzeichnis anlegen) und mit OK besta-
tigt.
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x
= ¢ [SYSTEM) vI

lle Ordner zu dem Laufwerk.

St

i & DTa-Dateien

oK
x Zuriick
Y Hife

WD TA-Dateien |

Das Ausgewahlte Verzeichnis ist jetzt im Fenster Einstellungen eingetragen, der Dialog fiir die Ein-
stellungen wird mit Speichern beendet.

1.9.8 DTA-Datei erzeugen

1.9.8.1 Liste drucken

Eine Ubersicht aller fir Electronic Banking erfassten Datenséatze kann tiber die Funktion Liste dru-
cken auf dem Drucker ausgegeben werden. Die Option Verbuchen muss dafir auf Automatisch
stehen, es mussen zudem alle Darstellungen ausgewahlt sein. Eine Vorschau ist nicht moglich.

¥

ﬂm l I ﬁ D e
| frhecks W Lutichgfen [ Obenmismgen | Liste drugken | ¥ wire | B3 Briesen W ik
B,  Duburs|Ewplisgsr |  Betrig Verveohinpoosck  Seheckisr. | Formulas |DTA-Hr  Bask A}
2 30-Mow-07 Liafer GmbH 250,00 Tahboeg e rova crung Frank S00103¢ & 3 A N
5 05-Dhez-07 Liefer GenbH 200,00 Trhapermitrag Mopatsemtte M romzang Frank 5301004 &
¢ 03Des07 Link S e Fran W haomatuch
£ F=[e=l17 Link Iona 0000 | Trsperrs i tmmrer am | LI SETAR I Framk S00100¢ &
03-Diez-07 Lunk Rsbges 2.500,00 | Drnaraiftrag alle 50 Tags [Mesayova g Frasik S00100€ & T Aktenitosio
0127 05-Aeg07 Mustersam Gi TLT9 Abreclemmg Alte 0770000 [earwainmg Framk 500100¢ &
1 H0-Her-07 Lisfer GambH 230,00 01006 (s pveaning Frank S00100¢ &
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2 530112007  Liefar GmbH 25000 &  Tberseing  Zahbmg
Postbank Frankfint Paostbank
BLZ 50010060 Kot S8&0a1000 BLZ 50010060 Koo 05045251

5 03122007  Liefer GmbH 2000 & Thepsresungz Daeranfbrag Monatamidte
Fosthank Frankfint Paosthank
BLE 50010060 Koo Se&0a1000 BLZ 50010060 Eoro 05045251 420

4 05122007 Livk Ilona 40000 &  TThersreisang Dameranflraz mumeram 1.
Posthark Frankfint
BLES0010060 Kot Ses0a1000 BLZ 25010050 Eomto 346512515 4140

3 03122007 Link Riidiger 290000 &  Uheraeimung  Dameranflrag alle 30 Tage
Fosthank Frankfint
BLE 50010060 Koo Se6061000 BLZ 25010050 Koo £5456 25132 4100

10127 05082007 Mustermarm GrbH 71,79 & Uherseinmg  Abrechmmg Akte 071000

Posthark Frankfint Posthark Mustermarm GrobH /. Siumig
BLE 50010060 Koo 586061000 BLEZ 50010060 Koo 403852-207

1 30112007 Liefer GmbH 29000 & (herweimmg 07008
Postbark Frankfint Postbark Liefer GubH 4. Schlechtzah
BLE 500100680 Koo S8E081000 BLZA0010080 Koo 205045251
Sumanne: 357,79

1.9.8.2 Uberweisungs- und Lastschriftendatei erzeug  en

DTA-Dateien kénnen nur getrennt fir Uberweisungen oder Lastschriften
Schecks werden nicht verarbeitet, sie kbnnen nur ausgedruckt werden.

erzeugt werden.

Die Auswahl der Belegart erfolgt Gber den Bereich Darstellung auf dem Hauptbildschirm.

Darstelung
[~ Schecks

[T Lastschriften [v TThenmeismgen

Es werden alle Datensatze als DTA-Datei erzeugt, die vorher durch Markieren in der Liste ausge-
wahlt wurden.

Es gibt die M6glichkeiten:

Anklicken des Datensatzes
<Strg> Taste halten und Anklicken der Datensétze
Tastenkombination <Strg>+<A>

» Einzelauswahl
» Mehrfachauswahl
» Alles auswahlen

Dauerauftrage unterscheiden sich in einer DTA-Datei nicht zu Einzelauftragen.

Ein angelegter Dauerauftrag muss zum Ausflihrungstermin immer wieder neu als Einzelauftrag an
die Bank gesandt werden.

. wird die Datei zur Weiterleitung an die Bank erstellt. Diese
im Status Offen be-

Durch drucken des Schalters
Funktion steht nur zur Verfigung, wenn sich das Verarbeitungskennzeichen
findet.
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Werarheitungskennzeichen |C|1Ten

Nach Beendigung des Vorgangs zur Erzeugung der DTA-Datei werden alle verarbeiteten Datensat-

ze aus der Liste geléscht u
gesetzt.

nd das Verarbeitungskennzeichen wird automatisch auf Verarbeitet

erarheitungskennzeichen Verarheitet il
DTA-Mummer m B Lastschriften Prifen|

ahrung EUR ¥
—Darstellung

[T Schecks [T Lastseluiften [V Therweimmzen Liste drcken | ':? Hilfe | @ Einlesen

Mz | Da‘m.m| Empfinger | Bet:ragl Versrendunzsmaack | Scheckny. | Formmalar
2 30-How-07 Liefer GubH 250,00 Zahhng Therareinmg
0127 05-Auz-07 Mustermanm G 71,79 Abreclhimng Alte 0771000 Therareinmg
1 30-Meow-07 Lisfer GibH 250,00 071005 Thersreinmz

Gleichzeitig wird automatisch der DTA-Begleitzettel

BEGLEITZETTEL FUR DTA-DISKETTE

BELEGLOSER DATENTRAGERAUSTAUSCH

SAMMELUBERWEISUMNGSAUFTRAG

VOL-NE. DER DISKETTE 1
ERSTELLUNGSDATIIM 03122007
ANZAHL DER DATENSATZE QOO000S
SUMME DER DATENSATZE 57LT9

EONTROLLSUMME DER KEONTOMNUMMERD
DER UBERWEISUMNGSTRAGER 000000015137 a3709

EONTROLLSUMME DER EANELEIT ZAHLEN
DER ENDBEGURMSTIGTEN IMNSTITUTE Q000000 150030150

LANE
BANELEIT ZAHL/KONT
LES ABSEMDEERS

Leidersbach 03 122007

v Grindlich & Partner
OMUMEE
BOO10060 [/ Baana1000

STEMPEL UND UNTERSCHRIFT
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sowie eine Liste der auf Diskette enthaltenen Buchungen ausgedruckt,

2 30112007  Liefer GubH 2500 & Uberseismmz  Zahbmg
Posthanl Franldfint Posthanl:
BLZ 50010080 Eordo Sée0s1000 BLZ 50010080 Kordo 7050 3-251

10127 0502007 Mustermam GmbH 71,79 A Ubersreisung  Abreclromg Akte 071000

Posthank Franldiort Posthank Mustermmarm GrabH . Siomiz
BLZ 50010060 Eordo 562081000 BLZA0010080 Eorts 403852-207

1 30112007  Liefer GubH 25000 & Uhepaeisimg 071004
Posthanl Franldfint Posthanl: Liefer GrbH J. Schlecktzsh
BLZ 50010060 Eordo 562081000 BLZA0010080 Eords 70504 3251
Sumamne: £,

die mindestens bis zum Zeitpunkt des Belegeingangs der Bank aufbewahrt werden sollte.

Bei DTA Uber Diskette ist der Beleg zu unterschreiben. Fir eine Weiterleitung tber online Banking
erfullt diese Funktion der PIN-Code (Personliche IdentifikationsNummer).

1.9.9 DTA-Laufnummer

Die Bezeichnung VOL-NR. DER DISKETTE auf dem DTA-Begleitzettel entspricht dem Datenfeld
DTA-Mummer [

nutzt wird.

, die spater zum Verbuchen von Sammellberweisungen ge-

1.10 Verbuchen

Zum Verbuchen muss das Verarbeitungskennzeichen auf Verarbeitet gesetzt werden. Es wird
eine Liste aller verarbeiteten Datensatze angezeigt.

1.10.1 Automatisch

Wenn diese Option vor Erzeugung der DTA-Datei gesetzt wird, erfolgt eine Verbuchung in Akten-
und Forderungskonto bereits direkt mit der DTA-Erzeugung.

—%Werbuchen
v futomatisch

[T iktenkonto

[T Euchhaltmg
[T Fordlto.
r Belegdatum
vorschlazen
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Dort wird abh&ngig von der Darstellung eine Buchung mit der Textbezeichnung Uberweisung oder
Lastschrift angelegt. Die Verbuchung ins Finanzkonto erfolgt tber die Funktion Buchen .

Zur Verbuchung von Sammeluberweisungen wird im Datenfeld DTA-Nummer die VOL-NR. einge-
geben und die Funktion Einlesen angeklickt. Es werden alle Datensatze in der Liste angezeigt und
mit der Tastenkombination <STRG>+<A> ausgewahlt.

Mit der Funktion Buchen werden die Datensétze als Summe gebucht und die Liste automatisch ge-
leert. Alle Datensatze haben nun das Verarbeitungskennzeichen gebucht .

Die Funktionen Aktenkonto , Forderungskonto und Buchhaltung sind allerdings auch einzeln oder
in Kombination auswéhlbar.

1.10.2 Aktenkonto

Eine Verbuchung ins Aktenkonto erfolgt Uber die Funktion Buchen durch Auswahl der Option Ak-
tenkonto.

1.10.3 Forderungskonto

Eine Verbuchung ins Forderungskonto erfolgt Giber die Funktion Buchen durch Auswahl der Option
Forderungskonto.

1.10.4 Buchhaltung

Die Aktivierung der Option Buchhaltung vor dem Anlegen eines Datensatzes bewirkt, dass nur
Banken fur Electronic Banking beim Anlegen eines Beleges genutzt werden kdnnen.

Uber die Funktion Buchen wird eine Buchung in das Tagesjournal vorgenommen.
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