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1 Fallbeispiel

Am Standort Limburg der Kanzlei Dr. Grindlich & Partner nutzt Gustav Winner zunehmend einen
vorgedruckten Briefkopf. Die Kommunikation findet mittlerweile weitgehend in elektronischer Form

statt.

So versendet er einen Kenntnisnahmezettel an den Geschaftsfiihrer Wolfgang Durchblick seines
Mandanten Klare Sicht GmbH & Co. KG direkt aus der Textverarbeitung heraus per eMail.
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2 Anwendungsbeschreibung

Voraussetzung fur einen funktionierenden eMail-Versand Uber den ReNoStar Drucker ist die korrek-
te Installation der erforderlichen Module.

2.1 Fertigen eines Schreibens

Gustav Winner will zur Akte 11/0022 einen Kenntnisnahmezettel fertigen,

o <Standardtextverarbeitung> 11/0022
Datei  Konfiguration Extras  Fenster I

X|en- [e2 jlee |e
[Akte [1110022 8|

1Klare Sicht & GmbH & Co. KG /. Schlechizahler, Bep|
| Adresstyp |Mandanten
| Suchbegriff Adresse ]Klare Sicht GmbH & C

J Anschrift (Standard)

|

Brunnenstralkie 2, 65618 Selters

| Standardtext

] Kenntnisnahmezettel

] Briefkopf jC:EREnnstanRenndaﬂTemElriefknpﬁSFKDF’FhIankn.S'
| Datum des Schreibens [14.09.2011

| Datum Frist [12.10.2011

| Sachbearbeiter ]GR ]Dr. Hans Griindlich

| Diktatzeichen ] ]

| Anrede 3 ]

| Grukformel

| Unterschrift

|Mit freundlichen GriiRen
IRechtsanwaltund Motar

| Workflowkennzeichen

|

| Sachstand in Akte eintragen |

e e lele lelele lele |o]e

| Aktueller Sachstand

",
?‘)" 14.09.2011

J

'EUR | A99 |RVG2

c

UB

den er aus den Top Ten Schreiben tber das lkon Text in Word anzeigen "% an Word Ubergibt.

2.2 Versand des Schreibens per eMail iber ReNoStar Drucker

Der Kenntnisnahmezettel wird in Word angezeigt.
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Klare Sicht GmbH & Co. KG
Brunnenstraie 2
65618 Selters

11/002210/GwW

14.08.20M

Betr.. Klare Sicht& GmbH & Co. K& /. Schlechizahler, Beppo
Forderung aus Gebdudereinigung

Sehrgeehrter Herr Durchblick,
anliegendes Schriftstiick wird Gbersandt

| in Erledigung Ihres Briefes / Anrufes vom
mit der Bitte um
Kenntnisnahme, Riickgabe nicht erforderlich
sofartige Rickgabe nach Kenntnisnahme
schrifiliche Stellungnahme
Erledigung / Zahlung
Telefonanruf
Riicksprache nachvorhenger Anmeldung
Unterzeichnungund Rickgabe
Machricht, wenn die Gegenseite sich bei Ihmenmeldet oder an Siezahlt

OO O OO OEEO

Mit freundlichen Grifen

Dr. Gustav Winner
Rechtsanwalt und Maotar

Uber die Windows-Symbolleiste wahlen Sie ab der Word-Version 2007 aus dem Bereich Add-Ins

den ReNoStar Drucker aus.
ﬁ- H 90 -:-% T AR ebAml-Veriand Gbed BeNaSar Drocker dot |Eampatbihtfimodus] - Meifosalt Waed
m ReMaSta ReNaftsDiucker fmnitellungen St Elrfibgen Tederilapout Viéfvaise Lendungen Ut enpriden Aniibehl

i

Legak Offige = iy Winlime Sechne ﬂ‘ LegalCom & LegalOifice meu F_"| Dokument hinzulogen (2] Baustein einsetzen gl

Spra Renostar Onscker [ ] vorlage erzeugen :|'.'|:'|:;|¢ bessbeiten n\'-;l sge laschen %, Einstellungen

Datenib. RS Druckschablone vensenden L" Schablone erzeugen B‘JcthI-’. ne bearbeiten n Schablone ldschen

Flenabelehile Senudzerdelineerte Symbolerd

Anwender mit alteren Wordversionen wahlen den ReNoStar Drucker aus der Symbolleiste.
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Aklerkopie ‘ Begl Abschiift |wmnl wam‘ Fax

‘ Ongnal

POFHist |

Mit welchem Begriff die Funktionen hinterlegt sind, wird bei der Installation in Zusammenarbeit mit
der Kanzlei entschieden. Hier wahlen Sie die Funktion PDF, die das Schreiben zunachst in das un-
veranderbare Format PDF wandelt und automatisch nach Tobit oder Outlook Ubertragt.

Pimm Macfiricht - Davied b Clamt

Babei  peachemen  Aigahit  Qubeaen  ffigen foimst B

| sarann tmter B e, B otr] ® sumesnec

) &]|g_m.|ﬁ-ﬂ_qa.wm;i|-w—--|ﬁﬁ|
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